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MAGYAR KERESKEDELMI ES IPARKAMARA

BUTORASZTALOS MESTER
KOVETELMENYEINEK
MESTERKEPZESI PROGRAMJA

A mesterképzési program a mesterképesités szakképzésért felelés miniszter altal kozétett
képzési és kimeneti kdvetelményei alapjan késziilt.

A mesterképzési programban nem szabdlyozott kérdésekben a szakképzésért felelos miniszter
altal kdzétett mindenkor hatélyos mesterképesités képzési és kimeneti kovetelménye,
valamint a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési és Mestervizsga
Szabalyzataban foglaltak az iranyadoak.

Hatalyos: 2021.
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1. A mesterképesités adatai

A mesterképesités megnevezése Butorasztalos mester
Az agazat megnevezeése Fa-és butoripar

A mesterképzés szakmai kovetelményeinek idotartama: | 110 ora

A mesterképzés pedagdgiai modszertani 40 bra

kovetelményeinek idétartama:

A mesterképzés vallalkozasvezetési kovetelményeinek
iddtartama:

Osszesen: 180 éra

30 ora

2. A mesterképzésre valo felvétel feltételei

Mesterképzésre felveheté célcsoport tagja az lehet, aki rendelkezik a Butorasztalos
mesterképesités képzési és kimeneti kovetelményeiben eldirt szakmai el6képzettséggel
¢s a mestervizsga idOpontjaig igazolni tudja a mestervizsgara torténd jelentkezéshez
eloirt szakmai gyakorlatot.

3. A mesterképzésben valo részvétel feltételei

A részvétel kovetésének modja A résztveve altal alairt, vagy elektronikus
formaban vezetett jelenléti iv.

Megengedett hidnyzas mértéke A mesterképzes Osszes Oraszamanak
maximum 20%-a.

A mesterkepzés elvegzéseérol  szolo A mesterképzés 0Osszes Oraszamanak

igazolas kiaddsanak feltétele legalabb 80%-an valo aktiv részvétel, a

képzés kozbeni feladatok teljesitése. Az
egyes tananyagegységek elvégzeésérol
kiilon részigazolas nem bocsathato ki.

Szakmai ismeretek maximalis Elmélet 30 16
csoportlétszama Gyakorlat 15 £6
Pedagogiai moédszertani ismeret maximalis | Elmélet 30 f6
csoportlétszama: Tréning 15 £6
Vallalkozasvezetési ismeretek maximalis 30 14
csoportlétszama:

A tényleges csoportlétszamot a képzés helyszinén rendelkezésre allo feltételek Gsszessége
hatdrozza meg, de a maximalis korlat nem léphetd tul.

) %



Nograd Megyei Kereskedelmi és Iparkamara
E/2021/000088

4. A mesterképzés célja

A mesterképzés célja a mesterképesités képzési és kimeneti kdvetelményének 2. pontjaban
meghatdrozott tevékenységekre és munkateriilet ellatdsara, valamint a mestervizsgara torténd
eredmeényes felkészités.

A mesterképzés célja, hogy a szakmai tevékenységek magasabb szintli gyakorlasa érdekében a
mesterjeloltnek biztositsa a magasabb szakmai elismertséget jelolé mindsiteés elérésének
lehetGségét.

A butorasztalos mester tudjon 6nalldéan, magas szinten, a szakmai kultira hagyomanyai alapjan,
a butoripar terliletén szervezdé-, ellendrz6 munkat végezni, anyag-, eszkdz ¢€s
munkaerdgazdalkodast folytatni.

Magas szinten tudja elvégezni a helyszini felmérési munkakat. Feleldsséggel tudja elkésziteni
a butoripari termékek eldallitasdhoz sziikséges gyartasi dokumentaciot, a gyartasi feladatokat
magas szinten, 6nalloan megtervezni és végrehajtani.

Tudja kivalasztani az adott butoripari termék eldallitisahoz leginkabb megfeleld alap- és
segédanyagokat, a termékkel szemben tdmasztott kovetelmények, gazdasagi és
kérnyezetvédelmi szempontok figyelembevételével. A legnagyobb precizséggel vegezze a
butoripari termékek Gsszeépitését €s a helyszini szerelési miiveleteit.

A mesterjelolt gondoskodjon sajat maga és kollégdi szakmai tovabbfejlodésérol, legyen
elkdtelezett a korszertl technologidk alkalmazasa irant. Magas szinvonalon tudjon részt venni a
szakmai oktatasban.

5. A mesterképzés tananyagegységei ¢és oraszamai

Tananyagegység Tananyagegység | Elméleti | Gyakorlati
megnevezése Osszes oraszama orak orak szama
szima
Munkavégzéssel 15 8 7
kapcsolatos feladatok
Gyartas-elokészitési 20 10 10
Szakmai feladatok
zakmai ;
kivetelmények But01:asztalo§ ’ 60 10 50
termékek gyartasa
Furnérozasi és 15 3 10
feliiletkezelési
technolégiak
Oroklédés — Fejlédés — 3 1 2
Fejlesztés: A
pedagogia hattere és
lényege
Pedagégiai Kapcsolodas 8 2 6
modszertan onmagunkkal és
masokkal,
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szocialpszichologiai
alapismeretek.

Pedagogia

alkalmazasa a
gyakorlati képzés
folyamataban

Szakmai gyakorlati 4 1 3
képzés folyamata

Kommunikacios 4 1 3
alapismeretek

kezelésiik

Konfliktusok és 4 1 3

Generaciok kora 6 | 5

Kamarai

ismeretek

adminisztracios

Vallalkozas-
vezetés

Jogi ismeretek 12 8 4
tananyagegység

Marketing ismeretek 6 3 3
tananyagegység

Ado- TB- pénziigyi- 12 8 -
szamviteli ismeretek
tananyagegység

Osszesen

180 68 112

6. A mesterképzés szerkezete - Szakmai kovetelmények

6.1. Munkavégzéssel kapcsolatos feladatok tananyagegység

Munkavégzéssel kapcsolatos feladatok

A tananyagegység
megnevezése

Munkavégzéssel kapcsolatos feladatok

A tananyagegység célja

A mesterjelolt képes legyen megteremteni a balesetmentes
munkaveégzés feltételeit, munkaja soran betartani és
betartatni a munka-, tliz- és kdrnyezetvédelmi eldirasokat.
Tudjon miiszaki adminisztraciét végezni, darajanlatokat,
megrendeléseket, szerzodéseket, szamlakat nyilvantartani
¢s kezelni. Napi adminisztracios feladatokat ellatni.

A tananyagegység
draszima

15 ora
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitiid Autonomia-

felelosség

A munka-, tiz-, és

Ismeri a munka-, a tliz-,
és kornyezetvédelmi

Elkételezett a munka-, | Feleldsséget vallal a

koérmnyezetvédelmi S tliz-, és balesetmentes,
eldirasokat, szabalyokat e101r?sokat, ) kornyezetvedelmi biztonsagos

betartja és betartatja. szabalyokat. Ismeria | s7abalyok betartasaért. | munkaért.
Hatékonyan megszervezi | SZ6rszamok, gépek

a biztonsagos biztonsagos

munkavégzés feltételeit. hasznalatapak =5

Szerszémokat, gépeket | Karbantartasanak

ellendriz, és azok szabdlyait.

karbantartasat elvégzi.

Miiszaki adminisztracidt | [gmeri az arajanlat, a Pr’ecﬁz_en, pontosan Feleiﬁsséggt v,él'lal
\{égt.az. megrendeld, a ke’Sth’Ir , el | az admlimsztracu’)s
Arajanlatokat, szerz6dés, és a szamla szamltogepen az | feladatokert.
megrendeléseket, tartalmét, és a digitlis | drajanlatot, a | Ellenérzi a tanuloi
szerzodéseket, szdmlakat | oo 1 5-6kkel térténd megrendelést, munkanaplét.
nyilvantart és kezel. készitésének modjat. szerzOdést, arajanlatot,

Napi adminisztracios szamlat.

feladatokat lat el. Partnerckkel udvarias

Tanuloi haladasi naplot kommunikaciora

vezet. képes.

Fejleszti sajat szakmai Ismeri &z R Figyelemmel kiséri a | pelelgsséget vallal a
kompetenciajat, szakmai | technologidkban  rejld | szakmai .| kollégak és a
tovabbképzéseken vesz | lehetdségeket. rendezvényeket, U | tanulok

részt, 11j technologidkat | Ismeri a tanuldk technologiakat, ismereteinek
alkalmaz munkaja soran. | foglalkoztatasaval szakmai versenyeket. | folyamatos
Tamogatja kollégai és kapcsolatos Rejr’ldszeresen fejleszt | pgviteseert.

tanuldi szakmai szabalyokat. sajat sz.alfmal Szakmailag képzi
fejlédését. Részt vesz a kompetenciait, 1genye | magat, és

tanulok oktatasaban és van az 6nképzésre. munkatarsait,
felkésziti ket a szakmai Elkdtelezett a tanuloit is erre
versenyekre, vizsgakra. folyamatos megijulds | &szténzi.

mellett.

= r

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at

A tananyagegység
tematikai egységei

A tematikai egység
tartalmi elemei

" A
= t:m:zkal tematikai
‘cegyseg egység A tematikai egység
javasolt 3 ] 5d ‘e
Iméleti Javasolt modszerel es
e gyakorlati munkaformai
oraszama , i
oraszama
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Biztonsdgos
munkaveégzés

Biztonsagos
munkaveégzeés
szabalyai.
Munkaltatok és
munkavallalok jogai
és kotelességei.
Tlzvédelemmel
kapcsolatos
szabalyok.
Tlzoltoberendezések
kezelése,
karbantartasa.
Kornyezetvédelmi
eldirasok.

Miihelyre és a gépekre
vonatkozo
biztonsagtechnikai
eloirasok.

Gépek, szerszamok
ellendrzése, beallitasa,
karbantartasa.
Biztonséagtechnikai
eszkozok,
védoberendezések
ellendrzése, beallitasa.

4 éra

4 6ra

Feladatlapok
megoldasa,
gyakorlas.
Miihelygyakorlat.

Szervezési €s
adminisztracids
feladatok

Dolgozokkal,
tanuldkkal kapcsolatos
napi adminisztracidk.
Munkaszerzodés kotés
szabalyali.

Tanuléi munkanapld
vezetése.
Megrendelések
dokumentilasa.
Beszerzéssel,
gyartassal,
értékesitéssel
kapcsolatos
adminisztraciok.
Arajanlat készités.
Koltségszamitasok.
Szamlakitoltés
szabalyai.
Szerzddések készitése.
Garanciakészités
szabalyai.

Szakmai
rendezvények.

4 Ora

3 ora

Tesztfeladatok
megoldasa.

Egyeni és csoportos
feladatok.
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kdzbeni mérésére €s
értékelésére vonatkozo javaslatok

Teszt feladatsor.
Gyakorlati feladat.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasdhoz

Dr. Sydorko Gyorgy - Szerényi Attila: A biztonsagos
munkavégzés feladatai a faiparban.

ajanlott irodalmak SZEGA BOOKS KFT.
A tananyagegység megvalositasahoz =
kapcsolodo egyéb specialis feltételek
6.2. Gyartaselokészitési feladatok tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Gyartasel6készitési feladatok

A tananyagegység célja

A mesterjeldlt képes legyen a butoripari termékek

miiszaki dokumentacidjanak elkészitésére.
Készitsen portfoliot és mesterremek dokumentéciot.
Tudjon  gyartdsi  dokumentdciot  késziteni,

megtervezni a  technologiai folyamatot, és
megszervezni a butoripari termékek gyértasat.

A tananyagegység raszama

20 ora

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitisahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitiid

Autonomia-
felelosség

Elkésziti az adott
butoripari termék,
mesterremek
szamitogépes miiszaki
Egyittmiikodik mas
szakmak egyes
tertileteinek
szakembereivel.

Ismeri a butor-ipari
termékek-re, mesterre-
mekre vonatkozo
miiszaki rajzok,
szabasjegyzek,
anyagnorma, gyartasi
folyamatdbra,
technologiai leiras
tartalmat,
Osszefiiggéseit.

Torekszik a preciz és
hibamentes miiszaki
dokumentaciod
elkészitésére, Kész a
kozos munkara, akar
mas szakiparokkal
egylitt (liveges, laka-
tos, stb.). Elfogadja,
de kritikusan szemlé-
li a masok altal at-
adott miiszaki
dokumentaciokat,
azokat véleményezi.

Képes az altala
elkészitett miiszaki
dokumentaciod
onellendrzésére. Uj
megoldasokat
kezdeményez. A
masok altal készitett
muszaki
dokumentacio hibait
korrigalja.

Szakmai utjanak,
tevékenységeinek
dokumentalasa és
bemutatasa céljabol a
tartalmi ¢s formai
kovetelményeknek
megfeleld portfoliot
készit.

Ismeri a portfolio
jelentdségét a szakmai
fejlodési at
dokumentalasaban.
Ismeri a portfolioval
szemben tamasztott
tartalmi és formai
kovetelményeket.

Torekszik az igényes
munkara, gondot
fordit a formai
kivitelezésre.

A portfoliot a
megadott, illetve a
portfoli6 céljanak
megfeleld
szempontok
figyelembe-vételével
onalloan, kreativan
¢és egyedi modon

A
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késziti el, és mutatja
be.

Adott butoripari termék
eldallitasahoz kivalasztja
a leginkabb megfeleld
alap- ¢és segédanyagokat.
Az anyagok beszerzését
elvégzi.  Méret-  és

Ismeri az alap-¢s
segédanyagok
tulajdonsagait,
jellemzéit. Ismeri a
méret- és

mindségellendrzést
végez.

minoségellendrzés
kovetelményeit.

Torekszik, hogy a
szoba joheto alap- ¢s
segédanyagok koziil a
legoptimalisabb
keriiljon kivalasztasra
a biztonsag, tartossag
¢s ar figyelembe
vételével. Fogekony
az 0j alapanyagok
felhasznalasara.

Onalloan képes
kivalasztani az adott
termék gyértasahoz
sziikséges anyagokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

rajzok, dsszeallitasi rajz,
alkatrészrajz,
mithelyrajz).

A miiszaki rajz alapjan
alkatrészjegyzek
készitése.

Miiszaki leiras
készitése.
Szabasjegyzek,
anyagnorma készitése.
Szabasterv készitése.
Miiveletterv,
technologiai leiras
tartalma, szerepe.
Arkalkulacio készitése
(anyagkoltség,
berkoltség, bérre vetitett
egyeb koltségek,
gyartasi kiilon koltseg,
onkdoltség, nyereség,
elokalkulacio,
utdkalkulécid).

o A
A tematikai _
; tematikai
A tematikai egység e8yseg egység A tematikai egység
A tananyagegység . ; javasolt g : o
gl o tartalmi elemei e javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti : e
; . gyakorlati munkaformai
oraszama 3 2
draszama
Mesterremek A miiszaki 4 ora 4 ora Tesztfeladat
dokumentacio dokumentacio részei. megoldasa.
A miiszaki rajzok fajtai, Szerkesztési
szerepe (formaterv, feladatok.
nézeti rajzok, Onallé
metszetek, csomoponti feladatmegoldas.
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Portfolio készités

A portfoli6 fogalma, 3 ora 2 ora Tesztfeladat
részei, tartalmi, formai megoldasa.
kovetelményei. Szerkesztési
Onallé szakmai feladatok.
munkak, Onallo
projektfeladatok, feladatmegoldas.
termékek bemutatasa,

dokumentaldsa.

Portfolio dsszeallitasa,
bemutato készitése.
Portfoliokovetelmeny:
A mesterjeldlt szakmai
utjanak és
munkatevékenységeinek
bemutatasa rajzokkal,
technologiai leirasokkal,
képekkel szemléltetve.
A portfolioba a
mesterjeldlt legalabb 5
olyan
projektdokumentaciot,
elkészitett munkat
mutasson be, amit a
szakmai fejlodése soran
fontosnak érzett.

A portfolio terjedelme
kb. 30-50 oldalas
rajzolt, irott és képi
dokumentum.

Gyartasi
elokészileti
feladatok

Helyszini felmérés. 3 ora 4 6ra Tesztfeladat
Gyartasi megoldasa.
dokumentumok Onallo

készitése €s feladatmegoldas.
alkalmazasa.
Technologiai folyamat
megtervezése.

Gyartasi folyamat
megszervezése.
Alap-és segédanyagok,
eszkozok kivalasztasa,
beszerzése.
Alkatrészek méreteinek
ellendrzése.
Mindség-ellendrzés
feladatai.

A tananyagegység elvart tanulasi Teszt feladatsor.
eredményeinek tanitési-tanulasi Gyakorlati feladat.
folyamat kozbeni mérésére €s
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értékelésére vonatkozo javaslatok

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Dr. Sydorké Gy. Miiszaki dokumentacid a faiparban
Veres Réka: Faipari anyag- és gyartasismeret

SZEGA BOOKS KFT.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolddo egyéb specialis feltételek

6.3. Butorasztalos termékek gyartasa tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Biitorasztalos termékek gyartasa

A tananyagegység célja A mesterjeldlt a kiillonbozo funkcidju butorok mellett
képes legyen Osszetett €s bonyolult butoripari
termékeket tervezni, gyartani, és beépiteni. Tudja
alkalmazni a Kkorszerli anyagokat €és a modern
technolégidkat a magas mindségli munkavégzes
soran.

A tananyagegység 6raszama 60 ora

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzijarul

Megszervezi a termék technolégiét, a

szempontokat.

gyartasat. mindségellendrzési

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
felelosség
Kiilonb6z6  szerkezetil | 1gmeri és alkalmazni Szem elétt tartja a Feleldsséget vallal az
butoripari termélfeket tudja az adott termék minéségi elvégzett munkdjaért,
készit. Megtervezi a bitoripari termék kovetelményeit, Ellenorzi a

technologiai - folyamatot, | yeszitésehez szitkséges | clkételezett a
a gyartas  feltételeit. | piyeleteket, gyartas | mindségi
munkavégzés irant.

technologiai
folyamatok betartasat

és a termék
mindségét. Iranyitja,
Osszehangolja és
cllenérzi a

munkatarsak, vagy az
egyéb szakiparok
munkajat.

a

Kivalasztja ¢€s hasznélja | [¢meri az Tudatosan vélasztja ki | Ellenérzi a gépek
az  adott  miveletek asztalosiparban a sziikséges | allapotat, helyes
elvégzéscéhez  sziikséges | 4lkalmazott eszkozoket, gépeket, | miikddését, beallitas
eszkﬁ;bket, gépeket, | oo koziket, gépeket, szerszamokat, paramétereit.
lizeizsri:::gjiét. szerszém9kat, bere’ndezeseket. Felel6sséget ,vél'lal' a
Méretrs mmakidst & berendezéseket. Fogekm}y_a_ gépek haszn:cllatb ¢s

) Man. technologiai karbantartasi
szerkezeti kialakitast jdonsagokra mind a | utasitasainak
YeESE, szerszamok, mind a betartasaért,
Tobbfunkcids gépeket gépek tekintetében.
kezel.
Megtervezi a butoripari | jgmeri a butoripari Szem el6tt tartja a | Munkajat a
szerkezetek szerelési | ¢yarkezetek szereldsi termék mindségi | technologiai
miiveleteit €s  elvégzi | iveleteinek kovetelményeit, utasitasok
azokat. A technologiai dokumentumait, elkotelezett betartasaval, a

10

e
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sorrend figyelembe | szerelés miveleteit és | mindségi legjobb mindségben
vételével allitja Ossze a | eszkozeit. munkavégzés irant. végzi.
sx:meket.l’ ) Kritikusan képes Képes az
& egs?‘i{? eal, . szemlélni akar sajat | onellendrzésre, ¢és a
nsszealiifast  munidkat maga, akar a kollégai | hibak javitisara.
végez.

Elvégzi a helyszini
szerelési munkakat,

munkajat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A v
tematikai % t:gn;:;]gkal
Atamanyagegység | (A TR I SRR javasolt | e
tematikai egységel elméleti | SYAKOTlatl | nkaformai
. . oraszama
oraszama
Butorgyartas sordn Butorelemek jellemz6i, 2 ora 5 6ra Tesztfeladat.
hasznalt anyagok Osszeépitése. Miihelygyakorlat.
A butorgyartas soran hasznalt Onallo
anyagok. feladatvégzés.
Fa- és egyéb anyagok
lehetdségeinek alkalmazasa a
butorgyartasban.
Butoripari szerelvények,
kotoelemek, vasalatok, kiegészitd
anyagok.
Ragasztéanyagok.
Feliiletkezel6 anyagok.
Egyéb kiegészitd anyagok
tulajdonsagai.
Butoripari termékek | Kiilonb6zd funkcioju butorok. 4 ora 25 ora Szerkesztési
gyartasa Osszetett és bonyolult butoripari feladatok.
szerkezetek. Miihelygyakorlat.
Szekrények gyartasa. Onallé
Allvanyszerkezetli termékek feladatvégzés.
gyartasa.
Ul16-és fekvébutorok készitése.
Beépitett butorok gyartasa.
Egyéb butoripari termékek
készitése.
Szerelési feladatok Szerelési dokumentaciok, rajzok. | 2 ora 10 ora Miihelygyakorlat.
Butoripari szerkezetek szerelési Onallo
miiveletei. feladatveégzes.
Butoripari termék szerkezeti
dsszedllitasa technologiai sorrend
és szerelési dokumentécio alapjan.
Butoripari termék vasalatainak
szerelése, a termék Osszeallitasa,
szerelése, beallitasa.
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Kiegészitok, kellekek,
diszitoelemek szerelése.

szerelésre.

Butoripari termék csomagolasa,
elokeszitése szallitasra, helyszini

Helyszini szerelési feladatok.

A helyszini szereléshez sziikséges
gépek, szerszamok, segédanyagok
(ragasztdanyagok, rogzitelemek,

csavarok).
Butoripari termékek helyszini
szerelése.
Megmunkalasi Faipari gépek biztonsagos 2 ora 10 6ra Miihelygyakorlat.
feladatok tizemeltetése, beallitasa, Onallo
karbantartasa. feladatvégzés.

Munkalas korszerii kézi
szerszamokkal, faipari
kisgépekkel.

technologiai.
Mardési technologiédk.

Korszerti technologiak
megismerese.

ellendrzése.

Meéretre munkalasi miveletek.
Szerkezeti kialakitasok U]

Sik-és térgorbe alkatrészek
megmunkalasi lehetdségei.
Toébbfunkceios gépek alkalmazésa.

Gyartaskdzi munkafolyamatok

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanuldsi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozd javaslatok

Teszt feladatsor.
Gyakorlati feladat.

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Agfalvi Fléra - Mészoly Eszter; Butorasztalos szakrajz
Barsony Istvan - Dr. Sydorko Gyorgy: Butorasztalos
szerkezetek ¢s szakrajz

SZEGA BOOKS KFT.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

6.4. Furnérozasi és feliiletkezelési technologiak tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Furnérozasi és feliiletkezelési technologidk

A tananyagegység célja

A mesterjelolt megismerje a furnérozds és a
feliiletkezelés  anyagait, gépeit, technoldgidit.
Ismerje meg és alkalmazza a korszerii anyagokat és

12 j/




Nograd Megyei Kereskedelmi és Iparkamara
E/2021/000088

technologidkat.

A tananyagegység oraszama 15 ora

A képzés soran megszerezheté kompetenciiak, tanulasi eredmények, amelyek

kialakitidsahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
felelosség
Furnérozasi miiveleteket | jgmeri a furnérozas és | Elkdtelezett az adott | FelelOsséget vallal az
végez, intarziat készit. intarziakészités termék szakszerti, adott termekre
Sik-és térgdrbe feliiletek | anyagait, gépeit, preciz furnérozasa megl’latér,ozott
furnérozasat végzi. eszkdzeit, a furnérozas | irant. furnérozas
Kivalasztja a sziikséges | technologidjat. minosegeert.
eszkozdket, gépet, és Képes az
elvégzi a muveleteket. onellendrzésre, és a
hibak javitasara.

Meghatarozza az adott Ismeri a
termék feliiletelokészités
feliiletelokészitésére és anyagait, a
felliletkezelésére hagyomanyos ¢s
alkalmas eljarasokat. korszerii feliiletkezeld
Alkalmazza a anyagok fajtait,
hagyomanyos és korszerti | tulajdonsagait, azok
feliiletkezelési alkalmazasi
technologiakat. lehetdségeit, és
felvitelének

sy

Fogékony az 1j
feliiletkezelési
technologiak
alkalmazasara.

Feleldsséget vallal az
adott termékre
meghatarozott
feliiletkezelési eljaras
mindségéert.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tematikai A. :
A — tematikai
; A tematikai egység tartalmi ; egység A tematikai egység
tan:\nyatg_igy:seg elemei J:ll;laéslzi: javasolt modszerei és
kA e, | gyakorlati | munkaformi
egysegel oraszama
Furnérozasi Lapalkatrészek szabasa. 2 Ora 5 ora Teszt feladat.
technolégidk Szabastérkép készitése, Miihelygyakorlat.
optimalizal6 program Onallo
alkalmazasa. feladatvegzés.

Elzarasi lehetoségek.
Furnérozas gépei, szerszamai,
eszkozei.

Ragasztasi, préselési miiveletek.
Elek megmunkalasa.

Furnér el6készitése, teritékképzes.
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Furnérozasi hibak és javitasuk.
Sik-és térgorbe feliiletek
furnérozasa.

Furnérozassal kapcsolatos
szamitési feladatok.

Feliiletkezelési
technologiak

Feliiletek elokészitésének
miiveletel.

Feliiletkezelés anyagai, eszkozei,
gepel.

Feliiletkezel6 anyagok
felhordasanak technologiai.

A feliiletek olajozasanak anyagai,
modszerei.

A viaszolas anyagai, modszerei.
Feliiletkezelési hibak, javitasuk,
megeldzésik.

Korszerii feliiletkezelési
technikak.

Feliiletkezeléssel kapcsolatos
szamitasok.

A feliiletkezelés egeszségvédelmi
€s biztonsagtechnikai eldirasai.
Feliilletkezeléssel kapcsolatos
uzemeltetési feladatok.

3 ora

5 dra

Teszt feladat.
Miihelygyakorlat.
Onallo
feladatvégzés.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kdzbeni mérésére és
ertékelésére vonatkozd javaslatok

Teszt feladatsor.
Gyakorlati feladat.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Szerényi Attila - Veres Réka: Ragasztas és feliiletkezelés a
faiparban
SZEGA BOOKS KFT.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7. Pedagoégiai modszertan képzés szerkezete
7.1.  Oroklédés — Fejlodés — Fejlesztés: A pedagogia hattere és 1ényege

tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

A pedagdgia hattere és Iényege

A tananyagegység célja

A mesterjeldlt szerezzen ismereteket a szakmai
oktatds ¢és nevelés modjairdl, koncepcidirdl, a
szemelyiséget befolydsold tényezokrol. Ismereteket
szerez tovabba a csaladrol, mint elsddleges
szocializacios szintérrdl, a szocializacid tovabbi
szintereirdl, a szocialis tanulasrol.
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A tananyagegység oraszama 3

A Kképzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

4 ; . a5 A hmia-
Képesség Tudas Attitiid utonﬂo =
felelosség
A tanulok pozitiv
. " tevékenységet
3 o .| Ismeri az alapvetd - .
Oktatoi munkéja sordn L elosegitd nevelési
. . | nevelési o : ;
alkalmazza a nevelési- ; Munkaja soran modszerek
;s metodusokat, meg : “ i
oktatasi . 3 ; adekvat nevelési alkalmazasat
tudja hatérozni, hogy et o
folyamatokban attitidot képvisel a | képviseli,
2.5 egyes helyzetekben " T —_ :
megtanult nevelési . L. tanulok optimalis felelosséget vallal a
; melyik nevelési e . s 3.
modszereket, . , fejlodése érdekében. | tanuldi megfeleld
cx modszer alkalmazasa e
eljarasokat. neveléséért a

a legoptimalisabb.

szakmai oktatas
soran.

Gyakorlati helyként
egylittmiikodik a

= . .- akadalyozo tartja érdekeit, Felelésséget vallal
diakok iskolaival, ; - ; R
e : tényezdoket €s tanulmanyaik az
sziileivel, egyéb . ; . R
0 - meghatarozza a sikeres befejezése egyittmikodéseért,
segitOkkel a didk . o , : Tk
fsialt] il lehetséges segitd érdekében annak feltételeit
mee YU | eszkozoket, a didkot figyelembe veszi biztositja.
elémenetele i 8 5 csboeik
érdekében korbe vevo erbsségeiket,
' eroforrasok gyengeségeiket.
bevondsaval.

Beazonositja a
gyakorlati oktatas
pozitiv kimenetelét

A diakjai oktatasa
soran szem elott

A tananyagegység tanulsi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

i, .8 A
A temaflkal tematikai
2 A tematikai egység ‘gyseg egyseg A tematikai egység
A tan?ny‘agegy'seg. tartalmi elemei Java’solf javasolt modszerei és
tematikai egysegel ’elme!etl gyakorlati munkaformai
oraszama : .
oraszama
Szakmai oktatas és Normativ és - eldadas
nevelés értékrelativista - magyarazat
nevelési koncepciok, 0.5 1 - megbeszélés
nevelési és fejlesztési
celok. - kooperativ
csoportmunka
- egyéni és csoportos
feladatmegoldas
A személyiség Biologiai  6roklédés, - eléadas
5
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fejlodését korai évek- ,minta” - magyarazat
befolyasold tényezok | oroklddése, a - megbeszélés
tarsadalomba
illeszkedes, a - kooperativ
szocializacio, a csalad 0.5 1 csoportmunka
szerepe, szocializacio - egyéni és csoportos
tovabbi szinterei, a feladatmegoldas
szocialis tanulas,
kultara szerepe,
nevelés szerepe a
személyiseg
fejlodésben,
fejlodéslélektani
ismeretek.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

Formativ  értékelés: a megtanult ismeretek
alkalmazasanak megfigyelése a gyakorlati feladatok
megoldasa sordn, értékelés tekintetében konstruktiv
visszajelzés a résztvevé szamara. Emellett
onértekelés bekapcsolasa a tanuldsi folyamatba.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasidhoz
kapcsoldédé egyéb specidlis feltételek

7.2. Kapcsolodas onmagunkkal és masokkal, szocialpszicholégiai
alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kapcsolodas onmagunkkal €s masokkal,
szocidlpszicholdgiai alapismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjelolt ismerje meg a kiilonbozd
intelligencidkat, kiemelten az érzelmi intelligenciat,
az ¢érzelmi intelligencia teriileteit. Szerezzen
ismeretet ,Enkép” elméletekrdl, ismerje meg az
onismeret elméleti alapjait, illetve gyakorlati
feladatok mentén fejlodjon is az Onismerete. A
mesterjelélt  képes legyen masok érzéseinek
felismerésére, empatias készsége, tarsas
egylittmlikodése fejlodjon és  képes legyen a
megtanult ismereteket és készségeket alkalmazni az
oktatds folyamataban.

A tananyagegység draszama

A keépzés sorian megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasdhoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
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Képesség Tudas Attitid Autonomia-
felelosség

Felismeri az egyéni,

Képes a masik | tarsadalmi, kulturalis | Figyelemmel kiséri | Ertd figyelemmel

helyzetének ~atérzése. | €S generacios a mésik ember hangolodik ra a

Empatids  képességét | kiilonbsegeket. fizikai és pszichés | mdsik fél kozlésére.

alkalmazza a didkjaival | Kapcsolataiban allapotvaltozasat. A | A helyzethez

valé oktatéi munka | alkalmazni tudja a masik fél aktualis alkalmazkodva

SOT4M. megeértés és az allapota felé nyitott, | gyakorolja a masik
egyiittmiikodes arra érzékenyen allaspontjanak
kommunikécios reagal. megerteset.
formdit.

Gyakorlati helyként
egyuttmiikodik a
diakok iskolaival,
sziileivel, egyeb
segitokkel a didk
megfeleld tanulmanyi
elémenetele
¢rdekében.

Beazonositja a
gyakorlati oktatas
pozitiv kimenetelét
akadalyozo
tényezoket és
meghatarozza a
lehetséges segito
eszkozoket, a didkot
korbe vevo
er6forrasok
bevondsaval.

A didkjai oktatasa
soran szem elott
tartja érdekeit,
tanulmanyaik
sikeres befejezése
érdekeben
figyelembe veszi
erOsségeiket,
gyengeségeiket.

Felelésséget vallal
az
egylittmiikodésért,
annak feltételeit
biztositja.

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztosité tanitisi-tanulasi at

—_ A
m T
e aflkal tematikai
A tematikai egység cgyses egység A tematikai egység
A tananyagegység : : javasolt X = i
ar e M tartalmi elemei . i javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti i e
. " gyakorlati munkaformai
oraszama 2 .
oraszama
Az érzelmi Intelligencia, - el6adas
intelligencia és az intelligenciak, az 0.2 0,5 - magyarazat
intelligenciateriiletek | érzelmi intelligencia
¢s az érzelmek - kooperativ
biologidja. csoportmunka
Viszonyunk Onmagunk és masok - eldadas
onmagunkkal tisztelete: az Enkép - magyarazat
szerepe, Eric Berne - megbeszélés
Oké kerete, Onismeret,
onmagunk iranti 0.4 2 - kooperativ
tudatossag, ,,érzelmi- csoportmunka
hegy”, dnismeret €s - egyéni €s csoportos
onszabalyozas feladatmegoldas
megjelenése az
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oktatds folyamatdban.
Viszonyunk Masok érzéseinek - eldadas
masokkal felismerése, az - magyarazat
empatia, tarsas 0.8 2.5 - megbeszélés
egylittmikodés
készségei €s - kooperativ
megjelenésiik a csoportmunka
szakmai oktatas - egyeni €s csoportos
folyamataban. feladatmegoldas
A serdiilok és az Serdiilékor bioldgiai - el6adas
érzelmi intelligencia | jellemzoi,
idegrendszer 0.3 0.5 - kooperativ
atalakulasa tinédzser csoportmunka
korban, érzelmi
intelligencia fejlodése.
Az érzelmileg Carl R. Rogers 0.3 0.5 - eldadas
intelligens oktato elmélete a jo
oktatorol. - kooperativ
csoportmunka

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése
a gyakorlati feladatok megoldasa soran, a tanulasi
eredmeények tovabbi mérése a képzésben résztvevo
altal tartott kisel6adas €s feladatlap megoldasa
modszerekkel. Ertékelés tekintetében formativ
értékelést alkalmazunk, konstruktiv visszajelzés a
résztvevo szamara, onreflexio.

ajanlott irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.3. Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati képzés folyamatiaban
tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Pedagogia

alkalmazasa

gyakorlati  képzés

folyamataban

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg az oktatis
folyamatat, szerkezeti elemeit, az
informacidfeldolgozas elemeit, a motivaciot.
Szerezzenek ismereteket a pedagdgiai értékelés
modszereir6l, adaptiv gyakorlatszervezésrél. A
mesterjeldltek szerezzenek tudast a szakképzés
folyamatéban a szakmaszocializacié folyamatardl és
a szervezeti kultirarol. Ismerjék meg a kompetencia
tipusait, tudjak értelmezni a SNI fogalmat, ismerjék
meg a SNI tanulokra vonatkozd oktatdsi és vizsga
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feltételeket.

A tananyagegység oraszama

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

egyéni banasmod

Képesség Tudas Attitild Autonﬂo i
felelosség
A
Egyiittmiikddik a A hatékony tarls 5 mfezpnyekel
tarsintézmeényekkel Ismeri a didkok gyakorlati tudas e ttmiiksdé
(iskola) a tanulok elméleti tudasbazisét, | tadsa ceynHmu 9t.ese
elméleti annak felépitését a vonatkozasaban soralil Hia?yl i
tanulmanyaihoz gyakorlat fokuszalt figyelembe veszi a %yla oF at’ K
illeszkedd gyakorlat megszervezeése didkok elméleti o-yamatandt .
megszervezese érdekében. tuddsat, annak megg;zlervez? f{e o &5
érdekében. szintjeit. B2 1007 PAURSRRES
munkafeltételeket
biztositja.
Felismeri az SNI-s | Elfogadd a,tiile Az eltérd
gy mis peichis goncolkodsban, | viselkedés-és
o | problémava lizd6 e ’ LA
A mesterjeldlt fejleszti | tanulokat, ismeri a | mentalitisban glofr;dzg;zgiz?sg .
az SNL-s vagy pszichés | egyéni banasmédbol | kiilonbozo okiatoi feladatait.
problémaval kiizd6 adédé  pedagogiai emberekkel sovanT bAnEsmS ciot
tanulokat az oktatd kihivasokat és azok | Szemben, az oktatd iggn 16 tanuloi
munkdja soran. megoldasi munkaja sordn f%jlé’)}cjlése érdekében
lehetSségeit. figyelembe vesziaz | o jer felrérels

biztosit.

munkaja soran.

kovetelményei.

Ellen6rzeési és | Ismeri a pedagogiai | Torekszik a | A tanulok hatékony
értékelési ellendrzés és | szummativ mellett a | ismeretelsajatitasa
kompetencidjan beliil | értekelés formativ  értékelési | érdekeében
alakit ki  pozitiv, | legfontosabb mod elényben | visszajelzéseivel
megerdsitd értékelést a | modjait, eszkozeit, és | részesitesére. motivalja €s
tanuléi tevékenységrol. | képes alkalmazni tamogatja diakjait a

ezeket az  oktatd jobb eredmény

elérése érdekében.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A tananyagegység
tematikai egységei

A tematikai egység tartalmi
elemei

A o
tematikai & t:m:;lkal
egység Leyses A tematikai
javasolt javasole egység modszerei
] F gyakorlati 2 N
elméleti 2 2 és munkaformai
oraszama oraszama
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Az oktatas €s Az oktatas folyamat és szerkezeti - eldadas
gyakorlati képzés elemei, a tanulds folyamata, - magyarazat
elvei és folyamata megerdsités €s értékelés, 0.2 0.5
motivacid és motivalas, adaptiv - egyéni és
gyakorlatszervezes. csoportos
feladatmegoldas
Szakmaszocializacié | Szakmaszocializacio folyamata, a - eldadas
és szervezeti kultira | szervezeti kultura. - magyarazat
a szakképzés 0.4 0.5
folyamataban - egyeéni €s
csoportos
feladatmegoldas
Kompetenciak A kompetencia fogalma, altalanos 0.2 i3 - eldadas
jellemz6i, a kompetenciak tipusai. - magyarazat
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
Sajatos nevelési SNI fogalom értelmezése, SNI 0.2 0.5 - el6adas
igényti tanulok a tanulok a szakképzésben. - magyarazat
szakképzésben
- egyeéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szamara,
onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolddo egyéb specialis feltételek

7.4.

Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Szakmai gyakorlati képzés folyamata

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg szakmai gyakorlati
képzés elveit, a gyakorlat vezet§ és a tanuld
szerepét. Szerezzenek tudast a korai iskolaelhagyas
okairdl,  jellemz6ir6l. Ismerjék meg a
gyakorlatvezetoi tevékenyég tervezésének menetét,
a gyakorlatvezetd modell szerepét. A mesterjeldltek
ismerjék meg a ,,Pygmalion effektus” jellemzéit, az
alapvetd nevelési modszereket.

A tananyagegység oraszama

4
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonﬁo fmia-
felelésség

A tars
Egyiittmiikodik a A hatékony mtefzmenyekkel
tarsintézményekkel Ismeri a didkok gyakorlati tudas Valo.. hs
(iskola) a tanulok elméleti tudasbazisat, | dtadasa egy{utt;n . kgdpse
elméleti annak felépitését a vonatkozasaban sora;? 1r1any1tj -
tanulményaihoz gyakorlat fokuszalt | figyelembe veszi a =i at,
illeszkedd gyakorlat megszervezése diakok elméleti folyamatana}( & g
megszervezeése érdekében. tudasat, annak INGESZRIVERS Set,’ S
érdekeében. szintjeit. i

munkafeltételeket

biztositja.

A mester jelolt
szignifikdnsan
alkalmazza a szakmai
gyakorlat
megtervezésének
folyamatarol
megtanult ismereteit
az oktatéi munkdjaba.

Ismeri a pedagogial
tervezés €s szervezés
legfontosabb
1épéseit, folyamatat,
elveit.

Munkéja soran
szem elOtt tartja a
tervezési folyamat
soran kijeldlt
feladatokat, de az
oktatasi célok
elérése érdekében
rugalmasan
valtoztatja azokat.

Az oktatasi
folyamat sordn
dontéseket hoz a
tervezett feladatok
elvégezhetdségével
kapcsolatban.
Folyamatos
onellendrzés és
onreflexid altal
valtoztat a tervezett
feladatokon,
modszereken vagy
eszkdzokon, ha a

helyzet ugy
kivanja.
A tanulok pozitiv
Ismeri az alapvetd tevékenységét
% g .| nevelési elésegité  nevelési
n . i : s
L it metddusokat, Munkaja soran | modszerek
alkalmazza a nevelési- g s ; ; . W
o megtudja hatérozni, | adekvat  nevelési | alkalmazasat
oktatasi folyamatokban e R
. . | hogy egyes | attitiidot képvisel a | képviseli,
megtanult nevelési . . R A :
. helyzetekben melyik | tanulok  optimalis | felel6sséget vallal,
modszereket, L. , i ; 8 2
£ 7.3 nevelési médszer | fejlédése érdekében. | a tanuloi megfeleld
eljarasokat. ; i
alkalmazasa a nevelésert a
legoptimalisabb. szakmai oktatas
soran.

Oktatéi munkdjaban a

A mesterjeldlt ismeri

A gyakorlati oktato

A gyakorlati oktato

dokumentécios a r4 vonatkozd | szakmai  munkéja | vezeti a sziikséges
feladatait, dokumentécios mellett  dnmagara | dokumentaciokat,
adminisztracios feladatokat, azok | nézve kotelezdnek | az adminisztracios
kotelezettségének elkészitésének tartja az | feladatok  pontos
megfelelden, pontosan | idékereteit, adminisztracid elvégzeéseert
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késziti el.

meghatarozoit.

pontos tervezéset €s
vezetéset is.

felelloseget vallal.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A N
tematikai A temaflkal
Nk , g ] egység -
& A tematikai egység tartalmi egyseg : A tematikai
A tananyagegység . . javasolt P .
i . elemei javasolt . | egység modszerei
temutilas egysegel elméleti g’yakoFlatl és munkaformai
; g oraszama
Oraszama
Szakmai gyakorlati | A szakmai gyakorlat - el6adas
képzés elvei és meghatarozasa, a szakmai - magyarazat
folyamata gyakorlat rendszere, funkcidi az 0.2 1
intézmény €és a munkaerdpiac - egyeéni €s
kapcsolataban, a gyakorlati képzés csoportos
elvei és folyamata, a feladatmegoldas
gyakorlatvezetd és a tanulod
szerepe a gyakorlat folyamataban,
a korai iskolaelhagyéas definicidja,
okai.
A gyakorlatvezetoi A gyakorlatvezetdi tevékenység - el6adas
tevékenység tervezése, a dokumentacio - magyarazat
tervezese, a jelentdsége a gyakorlattervezés 0.3 1
tevékenységhez folyamataban, a gyakorlatvezet6i - kooperativ
tartozo képességek. | tevékenységhez sziikséges csoport munka
képességek. - egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
A gyakorlatvezetd A gyakorlatvezetd modellszerepe, 0.5 1 - eléadas
nevelési stilusa személyisége, ,.pygmalion - magyarazat
modszerei effektus”, alapvetd nevelési
modszerek, nevelési modszerek - kooperativ
tipusai. csoportmunka
- egyeéni és
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozoé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazisanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szdmara,
onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek
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5.

Kommunikacios alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kommunikacids alapismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg az érzelmileg
intelligens kommunikacié jellemzdit, szereploit,
érdekeket és poziciokat a szakmai gyakorlat
folyamataban. Szerezzenek ismereteket a Gordoni
hatékony, er0szakmentes kommunikacio
modszertanardl, tudjak alkalmazni az ért6 figyelem
metodikajat.  Képesek legyenek  hatékonyan
kommunikalni a gyakorlati oktatas folyamat soran.

A tananyagegység oraszama

4

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

x . . - Autonémia-
Képesség Tudas Attitiid norma
felelosség
Tarsas
kapcsolataiban
Ismeri az Az egylittmikodést | betartja az
A gyakorlati oktato egylittmiik6do szem elott tartva egylttmiikodo
munkajaban kommunikacio érintkezik kommunikéacid
egylittmiikddo alapvetd kollegaival és szabalyait,
kommunikaciot szabdlyszerliségeit, tanuldival. Nyitott, | korladtozd, agressziv
alkalmaz a szocialis ¢s képes annak pozitiv érzelmekkel | vagy
interakcidk soran. helyzethez 1116 teli interakciot kommunikécios
alkalmazasara. képvisel. gatakkal teli
kommunikaciot
keriili.
Az oktatd1 munka
Erti és azonositja a Serdn szem clot
) tartja masok Gyakorlati
. . nem megfeleld g % p
Képes a nyitott, Y kommunikacios oktatoként
e . kommunikécids S 75 . 4 :
pozitiv, odafordulo, stilusat, tanuldi felelloséget véllal a
, o : helyzeteteket, y 2 Ay
masok sziikségleteire g . szamara kommunikéciojaeért,
e kivalasztja az et d, S8 P
reagalo I 5 példaértékiien korrigalja sajat
7. oo g odaillo, adekvat R . : e
kommunikaciora. e képviseli a nyitott, vagy masok hibas
kommunikacios L : .
4 pozitiv helyzetfelismerését.
strategiat. s
kommunikacids
stilust.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegység A tematikai egység tartalmi A A tematikai A tematikai
tematikai egységei elemei tematikai egyseég egység modszerei
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egység javasolt és munkaformai
javasolt gyakorlati
elméleti oraszama
oraszama
Erzelmileg A kommunikacio szerepldi a - el0adas
intelligens szakmai gyakorlatvégzésen. - magyarazat
kommunikacid A hatékony kommunikacio 1 3 - tanuloi kiseldadas
modszertana Gordon szerint. Az - szemléltetés
erto figyelem eszkozei. - projektmodszer

- kooperativ tanulas
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és

értékelésére vonatkozé javaslatok

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldéasa
soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése a
képzésben resztvevo altal tartott kiseldadas és
feladatlap megoldasa médszerekkel. Ertékelés
tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevo szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz -
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.6. Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Konfliktusok és kezelésiik

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a konfliktusok
alapjait, a konfliktusokra adott testi reakciokat, a
konfliktusokhoz  valé  hozzaallasi  modokat,
konfliktuskezel6 stratégidkat. Tovabbi cél, hogy a
mesterjeldltek legyenek képesek a konfliktusok

felismerésére és adekvat kezelésére oktatés
folyamataban.
A tananyagegység oraszama 4
A képzés sorian megszerezheté kompetencidk, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitdasihoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
Képesség Tudss Attitiid Autonomias
felelosség
Er6szakmentes és Ismeri az Torekszik a A
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konstruktiv erdszakmentes fennalld probléma | konfliktuskezelés
konfliktusmegoldasokat | kommunikécié sokoldala kiilonb6zo
alkalmaz a eszkoztarat, és ennek | megkozelitesére, a | stratégiainak
munkatevékenysége segitségével képes a | kiilonb6z6 ismeretében
soran. konfliktushelyzetben | perspektivik képességeihez
konstruktiv, épitd megismerésére, €s a | mérten a
modon reagalni. helyzetnek legmegfelelobb
Felismeri, hogy az megfeleld modon
adott szituacioban kommunikacios- és | kommunikal, és
milyen tipusu viselkedésmod erre 6sztonzi
konfliktuskezelési kivalasztasara. tanuloit, kollegait
stratégiat érdemes is.
alkalmazni, és
képességeihez
meérten hasznalja 1s
azokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A —_—
tematikai & temaflkal
A tananyagegység A tematikai egys_ég tartalmi .egység jZ%);Ss‘:)gl ¢ A’tema’tikai .
tematikai egységei clenel Java'sol? gyakorlati cgyseg modszer'e.l
elméleti # ; és munkaformai
oraszama | Oraszama
Konfliktuskezelési A konfliktusokra torténo testi - el0adas
technikak reakciok. Amiért haragszunk: a - magyarazat
konfliktusok alapjai. A 1 3 - tanuloi kiseléadas
konfliktusokhoz valo - szemléltetés
hozz4allasunk, konfliktusmegoldo - projektmddszer
technikak.
- kooperativ tanulas
- egyeéni €s
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

modszerekkel.

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevl altal tartott kiseldadas és
feladatlap megoldasa
tekintetében konstruktiv visszajelzés a résztvevo
szamara, dnreflexio.

Ertékelés

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvalositisahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek
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g

Generaciok kora tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Generaciok kora

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjek meg a generadcidkat, a
generaciok jellemzdit, kiemelten a Z generacidra.

Tovabbi cél, hogy a mesterjeldltek vajjanak
érzékenyebbé a Z generaciot érintd jellemzok
vonatkozasaban, ¢és a megtanultakat tudjak
alkalmaznia gyakorlati oktatdi munka soran.
A tananyagegység oraszama 6
A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
Képesség Tudas Attitid Autm}tonfla-
felel6sség
Megérti a generacids
kiilonbségeket, azok .
; o Elfogadja a
jellemzdit, és a cnerhicide
Alkalmazza a diakjai SIS A generdcios
x n . " killonbozoségeket, | .
generaciokrol beilleszkedésének : i ismeretek
. : o . e ¢és megbecsiili a . , T
megtanult ismereteit az | elGsegitése . birtokdban irdnyitja
oktatd munkdja soran. | érdekében bemutatja & iyt o 1s . | AZ OKtatdl munkat.
— jellemzokbdl adodo
munkatdrsainak i
er6forrasokat.

ismereteit a
gyakorlat soran.

Alkalmazza a Z
generaciorél megtanult
tudasat a tanuloi
motivalasa soran.

Ismeri a generacids
kiilonbségekbdl
adodé  pedagogiai
kihivdsokat és azok
megoldasi
lehetdségeit,
felismeri a megfeleld
motivacios
modszereket.

Igénye van ra, hogy
megértse mas
generaciok
sajatossagait, ¢s
viselkedési
motivacioit ¢s
lehetGség szerint
figyelembe vegye
azokat az oktatoi
munkaja soran.

A gyakorlati oktato
munkadja soran
felleldséget vallal a
tanulok hatékony
biztositasa
érdekében.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegység
tematikai egységei

A tematikai egység tartalmi
elemei

A A tematikai
tematikai egység A tematikai
egység javasolt egység modszerei
javasolt gyvakorlati | és munkaformai
elméleti oraszima
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oraszama

A generacidk kora A generaciok (Epiték, Babyboom,
X, Y, Z, Alfa) jellemz0i.

- eldadas
- magyarazat

5 - tanuloi kiseldadas

- szemléltetés
- projektmddszer

- kooperativ tanulas

- egyeéni €s
csoportos

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanulasi eredmények tovabbi mérése tanuloi
kiseloadas és feladatlap megolddsa modszerekkel.
Ertékelés  tekintetében formativ  értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevé szamara,
onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitisahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.8. Kamarai adminisztracios ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kamarai adminisztracios ismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg a szakképzés
struktirajat, fogalmait, valamint a  dualis
képzohellyé valas lépéseit és feltételeit. Szerezzenek
ismereteket a tanulok szakmai oktatasanak
feltételeirdl, foglalkoztatasukkal — Gsszefiiggd
jogokrol és kotelezettségekrdl. Tovabbi cel, hogy a
jogszabalyban foglaltaknak megfelelden vezessek es
adminisztraljdk a szakképzési dokumentumokat.

A tananyagegység oraszama

8

A képzés soran megszerezheté kompetencidk, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

. : ; - Autonémia-
Képesség Tudas Attitiid felelfsséa
Oktatoi munkaja soran | Ismeri a szakképzés | Munkdja soran Felelosséget vallal
integrélja a szakképzés | struktrajat és a keépviseli a a képzés soran a
alapfogalmait és elveit. | képzés folytatdsahoz | szakképzés elveit, szakképzés
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sziikséges kotelezden | és megvalositja az alapelveinek
alkalmazando oktatas képzési betartasara €s
dokumentumokat. kovetelményeknek | betartatasara.
megfelelo
lebonyolitasat.
: - Ismeri a képzohellyé - : . i
Ertelmezi és v . Munkaja sordn Betartja és
. valas folyamatat a w ; '
megvalositja a e szem elott tartja a betartatja az
. A szemelyi és targyi e n o
képzohellyée valas Feltbtelelre dualis képzohelyre | eldirasokat,
1épéseit és jogszabalyi ; vonatkozo korrigalja sajat,
4T vonatkozo e - Ny
eldirdsait. 5 . eldirasokat. vagy masok hibait.
kovetelményeket.

Ismeri a dualis

imarza o anuls | 2ekma épzesben a | Blkotelezeta | [0S
5 jogok és jogszabalyok o ’
foglalkoztatasanak b ; i képzes soran a
N kotelezettségek maradéktalan . ;
feltételeit érintd jogi ; : ; —_ jogok és
; fogalmat, a tanuld megismereése €s ; .
alapismereteket, tt ; ; kotelezettségek
3 . ere 1. . | foglalkoztatdsanak megismertetése i
értelmezi a kiilonb6zo o s i e betartasara és
——— Yy feltételeit, a tanuldi irant. o2
tipust szerzddeéseket. . . e betartatasara.
Juttatdsok mértékét.
Ismeri a dudlis G :
Rendszeresen Feleldsséget villal

Vezeti a tanulok

képzés soran

nyomon kdveti a

a dokumentéciok

foglalkoztatasaval alkalmazandé ; ¢ iy
. " e o tanuloi jelenlétet, a | vezetéséért,
kapcsolatos kotelezo dokumentaciok e A
I . : dokumentaciok tartalmaért és
taniigyi és egyéb tartalmat, a ; i G g
i o d . | szabdlyszer(i hataridére torténd
dokumentumokat. kitoltésére vonatkozo s e
; vezetését. teljesitéséért.
szabalyokat.
. . Rendszeresen
Napra készen vezeti és : il
e Ismeri ¢és alkalmazza | nyomon koveti a
adminisztralja a Ly N
e a szakképzési szakképzési - .
szakképzési T o Felelosséget vallal
o s munkaszerzddéssel munkaszerzddés i
munkaszerz6dés Y PR a szakképzési
oos s (kifuté jelleggel (kifuto jelleggel 4 0
(kifuto jelleggel ; bl ; s munkaszerzdés
: e tanuloszerzodéssel) | tanuloszerzodés) e
tanuloszerzédés) : . (kifutd jelleggel
; kapcsolatos tartalmi | tartalmi , il
folyamatat, r ) » 5 g tanuloszerzodés)
. i kovetelményeket és | megfeleltetését, e
sziineteltetését, ; b o e % gondozasaért.
N jogszabalyi feliilvizsgélja és
MERSZANCSEL, eldirasokat aktualizalja az
ot , uali
megszunteteset. )

adatokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A tematikai A
A tananyagegység A tematllfal egység egység tematl’kal A tem’atlkal ?g,ység
tematikai egységei tartalmi elemei javasolt egyseg modszerei és
elméleti javasolt munkaformai
oraszama gyakorlati
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draszama

A gyakorlati képzést | Az iranyado - el0adas
befolyasolo jogszabalyok és - magyarazat
jogszabalyi hattér. alapfogalmak. A - megbeszélés

szakképzés struktiraja, 0

alapfogalmai e85

alapelvei.
A duélis képzohellyé | A gyakorlati  képzés - eldadas
vélas lépései a folyamata, - magyarazat
tanulo megkezdésének - megbeszéles
foglalkoztatasanak feltételei.
feltételei. Nyilvantartasba  vételi E

eljaras  és  ellen6rzés

folyamatai és vizsgalt

dokumentumai.
A szakképzési A szakképzési - eldadas
munkaszerzodés munkaszerzddés - magyarazat
(kifuté jelleggel (kifuto jelleggel - megbeszélés
tanuloszerzddés), tanuloszerzodes),
szakképzesi szakképzési 0
eloszerzodés elGszerzodes
funkcioja, tartalmi megkotésének
kritériumok. feltételei. Tartalmi

elvarasok, jogok ¢és

kotelezettségek.
A tanuléi juttatasok | A szakképzési - eldadas
€s azok | munkaszerzodés - magyarazat
dokumentalasa. (kifuto jelleggel - megbeszélés

tanuloszerzodes) a

foglalkoztatott ~ tanulod

e - 0

juttatisai. A munka- €s

pihen6idé  szabalyai,

dokumentaléasa és

tanuloi hidnyzas

kezelése.
A szakképzési | A szakképzési - eldadas
munkaszerzodés munkaszerzodés - magyarazat
(kifuto jelleggel | (kifuto jelleggel - megbeszelés
tanuloszerzddés) tanuloszerzédeés)
kezelése, sziineteltetése, 0
adminisztralasa. megsziinése €s

felmondasanak

lehetéségei.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi folyamat

Tematikai egységenkénti 0sszegz0, ellendrzo
kérdések alkalmazdasa. Formativ értékelés.
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javaslatok

kozbeni mérésére és értékelésére vonatkozo

irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolddoé egyvéb specialis feltételek

8. A vallalkozasvezetés képzési szerkezete

8.1.

Jogi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Jogi ismeretek

A tananyagegység célja

A jogi ismeretek tananyag egység célja, hogy
naprakész ismeretek elsajatitasaval a mesterjeloltek a
vallalkozasok  sikeres  vezetéséhez  sziikséges
alapvetd jogi ismereteket birtokaban képesek
legyenek a jogkovetkezményekkel jardé dontéseket
megfelelden eldkeésziteni €s megalapozott dontéseket
hozni. Cél, hogy a jeloltek a hatalyos jogrendszerre
vonatkozd  ismereteiket legyenek képesek a
gyakorlatban megfeleléen alkalmazni, tovabba
legyenek tisztaban azzal, mikor kell magasabb szintii

Jogi szakértelmet a dontéseikhez bevonniuk.

A tananyagegység draszama

12 6ra

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonoémia-
felelosség
Ellatja a vallalkozas Ismeri az egyes B,e At e . ‘Sz,akmeu §eg1:t S8
A p . - vallalkozas 1génybevételével
alapitasaval, vallalkozési formak ks dictstnek it
mitkodtetésével kozotti killonbséget, | . . Lo ooene oty s &

e Jjogi eldirasainak vallalkozas
kapcsolatos azok alapitasi és fontossagat npstiksdsnl
feladatokat, intézi a esetleges E Ofts a%?(.'. dik a %il..?jia:? : I
miikodési engedélyek | valtozasbejegyzési SYNUIIL Shdis 3 A

. ; kiilonféle hivatalok | kapcsolatos
beszerzését. folyamatait. :

szakembereivel. feladatokat.

Képes a vallalkozasa | Ismeri ard Folyamatosan Tudja, hogy
fenntarthato vonatkozo figyelemmel kiséri a | tevékenysége
miikodtetésere, jogszabalyi vallalkozast érintd befolyasolja a sajat,
elérelatd modon, a jogi | kdrnyezet valtozasokat, a kozvetlen
¢s tarsadalmi valtozasait, tisztdban | igényes és kornyezete és a
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kornyezet elvarasai
szerint folyamatosan
tervezi a
tevékenysegét,
ellendrzi a
tevékenysége
megfeleldségét, a

elvégzi.

sziikséges korrekcidkat

van véllalkozasa
folyamataival, tudja,
mikor, milyen
kovetelmények
vonatkoznak ra.

naprakész
ismereteket akar
szerezni minden, a
vallalkozasat és a
vallalkozasaban
zajlo folyamatokat
érinto kérdésben.

hazaja jovojét. Erti,
hogy a vallalkozas
hosszu tavra sz6lo
anyagi ¢€s erkdolesi
felelosséget is
jelent.

Jogi feliigyelettel

Ismeri a ra
vonatkozd egyes
szerzddések alapvetd

Felismer1 és igényli
a specialis jogi

Betartja és
betartatja a

miikddési kdrében al"akl o a’rtaln.n szaktudas koteln?'ek'bol i
e " kovetelményeit. i g i g (szerzddésekbol)
szerzddeseket kot, N igenybevetelet. ;
" it Tisztaban van a : ., . | fakado
ellendriz, sziikség P Figyelemmel kiséri " :
\ I szerzodéskotes, : . ... | kotelezettségeket,
esetén modosit, 1l i e a vallalkozasa életét | . . .
. . modositas, P jogait pedig
jognyilatkozatokat T befolyasolo Sy o
megsziintetés, 1ll. ; . érvényesiti.
tesz. y , jogszabalyi s n
nyilatkozattétel .. Felelosséggel kot
B kornyezetet. i
alapvetd szerzodéseket.
szabalyaival.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi it

A tematikai A. :
A S—H 3 . egység tematl}( al o .
tananyagegység A tematikai egyseg tartalmi javasolt egyseg A tem'atlkal egység
K elemei o javasolt madszerei €s
tematikai elméleti . i
o . . gyakorlati munkaformai
egységei oraszama 3 i
oraszama
Jogi alapismeretek | Alapveté fogalmak (Jog, jogrendszer 2 0 Interaktiv eldadas
jogforrds, érvényesség, hatalyossag,
Alaptorvény, jogforrasi hierarchia)
Vallalkozasi Vallalkozasok jellemz6i, személyi 2 1 Interaktiv eldadas —
ismeretek feltételei. Egyéni s gyakorlati 6ran
tarsasvallalkozasokra vonatkozd esetfeldolgozassal (pl.
fontosabb fogalmak ¢és szabalyok. Alapits vallalkozast!,
Gazdasagi tarsasagok (Kkt., Bt., Kft, Sziintess meg
Rt.) Gazdasagi tarsasagok alapitasa és vallalkozast!)
megsziintetése. A gazdasagi kamarak
fogalma, szerepe, feladat- ¢&s
hataskdrei.
Szerzédések A kotelmi jog alapjai, szerzédeskotés, 2 2 Interaktiv eldadas —
megkotésének eldszerzodés, szerzodés teljesitése, gyakorlati 6ran
alapvetd szabalyai | ¢érvénytelenség, megszines, esetfeldolgozassal (pl.
szerzOdcésszegés, foglalo, irj adasvételi
hitelszerz6dés, zalogjog, a felek szerzodést! )
szerzGdési feleldssége.
A munka vilagdhoz | A Munka  Torvénykdnyve, a 2 1 Interaktiv eldadas,
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kapcsolodo munkajog alanyai, munkaszerzddés, gyakorlati oran
alapvetd munkakdri leiras, probaid6, a munka esetfeldolgozassal (pl.
szabalyozasok dijazasa, munkavallaloi ¢s Irj munkaszerzodést,

munkaltatoi jogok és kotelezettségek,
munkaviszony létesitése,

munkakori leirast!)

megszintetése, kapcsolodo kartéritési
felelGsségi rendszer fobb szabalyai,
szakszervezetek, kollektiv szerzodés

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és

A mesterjelolt készitsen legalabb egy, legfeljebb harom
gépelt oldalbol allé beadandd dolgozatot, amelyben a
tanultak alapjan bemutatja az alapité okiratot,

eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

értékelésére vonatkozo javaslatok munkaszerzodések  fobb  pontjait, a jellemzo
szerzodéseket sajat  vallalkozasan, munkahelyén
keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi Vallalkozdsvezetési Ismeretek - Mesterképzésre

felkészitd tankonyv

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett
masolat - a személyes adatok és esetleges iizleti titkok
eltakarasa mellett — a képzésen torténé bemutatasa az
oktatonak.  (pl.  alapitd  okirat,  cégkivonat,
munkaszerzddés, szerzodések stb.)

8.2

Marketing ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Marketing ismeretek

A tananyagegység célja

A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy
megfeleld
azonnal hasznosithato marketing ismeretanyaggal
lassa el a mesterjelolteket, amely hozza tud jarulni az
altala alapitandd vallalkozas sikeres miikddéséhez,
vagy munkavallaloként legyen képes arra, hogy
atlassa a wvallalkozas
mitkddését és jellemzait.

szintll, elsGsorban gyakorlatorientalt,

marketingtevékenységének

A tananyagegység éraszama

6 Ora

A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzijarul

Képesség Tudas Attitiid Autondmia-
felelosseg
Foébb vonalakban Ismeri a marketing | Torekszik a Kreativan dolgozik

meghatdrozza a mix elemeit, azokat | vallalkozas egyltt a marketing
marketing mix elemeit, | felismeri a sajat marketing teriileten

a vallalkozasa vallalkozasa, tevékenysegét tevékenykedo
marketingtevékenységét | munkahelye atfogdan szemlélni, | munkatarsakkal,
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menedzseli. Hatékony | kapcsan, alkalmazza | hatni ra a sajat kiilso
marketinggel a marketing mix maga tertiletén is. vallalkozasokkal.

tobbletbevételt ér el,
feleslegesen nem kolt
marketingre.

elemeit a sajat
feladatkore,
valamint hozza
beosztott
munkavallaldk,
tanulok

feladatellatasa soran.

PR- és kommunikacios
tevékenyseget végez,
feltérképezi a
versenytarsait, azok
tevékenységét.
Meghatarozza a PR és
kommunikacio ill.
versenytarselemzés
idedlis modjat és
koltseget.

Atlatja a PR- és

Szem elott tartja a

Uj megoldasokat

kommunikéacios PR- és kezdeményez,
teriileteket a sajat kommunikacios kovetkezetesen
vallalkozasa, technikakat és végzi a vallalkozas
munkahelye ¢€s a modszereket, PR- ¢és
versenytarsak amelyeket a kommunikacios
kapcsan. Megnevezi | vallalkozasa tevékenységenek
€s azonositja az bevezet és megfeleld részeét.
egyes alkalmaz. Nyitott az | Beosztott
kommunikécios tjdonsagokra, munkatarsainak
tevekenységeket. reagal a ilyen iranyu
versenytarsak feladatait
kihivasaira. koordinalja €s a
végrehajtasat
ellendrzi.

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A. . | A tematikai
A tematikai p—
. A tematikai egység tartalmi egység Lgyseg A tematikai
tananyagegyseg | : ’ 1t javasolt . 5d .
tematikai elemei javaso ayakorlati egység modszerei
.. elméleti > ’ és munkaformai
egysegei ; 2 oraszama
oraszama
Marketing Sziikséglet, igény, kereslet, 1 1 Interaktiv eldadas
alapismeretek kinalat, piac
Marketing mix Termékpolitika 2 2 Interaktiv-eldadas, a
(termekeletgorbe, gyakorlati részen:
szolgaltatasok), Arpolitika, konkrét esetek
Ertékesitési politika, bemutatasa,
Piacbefolyasolas szemléltetés (pl.
reklamfilmek,
arculati elemek,
reklamtargyak stb.)

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy gépelt oldalbol allo
beadandd dolgozatot, amelyben a tanultak alapjan
bemutatja a marketing mix gyakorlatban is hasznalt
elemeit a sajat vallalkozdsan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi

Vallalkozasvezetési Ismeretek -Mesterképzésre
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eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

felkészitod tankonyv

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodé egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett
masolat bemutatasa a képzés soran az oktaténak, amely a
marketing mix valamely eleméhez kapcsolodik. (pl.
arculati elemekkel ellatott céges levélpapir, hivatalos

arlista, DM levél stb.)

8.3. Ado- TB- pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Adé- TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek

A tananyagegység célja

Az

meg

Ado-TB-pénziigyi-szamviteli
tananyag egység célja, hogy a mesterjelolt ismerje
a gazdasdg mitkodési
kozteherviselési, ado- tarsadalombiztositasi és pénziigyi
szabalyokat, feladatkoréhez kapcsoloddan. Cél, hogy az
ismereteit

ismeretek

elveit, az alapvetd

hatékonyan alkalmazza a gyakorlatban.

Legyen képes a mesterjeldlt az adotervezésre és legyen
tisztaban a tisztességes adofizetés kotelezettségével.

A tananyagegység oraszama

12 ora

A képzés soran megszerezheté kompetencidk, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

a bevétel, koltség és
eredmény,
hatékonysag,
eredményesség
kategdridk tartalmat.
Tisztaban van a

eredményesség és a
hatékonysag
fokozasa érdekében
a vallalkozas
vezetdivel, a
konyveldvel és a

Képesség Tudas Attitiid Autondmia-
felelosség
Részt vesz az éves FObb vonalakban Igényli a Vezetoi utasitassal,
beszamolo, ismeri a vallalkozasat érintdé | a szakteriiletére
elkészitésében, vallalkozasok éves pénziigyi és kiterjedé mddon
egylittmiikddik a beszamoloit, fébb szamviteli adatok adatokat,
beszamolot készitd egységeit, képes bemutatasat. Kész informaciokat
szakemberekkel. azokat atlatni. Ismeri | egylittmiikodni az szolgaltat a

vallalkozas éves
beszamoldjanak
osszeallitasahoz.

beszamolo konyvvizsgaldval.

elemeivel,

hataridejével, jogi

jelentdségével.
Részt vesz és [smeri a Komplexitasaban Feleldsen allitja ki
egylittmiikodik a vallalkozasok fobb atlatja a a szaktertiletéhez
vallalkozas ad6zasi adonemeit, azok véllalkozasok tartozo alapvetd
feladatainak bevallasi adorendszerben penziigyi-
ellatdsdban, szamlakat, | gyakorisagat és elfoglalt helyét. szamviteli
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bizonyaltokat allit ki, | befizetési Maximalisan bizonylatokat.
rendszerez és eljuttatja | kotelezettségeit. torekszik a Iranyitja és
a megfelelo szervezeti | Tisztdban van a tisztességes, €s koordinélja a
egység, vagy kiilso bizonylati renddel. jogkovetd adozoi megfeleld
konyveld felé. magatartasra. szervezeti egység,
Belatja és elfogadja | vagy kiilso
a kozteherviselés kényveld felé
szabalyait. torténd adat- €s
informacio
szolgaltatast.
Menedzseli Ismeri a Kész Vezetdi iranyitas
vallalkozasa vallalkozasok egylttmilkddni a mellett hatékonyan
finanszirozasat, finanszirozasi elveit, | pénziligyi egylittmiikodik a
likviditasat. Részt vesz | likviditasat, szakemberekkel, a beveételek
a vallalkozasok hitelezési pénzintézetek realizalasaban, a
hitelkérelmének lehetdségeit ¢s azok | ligyintézoivel. koltségek és
Osszeallitasaban, banki | alapvetd Kiemelten kezeli a | raforditasok
ligyintézésben feltételrendszerét. vallalkozasok hatékony
egylittmikodik. likviditasat. felhasznalasban.
Tudatosan térekszik | Onalldan intézi a
a bevételek és rabizott banki,
koltségek tizleti terv | hivatali
szerinti betartasara. | ligyintézéssel jaro
Reagal a kiils6 és feladatokat.
bels6 valtozasok
likviditast érintd
hatasaira, bevételi
¢s kiaddasi oldalon
egyarant.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosit6 tanitisi-tanulasi ut

A. . | A tematikai
A tematikai p—
% A tematikai egység tartalmi egység : gyseg A tematikai
tananyagegyseg : ; javasolt ; 2 .
tematikai elemei javasolt e egység modszerei
e elméleti Eyanol és munkaformai
egysegei % : oraszama
oraszama
Vallalkozasok A vallalkozasok eszkozei, 2 1 Interaktiv eléadas —
vagyona ¢s forrasai, finanszirozasi a gyakorlati 6ran
finanszirozasa ismeretek, hitelek, kolcsondk, egy lizleti terv, vagy
palyazatok. Az iizleti terv hitelkérelem, vagy
felépitése. palyazati anyag
attekintese
Allamhaztartas Az allamhaztartas fogalma, 1 0 Interaktiv eldadas
felépitése és alrendszerei. Kozponti
miukddése koltségvetés, helyi adok.
Kozteherviselés Adozasi alapfogalmak, 3 2 Interaktiv e}éadés -
adokotelezettség tartalma, fébb a gyakorlati éran
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adonemek: altalanos forgalmi egy-egy adonem
ado, szemelyi jovedelemado, bevallasi példdjanak
tarsasagi ado, kisvallalati ado, attekintése,
kisadozo vallalkozasok tételes megbeszélése.
adoja, bevallasi gyakorisaguk,
hatariddk, fobb tartalmi elemei

Szamviteli Szamviteli torvényen keresztiil Interaktiv eldadas —

kotelezettségek az ¢ves beszamolo részei a gyakorlati 6ran
(mérleg, eredménykimutatas, egy éves beszamolo
kiegészité melléklet), bizonylat attekintése,
fogalma, szigorti szdmadasu szamlazas a
bizonylatok kezelése, gyakorlatban.

és bevallas.

nyilvantartasa, szdmla és nyugta
kotelez6 formai és tartalmi
elemel. Elektronikus szamlazas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbdl all6 beadando dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja a beszamold
(mérleg, eredménykimutatas, kiegészité melléklet)
elemeit, egy altala kivalasztott adonem addbevalldsat,
dolgozoi bérszamfejtéssel kapcsolatos dokumentumokat
a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Villalkozasvezetési  Ismeretek -  Mesterképzésre
felkészitd tankdnyv

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett
masolat bemutatasa a képzés sordn az oktatonak, amely a
tananyagegységhez kapcsolodik (pl. meérleg,
eredménykimutatas, kiegészitd melléklet, adobevalls,
bérszamfejtési dokumentumok, leltarivek,
jegyzdékonyvek stb.)

9. A mesterképzés megvalositasanak személyi feltételei

Tananyagegység megnevezése Az oktato elvart képesitése, szakmai, oktatoi
gyvakorlata
Elméleti oktato Gyakorlati oktato
Munkavégzéssel kapcsolatos Faipari mérnok 5 év Faipari mémak 5 év
feladatok szakmai gyakorlattal, szakmai gyakorlattal,
Asztalos szakoktato 5 év Asztalos szakoktatd 5 év
szakmai gyakorlattal, szakmai gyakorlattal,
Asztalos mester Asztalos mester
GyartaselSkészitési feladatok Faipari mémak 5 év Faipari mémnok 5 év
szakmai gyakorlattal, szakmai gvakorlattal,
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Asztalos szakoktato 5 év
szakmai gyakorlattal,
Asztalos mester

Asztalos szakoktatd 5 év
szakmai gyakorlattal,
Asztalos mester

Butorasztalos termékek gyartasa

Faipari mérnok 5 év
szakmai gyakorlattal,
Asztalos szakoktato 5 év
szakmai gyakorlattal,
Asztalos mester

Faipart mémdok 5 év
szakmai gyakorlattal,
Asztalos szakoktato 5 év
szakmai gyakorlattal,
Asztalos mester

Fumérozasi és feliletkezelési
technologiak

Faipari mérnok 5 év
szakmai gyakorlattal,
Asztalos szakoktatd 5 év
szakmai gyakorlattal,
Asztalos mester

Faipari mémok 5 év
szakmai gyakorlattal,
Asztalos szakoktato 5 év
szakmai gyakorlattal,
Asztalos mester

Oroklédés — Fejlédés —
Fejlesztés: A pedagdgia hattere
¢és lenyege

Felsofoki human
szakteriileten szerzett
(pedagdgiai, szocidlis stb.)
diploma

Felsofoku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Kapcsolddas onmagunkkal és
masokkal, szocialpszichologiai
alapismeretek.

Fels6foki human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

Fels6foka diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Pedagdgia alkalmazésa a
gyakorlati képzés folyamataban

Felsofokt humén
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

Felsofoku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Szakmai gyakorlati képzes
folyamata, gyakorlatvezetoi
tevékenység szervezeése

Fels6fokt human
szakterlileten szerzett
(pedagobgiai, szocialis stb.)
diploma

Fels6foku diploma,
minimum 3 éves tréneri

gyakorlat

Kommunikacids alapismeretek

Felséfokt human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

Felséfokt diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Konfliktusok és kezelésiik

Felséfoku human
szakteriileten szerzett
(pedagobgiai, szocialis stb.)
diploma

Fels6foku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Generaciok kora

Felsdfokt human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocidlis stb.)
diploma

Felséfoku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Kamarai adminisztracios
ismeretek

Fels6foku végzettség, és
legalabb 2 év teriileti
kamaranal
képzbhelyellendrzési
referens, dualis képzési
tandcsado vagy

tanuloszerzddéses tanacsado

vagy stratégiai koordinatori
(szakképzési vezetdi)
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munkakdrben szerzett
munkatapasztalat
Jogi ismeretek jogasz jogdsz

Marketing ismeretek

kozgazdasz, kozgazdasz-
tandr

kozgazdasz, kozgazdasz-
tanar

Adoé- TB- pénziigyi-szamviteli
1smeretek

kozgazdasz, kozgazdasz-
tandr, mérlegképes
konyveld, tovabba az
alabbiak koziil legalabb egy
megléte: - adotanacsadoi
oklevél, adoszakeértoi
oklevél, konyvvizsgaloi
oklevél

kozgazdasz, kozgazdasz-
tanar, mérlegképes
konyvelo tovabba az
alabbiak koziil legalabb
egy megléte: -
adotanacsadoi oklevél,
adoszakeértoi oklevél,
konyvvizsgaloi oklevél

Tanegységen beliil az oktatok szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek vagylagos
teljesitésiilése szilkséges. A mesterképzesek személyi feltételeinek (oktatdk) biztositasa kiilsd
szakertok eseti megbizasaval torténik.

10. A mesterképzés eredményes megvalositasahoz sziikséges
targyi feltételek

a. A mesterképzés helyszinei: A szakmai elméleti és gyakorlati oktatast elsésorban gazdalkodo
altal lizemeltetett tanmiihelyben, taniizemben, vagy szakképz6 iskolaban folyo képzdhelyen
specialis faipari szaktanteremben kell megszervezni.

b. Gépek, berendezések, eszk6zok, anyagok: A szakképzésért felelos miniszter altal kozétett
mindenkor hatalyos, a Blitorasztalos mesterképesités képzési és kimeneti kovetelmény 5.
pontjaban megfogalmazottak szerint

c. A mesterképzéshez sziikséges targyi feltételeket a képzést szervez6 illetékes teriileti
kamara biztositja sajat tulajdont tanterem, vagy a képzés szakmai jellegének komplexen
megfeleld bérlemény formajaban.

d. Egy¢b feltételek: -

11.Mestervizsga kovetelmények

A mestervizsga kovetelményeit a szakképzésért felelds miniszter altal kozétett mindenkor
hatalyos Butorasztalos mesterképesités képzési és kimeneti kovetelmény 7. pontja tartalmazza.

12. Egyéb feltételek, informaciok
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Az eldzetes minosités ténye

Szakérté nyilatkozata: Alulirott Babanecz Csaba Attila
felnottképzési szakértd (Nyilvantartasi
szama: FSZ/2021/000021) a Butorasztalos
mester Mesterképzési programot eldzetes
mindsités céljabdl attanulmanyoztam.
Osszevetettem az érvényes
jogszabalyokkal, és megallapitottam, hogy
a Mesterképzési program megfelel a
vonatkozo eléirdsoknak.

Az elozetes mindsités helye: Budapest

Az elézetes mindsités idopontja: 2021. éprilis 8.

Az elozetes mindsitést végzo Babanecz Csaba Attila
felnéttképzési szakérté neve:

Az elozetes mindsitést végzo FSZ/2021/000021
felnottképzési szakértd nyilvantartasi
szama:

A felnéttképzési szakérto aldirasa: % %{%
4

Felnottképzo képviseletére jogosult
személy alairasa:

Szakértoi vélemény

A Bitorasztalos mester Mesterképzési programot elémindsitem, mivel az megfelel a
tartalmi és formai kovetelményeknek, illetve a vonatkozo eldirasoknak.

A Mesterképzési programban meghatérozott tartalommal, feltételekkel és modon,
valamint a képzéssel érintett célcsoport szamara megszerezhetdek a programban megjelolt
kompetenciak.
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