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MAGYAR KERESKEDELMI ES IPARKAMARA

AUTOSZERELO MESTER
KOVETELMENYEINEK
MESTERKEPZESI PROGRAMJA

A mesterképzési program a mesterképesités szakképzésért felelos miniszter altal kozétett
képzési és kimeneti kdvetelményei alapjan késziilt.

A mesterképzési programban nem szabélyozott kérdésekben a szakképzésért felelds miniszter
altal kdzétett mindenkor hatalyos mesterképesités képzési és kimeneti kovetelménye,
valamint a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési és Mestervizsga
Szabalyzataban foglaltak az iranyadoak.

Hatalyos: 2021.
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1. A mesterképesités adatai

A mesterképesités megnevezése Autoszereld mester
Az dgazat megnevezése Specializalt gép- és jarmlgyartas
A mesterképzés szakmai kdvetelményeinek idétartama: | 110 déra
A mesterképzés pedagdgiai modszertani 40 &
y Al e Ora
kovetelményeinek id6tartama:
A mesterképzés vallalkozasvezetési kovetelményeinek 30 6ra
idétartama:
Osszesen: 180 6ra

2. A mesterképzésre valo felvétel feltételei

Mesterképzésre felvehetd célesoport tagja az lehet, aki rendelkezik az autdszereld
mesterképesités képzési €s kimeneti kovetelményeiben eldirt szakmai eloképzettséggel
¢s a mestervizsga iddpontjaig igazolni tudja a mestervizsgara torténé jelentkezéshez

eloirt szakmai gyakorlatot.

3. A mesterképzésben valo

részvétel feltételei

A részvetel kovetésének modja

A résztvevo altal alairt, vagy elektronikus
formaban vezetett jelenléti iv.

Megengedett hianyzas mértéke

A mesterképzés Osszes oraszamanak
maximum 20%-a.

A mesterképzes elvégzésérdl szolo

igazolas kiadasanak feltétele

A mesterképzés 0Osszes oOraszamanak
legalabb 80%-an val6 aktiv részvétel, a
képzés kozbeni feladatok teljesitése. Az
egyes tananyagegységek elvégzésérol
kiilon részigazolas nem bocsathato ki.

Szakmai ismeretek maximalis

elmélet 30 6

csoportlétszdma ovakorlat 15 6
Pedagogiai modszertani ismeret maximalis | Elmélet 30 {6
csoportlétszama: Tréning 15 £&
Villalkozasvezetési ismeretek maximalis 30 6

csoportlétszama:

A tényleges csoportlétszamot a képzés helyszinén rendelkezésre allo feltételek sszessége
hatarozza meg, de a maximalis korlat nem léphetd til.

4. A mesterképzes célja

A mesterképzes celja a mesterképesités képzési és kimeneti kovetelményének 2. pontjdban
meghatdrozott tevékenységekre és munkatertilet ellatasara, valamint a mestervizsgara torténé

eredményes felkészités.
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Az autdszereld mesterképzés célja, hogy a képzésben részt vevo szakember a , MESTER” ¢cim
megszerzésével szakmdja gyakorlasa sordn egy Uj, magasabb szintet érjen el és a
legkorszertibb ismereteket is elsajatitsa. Tudasaval, hozzaallasaval példamutatd legyen
szakember tarsai elott. A mesterképzés folyamata a képzésben résztvevd szakembert a
jarmivek legfejlettebb szerviztechnologia szerinti lizembe helyezési, lizemben tartasi,
diagnosztikai, javitasi, valamint a jarmigyartdas soran alkalmazott korszerli gyartasi,
ellendrzési, javitasi, ¢s szerelési eljarasok magas szintli alkalmazasara és ezekkel a
feladatokkal 0Osszefiiggd, eredményorientdlt oktatdsi, vezetési, szervezési, és fenntartasi
tevékenységre késziti fel. A szakember képessé valik a tevékenységi koréhez kapcsolodo,
korszerli szakmai, oktatasi, jogi, vallalkozdsi és vezetési moddszerek alkalmazasara
fejlesztésére. Lehetdséget biztosit a legkorszeriibb gyartasi, lizemben tartasi, diagnosztikai,
javitasi, pedagogiai és technologiai ismeretek elsajatitdsara ¢s annak alkalmazasara
jarmiielektronikai szakteriileten. Uj ismereteket ad a folyamatos, hatékony képzés és onképzés
modszereinek megismerésére és megvaldsitasara.

5. A mesterképzés tananyagegységei és Oraszamai

Tananyagegység Tananyagegység | Elméleti | Gyakorlati
megnevezése Osszes oraszama orak orak szama
szama
Gépjarmiiszerkezetek 242 8 14
Gépjarmii-villamossag 26 14 12
és elektronika
Gyartastechnologiai 6 6 0
ismeretek
Gépjarmii- 26 10 16
Szakmai diagnosztika, javitas,
kovetelmények | karbantartis
Korszeri 24 10 14
jarmiitechnika
Munkafelvétel és 3 1 2
| iigyfélkezelés
Munka-, baleset-, tiiz- és 3 ) 1
kirnyezetvédelem
Oroklédés — Fejlodés — 3 1 )

Fejlesztés: A pedagogia
hattere és lényege
Kapcsolodas 8 ) 6
onmagunkkal és
masokkal,
szocidlpszichologiai
alapismeretek.
Pedagégia alkalmazasa 3 1 )
a gyakorlati képzés
folyamataban

Pedagogiai
modszertan

T
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Szakmai gyakorlati
képzés folyamata

Kommunikaciés
alapismeretek

Konfliktusok és
kezelésiik

Generaciok kora

Vallalkozas-
vezetés

Kamarai
adminisztracios
ismeretek

Jogi ismeretek
tananyagegyseg

12

Marketing ismeretek
tananyagegység

Adoé- TB- pénziigyi-
szamviteli ismeretek
tananyagegység

12

Osszesen

180 86 9%

6. A mesterképzés szerkezete - Szakmai kovetelmények

6.1. Gépjarmiiszerkezetek tananyagegység

A tananyagegység
megnevezése

Gépjarmiiszerkezetek

A tananyagegység célja

A gépjarmi-szerkezetek tananyagegység tanitdsinak
célja, hogy olyan elméleti és gyakorlati ismereteket
szerezzen a mesterjeldlt, amely alapjan magas muszaki
szinvonalon képes a kozuti jarmiivek szerkezeti
egységein karbantartasi, diagnosztikai, szerelési,
Javitasi feladatokat elvégezni, ellendrizni, irdnyitani.
Tovabba a szakma gyakorlasahoz és oktatasahoz
sziikséges szakmai szamitasi feladatok megoldasi
modszereit is megismeri, amelyek alapjan képessé
valik a gépjarmiszerkezetek targykoreihez kapcsolodo
mélyebb ismereteket is elsajatitani, oktatni.

A tananyagegység draszama

22
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
felelosség
Szakszeriien [smeri a jarmivek Munkavégzése soran | Onélléan és

elvégzi a jarmiivek
kiilonféle
hajtaslancanak,
felfliggesztési
rendszerének
szabalyozasi,
vezérlési,
karbantartasi
funkcioinak
(tengelykapcsolo,
nyomatekvalto,
differencialma,
felfliggesztés,
futomi)
diagnosztikai
miveleteit.
Sziikség esetén
karbantartast,
beallitast, javitast
vagy cserét hajt
vegre.

kiilonféle
hajtaslancainak ¢és
felfliggesztési
rendszereinek
felepitését, a
kapcsolodo rendszerek
¢és rendszer elemek
feladatat, mukodését és
jellemzo paramétereit.
Tudja kezelni a
rendszerek
ellendrzésehez,
beallitasahoz,
javitasahoz sziikséges
adatbazisokat, szerviz
¢s gyartasi
dokumentaciot, a
korszerii
méroeszkozoket,
ellenorzo
berendezéseket.

betartja a technologiai
eloirasokat, tdmogatja
a munkafolyamatok
¢ésszerlisitésére
vonatkozo
Jjavaslatokat.
Torekszik az elvart
minoseégl,
biztonsagos
munkavégzéshez
szlikséges feltételek
megvalositasara.

biztonsaggal
hasznalja a papiralapu
¢s elektronikus
informacioforrasokat,
betartja a szerzoi
jogokra vonatkozo
eloirasokat.

Elvégzi az eldirt és
szlikséges
diagnosztikai,
karbantartasi,
szabalyozasi,
javitasi
miveleteket a
jarmiivek kormany
és féekrendszerén,
valamint azok
mechanikus és
elektronikus
vezeérld
rendszerein.
Sziikség esetén
szerkezeti
(érzekeld és
beavatkozo)
elemeket cserél.

Elmélytlt elméleti és
gyakorlati ismeretekkel
rendelkezik a jarmiivek
fék és
kormanyszerkezeteinek
biztonsagos, szakszerti
ellenorzésével,
karbantartasaval €s
javitasaval kapcsolatos
tevékenységek
végrehajtasanak
szabalyair6l. Ismeri a
rendszerekre
vonatkozo hatosagi
eloirasokat.

Szem elott tartja a fék
€s
kormanyszerkezetekre
vonatkozo, és
érvényben 1évo
hatosagi eldirdsokat.
Elkotelezett az eloirt
dokumentacids
feladatok szakszerii
vegrehajtasa irant.

Fokozott figyelemmel
végzi a fek és
kormanyszerkezetekre
eloirt ellenorzési,
karbantartasi, javitasi
feladatokat. Az
eloirasoknak
megfeleloen végzi és
ellenérzi az elvégzett
tevékenységekrol
keszilt
dokumentaciot.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitdsi-tanulasi it
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A A
tematikai | tematikai
’ A tematikai egység egység egység A tematikai egység
- tan'fmy.agegy’seg. tartalmi elemei javasolt javasolt modszerei és
tematikai egységei e . e
elméleti | gyakorlati munkaformai
oraszama | draszama
Belstégésii motorok | Korszerli benzinés | 3 5 Digitalis
szerkezete, dizelmotorok oktatéanyagok,
miukdodese, vezerlése, | (feltdltott motorok) oktatoeszkozok,
fejlesztési iranyok. jellemzoi, oktatopadok,
szerkezete, (szimulator)
vezérlése. alkalmazdsa az
Korszerli gyujtas-, elméleti oktatasnal.
keverékképzés- és Allvanyra szerelt,
karosanyag mitkodoképes
csokkentd motorokon,
rendszerek. jarmiiveken végzett
Hiito-, keno - és gyakorlati (szerelési,
futorendszerek, javitasi)
intelligens termo- tevekenysegek,
menedzsment projekt feladatok.
szerkezete
mukodése és javitas
technoldgidja.
Tengelykapcsolok, Hidraulikus és 1 3 Digitalis
nyomatékvaltdk mechanikus oktatdéanyagok és
miikodtetési valos metszetek,
tengelykapcsolok, oktatoeszkozok,
kettostomegii alkalmazasa.
lenditokerék, JarmUveken,
manualis €s fédarabokon végzett
automata gyakorlati (szerelési,
nyomatékvaltok Javitasi)
szerkezete, tevékenysegek.
miikodése €s javitas
technologiaja.
Kozlémiivek, A korszerli 1 2 Digitalis
tengelyhajtas, erbatviteli rendszer oktatdanyagok és
differencialmi elemei, mikodése és valos metszetek,
vizsgalata. oktatoeszkozok,
Nyomatek, és alkalmazasa.
teljesitmény atvitel Jarmiiveken,
megoldasali, fédarabokon végzett
szerkezeti gyakorlati (szerelési,
kialakitasuk. javitasi)
tevékenységek.
Rugozas, Rugozis, 1 2 Digitalis
lengéscsillapitds  ¢és | lengéscsillapitds  és oktatéanyagok és
6 G




Nograd Megyei Kereskedelmi és Iparkamara

E/2021/000088
kerékfelfliggesztés kerékfelfiiggesztés valos metszetek,
tipusai, szerkezete, oktatoeszkozok,
mitkddése €s javitas alkalmazasa.
technologiaja. Jarmiiveken,
fodarabokon végzett
gyakorlati (szerelési,
javitasi)
tevékenységek.
Kormanyzas, fékek, | Kormanymivek, 1 2 Digitalis
kormanyrasegitd oktatéanyagok és
rendszerek, valds metszetek,
aktiv kormanyzas, oktatdeszkozok,
Osszkerck alkalmazasa.
korményzas Jarmiiveken,
szerkezete, fodarabokon végzett
mikodése és javitas gyakorlati (szerelési,
technologidja. javitasi)
Fék és tevékenyseégek.
fekrasegitod
rendszerek,
retarderek,
blokkolasgatlo,
fékerd- eloszto,
menetstabilizalo és
vészfékasszisztens
rendszerek.
Szakmai szamitdsok | Motorjellemzok 1
szamitasa
A tananyagegység elvart tanulasi A tananyagegység keépzesi programban

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kdzbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

online feladatok (kérdések,

meghatdrozott tematikai egysegeibOl &sszeallitott

tesztek) megoldasa,

melyet a mesterfelkészitést tarto oktatd éllit dssze.

A tananyagegység elvart tanuldsi .
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

befecskendezo rendszerek

rendszerek

Mardéti Konyvkereskedés és Konyvkiado Kift.
2004. Dr. Frank Tibor - Dr. Kovats Miklos:
Benzinbefecskendezo és motoriranyito
rendszerek Maroti Konyvkereskedés és
Konyvkiado Kft. 2004. Dr. Kovats Miklos - Dr.
Nagyszokolyai Ivan-Szalai Laszlo: Dizel

e Mardti Konyvkereskedés és Konyvkiado Kft.
2004.Dr. Kovats Miklds: Turbofeltltés
alkalmazasa jarmiimotoroknal

e Maroti Konyvkereskedés ¢s Konyvkiado Kft.
2005. Kofalusi Pal: ABS - to] ESP - ig
Elektronikus menetdinamikai szabalyozo

e Marodti Konyvkereskedés és Konyvkiado Kit.
2009. BOSCH Sarga flizet sorozat Dizelmotorok

o
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kipufogogaz technikija

e Mardti Konyvkereskedés és Konyvkiado Kft.
2009. BOSCH Sarga fiizet sorozat Adagolé-
porlasztos dizel befecskendezé rendszer

e Maroti Konyvkereskedés és Konyvkiado Kft.
2009. BOSCH Sarga flizet sorozat
Benzinmotorok kipufogogaz technikaja

e Maroti Konyvkereskedés és Konyvkiado Kft.
2014. Dr. Manfred Burckhard - Kofalusi Pal - Dr.
Varga Ferenc: Fékrendszerek

e MK 59122 Gépjarmii — technikai tablazatok

o MK 59123 Gépjarmii — technikai
szakszamitasok

e MK 59124 Gépjarmii — technikai
képletgyiijtemény

e MK 59143 Elektrotechnikai szakszamitasok

e Miiszaki Konyvkiado 2003. Szerzbi csoport:
Gépjarmiiszerkezetek

e Szaktudds kiadé Haz 2005. Dr. Vas Attila:
Bels6égésii motorok szerkezete és miikodése
Tankonyvmester Kiado 2005. Zinner Gyorgy:
Gépjarmiivek erodatviteli berendezései TM
51001 Gépjarmiivek dinamikaja és
szerkezettana TM 51004  Szaller Laszlo:
Gépjarmiimotorok és szabalyozasuk

A tananyagegyseg megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Gépjarmiitechnikai adatbazisok (papiralapu,
elektronikus), on-line alkatrész katalogus.

A tematikai  egységek  javasolt  draszamai
konzulticios jelleglick, melyek soran foként a
megadott szakirodalombol vald onallo felkésziilés
utan a mesterfelkészités foglalkozasain feltett
kérdések tisztdzdsa torténik.

6.2. Gépjarmii- villamossag és — elektronika tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Gépjarmii- villamossag és - elektronika

A tananyagegység célja

A tananyagegység tanitdsanak célja, hogy olyan
elméleti és gyakorlati ismereteket szerezzen az
autoszereld mesterjelolt, hogy képes legyen a
gépjarmii villamos berendezéseit diagnosztizélni,
megjavitani és az elvégzett munkat ellendrizni,
iranyitani. Tovabba olyan szakmai szdmitasi
feladok megismerése, mely alapjan a mesterjelolt
képes a tantargy targykoreihez kapcsolodo
elméleti ismereteket mélyebben elsajatitani és
kiillénbozo oktatdsi formakban tovabb adni.

A tananyagegység draszama

26
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autondémia-
felelosség
Elvégzi a jarmiivek [smeri a jarmuvek Munkavégzése Szakmai, oktatéi

energia ellatd és inditod
rendszerein az
ellendrzési, hiba
feltarasi és sziikség
szerinti, javitasi
feladatokat. A
feladatok
végrehajtasahoz
elektronikus €s papir
alapu gépészeti €s
villamos adatbazisokat,
szerviz és gyartasi
dokumentaciot készit
¢s hasznal.

energiaellatd és inditd
rendszereinek
feladatat, felépitését,
mukodését és
jellemzo
paramétereit. Tudja
kezelni a rendszerek
ellenorzéséhez
sziikséges
adatbazisokat, szerviz
¢s gyartasi
dokumentaciot és a
korszerl eszkozoket,
ellenorzo
berendezéseket.

soran dnmagaval,
munkatarsaival €s a
tanuldkkal szemben
igényes,
szabalykoveto.
Szakmai fejlodése
érdekében
kihasznalja a
rendelkezésre allo
tovabbkepzési
lehetdségeket.
Folyamatosan
figyelemmel kiséri a
relevans
szakirodalmat.

tevékenysége irant
elkotelezett. A
szakmai etikai
elvarasoknak
megfelelo (ligyfeél
¢s tanulo centrikus)
munkavégzeés és
lgyfélkezelés
jellemzi.

Soros €s parhuzamos
diagnosztikai,
szabalyozasi,
(szoftverfrissitési)
javitasi és karbantartasi
munkalatokat hajt
végre elektronikus
vezérlési benzin €s
dizellizemu, valamint
alternativ
hajtasrendszerii
jarmiivek motorjain és
azok
vezerlorendszerein.

BelsOégésli motoros,
hibrid és villamos
hajtast jarmuivek
vizsgalatahoz
hibafeltarasi, javitasi
technologiat, oktatd
anyagot készit.

[smeri a kiilonb6zo
(dizel, benzin,
alternativhajtasu)
jarmtimotorok
mukodését,
szabalyozasuk ¢s
vezérlésuk elveit.

Felkeésziilt az
ellendrzeési,
lizemeltetési
szabalyozasi,
karbantartasi és
javitasi technologiak
vonatkozasaban.
Tudja kezelni a
tevékenységekhez
szlikséges hardver és
szoftver elemeket.

Torekszik a
biztonsagos és a
technologiai
utasitasoknak
megfelelo,
normaidon beliili
feladatteljesitésre, a
gazdasagos eszkoz
¢s alkatrész
hasznalat
megvalositasara.
Elfogadja és
tevolegesen
tamogatja az
elvégzett munkakkal
kapcsolatos hiteles
dokumentaciod
elkészitésére
vonatkozo
szabalyokat.

Onalléan, az
eloirasoknak
megfeleloen kezeli
a munkaveégzés
soran a birtokaba
jutott, védett
informaciokat
(kodokat).
Felelosséget vallal
az altala elvégzett
munka mindségéeért.
Ugyfélkezelés soran
a GDPR el6irasai
szerint jar el.

Ellenorzési, beallitasi
€s javitasi
munkalatokat végez a
jarmivek vilagito és
jelzd berendezésein.

Ismeri a jarmuvekre
szerelt, kiillonbdzo
rendszer(i vilagito és
jelzo berendezések
felépitéset,

Kiemelt figyelmet
fordit a
nagyfesziiltsegli
rendszerekre eloirt
biztonsagi eldirasok

Felelosseget vallal
az ellendrzési,
beallitasi és javitasi
munkalataiért.
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Magabiztosan mukodését, a betartasara, a
alkalmazza a vonatkozd hatosagi sziikséges
tevékenységhez eloirasokat. munkavédelmi
sziikséges Ismeri &s érti a eszkozok allapotara
technologiakat és munkavégzés soran | €8 azok hasznalatara.
diagnosztikai betartando biztonsagi
eszkozoket. rendszabalyokat,

kiilonos tekintettel a

nagyfesziiltségii

villamos rendszerekre

vonatkozoan.

Folyamatosan nyomon
koveti és elvégzi az
eloirt, engedélyezett
miszaki
valtoztatasokat, (gyari
bulletinek)
szoftverfrissitéseket,
atalakitasokat, utdlagos
rendszer beépiteseket.
Elkésziti a
munkalatokkal
Osszefliggd
végrehajtasi, lizembe
helyezési,

ellenérzési
dokumentaciot. A
végrehajtashoz
szlikséges szakmai
szamitasokat végez.

Ismeri az atalakitasok
technolégiait,
végrehajtasi
folyamatait és a
hozza kapesolodo
dokumentacios
eldirasokat. Tudja
alkalmazni a
tevékenysegekhez
sziikséges
matematikai
formulakat.

Figyelembe veszi az
utolagos
rendszerbeépitések
gepjarmiiben valo
hasznalatanak
kovetkezményeit.
Torekszik a
szoftverfrissitések
elvégzésekor a
legalaposabban
elokésziteni és
elvégezni a
folyamatot.

Onélléan, az
eloirasoknak
megfeleléen kezeli
a valtoztatasok
végrehajtasahoz
szitkséges
muszereket,
eszkozoket és a
dokumentaciot.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegység
tematikai egységei

A tematikai egység
tartalmi elemei

A A
tematikai | tematikai
egység egység
javasolt javasolt

elméleti | gyakorlati
oraszama | Oraszama

A tematikai
egység modszerei
és munkaformai

10
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A gépjarmi villamos
halozata, energia
eloallito €s
energiatarolo
szerkezetek.

Gépjarmi villamos
halozatanak felépitése,
a halozatban
eléfordulo hibak
feltarasa, javitasa.
Akkumulatorok,
generatorok fajtai,
felépitese, jellemzoik.

Digitalis
oktatéanyagok és
valds metszetek,
oktatoeszkozok,
alkalmazasa.
Jarmiveken,
villamos
szerkezeti
elemeken végzett
gyakorlati
(szerelési,
javitasi,
ellendrzeési)
tevekenysegek.

Gépjarmiimotorok
inditorendszerei

Inditdomotorok és
inditassegély
rendszerek, tipusai,
jellemzoi.

Digitalis
oktatoanyagok és
valos metszetek,
oktatoeszk6zok,
alkalmazasa.
Jarmivek
inditérendszerein
végzett gyakorlati
(szerelési,
javitasi,
ellendrzési)
tevékenységek.

Gyujtoberendezések

Gyujtoberendezések
szerkezeti felépitese,
miikodése és
jellemzoik.

Digitalis
oktatoanyagok €s
valos metszetek,
oktatdeszkozok,
alkalmazasa.
Jarmiivek
gyujtoberendezés
ein végzett
gyakorlati
(szerelési,
javitasi,
ellendrzési)
tevékenységek.

Vilagito- és
jelzdberendezések

Vilagito- és fényjelzo
berendezések
technikai megoldasai,

Digitalis
oktatoanyagok ¢s
valos metszetek,

villamos haldzata, oktatoeszkozok,
fényszorok, jelzo- és alkalmazasa.
kiegészitd fenyek Jarmuivek
kialakitasa. Hangjelzd vilagito, fény és
berendezések fajtai, hangjelzo
miikodéstk. rendszerein
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végzett gyakorlati
(szerelési,
Javitasi,
ellenorzési)
tevekenysegek.
Motor- hajtaslanc és | Benzin és 4 4 Digitalis
egyéb iranyito | dizelmotorokkal oktatdanyagok és
rendszerek hajtott, valamint valos metszetek,
hibrid hajtast oktatoeszkozok,
jarmivek alkalmazasa.
hajtaslancanak Jarmivek
felepitése, szerkezeti hajtaslancanak
elemei, kapcsolati szerkezeti
rendszere, mukodése. elemein és
fédarabokon
vegzett gyakorlati
(szerelési,
javitasi,
ellenorzési)
tevékenységek.

A tananyagegyseég elvart
tanuldsi eredményeinek
tanitasi-tanulasi folyamat
kozbeni mérésére s
értekelésére vonatkozo
javaslatok

A tananyagegység képzési programban meghatarozott
tematikai  egységeibdl  Osszedllitott online  feladatok
(kérdések, tesztek) megolddsa, melyet a mesterfelkészitést
tartd oktato allit dssze.

A tananyagegység elvart
tanulasi eredményeinek
feldolgozasahoz ajanlott
irodalmak

*Maroéti Konyvkereskedés és Konyvkiado Kft. 2004.Dr.
Kovats Miklds - Dr. Nagyszokolyai Ivan-Szalai Laszlo: Dizel
befecskendezé rendszerek

*Maroti Koényvkereskedés ¢s Konyvkiado Kft. 2005, Kéfalusi
Pal: ABS - tél ESP — ig, Elektronikus menetdinamikai
szabalyozoé rendszerek

*Maroti Kényvkereskedés és Konyvkiado Kft. 2009. BOSCH
Sarga flizet sorozat Szenzorok a gépjarmiivekben

*Maroti Konyvkereskedés és Konyvkiado Kft. 2009. BOSCH
Sarga fiizet sorozat Benzinmotorok irdnyité rendszerei és
alkoté elemei

*Maroti Konyvkereskedés és Konyvkiado Kft. 2009. BOSCH
Sarga flizet sorozat Benzinmotorok iranyité rendszerei:
Motronic rendszerek

*Maroti Konyvkereskedés és Konyvkiado Kft. 2009. BOSCH
Sarga fuzet sorozat Dizelmotorok kipufogogaz technikaja
*MK- 59009 Dr. Frank Tibor — Dr. Hodvogner Laszlé — Dr.
Kelecseényi Istvan Autoelektronikai ismeretek

*MK 59122 Gépjarmii — technikai tablazatok

*MK 59123 Gépjarmii — technikai szakszamitasok

e —
ol ~
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*MK 59124 Gépjarmii — technikai képletgytjtemény
*MK 59143 Elektrotechnikai szakszamitasok

*Miszaki Kényvkiado 2003. Szerzéi csoport:
Gépjarmiiszerkezetek

*TM — 51005/1 Pletser Jozsef: Gépjarmii — villamossag 1.
*TM - 51005/1 Pletser Jozsef: Gépjarmii - villamossag 2.
*TM 51004 Szaller Laszlo: Gépjarmiimotorok és
szabalyozasuk

A tananyagegyseg
megvaldsitasahoz

kapcsolodo egyéb specialis

feltételek

Gépjarmitechnikai adatbazisok (papiralapd, elektronikus), on-
line alkatrész katalogus.

A tematikai egységek javasolt 6raszamai konzultacios jellegiiek,
melyek soran foként a megadott szakirodalombdl vald onalld
felkésziilés utdn a mesterfelkészités foglalkozdsain feltett
kérdések tisztazasa torténik.

6.3. Gyartastechnoldégiai ismeretek tananyagegység

A tananyagegység
megnevezése

Gyartastechnolégiai ismeretek

A tananyagegység célja

Gyartastechnologia ismeretanyaganak feldolgozasa
eredményeként a mesterjeloltek legyenek birtokaban a
gyartasi  folyamatok  szervezési,  folyamattervezési,
logisztikai, —mindségbiztositasi rendszerek, gyakorlati
alkalmazasahoz ¢s ellendrzéséhez, valamint a gyartasi
dokumentacid kezeléséhez sziikséges elméeleti ismereteknek.
Ismerjék a biztonsagos és kornyezetkimélé gyartasi
folyamatok kovetelményeit. A képzés eredményeként
ismerj¢k meg a gyartas utani lzembe helyezési, ¢és a
kiillonbozo szintii ellendrzési folyamatainak technoldgiai
feladatait.

A tananyagegység oraszama | 6

A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanuliasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonéomia-
felelosség
Meghatarozza, Ismeri a gyartashoz, | Torekszik a A gyartashoz,
rendszerezi a minoségbiztositdshoz | gyartashoz, mindségbiztositashoz
gyartashoz, €s a gyartas utani mindségbiztositashoz | és a gyartas utani
mindségbiztositashoz | ellendrzéshez ¢és a gyartas utani ellendrzéshez
¢s a gyartas utani sziikséges anyagokat. | ellendrzeshez szlikséges anyagokat,
ellenorzéshez Szakszerlien tudja szlikséges anyagokat, | miiszereket,
sziikséges anyagokat, | kezelni a miiszereket, | miiszereket, szerszamokat és az
muszereket, szerszamokat és az szerszamokat €s az alkalmazandd
szerszamokat ¢s az alkalmazando alkalmazando technologiat a
—
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alkalmazando technologiat technologiat munka-, baleset-,
technologiat (munkadllomast). gazdasdgossagi ¢s tliz- ¢s
(munkaallomast). energiatakarékossagi | kdrnyezetvédelmi
Beallitasi, szerelési €s szempontbol szempontok alapjan
karbantartasi kivalasztani. valasztja.

feladatokat végez,
dokumental és
ellenoriz.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A tananyagegység
tematikai egységei

A tematikai egység
tartalmi elemei

tematikai

oraszama

A A

egység
javasolt

egység
javasolt
elméleti

tematikai

gyakorlati
draszama

A tematikai
egység
modszerei és
munkaformai

Mindségbiztositasi
ismeretek

Mindségbiztositasi
és
mindségiranyitasi
rendszerek és
dokumentumai.
Mindségbiztositasi
szabvanyok,
eloirasok.

A
mindségbiztositasi
szabvanyok
alapelvei.
Informatikai
eszkozok és
rendszerek a
mindségbiztositasi
rendszerekben.
Minoségbiztositasi
rendszerek
miikddtetése.

0

Digitalis oktato
anyagok,
oktatofilmek
Projekt feladatok

Logisztikai ismeretek

Uzemi logisztika,
logisztikai
alapfolyamatok és
alapfunkciok
miikodésének
biztositasa.
Termelési
folyamatok tipusai,
szervezesi feladatai.
Termelorendszerek
miukddtetése,
eszkozel, jellemzo,

Digitélis oktatd
anyagok,
oktatofilmek.
Projekt feladatok

14
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modszerel.

Gyartasi ismeretek

Gyartdsori
feladatok,
lizemeltetési
rendszerek,
feladatok.
Hibafeltaras,
javitds, gyartas
utani lizembe
helyezés.
Mechanikai és
elektromos
rendszerek gyartas
utani ellendrzése,
komplex
utoellenorzes.

Digitalis oktato
anyagok,
oktatofilmek.
Projekt feladatok

Karbantartasi
ismeretek

Tervszerti
karbantartas, és
karbantartasi
rendszerek
technologiai és
dokumentumai.
Karbantartasi
folyamatokhoz
kapcsolodo
biztonsagtechnikai
és specialis
munkavédelmi
eloirasok.

Digitalis oktato
anyagok,
oktatofilmek.
Projekt feladatok

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi folyamat
kozbeni mérésere €s értekelésére
vonatkozo javaslatok

A tananyagegység  keépzési  programban
meghatarozott tematikai egységeibol sszeallitott
online feladatok (kérdések, tesztek) megoldasa,
melyet a mesterfelkészitést tarto oktato allit
0ssze.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott

irodalmak

*http://www.agr.unideb.hu/ebook/logisztika/az_a
ggreglt tervezs.html
https://www.youtube.com/watch?v=ri_LFckaT7g
https://prezi.com/dcpejvsg2rc_/az-autogyartas-
folyamata-mercedes-benz-kecskemet/
http://www.gjt.bme.hu/sites/default/files/jarmuip
ari_gyartasi_folyamatok minosegbiztositasa_jeg
yzet.pdf '

www.tankonyvtar.hu »

0018 Szereles minosegbiztositas

*MK-59219 Ambrusné Dr. Alady Marta - Dr.
Arva Janos - Dr. Pap Andras - Dr. Jezsé Laszl6 -
Dr. Nagy P. Sandor Gyartasi eljarasok

*TM 21001 Dézsan Imre: Mindségbiztositas

15
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A tananyagegység megvalositasidhoz -
kapcsolodo egyéb specidlis feltételek

6.4.

Gépjarmii- diagnosztika, javitas, karbantartas tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Gépjarmii- diagnosztika, javitas, karbantartas

A tananyagegység célja

A gépjarmii-
tanitdsdnak célja, hogy olyan elméleti €s gyakorlati
ismeretek birtokaba jusson a mesterjelolt, amely
alapjan képes a kozuti jarmi szakteriileten a
rendelkezésre
diagnosztizalasi ¢s javitdsi munkat ellatni, valamint
az elveégzett
mesterjelolt legyen képes a miszaki hibds jarmi
eseteben a kiilonbozé adatbazisok és tipusfiiggo
diagnosztikai rendszerek felhaszndldsaval a gépkocsi
meghibasodasat megallapitani, a hibat kijavitani és
kozlekedésre

lizemeltetonek.

allo,

munkat

alkalmas

diagnosztika

korszera

iranyitant,

allapotban

tananyagegység

eszkozokkel

ellen6rizni. A

atadni az

A tananyagegység 6raszama

26

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autondémia-
felelosség
Magas miiszaki Ismeri a kdzuti Munkajat Onallo, logikus,

szinvonalon végzi a
jarmivek lizembe
helyezési, lizemben
tartasi, diagnosztikai,
javitasi €s gyartasi
feladatait. Hibakodot
olvas — értelmez és
torol. Szerviz
intervallumot beallit.
Alkalmazza a korszer(i
gyartastechnologiai
eloirdsokat. Felismeri,
¢s ellen6rzi az adott
alkatrész
beépithetdségére
vonatkozo
minositéseket €s
kivalasztja a
munkavégzéshez
sziikséges eszkozoket
¢s technoldgiat.

jarmiivek iizembe
helyezési, lizemben
tartasi, diagnosztikai,
hibakod elemzési,
javitasi és gyartasi
tevékenységek
technoldgiait, az
adott
munkafolyamatra
eloirt
minodségbiztositasi ¢s
munkabiztonsagi
kovetelményeket.

elkotelezetten,
precizen végzi.
Torekszik
munkatarsaival az
eredményes
egylittmiikodési
rendszer
kialakitasara.
Altalanos szakmai
kommunikdcidja
egyértelmtl,
targyilagos, udvarias
¢és egylttmikodo.

szabalykovetd és a
technologiai
eléirasok szerinti
felelosseggel végzett
feladat végrehajtas
jellemzi.
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Szakszerlien elvégzia | Ismeri a jarmiivek Munkavégzése Qnélléan €s
jarmuvek kiilonféle kiilonféle soran betartja a bizton’szfiggal
hajtaslancanak, hajtaslancainak és technologiai hasz’nalja a
felfliggesztési felfliggesztési eloirasokat, paplralapu s
rendszerének rendszereinek tamogatja a elektronikus
szabalyozasi, vezérlési, | felépitését, a munkafolyamatok mfom"éméforré},s")kan
karbantartasi kapcsolodo ésszerlsitésére betartja a szerzoi
funkcidinak rendszerek és vonatkozé jogokra vonatkozd
(tengelykapcsold, rendszer elemek javaslatokat. eloirasokat.
nyomatekvalto, feladatat, mikodését | Torekszik az elvart
differencidlmi, és jellemzo mindség,
felfliggesztés, futomill) | paramétereit. Tudja | biztonsagos
diagnosztikai kezelni a rendszerek | munkavégzéshez
milveleteit. Sziikség ellendrzéséhez, sziikséges feltételek
esetén karbantartast, beallitasahoz, megvaldsitasara.
beallitast, javitast vagy | javitasahoz
cserét hajt végre. sziikséges

adatbazisokat,

szerviz €s gyartasi

dokumentaciot, a

korszer(i

meérdeszkozoket,

ellenorzo

berendezéseket.
Diagnosztikai Megalapozott Kovetkezetesen F eleldsséget véllal a
feladatainak metroldgiai betartja, a szakszerr'u,_ .
végrehajtasahoz ismeretekkel méréstechnologia, technologiai és

hasznalja és
szakszeriien kezeli a
legkorszeriibb
szamitogep alapa
elektronikus
mérdeszkozoket,
oszcilloszkopokat,
altalanos és gyarto
specifikus ellenorzd
berendezéseket.

rendelkezik. Tudja
kezelni a
legkorszertibb
mérodeszkozoket.
[smeri a
méroeszkozok
hitelesitésére,
kalibralasara

vonatkozd mérésiigyi

eldirasokat.

hitelesitési és
kalibralasi
cloirasokat.
Tamogatja €s részt
vesz U]
meéréstechnikai
modszerek,
eljarasok
kidolgozasaban.

mérésligyi eldirasok
szerint elvégzett
tevékenységeiért.
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tematikai A. :
. tematikai _
A — . egység . A tematikai
: A tematikai egyseég : egyseég .
tananyagegyseg . . javasolt . egyseg
tematikai tartalmi elemei elméleti Javasolt . modszerei és
i . r gyakorlati re
egységei oraszama A - munkaformai
oraszama
Belsoégestii Benzin-, dizel motorok és | 2 6 Digitalis
motorok és iranyitott rendszerek oktatdanyagok ¢és
iranyitott diagnosztikai vizsgalata, oktatdeszkozok,
rendszerek szerelése, javitasa, alkalmazasa.
diagnosztikai karbantartasa. Soros, JarmUveken,
vizsgalata. parhuzamos és periféria oktato
diagnosztika. eszkozokon
végzett
diagnosztikai,
szerelési,
beallitasi ¢s
javitasi
tevékenységek.
Villamos Hibakeresés és javitas 2 2 Digitalis
energiaellatd és | villamos energiaellato és oktatoanyagok és
inditorendszer inditorendszeren. oktatoeszkozok,
diagnosztikdja. | Karbantartasi feladatok alkalmazasa.
Jarmiiveken,
oktato
eszk6zokon
végzett
diagnosztikai
tevékenységek.
Gyujtasvizsgalat | Oszcilloszkopos 2 2 Digitalis
5 gyUjtasvizsgalat, javitas, oktatoanyagok és
fekberendezések | karbantartas oktatdeszkozok,
diagnosztikai hagyomanyos ¢s korszeri alkalmazasa.
vizsgalata. gyujtorendszereken. Jarmiiveken,
Fékberendezések oktatd
vizsgalata, hibafeltarasa, eszkozokon
szerelése, karbantartasa, végzett

Jjavitasa.

diagnosztikai,
beallitasi és
javitasi
tevékenységek.
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Lengeéscsillapito | Lengescsillapitok 2 Digitalis
k, futomiivek és | diagnosztikai vizsgalata, oktatoanyagok €s
fényvetok szerelése. oktatdeszkozok,
vizsgalata. Futémiivek alkalmazasa.
allapotfelmérése, hiba Jarmiveken,
keresése, karbantartasa, veégzett
beallitasa, javitasa. diagnosztikai,
Fényvetok vizsgalata, beallitasi s
szerelése, beallitasa, javitasi
kalibralasa. tevekenységek.
CAN- busz Meérések €s hibakeresés, | 2 Digitalis
diagnosztika. karbantartas busz oktatdéanyagok €s
halozatokon. oktatoeszkodzok,
alkalmazasa.
Jarmuveken,
oktatd
eszkozokon
végzett
diagnosztikai,
beallitasi es
javitasi
tevékenységek.

A tananyagegység elvart
tanulasi eredményeinek
tanitasi-tanulasi folyamat
kdzbeni mérésére €s
ertekelésére vonatkozo
javaslatok

A tananyagegység képzési programban meghatarozott tematikai
egysegeibol Osszeallitott online feladatok (kérdések, tesztek)
megoldasa, melyet a mesterfelkészitést tartd oktato allit ossze.

A tananyagegyseég elvart
tanulasi eredményeinek
feldolgozasahoz ajanlott
irodalmak

shttps://autotechnika.hu/cikkek/legkondicionalas/9224/diagnosztik
a-can-buszon
*https://regi.tankonyvtar.hu/hu/tartalom/tamop412A/2011-

0042 autoipari_kommunikacios_rendszerek/ch03.html
*Képzomuveszeti Kiadd ISBN 978 963 336 960 9 Dr. Lakatos
[stvan — Nagyszokolyai Ivan: Gépjarmii diagnosztika

*Maro6ti Kényvkereskedés és Konyvkiado Kft. 2005.Tolgyesi
Zoltan: Fedélzeti diagnosztika

» Maréti Konyvkereskedés és Konyvkiado Kft. 2013.Dr. Kovats
Miklds - Dr. Szalay Zsolt: Gépjarmiivek buszhal6zatai

*TM 51003 Gépjarmiivizsgalat

A tananyagegység
megvalositasdhoz
kapcsolddo egyéb
specialis feltételek

Gépjarmitechnikai adatbazisok (papiralapu, elektronikus), on-line
alkatrész katalogus.

A tematikai egységek javasolt oraszamai konzultacids jellegliek,
melyek soran foként a megadott szakirodalombdl vald 6nalld
felkésziilés utan a mesterfelkészités foglalkozasain feltett kérdések
tisztazasa torténik.
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6.5. Korszerii jarmiitechnika tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Korszeri jarmiitechnika

A tananyagegység célja

A tananyagegység oktatdsa sordn a mesterjeloltek
olyan  elméleti ¢és  gyakorlati  ismereteket
szerezzenek, amelyek felhasznalasaval képesek
lesznek a  legkorszeribb  kozuti  jarmivek
elektronikusan iranyitott rendszereinek
karbantartdsara, hibakeresési és javitasi munkainak
ellatasara  és e  tevékenységek  iranyitasara,

ellendrzésére.

A tananyagegység oraszama 24

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Ai}l tonﬂo mia-
elelosség

Uzemben tartja a Ismeri a jarmiivek Elkotelezetten Felelésséggel ¢s
jarmtivek elektronikusan betartja, és ellendrzi | Magas quu'
elektronikusan iranyitott a gépjarmiivek ki?rﬁ!teklnteF;?’el
irdnyitott menetstabilizalo, biztonsagi vegzi munkajat a
menetstabilizalo, biztonsagi (aktiv, rendszereire pirotechnikai
biztonsagi (aktiv, passziv), és vonatkozo mikodtetési
passziv), és vagyonvédelmi elbirasokat és a rendszereken.
vagyonvedelmi rendszerek feladatat, | megbizhatd A szabalyok
rendszereit. Elvégzia | felépitését, lizemeltetést szigoru betartasaval
rendszerekhez mitkodését és szolgald hajtja végre a
kapcsolodo jellemzo szabalyokat. szerkezetek sziikség
diagnosztikai, paramétereit. szerinti,
karbantartasi, javitasi passzivalasat és
¢s dokumentacios hatastalanitasat.
feladatokat.
Diagnosztikai, Alapos elméleti és A jarmivek Magas foku
karbantartasi, gyakorlati vezetéstamogato és | korlltekintéssel
kalibralasi, javitasi ¢s ismeretekkel komfort elektronikai | végzi munkajat a
dokumentécios rendelkezik a rendszerein torténd | jarmivek
munkalatokat végeza | vezetéstamogato, munkavegzés sordn | vezetéstamogato
jarmiivek komfort elektronikai | elkotelezett a (Onvezetd) €s
vezetéstamogato rendszerek biztonsagos komfort
(6nvezetd) és komfort | diagnosztikai, munkavégzés elektronikai
elektronikai karbantartasi, javitasi | mellett. rendszerein.
rendszerein. ¢s dokumentacios

miiveleteivel
kapcsolatban.

20




Nograd Megyei Kereskedelmi és Iparkamara
E/2021/000088

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi it

A A
A o ’ ' temati’kai temati’kai A tematikai
T — A tematikai egység tartalmi | egység egyseg ;
yagegyseg lemei javasolt javasolt cgyseg
tematikai & ki ] . | modszerei és
egységei ,elme!etl g'yakorlatl munkaformai
oraszama | oraszama
Vezetd tamogatod | Elektronikusan iranyitott 4 6 Digitalis
rendszerek menetstabilizalo, biztonsagi oktatdanyagok
(aktiv, passziv), ¢s es
vagyonvédelmi oktatéeszko6zok,
rendszereinek felépitése, alkalmazasa.
diagnosztikdja, javitdsa. Jarmiiveken,
oktato
eszkdzokon
végzett
diagnosztikai
tevékenységek.
Alternativ Alternativ €s hibridhajtas 6 8 Digitélis
gépjarmi-hajtasok | konstrukciok. oktatoanyagok
Alternativ ¢s hibrid hajtasu €s
jarmiivek vizsgalata €s oktatdeszkozok,
javitasa. alkalmazasa.
Jarmuveken,
oktato
eszkozokon
végzett
diagnosztikai
tevékenységek.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi

A tananyagegység képzési programban
meghatarozott tematikai egységeibdl osszeallitott

folyamat kdozbeni mérésére es
értékelésére vonatkozo javaslatok

online feladatok (kérdések, tesztek) megoldasa,
melyet a mesterfelkészitést tartd oktato allit Ossze.

A tananyagegység elvart tanulési
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

*https://alapjarat.hu/tech/igy-mukodnek-kulonbozo-
vezetestamogato-rendszerek-1resz
*https://alapjarat.hu/tech/igy-mukodnek-kulonbozo-
vezetestamogato-rendszerek-2resz
*https://autopro.hu/beszallitok/vezetestamogato-
rendszerek-a-knorr-bremsenel/1 15989

*Maroti Konyvkereskedés és Konyvkiado Kft. 2006.
Dr. Eméd Istvan - Tolgyesi Zoltan - Zoldy Mate:
Alternativ jarmiihajtasok

*Mardéti Konyvkereskedes és Konyvkiado Ktt. 2009.
BOSCH Sarga fiizet sorozat Hibrid hajtasok,
Tiizel6anyag celldk, alternativ tiizeloanyagok
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*Maroti Konyvkereskedés és Konyvkiado Kft.
2013.Dr. Kovats Miklos - Dr. Szalay Zsolt:
Gépjarmiivek buszhalozatai

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specidlis feltételek

Gépjarmiitechnikai adatbazisok (papiralapq,
elektronikus), on-line alkatrész katalogus.

A tematikai egységek javasolt éraszamai
konzultacios jelleglick, melyek soran foként a
megadott szakirodalombol valo 6nallo felkésziilés
utan a mesterfelkészités foglalkozésain feltett
keérdések tisztazdsa torténik.

6.6.

Munkafelvétel és iigyfélkezelés tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Munkafelvétel és iigyfélkezelés

A tananyagegység célja

A tananyagegység tanitdsanak célja, hogy a
mesterjelolt megtanulja az alapvetd munkafelvételi
¢és ligyfél kommunikacids ismereteket, a
munkafelvételi diagnosztika eszkozeit, a vizsgalati
technologiakat, valamint az arajanlat készitést.

A tananyagegység Oraszama 3

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Auton”om’la-
felelosség
Oktatja és A munkateriiletéhez | Oktatoi és lgyfél Szakmai, oktatoi
folyamatosan fejleszti a | kapcsolodoan kapcsolati tevékenysége irdnt
tevékenységéhez megalapozott kommunikacidjaban | elkotelezett.

kapcsolddo szakmai
elméleti és gyakorlati
ismereteket. Részt vesz
tananyagok
fejlesztésében.
Felkésziti tanuloit
szakmai-tanulmanyi
versenyekre.
Kapcsolatot tart
szakmai
szervezetekkel.
Oktatasi célua
hibafeltarasi,
ellendrzési €s javitasi
technolégiat, folyamat
abrat készit és hasznal.
Ugyfélkapcsolati,
pedagdgiai és egyeb

szakmai elméleti és
gyakorlati tudassal
rendelkezik.

Ismeri az
tgyfelkapcsolati,
pedagogiai és
kommunikacios
tevékenysegek soran
alkalmazando
alapelveket.

figyelembe veszi a
pedagogiai
alapelveket.

Onképzési
tevékenysége
folyamatos.
Tevékenysége a
szakmai etikai
elvarasoknak
megfelelo, tigyfel és
tanulo centrikus.
Ugyfélkezelés soran
a GDPR eloirasai
szerint jar el.
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kommunikacios

feladatokat végez.

Elvégzi a Ismeri a Kommunikéciojaban | Ellen6rzi a kollégai
munkaszervezéssel, munkaszervezéssel, udvarias, figyelembe | altal elvégzett
munkatirsak munkatarsak veszi, hogy a munkat.
munkajanak munkdjanak munkatarsakkal Felelosséget vallal a
szervezeésével, szervezésével, torténd emberséges | kiadott jJarmi
iranyitasaval, iranyitasaval, bandsmaod biztonsagos
ellendrzésével ellendrzésével jaro elengedhetetlen a mitkodéséért.
kapcsolatos tevékenységek sikeres miikddéshez.

feladatokat. kovetkezményeit.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi tt

A A
tematikai | t ikai o
A A : i ematl’kal A tematikai
tanaAnvasesysé A tematikai egység egyseg egyseg B
yagegyseg tartalmi elemei javasolt | javasolt CEYSCE
tematikai — : modszerei és
i g elméleti | gyakorlati L.
egységei " - , £ munkaformai
Oraszama | oraszama
Jarmiiazonositasi | JarmGiazonosito jellemzok | 0,5 1 Digitalis
ismeretek felepitése és tartalma. oktatoanyagok
Jarmiazonositas Jarmiiveken,
gyakorlata. végzett
azonositasi
tevékenységek.
Munkafelvételi és | Munkafelvétel folyamata, 0,5 1 Digitalis
iigyfélkezelési tgyfél kommunikacio, oktatdéanyagok.
ismeretek GDPR ismeretek. Jarmiiveken,
A gépkocsibdl kinyert, dokumentumokon
tulajdonoshoz kothetd veégzett
szemelyes adatok kezelése. munkafelvétel.

A tananyagegyseg elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kdzbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A tananyagegyseg képzési programban meghatarozott
tematikai egységeibol osszeallitott online feladatok
(kérdések, tesztek) megolddsa, melyet a
mesterfelkészitést tartd oktatd allit dssze.

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Szerviz és javitasi adatbazisok
Alkatrész webshop-ok hasznalata

A tananyagegység

megvalositasahoz kapcsolodo

szamitogép
internet kapcsolat

egyeb specidlis feltételek

nyomtatasi lehetdség
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6.7.

Munka-, baleset-, tliz- és kornyezetvédelem tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Munka-, baleset-, tiiz- és kornyezetvédelem

A tananyagegység célja

A tananyagegység oktatasanak célja, hogy a
mesterjelolt elmélyitse a munka- balesetvédelmi,
elsosegélynyujtasi, tiizvédelmi és
kornyezetvédelmi feladatokkal kapcsolatos
ismereteit.

A tananyagegység draszama 3

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasihoz a tananyagegység érdemben hozzijarul

Képesség Tudas Attitid Autonémia-feleldsség
Biztositja, kezelia | Alapos Munkaja soran Felelosséget vallal a
sziikséges ismeretekkel torekszik a dokumentacidkezelésben,
dokumentaciot, rendelkezik az kornyezettudatossagot | oktatd és munkavédelmi
oktatd és oktatd és figyelembe véve eszkozok, alkatrészek,
munkavedelmi munkaveédelmi kivalasztani a fogyo fogyo anyagok
eszkozoket, eszkozok, anyagokat. kivalasztasaban.
alkatrészeket, fogyo | alkatrészek, fogyo Felelosséggel, az
anyagokat. Az anyagok utasitasoknak

eloirasoknak
megfeleloen kezeli
¢s tarolja a
veszélyes
hulladékokat.

hasznalataval,
kezelésével és
beszerzésével
kapcsolatban.
[smeri a veszélyes
hulladékok
kezelésével és
tarolasaval
kapcsolatos
eloirasokat.

megfelelden kezeli a
veszélyes hulladékokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A A
t tikai | t ikai -,
A tematikai egysé e:ﬂ as:S " et:n a::'ekal o eI
A tananyagegység tal CEyseg CBYSeE o8YSes egység
or G . tartalmi elemei javasolt javasolt " "
tematikai egyseégei o . | modszerei és
elméleti | gyakorlati o
. ; 3 . munkaformai
oraszama | oraszama
Munka- és Gepjarmiiszervizek munka | 1 0,5 Digitalis
balesetvédelmi és balesetvédelme. oktatdéanyagok,
feladatok valos
dokumentumok.
Tlizvédelmi Tlizvédelmi feladatok, 1 0,5 Digitalis
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feladatok, szabalyzatok. oktatéanyagok,
kornyezetvédelem, | Gépjarmiiszervizek valos
veszélyes anyagok, | kdrnyezetvédelme. dokumentumok.
hulladékok. Veszélyes anyagok,

hulladékok tarolasa,

elszallitasa,

dokumentacioja.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
eértékelésére vonatkozo javaslatok

A tananyagegység képzési programban
meghatarozott tematikai egységeibol 0sszeallitott
online feladatok (kérdések, tesztek) megoldasa,
melyet a mesterfelkészitést tarto oktatd allit dssze.

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

e TM — 11010 Munka és kornyezetvédelem

o https://www.nive.hu/Downloads/Szakkepzesi
dokumentumok/Bemeneti_kompetenciak meresi_
ertekelesi eszkozrendszerenek kialakitasa/10
1088 tartalomelem 003 munkaanyag 10033 1.pdf

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7. Pedagogiai modszertan képzés szerkezete

71
tananyagegység

Oroklédés — Fejlodés — Fejlesztés: a pedagdgia hattere és lényege

A tananyagegység megnevezése

A pedagdgia hattere és lényege

A tananyagegység célja

A mesterjelolt szerezzen ismereteket a szakmai
oktatas és nevelés modjairdl, koncepcioirdl, a
személyiséget befolyasold tényezokrol. Ismereteket
szerez tovabba a csaladrol, mint elsodleges
szocializacios szintérrdl, a szocializacidé tovabbi
szintereirdl, a szocialis tanulasrol.

3

A tananyagegység draszama

A képzés soran megszerezheté kompetencidk, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

2 " : _— Autonémia-
Képesség Tudas Attitiid felelgsség
Oktatéi munkaja soran | Ismeri az alapvetod A tanulok pozitiv
alkalmazza a nevelési- | nevelési Munkadja soran tevékenységét
oktatasi metodusokat, meg adekvat nevelési elosegitd nevelési
folyamatokban tudja hatarozni, hogy | attitidot képvisel a | modszerek
megtanult nevelési egyes helyzetekben | tanuldk optimalis alkalmazasat
modszereket, melyik nevelesi fejlodese erdekében. | képviseli,
eljarasokat. modszer alkalmazasa feleldsséget véllal a
25
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a legoptimalisabb. tanuloi megfeleld
neveléséért a
szakmai oktatas
soran.
Beazonositja a
Gyakoan helyksnt gyakorlati oktatas A diakjai oktatasa

egylttmikodik a
diakok iskolaival,
sziileivel, egyéb
segitokkel a didk
megfeleld tanulmanyi
elomenetele
¢érdekében.

pozitiv kimenetelét
akadalyozo
tényezoket ¢s
meghatarozza a
lehetséges segito
eszkozoket, a diakot
kérbe vevo
eroforrasok
bevonasaval.

soran szem elott
tartja érdekeit,
tanulmanyaik
sikeres befejezése
érdekében
figyelembe veszi
erdsségeiket,
gyengeségeiket.

Feleldsséget vallal
az
egylittmikodesért,
annak feltételeit
biztositja.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

- A
- temaflkal tematikai
A tematikai egység SEYSEE egység A tematikai egység
A tananyagegység » : javasolt 2 ; : 2
tematikai egységei tartalmi elemei elméleti javasolt ' modszerei es
B A g’yakorlatl munkaformai
oraszama
Szakmai oktatas és Normativ és - eléadas
nevelés értékrelativista - magyarazat
nevelési koncepciok, 0.5 1 - megbeszélés
nevelési és fejlesztési
célok. - kooperativ
csoportmunka
- egyéni ¢s csoportos
feladatmegoldas
A személyiség Biologiai  6roklodés, - eloadas
fejlodését korai évek- , minta” - magyarazat
befolyésold tényezok | oroklodése, a - megbeszélés
tarsadalomba
illeszkedés, A - kooperativ
szoclalizdcid, a csalad 0.5 1 csoportmunka
szerepe, szocializacid - egyéni és csoportos
tovabbi szinterei, a feladatmegoldas
szocialis tanulas,
kultara szerepe,
nevelés szerepe a
személyiség
fejlodésben,
fejlodéslélektani
ismeretek.
A tananyagegység elvart tanulasi | Formativ _ értékelés:  a megtanult  ismeretek |
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eredményeinek tanitasi-tanulasi alkalmazasanak megfigyelése a gyakorlati feladatok

folyamat kozbeni mérésére és megoldasa soran, értékelés tekintetében konstruktiv

értékelésére vonatkozo javaslatok visszajelzés a résztvevd szamara. Emellett
onértékelés bekapcsolasa a tanulasi folyamatba.

A tananyagegység elvart tanuldsi Kozma Béla-Suhajda Eva Virag

eredményeinek feldolgozasahoz Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvaldsitasahoz -

kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.2. Kapcsolodas onmagunkkal és masokkal, szocialpszichologiai
alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Kapcsolodas onmagunkkal és masokkal,
szocialpszichologiai alapismeretek

A tananyagegység célja A mesterjeldlt ismerje meg a kiilonbozd
intelligenciakat, kiemelten az érzelmi intelligenciat,
az ¢érzelmi intelligencia teriileteit. Szerezzen
ismeretet ,,Enkép” elméletekrdl, ismerje meg az
onismeret elméleti alapjait, illetve gyakorlati
feladatok mentén fejlddjon is az Onismerete. A
mesterjelolt  képes legyen madsok érzéseinek
felismerésére, empatias készsége, tarsas
egylttmiikodése fejlodjon és képes legyen a
megtanult ismereteket és készségeket alkalmazni az
oktatas folyamataban.

A tananyagegység oraszama 8

A képzés soran megszerezheté kompetencidk, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autondémia-
felelosség

Felismeri az egyéni,

Képes a masik | tarsadalmi, kulturalis | Figyelemmel kiséri | Ert8 figyelemmel

helyzetének  atérzése. | €S generacios a masik ember hangolédik raa

Empatids  képességét kiilonbségeket. fizikai €s pszichés masik fél kozlesére.

alkalmazza 4 | Kapcsolataiban allapotvaltozasat. A | A helyzethez

diakjaival valé oktatéi | alkalmazni tudja a masik fél aktualis alkalmazkodva

munka sordn. megertés és az allapota felé nyitott, | gyakorolja a masik
egyuttmiikodes arra érzékenyen allaspontjanak
kommunikacios reagal. megértését.
formait.

Gyakorlati helyként Beazonositja a A diakjai oktatasa Felelosséget vallal

egylttmikodik a gyakorlati oktatas soran szem elott az

didkok iskolaival, pozitiv kimenetelét tartja eérdekeit, egyilittmikodesért,
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szlleivel, egyéb
segitokkel a diak
megfeleld tanulmanyi
eldomenetele
érdekében.

akadalyozo
tényezoket €s
meghatarozza a
lehetséges segitd
eszkozoket, a didkot
korbe vevo
erdforrasok
bevonasaval.

tanulmanyaik
sikeres befejezése

érdekében

figyelembe veszi
erOsségeiket,
gyengesegeiket.

annak feltételeit
biztositja.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

_— A
" temaflkal tematikai
A ; egység Z o .
. A tematikai egység : egyseg A tematikai egység
A tananyagegység " p javasolt ; It S E—
tematikai egységei e elméleti javasott i
biiisabna g’yakorlatl munkaformai
oraszama
Az érzelmi Intelligencia, - eloadas
intelligencia és az intelligenciak, az 0.2 0,5 - magyarazat
intelligenciateriiletek | érzelmi intelligencia
és az érzelmek - kooperativ
biologiaja. csoportmunka
Viszonyunk Onmagunk és masok - eléadas
onmagunkkal tisztelete: az Enkép - magyarazat
szerepe, Eric Berne - megbeszélés
Oké kerete, Onismeret,
onmagunk irdnti 0.4 2 - kooperativ
tudatossag, ,,erzelmi- csoportmunka
hegy”, Onismeret és - egyéni €s csoportos
Onszabalyozas feladatmegoldas
megjelenése az
oktatas folyamataban.
Viszonyunk Masok érzéseinek - eldadas
masokkal felismerése, az - magyarazat
empatia, tarsas 0.8 2.5 - megbeszéles
egylttmilkodes
keszségei és - kooperativ
megjelenésiik a csoportmunka
szakmai oktatas - egyéni €s csoportos
folyamatéaban. feladatmegoldas
A serdiildk és az Serdiilokor biologiai - eldadas
¢érzelmi intelligencia | jellemzoi,
1degrendszer 0.3 0.5 - kooperativ
atalakulasa tinédzser csoportmunka
korban, érzelmi
intelligencia fejlodése.
Az érzelmileg Carl R. Rogers 0.3 0.5 - eldadas
28 e
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intelligens oktato elmélete a jo

oktatorol.

- kooperativ
csoportmunka

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése
a gyakorlati feladatok megolddsa soran, a tanulasi
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevo
altal tartott kiseldadas és feladatlap megoldasa
modszerekkel. Ertékelés tekintetében formativ
értekelést alkalmazunk, konstruktiv visszajelzés a
résztvevo szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.3. Pedagodgia alkalmazasa a gyakorlati képzés folyamataban
tananyagegység
A tananyagegység megnevezése Pedagogia alkalmazdsa a gyakorlati képzés
folyamataban
A tananyagegység célja A mesterjeloltek ismerjék meg az oktatas
folyamatat, szerkezeti elemeit, az
informaciofeldolgozas elemeit, a motivaciot.

Szerezzenek ismereteket a pedagogiai értékelés
moddszereirdl, adaptiv gyakorlatszervezésrol. A
mesterjeloltek szerezzenek tudast a szakképzés
folyamataban a szakmaszocializacio folyamatarol
és a szervezeti kultdrardl. Ismerjék meg a
kompetencia tipusait, tudjak értelmezni a SNI
fogalmat, ismerjék meg a SNI tanuldkra vonatkozo
oktatasi ¢s vizsga feltételeket.

A tananyagegység éraszama

3

A képzés soran megszerezheto kompetenciak, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitdsahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

, x . " Autonémia-
Képesség Tudas Attitid -
felelosség
Egyuttmuikodik a beredin diakak A hatékony A
tarsintézményekkel elméleti tuddsbazisat gyakorlati tudas tarsintézményekkel
(iskola) a tanulok e * | ataddsa valo
i T annak felépitését a o S
elméleti s ; vonatkozasaban egylttmilkodése
L gyakorlat fokuszalt : b Vo i
tanulmanyaihoz eESZErVezZEse figyelembe veszia | soran iranyitja a
illeszked6 gyakorlat ) d%kében diakok elméleti gyakorlat
megszervezese ' tudasat, annak folyamatanak
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érdekében.

szintjeit.

megszervezeéset, és
az ahhoz sziikséges
munkafeltételeket

munkaja sordn.

biztositja.
Felismeri az SNI-s | Elfogadd a tle A aibns
vagy mas pszichés ggndolkc’)dasban, viselkedés-és
.. |probléméval kiizdg | Viselkedesben, gondolkodasmod
A mesterjelolt fejleszti | (anulékat. ismeri a | mentalitdsban 5 s st
. ’ s clfogadasaval végzi
az SNI-s vagy pszichés | aovéni banasmodbol | kiilonbozo ” ;
roblémaval kiizd3 gyell 0 | emberekkel oktatoi feladatait,
prob/eaval Kuzco adodo  pedagogiai .| egyéni bandsmodot
tanulokat az oktato kihivasokat és azok | Szemben, az oktato igényl6 tanuléi
kaja soran. 4e munkaja soran o s ;
munKaja sora megoﬂld’am. fi elemee veszi az fejlodése érdekében
lehetoségeit. R DL NS minden feltételt
egyéni banasmaod T
kovetelményei. ]
Ellenorzési ¢s | Ismeri a pedagogiai | Torekszik a | A tanulok hatékony
értékelési ellendrzés ¢s | szummativ mellett a | ismeretelsajatitasa
kompetenciajan belill | értékelés formativ  értékelési | érdekében
alakit ki pozitiv, | legfontosabb mod elényben | visszajelzéseivel
megerdsitd értékelést a | modjait, eszkozeit, és | részesitésére. motivalja és
tanuloi képes alkalmazni tamogatja diakjait a
tevékenysegrol. ezeket az  oktatd jobb eredmeny

elérése érdekében.

A tananyagegyseég tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi aut

A _
tematikai | * t:g“;saét:gka‘
A tananyagegység A tematikai egyseg tartalmi egyseg javasolt A’tema’tlkal ‘
tematikai egységei i Java’solf gyakorlati e,gyseg modszer'e.l
elméleti h " és munkaformai
6raszima | Oraszama
Az oktatas és Az oktatas folyamat és szerkezeti - eloadas
gyakorlati képzés elemei, a tanulas folyamata, - magyarazat
elvei és folyamata megerdsités és értékelés, 0.2 b
motivacid és motivalas, adaptiv - egyéni és
gyakorlatszervezés. csoportos
feladatmegoldas
Szakmaszocializacid | Szakmaszocializacio folyamata, a - eldadas
és szervezeti kultira | szervezeti kultura. - magyarazat
a szakképzés 0.4 0.5
folyamataban - egyeéni €s
csoportos
feladatmegoldas
Kompetenciak A kompetencia fogalma, altalanos 0.2 0.5 - cléadas
jellemzoi, a kompetenciak tipusai. - magyarazat
- egyéni €s
csoportos
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feladatmegoldas
Sajatos nevelési SNI fogalom értelmezése, SNI 0.2 0.5 - eloadas
igényli tanulok a tanulok a szakképzésben. - magyarazat
szakképzésben
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazdsanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevo szamara,
Onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.4.

Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Szakmai gyakorlati képzés folyamata

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg szakmai gyakorlati
képzeés elveit, a gyakorlat vezeté és a tanuld
szerepét. Szerezzenek tudast a korai iskolaelhagyas
okairol,  jellemzoirdl. Ismerj¢gk meg a
gyakorlatvezetdi tevékenyég tervezésének menetét,
a gyakorlatvezeté modell szerepét. A mesterjeldltek
ismerjék meg a ,,Pygmalion effektus™ jellemzoit, az
alapvetd nevelési modszereket.

A tananyagegység oraszama

4

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitdasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonﬁo mia-
feleldsség
A tars
Egyiittmikodik a A hatékony intézmeényekkel
tarsintézmenyekkel Ismeri a diakok gyakorlati tudas valo
(iskola) a tanulok elméleti tudasbazisat, | dtadasa egylittmitkddése
elmeleti annak felépitését a vonatkozasaban soran iranyitja a
tanulmanyaihoz gyakorlat fokuszalt figyelembe veszia | gyakorlat
illeszkedo gyakorlat megszervezese didkok elméleti folyamatanak
megszervezese érdekében. tudasat, annak megszervezését, és
erdekében. szintjeit. az ahhoz sziikséges
munkafeltételeket

——
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biztositja.

A mester jelolt
szignifikansan
alkalmazza a szakmai
gyakorlat
megtervezesének
folyamatarol
megtanult ismereteit

az oktatoi munkdjaba.

[smert a pedagogiai
tervezes es szervezeés
legfontosabb
lépéseit, folyamatat,
elveit.

Munkéja sordn
szem elott tartja a
tervezesi folyamat
soran kijeldlt
feladatokat, de az
oktatési célok
elérése érdekében
rugalmasan
valtoztatja azokat.

Az oktatasi
folyamat soran
dontéseket hoz a
tervezett feladatok
elvégezhetoségével
kapcsolatban.
Folyamatos
onellenorzés és
onreflexio 4ltal
valtoztat a tervezett
feladatokon,
modszereken vagy
eszk6zokon, ha a

helyzet ugy
kivéanja.
A tanulék pozitiv
Ismeri az alapvetd tevékenységet
Oktatol munkaja soran | nevelési elosegitd nevelési
alkalmazza a nevelési- | metddusokat, Munkdja soran | modszerek
oktatasi megtudja hatarozni, | adekvat nevelési | alkalmazasat
folyamatokban hogy egyes | attitlidot kepvisel a | képviseli,
megtanult nevelési | helyzetekben melyik | tanulok  optimalis | felelosséget vallal,
modszereket, nevelési modszer | fejlodése érdekében. | a tanuldi megfeleld
eljarasokat. alkalmazasa a nevelésért a
legoptimalisabb. szakmai oktatas
soran.

Oktatoi munkdjaban a

dokumentacios a ra vonatkozd
feladatait, dokumentacios
adminisztracios feladatokat, azok
kotelezettségének elkészitésének
megfeleléen, pontosan | idokereteit,

késziti el. meghatarozoit.

A mesterjelolt ismeri

A gyakorlati oktato
szakmai  munkaja
mellett  6nmagara
nézve kotelezonek
tartja az
adminisztracio
pontos tervezeését €s
vezeteseét is.

A gyakorlati oktatd
vezeti a sziikséges
dokumentaciokat,
az adminisztracios
feladatok  pontos
elvégzeéseéért
felelloséget vallal.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A o1, %
tematikai a fg‘;gglgkal
y A tematikai egység tartalmi < 2 ikai
A ananyageyscy elergr{ei . ji%?sﬁt JETESOE eg)iég?lzﬁt:;rei
tematikai egységei i akorlati . ,
gyseg elméleti syakoriafi és munkaformai
. ; oraszama
oraszama
Szakmai gyakorlati | A szakmai gyakorlat - eldadas
képzes elvei és meghatarozasa, a szakmai - magyarazat
folyamata gyakorlat rendszere, funkciéi az 1.2 1
intézmény ¢s a munkaerdpiac - egyeni €s
kapcsolatdban, a gyakorlati képzés csoportos
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elvei és folyamata, a feladatmegoldas
gyakorlatvezeto és a tanuld
szerepe a gyakorlat folyamatéban,
a korai iskolaelhagyas definicidja,
okai.
A gyakorlatvezetér | A gyakorlatvezetdi tevékenység - eldadas
tevékenység tervezése, a dokumentacio - magyarazat
tervezése, a jelentdsége a gyakorlattervezes 0.3 1
tevékenyseghez folyamataban, a gyakorlatvezetoi - kooperativ
tartozo keépességek. | tevékenységhez sziikséges csoport munka
kepességek. - egyeni €s
csoportos
feladatmegoldas
A gyakorlatvezeto A gyakorlatvezetd modellszerepe, 0.5 1 - eldadas
nevelési stilusa személyisége, ,,pygmalion - magyarazat
modszerei effektus”, alapvetd nevelési
maodszerek, nevelési médszerek - kooperativ
tipusai. csoportmunka
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
eértékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazéasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevo szamara,
onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktaté képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.5. Kommunikacios alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kommunikacids alapismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjck meg az érzelmileg
intelligens kommunikacio jellemzoit, szerepldit,
érdekeket ¢és pozicidkat a szakmai gyakorlat
folyamataban. Szerezzenek ismereteket a Gordoni
hatékony, erdszakmentes kommunikacio
modszertanarol, tudjak alkalmazni az ért6 figyelem
metodikajat.  Képesek  legyenek  hatékonyan
kommunikalni a gyakorlati oktatds folyamat soran.

A tananyagegység oraszama

4

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
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kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

reagalod
kommunikdaciora.

kivélasztja az
odailld, adekvat
kommunikacios
stratégiat.

példaértekiien
képviseli a nyitott,
pozitiv
kommunikacios
stilust.

; ; ; o Autonomia-
Képesség Tudas Attitid e
felelosség
Tarsas
kapcsolataiban
[smeri az Az egylittmikddést | betartja az
A gyakorlati oktato egylittmikodo szem elott tartva egylttmiikodo
munkajaban kommunikacio érintkezik kommunikacid
egytlittmitkddo alapveto kollegaival és szabalyait,
kommunikaciot szabalyszerliségeit, | tanuloival. Nyitott, | korlatozo, agressziv
alkalmaz a szocialis ¢és képes annak pozitiv érzelmekkel | vagy
interakcidk soran. helyzethez 1116 teli interakciot kommunikacios
alkalmazasara. képvisel. gatakkal teli
kommunikaciot
keriili.
Az oktat6éi munka
B 5 soran szem elott
Erti és azonositja a : , .
tartja masok Gyakorlati
: ; nem megfeleld i s i
Képes a nyitott, D kommunikacios oktatokent
e " kommunikacios — 4 oy y
pozitiv, odafordulo, stilusat, tanuloi felelloséget vallal a
. .y . helyzeteteket, ., AR
masok sziikségleteire szamara kommunikacidjaért,

korrigalja sajat
vagy masok hibés
helyzetfelismerését.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A
_ matikai
tematikai = teegy:élg a
. A tematikai egysé i : : ikai
A tananyagegység ikai egység tartalmi egyseg tuvnsalf A’tema,tlkal -
teitiatikat ebvadte: elemei javasolt akorlati | €EYSég modszerei
gyseg elméleti gyakor és munkaformai
, . oraszama
oraszama
Erzelmileg A kommunikacio szerepldi a - eldadas
intelligens szakmai gyakorlatvégzésen. - magyarazat
kommunikacio A hatékony kommunikacio 1 3 - tanuloi kiseldadas
modszertana Gordon szerint. Az - szemléltetés
érto figyelem eszkozei. - projektmoddszer
- kooperativ tanulas
- egyéni ¢s
csoportos
feladatmegoldas
| A tananyagegység elvart tanulasi | A megtanult ismeretek alkalmazasanak |
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eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanulasi eredmények tovabbi mérése a
keépzésben résztvevo altal tartott kiseldadas és
feladatlap megoldasa modszerekkel. Ertékelés
tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevo szdmdra, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.6.

Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Konfliktusok és kezelésiik

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a konfliktusok

alapjait, a konfliktusokra adott testi reakcidkat, a
konfliktusokhoz ~ valé  hozzaallasi  modokat,
konfliktuskezeld stratégiakat. Tovabbi cél, hogy a
mesterjeldltek legyenek képesek a konfliktusok

felismerésére és adekvat kezelésére oktatas
folyamataban.
A tananyagegység oraszama 4
A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
. , : s Autonémia-
Képesség Tudas Attitiad ok
felelosség
Ismeri az
eroszakmentes
kommunikacio i : A
. i Torekszik a ; ,
eszkoztarat, és ennek oy , konfliktuskezelés
i ; fennallo probléma e 355
segitségével képes a : kiilonbozd
; sokoldalu 5o oo
p , konfliktushelyzetben I stratégidinak
Eroszakmentes és o IF e megkozelitésére, a | . \

; konstruktiv, épito e g ismeretében
BRSO modon reagalni Killonoozo képességeihez
konfliktusmegoldasokat : -againl. perspektivak pesseg

Felismeri, hogy az : C mérten a
alkalmaz a g megismerésére, €s a "

. . adott szituacioban legmegfelelobb
munkatevékenysége ' . helyzetnek :

; milyen tipusu i modon
soran. . , . megfeleld ot
konfliktuskezelési P kommunikal, és
£ ¥ kommunikacios- és o )
stratégiat érdemes g o erre 0sztonzi
i viselkedésmod . s
alkalmazni, és o o tanuloéit, kollegait
: - kivalasztasara. .
képességeihez 18.
mérten hasznalja is
azokat.
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztositd tanitasi-tanulasi at

eredményeinek tanitdsi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A o
tematikai 2 t:gn;g;lgkal
A tananyagegység A tematikai egys.eg tartalmi ‘egyseg javasolt A'tema’tlkal .
tematikai egységei elemel ] ava’sol? gyakorlati cgyseg modszer’e_l
elméleti . ‘ és munkaformai
oraszama AR AR
Konfliktuskezelési A konfliktusokra torténd testi - eldadas
technikak reakciok. Amiért haragszunk: a - magyarazat
konfliktusok alapjai. A 1 3 - tanuloi kiseldadas
konfliktusokhoz vald - szemléltetés
hozzaallasunk, konfliktusmegoldo - projektmodszer
technikak.
- kooperativ tanulas
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevod altal tartott kiseloadas és
feladatlap megoldasa modszerekkel. Ertékelés
tekintetében konstruktiv visszajelzés a résztvevo
szamara, Onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Tt

Generaciok kora tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Generaciok kora

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg a generaciokat, a
generaciok jellemzdit, kiemelten a Z generaciora.
Tovabbi c¢él, hogy a mesterjeldltek vajjanak
érzekenyebbé a Z generaciot érintd jellemzok
vonatkozasaban, ¢és a megtanultakat tudjak
alkalmaznia gyakorlati oktatdi munka soran.

A tananyagegység draszama

6

A képzés soran megszerezheté kompetencidk, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
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Képesség Tudas Attitiid Auton"o sl
felelosség
Megérti a generacios
kiilonbségeket, azok .
et ok Elfogadja a
jellemzoit, és a eneticios
Alkalmazza a didkjai epsteeus A generacios
;i s ; o kiilonbozoségeket, | .
generaciokrol beilleszkedésének ; o ismeretek
. ; . ¢és megbecsiili a . . NP
megtanult ismereteit az | elosegitése . birtokaban iranyitja
oktato munkdja soran. | érdekében bemutatja £ wiar 1. | Az oktatoi munkat.
ol jellemzokbdl adodo
munkatarsainak o 2
eroforrasokat.

ismereteit a
gyakorlat sordn.

Alkalmazza a Z
generaciorél megtanult
tudasat a  tanuloi
motivalasa soran.

Ismeri a generacios
kiilonbségekbol
adodé  pedagdgiai
kihivasokat és azok
megoldasi
lehetoségeit,
felismeri a megfelelod
motivacios
modszereket.

[génye van ra, hogy
megértse mas

azokat az oktatoi
munkaja soran.

generaciok B .

o 5o munkdja soran
sajatossagait, ¢s s :

) 7 felleloséget vallal a
viselkedési ; 5

S, tanulok hatékony
motivacioit és -

o : motivacidjanak
lehetdség szerint h vie
YA, —— biztositasa

&Y &y érdekében.

A gyakorlati oktato

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A e
tematikai 2 temal:lkal
A tematikai egység tartalmi egység cgyses A tematikai
A tananyagegység I § ; It javasolt sovkbEidderd
tematikai egységei clemer Java'so ; gyakorlati ’gy 5 25
elméleti : i és munkaformai
oraszama oraszama
A generaciok kora A generaciok (Epitok, Babyboom, - eldadas
X, Y, Z, Alfa) jellemzoi. - magyarazat
1 5 - tanulo6i kiseldadas
- szemléltetés
- projektmodszer
- kooperativ tanulas
- egyeni €s
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és

soran,

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa

a tanulasi eredmények tovabbi mérése

—
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értékelésére vonatkozo javaslatok tanuléi  kiseldadas ¢s  feladatlap megoldasa
modszerekkel. Ertékelés tekintetében formativ
értékelés, konstruktiv visszajelzés a résztvevo
szamara, onreflexio.
A tananyagegység elvart tanulasi Kozma Bé¢la-Suhajda Eva Virag
eredményeinek feldolgozasahoz Kamarai Gyakorlati oktato képzes 2019.
ajanlott irodalmak
A tananyagegység megvaldsitasahoz -
kapcsolodo egyéb specidlis feltételek
7.8. Kamarai adminisztracios ismeretek tananyagegység
A tananyagegység megnevezése Kamarai adminisztracids ismeretek
A tananyagegység célja A mesterjeloltek ismerjék meg a szakképzés

struktarajat, fogalmait, valamint a  dudlis
képzohellyé  valas  lépéseit és  feltételeit.
Szerezzenek i1smereteket a tanulok szakmai
oktatasanak feltételeirol, foglalkoztatasukkal

Osszefiiggod jogokrol és kotelezettségekrdl. Tovabbi
cel, hogy a jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen
vezessck  €s  adminisztraljdk a  szakképzési
dokumentumokat.

A tananyagegység oraszama

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitidsihoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitid

Autonomia-
felelosség

Oktatoi munkaja soran
integralja a szakképzés

alapfogalmait és elveit.

Ismeri a szakképzés
struktarajat és a
képzes folytatasahoz
sziikséges kotelezben

Munkaja soran
képviseli a
szakképzés elveit,
¢s megvaldsitja az
oktatas képzési

Felelosseget vallal
a képzés sordn a
szakképzés
alapelveinek

alkalmazando kovetelményeknek | betartasara és
dokumentumokat, megfeleld betartatasara.
lebonyolitasat.
. . Ismeri a képzohellyé - ; i
Ertelmezi és 24 2 . Munkaja soran Betartja és
e valas folyamatat a . . .
megvalositja a G szem elott tartja a betartatja az
bt i személyi és targyi e e P
képzohellye valas feltatelokre dualis képzohelyre | eldirasokat,
lepéseit és jogszabalyi ) vonatkozo korrigalja sajat,
eloirasait. 2 . eldirasokat. vagy masok hibait.
kdovetelményeket.

A gyakorlatban
alkalmazza a tanulo
foglalkoztatasanak

Ismeri a dualis
szakmai képzésben a
jogok és

Elkotelezett a
jogszabalyok
maradéktalan

Feleldsséget vallal
a dudlis szakmai
képzés sordn a
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feltételeit érintd jogi kotelezettségek megismerése €s jogok és
alapismereteket, fogalmat, a tanulo megismertetése kotelezettségek
¢rtelmezi a kiilonbozo | foglalkoztatasanak irant. betartasara és
tipusu szerzodéseket. feltételeit, a tanuloi betartatasara.
juttatdsok mértékeét.
Ismeri a dudlis he "
: " o y Rendszeresen Feleldsséget vallal
Vezeti a tanulok képzés soran . s
5 ; nyomon koveti a a dokumentaciok
foglalkoztatasaval alkalmazando 5% , o
pe i pog tanuloi jelenlétet, a | vezetéseért,
kapcsolatos kotelezd dokumentaciok 5 i £
dokumentacidk tartalmaért és

tanligyi és egyéb

tartalmat, a

s . | szabalyszert hataridore torténd
dokumentumokat. kitoltésere vonatkozd e v v e
: vezetéseét. teljesitéséeért.
szabalyokat.
¢ : Rendszeresen
Napra készen vezeti és E i ¥
P Ismeri €s alkalmazza | nyomon koveti a
adminisztralja a e ; x
S a szakkepzési szakképzési el g
szakképzesi s o 3n Felelosséget vallal
o munkaszerzodéssel | munkaszerzodés s s
munkaszerzddés el oo a szakképzesi
g5 G (kifutd jelleggel (kifuto jelleggel 4 40
(kifutd jelleggel . ko 5 e munkaszerzodeés
: e tanuloszerzodéssel) | tanuloszerzodes) o
tanuloszerzodés) : ; (kifutd jelleggel
. kapcsolatos tartalmi | tartalmi . b
folyamatat, . ; ; 5 tanuldszerzodeés)
& . kovetelmenyeket €s megfeleltetését, e
szlineteltetését, . g S e e gondozasaért.
P jogszabalyi feliilvizsgalja és
megszinéset, e o ops
e i eloirasokat. aktualizalja az
megszunteteset.

adatokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

. A
A temaflkal tematikai
A tematikai egység egyseg egység A tematikai egység
A tan?l? yagegyses tartalmi elemei *L ?r‘r’::’eslg::: javasolt maodszerei és
tematikal egyscgel . B gyakorlati munkaformai
oraszama y ”
oraszama
A gyakorlati képzést | Az iranyado - eléadds
befolyasolo jogszabalyok ¢s - magyarazat
jogszabalyi hattér. alapfogalmak. A . - megbeszélés
b 5% 2
szakképzés strukturaja,
alapfogalmai €s
alapelvel.
A dualis képzohellyé | A gyakorlati  képzés - eldadas
valas lépései a folyamata, - magyarazat
tanulo megkezdésének - megbeszélés
A B 2 0
foglalkoztatasanak feltételei.
feltétele. Nyilvantartasba  vételi
eljarais  és  ellendrzés
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folyamatai és vizsgalt

dokumentumai.
A szakképzési A szakképzési - eloadas
munkaszerzodés munkaszerzodes - magyarazat
(kifuto jelleggel (kifuto jelleggel - megbeszélés
tanuloszerzodés), tanuloszerzodés),
szakképzési szakképzési 5 0
eloszerzodeés eloszerzodés
funkcioja, tartalmi megkotésének
kritériumok. feltételei. Tartalmi

elvarasok, jogok és

kotelezettségek.
A tanuldi juttatiasok | A szakképzési - eldadas
€s azok | munkaszerzodés - magyarazat
dokumentaldsa. (kifuto jelleggel - megbeszélés

tanuldszerzodes) a

foglalkoztatott ~ tanuld I 0

juttatdsai. A munka- és

pihen6id6  szabalyai,

dokumentalasa €s

tanuldi hianyzas

kezelése.
A szakképzési | A szakképzési - eloadas
munkaszerzodés munkaszerzodés - magyarazat
(kifuto jelleggel | (kifuto jelleggel - megbeszélés
tanuloszerzodés) tanuloszerzodés)
kezelése, sziineteltetése, 1 0
adminisztralasa. megszinése €s

felmondasanak

lehetosegei.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi folyamat
kozbeni mérésére és értékelésére vonatkozo
javaslatok

Tematikai egységenkénti 6sszegzo, ellendrzo
kérdések alkalmazasa. Formativ értékelés.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott
irodalmak

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodé egyéb specidlis feltételek

8. A vallalkozasvezetés képzési szerkezete

8.1. Jogi ismeretek tananyagegység
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A tananyagegység megnevezése

Jogi ismeretek

A tananyagegység célja

alapvetd

tovabba

a vallalkozasok

jogi ismereteket
elokészitent
vonatkozo

legyenek tisztdban

ismereteiket

A jogi ismeretek tananyag egység célja, hogy
naprakész ismeretek elsajatitdsaval a mesterjeloltek
sikeres vezetés¢hez szilkséges
birtokaban képesek
legyenek a jogkovetkezményekkel jaro dontéseket
megfelelden
dontéseket hozni. Cél, hogy a jeloltek a hatalyos
jogrendszerre
képesek a gyakorlatban megfeleldoen alkalmazni,

¢s  megalapozott
legyenek

azzal, mikor Kkell

magasabb szintli jogi szakertelmet a dontéseikhez
bevonniuk.

A tananyagegység oraszama

12 ora

A képzés soran megszerezheté6 kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-
felelosség
[ , . . Belatja a Szakmai segitsé
Ellatja a vallalkozas [smeri az egyes canaa £y i
e : Ry - vallalkozas igénybevételével
alapitasaval, vallalkozasi formak miikedtetésének rAnvitia a
mukodtetésével kozotti kiilonbséget, | . . 1irAsainak ’llylkj ,
kapcsolatos azok alapitasi és Jf(())ilt;;);ra;ama :fa ?tégéi?:l
Icladatokatanies 4 sxetlges E ﬁttmgiikédik a mﬁiﬁdtetésézvel
miitkodési engedélyek | valtozasbejegyzési EYULTIUKC
T Eslomistais kiilonféle hivatalok | kapcsolatos
eszerzeset. Y ) szakembereivel. feladatokat.
Képes a vallalkozasa
fenntarthato Fol i
mukodtetésére, [ ., fo yalmar?lszlni(’ Gl 2 Tudja, hogy
el6relatd modon, a jogi | -SMertard 18ye 'CIMEL KISCT tevékenysége
. ' vonatkozo vallalkozast érinto i %
¢s tarsadalmi . balvi ltozdsokat befolyasolja a sajat,
kornyezet elvardsai ch?gsza aty' ya’ ozas ésa 2 a kozvetlen
szerint folyamatosan Ofyeser 1peilyos kornyezete és a
. valtozasait, tisztaban | naprakész

tevékenységet,
ellendrzi a
tevékenysége
megfeleloségét, a

van vallalkozasa
folyamataival, tudja,
mikor, milyen
kovetelmények
vonatkoznak ra.

ismereteket akar
szereznl minden, a
vallalkozasat és a
vallalkozasaban
zajlo folyamatokat

hazéja j6vOjét. Erti,
hogy a viéllalkozas
hosszu tavra sz6l6
anyagi es erkolcsi
felelosséget is

sziikséges korrekciokat o ey e jelent.

elvégzi. erintd kérdésben.

Jogi feliigyelettel Ismeri a ra Felismeri és igényli | Betartja és
mitkddési korében vonatkozo egyes a specialis jogi betartatja a
szerzodeéseket kot, szerzodések alapvetd | szaktudas kotelmekbol
ellendriz, sziikség alaki és tartalmi igénybevételét. (szerzddésekbdl)
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esetén modosit, 1ll. kovetelményeit. Figyelemmel kiséri | fakado
jognyilatkozatokat Tisztaban van a a vallalkozasa életét | kotelezettségeket,
tesz. szerzodéskotés, befolyasolo jogait pedig
modositas, jogszabalyi ervényesiti.
megsziintetés, ill. kornyezetet. Felelosseggel kot
nyilatkozattétel szerzddéseket.
alapvetd
szabalyaival.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tematikai A. .
A Gk E . egység temat',kal R .
. A tematikai egyseg tartalmi . egyseg A tematikai egység
tananyagegység : javasolt ; . Bl
o elemei as javasolt modszerei és
tematikai elméleti : £i
e oo . . gyakorlati munkaformai
egyseégei oraszama . 2
oraszama
Jogi alapismeretek | Alapvet6 fogalmak (Jog, jogrendszer 2 0 [nteraktiv el6adas
jogtorras, érvényesség, hatalyossag,
Alaptdrvény, jogforrdsi hierarchia)
Vallalkozasi Vallalkozasok jellemzdi, személyi 2 1 Interaktiv cléadas —
ismeretek feltételei. Egyéni és gyakorlati 6ran
tarsasvallalkozasokra vonatkozo esetfeldolgozassal (pl.
fontosabb fogalmak és szabélyok. Alapits vallalkozast!,
Gazdasagi tarsasagok (Kkt., Bt., Kft, Sziintess meg
Rt.) Gazdasagi tarsasagok alapitdsa vallalkozast!)
€és  megsziintetése.A gazdasagi
kamardk fogalma, szerepe, feladat- és
hataskorei.
Szerzddések A kotelmi jog alapjai, 2 2 Interaktiv eldadas —
megkotésének szerzodéskotes, eloszerzodés, gyakorlati 6ran
alapvetd szabalyai | szerzddés teljesitése, érvénytelenség, esetfeldolgozassal (pl.
megsziinés, szerzodésszegés, foglalo, frj adasvételi
hitelszerzodés, zalogjog, a felek szerzodést! )
szerzodesi feleldssége.
A munka vilagahoz | A Munka  Torvénykonyve, a 2 1 Interaktiv eladas,
kapcsolodo munkajog alanyai, munkaszerzddés, gyakorlati 6ran
alapvetd munkakori leiras, probaidd, a munka esctfeldolgozassal (pl.
szabalyozasok dijazasa, munkavallaldi és frj munkaszerzodést,
munkaltatoi jogok ¢s kotelezettségek, munkakari leirast!)
munkaviszony létesitése,
megsziintetése, kapcsolodo
kartéritési felelosségi rendszer fobb
szabalyai, szakszervezetek, kollektiv
szerzOdés

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen legalabb egy, legfeljebb
hiarom gépelt oldalbél all6 beadando dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja az alapitd
okiratot, munkaszerzodések fobb pontjait, a jellemzé
szerzOdeseket  sajat  vallalkozdsan, munkahelyén

P i
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keresztil.

A tananyagegység elvart

tanulasi

eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési Ismeretek -

felkészitod tankonyv

Mesterképzésre

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett
masolat - a személyes adatok ¢és esetleges lizleti titkok
eltakarasa mellett — a képzésen torténd bemutatasa az
oktatonak.  (pl.  alapito  okirat,  cégkivonat,
munkaszerzodes, szerzodések stb.)

8.2.

Marketing ismeretek tananyagegyseg

A tananyagegység megnevezése

Marketing ismeretek

A tananyagegység célja

A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy
megfeleld szintli, elsdsorban gyakorlatorientalt,
azonnal hasznosithatdé marketing ismeretanyaggal
lassa el a mesterjelolteket, amely hozza tud jarulni az
altala alapitando vallalkozas sikeres miukodéséhez,
vagy munkavallaloként legyen képes arra, hogy
atlassa a vallalkozas marketingtevékenységének
mikodését és jellemzdit.

A tananyagegység oraszama

6 Ora

A képzés soran megszerezheto kompetenciik, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudéas Attitid Autonomia-
felelosseg
Fobb vonalakban Ismeri a marketing Torekszik a Kreativan dolgozik

meghatarozza a
marketing mix elemeit,
a vallalkozasa
marketingtevékenységét
menedzseli. Hatékony
marketinggel
tobbletbevételt ér el,
feleslegesen nem kolt
marketingre.

mix elemeit, azokat
felismeri a sajat

vallalkozésa,

munkahelye kapcsan,

alkalmazza a

marketing mix
elemeit a sajat
feladatkore, valamint
hozz4 beosztott
munkavallalok,

tanulok

vallalkozas egylitt a marketing
marketing tertileten
tevékenységét tevekenykedo
atfogoan szemlélni, | munkatarsakkal,
hatni ra a sajat maga | kiilso

tertiletén is. vallalkozasokkal.

feladatellatasa soran.

PR- és kommunikacios
tevékenységet végez,
feltérképezi a
versenytarsait, azok
tevékenyseget.

Atlatja a PR- és
kommunikacids
teriileteket a sajat
vallalkozasa,
munkahelye és a

Szem eldtt tartja a
PR- és
kommunikacios
technikakat és
modszereket,

Uj megoldasokat
kezdemeényez,
kovetkezetesen
veégzi a vallalkozas
PR- és
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Meghatarozza a PR és | versenytarsak amelyeket a kommunikacids

kommunikacio ill. kapcsan. Megnevezi | vallalkozasa bevezet | tevékenységének

versenytarselemzés ¢€s azonositja az ¢s alkalmaz. Nyitott | megfeleld részét.

idedlis modjat ¢s egyes az Ujdonsagokra, Beosztott

koltségét. kommunikacios reagal a munkatarsainak

tevékenysegeket. versenytarsak ilyen iranya
kihivésaira. feladatait

koordinalja és a
végrehajtasat
ellendrzi.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A. . | A tematikai
& tematikai e
- A tematikai egység tartalmi egység ; gyseg A tematikai
tananyagegység . . javasolt L .
s elemei javasolt . | egység modszerei
tematikai Fy gyakorlati : i
. elméleti : . és munkaformai
egysegei 5 ” oraszama
oraszama
Marketing Szitkséglet, igény, kereslet, 1 1 Interaktiv eldadas
alapismeretek kinalat, piac
Marketing mix Termekpolitika 2 2 Interaktiv-cloadas, a

(termekéletgdrbe,

Ertékesitési politika,
Piacbefolyasolas

szolgaltatasok), Arpolitika,

gyakorlati részen:
konkrét esetek
bemutatasa,
szemléltetés (pl.
reklamfilmek,
arculati elemek,
reklamtargyak stb.)

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy gépelt oldalbol allo
beadandd dolgozatot, amelyben a tanultak alapjan
bemutatja a marketing mix gyakorlatban is hasznalt
elemeit a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési [smeretek -Mesterképzésre
felkészitd tankényv

A tananyagegység megvalositasahoz
kapesolodo egyéb specialis feltételek

[ranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett
masolat bemutatasa a képzés soran az oktatonak, amely
a marketing mix valamely eleméhez kapcsolodik. (pl.
arculati elemekkel ellatott céges levélpapir, hivatalos
arlista, DM levél stb.)

8.3.

Ado- TB- pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Ado- TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek

A tananyagegység célja

Az
tananyag egyscg c€lja, hogy a mesterjeldlt ismerje

Ado-TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek
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meg

ismereteit

a gazdasdg mikodési
kozteherviselési, ado- tarsadalombiztositasi és pénziigyi
szabalyokat, feladatkdréhez kapcesolddoan. Cél, hogy az
hatékonyan alkalmazza a gyakorlatban.
Legyen képes a mesterjeldlt az adotervezésre és legyen
tisztaban a tisztességes adofizetés kotelezettségével.

elveit, az alapvetd

A tananyagegység oraszama

12 ora

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesseg Tudas Attitid Autondmia-
feleldsség

Részt vesz az éves Fobb vonalakban [gényli a Vezetoi utasitassal,

beszamolo, ismeri a vallalkozasat érintd | a szakteriiletére

elkészitéseben,
egylittmikodik a
beszamolot készitd
szakemberekkel.

vallalkozasok éves
beszamoloit, fobb
egységeit, képes
azokat atlatni. Ismeri
a bevétel, koltség és
eredmény,
hatékonysag,
eredményesseg
kategoriak tartalmat.
Tisztdban van a

peénziigyi €s
szamviteli adatok
bemutatasat. Kész
egyiittmiikddni az
eredményesség €s a
hatékonysag
fokozasa érdekében
a vallalkozas
vezetoivel, a
konyvelovel és a

kiterjeddé modon
adatokat,
informacidkat
szolgaltat a
vallalkozas éves
beszamolojanak
osszeallitasahoz.

beszamold konyvvizsgaloval.
elemeivel,
hataridejével, jogi
jelentdségével.
Részt vesz €s [smeri a Komplexitdsaban Felelosen allitja ki

egylttmikodik a
vallalkozas adozasi
feladatainak
ellatasaban, szamlakat,
bizonyaltokat allit ki,
rendszerez és eljuttatja
a megfeleld szervezeti
egyseg, vagy kiilso
konyvelo fele.

vallalkozasok fobb
adonemeit, azok
bevallasi
gyakorisagat és
befizetési
kotelezettségeit.
Tisztaban van a
bizonylati renddel.

atlatja a
vallalkozasok
adorendszerben
elfoglalt helyét.
Maximalisan
torekszik a
tisztességes, €s
jogkovetd ad6zoi
magatartasra.
Belatja ¢s elfogadja
a kozteherviselés

a szakterlileté¢hez
tartoz¢ alapvetd
pénziigyi-
szamviteli
bizonylatokat.
[ranyitja €s
koordinalja a
megfeleld
szervezeti egyseg,
vagy kiilso
konyvelo felé

szabalyait. torténo adat- és
informacid
szolgaltatast.
Menedzseli [smeri a Kész Vezetdi irdnyitas
vallalkozasa véllalkozasok egyuttmikddni a mellett hatékonyan
finanszirozasat, finanszirozasi elveit, | pénziigyi egylttmiikodik a
likviditasat. Részt vesz | likviditasat, szakemberekkel, a bevételek
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a vallalkozasok hitelezési
hitelkérelmének lehetoségeit és azok
Osszeallitasaban, banki | alapvetd
ligyintézésben feltételrendszerét.
egyittmikodik.

pénzintézetek realizalasaban, a
ligyintézdivel. koltsegek és
Kiemelten kezelia | raforditdsok
vallalkozasok hatékony
likviditasat. felhasznalasban.

Tudatosan torekszik
a bevételek és

koltségek lizleti terv | hivatali
szerinti betartasara. | tgyintézéssel jaro
Reagal a kiilso és feladatokat.

belso valtozasok
likviditast érintd
hatasaira, bevételi
és kiadasi oldalon
egyarant.

Onalldan intézi a
rabizott banki,

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanuldsi tt

A R
.. | A tematikai
tematikai ;
A o . . . egyseg A
. A tematikai egység tartalmi egyseg ; A tematikai
tananyagegység < : javasolt i > :
Al elemei javasolt . | egység modszerei
tematikai e gyakorlati - v
- elméleti 7 5 és munkaformai
egysegel . . oéraszama
oraszama
Vallalkozasok A vallalkozasok eszkozed, 2 1 Interaktiv eldadas —
vagyona és forrasai, finanszirozasi a gyakorlati 6ran
finanszirozasa ismeretek, hitelek, kélesonok, egy uzleti terv, vagy
palyazatok. Az lizleti terv hitelkérelem, vagy
felépitése. palydzati anyag
i attekintése
Allamhaztartas Az allamhaztartas fogalma, 1 0 Interaktiv eldadas
felépitése és alrendszerei. Kézponti
miikddése koltségvetés, helyi adok.
Kozteherviselés Adozasi alapfogalmak, 3 2 Interaktiv eldadas —

adokotelezettseg tartalma, fébb
adonemek: altalanos forgalmi
ado, személyi jovedelemado,
tarsasagi ado, kisvallalati ado,
kisadozo vallalkozasok tételes
adoja, bevallasi gyakorisaguk,
hataridok, fobb tartalmi elemei

a gyakorlati 6ran
egy-egy adonem

bevallasi példajanak

attekintése,
megbeszélése.

Szamviteli
kotelezettsegek

Szamviteli torvényen keresztiil
az éves beszamolo részei
{mérleg, eredménykimutatas,
kiegészitd melléklet), bizonylat
fogalma, szigori szamadasu

Interaktiv el6adas —

a gyakorlati oran

egy ¢ves beszamolo

attekintése,
szamlazas a

bizonylatok kezelése, gyakorlatban.
nyilvantartasa, szamla és nyugta
kételez6 formai és tartalmi
clemei. Elektronikus szamlazas
il
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| és bevallas.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbél allé beadando dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja a beszamolo
(mérleg, eredménykimutatds, kiegészit6 melléklet)
elemeit, egy altala kivalasztott adonem adobevallasat,
dolgozadi bérszamfejtéssel kapesolatos dokumentumokat
a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési  Ismeretek -  Mesterképzésre
felkészitod tankdnyv

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legaldbb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett
masolat bemutatdsa a képzés sordn az oktatonak, amely
a tananyagegységhez kapcsolddik  (pl.  mérleg,
eredménykimutatas, kiegészitdé melléklet, adobevallas,
bérszamfejtési dokumentumok, leltarivek,
jegyzokonyvek stb.)

9. A mesterképzés megvalositasanak személyi feltételei

Tananyagegység megnevezése

Az oktatd elvart képesitése, szakmai, oktatoi

gyakorlata
Elméleti oktato Gyakorlati oktato
Gépjarmiiszerkezetek Kozlekedésmémok, Kozlekedésmérnok,
jarmimérnok, autdgépész | jarmiimérndk, autdgepész
mérndk, mérnodktanar, mérndk, mérndktanar,
felsofoku végzettségl felsdfoku végzettsegii
miiszaki szakoktato. miiszaki szakoktatd.
3 év oktatasi vagy felnott | Autdszereld/autdelektronikai
oktatasi vagy miiszerész mester.
felnottképzési gyakorlat 5 éves szakmai gyakorlati
sziikséges tapasztalat sziikséges.
Gépjarmii-villamossag és . Kozlekedésmérnok, ' Kozlekedésmérnok,
elektronika jarmiimeérnok, autogépész | jarmimérndk, autogépész
mérndk, mérnoktanar, mérndk, mérnoktanar,
felsofoka végzettségl felsofoku végzettsegl
miiszaki szakoktato. miiszaki szakoktato.
3 év oktatasi vagy felnott | Autdszereld/autoelektronikai
oktatasi vagy miiszerész mester.
felnottképzesi gyakorlat 5 éves szakmai gyakorlati
sziikséges tapasztalat sziikséges.
Gyartastechnolégiai ismeretek Kozlekedésmérnok, _ Kozlekedésmérnok,
jarmimeérnaok, autogépész | jarmimérnok, autogépész
mérnok, mérnoktanar, mérndk, mérndktanar,
felsofoka végzettségi felsofoku végzettségl
miiszaki szakoktato. miiszaki szakoktato.
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3 év oktatdsi vagy felnétt
oktatasi vagy
felnottkepzesi gyakorlat
szlikséges

Autdszereld/autoelektronikai
muszerész mester.
5 éves szakmai gyakorlati
tapasztalat sziikséges.

Gépjarmii- diagnosztika,
javitas, karbantartas

Kozlekedésmérnok,
jarmiimérndk, autogépész
mérndk, mérndktanar,
felsdfoku végzettségli
miiszaki szakoktato.

3 év oktatasi vagy felnott
oktatasi vagy
felnottképzési gyakorlat
sziikseges

Kozlekedésmérnok,
jarmimeérnok, autdgepész
mérndk, mérnoktanar,
felsofoku végzettségii
miuszaki szakoktato.
Autoszereld/autdelektronikai
miiszerész mester.
5 éves szakmai gyakorlati
tapasztalat sziikséges.

Korszeri jarmiitechnika

Kozlekedésmeémok,
jarmimémnak, autogepész
mérndk, mérndktanar,
felsdfoka végzettségi
miiszaki szakoktato.

3 év oktatasi vagy felnott
oktatasi vagy
felnottképzési gyakorlat
sziikséges

Kozlekedésmérnok,
Jarmimerndk, autdgépész
mérnok, mérnoktanar,
felsofoku végzettségii
muszaki szakoktato.
Autoszereld/autoelektronikai
milszerész mester.
5 éves szakmai gyakorlati
tapasztalat sziikséges.

Munkafelvétel és iigyfélkezelés

Kozlekedésmérnok,
jarmimérnok, autdgépész
merndk, mérndktanar,
felsofoku végzettségi
milszaki szakoktato.

3 év oktatasi vagy felnott
oktatasi vagy
felndttképzési gyakorlat
sziikséges.

Kozlekedésmérnok,
Jjarmimeémnok, autogépész
mérndk, mérndktanar,
felsofokn végzettségl
miszaki szakoktato.
Autoszereld/autoelektronikai
miuiszerész mester.
5 éves szakmai gyakorlati
tapasztalat sziikséges.

Munka-, baleset-, tiiz- és
kornyezetvédelem

Munkavédelmi eléado

Munkavédelmi el6ado.

Oroklodés — Fejlodés —
Fejlesztés: A pedagdgia
hattere és lényege

Fels6fokd human
szakteriileten szerzett
(pedagdgiai, szocialis

stb.) diploma

Felsofoku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Kapcsolédas onmagunkkal és
masokkal, szocidlpszichologiai

Felsofok( human
szakteriileten szerzett

Felsofoku diploma,
minimum 3 éves tréneri

alapismeretek. (pedagogiai, szocialis gyakorlat

stb.) diploma
Pedagogia alkalmazasa a Felséfokd human Felsofoku diploma,
gyakorlati képzés szakter{uk.atén SZerzCi minimum 3 éves tréneri
folyamataban (pedagogiai, szocidlis gyakorlat

stb.) diploma

Szakmai gyakorlati képzés
folyamata, gyakorlatvezetoi
tevékenység szervezése

Fels6foki human
szakterlileten szerzett
(pedagogiai, szocialis

stb.) diploma

Felsofoku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat
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Kommunikécios Fels6foku human Felséfoku diploma,
alapismeretek szaktertileten szerzett minimum 3 éves tréneri

(pedagdgiai, szocialis
stb.) diploma

gyakorlat

Konfliktusok és kezelésiik

Fels6fokt human
szaktertileten szerzett
(pedagdgiai, szocialis

stb.) diploma

Felsofoku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Generaciok kora

Fels6fokd human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocialis

stb.) diploma

Felsofoku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Kamarai adminisztracios
ismeretek

Felsofoku vegzettség, és
legalabb 2 ¢év tertileti
kamardanal
képzohelyellendrzési
referens, dudlis képzési
tanacsado vagy
tanulészerzodéses
tanacsado vagy stratégial
koordinatori (szakképzési
vezetdl) munkakorben
szerzett munkatapasztalat

Jogi ismeretek

jogasz

jogasz

Marketing ismeretek

kozgazdasz, kdzgazdasz-
tanar

kozgazdasz, kdzgazdasz-
tanar

Ado- TB- pénziigyi-szamviteli
ismeretek

kozgazdasz, kézgazdasz-
tanar, mérlegképes
konyveld, tovabba az
alabbiak koziil legalabb
egy megléte: -
adotanacsadoi oklevél,
adoszakértoi oklevél,
konyvvizsgaldi oklevél

kozgazdasz, kozgazdasz-
tanar, mérlegképes konyveld
tovabba az alabbiak koziil
legalabb egy megléte: -
adotanacsadoi oklevél,
adoszakértdi okleveél,
konyvvizsgaloi oklevél

Tanegységen beliil az oktatok szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettsegek vagylagos
teljesitésiilése sziikséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatok) biztositasa kiilsé
szakértok eseti megbizasaval torténik.

10. A mesterképzés eredményes megvaldsitasahoz sziikséges
targyi feltételek

10.1.

A mesterképzés helyszinei:

Szakmai elméleti képzés: a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott

felszereltséggel rendelkez6 multimédids tanterem.

Szakmai gyakorlati képzés: a képzési és kimeneti kdvetelményekben meghatarozott
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felszereltséggel rendelkezd gépjarmiijavito mithely, vagy tanmihely.

10.2. Gepek, berendezések, eszk0zok, anyagok: A szakképzésért felelos miniszter altal
kozétett mindenkor hatalyos, az autdszereld mesterképesités képzési és kimeneti
kovetelmény 5. pontjaban megfogalmazottak szerint

10.3. A mesterképzéshez sziikséges targyi feltételeket a képzeést szervezo illetékes teriileti
kamara biztositja sajat tulajdont tanterem, vagy a képzés szakmai jellegének
komplexen megfeleld bérlemény formajaban.

10.4. Egy¢b feltételek:

11. Mestervizsga kovetelmények

A mestervizsga kovetelményeit a szakképzésért feleldos miniszter altal kozétett mindenkor
hatalyos autoszereld mesterképesités képzési és kimeneti kovetelmény 7. pontja tartalmazza.

12. Egyéb feltételek, informaciok
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Az elozetes mindsités ténye

Szakeérto nyilatkozata:

Az Autoszerel6 mester Képzési programja
megfelel az elozetes mindsitési
kovetelményeknek

Az elézetes mindsités helye:

Budapest

Az el6zetes mindsités idépontja:

2021.04.12.

Az elozetes minositést végzo
felnottképzési szakérté neve:

Cseh Sandor

Az el6zetes mindsitést végzo
felnottképzési szakérté nyilvantartasi
szama:

FSZ/2020/000227

A felnottképzeési szakérto alairasa:

Felnéttképzo képviseletére jogosult
személy alairasa:

Szakértdi vélemény

A vizsgalt mesterképzési programot az alabbiak szerint mindsitem:

e aképzési program megfelel a 2013.évi LXXVII. Fktv.-nek,

e amesterképesités szakképzéséért felelos miniszter dltal kdzzétett képzeési €s kimeneti

kovetelmeényeinek,

e a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési és Mestervizsga Szabalyzatiban

foglaltaknak

o A képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és modon, valamint a

képzéssel érintett célcsoport szamara megszerezhetdek a programban megjelolt

kompetencidk,

e Tanulédsi eredmény alapu (TEA) modszertani szempontbol megfelel a program,
e A képzési program a tanuldsi utat tervezi és tartalmazza.
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