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GEPI FORGACSOLO MESTER
KOVETELMENYEINEK
MESTERKEPZESI PROGRAMJA

A mesterképzési program a mesterképesités szakképzésért felelds miniszter altal kozétett
képzési és kimeneti kovetelményei alapjan késziilt.

A mesterképzési programban nem szabalyozott kérdésekben a szakképzésért felel6s miniszter
altal kozétett mindenkor hatalyos mesterképesités képzesi és kimeneti kovetelménye,
valamint a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési és Mestervizsga
Szabaélyzataban foglaltak az irdnyadoak.

Hatalyos: 2021.
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1. A mesterképesités adatai

A mesterképesités megnevezése Gépi forgacsolo mester
Az agazat megnevezése Gépészet

A mesterképzés szakmai kovetelményeinek id6tartama: | 110 éra

A mesterképzés pedagdgiai modszertani e

kovetelményeinek idotartama:

A mesterképzeés vallalkozasvezetési kdvetelményeinek

) 0 ora
1dOtartama: 300

Osszesen: 180 6ra

2. A mesterképzésre valo felvétel feltételei

Mesterképzesre felvehetd célcsoport tagja az lehet, aki rendelkezik a Gépi forgacsolo
mesterképesités képzési és kimeneti kovetelményeiben eldirt szakmai eloképzettséggel
¢€s a mestervizsga idOpontjaig igazolni tudja a mestervizsgara torténd jelentkezéshez
eloirt szakmai gyakorlatot.

3. A mesterképzésben valo részvétel feltételei

A részvétel kovetésének modja A résztvevé altal alairt, vagy elektronikus
formdban vezetett jelenléti iv.

Megengedett hianyzas mértéke A mesterképzés Osszes Oraszamanak
maximum 20%-a.

A mesterképzés elvégzésérl  sz0lo A mesterképzés Osszes Oraszamanak

igazolas kiadasanak feltétele legalabb 80%-an vald aktiv részvétel, és

a képzés kozbeni feladatok teljesitése. Az
egyes tananyagegységek elvégzésérdl
kiilon részigazolds nem bocséthato ki.

Szakmai ismeretek maximalis elmélet 30 f6

csoportlétszama gyakorlat 15 f6

Pedagogiai modszertani ismeret maximalis | EImélet 30 f6

csoportlétszama: Tréning 15 £6
Vallalkozasvezetési ismeretek maximalis 30 fo
csoportlétszdma:

A tényleges csoportlétszamot a képzés helyszinén rendelkezésre all¢ feltételek Osszessége
hatdrozza meg, de a maximalis korlat nem léphetd til.

4. A mesterképzés célja
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A mesterképzés célja a mesterképesités képzési és kimeneti kovetelményének 2. pontjaban
meghatdrozott tevékenységekre és munkateriilet ellatasara, valamint a mestervizsgara torténd
eredményes felkészités. A képzés célja tovabba olyan szakember képzése, aki a korabban
megszerzett tudasan feliil képes sajat és/vagy munkatarsai feladatait, tevékenységét onalloan
menedzselni mind munkavallaloként, mind pedig munkaaddként. Biztositja a vallalkozés
milkddésehez szitkséges anyagokat, technikai feltételeket, részt vesz a szakemberek
képzésében. Gépképességi vizsgalatot végez, a termékek gyartasi folyamattervére a mérnok
kolléegakkal egyiitt dolgozva javaslatot tesz. Felelosen tervezi és gondozza a ra bizott
technologiai, anyagi és emberi eréforrasokat. Gyartasi feladatokat lat el hagyomanyos,
valamint CNC forgacsold gépeken. Munkajara mindig igényes, preciz, a Kkorszerl
technologidkat bevezetd, példamutatd szakemberkent jar el. Tudasat a szakmajara
vonatkozoan folyamatosan fejleszti, szakmai tovabbképzések latogatasaval ismereteit napra
készen tartja. Kommunikacidja meggy0z0, oktatasi, prezentalasi feladatokat végez.
Osszeallitott dokumentumai a mindenkori munkavégzést, kollégai tovabbképzését segiti.
Tamogatja a palyakezdd szakmunkdsokat, részt vesz a szakmunkas képzés eszkozeinek
fejlesztésében, tanulok vizsgafelkészitésében, szakmai tanulmanyi verseny felkészitésében
tamogatéast nyujt. Uj termékek, technologidk bevezetésében vezets szerepet vallal, kivaloan
dokumental, biztositja a megismételhetdséget és a visszakdvethetdseget.

5. A mesterképzés tananyagegységei és 6raszamai

Tananyagegység Tananyagegység | Elméleti | Gyakorlati
megnevezése Osszes oraszama orak orak szama
szama

Gyartastervezés 40 10 30
Szakmai Gyartaselokészités, 60 10 50
kiovetelmények | Alkatrészgyartas

Meérés, ellenorzeés 10 4

Oroklédés — Fejlédés — 3 1

Fejlesztés: A pedagégia
hattere és lényege
Kapcsolodas 8 2 6
onmagunkkal és
masokkal,
szocialpszichologiai
alapismeretek.
Pedagogiai Pedagogia alkalmazasa 3 1 2
modszertan a gyakorlati képzés
folyamataban

Szakmai gyakorlati 4 1 3
képzés folyamata

Kommunikacios = 1 3
alapismeretek

Konfliktusok és 4 1




Nograd Megyei Kereskedelmi és Iparkamara

Engedélyszam: E/2021/000088

kezelésiik

Generiaciok kora

Kamarai
adminisztracios
ismeretek

Jogi ismeretek
tananyagegység

12 8 -+

Vallalkozas- -
tananyagegyseg

Marketing ismeretek 6 3 3

vezetés

tananyagegység

Adé- TB- pénziigyi-
szamviteli ismeretek

12 8 4

Osszesen

180 59 121

6. A mesterképzés szerkezete - Szakmai kovetelmények

6.1. Gyartastervezés tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Gyartastervezés

A tananyagegység célja

A Gépi forgacsold mester legyen képes Osszetett,
bonyolult alkatrészek gyartasat tervezni, mely soran
ki kell valasztania a fogdcsold gépeket, szerszamokat,
késziilekeket, gyartasi eljarasokat. Készitse el az
ezzel kapcsolatos gyartasi dokumentaciokat. CAD
szoftver segitségével digitalizalt vazlatot, illetve
modellt készit, alkalmazva a miiszaki rajzkészités
szabalyait. Tliréseket és illesztéseket, feliileti
érdességet hataroz meg. A megismert korszer(i
gépeket, eljarasokat legyen képes bemutatni, a
megszerzett ismereteit alkalmazni. A gépképességi
vizsgalatot és a tervezést kdvetden arkalkuldcidt
készit.

A tananyagegység drasziama

40

A képzés sorian megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasihoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
felelGsség
Szervezi-, és iranyito Ismeri a miiszaki rajz Torekszik a pontos Mérnski
munkaja soran készitésének alapjait, ¢s preciz ’

tevékenységeit valamint a miszaki munkavégzésre, &5 ellendrzés melleft
dokumentalja. A feladat dokumentaciok formai valamint 5?15’11]() nks st ce
egyértelmii kozlés¢hez ¢s tartalmi elemeit. dokumentumok e

luzemvezetdi utasitas
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sziikség esetén formai

szabadkézi vazlatokat igényességére.

készit.

Sajat vazlat vagy kész Ismeri a miiszaki rajz A rajzi Mémdéki,

alkatrész alapjan készitésének alapjait a dokumentumok lizemvezetdi utasitas
jelleghelyes, hagyomanyos és készitésekor ¢s ellendrzeés mellett
méretaranyos, szabadkézi | szamitdogépes torekszik a pontos | munkat végez.
vazlatot vagy CAD kornyezetben. Ismeri a ¢s preciz

szoftver segitségével CAD alkalmazas munkavégzésre,

digitalizalt vazlatot, beallitasait és melyet

illetve modellt készit.

hasznalatanak alapjait.

munkatarsaitol is
elvar.

Miiszaki dokumentacio

Professzionalis szinten
ismeri a megmunkalas

Munkéaja sorén
torekszik a

Mesterként 6nalldéan

értelmezése alapjan ; : technologiai . .
. ; soran hasznalt és csapatban is
megtervezi az alkatrész i folyamatok i g :
Sy ; eszkozoket, oy feleldsséget vallal az
legyartasanak folyamatat, | ., . betartasara, a :
p gy ; kivalasztasuk o sl elvégzett munkajaért,
katalogusbol kivalasztja a o . .. | technologiai b
i ; szempontjait és forrasait. oy a technologiai
gyartashoz hasznalt . P : dokumentaciok :
o Ismeri a gyartastervezés s fegyelemért.
eszkozoket. : szakszerll
folyamatat. CiEs
kitoltésere.
A gyéartasi eljarasok, A mérndkokkel,
valamint a illetve az
szerszamgéppark gép- és | Ismeri a hasznalatos Elkotelezett a lizemvezetdvel
mindségképességeinek szerszamgépek mindseégi egylittmiikddve dont
ismeretében mindségképességi kritériumok a gyartashoz
meghatarozza a jellemzdit. teljesitése irant. sziikséges
gyartashoz sziikséges szerszamgépek
szerszamgépeket. valasztasarol.
T AR Hozzaallasaval Elkotelezett a
Gyartasi idéelemzést men gyartast - szem elétt tartjaa | folyamatok helyes
; oy . .., | koltségtényezdket és az . - . ik
veégez. Koltségkalkulaciot | , o . °5 " 7, ; cég, vagy litemezéscéert, a
e ) arképzés modszertanat, ¥ ; is
készit a megrendeld : ; vallalkozas hataridék
e . e valamint a darab-, ¢és s i :
szamara adott arajanlat g mindségi és betartasaért, ezzel is
B R LT normaidék ol . .
Osszeallitasahoz. vieahiatBvshshe gazdasagi garantalva a partneri
g : célkitiizéseit. megelégedettséget.
. . . Elkotelezett a Munkéja soran
Javaslatot tesz a Magas szinten ismeri az e, e
P i ; p ; gyartas mindségi és | egylttmiikddik a
gyartashoz sziikséges egyedi szerszamok ¢€s . o it
: ; O e gazdasagi kesziilek
egyedi szerszamok, késziilekek gyartasi S el T
s d o e - kritériumainak szerkesztését végzo
valamint késziilékek folyamatban betoltott G e e S
kalfiasies T teljesithetosége mérnokokkel,
AR aN i, J ek irant. technologusokkal.

Elvégzi a forgacsold
szerszamgépek
(hagyomanyos ¢s CNC)
felszerszamozasat, CNC-
gépeken bemérési és
korrekciozasi feladatokat
végez.

Ismeri a kiilonb6z6
szerszamrendszereket, a
gépek és szerszamok
csatlakozasi
lehetoségeit, valamint a
szerszamok és
munkadarab
bemérésének modjat.

Elkotelezett a
szerszamok
szakszeri és
biztonsagos
hasznalata irant.

A forgacsolo
szerszamgépek
felszerszamozasat,
munkadarabok
beallitasat 6nalloan
veégzi.

Az 1j technologiak és
gyartoeszkdzok

Ismeri az (j
technologiak

Figyelemmel kiséri
a szakmai

Szakmai
folyoiratokkal, online
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megismerése érdekében megismerésének konferenciakat, feliiletek
rendszeresen részt vesz forrasait (konferencidk, | bemutatokat, tanulmanyozasaval
kiallitasokon, szakmai kiallitasok, szakmai szakmai képzi magat és
tovabbképzéseken. folyoiratok, online szervezetek munkatarsait.
elérhetd csatornak). ajanlasait.
Professzionalisan Elkotelezett a :
» 2 A szabvanyban,
Munkautasitasokat hoz alkalmazza a gépek, . , ,
: y e 1 s e _ jogszabalyban, és
létre a gépek kezelési- és | munkateriiletén gyartoeszkozok B AR
Lo o - : i egyeb eldirasokban
karbantartasi utasitasai hasznalatos gépek szakszertl, e .
., o - . . rogzitett szabalyokat
alapjan. kezelési, karbantartasi biztonsagos

eldirasait.

hasznalata irant.

betartja és betartatja.

Részt vesz az 1j belépdk,
illetve a dualis képzésben
1évok, szakmai-, €s
pedagdgiai
tamogatasaban.

Ismeri az oktatas
folyamatat, szakmai és
pedagdgiai fazisait.

Elkd&telezett az 1)
kollégak és a
tanulok oktatasa
irant.

Felelosséget vallal
munkatarsai szakmai
munkajanak
tamogatasara,
fejlédésére.
Viselkedésével és
hozzaallasaval példat
mutat szamukra.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A
tematikai tematikai
Refaminvadezusis A tematik.ai egys.ég .egység .egység A ten!atikai (.ag'ység
oy ety tartalmi elemei javasolt javasolt modszerei és
tematikai egysegei iy . rs
elméleti gyakorlati munkaformai
oraszama oraszama
Rajzismeret 2D és 3D rajzismeret, 20 Rajzolvasas, rajz
CAD szoftver értelmezés, szoftveres
segitségével rajzkészités egyéni
vazlatkészités, vazlaton munka, valamint
alapul¢ alaksajatossag kontaktora keretein
(kihuzas, forgatas, sdprés) beliil
alkalmazésaval 3D
testmodell 1étrehozésa.
Az elkésziilt 3D modellen
alaksajatosség elhelyezése
(pl.: furat, menet, letorés,
lekerekités).
Mentés a szabvanyos
rajzformatumokban (pl.:
dxf, step).
Elégyartmanyok, Ipari alapanyagok 5 Nyomtatott és online
Keésziilékek, ismerete, katalogusok
Szerszamok Munkadarab és hasznalatanak
szerszambefogok bemutatasa,
kivalasztasa. katalogusok
Forgacsold szerszamok és hasznalata, a
technologiai megvialasztott adatok
paramétereik alapjén gyartasi
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meghatarozasa.

dokumentacio
készitése

Portfolio

Prezentacios technikak.
Kapcsolodo miiszaki
dokumentaciok készitése.
Szakmai tovabbképzések
tapasztalatainak
Osszeallitasa, bemutatasa.

Kontakt ora,
tapasztalatok
kiértékelése
Prezentacio készitése

A tananyagegyseég elvart tanuldsi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kdzbeni mérésére €s
értékelésére vonatkozd javaslatok

CAD modell létrehozasa.
Miiszaki rajzok értelmezése.
CNC gepbeallitod lap készitése.
Minta Portfolio dsszeallitasa.

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Matyasi Gyula — Sagi Gyorgy: Szamitogéppel
tamogatott technologiak. CNC, CAD/CAM, Miiszaki
Kiado 2012

Fenyvessy Tibor-Fuchs Rudolf-Giirtler M. Csabané-
Plosz Antal: Miszaki tablazatok, TCS Media Kft. 2015.
Frischherz-Dax-Gundelfinger-Haffner-Itschner-Kotsc
36001/T Fémtechnologiai tablazatok

Dudas Illés — Cser Istvan: Gépgyartas- technologia IV.
(Gyartas ¢s gyartorendszerek tervezése) Miiszaki Kiado
2010.

Normen-Auszug 2018

Gépi forgacsold mesterképzés jegyzet

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

A gyakorlatnal csoportbontas megengedett.

6.2. Gyartis-elokészités, Alkatrészgyartas tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Gyartaselokészités, Alkatrészgyartas

A tananyagegység célja

A Gépi forgacsold mester tudja kezelni a CAM
rendszerben létrehozott programokat, valamint
legyen képes CNC  programok  irasara.
Technoldgiai dokumentaciok alapjan hajtsa vegre a
hagyomanyos ¢és a CNC forgacsologépek
felszerszamozasat, bemérési és korrekciozasi
feladatait. Végezze el az Osszetett alkatrészgyartasi
feladatokat.

A tananyagegység oraszama

60 ora

A képzés soran megszerezheté kompetencidk, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitid Autonomia-

v T
Szakéfioi sZigno:
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feleldsség

Elvégzi a forgacsolo
szerszamgépek
(hagyomanyos ¢s CNC)
felszerszamozasat,
CNC-gépeken bemérési
és korrekciozasi

Ismeri a kiilonbozo

szerszamrendszereket, a

gépek ¢s szerszamok
csatlakozasi

lehetdségeit, valamint a

szerszamok és

Elkotelezett a
szerszamok
szakszerl és
biztonsagos
hasznalata irant.

A forgacsold
szerszamgépek
felszerszamozasat,
munkadarabok
beallitasat 6nalloan
végzi, és eldirja azt.

feladatokat végez. munkadarab
bemérésének modjat.
CAD/CAM rendszerben | Ismeri a CAD/CAM Elkotelezett az 4j Munkajat
létrehozott CNC rendszerek filozofiajat, | gyartastervezési munkatarsaival
programot kezel, illetve az adatatvitel stratégiak kozdsen a kozos
megmunkalo gépre lehetoségeit, a megismerése €s szakmai célok
betolt. hasznalatos adatcserc alkalmazasa irant. sikeressége
formatumokat. érdekeben, a legjobb
technologiai

mindségben végzi.

Aktivan részt vesz az {ij

Ismeri a prototipusok-,

Elkdtelezett az 0j

Az 1 széria

szériak bevezetésében, mintadarabok technologiak bevezetésekor a
prototipusgyartasban, gyartasanak széleskorl mérndkokkel
mintadarabok sajatossagait. Ismeri a megismertetése irant. | egylittmiikddve
gyartasaban. Segiti feladatok atadas- felelosséggel végzi
munkatarsait a feladat atvételének menetét. tevékenységét,
hatékony betanulasaban, valamint
elsajatitasaban. munkatarsait
iranyitja.

Miiveletterv alapjan,

Ismeri a CNC

Gondosan tigyel a

Felelésséget vallal az

ciklusleirasok programok felépitését, a | CNC programok altala elkészitett
felhasznalasaval CNC szabvanyos kodok helyes felépitésére, CNC programért,
programot készit utasitaskészletet, az eloirt miiveletek, Képes a hibak
Osszetett geometridju valamint a ciklusok technologiai felismerésére,
alkatrész egy alkalmazasanak, paraméterek javitasara,
felfogasban torténo programok betartasara.

megmunkalasara, majd | tesztelésének

tesztelia CNC lehetoségét.

programot.

Osszetett geometriaji
alkatrészt onalloéan
legyart hagyomanyos
vagy CNC forgacsolo
gépen. A legyartott
alkatrészeket sziikség
esetén miszaki
dokumentacio alapjan
Osszeszerell.

Ismeri az esztergalas, a

maras, a
furatmegmunkalas,
valamint koszoriilés,
miiveleteit, szerelés
soran hasznalatos
szerszamok kezelését.

Az alkatrészek
gyartasa soran
folyamatosan
precizitasra torekszik,
munkajat fokozott
igényességgel végzi.

Munkajat 6nalloan
latja el, az elvart
jellemzok
figyelembevételével.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi t




Nograd Megyei Kereskedelmi és Iparkamara
Engedélyszam: E/2021/000088

_ A
= temaflkal tematikai
A tematikai egység egyses egység A tematikai egysé
A tananyagegység tartalmi elemei javasolt 3 1 ; “EYSCE
tematikai egységei iRl E AN elméleti javasoit modszerei és
T ——— g'yakOFlatl munkaformai
oraszama
Az alkatrész és az
elégyartmany
geometriajanak bevitele.
Szerszam-, és
technologiai adatok o Szorftver :
_ asalage: alkalmazasa, minta
CAM ismeretek Szerszimpilytle - 18 feladatok megoldasa.
létrehozasa kozepes Gene}:ra!t programok
bonyolultségi adatatvitele.
alkatrészekhez,
szimulacio.
Posztprocesszalas.
ISO programozasi EHe smmulgcms
ismeretek. szoftveren Yegzett
CNC programozas Dialog (parbeszédes) 5 8 P rograr,nf)zas e
programozasi ismeretek. teSZt?leS',
Ciklusok alkalmazasa. - oom kOd(?S
- parbeszédes
A technologiai adatok
Gépbeallitas. G
Nullpontbeméres. agyormanyos
Fd LS Szerszambemerés (kiilso szerszamgepelfe,n.
Gépbeallitasi & alsayies 3 4 Nullpont bemérése.
ismeretek Korrekcidds $zerszém0k bemérése
CAM-es programok - korre'kcm’k
betdltése. meghatarozasa:‘ :
Programok betdltése
és tesztelése.
Esztergalasi-, furasi-,
marasi-, ¢s koszoriilési
Osszetett geometrigju miiveletek
Alkatrészgyartasi alkatrész gyartasa ) 20 végrehajtasa.
ismeretek hagyomanyos-, ¢s CNC Gyartaskozi

szerszamgépen

ellenorzések €s a
sziikséges korrekciok
alkalmazasa.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

CAM-es eldkészitd, beallitd miiveleteket kovetéen CNC
program generalasa.
Alkatrészrajz alapjan CNC szimulacios szoftver segitségével
program szerkesztése és grafikus tesztelése.

A beallito lap alapjan szerszamgép felszerszamozasanak és
beallitasanak, valamint a szerszamok bemérésének elvégzése.
Komplex alkatrészgyartas esztergalasi-, firasi-, marasi-, illetve
koszoriilési miiveletekkel.

A tananyagegység elvart tanulési

Matyasi Gyula — Sagi Gyorgy: Szamitogéppel tamogatott ~
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eredményeinek feldolgozasahoz technologiak. CNC, CAD/CAM, Miiszaki Kiado 2012.

ajanlott irodalmak Fenyvessy Tibor-Fuchs Rudolf-Giirtler M. Csabané-Plosz Antal:
Miiszaki tablazatok, TCS Media Kft. 2015.

Programozasi és kezelési leirasok CNC vezérlésekhez.
Normen-Auszug 2018
Gépi forgacsolo mesterképzés jegyzet.

kapcsolddo egyéb specidlis feltételek

A tananyagegység megvaldsitisahoz | A gyakorlati 6raknal csoportbontas sziikséges.

6.3. Mérés, ellenérzés tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Meérés, ellenérzés

A tananyagegység célja A Gepi forgacsolo mester legyen képes a kiilonb6zo
méresi, ellendrzési eljarasok elvégzésére, az
alkalmazott eszk0zok szakszerli kezelésére. A nagy

értelmezze, amennyiben sziikséges a gyartasi
folyamatot modositsa. Biztositsa a
visszakOvethetOseget €s a megismételhetoséget.

s

A tananyagegység draszama 10

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasihoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas

Attitiid

Autonomia-
felelésség

Ismeri az alkatrész

Vephairozs, | e

kivalasztja a gyartashoz ] ERR

sziikséges meghatarozasahoz
sziikséges

mérdeszkdzoket, azokkal

sed ikl illetve mérdeszkozoket, azok
2

szakszer(i hasznalatat,

Torekszik a preciz
munkavégzésre, és
erre munkatarsait is

A méretellendrzést,
valamint
dokumentalasat

artast kévetd mérést . kapacitalja. Onalld cgzl.
EZJ_ e e valaminia pacitalja dnalloan végzi
2 L] 78 LY .
Jjegyzdkonyvet készit. Jegy zokoqy Vile Tormias
és tartalmi
kdvetelményeit.
A mindségbiztositasi Lsmeri NP, Onalléan dé
rendszer szabalyait ns;ul;ck;jém:;gsegl Tudatos és e o'ar;). on "
alkalmazza és szempont%éb()l — mindségorientalt I;;i?é(i:egk e
munkatarsaival szabilyaliat munkat végez. mesfaleiRalodial
betartatja. ' € BeroL

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi Gt

A tananyagegység A tematikai egység tartalmi

tematikai egységei elemei

tematikai

A A tematikai A tematikai

10
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egység javasolt és munkaformai
javasolt gyakorlati
elméleti oraszama
oraszama

Mindségbiztositas Meérés feltételei, szakszerlisége. 2 3 Alkatrészek mérése,
Osszetett méret, alak és helyzettiirés ellendrzése.
meérése, ellendrzése.

A mért értékek alapjan, a
felhasznalhatdsag
figyelembevételével a mindsités
elkészitése.

ISO2786 alkalmazasa.

Mérési dokumentacié | Mérési jegyzokonyv készitése. 2 3 Minta jegyzokonyv
Formai szabalyok, tartalmai készitése.
megfeleldség. Mereési jegyzokdnyv
3D mérdgép altal mért értékek kiértekelése.
elemzése. Az elkésziilt alkatrész

mindsitése.

A tananyagegység elvart tanulasi

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és

értékelésére vonatkozé javaslatok

Meérési jegyzokonyv készitése, hianytalan kitdltése,
alkatrész méreteinek és mitkddokeépességének
minositése.

A tananyagegység elvart tanulasi

eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Meérégeépek gépkonyve.
Frischherz-Dax-Gundelfinger-Haffner-Itschner-Kotsc
36001/T Fémtechnologiai tablazatok

Fenyvessy Tibor Fuchs Rudolf-Giirtler M. Csabané-
Plosz Antal: Miiszaki tablazatok, TCS Media Kft. 2015
Normen-Auszug 2018

Gépi forgacsold mesterképzés jegyzet

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specidlis feltételek

7. Pedagégiai médszertan képzés szerkezete
7.1. Oroklédés — Fejlédés — Fejlesztés: a pedagogia héttere és Iényege

tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

A pedagogia hattere és 1ényege

A tananyagegység célja

A mesterjelolt szerezzen ismereteket a szakmai
oktatds és nevelés modjairdl, koncepciodirdl, a
személyiséget befolyasolo tényezokrol. Ismereteket
szerez tovabba a csaladrol, mint elsddleges
szocializacids szintérrdl, a szocializacié tovabbi
szintereirdl, a szocialis tanulasrol.

A tananyagegység 6raszama

3 i
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzijarul

. r : G Autonémia-
Képesség Tudas Attitud .
felelosség
A tanulok pozitiv
. % tevékenységét
.- . .| Ismer1 az alapvetd e -
Oktatol munkdja soran o eldsegitd nevelési
. . | nevelési % ; :
alkalmazza a nevelési- . Munkéja soran modszerek
;o metodusokat, meg ; ;4 o
oktatasi : , . adekvat nevelési alkalmazasat
tudja hatarozni, hogy i G g b g
folyamatokban attitidot képvisel a | képvisell,
.. egyes helyzetekben . P e o e ;
megtanult nevelési ' 5o tanulok optimalis felelosséget vallal a
. melyik nevelési S . o :
modszereket, . " fejlodése érdekében. | tanuldi megfeleld
S f modszer alkalmazasa "
eljarasokat. 2 lecoptimalisabb neveléséért a
B ' szakmai oktatas
soran.
Beazonositja a
Gyakorlati helyként gya%((')rla‘q oktatas’ d,lakj al Oktaﬂtasa
ity =g ai i pozitiv kimenetelét soran szem elott
egylittmiikddik a

diakok iskolaival,
sziileivel, egyéb
segitokkel a didk
megfeleld tanulmanyi
eldmenetele
érdekében.

akadalyozo
tényezoket és
meghatarozza a
lehetséges segitd
eszkozoket, a diakot
korbe vevo
eroforrasok

bevonasaval.

tartja érdekeit,
tanulmanyaik
sikeres befejezése
érdekében
figyelembe veszi
erOsségeiket,
gyengeségeiket.

Felelosséget vallal
az
egylittmiikddésért,
annak feltételeit
biztositja.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

- A
A temaflkal tematikai
’ A tematikai egység eeyses egység A tematikai egység
A tananyagegység taptalil dlemd javasolt ; Tt 5d . T
tematikai egységei ! elméleti JavasR, o o
; : gyakorlati munkaformai
oraszama : ,
oraszama
Szakmai oktatés és Normativ és - eléadas
nevelés értékrelativista - magyarazat
nevelési koncepciok, 0.5 1 - megbeszélés
nevelési €s fejlesztési
célok. - kooperativ
csoportmunka
- egyéni €s csoportos
feladatmegoldas
A személyiség Biologiai  6roklodés, - eldadas
fejlodését korai évek- ,minta” - magyarazat
12
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befolyasolo tényezok | 6roklodése, a - megbeszélés
tarsadalomba
illeszkedés, a - kooperativ
szocializacid, a csalad 0.5 1 csoportmunka
szerepe, szocializacid - egyéni €s csoportos
tovabbi szinterei, a feladatmegoldas
szocialis tanulas,
kultira szerepe,
nevelés szerepe a
személyiség
fejlodésben,
fejlédéslélektani
ismeretek.

A tananyagegység elvart tanulasi Formativ  értékelés: a megtanult ismeretek

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

alkalmazasanak megfigyelése a gyakorlati feladatok
megoldasa sordn, értékelés tekintetében konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szdmara. Emellett
onértékelés bekapcesolasa a tanulési folyamatba.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.2. Kapcsolédas onmagunkkal és masokkal, szocidlpszichologiai
alapismeretek tananyagegység
A tananyagegység megnevezése Kapcsolodas onmagunkkal €s masokkal,
szocialpszichologiai alapismeretek
A tananyagegység célja A mesterjelolt ismerje meg a kilonbozo

intelligenciakat, kiemelten az érzelmi intelligenciat,

az érzelmi intelligencia teriileteit. Szerezzen
ismeretet ,,Enkép” elméletekrol, ismerje meg az
onismeret elméleti alapjait, illetve gyakorlati
feladatok mentén fejlédjon is az Onismerete. A
mesterjelolt képes legyen masok érzéseinek
felismerésére, empatias készsége, tarsas
egyuttmitkodése fejlédjon ¢és képes legyen a

megtanult ismereteket és készségeket alkalmazni az
oktatas folyamataban.

A tananyagegység oraszama

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzijirul
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Képesség Tudas Attitid Autonomia-
felelosség
Felismeri az egyeéni,
Képes a masik | tdrsadalmi, kulturalis | Figyelemmel kiséri Ert6 figyelemmel
helyzetének —atérzése. | €S generacios a masik ember hangolédik raa
Empatias  képességet | kiilonbségeket. fizikai ¢€s pszichés | masik fel kozlésére.
alkalmazza a | Kapcsolataiban allapotvaltozasat. A | A helyzethez
didkjaival valo oktatoi | alkalmazni tudja a masik fél aktualis alkalmazkodva
munka soran. megertés €s az allapota felé nyitott, | gyakorolja a masik
egylittmikodeés arra érzekenyen allaspontjanak
kommunikacios reagal. megertését.
formait.

Gyakorlati helykeént
egylittmiikodik a
didkok iskolaival,
szlleivel, egyéb
segitokkel a didk

megfeleld tanulmanyi

elomenetele
érdekében.

Beazonositja a
gyakorlati oktatas
pozitiv kimenetelét
akadalyozé
tényezoket és
meghatarozza a
lehetséges segitd
eszkozoket, a diakot
korbe vevo
eroforrasok
bevondsaval.

A didkjai oktatasa
soran szem elott
tartja érdekeit,
tanulmanyaik
sikeres befejezése
érdekében
figyelembe veszi
erdsségeiket,
gyengeségeiket.

Feleldsséget vallal
az
egyuttmikodesért,
annak feltételeit
biztositja.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi 1t

A tematikai _—
s tematikai
A tematikai egység egyses egység A tematikai egység
A tananyagegység " : javasolt . . e
S s tartalmi elemei 1 g javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti ; 52
: ; gyakorlati munkaformai
Oraszama g .
oraszama
Az érzelmi Intelligencia, - eldadas
intelligencia és az intelligenciak, az 0.2 0,5 - magyarazat
intelligenciateriiletek | érzelmi intelligencia
¢s az érzelmek - kooperativ
biologiaja. csoportmunka
Viszonyunk Onmagunk és masok - eléadas
onmagunkkal tisztelete: az Enkép - magyarazat
szerepe, Eric Berne - megbeszélés
Oké kerete, Onismeret,
onmagunk iranti 0.4 - kooperativ
tudatossag, ,,érzelmi- csoportmunka
hegy”, 6nismeret és - egyéni és csoportos
onszabalyozas feladatmegoldas
megjelenése az 7
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oktatas folyamataban.
Viszonyunk Masok érzéseinek - el6adas
masokkal felismerése, az - magyarazat
empatia, tarsas 0.8 2.5 - megbeszélés
egylttmilkodés
készségei és - kooperativ
megjelenésiik a csoportmunka
szakmai oktatas - egyeéni €s csoportos
folyamataban. feladatmegoldas
A serdiilok és az Serdiilokor biologiai - eldadas
érzelmi intelligencia | jellemzoi,
idegrendszer 0.3 0.5 - kooperativ
atalakulasa tinédzser csoportmunka
korban, érzelmi
intelligencia fejlodése.
Az érzelmileg Carl R. Rogers 0.3 0.5 - el6adas
intelligens oktato elmélete a jo
oktatorol. - kooperativ
csoportmunka

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megtigyelése
a gyakorlati feladatok megoldasa soran, a tanuldsi
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevo
altal tartott kisel6adds és feladatlap megoldasa
modszerekkel. Ertékelés tekintetében formativ
értékelést alkalmazunk, konstruktiv visszajelzés a
résztvevd szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.3. Pedagégia alkalmazdsa a gyakorlati képzés folyamataban

tananyagegység
A tananyagegység megnevezése Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati képzés
folyamatdban
A tananyagegység célja A  mesterjeloltek ismerjék meg az oktatas
folyamatat, szerkezeti elemeit, az
informaciofeldolgozas elemeit, a motivaciot.

Szerezzenek ismereteket a pedagogiai értékelés
modszereirél, adaptiv gyakorlatszervezésr6l. A
mesterjeldltek szerezzenek tudast a szakképzes
folyamataban a szakmaszocializacié folyamatarol
és a szervezeti kultirarol. Ismerjék meg a
kompetencia tipusait, tudjak értelmezni a SNI
fogalmat, ismerjék meg a SNI tanuldkra vonatkozo
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oktatasi és vizsga feltételeket.

A tananyagegység draszama

3

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Afl:e :2;};;:3;
A
Egylttmilkodik a A hatékony ia;rls(;ntezmenyekkel
tarsintézmeényekkel Ismeri a didkok gyakorlati tudas epyittmlkadse
(iskola) a tanulok elméleti tudasbazisat, | atadasa serinirinyitan
elméleti annak felépitését a vonatkozasaban gyakorlat
tanulményaihoz gyakorlat fokuszalt figyelembe veszi a Pl Atk
illeszked6 gyakorlat megszervezeése didkok elméleti triegazarverisdt, s
megszervezése érdekében. tudasat, annak az ahhoz sziiks é,ges
érdekében. szintjeit. munkafeltételeket
biztositja.
Felismeri az SNI-s | Elfogadd atdle Az altérs
vagy més pszichés | sondolkoddsban, | Lo e o
problémaval  kiizdé | Viselkedésben, gondolkodasiibd
A mesterjelolt fejleszti | anulokat, ismeri a | mentalitdsban e Iropudistl vega
az SNI-s vagy pszichés | egyéni banasmodbol | kiilonbdzo oktatoi feladatait
problémaval kiizdo adodé  pedagdgiai | emberekkel eavéni bhndsmb d,O "
tanulokat az oktato kihivasokat és azok szembep, az oktato igényl5 tanuléi
munkaja soran. megoldasi munkdja soran . & adzes erdokeshen
lehetdségeit. bgyelembevesalaz | ;o feltételt
egyéni bandsmod biztosit
kovetelményei. )
Ellendrzési és | Ismeri a pedagogiai | Torekszik a | A tanulok hatékony
értékelési ellendrzés ¢és | szummativ mellett a | ismeretelsajétitisa
kompetencidjan belil | értékelés formativ  értékelési | érdekében
alakit ki  pozitiv, | legfontosabb maod elényben | visszajelzéseivel
meger0sitd értékelést a | modjait, eszkozeit, és | részesitésére. motivalja és
tanuloi képes alkalmazni tamogatja didkjait a
tevékenységrol. ezeket az  oktato jobb eredmény

munkédja soran.

elérése érdekében.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A tananyagegység
tematikai egységei

A tematikai egység tartalmi
elemei

A

oo | A ikai
tematikai t:m:élkal
egység SEYSEE A tematikai
5 javasolt . : .
javasolt akorlati | €2Y5¢8 modszerei
elméleti | SY2KO! és munkaformai
, , oraszama
draszama

il
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Az oktatas és Az oktatas folyamat és szerkezeti - eldadas
gyakorlati kepzés elemei, a tanulas folyamata, - magyarazat
elvei és folyamata megerdsites €s értekelés, 0.2 0.5
motivaciod és motivalas, adaptiv - egyeni €s
gyakorlatszervezés. csoportos
feladatmegoldas
Szakmaszocializacio | Szakmaszocializacio folyamata, a - eldadas
¢€s szervezeti kultira | szervezeti kultura. - magyarazat
a szakképzés 0.4 0.5
folyamatdban - egyeni €s
csoportos
feladatmegoldas
Kompetenciak A kompetencia fogalma, altalanos 0.2 0.5 - eléadas
jellemzoi, a kompetencidk tipusai. - magyarazat
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
Sajatos nevelési SNI fogalom értelmezése, SNI 0.2 0.5 - el6adas
igényl tanuldk a tanulok a szakképzésben. - magyarazat
szakképzésben
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szdmara,
onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodé egyéb specidlis feltételek

7.4. Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

A tananyagegység célja

Szakmai gyakorlati képzés folyamata

A mesterjeloltek ismerjék meg szakmai gyakorlati
képzés elveit, a gyakorlat vezeté és a tanulo
szerepét. Szerezzenek tudast a korai iskolaelhagyas
okairol,  jellemzoir6l. Ismerjék  meg a
gyakorlatvezet6i tevékenyég tervezésének menetét,
a gyakorlatvezeté modell szerepét. A mesterjeldltek
ismerjék meg a ,,Pygmalion effektus” jellemzoit, az
alapvetd nevelési mddszereket.

A tananyagegység draszama

4 -
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonto vid
felelosség
A tars
a e s ; intézményekkel
Egytittmiikddik a A hatékony S Y
e C e S valo
tarsintézményekkel Ismeri a diakok gyakorlati tudas sovtitimilikodbse
(iskola) a tanulok elméleti tudasbazisat, | atadasa Sgﬁ; Anvitia a
elméleti annak felépitését a vonatkozasaban akorlaty J
tanulmanyaihoz gyakorlat fokuszalt | figyelembe veszi a ‘t%gl AR
illeszked6 gyakorlat megszervezese didkok elméleti Y il
: : ; . megszervezését, €s
megszervezese érdekében. tuddsat, annak amatiozsiksiges
erdekében. szintjeit. nnkalslisteleket
biztositja.

A mester jelolt
szignifikansan
alkalmazza a szakmai
gyakorlat
megtervezeésenek
folyamatarol
megtanult ismereteit
az oktatoi munkajaba.

Ismeri a pedagogiai
tervezés €s szervezes
legfontosabb
lépéseit, folyamatat,
elveit.

Munkaja soran
szem elott tartja a
tervezesi folyamat
soran kijelolt
feladatokat, de az
oktatasi célok
elérése érdekében
rugalmasan
valtoztatja azokat.

Az oktatasi
folyamat soran
dontéseket hoz a
tervezett feladatok
elvégezhetdségével
kapcsolatban.
Folyamatos
Onellendrzés és
onreflexié altal
valtoztat a tervezett
feladatokon,
mddszereken vagy
eszk6zokon, ha a

helyzet ugy
kivanja.
A tanuldk pozitiv
Ismeri az alapvetd tevékenységét
Oktatoi munkaja soran | nevelési elosegitdé nevelési
alkalmazza a nevelési- | metodusokat, Munkaja sordn | mddszerek
oktatasi megtudja hatdrozni, | adekvat nevelési | alkalmazasat
folyamatokban hogy egyes | attitlidot képvisel a | képviseli,
megtanult nevelési | helyzetekben melyik | tanulok  optimalis | felelésséget vallal,
modszereket, nevelési modszer | fejlddése érdekében. | a tanuldi megfeleld
eljarasokat. alkalmazasa a nevelésért a
legoptimalisabb. szakmai oktatas
soran.

Oktatéi munkajaban a

A mesterjelolt ismeri

A gyakorlati oktatod

A gyakorlati oktato

dokumentacids a ra vonatkozo | szakmai  munkdja | vezeti a sziikséges
feladatait, dokumentacios mellett  Onmagéra | dokumentaciokat,
adminisztracios feladatokat, azok | nézve kotelezdnek | az adminisztracids
kotelezettségének elkészitésének tartja az | feladatok  pontos
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késziti el.

megfelelden, pontosan

idOkereteit,
meghatarozoit.

adminisztracio
pontos tervezését €s
vezetéseét is.

elvégzéséért
felelloséget vallal.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A ™1
tematikai & temaflkal
" A tematikai egység tartalmi egység ‘Leyseg A tematikai
f\ tal:?l? yagegyseg elemei javasolt Javasolt . | egység modszerei
ematikal egysegel elméleti g,ya‘“’," Ttk és munkaformai
oraszama DERSZAINS
Szakmai gyakorlati | A szakmai gyakorlat - eldadas
képzés elvei és meghatarozasa, a szakmai - magyarazat
folyamata gyakorlat rendszere, funkcidi az 0.2 1
intézmény és a munkaerdpiac - egyéni és
kapcsolataban, a gyakorlati képzes CSOpOrtos
elvei és folyamata, a feladatmegoldas
gyakorlatvezetd és a tanulo
szerepe a gyakorlat folyamataban,
a korai iskolaelhagyas definicidja,
okai.
A gyakorlatvezet6i A gyakorlatvezetoi tevékenyseg - eldadas
tevékenyseg tervezése, a dokumentacio - magyarazat
tervezése, a jelentésége a gyakorlattervezés 0.3 1
tevékenységhez folyamataban, a gyakorlatvezetdi - kooperativ
tartozo képességek. | tevékenységhez sziikséges csoport munka
képességek. - egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
A gyakorlatvezetd A gyakorlatvezetd modellszerepe, 0.5 1 - eldadas
nevelési stilusa személyisége, ,.pygmalion - magyarazat
modszerei effektus”, alapvetd nevelési
modszerek, nevelési modszerek - kooperativ
tipusai. csoportmunka
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kdzbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megolddsa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szamara,
Onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktaté képzés 2019.
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A tananyagegység megvaldsitasahoz | -
kapcsolodé egyéb specialis feltételek

7.5. Kommunikacidés alapismeretek tananyagegység

Kommunikacids alapismeretek

A mesterjeldltek ismerjék meg az érzelmileg
intelligens kommunikécio jellemzodit, szerepldit,
érdekeket és pozicidkat a szakmai gyakorlat
folyamataban. Szerezzenek ismereteket a Gordoni
hatékony, eroszakmentes kommunikécio
modszertanarol, tudjak alkalmazni az ért6 figyelem
metodikdjat.  Keépesek legyenek  hatékonyan
kommunikalni a gyakorlati oktatas folyamat soran.

A tananyagegység megnevezése

A tananyagegység célja

A tananyagegység oraszama

4

A képzés soran megszerezheté6 kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitidsiahoz a tananyagegység érdemben hozzdjarul

A ; . 25 4t Autonomia-
Képesség Tudas Attitid e
felelosség
Tarsas
kapcsolataiban
Ismeri az Az egylittmiikodést | betartja az
A gyakorlati oktato egylittmiikodo szem elott tartva egylittmiikodo
munkéjaban kommunikacid érintkezik kommunikécio
egylittmiikddo alapvetd kollegaival és szabdlyait,
kommunikaciot szabalyszerliségeit, tanuldival. Nyitott, | korlatozo, agressziv
alkalmaz a szocidlis és képes annak pozitiv érzelmekkel | vagy
interakcidk soran. helyzethez ill6 teli interakciot kommunikacios
alkalmazasara. képvisel. gatakkal teli
kommunikéciot
kerdili.
Az oktatoi munka
N i soran szem elott
Erti €s azonositja a Y .
. tartja masok Gyakorlati
. . nem megfeleld e oo
Képes a nyitott, e s kommunikdacios oktatoként
e ; kommunikécios o - s .
pozitiv, odafordulo, falcsaratal stilusat, tanuloi felelloséget vallal a
masok sziikségleteire -t g szémadra kommunikacidjaért,
i kivélasztja az Attt P g
reagalo e ; példaértékiien korrigalja sajat
kommunikaciora adailioyagslkyat képviseli a nyitott a asok hib4
' kommunikécios py1L YIOLL: © | VREy INEsoK HDas
e pozitiv helyzetfelismerését.
stratcgiat. S
kommunikacios
stilust.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut
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A ——
tematikai & t:gr;:;gkal
, A tematikai egysé i : . ikai
A tananyagegység i gys.eg tartalmi .egyseg javasolt A’tema'tlkal '
tematikai egységei elemei javasolt akorlati | €8YS¢8 modszerei
elméleti g,y 2 és munkaformai
. ; oraszama
draszama
Erzelmileg A kommunikacio szerepldi a - eldadas
intelligens szakmai gyakorlatvégzésen. - magyarazat
kommunikacio A hatékony kommunikacio 1 3 - tanuloi kisel6adas
modszertana Gordon szerint. Az - szemléltetés
értd figyelem eszkozei. - projektmodszer

- kooperativ tanulas
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozd javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanulasi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevo altal tartott kiseldadas és
feladatlap megoldasa modszerekkel. Ertékelés
tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szamara, onreflexid.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.6. Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Konfliktusok és kezelésiik

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a konfliktusok
alapjait, a konfliktusokra adott testi reakciokat, a
konfliktusokhoz  valdé  hozzaallasi  modokat,
konfliktuskezel$ stratégidkat. Tovabbi cél, hogy a
mesterjeloltek legyenek képesek a konfliktusok
felismerésére és adekvat kezelésére oktatas
folyamataban.

A tananyagegység draszama

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajirul
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Autonomia-
’ ¢ Tudas Attitid P
kcpessce felelosség
[smer1 az
er@szakmentes
kommunikacio . ; A
I Torekszik a i ;
eszkoztarat, és ennek o ; konfliktuskezelés
.o , fennallo probléma s s
segitsegével képes a . kiilonbozo
. sokoldalu s
i g konfliktushelyzetben S stratégiainak
Erdszakmentes és R megkozelitésére,a | . :
" konstruktiv, épitd T o e ismeretében
konstruktiv ; s o kiilonbozo 5 _
. . modon reagalni. - képességethez
konfliktusmegoldasokat . . perspektivak :
Felismeri, hogy az : P mérten a
alkalmaz a g o megismerésére, €s a p
. 5 adott szitudcidban legmegfeleldbb
munkatevékenysége . ., helyzetnek :
soran milyen tipusu meofelels moddon
konfliktuskezelési & .. .| kommunikal, és
PRy kommunikacids- €s g
stratégiat érdemes . o erre 0sztonzi
- viselkedésmod i o
alkalmazni, és P S tanuloit, kollegait
. .. kivélasztdsara. .
képessegeihez is.
mérten hasznalja is
azokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A v
tematikai & temaflkal
A tematikai egység tartalmi egység cgyseg A tematikai
A tananyagegyseg lemei g It javasolt ¥ 5d :
tematikai egységei RIS javasot gyakorlati CBYSEE modszeret
elméleti ! : és munkaformai
oraszama oraszama
Konfliktuskezelési A konfliktusokra torténd testi - eldadas
technikak reakciok. Amiért haragszunk: a - magyarazat
konfliktusok alapjai. A 1 3 - tanuloi kiseldadas
konfliktusokhoz vald - szemléltetés
hozzaallasunk, konfliktusmegoldo - projektmddszer
technikak.
- kooperativ tanulas
- egyeni €s
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
sordn, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése a
képzesben résztvevd dltal tartott kiseldadas és
feladatlap megolddsa modszerekkel.
tekintetében konstruktiv visszajelzés a résztvevo
szamara, onreflexio.

Ertékelés

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.
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ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvaldsitasahoz -
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.7. Generaciok kora tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Generaciok kora

A tananyagegység célja A mesterjeldltek ismerjék meg a generaciokat, a
generacidk jellemzdit, kiemelten a Z generaciora.
Tovabbi cél, hogy a mesterjeldltek véjjanak

¢rzekenyebbé a Z generdciot érintd jellemzdk

vonatkozdsaban, ¢és a megtanultakat tudjak
alkalmaznia gyakorlati oktatdéi munka soran.
A tananyagegység oraszama 6
A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
" " . . Autonéomia-
Képesség Tudas Attitiid i
felelosség
Megérti a generacios
lonbsé azok .

kulonb§§'gel§et, Elfogadja a

jellemzdoit, €s a srariii
Alkalmazza a diakjai generacios A generaciods

S et o : i kiilonbozoségeket, | .
generaciokrol beilleszkedésének . i ismeretek
: . " ¢s megbecsiili a - g e
megtanult ismereteit az | elOsegitése ey birtokdban iranyitja
; e ] . 2 . | generacios . .
oktatdo munkaja soran. | érdekében bemutatja | * i1 - s 1. | @z oktatdl munkat.
e jellemzokbol adodo
munkatarsainak -
eroforrasokat.

ismereteit a
gyakorlat soran.

Alkalmazza a Z
generaciorol megtanult
tudasat a tanuloi
motivaldsa soran.

Ismeri a generacios
kiilonbségekbdl
adodé  pedagogiai
kihivasokat és azok
megoldasi
lehetdségeit,
felismeri a megfeleld
motivacios
modszereket.

Igénye van ra, hogy
megértse mas
generaciok
sajatossagait, €s
viselkedési
motivacioit és
lehetOség szerint
figyelembe vegye
azokat az oktatoi
munkéja soran.

A gyakorlati oktatd
munkaja soran
felleloséget vallal a
tanulok hatékony
biztositasa
érdekeében.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitdsi-tanulasi ut
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eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

szamara, onreflexio.

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa

sordn, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése
tanuloi  kiseldadds és feladatlap megoldasa
modszerekkel. Ertékelés tekintetében formativ

értekeles, konstruktiv visszajelzés

A g
tematikai & tema,tlkal
A tematikai egység tartalmi egyseg FEYSEL A tematikai
A tananyagegység ; ; javasolt G b "
tematikai egységei elemel ]ava'solf gyakorlati egyses modszer'e':
elméleti : : és munkaformai
éraszima oraszama
A generaciok kora A generaciok (Epitok, Babyboom, - eldadas
X, Y, Z, Alfa) jellemzéi. - magyarazat
| 5 - tanuloi kisel6adas
- szemléltetés
- projektmaodszer
- kooperativ tanulds
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak

a résztvevo

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvalésitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.8.

Kamarai adminisztracios ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kamarai adminisztracios ismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a szakképzés

struktirajat, fogalmait, wvalamint a  dualis
keépzohellyé  valas  1épéseit és  feltételeit.
Szerezzenek ismereteket a tanulok szakmai
oktatdsdnak  feltételeirél,  foglalkoztatasukkal

Osszefliggd jogokrol és kotelezettségekrdl. Tovabbi
cél, hogy a jogszabalyban foglaltaknak megfelelen
vezessék és adminisztraljak a  szakképzési
dokumentumokat.

A tananyagegység oraszama

A képzés sorin megszerezheté kompetenciiak, tanulasi eredmények, amelyek

kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
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Képesség

Tudas

Attitid

Autonomia-
felelosség

Oktatdi munkdja soran

: - .. | képzés folytatasahoz | és megvaldsitja az szakképzés
integralja a szakképzés . . N G -
alapfoealmait és elveit sziikséges kotelezden | oktatas képzési alapelveinek
plog " | alkalmazando kovetelményeknek | betartasara és
dokumentumokat. megfeleld betartatasara.
lebonyolitasat.

Ismeri a szakképzés
struktirajat és a

Munkaja soran
képviseli a
szakképzés elveit,

Felelosseget vallal
a képzeés soran a

Ertelmezi és
megvalositja a

keépzohellyé valas , dualis képzdhelyre | eldirasokat,

T s ... | feltételekre , v
lépéseit és jogszabalyi — vonatkozo korrigalja sajat,
eldirasait. i : eléirasokat. vagy masok hibait.

kovetelményeket.

Ismeri a képzdohellyé
valas folyamatat a
személyi és targyi

Munkaja sordn
szem elott tartja a

Betartja és
betartatja az

Ismeri a dualis

(5 g i Ossé llal
lisimarzea anulg | 7okmai Keprésbena | Elkorelezerta | (G5 EEE TUS
- jogok és jogszabalyok G cesa? "
foglalkoztatasanak o . . képzés sordn a
feltételeit &rinté jogi kotelezettsegek maradéktalan jogok &
alapismereteket TOgAlAL, Glaiul . kotelezettségek
+ap .t .. | foglalkoztatasanak megismertetése EESES
értelmezi a kiilonbozo i 5z g betartasara és
tipusu szerzddéseket felieteleicatannien | ragt, betartatdsara
p " | juttatdsok mértékét. ‘
isniert a dualis Rendszeresen Felelosseget vallal

Vezeti a tanulok

képzés soran

nyomon koveti a

a dokumentaciok

foglalkoztatasaval alkalmazando , e
.. s i tanuloi jelenlétet, a | vezetéséert,
kapcsolatos kotelezo dokumentéciok . . S
ey ; ] dokumentaciok tartalmaert és
taniigyi ¢és egyéb tartalmat, a ; 2 W O B
P . | szabalyszerli hatariddre torténo
dokumentumokat. kitoltésére vonatkozo 5° o Pl
. vezetését. teljesitéséeért.
szabdlyokat.
, . Rendszeresen
Napra készen vezeti €s - .
o Ismeri és alkalmazza | nyomon koveti a
adminisztralja a . Ser 5
_ a szakképzési szakképzési A ,
szakképzési i i Felel6sséget vallal
= s munkaszerzodéssel | munkaszerzodes S
munkaszerzodés — T g a szakképzesi
oo (kifutd jelleggel (kifuté jelleggel _
(kifuto jelleggel p et x 2 munkaszerzodés
: e tanulészerzodéssel) | tanuldszerzodés) o g
tanuloszerzodés) . . (kifuto jelleggel
p kapcsolatos tartalmi | tartalmi . e
folyamatat, N . : . tanuldszerzodeés)
. » kovetelményeket és | megfeleltetését, Ry
szlineteltetését, : St g L T o gondozésaért.
i jogszabalyi feliilvizsgalja és
megsziinését, = o
S eldirasokat. aktualizalja az
megszunteteset.
adatokat.
» ﬁ
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

—_— A
A temaflkal tematikai
. A tematikai egység ‘egyses egység A tematikai egység
i tan?ny-agegy’seg‘ tartalmi elemei Java'solF javasolt maddszerei és
tematlsaregyseas) ’elme!etl gyakorlati munkaformai
oraszama : .
oraszama
A gyakorlati képzést | Az iranyado - el6adas
befolyasolo jogszabalyok és - magyarazat
jogszabalyi hattér. alapfogalmak. A - megbeszelés
szakképzes struktiraja, 2 0
alapfogalmai és
alapelvei.
A dudlis képzbhellyé | A gyakorlati  kepzés - eldadas
valas 1épései a folyamata, - magyarazat
tanulo megkezdésének - megbeszélés
foglalkoztatasanak feltételei. 5 0
feltételei. Nyilvantartasba  vételi
eljaras  és  ellendrzés
folyamatai és vizsgalt
dokumentumai.
A szakképzési A szakképzesi - el6adas
munkaszerzddés munkaszerzodés - magyarazat
(kifuto jelleggel (kifuto jelleggel - megbeszélés
tanuloszerzodés), tanuldszerzodes),
szakképzési szakképzési
" g i o gk 2 0
elészerzodés elészerzodés
funkcidja, tartalmi megkotésének
kritériumok. feltételei. Tartalmi
elvarasok, jogok és
kotelezettségek.
A tanuldi juttatasok | A szakkeépzési - eléadas
és azok | munkaszerzddés - magyarazat
dokumentalasa. (kifuto jelleggel - megbeszélés
tanuloszerzddés) a
foglalkoztatott tanulo I 0
juttatdasai. A munka- és
pihendidé  szabalyai,
dokumentalasa €s
tanuloi hianyzas
kezelése.
A szakképzési | A szakképzési - eldadas
munkaszerzodes munkaszerzodés - magyarazat
(kifuto jelleggel | (kifuto jelleggel | 0 - megbeszélés
tanuldszerzodés) tanuldszerzodés)
kezelése, sziineteltetése,
adminisztraldsa. megsziinése €s o 4
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felmondasanak
lehetdségei.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi folyamat
kozbeni mérésére és értékelésére vonatkozo
javaslatok

Tematikai egységenkeénti 0sszegzo, ellendrzo
kérdések alkalmazasa. Formativ értékelés.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott
irodalmak

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

8. A vallalkozasvezetés képzési szerkezete

8.1.

Jogi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Jogi ismeretek

A tananyagegység célja

A jogi ismeretek tananyag egység célja, hogy
naprakész ismeretek elsajatitasaval a mesterjeldltek
a vallalkozasok sikeres vezetéséhez sziikseges
alapveté jogi ismereteket birtokdban képesek
legyenek a jogkovetkezményekkel jaro dontéseket
megfelelden elokésziteni és megalapozott
dontéseket hozni. Cél, hogy a jeldltek a hatalyos
jogrendszerre vonatkozd ismereteiket legyenek
képesek a gyakorlatban megfeleléen alkalmazni,
tovabba legyenek tisztaban azzal, mikor kell
magasabb szintli jogi szakértelmet a dontéseikhez
bevonniuk.

A tananyagegység Oraszama

12 6ra

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
feleldsség
Ellatja a vallalkozas Ismeri az egyes Belatja a Szakmai segitség
alapitasaval, vallalkozasi formak | vallalkozas igénybevételével
miikddtetésével kozotti kiillonbséget, | miikodtetésének iranyitja a
kapcsolatos azok alapitasi és jogi elbirasainak vallalkozas
feladatokat, intézi a esetleges fontossagat. alapitasaval,
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tevékenysegét,
ellendrzi a
tevékenysége
megfeleloségét, a

van vallalkozéasa
folyamataival, tudja,
mikor, milyen
kovetelmeények
vonatkoznak ra.

miikodési engedélyek | valtozasbejegyzési Egytittmiikodik a miikodtetésével

beszerzését. folyamatait. kiilonféle hivatalok | kapcsolatos
szakembereivel. feladatokat.

Képes a vallalkozasa

fenntarthato Fol ;

mikodtetésére, . ., fO yalma OSTI;(, - Tudja, hogy

elérelatd modon, a jogi | Smertara 1gyciCMmEt XISl a tevékenysége

Bif : vonatkozo vallalkozast érint6 o .,

¢s tarsadalmi ) balvi {ltozAsokat befolyasolja a sajat,

kornyezet elvarasai Jl(qgsza aty' yallfeacasd, a kozvetlen

szerint folyamatosan (')mye,ze- . 1genye§ & kornyezete és a

tervezia valtozasait, tisztaban | naprakész

ismereteket akar
szerezni minden, a
vallalkozasat és a
vallalkozasaban
zajlo folyamatokat

hazaja jovoiét. Erti,
hogy a vallalkozas
hosszu tavra sz6lo
anyagi és erkdlcsi
feleldsséget is

szlikséges korrekciokat N A e jelent.
elvégzi. érint6 kérdésben.
Ismeriara
vonatkozd egyes : ., ., .. | Betartjaés
% . | Felismeri és igényli "
¢ i szerzOdések alapvetd dag r betartatja a
Jogi feliigyelettel S . a specialis jogi .. .
S e A alaki és tartalmi : kotelmekbdl
miikodési korében . b szaktudas o 7
i i kovetelményeit. - oy (szerzddeésekbol)
szerzOdéseket kot, S igénybevételét. ;
o Sl Tisztdban van a . ., .. | fakado
ellendriz, sziikség IR T Figyelemmel kiséri ” :
, S A szerzodéskotés, ; . ... | kotelezettségeket,
esetén modosit, ill. Vg e a vallalkozasa életét | . . .
" : maodositas, o, i jogait pedig
jognyilatkozatokat o e s befolyasolo i oo
megszlintetes, 1ll. : h s érvényesiti.
tesz. ; ) jogszabalyi I »
nyilatkozattétel : Feleldsséggel kot
- komyezetet. o
alapvetd szerzddéseket.
szabalyaival.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tematikai A. p
A egység tematikai
tananyagegység A tematikai egys.eg tartalmi javasolt .egyseg A ten}atlkal c.ag’yseg
hch elemei . javasolt modszerei és
tematikai elméleti : w5
e . : gyakorlati munkaformai
egységei Oraszama : "
oraszama
Jogi alapismeretek | Alapveté fogalmak (Jog, jogrendszer 2 0 Interaktiv eléadas
jogforras, érvényesség, hatalyossag,
Alaptdrvény, jogforrasi hierarchia)
Vallalkozasi Vallalkozasok jellemz6i, személyi 2 1 Interaktiv eldadas —
ismeretek feltételei. Egyéni es gyakorlati oran
tarsasvallalkozasokra vonatkozo esetfeldolgozassal (pl.
fontosabb fogalmak és szabalyok. Alapits vallalkozast!,
Gazdasagi tarsasagok (Kkt., Bt., Kft, Sziintess meg
Rt.) Gazdasagi tarsasagok alapitasa vallalkozast!)
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és  megsziintetése. A  gazdasagi
kamarak fogalma, szerepe, feladat- és
hataskorei.

Szerzddések
megkdtésének
alapvet6 szabalyai

A kételmi jog alapjai,
szerzodeéskotes, eldszerzodés,
szerzodés teljesitése, érvénytelenség,
megszines, szerzodésszeges, foglalo,
hitelszerzodés, zalogjog, a felek
szerzddési felelOssége.

Interaktiv eloadas —
gyakorlati oran
esetfeldolgozassal (pl.
irj adasvételi
szerzodest! )

A munka vilagahoz | A Munka  Torvénykényve, a
kapcsolodo munkajog alanyai, munkaszerzodés,
alapvetd munkakdri leiras, prébaidd, a munka
szabalyozasok dijazasa, munkavallaloi es
munkaltatdi jogok és kotelezettségek,
munkaviszony létesitése,
megszintetése, kapcsolodo

kartéritési felelosségi rendszer fobb
szabalyai, szakszervezetek, kollektiv

Interaktiv eléadas,
gyakorlati 6ran
esetfeldolgozassal (pl.
irj munkaszerz6dést,
munkakéri leirast!)

szerzO0dés

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és

értékelésére vonatkozé javaslatok

A mesterjeldolt készitsen legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbol allé beadandd dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja az alapito
okiratot, munkaszerzddések fobb pontjait, a jellemzd
szerzOdéseket sajat vallalkozasan, munkahelyén
keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési Ismeretek - Mesterképzésre
felkészitd tankonyv

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legaldbb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett
masolat - a személyes adatok és esetleges tizleti titkok
eltakarasa mellett — a képzésen torténdé bemutatasa az
oktatonak.  (pl. alapitdé  okirat,  cégkivonat,
munkaszerzodés, szerzodések stb.)

8.2. Marketing ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Marketing ismeretek

A tananyagegység célja

A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy
megfelelé szintli, elsdsorban gyakorlatorientalt,
azonnal hasznosithatd marketing ismeretanyaggal
lassa el a mesterjeldlteket, amely hozza tud jarulni az
altala alapitand6 vallalkozas sikeres miikodéséhez,
vagy munkavallaloként legyen képes arra, hogy
atldssa a vallalkozas marketingtevékenységének
mitkodését és jellemzdit.

A tananyagegység draszima

6 oOra
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

tobbletbevételt ér el,
feleslegesen nem kolt
marketingre.

elemeit a sajat
feladatkore, valamint
hozza beosztott
munkavallalok,
tanulok
feladatellatasa soran.

Képesség Tudas Attitid Autondémia-
feleldsseg

Fobb vonalakban [smeri a marketing Torekszik a Kreativan dolgozik

meghatarozza a mix elemeit, azokat | vallalkozas egylitt a marketing

marketing mix elemeit, | felismeri a sajat marketing teriileten

a vallalkozasa vallalkozasa, tevékenysegét tevékenykedd

marketingtevékenységét | munkahelye kapcsan, | atfogoéan szemlélni, | munkatarsakkal,

menedzseli. Hatékony | alkalmazza a hatni ra a sajat maga | kiilso

marketinggel marketing mix teriilletén is. vallalkozasokkal.

PR- és kommunikacios
tevékenységet végez,
feltérképezi a
versenytarsait, azok
tevékenysegét.
Meghatarozza a PR és
kommunikacio ill.
versenytarselemzés
idealis modjat és
koltségét.

Atlatja a PR- és
kommunikécios
teriileteket a sajat
véllalkozasa,
munkahelye €s a
versenytarsak
kapcsan. Megnevezi
€és azonositja az
egyes
kommunikacios
tevékenységeket.

Szem elott tartja a
PR- és
kommunikacios
technikakat és
modszereket,
amelyeket a
vallalkozasa bevezet
és alkalmaz. Nyitott
az ujdonsagokra,
reagal a
versenytarsak
kihivasaira.

Uj megoldasokat
kezdeményez,
kovetkezetesen
vegzi a vallalkozas
PR- és
kommunikacios
tevékenységének
megfeleld részét.
Beosztott
munkatarsainak
ilyen iranyu
feladatait
koordindlja és a
vegrehajtasat
ellendrzi.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi vt

A R
- A tematikai
ot tematikai egység
5 A tematikai egység tartalmi egysé : ikai
tematikai o gyakorlati ’gy g § erﬁl
o elméleti > g és munkaformai
egységei . = oraszama
oraszama
Marketing Sziikséglet, igény, kereslet, 1 1 Interaktiv eléadas
alapismeretek kinalat, piac
Marketing mix Termékpolitika 2 2 Interaktiv-eladas, a
(termékeletgorbe, gyakorlati részen:
szolgaltatasok), Arpolitika, konkrét esetek
Ertékesitési politika, bemutatasa,
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Piacbefolyasolas

szemléltetés (pl.
reklamfilmek,
arculati elemek,
reklamtargyak stb.)

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozoé javaslatok

A mesterjelolt keszitsen egy gépelt oldalbol alloé
beadandd dolgozatot, amelyben a tanultak alapjan
bemutatja a marketing mix gyakorlatban is hasznalt
elemeit a sajat vallalkozdsadn, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozésvezetési Ismeretek -Mesterképzésre
felkészito tankdnyv

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legaldbb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrél készitett
masolat bemutatasa a képzés soran az oktatdnak, amely
a marketing mix valamely eleméhez kapcsolodik. (pl.
arculati elemekkel ellatott céges levélpapir, hivatalos
arlista, DM levél stb.)

8.3.

Ado- TB- pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Ado- TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek

A tananyagegység célja

tananyag egység célja, hogy a mesterjeldlt ismerje
meg a gazdasag miikodési

tisztaban a tisztességes adofizetés kotelezettségével.

Az Ado-TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek
elveit, az alapvetd
kozteherviselési, ado- tarsadalombiztositasi és pénziigyi
szabalyokat, feladatkoréhez kapcsolédoan. Cél, hogy az
ismereteit hatékonyan alkalmazza a gyakorlatban.
Legyen képes a mesterjeldlt az adotervezésre ¢s legyen

A tananyagegység oraszama

12 6ra

A képzés soran megszerezhetd kompetenciik, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasiahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonomia-
felelosség
Részt vesz az éves F6bb vonalakban Igényli a Vezetdi utasitassal,
beszamolo, ismeri a vallalkozasat érinté | a szakteriiletére
elkészitésében, vallalkozasok éves pénziigyi €s kiterjedd modon
egyiittmikddik a beszamoloit, fébb szamviteli adatok adatokat,
beszamolot készitd egységeit, kepes bemutatasat. Kész informaciokat
szakemberekkel. azokat atlatni. Ismeri | egylittmiikddni az szolgdltat a
a bevétel, koltség és | eredményesség és a | vallalkozas éves
eredmeény, hatékonysag beszamolojanak
hatékonysag, fokozasa érdekében | Osszeallitasahoz.
eredményesség a vallalkozas
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kategoriak tartalmat.
Tisztaban van a

vezetdivel, a
konyvelovel és a

a megfeleld szervezeti

Tisztaban van a

beszamolo konyvvizsgaloval.
elemeivel,

hataridejével, jogi

jelentdségevel.

Részt vesz €s Ismeri a Komplexitdsaban Felelosen allitja ki
egyuttmiikodik a vallalkozasok fobb atlatja a a szakteriilet¢hez
vallalkozas adozasi adonemeit, azok vallalkozasok tartozo alapvetd
feladatainak bevalldsi adorendszerben peénziigyi-
ellatasaban, szamlakat, | gyakorisagat és elfoglalt helyét. szamviteli
bizonyaltokat allit ki, | befizetési Maximalisan bizonylatokat.
rendszerez és eljuttatja | kotelezettségeit. torekszik a [ranyitja és

tisztességes, €s

koordindlja a

egység, vagy kiilsd bizonylati renddel. jogkovetd adozoi megfeleld
konyveld felé. magatartasra. szervezeti egyseg,
Belatja ¢s elfogadja | vagy kiilsé
a kozteherviselés konyvel6 fele
szabalyait. torténd adat- és
informacid
szolgaltatast.
Menedzseli Ismeri a Kész Vezetdi iranyitas
vallalkozasa vallalkozasok egytittmiikddni a mellett hatékonyan
finanszirozasat, finanszirozasi elveit, | pénziigyi egylittmiikodik a
likviditasat. Részt vesz | likviditasat, szakemberekkel, a bevételek
a vallalkozéasok hitelezési pénzintézetek realizalasaban, a
hitelkérelmének lehetOségeit és azok | iigyintézdivel. koltségek és
Osszeallitasaban, banki | alapvetd Kiemelten kezeli a | raforditasok
ligyintézeésben feltételrendszerét. vallalkozasok hatékony
egylittmuikodik. likviditasat. felhasznalasban.
Tudatosan torekszik | Onélldan intézi a
a bevételek és rabizott banki,
koltségek iizleti terv | hivatali
szerinti betartdsara. | ligyintézéssel jaro
Reagal a kiilso és feladatokat.

belso valtozasok
likviditast érinto
hatasaira, bevételi
¢és kiadasi oldalon
egyarant.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A
tananyagegység
tematikai
egységei

A tematikai egység tartalmi

elemei

A A tematikai
tematikai egysé o
: i syseg A tematikai
cgyses Javasolt egység modszerei
javasolt gyakorlati Byscg <
g A . és munkaformai
elméleti oraszama
oraszama 7/
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Interaktiv eldadas —
a gyakorlati 6ran
egy lzleti terv, vagy
hitelkérelem, vagy
palyazati anyag
attekintése

Vallalkozasok A vallalkozasok eszkozei,

vagyona €s forrasai, finanszirozasi

finanszirozasa ismeretek, hitelek, kélcsonok,
palyazatok. Az iizleti terv
felépitése.

Allamhaztartas Az allamhaztartas fogalma,

felépitese ¢s alrendszerei. Kozponti

miikodése koltségvetés, helyi adok.

Interaktiv eldadas

Kozteherviselés

Adodzasi alapfogalmak,
adokotelezettség tartalma, fobb
adonemek: altalanos forgalmi
ado, személyi jovedelemado,
tarsasagi ado, kisvallalati ado,
kisadozo vallalkozasok tételes
adoja, bevallasi gyakorisaguk,
hataridok, fobb tartalmi elemei

Interaktiv eléadas —
a gyakorlati oran
egy-egy adonem
bevallasi példajanak
attekintése,
megbeszélése.

Szamviteli
kotelezettségek

Szamviteli torvényen keresztiil
az éves beszamolo részei
(mérleg, eredménykimutatas,
kiegészité melléklet), bizonylat
fogalma, szigori szdmadasu
bizonylatok kezelése,
nyilvantartasa, szamla és nyugta
kotelezo formai és tartalmi
elemei. Elektronikus szamlazas
¢s bevallas.

Interaktiv eléadas —
a gyakorlati oran
egy éves beszamolo
attekintése,
szamlazas a
gyakorlatban.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbol allo beadandd dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja a beszamolo
(mérleg, eredménykimutatas, kiegészité melleklet)
elemeit, egy éltala kivalasztott adénem adobevallasat,
dolgozoi bérszamfejtéssel kapcsolatos dokumentumokat
a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési  Ismeretek -  Mesterképzésre
felkészitd tankonyv

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Irdnyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett
masolat bemutatasa a képzés soran az oktatonak, amely
a tananyagegységhez kapcsolédik (pl. mérleg,
eredménykimutatds, kiegészité melléklet, adobevallas,
bérszamfejtési dokumentumok, leltarivek,
jegyzOkonyvek stb.)

9. A mesterképzés megvalositasanak személyi feltételei
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Tananyagegység Az oktatd elvart képesitése, szakmai, oktatoi gyakorlata
megnevezése Elméleti oktato Gyakorlati oktato
Gyartastervezes Gépészmérndk Gépészmérndk

(Gépgyartastechnologia szakirany)

Miiszaki tanar
(Gépgyartastechnologia szakirany)

(Gépgyartastechnologia
szakirany)

Miszaki tanar
(Gépgyartastechnologia
szakirany)

Miiszaki szakoktato
(gépész szakirany)

GyartaselOkészités,
Alkatrész gyartas

Gépészmérndk
(Gépgyartastechnologia szakirany)

Miiszaki tanar
(Gépgyartastechnologia szakirany)

Geépészmerndk
(Gépgyartastechnologia
szakirany)

Miiszaki tanar
(Gépgyartastechnologia
szakirany)

Miiszaki szakoktato
(gépész szakirany)

Meérés, ellendrzés

Gépészmérndk
(Gepgyartastechnologia szakirany)

Miiszaki tanar
(Gépgyartastechnologia szakirany)

Gépészmeérndk
(Gépgyartastechnolagia
szakirany)

Miiszaki tanar
(Gépgyartastechnologia
szakirany)

Miiszaki szakoktato
(gépész szakirany)

Oroklédés — Fejlodés —
Fejlesztés: A pedagogia
hattere €s lényege

Fels6foktl human szakteriileten
szerzett (pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

Felséfokt diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Kapcsolodas dnmagunkkal
¢s masokkal,
szocialpszichologiai
alapismeretek.

Fels6foki humén szakteriileten
szerzett (pedagogiai, szocidlis stb.)
diploma

Fels6foku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Pedagdgia alkalmazasa a
gyakorlati képzés
folyamataban

Felséfoku human szakteriileten
szerzett (pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

Felsofoku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Szakmai gyakorlati képzés
folyamata, gyakorlatvezetdi
tevékenység szervezése

Fels6fokd humaén szakteriileten
szerzett (pedagogiai, szocidalis stb.)
diploma

Felsofoku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gvakorlat

Kommunikacios
alapismeretek

Fels6foku human szakteriileten
szerzett (pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

Fels6foka diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Konfliktusok és kezelésiik

Felséfokt human szakteriileten
szerzett (pedagdgiai, szocialis stb.)

Fels6foku diploma,
minimum 3 éves tréneri
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diploma

gyakorlat

Generaciok kora

Fels6fokt human szakteriileten
szerzett (pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

Felsofoku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Kamarai adminisztracios
ismeretek

Felsofoku vegzettseg, és legalabb
2 év teriileti kamaranal
képzohelyellendrzési referens,
dudlis képzési tanacsado vagy
tanuloszerzddéses tanacsado vagy
stratégiai koordinatori
(szakképzési vezetoi)
munkakdrben szerzett

munkatapasztalat
Jogi ismeretek jogasz jogasz
Marketing ismeretek kozgazdasz, kozgazdasz-tanar kozgazdasz,

kdzgazdasz-tanar

Ado- TB- pénziigyi-
szamviteli ismeretek

kozgazdasz, kozgazdasz-tanar,
meérlegképes konyveld, tovabba az
alabbiak koziil legalabb egy
megléte: - adotanacsadoi oklevél,
addszakértdi okleveél,
konyvvizsgaloi oklevél

kozgazdasz,
kozgazdasz-tanar,
meérlegképes konyveld
tovabba az alabbiak
koziil legalabb egy
megléte: - adotanacsadoi
oklevél, adoszakeértoi
oklevél, konyvvizsgaloi
oklevél

Tanegységen beliil az oktatok szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek vagylagos
teljesitésiilése sziikséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatok) biztositasa kiilso
szakértok eseti megbizasaval torténik.

10. A mesterképzés eredményes megvaldsitasahoz sziikséges
targyi feltételek

a. A mesterképzés helyszinei: A szakmai elmélet oktatasat és a szakmai gyakorlati kepzest a
képzéintézménynek kell megszervezni, amelyhez az alabbiak biztositasa sziikséges:
gyakorlati képzohely, szaktanterem, szamitogépes tanterem CAD/CAM szoftverrel
felszerelt szamitogépekkel tanmiihely, mérészoba

b. Gépek, berendezések, eszkdzok, anyagok: A szakképzésért felelés miniszter altal kozetett
mindenkor hatélyos, a Gépi forgacsolé mesterképesités képzési és kimeneti kovetelmeny
5. pontjaban megfogalmazottak szerint

c. A mesterképzéshez sziikséges targyi feltételeket a képzést szervezd illetékes teriileti
kamara biztositja sajat tulajdonu tanterem, vagy a képzés szakmai jellegének komplexen
megfelel bérlemény formajaban.

d. Egyeb feltételek: -
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11. Mestervizsga kovetelmények

A mestervizsga kovetelményeit a szakképzésért felelds miniszter altal kozetett mindenkor
hatalyos Gépi forgacsolé mesterképesités képzési és kimeneti kovetelmény 7. pontja
tartalmazza.

12. Egyéb feltételek, informaciok
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Az elozetes mindsités ténye

Szakérté nyilatkozata: A Gépi forgacsolo mester képzési
programjanak elézetes mindsitését elvégeztem.

Az el6zetes mindsités helye:

Budapest
Az elézetes mindsités idopontja:

2021. 03. 10.
Az elézetes mindsitést végzo
felndttképzési szakérté neve: Karczub Béla

Az elézetes mindsitést végzo
felnottképzési szakérté nyilvantartasi FSZ/2020/000188
szama:

o
A felnéttképzési szakérté alairasa: %&Wﬁ
Feln6ttképzo képviseletére jogosult \/\
személy aldirasa: Vi —
’

Szakértoi vélemény

Az eldzetes mindsités soran megallapitom, hogy a képzési program tartalma megfelel a
2013. LXXVIL Fktv. térvényben foglaltaknak, a képzéssel érintett célcsoport szamara
megszerezhetéek a programban megjellt kompetencidk a képzési programban
meghatarozott tartalommal ¢és feltételekkel.
A belsé koherencia vizsgalat alapjan megallapithato, hogy a képzési program egyes
pontjaiban megfeleltetheték egymasnak.
A tervezett képzési idénél az 6raszam Osszhangban all a képzés modszerével.
A tananyagegységek koherensek az adott egység soran alkalmazott képzési modszerrel,
munkaformaval, ellendrzéssel.
A képzési programot a konkrétsag és rugalmas szabdlyozas jellemzi.
Megfelel:

- jogszabdlyi kovetelményeknek,

- szakmai kovetelményeknek,

- koherencia kdvetelményeknek,

- megvalosithatosagi kovetelményeknek.
A képzési program formai és tartalmi szempontbdl is megfelel a vonatkozd jogszabalyi
el6irasoknak.
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