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MAGYAR KERESKEDELMI ES IPARKAMARA

KOMUVES MESTER
KEPZESI PROGRAMJA

A képzési program a mesterképesités szakképzésért felelds miniszter altal kzétett képzési
kimeneti kdvetelményei alapjan késziilt.

A képzési programban nem szabalyozott kérdésekben a szakképzésért felel6s miniszter altal
kozétett mindenkor hatdlyos mesterképesités képzési kimeneti kdvetelménye, valamint a
Magyar Kereskedelmi és [parkamara Mesterképzési ¢s Mestervizsga Szabalyzatéban foglaltak
az iranyadoak.

Hatalyos: 2021.
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1. A mesterképesités adatai

A mesterképesités megnevezése Kémives mester
Az dgazat megnevezése Epitéipar

A mesterképzés szakmai tananyagegységek oraszama 110 6ra

/'\ me§terképzés pedagdgiai modszertan tananyagegység 40 6ia

oraszama

A mesterképzes vallalkozasvezetés tananyagegység 30 6ra

Oraszama

Osszesen: 180 6ra

2. A mesterképzésbe valo bekapcsolodas feltételei
Mesterképzésbe bekapcsolodhat, aki rendelkezik, a komiives mesterképesités képzési

kimeneti kdvetelményeiben elbirt szakmai eloképzettséggel €s a mestervizsgara jelentkezés
id6pontjaig igazolni tudja az el6irt szakmai gyakorlatot.

3. A mesterképzésben valo részvétel feltételei

A részvétel kovetésének modja A résztvevo altal aldirt, vagy elektronikus
forméban vezetett jelenléti iv.

Megengedett hidnyzas mértéke A mesterképzés  Osszes  Oraszdmanak
maximum 20%-a.

A mesterképzés elvégzésérol szolo A mesterképzés Osszes Oraszamanak

igazolas kiadasanak feltétele legalabb 80%-an vald aktiv részvétel, a

képzés kozbeni feladatok teljesitése. Az
egyes tananyagegységek elvégzésérol
kiilon részigazolas nem bocsathato ki.

Szakmai ismeretek maximalis elmélet 30 fo6
csoportlétszama gyakorlat 15 5
Pedagodgiai modszertani ismeret maximalis | Elmélet 30 6
csoportlétszama: Tréning 15 £6

Vallalkozasvezetési ismeretek maximalis | 30 6
csoportlétszama:

A tényleges csoportlétszamot a képzés helyszinén rendelkezésre allé feltételek Osszessége
hatarozza meg, de a maximalis Korlat nem Iéphetd tul.

4. A mesterképzés célja

A mesterképzés célja a mesterképesités képzési és kimeneti kdvetelményének 2. pontjaban
meghatarozott tevékenységekre és munkateriilet ellatasara, valamint az eredményes
mestervizsgara torténd felkészités.
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A mesterképzes célja, a képzésben részt vevo mesterjeldlt szamara egy olyan magasabb szintl
szakmai elismertséget jel5l0 MESTER mindsités megszerzése, hogy a tudatos szakmai
tevékenységét az elvarhaté legmagasabb szakmai szinvonalon, a mindenkori jogszabalyi
elofrasok szerint végezze. Kompetencidit olyan magas szintre emelje, hogy képes legyen
onallo vallalkozas inditdsara, gazdasagos mikdodtetésére, munkatarsai, tanuldi oktatdséra,
tovabbképzésére, versenyekre vald felkészitésére, vizsgaztatdsra, a szakma szeretetére,
tiszteletére, az Gj alapanyagok, technologidk megismerésére, a megrendelokkel vald korrekt

kapcsolattartasra.

Toérekedjen arra, hogy a munkatarsaival és a szakmat tanulo fiatalokkal magasabb szakmai
szinvonalon tudjon foglalkozni, ismereteit atadni, nevelje ki sajat véllalkozésa €és a szakma
megfeleld utanpotlasat.
A koémiives mesteri cimet megszerzett szakember ne csak a szakmai felkésziiltségével,
tudésaval, hanem emberi magatartasaval is emelkedjen ki a szakma képvisel6i koziil.

5. A mesterképzés célcsoportja:

A bemeneti

feltételeknek megfeleld szakmai

végzettséggel,

gyakorlattal

rendelkezo

szakemberek, akik fejleszteni kivanjak szakmai tudasukat, vallalkozasi képességeiket, be
kivannak kapcsolddni a tanuloképzésbe.

6. A mesterképzés tananyagegységei és oraszamai

Képzési
teriiletek
megnevezeése

Tananyagegység
megnevezése

Tananyagegység
Osszes oraszama

Elméleti
orak
szama

Gyakorlati
orak szama

Szakmai

Kivitelezési
folyamatok
elokészitése

30

14

16

Kivitelezési szakmai
ismeretek

40

34

Munkahelyi
management /
Munkaszervezés

24

15

Munkavédelmi /
munkabiztonsagi
ismeretek

Digitalis ismeretek

Pedagogiai
modszertan

Orioklodés — Fejlodés —
Fejlesztés: A
pedagogia hattere és
lényege

Kapcsolodas
onmagunkkal és
masokkal,

|
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szocialpszichologiai
alapismeretek.

Pedagoégia alkalmazasa 3 1 2
a gyakorlati képzés
folyamataban

Szakmai gyakorlati 4 1 3
képzés folyamata

Kommunikacios 4 1 3
alapismeretek

Konfliktusok és 4 1 3
kezelésiik

Generiaciok kora 6 ] 5

Kamarai 8 8
adminisztracios
ismeretek

Jogi ismeretek 12 8 4
tananyagegység

Marketing ismeretek 6 3 3
tananyagegység
Ado6- TB- pénziigyi- 12 8 4
szamviteli ismeretek
tananyagegység

Vallalkozas-
vezetés

Osszesen 180 75 105

7. A mesterképzés szerkezete - Szakmai kovetelmények

7.1.  Kivitelezési folyamatok el6készitése tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Kivitelezési folyamatok elokészitése

A tananyagegység célja A mesterjeldlt a tananyagegység ismereteinek
elsajatitasa utdn képes legyen arra, hogy a kivitelezési
folyamatot Ugy készitse eld, hogy a szerzddott
kivitelezési munkdit gazdasdgosan, a meglévd
adottsagok mellett, kitiind (I. osztaly) mindségben, a
megrendel6  elvdrdsainak  megfeleléen  tudja
elvégezni.

Tovabba a tananyagegység ismereteinek elsajatitasa
utan képes legyen arra, hogy az épitési helyszinen a
kivitelezési  munkdinak  végzéséhez  sziikséges
létszamot, a gépeket, az anyagokat a megfeleld
mindségben, elegendé mennyiségben és a megfeleld
idében biztositani tudja, valamint képes legyen a
rendelkezésére allo erdforrasok optimalis
miikodtetésére.

A tananyagegység oraszama 30
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A képzés soran megszerezhetdo kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
felelosség
Egytittmiikddik a Komplexitasaban Elkotelezett a A kivitelezési
kivitelezési ismeri a kivitelezési | kivitelezési folyamat részt
folyamatban részt vevé | folyamat folyamatban részt vevbivel
személyekkel, résztvevoit, napi vevokkel vald korrekt | egyiittmiikodve
hatosagokkal, veliik kapcsolatot tart kapcsolattartasban. betartja a
eredményesen veliik a mindenkori | Figyelemmel kiséri a vonatkozé
kommunikal. jogszabalyi kivitelezési folyamat | Jogszabalyokat.
el6irasok mellett. szereploit érintd Az esetlegesen
Ismeri a o jogszabalyi felmeriil6, a
komn:mmkeimés valtozéasokat. kivitelezési
formlcat. Azokat magara nézve | folyamatra
is kotelezonek tartja. kihatassal lévo
problémakra
onallo
javaslatokat
fogalmaz meg, 4j
megoldasokat
kezdeményez.
Elékészito Atfogéan ismeri a Elkotelezett a pontos, Felelosséget
tevékenységet végez a | mindenkori preciz, minden vallal a
szerzodési korébe szerzddésének és a | részletre kiterjedd szerzbdési

tartozo kivitelezési

kivitelezési munkak

elokészitd tevékenység

kdrébe tartozo

munkakkal elokészitésének a mellett. kivitelezési
kapcsolatban. folyamatat. Ismeri a munkak
kivitelezési munkak elokeészitd
megkezdéschez tevékenységéért.
sziikséges Ellenérzi a
engedélyeket. kivitelezési
munkak
végzéséhez
sziikséges
engedélyek
meglétét.
Felméri a Megérti a Elkételezett a pontos, | A szerzédésben

munkatertiletet,
helyszini bejarast

végez. Atveszi, illetve

atadja a
munkateriiletet, az
elvégzett munkakat a

szerzOdésben rogzitett

feltételek mellett.

munkateriilet és a
munka atvételének
fontossagat. Ismeri
a munkateriilet és
az elvégzett
munkak atadas-
atvétele
dokumentalasanak

preciz munkavégzés és
annak digitalis

dokumentalasa mellett.

régzitett
feltételek mellett
dnalldan atadja,
atveszi a
munkateriiletet
¢s digitalisan
dokumentalja az
atadast, atvételt.
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folyamatat. Felelosséget
vallal az atvett
munkateriletért.

Helyszini felmérést Atlatja a Elkotelezett a pontos Felelosséget
készit, valamint a tervdokumentéciot. | munkavégzeés és a vallal a
helyszini felmérés Ismeri a mennyiségszamitasok | kiszamitott
és/vagy bonyolultabb meghatdrozasa ¢€s a mennyiségek
tervdokumentacio matematikai kapott eredmények helyességéért.
alapjan Gsszetett, Osszefuiggéseket, digitalis dokumentaldsa | Onellendrzést
bonyolult mértékegységeket, | mellett. végez. Képes a
mennyiségszamitasokat | mértékegység- Fogékony a hibak 6nallo
végez digitalis atvaltasi mennyiségszdmitasokat | javitdsara.
modszerekkel a modszereket. Ismeri | seoitd informatikai
szerzddésébe tartozo a felmérési tjdonsagokra.
munkakrol. eldirasokat,

valamint a

mennyiségszamitasi

modszereket, az azt

segitd szoftvereket.
A kémiivesmunkdkhoz | Ismeri a felmérési Onmagéra nézve Folyamatosan

kapcsolodo
normagytjtemények,
szoftverek segitségével
arajanlatot,
koltségvetést allit
dssze, szamlat ad.

és elszamolasi
eloirasokat,
valamint a digitalis
koltségvetés,
arajanlat és szamla
készitésének
rendszerét.

kételezo érvénylinek
tekinti a digitalis
elszamolasi és
szamlaadasi
kotelezettség
alkalmazasat.

fejleszti az
elszamolassal és
szamlaadassal
kapcsolatos
szamviteli és
informatikai
ismereteit.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

T A
X temaflkal tematikai
A tematikai egység cgyseg egység A tematikai egysé
A tananyagegység cartaliaielontel javasolt : It 5d e
e o i artalmi elemei elméleti javasolt modszerel e’s.
Sraszima g’yakorlatl munkaformai
oraszama

Az épitdipari Az épitdipari kivitelési 5 1 Hallott széveg
kivitelezési tevékenység feladattal vezetett
tevékenység folyamatdnak szereploi; feldolgozasa,
folyamataban részt A szerepldk feladatai, értelmezése;
vevo szereplok és feleldsséglik; Hallott széveg
kapcsolati rendszeritk | A szerepl6k kapcsolati feldolgozasa

rendszere; jegyzeteléssel;

Kommunikacios Csoportos

formak; helyzetgyakorlat;

Szerepjaték;

A kivitelezési Szerzddések tipusai; 3 2 Hallott szoveg
szerzodés ¢€s tartalmi A kivitelezési/épitési feldolgozasa
elemei szerzodés: jegyzeteléssel;

e formai Tapasztalatok
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kévetelményei;
o kitelezo elemei;
e ajanlott elemei;
e szerzodés tartalmanak
ellenorzése.
Kivitelezési munkak
végzéséhez sziikséges
eszkdzok,
jogosultsagok,
engedélyek.

helyszini ismertetése
szdban — szerzddés
elemzése;
Kiscsoportos szakmai
munkavégzés
irdnyitassal —
szerzddés tervezet
Osszedllitasa.

Munkatertilet
atadasdnak-atvételének
szabdlyai

Munkateriilet dtadas-
atvételi eljaras;

Az atadds-atvételi
folyamat szerepldi és
feladataik;
Folyamatok digitélis
dokumentélasa / e-

Hallott széveg
feldolgozasa
jegyzeteléssel;
Tapasztalatok
helyszini ismertetése
szoban;

naplo;

Mennyiségszamitas Matematikai Epitészeti és
dsszefliggések; tartoszerkezeti rajz
Meértékegységatvaltasok; értelmezése;
Felmérési és elszamolasi Hibakeresés;
eloirasok; Hallott széveg
Meéretkimutatas, feldolgozasa
idomterv; jegyzeteléssel;
Normakeépzes; Szamitasi miveletek
Digitélis szamitasi gyakorlasa;
modszerek/szoftverek; Digitélis alapt

feladatmegoldas;

Arajanlat és
koltségvetés
Osszedllitasa

Normak, normarendszer;
Arelemzés, épitdipari
arképzés,
egységarelemzés;
Onkéltségszamitas;
Dijak, kéltségfajtak;
Koltségvetés szerepe,
tartalma;

Koltségvetés készités
szamitogéppel;

Hallott széveg
feldolgozasa
jegyzeteléssel;
Szamitasi miveletek
gyakorldsa;

Digitélis alapti
feladatmegoldas;

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Rajzi jelek felismerése — interaktiv feladat (jel
megnevezése; jele és meghatarozas parositasa);

Révid feladatlap — irasbeli szamonkérés;
Mennyiségsziikséglet meghatarozdsa (szamitasi
alapfeladatok gyakorlasa a képzésen),

Hazi feladat — Tervdokumentacioban 1évo tervek alapjan
kiilénb6z6 mennyiségszamitasok elvégzése,
koltségvetés, drajanlat Osszeallitasa szisztematikusan,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Lasd irodalomjegyzék
Lasd jogszabalyjegyzék
Lésd web-oldal lista

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb speciilis feltételek

Szamitdgépes tanterem, sajat laptop mesterjelsltenként,
megfeleld szoftverekkel

Szakértoi szign(@_\_’
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[ [ Internetes hozzaférés mindenki részére — jogszabalyok |

7.2. Kivitelezési szakmai ismeretek tananyagegység

Kivitelezési szakmai ismeretek

A mesterjeldlt a tananyagegység ismereteinek
elsajatitisa utan képes legyen arra, hogy a
jovahagyott tervdokumentacionak megfelelden, a
kivitelezési  szerzédésben — rogzitett  feladatok
végrehajtasat hianytalanul, kivalé mindségben, a
rendelkezésére alld tervdokumentdcid, a szakmai
eldirasok, a technologiai utasitdsok é€s az €pitd- és
segédanyagok felhaszndlasi utasitasaiban leirtak
pontos betartasaval, a vonatkozd jogszabalyi
eldirasok szerint dokumentalva végezze el.
Tovabba a tananyagegység ismereteinek
elsajatitasa utan képes legyen arra, hogy felkészitse
munkatarsait, tanuloit az 0©nalld, szakszerd,

A tananyagegység megnevezése

A tananyagegység célja

feleldsségteljes munkavégzésre.

A tananyagegység oraszima 40

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasdhoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

végez. Alapvetd
szakmai feladatain
tal szakmai
tanacsokat ad
megrendeldi részére.
Apolja a kémiives
szakma értékeit.

megkezdésének
jogszabalyi
elofeltételeit.
Ismeri a szakma
hagyomanyait.

hozzaallasaval szem
elott tartja a
megrendelok
igényeit. Ugyanakkor
betartja a
munkafolyamatokra
vonatkozo
jogszabdlyokat,
szabvanyokat,
eldirasokat.

Képesség Tudas Attitiid Autondémia-
felelosség
Osszetett kémiives | Magabiztosan ismeri | Vallalkozasa Munk4éjat a
szakmai a kivitelezési gazdasagos technolégiai
tevékenységeket, folyamatok miikodtetése mellett | utasitdsok €s az
munkafolyamatokat | sorrendiségét, a megrendeldcentrikus | épitd- és
nagy biztonsaggal kivitelezési munkak | és konstruktiv segédanyagok

felhasznalasi
utasitasaiban
leirtak pontos
betartasaval végzi.
Magara nézve
kotelezonek tartja
a szakszer(i
kivitelezési
megoldasokat.

A hagyomanyos és a
korszer(i
épitdanyagokat a
gyartoi eldirasoknak
megfelelen

Atfogban ismeri a
kémuvesmunkak
megvalositasdhoz
sziikséges
hagyomanyos €s

Munkavégzése soran
elkotelezett a tervezoi
el6irasoknak
megfelelé anyagok és
technologiak

Munkdjat az épito-
¢s segédanyagok
gyartoi
felhasznalasi
utasitdsaiban
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elokésziti, a
munkatarsai részére
bemutatja a
kémuvesmunkak
végzéséhez
sziikséges €pitd- és
segédanyagok
szakszer(i
felhasznaldsi modjat.

korszerli anyagokat,
azok tulajdonsagait €s
alkalmazasuk
technologiajat.
Ertelmezi az
¢pitdanyagok gyartoi
beépitési utasitasait.

alkalmazasara, ezeket
megrendeldinek is

ajanlja.

Torekszik az €pito- €s
segédanyagok

szakszeru €s
gazdasagos

felhasznalasara.

leirtak pontos
betartasaval végzi.

A kOmilvesmunkak
folyamatat
miiszakilag
dokumentalja, a
kivitelezési
dokumentaciot
kezeli. A
jogszabalyokban
eloirt
adminisztracios
tevekenységét végzi.

Ismeri az épiiletek
épitésével és
hasznalatbavételével
tsszefliggd miiszaki
dokumentalasi
feladatokat.

Belatja a kivitelezési | Betartja és
folyamat betartatja a
dokumentélasanak kivitelezési
fontossagat. folyamat
dokumentalasat a
jogszabalyi
eléirasoknak
megfelelden.

Szakmai gyakorlaton
felkésziti tanuloit az

6nallo, szakszerli Képzési és Kimeneti | hagyomanyait, tudasanak
munkavégzésre, a Kovetelményeit, a szépségét és etikajat. | megszerzésében,
szakmai Programtantervet, a fejlodésiik
versenyekre, a szakmai vizsgaztatas biztositasaban és a
szakmai vizsgara. kévetelményeit, szakmai
jogszabalyi hatterét. versenyeken,
vizsgakon vald
eredményességben.

Alaposan ismeri a
kémiives szakma

Képviseli és kozvetiti
a szakmaja értékeit,

Felel6sséget vallal
tanuloi szakmai

Tervdokumentacio
alapjan, vizszintes ¢s
fuggodleges
értelemben kitlizi a
feladatksrébe tartozo
épliletek,
épliletrészek helyét.

Komplexitdsaban
ismeri a kitlizés
folyamatat, a mérési
modszereket, az
optikai és digitalis
mérdeszkdzoket.

Torekszik a preciz,

pontos

munkavégzésre.
Meéretprobléma esetén

jelzéssel €l,
egyeztetést

kezdeményez.

Onalléan kitizi a
feladatkdrébe
tartozo épiileteket,
épiiletrészeket, a
kitlizésr6l manualis
vazlatot és digitalis
feljegyzést készit.

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztositd tanitasi-tanulasi at

—— A
ikai P
& temaf tematikai
o . egység ; o .
A . A tematikai egység T egység A tematikai egység
an:l? yagegyses tartalmi elemei Je Iméleti javasolt modszerei és
tematikal egyscgel ; : gyakorlati munkaformai
oraszama 2 i
oraszama
Epiiletkitiizési Derékszog, iv kitlizése 1 7 Hallott szbveg

ismeretek

Zsinodréllvany épitése;

feldolgozédsa

[
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Epiiletszerkezetek,
egyszerl épiiletek
kitlizése
tervdokumentacio
alapjdn;

Korszer(i optikai és
digitalis kitliz6 eszkozok
hasznadlata;

Kittizés GPS
segitségével;

Manualis kit(izési vazlat
készitése;

Digitalis dokumentélas;

jegyzeteléssel;

Tervrajz értelmezése;

Informéacidk feladattal

vezetett rendszerezése;

Munkaltatas:

o derékszog és iv
kitGizése;

o zsindréllvany
épitése;

e egyszerii éplilet
kitizése tervrajz
alapjan;

o Kitlizés
dokumentalasa
manudlisan €s

digitalisan;
Falazasi és vakoldsi Korszer( falazasi Hallott széveg
ismeretek technoldgia feldolgozasa
(ragasztohabarcsos, jegyzeteléssel;
ragasztohabos); Tapasztalatok utélagos

Latszé téglaburkolati
réteges falszerkezet
készitése:

[ves épiiletszerkezetek
falazdasa;
Feliiletképzések;
Epiiletek helyredllitésa;
Mindség-ellendrzés;
Mindségi
kévetelmények;

ismertetése szoban;
Jegyzetkészités
eseményrol (szakmai
filmroél);

Tervrajz értelmezése;
Munkaltatas
tervdokumentécio
alapjan:

o falazat kitlizése;

e falazat készitése;

o falazat ellenérzése;
Kooperativ mdodszer —
mesterjeléltek
egylittmikddése;
Elvégzett munka
dokumentélasa;

Monolit beton és
vasbetonszerkezetek
készitése

Beton jellése és
értelmezése;
Tervdokumentacid
alapjan egyszer(
monolit vasbeton
szerkezetek zsaluzésa,
vasaldsa;

Egyszeril és Gsszetett
monolit vasbeton
szerkezetek betonozasa
(zsaluzat ellenorzése,
betonozas megkezdése
feltételeinek biztositasa,
betonozas a vonatkozd
betontechnologiai
eldirasok
figyelembevételével,
utokezelési eljarasok);

Hallott szoveg
feldolgozasa
jegyzeteléssel;
Tervrajz értelmezése;
Leiras készitése;
Tapasztalatok utdlagos
ismertetése szdban;
Jegyzetkészités
eseményrodl (szakmai
filmrol);

Munkaltatés
tervdokumentacio
alapjan — egyszer(i
monolit vasbeton
szerkezet készitése:

o Kit(izés;

e zsaluzas;

e vasszerelés;
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Beton és vasbeton
szerkezetek hibainak
feltdrasa, javitasa;
Mindség-ellendrzés;
Mindségi
kovetelmények;

e betonozas;

e ellendrzés;
Kooperativ médszer —
mesterjeldltek
egylittmiikodése;
Elvégzett munka
dokumentalasa;

El6regyartott elemek,
szerkezetek beépitése

Kis- és nagyelemes
fodémek készitése;
Eléregyartott
athidalasok készitése;
Minoség-ellendrzés;
Mindségi
kdvetelmények;

Hallott szdveg
feldolgozasa
jegyzeteléssel;
Tervrajz értelmezése;
Leiras készitése;
Tapasztalatok utolagos
ismertetése szoban;
Jegyzetkészités
eseményrdl (szakmai
filmrol);

Munkaltatéas
tervdokumentacio
alapjan — kiselemes
fodém készitése:

e méretellendrzés;
kittzes;
elemelhelyezés;
vasszerelés;
betonozas;

e ¢llenérzés;
Kooperativ modszer —
mesterjeloltek
egylittmiikodése;
Elvégzett munka
dokumentalasa;

Epitési
segédszerkezetek
készitése

Bakallvanyok épitése
(fa, acél);

Korszerli guruld és
homlokzati allvanyok
épitése;
Mintaallvanyok épitése
ives szerkezetekhez;
Alatamaszto és
elhelyezo allvanyzat
épitése;
Minoség-ellenérzés;
Mindségi
kdvetelmények;

Hallott szdveg

feldolgozésa

jegyzeteléssel;

Tapasztalatok ut6lagos

ismertetése szdban;

Munkéltatds

tervdokumentacio

alapjan — allvany

épitése/bontasa:

o Kkitlizés;

e illvanyelemek
elhelyezése;

e cllendrzés;

e bontds;

Kooperativ médszer —

mesterjeldltek

egylittmiikddése;
Elvégzett munka
dokumentalasa;
Viz- és hoszigetelés Talajpara és Hallott szdveg
készitése talajnedvesség elleni feldolgozasa
falszigetelés készitése; jegyzeteléssel;
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Ragasztott homlokzati
hoszigetelés készitése
(rendszer elv betartasa);
Talajon fekvé padlék
hoszigetelésének
készitése;

Utdlagos ragasztott
homlokzati hészigetelési
munkaék elotti
diagnosztika elvégzése;
Mindség-ellenorzés;

Tervrajz értelmezése;
Leiras készitése;
Tapasztalatok utdlagos
ismertetése szdban;
Jegyzetkészités
eseményrdl (szakmai
filmrol);

Munkaltatas
tervdokumentacio
alapjan — viz/ho
szigetelés készitése:

Mindségi
kovetelmények;

o elofeltételek
vizsgalata;

e Kkitlizés;

e szigetelési munka
végzése;

e ellendrzés;

Kooperativ mddszer —

mesterjeldltek

egylittmUkddése;

Elvégzett munka

dokumentaldsa;

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kdzbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Tervdokumentacio értelmezése — interaktiv feladat (jel
megnevezése; jele €s meghatdrozas parositasa);

Roévid feladatlap — irasbeli szamonkérés;

Felméré dolgozat;

Hazi feladat — Tervdokumentacidban 1évo tervek alapjan
kilonbo6z6 kivitelezési feladatok komplex technologiai
folyamatanak leirdsa;

Gyakorlati munkavégzés — tervdokumentacié alapjan;
Ertékelés — elére, kizdsen kidolgozott szempontrendszer
alapjan;

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Lésd irodalomjegyzék
Lasd jogszabalyjegyzék
Lasd web-oldal lista

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

A technoldgiai utasitasok, valamint az épité- és
segédanyagok felhasznaldsi utasitasaiban leirtak szigord
betartasa.

7.3. Munkahely management / Munkaszervezés tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Munkahely management / Munkaszervezés

A tananyagegység célja

A mesterjel6lt a tananyagegység ismereteinek
elsajatitasa  utdn képes legyen arra, hogy a
kivitelezési folyamatot gazdasdgosan, a mindenkori
helyi viszonyok figyelembevételével optimaélisan
biztositsa a munkavégzéshez sziikséges targyi és
huméan (emberi) erdforrasokat a kivitelezési
folyamat maximalis hatékonysidgdnak elérése
¢rdekében, megteremtve az §sszhangot az épitdipari
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kivitelezési tevékenység megvalositasaban részt
vevok kozott.
A tananyagegység éraszama 24
A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
Képesség Tudas Attitid Auton6émia-
felelosség
Feleldsen tervezi meg | Osszetettségében Szem el6tt tartja a | Felelosséget vallal a
mindenkori munkdjat, | ismeri a kivitelezési | kivitelezési vonatkozo
az elvégzendo folyamatok folyamatban hulladékkezelési
munkafolyamatokat a | sorrendiségét, az keletkezd el6irasok betartasaért.
munkatarsai szakmai €s | egyes munkak hulladékok A jogszabdlyi

emberi kvalitasai
ismereteinek
birtokaban. Kialakitja,

megkezdésének
szakmai és
jogszabalyi

hulladékkezelési
és
kérnyezetvédelmi

eloirasoknak
megfelelden
dokumentélja és

betartja €s betartatjaa | elofeltételeit. eldirasait. kezeli a keletkezd
kivitelezési Elkotelezett a hulladékot.
technologiai vonatkozo
folyamatok hulladékkezelési
sorrendiségét. eldirasoknak

megfeleld

dokumentalas

mellett.
Szervezi, iranyitja a Ismeri a hatékony Torekszik a Koémiivesmesterként

szerzodésében rogzitett
épitési

munkatevékenységeket.

Osszeallitja a
munkatervet a
munkafeladatok

munkavégzési
modszereket,
elveket, azt el tudja
magyarazni
beosztottjainak.

[smeri a vezetési

munkavégzésbol
adodo kockazat
minimalizal4sara.
Elkotelezett a
biztonségos
munkavégzés

feleldsséget vallal az
altalaésa
vallalkozasa minden
munkatarsa altal
elvégzett munkéjaért,
az épités-kivitelezési

zavartalan biztositasa szinteket és az egyes | mellett. Torekszik | folyamatok
érdekében. szintekhez a munkavédelmi | technologidjanak
Osszehangolja a kapcsolodo és a biztonsagi betartasaért, valamint
munkateriilet¢hez feladatokat. Ismeri a | szabalyok a vallalt hataridék
kapcsolodo épitdipari | munkatarsak betartasa mellett a | betartasaért.
szakmak kiilonbozo Bsztonzésének legjobb
tevékenységeit. lehetéségeit. kivitelezési

[smeri a kivitelezési megoldas::) k

munkafolyamatban alkalmazasara.

résztvevok

tevékenységeinek

egymasra hatasat.
Kémiivesmesterként Ismeri és alkalmazza | Munkatarsai, Munkavégzéseben,
iranyitja, a tarsas érintkezés tanuléi irdnyitisa | problémamegoldasban

Osszehangolja,
ellendrzi, feltigyeli

szabalyait.

sy

soran torekszik az
épités-kivitelezési

és tanulasban egyarant
onalléan jar el, kisebb
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munkatdrsai, tanuldi tudja a feladatra tevékenység csoportot, kdzdsséget
szakmai feladatait. koncentralva folyamatos iranyit.
Munkatérsainak kijeloli | iranyitani a fejlesztésére,
a feladatokat a munka | beosztottjait. javitasara.
zavartalan
lebonyolitasa
érdekében.
A komuvesmunkak Ismeri az épiiletek Belatja a Betartja €s betartatja a
folyamatat miszakilag | épitésével és kivitelezési kivitelezési folyamat
dokumentalja, a hasznalatbavételével | folyamat dokumentalasat a
kivitelezési Osszefliggd miszaki | dokumentélasanak | jogszabalyi
dokumentéciot kezeli. | dokumentalasi fontossagat. eléirasoknak
A jogszabélyokban feladatokat. megfelelden.
eldirt adminisztracios
tevékenységét végzi.
Ertékeli és mindsiti a Ismeri a Rendszeresen Felelosséget vallal
munkatarsai, a hozza munkatarsak fejleszti sajat sajat és munkatarsai
beosztott dolgozdk, a értékelési, szakmai altal elvégzett
tanulok tervek szerint | mindsitési kompetencidit, munkaért.
elvégzett munkajat. modszereit, igénye van Onellendrzést végez,
folyamatat, az Onképzésre és erre | sajat és munkatarsai
Osztonzési Osztonzi hibait javitja.
modszereket. munkatarsait, Viselkedésével,
tanuldit is. hozzaallasaval példat
Torekszik az mutat
eredményes munkatarsainak.
csapatmunka

elérésére a

legjobb vezetési

modszer

kivalasztasaval.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi it

A _—
tematikai 2 temaf:kal
" A tematikai egység tartalmi egység C8YSee A tematikai
ir:]:]:?l? yiaegegy’seg. elemei javasolt ja‘lf(asollt . | egység modszerei
a1 egysegel elméleti E¥a r s és munkaformai
. : draszama
oraszama
Vezetési ismeretek Vezetdi stilusok; 3 1 Hallott sz6veg
Vezetési eszkdzok; feldolgozésa
Munkatérsak kivélasztésa; jegyzeteléssel;
Osztonzés, motivalas eszkozei; Csoportos
Munkatérsak értékelésének helyzetgyakorlat;
szempontrendszere;
Tanulé foglalkoztatéasa;
Villalkozas értékelése, mindsitése;
Szervezetfejlesztés;
Kivitelezési Kivitelezési munkdk megkezdésének 6 2 Hallott sz6veg
14
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folyamatok sorrendje

feltételei, kovetelményei;

Az épitési tevékenység folyamata,
helyes épitési sorrend meghatarozésa;
Felvonulas, épitési helyszin
berendezése (fel- és levonulas);
Rendkiviili helyzetek miiszaki
vonatkozdsai (régészeti lelet,
robbandanyag, lopas, vegyi
szennyezddés, karmegel6zés);
Kivitelezési munkak §sszehangolasa,
szervezése, épitési folyamatok
kapcsolasa;

Elvégzett, illetve folyamatban 1évo
munkdk szakmai, mindségi
ellendrzése;

Elvégzett munkék készre jelentése;
Kivitelezési munkak atadéas-atvételi
folyamata, eljarasa, szabdlyai;
Uté-feliilvizsgalati eljaras;

Ataddsi dokumentacio;
Szavatossag, jotallas, garancia;
Munkahelyek hatdsagi ellendrzése;

feldolgozasa
jegyzeteléssel;
Olvasott széveg
6nallo feldolgozasa;
Tapasztalatok
utélagos ismertetése
szbban;

Digitalis alapt
feladatmegoldas
(€pitési sorrend
meghatdrozasa);

Felvonulas, épitési
helyszin berendezése

Az épitési helyszin berendezésének
célja;

Az épitési helyszin berendezését
befolyasold tényezdk;

Az épitési helyszin berendezésének
alapelvei;

Az épitési helyszin berendezésének
elemei;

K6zmiicsatlakozasok;

Epitési helyszin berendezési terv
(részletes organizacios terv);

Hallott szdveg
feldolgozasa
jegyzeteléssel;
Olvasott széveg
6nallo feldolgozasa;
Tapasztalatok
utdlagos ismertetése
szdban;
Organizacios terv,
vazlat készitése;

Kivitelezési munkak
litemezése

Idéterv tartalma, fajtai (savos. halos);
Idétery készitése, alkalmazasa
(kezelése);

Munkamenet litemterv;

Munkaerd litemterv;
Létszamsziikséglet meghatdrozasa;

Hallott széveg
feldolgozasa
jegyzeteléssel;
Olvasott szbveg
onallo feldolgozasa;
Kiscsoportos szakmai

Anyagfelhasznalasi és széllitasi munkavégzés

iitemterv; iranyitdssal;
Kivitelezési munkak Epitési napld, e-naplo; Hallott széveg
dokumentalasa Felmérési naplo; feldolgozasa

Epitési engedélyezési dokumentécio;
Kivitelezési dokumentacio;
Kivitelezési munkakkal kapcsolatos
adatszolgaltatas;

Elektronikus épitésligyi
nyilvantartasok;

Epitési hulladékok nyilvantartasa;
Napi (egyéb) adminisztraciés
tevékenységek:

e munkaidd nyilvantartas vezetése,
e anyagigénylés, rendelés;

jegyzeteléssel;
Digitalis alapu
feladatmegoldas -
nyomtatvanyok
kitsltése;
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e napi teljesitmény vezetése;
e oéphasznalat;

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és

Ropdolgozat, tesztfeladat, hazi dolgozat, egyéni
beszélgetés, csoportos beszélgetés, feleletvalasztisos
feladat, digitalis alapt feladatmegoldas - nyomtatvanyok

értékelésére vonatkozo javaslatok | Kitoltese;
A tananyagegység elvart tanulasi Lasd irodalomjegyzék
eredményeinek feldolgozasiahoz Lasd jogszabalyjegyzék

ajanlott irodalmak

L4asd web-oldal lista

A tananyagegység megvalositisihoz | ---

kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.4. Munkavédelmi / munkabiztonsagi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Munkavédelmi / munkabiztonsagi ismeretek

A tananyagegység célja A mesterjeldlt a tananyagegység ismereteinek
elsajatitdasa utan képes legyen arra, hogy az
egészséget nem veszélyeztetd €s  biztonsagos
munkavégzés kdvetelményeit a munka-, tliz-, baleset-
és kornyezetvédelmi éltaldnos és szakmai szabalyok
maradéktalan betartdsa, betartatisa mellett azt az
¢épitési helyszinen hatékonyan alkalmazza.

A tananyagegység oraszama 8

A képzés soran megszerezheté kompetenciiak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasihoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autondémia-
felelosség
Kialakitja és sikeresen | Részletesen ismeria | Térekszik a A munka-, tz-,
mukaodteti komives szakmaval vonatkozo baleset- és

vallalkozasat a
vonatkozo jogi,
munkatigyi, etikai,
szakmai, valamint a
munka-, t(iz-, baleset-
¢s kornyezetvédelmi
altalanos és szakmai

Osszefliggd jogi,
munkatigyi, etikai,
szakmai, valamint az
altalanos és szakmai
munka-, tliz-, baleset-
¢és kdrnyezetvédelmi
szempontokat.

szabalyoknak.
eloirasoknak
megfeleld feltételek
betartasara,
betartatdsara.
Figvelemmel kiséri
a munkajaval

kérnyezetvédelmi
altalanos és szakmai
szabalyok
maradéktalan
betartasaval alakitja
kia
munkakdrnyezetét

szabalyok Osszefliggd ¢s betartja a

betartasaval. jogszabalyi foglalkoztatasi
véltozdsokat. szabalyokat.

A kémiivesmunkak Ismeri az egyes Térekszik a A munka

végzéséhez munkafolyamatokhoz | szabélyos. megkezdése elbtt a

kapcsolodd sziikséges balesetmentes, a munkaeszkdzok

bonyolultabb,

bonyolultabb,

gyartoi eldirasok

biztonsagos

16
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korszer( villamos korszerii villamos szerinti allapotarol
kéziszerszamokat és kéziszerszamokat és | munkavégzésre. meggy6zodik,
épitbipari kisgépeket a | épitdipari kisgépeket, azokat
gyartoi hasznalati tartozeékaikat €s azok rendeltetésiiknek
utasitasok szerint gyartoi és hasznalati megfelelden a
kezel. Gondoskodik a | eldirésait. gyartoi hasznalati
karbantartasukrol. utasitds szerint
kezeli.
A munkavégzés soran | Komplexitdsdban Elk&telezett a | Felelosséget vallal
betartja €s betartatja | ismeri az altalanos és | biztonsagos és | bnmaga €s
az altalanos a kémulvesmunka | balesetmentes munkatérsai
kémiives szakmadra | végzésével munkavégzés biztonsagaért. Az
vonatkoz6 ~ munka-, | kapcsolatos munka-, | mellett. egyéni ¢és kollektiv
tiz-,  baleset- tlz-, baleset- ¢és | Megkoveteli védoeszkoziket,
kérnyezetvédelmi kérnyezetvédelmi onmagatol ¢és | védoberendezéseket
szabalyokat. szabalyokat. munkatarsaitél  a | rendeltetésszerlien
szabalykdvetd haszndlja,
munkavégzést. hasznalatukat
feliigyeli.

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A tematikai A. :
A —_ . . egység tematl'k Al Kai y
tananyagegység A tematikai egység tartalmi iavasolt egység A tem'atl ai egység
A elemei A javasolt madszerei és
tematikai elméleti ko ilat kaf. i
egységei oraszama gya el e
oraszama
Altalénos és Az adott munkaterdileten 4 - Hallott szdveg
szakmai munkavédelmi. tizvédelmi, feldolgozasa
munkavédelmi, balesetvédelmi és kirnyezetvédelmi jegyzeteléssel;
tlizvédelmi, szabdlyok kialakitésa, Olvasott szdveg 6nalld
balesetvédelmi és meghatarozasa, azoknak ismertetése; feldolgozasa;
kérnyezetvédelmi Biztonsagi és egészségvédelmi terv Tapasztalatok
alapismeretek (BET); utolagos ismertetése
Munkabiztonsagi koordinator szdoban;
SZEerepe;

OTSZ A szabalyzat atfogé ismertetése; 1 - Hallott széveg
feldolgozasa
jegyzeteléssel;
Olvasott szdveg 6nalld
feldolgozasa;
Tapasztalatok
utolagos ismertetése
szoban;

Gépkezelési Villamos kéziszerszamok és - 3 Hallott széveg

ismeretek tartozékaik ismertetése, bemutatdsa; feladattal vezetett

Uzembe helyezés; feldolgozasa;
Tartozékok cseréje, ellendrzése; Olvasott széveg 6nalld
Epitéshelyszini karbantartasi feldolgozasa;
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feladatok;
Villamos kéziszerszamok
feliilvizsgalati rendszere;

Tapasztalatok

utdlagos ismertetése
szoban;

Milveletek gyakorldsa;

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanuldsi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Adott munkateriiletre munkavédelmi oktatdsi jegyzékonyv
készitése;

Adott munkahelyre tizvédelmi szabélyzat Gsszedllitasa;
Munkabaleseti jegyz6kényv manualis/digitalis kitSltése:
Adott villamos kéziszerszam tartozékanak cseréje;

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasiahoz

ajanlott irodalmak

Lasd irodalomjegyzék
Lasd jogszabdlyjegvzék
Ldsd web-oldal lista

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodé egyéb speciilis feltételek

7.5. Digitalis ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Digitalis ismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjellt a tananyagegység ismereteinek
elsajatitdsa utan képes legyen arra, hogy a kivitelezési
folyamatokhoz kapcsolodd szdvegszerkeszto,
tablazatkezelé ¢és prezentaciokészitdé szoftverek
segitségével dokumentdlja a kivitelezési folyamatot,
az elvégzett munkak adatairél nyilvantartast
készitésen és a referencia munkaibol egy portfoliot
allitson elo.

A tananyagegység oraszama

8

A képzés soran megszerezhet6é kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzijarul

Képesség Tudas Attitiid Auton”omlla-
felelosség
Szakmai fejlodési Ismeri a portfolid Torekszik az A portfoliot a
utjanak, referencia jelentéségét az igényes megadott
munkainak egyéni tanuldsi it, a | munkavégzésre, szempontok szerint
dokumentaldsa és szakmai fejlodési it | gondot fordit az dnalldan, kreativan,

bemutatasa céljabol a
tartalmi és formai
kovetelményeknek
megfelel6 digitalis
portfoliot készit.

dokumentalasaban.
Atfogéan ismeri a
portfolioval szemben
tamasztott tartalmi és
formai
kovetelményeket.

esztétikus
kivitelezésre.

a személyiségét
tiikr6z6 modon
késziti el, és szoban
is bemutatja
(prezentalja).

Szamitogépes
nyilvantartast vezet.
Elvégzett munkdival,

Ismeri a
szamitogépes
nyilvantartasok

Torekszik az
elvégzett munkai
adatainak id6ben,

A kivitelezett
munkai adataibol
Onalldan adatbazist
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megrendeldivel,

annak eredményeivel
kapcsolatos adatbazist
kezel, elektronikus
levelezést folytat

fajtait, kezelési
madjat. Csoportositja
a régzitendd
adatokat. Ismeri a
kiilénb6z6 adat-

pontos, preciz,
minden részletre
kiterjedden alapos
régzitésére.
Elkotelezett a

hatosagokkal. lekérdezési modokat. | jogtiszta szoftverek | Kovetkeztetéseket
[smeri az alkalmazasa mellett. | Von le a
elektronikus jovenddbeli
levelezés etikai munkdira
szabalyait. vonatkozdan.

hoz létre. Az
adatbazis adatait
Osszehasonlitja. Az
adatokat autonom
modon kiértékeli.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitisi-tanulasi at

A T
.. | A tematikai
A tematikai B—
. A tematikai egység tartalmi egység Layses A tematikai
tananyagegység ) : javasolt . , 5
s, elemei javasolt . | egység modszerei
tematikai s gyakorlati b i
v elméleti > : és munkaformai
egységei ’ ; 6raszama
oraszama
Szivegszerkesztési | Sziovegszerkesztés alapjai; 0 2 Hallott széveg
feladatok Egyszeri szovegek feldolgozasa
szerkesztése, azok nyomtatdsa; jegyzeteléssel;
Tapasztalatok
utélagos ismertetése
szoOban;
Digitdlis alapt
feladatmegoldas;
Téablazatkezelési Tablazatkezelés alapjai; 0 4 Digitalis alapt
feladatok Tervdokumentacio alapjan feladatmegoldas -
adatok rogzitése, matematikai tablazatok kitdltése;
miveletek végzése,
tablazatkezeld szoftver
segitségével;
Prezentacidkészitési | Prezentacid alapjai; 0 2 Digitalis alapt
feladatok Prezentéacids szoftver feladatmegoldas;
segitségével par oldalas
fényképes dokumentum
készitése;

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozoé javaslatok

Hazi dolgozat készitése — egy adott, korabban elvégzett
munka prezentélasa (2 — 3 diaban);

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

L4sd irodalomjegyzék
Lasd jogszabalyjegyzeék
Lasd web-oldal lista

A tananyagegység megvalositisahoz
kapesolodo egyéb specidlis feltételek

Szamitogépes tanterem, vagy sajat laptop mesterjeldltenkeént,
internetes kapcsolat.
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7. Pedagodgiai modszertan képzés szerkezete

7.1
tananyagegység

Oroklédés — Fejlodés — Fejlesztés: a pedagogia hattere és lényege

A tananyagegység megnevezése

A pedagogia hattere ¢s 1ényege

A tananyagegység célja

A mesterjeldlt szerezzen ismereteket a szakmai
oktatds €s nevelés maodjairdl, koncepcioirol, a
személyiséget befolyasold tényezokrol. Ismereteket
szerez tovabba a csaladrol, mint elsddleges
szoclalizacids szintérrél, a szocializacid tovabbi

szintereirdl, a szocialis tanulasrol.

A tananyagegység éraszama

3

A képzés soran megszerezheté kompetencidk, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegyseég érdemben hozzajarul

, " z - Auton6émia-
Képesség Tudas Attitiid onomt
felelosség
A tanuldk pozitiv
. o tevékenységét
- ” . | Ismeri az alapvetd . s
Oktatdi munkaja soran R eldsegitd nevelési
.. | nevelési . , .
alkalmazza a nevelési- : Munkadja soran maodszerek
;o metddusokat, meg . 53 %
oktatasi iiilis b, o adekvat nevelési alkalmazasat
folyamatokban J - OBY | attittidot képvisela | képviseli,

megtanult nevelési
modszereket,
eljarasokat.

egyes helyzetekben
melyik nevelési
modszer alkalmazasa
a legoptimalisabb.

tanulok optimalis
fejlodése érdekében.

felelosséget vallal a
tanuldi megfeleld
neveléséért a
szakmai oktatas
soran.

Gyakorlati helyként
egylittmiikodik a
didkok iskolaival,
sziileivel, egyéb
segitokkel a didk
megfeleld tanulmanyi
elémenetele
erdekében.

Beazonositja a
gyakorlati oktatas
pozitiv kimenetelét
akadalyozd
tényezoket és
meghatarozza a
lehetséges segitd
eszkozoket, a diakot
korbe vevo
er6forrasok
bevonasaval.

A diakjai oktatasa
soran szem eldtt
tartja érdekeit,
tanulmanyaik
sikeres befejezése
érdekében
figyelembe veszi
erosségeiket,
gyengeségeiket.

Feleldsséget vallal
az
egylittmikddésért,
annak feltételeit
biztositja.
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A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

_— A
A temaflkal tematikai
. A tematikai egység CEYSCE egység A tematikai egység
A tananyagegység dciatitel ; javasolt ; I 5 g
tematikai egységel artalmi elemei ekl javasolt . madszerei és.
: : gvakorlati munkaformai
oraszama : E
oraszama
Szakmai oktatas és Normativ és - eléadas
nevelés értékrelativista - magyarazat
nevelési koncepciok, 0.5 1 - megbeszélés
nevelési és fejlesztési
célok. - kooperativ
csoportmunka
- egyéni €s csoportos
feladatmegoldas
A személyiség Biologiai  6roklodés, - el6adas
fejlodését korai évek- ,minta” - magyarazat
befolyasolo tényezdk | 6roklodése, a - megbeszélés
tarsadalomba
illeszkedés, a - kooperativ
szocializécid, a csalad 0.5 1 csoportmunka
szerepe, szocializacid - egyéni €s csoportos
tovabbi szinterei, a feladatmegoldas
szocialis tanulas,
kultara szerepe,
nevelés szerepe a
személyiség
fejlodésben,
fejlodéslélektani
ismeretek.
A tananyagegység elvart tanulasi Formativ  értékelés: a megtanult ismeretek

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

résztvevo

alkalmazasanak megfigyelése a gyakorlati feladatok
megolddsa soran, értékelés tekintetében konstruktiv
visszajelzés a
onértékelés bekapcsolasa a tanuldsi folyamatba.

szamara.

Emellett

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozisihoz

ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatéd képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolédé egyéb speciilis feltételek
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1.2,

Kapcsolodas

onmagunkkal

és masokkal,

szocialpszichologiai

alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése | Kapcsolodas onmagunkkal €s masokkal,
szocidlpszicholdgiai alapismeretek
A tananyagegység célja A mesterjellt ismerje meg a kiilonbdzd

intelligenciakat, kiemelten az érzelmi intelligenciat,
az érzelmi intelligencia teriileteit. Szerezzen
ismeretet ,Enkép” elméletekrél, ismerje meg az
Onismeret elméleti alapjait, illetve gyakorlati
feladatok mentén fejloédjon is az Onismerete. A

mesterjelolt  képes legyen masok érzéseinek
felismerésére, empatias készsége, tarsas
egylittmikodése fejlodjon és  képes legyen a

megtanult ismereteket és készségeket alkalmazni az

oktatas folyamataban.

A tananyagegység oraszama

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autondémia-
felelosség
Felismeri az egyéni,
Képes a masik | tarsadalmi, kulturalis | Figyelemmel kiséri | Ertd figyelemmel
helyzetének atérzése. | €5 generacios a masik ember hangolodik ra a
Empétias  képességét | kiilonbségeket. fizikai és pszichés | masik fél kozlésére.
alkalmazza a | Kapcsolataiban allapotvéltozasat. A | A helyzethez

didkjaival vald oktatdi

munka soran.

alkalmazni tudja a
megértés €s az
egytittmiikodés
kommunikacios
formait.

masik fél aktualis
allapota felé nyitott,
arra érzékenyen
reagal.

alkalmazkodva
gyakorolja a masik
allaspontjanak
megeértését.

Gyakorlati helyként
egyiittmlikdodik a
didkok iskoldival,
sziileivel, egyéb
segitékkel a didk

megfeleld tanulmanyi

elémenetele
érdekében.

Beazonositja a
gyakorlati oktatas
pozitiv kimenetelét
akadalyozo
tényezoket és
meghatdrozza a
lehetséges segit6
eszkdzoket, a didkot
korbe vevo
eréforrasok
bevonasaval.

A diakjai oktatasa
soran szem eldtt
tartja érdekeit,
tanulmanyaik
sikeres befejezése
érdekében
figyelembe veszi
erOsségeiket,
gyengeségeiket.

Felelosséget vallal
az
egylttmiikGdésért,
annak feltételeit
biztositja.
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

i g A
A temaflkal tematikai
. A tematikai egysé ceyseg egysé A tematikai egysé
A tananyagegység ; ySeg javasolt CBYSCeE ’ “BYSee
tematikai egységei tartalmi elemei elméleti javasolt . modszerei és
6raszima g’yako’rlatl munkaformai
oraszama
Az érzelmi Intelligencia, - el6adas
intelligencia és az intelligenciak, az 0.2 0,5 - magyarazat
intelligenciateriiletek | érzelmi intelligencia
¢s az érzelmek - kooperativ
bioldgiaja. csoportmunka
Viszonyunk Onmagunk és masok - el6adas
dnmagunkkal tisztelete: az Enkép - magyarazat
szerepe, Eric Berne - megbeszélés
Oké kerete, 6nismeret,
dnmagunk iranti 0.4 2 - kooperativ
tudatossag, ..érzelmi- csoportmunka
hegy”, nismeret és - egyéni és csoportos
Onszabalyozas feladatmegoldas
megjelenése az
oktatas folyamataban.
Viszonyunk Masok érzéseinek - eldadas
masokkal felismerése, az - magyarazat
empatia, tarsas 0.8 ] - megbeszélés
egylittmikodés
készségei és - kooperativ
megjelenésiik a csoportmunka
szakmai oktatas - egyeéni €s csoportos
folyamataban. feladatmegoldas
A serdiilok és az Serdiilékor biologiai - eloadas
érzelmi intelligencia | jellemzdi,
idegrendszer 0.3 0.5 - kooperativ
atalakulasa tinédzser csoportmunka
korban, érzelmi
intelligencia fejlodése.
Az érzelmileg Carl R. Rogers 0.3 0.5 - elbadas
intelligens oktatd elmélete a jo
oktatorol. - kooperativ
csoportmunka

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozoé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazadsanak megfigyelése
a gyakorlati feladatok megoldasa soran, a tanulasi
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevo
altal tartott kiseldadas és feladatlap megoldasa
médszerekkel. Ertékelés tekintetében formativ
értékelést alkalmazunk, konstruktiv visszajelzés a
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résztvevO szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.3. Pedagdgia alkalmazasa a gyakorlati képzés folyamataban

tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati képzés
folyamataban

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg az oktatds
folyamatat, szerkezeti elemeit, az
informaciofeldolgozas elemeit, a motivaciot.
Szerezzenek ismereteket a pedagodgiai értékelés
modszereirdl, adaptiv gyakorlatszervezésrél. A
mesterjeldltek szerezzenek tudast a szakképzés
folyamatdban a szakmaszocializacié folyamatarol
€s a szervezeti kultararol. Ismerjék meg a
kompetencia tipusait, tudjak értelmezni a SNI
fogalmat, ismerjék meg a SNI tanuldkra vonatkozd
oktatasi €s vizsga feltételeket.

A tananyagegység draszama

3

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudss Attitiid iy (e
felel6sség
A

Egyiittmuksdik a A hatékony tars'1 i Reich ki)
tarsintézményekkel [smeri a diakok gyakorlati tudas valc?_ T
(iskola) a tanulok elméleti tudasbazisat, | atadasa ceyu tt.m ,uk(?c!ese
elméleti annak felépitését a vonatkozasaban soral? 1rlany1tja a
tanulmanyaihoz gyakorlat fokuszalt | figyelembe veszi a By e <% at’
illeszkedd gyakorlat megszervezeése diakok elméleti folyamatana}c i
megszervezése érdekében. tudésat, annak HIEESEPIY EAnStT: o8

az ahhoz sziikséges

érdekében. intjeit.
szinijeit munkafeltételeket
biztositja.
e ey | Felismeriaz SNI-s | Elfogadé a téle Az eltérd
:‘Z nS1Te\ISIt-eer\i:,;l; ;f)?zlf:lfet:ls vagy mas pszichés gondolkoddsban, viselkedés-¢s
roblémaval kitzds problemav_al kuz.do viselkedésben, gondolkoddsmod
Fanulékat s okt tanulokat, ismeri a mentalitasban elfogaddsaval végzi
tamikja:sordn egyéni banasmodbol | kiilonbszd oktatdi feladatait,
: adddo pedagogiai emberekkel egyéni bandasmodot
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kihivasokat és azok
megoldasi
lehetdségeit.

szemben, az oktatd
munkéja soran
figyelembe veszi az
egyéni banasmaod
kdvetelményei.

igényld tanuloi
fejlodése érdekében
minden feltételt
biztosit.

Ellen6rzési és
értékelési
kompetencidjan beliil
alakit ki pozitiv,

Ismeri a pedagégiai
ellendrzés és
értékelés
legfontosabb

megerésitd értékelést a

maodjait, eszkozeit, és

Torekszik a
szummativ mellett a
formativ értékelési
mod elényben
részesitésére.

A tanuldk hatékony
ismeretelsajatitasa
érdekében
visszajelzéseivel
motivalja és

tanuloi
tevékenységrol.

képes alkalmazni
ezeket az oktatod
munkdja soran.

tamogatja didkjait a
jobb eredmény
elérése érdekében.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at

A = Ly
tematikai A tema?1ka1
. A tematikai egység tartalmi egység FEXYSRE A tematikai
A tananyagegység ; : javasolt M .
tematikai egységei alentel Java’solf gyakorlati c8YSeE modszer'e.l
elméleti 4 . és munkaformai
Sraszima éraszama
Az oktatas és Az oktatas folyamat és szerkezeti - eldadas
gyakorlati képzés elemei, a tanulas folyamata, - magyarazat
elvei és folyamata megerdsités €s értékelds, 0.2 0.5
motivacié és motivalas, adaptiv - egyéni és
gyakorlatszervezés. csoportos
feladatmegoldas
Szakmaszocializacid | Szakmaszocializacid folyamata, a - eldadas
és szervezeti kultira | szervezeti kultura. - magyarazat
a szakképzés 0.4 0.5
folyamataban - egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
Kompetenciak A kompetencia fogalma, altaldnos 0.2 0.5 - eloéadas
jellemz6i, a kompetencidk tipusai. - magyarazat
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
Sajatos nevelési SNI fogalom értelmezése, SNI 0.2 0.5 - eldadas
igényl tanulok a tanulok a szakképzésben. - magyarazat
szakképzésben
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas

|
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kdzbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szamara,
onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvalositisahoz
kapcsolodé egyéb specialis feltételek

7.4.

Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Szakmai gyakorlati képzés folyamata

A tananyagegység célja

A mesterjel6ltek ismerjék meg szakmai gyakorlati

képzés elveit, a gyakorlat vezetd és a tanuld
szerepét. Szerezzenek tudést a korai iskolaelhagyas
okairdl,  jellemzdirdl. Ismerjék meg a
gvakorlatvezetdi tevékenyég tervezésének menetét,
a gyakorlatvezetd modell szerepét. A mesterjeldltek
ismerjék meg a ,.Pygmalion effektus” jellemzdit, az

alapvetd nevelési modszereket.

A tananyagegység 6raszama

4

A képzés soran megszerezhetd kompetenciik, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudss Attitiid Antonumin-
felelésség
A tars
Egylittmikadik a A hatékony mtle’zmenyekkel
tarsintézményekkel Ismeri a didkok gyakorlati tudds va O"tt (k5 de
(iskola) a tanuldk elméleti tudasbazisat, | 4tadasa egy}x i Czt.ese
elméleti annak felépitését a vonatkozasaban Seran ERyIAa
gyakorlat

tanulmanyaihoz
illeszked6 gyakorlat
megszervezeése
érdekében.

gyakorlat fokuszalt
megszervezése
érdekében.

figyelembe veszi a
didkok elméleti
tudasat, annak
szintjeit.

folyamatanak
megszervezését, €s
az ahhoz sziikséges
munkafeltételeket
biztositja.

A mester jeldlt
szignifikansan
alkalmazza a szakmai
gyakorlat
megtervezésének
folyamatarol

Ismeri a pedagdgiai
tervezés €s szervezés
legfontosabb
lépéseit, folyamatat,
elveit.

Munkaja soran
szem elott tartja a
tervezési folyamat
soran kijel6lt
feladatokat, de az
oktatési célok

Az oktatasi
folyamat soran
dontéseket hoz a
tervezett feladatok
elvégezhetOségével
kapcsolatban.
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megtanult ismereteit
az oktatoi munkajaba.

elérése érdekében
rugalmasan
valtoztatja azokat.

Folyamatos
Onellendrzés és
onreflexid altal
valtoztat a tervezett
feladatokon,
modszereken vagy
eszkdzokon, ha a

helyzet Ggy
kivénja.
A tanulék pozitiv
Ismeri az alapvetd tevékenységét
Oktatdi munkaja soran | nevelési elosegitd nevelési
alkalmazza a nevelési- | metddusokat, Munkéja soran modszerek
oktatési megtudja hatarozni, | adekvat nevelési alkalmazasat
folyamatokban hogy egyes attitiidot képvisel a | képviseli,
megtanult nevelési | helyzetekben melyik | tanulok optimalis feleldsséget vallal,
modszereket, nevelési moédszer fejlédése érdekében. | a tanuldi megfeleld
eljarasokat. alkalmazasa a nevelésért a
legoptimalisabb. szakmai oktatas
soran.

feladatait,

késziti el.

Oktatéi munkajaban a
dokumentécios

adminisztracios
kotelezettségének
megfelelen, pontosan

A mesterjelolt ismeri
a ra vonatkozo
dokumentacios
feladatokat, azok
elkészitésének
idokereteit,
meghatarozoit.

A gyakorlati oktatd
szakmai munkaja
mellett Gnmagara
nézve kotelezonek
tartja az
adminisztracio
pontos tervezéseét és
vezetéseét is.

A gyakorlati oktatd
vezeti a sziikséges
dokumentaciokat,
az adminisztracios
feladatok  pontos
elvégzéséért
felelloséget vallal.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitisi-tanulasi at

A ;
. . | A tematikai
tematikai X
I . . s egység _—
, A tematikai egység tartalmi egység . A tematikai
A tananyagegység ; ] javasolt 5 . .
tematikai v elemei javasolt akorlati | €8Y5¢8 maodszerei
EIARINAL CEXRERRl elméleti gyakol és munkaformai
. : oraszama
oraszama
Szakmai gyakorlati | A szakmai gyakorlat - eléadas
képzés elvei és meghatarozasa, a szakmai - magyarazat
folyamata gyakorlat rendszere, funkcioi az 0.2 1
intézmény és a munkaerdpiac - egyéni és
kapcsolataban, a gyakorlati képzés csoportos
elvei és folyamata, a feladatmegoldas
gyakorlatvezetd €s a tanulo
szerepe a gyakorlat folyamataban,
a korai iskolaelhagyas definicioja,
okai.
A gyakorlatvezetdi A gyakorlatvezetdi tevékenység - eldadas
tevékenység tervezése, a dokumentacio - magyarazat
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tervezése, a jelentdsége a gyakorlattervezés 0.3
tevékenységhez folyamataban, a gyakorlatvezetoi - kooperativ
tartozo képességek. | tevékenységhez sziikséges csoport munka
képességek. - egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
A gyakorlatvezetd A gyakorlatvezeté modellszerepe, 0.5 - el6adas

nevelési stilusa
modszerei

személyisége, .,pygmalion
effektus”, alapvetd nevelési
modszerek, nevelési modszerek
tipusai.

- magyarazat

- kooperativ
csoportmunka

- egyéni €s
csoportos

feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzes a résztvevé szamara,
Onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapesolodo egyéb specialis feltételek

7.5. Kommunikacios alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kommunikécids alapismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg az érzelmileg
intelligens kommunikécié jellemzdit, szerepl6it,
érdekeket €s poziciokat a szakmai gvakorlat
folyamataban. Szerezzenek ismereteket a Gordoni
hatékony, er6szakmentes kommunikéacid
modszertanarol, tudjak alkalmazni az érto figyelem
metodikdjat. Képesek legyenek hatékonyan
kommunikélni a gyakorlati oktatas folyamat sorén.

A tananyagegység oraszama

4
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A képzés soran megszerezhet6 kompetenciik, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

kommunikaciot
alkalmaz a szocialis
interakciok soran.

szabalyszerliségeit,
és képes annak
helyzethez ill6
alkalmazasara.

tanuldival. Nyitott,
pozitiv érzelmekkel
teli interakciot
képvisel.

Kibpessés Tudas Attitiid Autonomia-
elelosség
Térsas
kapcsolataiban
[smeri az Az egyluttmiikddést | betartja az
A gyakorlati oktaté egylittmiik6do szem elott tartva egylittmiik6do
munkajaban kommunikacid érintkezik kommunikacid
egylittm{ikodo alapvetd kollegaival és szabalyait,

korlatozd, agressziv
vagy
kommunikacios
gatakkal teli
kommunikaciot
kertili.

Képes a nyitott,
pozitiv, odaforduld,
masok sziikségleteire
reagalo
kommunikaciora.

Erti és azonositja a
nem megfeleld
kommunikacios
helyzeteteket,
kivalasztja az
odailld, adekvat
kommunikacios
stratégiat.

Az oktatdi munka
soran szem elott
tartja masok
kommunikacios
stilusat, tanuloi
szamara
példaértékiien
képviseli a nyitott,
pozitiv
kommunikacios
stilust.

Gyakorlati
oktatéként
felell6séget vallal a
kommunikéacidjaért,
korrigdlja sajat
vagy masok hibas
helyzetfelismerését.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at

A o
.. | A tematikai
tematikai .
o . : . egység o
. A tematikai egység tartalmi egység : A tematikai
A tananyagegység I ; . It javasolt eovsbe mbdizersi
ikai egységei el JAyAs0 gyakorlati | 858 y
tematikal egyseg elméleti : ; és munkaformai
, , oraszama
oraszama
Erzelmileg A kommunikécio szerepldi a - eléadas
intelligens szakmai gyakorlatvégzésen. - magyarazat
kommunikacio A hatékony kommunikacié 1 3 - tanuldi kisel6adas
modszertana Gordon szerint. Az - szemléltetés
ért6 figyelem eszkozei. - projektmodszer
- kooperativ tanulas
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevo altal tartott kisel6adds és
feladatlap megoldasa médszerekkel. Ertékelés
tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szamadra, dnreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozisahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcesolodo egyéb speciilis feltételek

7.6. Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Konfliktusok és kezelésiik

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg a konfliktusok
alapjait, a konfliktusokra adott testi reakciokat, a
konfliktusokhoz  valé  hozzaillasi  modokat,
konfliktuskezeld stratégiakat. Tovabbi cél, hogy a
mesterjeloltek legyenek képesek a konfliktusok

felismerésére és adekvat Kezelésére oktatas
folyamatéban.
A tananyagegység 6raszama -
A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzijarul
, . . s Autonomia-
Képesség Tudas Attitid "
felelosség
[smeri az
er0szakmentes
kommunikacid A

eszkoztarat, és ennek

Torekszik a

Fem 1S prob s konfliktuskezelés

segitségével képes a - kiilonbozd
. sokoldalu e
" : konfliktushelyzetben B g E stratégiainak
Erészakmentes €s b i megkozelitésére, a | . ;

: konstruktiv, épitd B ismeretében
oSNy modon reagalni o képességeihez
konfliktusmegoldéasokat : A perspektivak RopaRs

Felismeri, hogy az A o mérten a
alkalmaz a ey megismereésére, s a 2

: 5 adott szituacidban legmegfeleldbb
munkatevékenysége . i helyzetnek ;

. milyen tipusu " modon
soran. megfeleld

azokat.

konfliktuskezelési
stratégiat érdemes
alkalmazni, és

képességeihez is.
mérten hasznalja is

kommunikal, és
erre 6sztdnzi
tanuldit, kollegait

kommunikacids- és
viselkedésmod
kivalasztasara.
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A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at

eredményeinek tanitdsi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozoé javaslatok

A —_
tematikai & t:gn;:;:gka:
tematikai egységei g i : o
gyseg elméleti g'yakorlatl és munkaformai
, . oraszama
oraszama
Konfliktuskezelési A konfliktusokra torténd testi - eldadas
technikak reakciok. Amiért haragszunk: a - magyarazat
konfliktusok alapjai. A 1 3 - tanuléi kiseldadas
konfliktusokhoz valé - szemléltetés
hozzaallasunk, konfliktusmegoldo - projektmodszer
technikak.
- kooperativ tanulas
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak

megfigyelése a gyakorlati feladatok megolddsa
soran, a tanulasi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevé altal tartott kisel6adas és
feladatlap megoldasa modszerekkel. Ertékelés
tekintetében konstruktiv visszajelzés a résztvevd
szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktaté képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitiasahoz
kapcsolodé egyéb specidlis feltételek

7.7. Generaciok kora tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Generaciok kora

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg a generdcidkat, a
generaciok jellemzoit, kiemelten a Z generaciora.
Tovabbi ¢él, hogy a mesterjeldltek vdjjanak
érzékenyebbé a Z generaciot érintd jellemzok
vonatkozdsiban, ¢és a megtanultakat tudjak
alkalmaznia gyakorlati oktatéi munka soran.

A tananyagegység 6raszama

6
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A képzés soran megszerezheté kompetencidk, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

. " o Autonémia-
Képesség Tudas Attitid felelésség
Megérti a generacios
kiilonbségeket, azok .
SLONDSERE *eh Elfogadja a
jellemzoit, és a HErATIas
Alkalmazza a didkjai BT A generacios
e " 5. 5 kilonbozoségeket, | .
generaciokrol beilleszkedésének : gt ismeretek
. : o v ¢s megbecsiili a e
megtanult ismereteit az | eldsegitése Yy birtokaban iranyitja
; .. . . ) .| generacios i 2
oktatd munkdja soran. | érdekében bemutatja | : wirnl - ae 1. | az oktatoi munkat.
g jellemzokbol adodo
munkatdrsainak =
eréforrasokat.

ismereteit a
gvakorlat soran.

Alkalmazza a Z
generaciorol megtanult
tuddsat a tanuloi
motivalasa soran.

[smeri a generdcids
kiilonbségekbol
adodo pedagogiai
kihivasokat és azok
megoldasi
lehetoségeit,
felismeri a megfeleld
motivacios
modszereket.

Igénye van ra, hogy
megértse mas
generaciok
sajatossagait, €s
viselkedési
motivacioit €s
lehetdség szerint
figyelembe vegye
azokat az oktatdi
munkaja soran.

A gyakorlati oktatod
munkaja soran
felleloséget vallal a
tanulok hatékony
motivacidjanak
biztositasa
érdekében.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi Gt

A

.. | A tematikai
tematikai egység
p At tikai & i g : ikai
tematikai egységei g korlati : i
gyseg elméleti syaKor atl és munkaformai
. . oraszama
oraszama
A generéciok kora A generéciok (Epiték, Babyboom, - eldadas
X, Y, Z, Alfa) jellemzéi. - magyarazat
1 5 - tanuldi kiseldadas

- szemléltetés
- projektmodszer

- kooperativ tanulas
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozd javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazésanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése
tanuloi kiseldadas és feladatlap megoldasa
mddszerekkel. Ertékelés tekintetében formativ
értékelés, konstruktiv visszajelzés a résztvevo
szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.8.

Kamarai adminisztracios ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kamarai adminisztracids ismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg a szakképzés

struktirgjat, fogalmait, valamint a  dudlis
képzbhellyé  valas  lépéseit ¢és  feltételeit.
Szerezzenek ismereteket a tanulok szakmai
oktatdsanak  feltételeirdl,  foglalkoztatasukkal

osszefliggd jogokrol és kotelezettségekrol. Tovabbi
cél, hogy a jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen
vezessék és adminisztraljadk a  szakképzési
dokumentumokat.

A tananyagegység oraszama

A képzés soran megszerezhet6é kompetenciik, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitiid

Autonémia-
felelosség

Oktat6i munkdja soran
integralja a szakképzés

alapfogalmait és elveit.

Ismeri a szakképzés
struktdrajat és a
képzés folytatasahoz
szitkséges kotelezden
alkalmazandd
dokumentumokat.

Munkaja soran
képviseli a
szakképzés elveit,
¢és megvaldsitja az
oktatas képzési
kdvetelményeknek
megfeleld
lebonyolitasat.

Felelosséget vallal
a képzés soran a
szakképzés
alapelveinek
betartasara ¢€s
betartatasara.

Ertelmezi és
megvalositja a
képzbhellyé valas
lépéseit és jogszabalyi
eloirasait.

Ismeri a képzohellyé
valas folyamatat a
személyi és targyi
feltételekre
vonatkozd
kovetelményeket.

Munkédja soran
szem elott tartja a
dualis képzdhelyre
vonatkozd
eloirasokat.

Betartja és
betartatja az
elodirasokat,
korrigalja sajat,
vagy masok hibadit.
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A gyakorlatban
alkalmazza a tanulo
foglalkoztatasanak
feltételeit érinto jogi
alapismereteket,

Ismeri a dudlis
szakmai képzésben a
jogok és
kotelezettségek
fogalmat, a tanulo

Elkotelezett a
jogszabalyok
maradéktalan
megismerése €s

Felelosséget vallal
a dudlis szakmai
képzés soran a
jogok és
kotelezettségek

, . .. | foglalkoztatasanak megismertetése R
értelmezi a kiilonb6zo e s .. . ’g betartisara és
g ) teltételeit, a tanuloi irant. -
tipust szerzédéseket. | . g gy betartatasara.
juttatdsok mértékeét.
Ismeri a dualis S .
Rendszeresen Felelosséget vallal

Vezeti a tanulok
foglalkoztatasaval
kapcsolatos kételezd
taniigyi €s egyeb

képzés soran
alkalmazandd
dokumentaciok
tartalmat, a

nyomon kdveti a
tanuloi jelenlétet, a
dokumentaciok

a dokumentaciok
vezetéséért,
tartalmaért és

ity . | szabalyszerl hataridére térténd
dokumentumokat. kitéltésére vonatkozo o> o b
; vezetését. teljesitéséért.
szabalyokat.
. 5 Rendszeresen
Napra készen vezeti és o e
o Ismeri és alkalmazza | nyomon kdveti a
adminisztralja a s i
e gis a szakképzési szakképzési P .
szakképzeési iy S Feleldsséget vallal
o munkaszerzodéssel munkaszerzodés oy
munkaszerzodés B 5 s o a szakképzési
o (kifuté jelleggel (kifuto jelleggel i i
(kifuto jelleggel , i , o munkaszerzddés
; o tanuldszerzddéssel) | tanuloszerzodés) e
tanuloszerzodés) ‘ ; (kifuto jelleggel
. kapcsolatos tartalmi | tartalmi ’ iy i
folyamatat, i : ; Gl tanuldszerzdés)
o . kovetelményeket €s | megfeleltetését, g
szlineteltetését, . o T e o gondozasaért.
g Jogszabalyi feltilvizsgalja és
megszuneset, or C
W eldirasokat. aktualizalja az
megszunteteset.

adatokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

G s A
A t:g“;:;;ka' tematikai
A tananyagegység A tematlk.al egység Tavasolt egység A tenfatlkal egység
Al iy tartalmi elemei o javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti ; I
5 ; gyakorlati munkaformai
oraszama ; :
oraszama
A gyakorlati képzést | Az iranyadé - eléadas
befolyasolo jogszabalyok és - magyarazat
jogszabalyi hattér, alapfogalmak. A - megbeszélés
szakképzés struktiraja, 2
alapfogalmai és
alapelvei.
A dualis képzohellyé | A gyakorlati  képzés - eléadds
vélas 1épései a folyamata, 2 - magyarazat
- megbeszélés
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tanulo megkezdésének
foglalkoztatasanak | feltételei.
feltételei. Nyilvantartasba  vételi

eljgras  és  ellen6rzés
folyamatai ¢€s vizsgalt

dokumentumai.
A szakképzési A szakképzési - el6adas
munkaszerzodeés munkaszerzodeés - magyarazat
(kifuto jelleggel (kifuto jelleggel - megbeszélés
tanuloszerzodés), tanuloszerzodés),
szakképzési szakképzési 5 0
eldszerzodés elészerzédés
funkcidja, tartalmi megkotésének
kritériumok. feltételei. Tartalmi

elvérasok, jogok és

kotelezettségek.
A tanuldi juttatasok | A szakképzési - eladas
és azok | munkaszerzddés - magyarazat
dokumentélésa. (kifuto jelleggel - megbeszélés

tanuloszerzodés) a

foglalkoztatott tanuld : 0

juttatésai. A munka- és

pihendid6 szabalyai,

dokumentalasa és

tanuldi hidnyzas

kezelése.
A szakképzési A szakképzési - el6adas
munkaszerzddés munkaszerzddés - magyarazat
(kifutd jelleggel (kifuto jelleggel - megbeszélés
tanuloszerzodés) tanuldszerzddés)
kezelése, sziineteltetése, 1 0
adminisztraldsa. megszilinése €s

felmondasanak

lehetGségei.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi folyamat
kozbeni mérésére és értékelésére vonatkozo
javaslatok

Tematikai egységenkénti 8sszegzd, ellendrzd
kérdések alkalmazasa. Formativ értékelés.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott
irodalmak

A tananyagegység megvalositasahoz
kapesolodo egyéb speciilis feltételek
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8. A vallalkozasvezetés képzési szerkezete

8.1. Jogiismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Jogi ismeretek

A tananyagegység célja

A jogi ismeretek tananyag egység célja, hogy
naprakész ismeretek elsajatitasaval a mesterjeldltek
a vallalkozasok sikeres vezetéséhez sziikséges
alapvetd jogi ismereteket birtokdban képesek
legyenek a jogkdvetkezményekkel jard dontéseket
megfeleléen  elokésziteni és  megalapozott
dontéseket hozni. Cél, hogy a jeldltek a hatalyos
jogrendszerre vonatkozd ismereteiket legyenek
képesek a gyakorlatban megfeleléen alkalmazni,
tovabba legyenek tisztdban azzal, mikor kell
magasabb szintli jogi szakértelmet a dontéseikhez
bevonniuk.

A tananyagegység oraszama

12 6ra

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiad Autondémia-
felelosség
Ellatja a vallalkozas Ismeri az egyes 5;111?;0;5 ?ZikrE:LZfe%gzz%
alapitdsaval. vallalkozési formak | " "SR ii,m yl g
mikodtetésével kozotti kiilonbséget, | o oo ese anylda a
Raresolifos azok alapitési és jogi eldirasainak vallalkozas
feladatokat, intézi a esetleges Gnidssagar. Algpiaa,

miikodési engedélyek | valtozasbejegyzési
beszerzését. folyamatait.

Egyiittm(kadik a mikddtetésével
kiilonféle hivatalok | kapcsolatos
szakembereivel. feladatokat.

Képes a vallalkozasa
fenntarthato

Folyamatosan

miikddtetésére, Ismeri ara figyelemmel kiséri a Tucpa, hogy
elérelatd modon, a jogi | vonatkozo véllalkozast érintd tevekepyse:ge -
és tarsadalmi jogszabélyi véltozésokat, befolydsayan sajats
kornyezet elvarasai kornyezet igényes és i.}fozvetlen ;
szerint folyamatosan valtozasait, tisztdban | naprakész - te:’ e,
tervezi a van vallalkozasa ismereteket akar Eazaj aJovojet. Eftl’
tevékenységét, folyamataival, tudja, | szerezni minden, a ogya vlallalko,za’s
ellendrzi a mikor, milyen villalkozdsét &g | DOSSZU tdvra sz616
tevékenysége kovetelmények véllalkozasaban ?“ﬁ’?g e erl$o]c51
megfeleldségét, a vonatkoznak ra. zajlo folyamatokat 8 slossegetls

sziikséges korrekciokat
elvégzi.

&rinté kérdésben, |iSCnk

5
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[smeri a ra
vonatkozo egyes : : » o o x| Betartjaés
szerzddések alapvetd Belismien cigenyli betartatja a
Jogi feliigyelettel et B tartalmip a specialis jogi Kotel ka"l
miikodési korében kvetelménveit szaktudas (0 " mc:j Okb"l
szerzédéseket kot, o PeL igénybevételét. pZeIZuCCse o)
lendri fikse Tisztaban van a 3 . .. | fakadd
ellendriz, sziikség srerr ALk Figyelemmel kiséri kételezettséaeket
esetén modosit, ill. modositds ’ a vallalkozasa életét bt tze dsi:ege s
jognyilatkozatokat el 8 befolyasold Jogart pedig
megszlntetés, ill. : s érvényesiti.
tesz. . : jogszabalyi - n
nyilatkozattétel ;s Feleldsséggel kot
. kdrnyezetet. s
alapvet6 szerzbdéseket.
szabalyaival.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulisi at

A tematikai A. ;
A o ’ . egység tematlrkal o '
GAAReE o5 A tematikai egység tartalmi javasolt egység A ten!atlkal egység
ey elemei g javasolt modszerei és
tematikai elméleti : s
g e i ; gyakorlati munkaformai
egységei oraszama : 2
oraszama
Jogi alapismeretek | Alapvetd fogalmak (Jog, jogrendszer 2 0 Interaktiv eldadés
jogforras, érvényesség, hatdlyosség,
Alaptorvény, jogforrdsi hierarchia)
Villalkozasi Vallalkozasok jellemzdi, személyi 2 1 Interaktiv eldadds —
ismeretek feltételei. Egyéni és gyakorlati 6ran
tarsasvallalkozasokra vonatkozd esetfeldolgozassal (pl.
fontosabb fogalmak és szabalyok. Alapits véllalkozast!,
Gazdasagi tarsasagok (Kkt., Bt., Kft, Sziintess meg
Rt.) Gazdasagi tdrsasdgok alapitasa vallalkozast!)
és  megsziintetése.A  gazdasagi
kamaréak fogalma, szerepe, feladat- és
hataskorei.
Szerzddések A kotelmi jog alapjai, 2 2 Interaktiv eldadas —
megkdtésének szerzOdéskotés, eloszerzodes, gyakorlati 6ran
alapvet6 szabdlyai | szerz6dés teljesitése, érvénytelenség, esetfeldolgozassal (pl.
megsz(inés, szerzodésszegés, foglalo, irj adasvételi
hitelszerz6dés, zalogjog, a felek szerzodést! )
szerzbdési feleldssége.
A munka vildgahoz | A Munka Torvénykdnyve, a 2 1 Interaktiv eloadas,
kapcsolodo munkajog alanyai, munkaszerzodés, gyakorlati dran
alapvetd munkak®éri leiras, prébaidd, a munka esetfeldolgozassal (pl.
szabalyozasok dijazasa, munkavallaldi és {rj munkaszerzédést,
munkaltatdi jogok és kotelezettségek, munkakori leirdst!)
munkaviszony létesitése,
megsziintetése, kapcsol6dé
kartéritési feleldsségi rendszer fobb
szabdlyai, szakszervezetek, kollektiv
szerzddés
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjeldlt készitsen legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbél allo6 beadandé dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja az alapito
okiratot, munkaszerzédések fobb pontjait, a jellemzd
szerzOdéseket sajat  vallalkozasan, munkahelyén
keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési Ismeretek - Mesterképzésre

felkészitd tankdnyv

A tananyagegység megvalositasahoz
kapesolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett
masolat - a személyes adatok és esetleges lizleti titkok
eltakarasa mellett — a képzésen torténd bemutatasa az
oktatéonak.  (pl.  alapitdé  okirat,  cégkivonat,
munkaszerzddés, szerzodések stb.)

8.2.

Marketing ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Marketing ismeretek

A tananyagegység célja

A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy
megfelelé szintll. elsosorban  gyakorlatorientalt,
azonnal hasznosithaté marketing ismeretanyaggal
lassa el a mesterjeldlteket, amely hozza tud jarulni az
altala alapitando véllalkozas sikeres mikddéséhez,
vagy munkavallaloként legyen képes arra, hogy
atlassa a vallalkozds marketingtevékenységének
mukddését és jellemzbit.

A tananyagegység draszama

6 oOra

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
felelosség

Fébb vonalakban Ismeri a marketing Térekszik a Kreativan dolgozik

meghatirozza a mix elemeit, azokat | vallalkozés egylitt a marketing

marketing mix elemeit, | felismeri a sajat marketing teriileten

a vallalkozasa vallalkozasa, tevékenységét tevékenykedo

marketingtevékenységét | munkahelye kapcesan, | dtfogdan szemlélni, | munkatarsakkal,

menedzseli. Hatékony | alkalmazza a hatni ra a sajat maga | kiilsé

marketinggel
tobbletbevételt ér el,
feleslegesen nem kolt
marketingre.

tanulok

marketing mix
elemeit a sajat
feladatkore, valamint
hozza beosztott
munkavallalok,

teriiletén is. vallalkozasokkal.
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feladatelldtasa sordn.
PR- és kommunikaciés | Atlatja a PR- és Szem el6tt tartja a Uj megoldasokat
tevékenységet végez, kommunikacios PR- és kezdeményez,
feltérképezi a teriileteket a sajat kommunikacios kdvetkezetesen
versenytarsait, azok vallalkozasa, technikakat és végzi a vallalkozas
tevékenységet. munkahelye és a modszereket, PR- és
Meghatarozza a PR és | versenytarsak amelyeket a kommunikacios
kommunikacio ill. kapcsan. Megnevezi | véllalkozasa bevezet | tevékenységének
versenytarselemzeés ¢és azonositja az ¢s alkalmaz. Nyitott | megfelel6 részét.
idealis modjat és egyes az Ujdonsagokra, Beosztott
koltségét. kommunikacios reagal a munkatarsainak
tevékenységeket. versenytarsak ilyen iranyu
kihivésaira. feladatait
koordinélja és a
végrehajtasat
ellenérzi.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A. . | A tematikai
A tematikai B—"y:
; A tematikai egység tartalmi egység L8yseg A tematikai
tananyagegység ; ; javasolt ; y ;
s elemei javasolt . | egység modszerei
tematikai o gyakorlati ; s
o elméleti ) ; és munkaformai
egységei - . oraszama
oraszama
Marketing Sziikséglet, igény, kereslet, 1 1 Interaktiv eléadas
alapismeretek kindlat, piac
Marketing mix Termékpolitika 2 2 Interaktiv-eldadas, a
(termékéletgorbe, gyakorlati részen:
szolgaltatasok), Arpolitika, konkrét esetek
Ertékesitési politika, bemutatasa,
Piacbefolyasolas szemléltetés (pl.
reklamfilmek,
arculati elemek,
reklamtargyak stb.)

A tananyagegység elvart tanulasi A mesterjeldlt készitsen egy gépelt oldalbdl 4llo
eredményeinek tanitasi-tanulasi beadandé dolgozatot, amelyben a tanultak alapjan
folyamat kozbeni mérésére és bemutatja a marketing mix gyakorlatban is hasznalt
értékelésére vonatkozo javaslatok elemeit a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi Vallalkozasvezetési Ismeretek -Mesterképzésre
eredményeinek feldolgozasihoz felkészitd tankonyv

ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvalositasahoz
kapesolodé egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett
maésolat bemutatdsa a képzés soran az oktatonak, amely
a marketing mix valamely eleméhez kapcsolédik. (pl.
arculati elemekkel ellatott céges levélpapir, hivatalos
arlista, DM levél stb.) I
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8.3. Adoé- TB- pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyagegység

Ado- TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek

Az Ado6-TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek
tananyag egység célja, hogy a mestetjeldlt ismerje
meg a gazdasdg miikodési elveit, az alapvetd
kozteherviselési, add- tarsadalombiztositasi és pénziigyi
szabalyokat, feladatkoréhez kapesolodoan, Cél, hogy az
ismereteit hatékonyan alkalmazza a gyakorlatban.
Legyen képes a mesterjel6lt az addtervezésre és legyen

A tananyagegység megnevezése

A tananyagegység célja

tisztdban a tisztesseges adofizetés kitelezettségével.

12 6ra

A tananyagegység oraszama

A képzés soran megszerezhetdo kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitlid Autondémia-
feleldsség

Részt vesz az éves Fébb vonalakban Igényli a Vezetdi utasitassal,

beszamold, ismeri a vallalkozasat érinté | a szakteriiletére

elkészitésében, vallalkozasok éves pénziigyi és kiterjedé médon

egylttmiikodik a
beszamolot készitod
szakemberekkel.

beszamolait, fobb
egyseégeit, képes
azokat atlatni. [smeri
a bevétel, koltség és
eredmény,
hatékonysag,
eredményesség
kategoriak tartalmat.
Tisztaban van a
beszamolo
elemeivel,
hatéridejével, jogi
Jelentoségével.

szamviteli adatok
bemutatasat. Kész
egylittmikddni az
eredményesseég €s a
hatékonysag
fokozasa érdekében
a vallalkozas
vezetdivel. a
kényvelovel és a
konyvvizsgaloval.

adatokat,
informaciokat
szolgaltat a
vallalkozas éves
beszamoldjanak
Osszeallitasahoz.

Részt vesz és
egylttmiikodik a
vallalkozas addzasi
feladatainak
ellatasaban, szamlakat,
bizonyaltokat allit ki,
rendszerez €s eljuttatja
a megfeleld szervezeti
egység, vagy kiilsé
konyveld felé.

Ismeri a
vallalkozasok fobb
addnemeit, azok
bevallasi
gyakorisagat és
befizetési
kotelezettségeit.
Tisztaban van a
bizonylati renddel.

Komplexitasaban
atlatja a
vallalkozasok
adorendszerben
elfoglalt helyét.
Maximalisan
torekszik a
tisztességes, €s
jogkdvetd addzoi
magatartasra.
Belatja és elfogadja
a kozteherviselés
szabalyait.

Feleldsen allitja ki
a szakteriiletéhez
tartozd alapvetd
pénziigyi-
szamviteli
bizonylatokat.
[ranyitja €s
koordinélja a
megfeleld
szervezeti egység,
vagy kiils6
konyveld felé
torténd adat- €s
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informacio
szolgaltatast.

Menedzseli
vallalkozésa
finanszirozasat,
likviditasat. Részt vesz
a vallalkozasok

Ismeri a
véallalkozasok
finanszirozasi elveit,
likviditasat,
hitelezési

hitelkérelmének lehetdségeit és azok
Osszeallitasaban, banki | alapvetd
ligyintézésben feltételrendszerét.
egylittmtkadik.

Kész
egylittmiikodni a
pénziigyi
szakemberekkel, a
pénzintézetek
tigyintézoivel.
Kiemelten kezeli a
vallalkozasok
likviditasat.
Tudatosan t6rekszik
a bevételek és
koltségek lizleti terv
szerinti betartasara.
Reagal a kiilsé és
belsd valtozasok
likviditast érintd
hatasaira, bevételi
és kiadasi oldalon
egyardnt.

Vezetoi iranyitas
mellett hatékonyan
egylittmikddik a
bevételek
realizalasaban, a
koltségek és
raforditasok
hatékony
felhasznalasban.
Onalldan intézi a
rabizott banki,
hivatali
ligyintézéssel jaro
feladatokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulisi ut

A g
.. | A tematikai
A tematikai —
g A tematikai egység tartalmi egység CEYscg A tematikai
tananyagegység p : javasolt 2 ’ ;
o elemei javasolt . | egység modszerei
tematikai - gyakorlati ; =
= elméleti : . és munkaformai
egységei 5 . oraszama
oraszama
Véllalkozasok A vallalkozasok eszkozei, 2 1 Interaktiv eloadas —
vagyona és forrasai, finanszirozasi a gyakorlati 6ran
finanszirozasa ismeretek, hitelek, kolcsonok, egy Uzleti terv, vagy
palyazatok. Az tizleti terv hitelkérelem, vagy
felépitése. palyazati anyag
attekintése

Allamhaztartas Az allamhaztartas fogalima, 1 0 Interaktiv eloadas

felépitése és alrendszerei. Kdzponti

mukddése kiltségvetés, helyi adok.

K&zteherviselés Adozasi alapfogalmak, 3 2 Interaktiv el0adés —
adokotelezettség tartalma, fobb a gyakorlati 6ran
adonemek: altalanos forgalmi egy-egy adonem
ado, személyi jovedelemado, bevallasi példajanak
tarsasagi add, kisvéllalati ado, attekintése,
kisad6zé véllalkozasok tételes megbeszélése.
adoja, bevallasi gyakorisaguk,
hataridék, fobb tartalmi elemei

Szamviteli Szamviteli torvényen keresztiil | 2 1 Interaktiv eldadas —

kotelezettségek az éves beszamolo részei a gyakorlati 6ran
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(mérleg, eredménykimutatds,
kiegészitd melléklet), bizonylat
fogalma, szigori szdmadasu
bizonylatok kezelése,
nyilvantartasa, szamla és nyugta
kotelezod formai és tartalmi
elemei. Elektronikus szamlazas

attekintése,
szamlazas a
gyakorlatban.

egy éves beszamold

és bevallas.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjeltlt készitsen egy legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbél 4allé beadandd dolgozatot.
amelyben a tanultak alapjan bemutatja a beszamold
(mérleg, eredménykimutatas, kiegészitdé melléklet)
elemeit, egy altala kivalasztott adonem addbevallasat,
dolgozéi bérszdmfejtéssel kapesolatos dokumentumokat
a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Villalkozasvezetési [smeretek - Mesterképzésre
felkészitd tankonyv

A tananyagegység megvalositiasiahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett
masolat bemutatdsa a képzés soran az oktaténak, amely
a tananyagegységhez kapcsolodik (pl. mérleg,
eredménykimutatas, kiegészité melléklet, adobevallas,
bérszamfejtési dokumentumok, leltarivek,
jegyzokonyvek stb.)

9. A mesterképzés megvalositasanak személyi feltételei

Tananyagegység megnevezése

Az oktato elvart képesitése, szakmai, oktatéi

gvakorlata

Elméleti oktatd

Gyakorlati oktato

Kivitelezési folyamatok
elokészitése

e mérndk-tandr;
(legalabb 5 év igazolt

kivitelezdi gyakorlat és kémiivesmesterként
legalabb 5 év az épitdipari | eltsltstt kivitelezdi
szakképzésben eltsltstt gyakorlat)

tanari/oktatdi gyakorlat)

o felelos miszaki vezetdi
Jjogosultsaggal
rendelkezd épitd- vagy
épitészmérnok (BSc);

(legalabb 5 év igazolt

felel6s muszaki vezet6i

¢és/vagy épitbipari

e kdmiives mester;

(legalabb 5 év igazolt,

e felelds miiszaki vezetdi
jogosultsaggal
rendelkezd épits- vagy
épitészmérndk (BSc);

(legalabb 5 év igazolt

felelds miiszaki vezetoi

és/vagy épitdipari
kivitelezdi gyakorlat és

|
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kivitelezdi gyakorlat és
legalabb 2 év igazolt
oktatoi gyakorlat)

o felelos miiszaki vezetdi
jogosultsaggal
rendelkezd okleveles
épit6- vagy okleveles
épitészmérndk (MSc);

(legalabb 5 év igazolt

felelds miiszaki vezetdi

¢s/vagy épitdipari
kivitelezdi gyakorlat és
legalabb 2 év igazolt
oktatoi gyakorlat)

legalabb 2 év igazolt
oktatdi gyakorlat)

o felelos miszaki vezetdi
jogosultsaggal
rendelkezo okleveles
épitd- vagy okleveles
épitészmérndk (MSc);

(legalabb 5 év igazolt

felelos miiszaki vezet6i

és/vagy épitdipari
kivitelez6i gyakorlat és
legalabb 2 év igazolt
oktatdi gyakorlat)

Kivitelezési szakmai ismeretek

e mérnok-tanar;
(legalabb 5 év igazolt
kivitelez6i gyakorlat €s
legalabb 5 év az épitbipari
szakképzésben eltGltott
tanari/oktatoi gyakorlat)

o felelds miiszaki vezetdi
jogosultsaggal
rendelkezo €pitd- vagy
épitészmérnck (BSc);

(legalabb 5 év igazolt

felelés miiszaki vezetoi

és/vagy épitdipari
kivitelez6i gyakorlat és
legalabb 2 év igazolt
oktatdi gyakorlat)

o felelés miiszaki vezetdi
jogosultsaggal
rendelkezd okleveles
épitd- vagy okleveles
épitészmérndk (MSc);

(legalabb 5 év igazolt

felelos miiszaki vezetoi

és/vagy épitdipari
kivitelez6i gyakorlat és
legalabb 2 év igazolt
oktatoi gyakorlat)

e kOmiives mester;

(legalabb 5 év igazolt,
kémiivesmesterként
eltoltott kivitelezoi
gyakorlat)

e felel6s miszaki vezetdi
jogosultsaggal
rendelkez0 épitd- vagy
épitészmérmnok (BSc);

(legalabb 5 év igazolt

felelos miszaki vezetoi

és/vagy épitdipari
kivitelezoi gyakorlat és
legalabb 2 év igazolt
oktatoi gyakorlat)

e felelos miszaki vezetoi
jogosultsaggal
rendelkez6 okleveles
épité- vagy okleveles
épitészmérndk (MSc);

(legalabb 5 év igazolt

felelés miiszaki vezetdi

és/vagy épitdipari
kivitelez6i gyakorlat és
legalabb 2 év igazolt
oktatoi gyakorlat)

Munkahely management /
munkaszervezés

e mérndk-tanar;
(legalabb 5 év igazolt
kivitelezéi gyakorlat és
legalabb 5 év az épitdipari

o felelos muszaki vezetoi
jogosultsaggal
rendelkezo épitd- vagy
épitészmérndk (BSc);
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szakképzésben eltoltott
tanari/oktatdi gyakorlat)

o felelds mlszaki vezetdi
jogosultsaggal
rendelkezo épitod- vagy
épitészmérnok (BSc);

(legalabb 5 év igazolt

felelos muszaki vezetoi

€s/vagy €pitdipari
kivitelezdi gyakorlat €s
legalabb 2 év igazolt
oktatdi gyakorlat)

e felelds miiszaki vezetdi
jogosultsaggal
rendelkezo okleveles
€pitd- vagy okleveles
épitészmérnok (MSc);

(legalabb 5 év igazolt

felelds miiszaki vezetdi

és/vagy épitdipari
kivitelezdi gyakorlat és
legalabb 2 év igazolt
oktatoi gyakorlat)

(legalabb 5 év igazolt
felelos miiszaki vezetdi
és/vagy épitdipari
kivitelezdi gyakorlat €s
legalabb 2 év igazolt
oktatoi gyakorlat)

e felelds miiszaki vezetdi
jogosultsaggal
rendelkezd okleveles
€pito- vagy okleveles
épitészmérnok (MSc);

(legalabb 5 év igazolt

felelds miiszaki vezetdi

és/vagy €pitdipari
kivitelezdi gyakorlat és
legalabb 2 év igazolt
oktatoi gyakorlat);

Munkavédelmi,
munkabiztonsagi ismeretek

o mérndk-tanar;
(legalabb 5 év igazolt
kivitelezdi gyakorlat és
legalabb 5 év az épitdipari
szakképzésben eltoltott
tanari/oktatoi gyakorlat)

o felelos miiszaki vezetdi
jogosultsaggal
rendelkezé épitd- vagy
épitészmérnok (BSc);

(legalabb 5 év igazolt

felelos miiszaki vezetdi

és/vagy épitdipari
kivitelez6i gyakorlat €s
legalabb 2 év igazolt
oktatdi gyakorlat)

o felelds miiszaki vezetdi
jogosultsaggal
rendelkezo okleveles
€pit6- vagy okleveles
épitészmérnok (MSc);

(legaldbb 5 év igazolt

felelds muszaki vezetdi

e komuves mester;

(legalabb 5 év igazolt
komiives mesteri
gvakorlat)

o felelds miiszaki vezetdi
jogosultsaggal
rendelkezd ¢pitd- vagy
épitészmérndk (BSc);

(legaldbb 5 év igazolt

felelés miiszaki vezetoi

és/vagy é€pitdipari
kivitelezdi gyakorlat és
legalabb 2 év igazolt
oktatoi gyakorlat);

o felelds miiszaki vezet6i
jogosultsaggal
rendelkezé okleveles
épitd- vagy okleveles
épitészmérndk (MSc);

(legalabb 5 év igazolt

felelos miiszaki vezetdi

és/vagy épitdipari
kivitelezbi gyakorlat és
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és/vagy €pitdipari
kivitelezoi gyakorlat €s
legalabb 2 év igazolt
oktatdi gyakorlat)

legalabb 2 év igazolt
oktatoi gyakorlat);

Digitalis ismeretek

e mérndk-tanar;
(legalabb 5 év igazolt
kivitelezdi gyakorlat és
legalabb 5 év az épitbipari
szakképzésben eltoltott
tanari/oktatoi gyakorlat)

o felelés miiszaki vezetdi
jogosultsaggal
rendelkez0 épitd- vagy
épitészmérmndk (BSc);

(legalabb 5 év igazolt

felelds muszaki vezetdi

és/vagy épitdipari

kivitelez6i gyakorlat s

legalabb 2 év igazolt

oktatoi gyakorlat);

o felelos muszaki vezetdi
jogosultsaggal
rendelkezo okleveles
épito- vagy okleveles
épitészmérndk (MSc);

(legalabb 5 év igazolt

felel6s miiszaki vezetoi

¢és/vagy épitdipari
kivitelezoi gyakorlat és
legalabb 2 év igazolt
oktatoi gyakorlat);

Oroklodés — Fejlodés —
Fejlesztés: A pedagdgia hattere
¢és lényege

Felséfoki human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocidlis stb.)
diploma

e Fels6foka diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Kapcsolodas dnmagunkkal és
masokkal, szocialpszichologiai
alapismeretek.

Fels6fok( human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocidlis stb.)
diploma

e Felsdfoku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Pedagdgia alkalmazésa a
gyakorlati képzés folyamataban

Felsttok( human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocidlis stb.)
diploma

¢ Felséfoku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Szakmai gyakorlati képzés
folyamata, gyakorlatvezetdi

Fels6fok( human
szakteriileten szerzett

e Felsofoku diploma,
minimum 3 éves tréneri
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tevékenység szervezése

(pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

gyakorlat

Kommunikécios alapismeretek

Felséfokt human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

o Felsofoku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Konfliktusok és kezelésiik

Felséfok( human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocidlis stb.)
diploma

o Felsofoku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Generacidk kora

Felsofok( human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

o Felsofokn diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Kamarai adminisztracios
ismeretek

Felsofoku végzettség, és
legalabb 2 év teriileti
kamaranal
képzohelyellendrzési
referens, dudlis képzési
tanacsado vagy
tanuldszerzodéses
tanacsado vagy stratégiai
koordinatori (szakképzési
vezetdi) munkakdrben
szerzett munkatapasztalat

Jogi ismeretek

jogasz

® jogasz

Marketing ismeretek

kozgazdasz, kézgazdasz-
tanar

o kozgazdasz,
kozgazdasz-tanar

Ado- TB- pénziigyi-szamviteli

ismeretek

kozgazdasz, kzgazdasz-
tanar, mérlegképes
konyvelo, tovabba az
alabbiak koziil legalabb
egy megléte: -
adotanacsadai oklevél,
adoszakértoi oklevél,
konyvvizsgaldi oklevél

e kizgazdasz,
kozgazdasz-tanar.
mérlegképes kdnyveld
tovabba az alabbiak
koziil legalabb egy
megléte: - addtanacsadoi
oklevél, adészakértoi
oklevél, konyvvizsgaloi
oklevél

Tanegységen beliil az oktatok szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek vagylagos
teljesitésiilése sziikséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatok) biztositasa kiilsd

szakértok eseti megbizasaval torténik.
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10. A mesterképzés eredményes megvalésitasiahoz sziikséges
targyi feltételek

a. A mesterképzés helyszinei:
e tanterem — elméleti képzéshez;
e tanmlihely és/vagy épitési teriilet — gyakorlati képzéshez;

e informatika terem — szamitogépes oktatashoz;

Megjegyzés: Az egyes helyszineken sziikséges eszkozoket a szakképzésért felelds
miniszter altal kdzzétett mindenkor hatélyos, a kdmiives mesterképesités képzési
és kimeneti kdvetelmény 5. pontjéban felsoroltak szerint.

A mesterképzést csak olyan munkahelyen lehet megszervezni, amelyet a
mestervizsga szervezdjének, a mestervizsga-bizottsag elndkének és a szervezet
munkavédelmi feleldsének ellenérzé bejardsa alapjan készitett jegyzékonyv
munkavédelmi szempontbol balesetmentesnek és biztonsdgosnak mindsitett. A
vizsgaszervezének  olyan  vizsgahelyszint  kell  biztositania, ahol a
vizsgakovetelmények a  legeredményesebben  ugyanakkor  gazdasagosan

teljesithetok.

A mesterképzés gyakorlati feladatainak egy része iddjaras fiiggd (fagyveszély,
nagy mennyiségli hirtelen lez(idulé es6, zivatar). Ezért a gyakorlati munkavégzési
helyszin és az idépont megvalasztasa soran erre tekintettel kell lenni!

b. Gépek, berendezések, eszkdzok, anyagok: A szakképzésért felelos
miniszter altal kozétett mindenkor hatalyos, a kémiives mesterképesités
képzési és kimeneti kovetelmény 5. pontjdban megfogalmazottak szerint

c. A mesterképzéshez sziikséges targyi feltételeket a képzést szervezd
illetékes teriileti kamara biztositja sajat tulajdon( tanterem, vagy a képzés
szakmai jellegének komplexen megfelel bérlemény formajaban.

d. Egyéb feltételek:--—-

11.Mestervizsga kovetelmények

A mestervizsga kovetelményeit a szakképzésért felelds miniszter altal kdzétett mindenkor
hatalyos kémiives mesterképesités képzési és kimeneti kvetelmény 7. pontja tartalmazza.

12. Egyéb feltételek, informaciok

a. A mestervizsgara valo felkésziilést segité ajanlott szakirodalom

S.5Z. szerzo mii cime kiado l::l(; :;s klz‘nl:leas
1 Gaspar Zoltan Magasépitok kézikdnyve Epitésiigyi Budapest 1980
T4jékoztatasi Kdzpont
2 Epitdipari Koltségbecslési Epitésiigyi Budapest | 2020
Segédlet 2020 Tajékoztatasi Kdzpont |
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Amon-Kovacs Judit segédlet 2020 Iroda Kft.
Cservenyak Eszter llka
Paricsy Zoltan
Mennyiért vallaljam? — Terc Kft. Budapest
Kézikdnyv az épitdipari arak
képzésérol.
6 Dr. Neszmélyi Laszlo | Koltségvetés készitése az Terc Kft. Budapest 2013
épitdipari munkak aranak
meghatdrozasédhoz
7 Andor Béla Epitési miiszaki ellenérok Terc Kft. Budapest | 2001
Armuth Miklos kézikonyve 1.
Dr. Bonifert Gydrgy
Dési Albert
8 Andor Béla Epitési miiszaki ellen6rok Terc Kft. Budapest | 2005
Armuth Miklds kézikonyve I1.
Dr. Bonifert Gyérgy
Dési Albert
9 Bakondi Marta Felels miiszaki vezeték Terc Kft. Budapest 2005
Barna Laszlo kézikonyve I —I1.
Dr. Bonifert Gydrgy
Dr. Bubonyi Maria
Dr. Csanadi Karoly
Dr. Erdés Antal
Erces Ferenc
10 | Dr. Lamer Géza Epitési folyamatok szervezése Terc Kft. Budapest 2013
Dr. Sziics Edit
11 | Horvath Séndor Epitési termékek megfelelésége | Terc Kft. Budapest 2005
kézikdnyv
12 | Bozsaky David Epitési hészigeteld anyagok Terc Kft. Budapest 2017
13 | Liiké Istvan A munkahelyi gyakorlati oktatds | Pécsi Pécs 2010
megvaldsulasanak elméleti Tudomanyegyetem
hattere — Hattértanulmény
14 | Marké Ivan Magasépitd miivezetok Miszaki Kényvkiadé | Budapest 1980
zsebkdnyve
15 | Dr. Péter Judit Epitésiranyitas és vallalkozas Miiszaki Kdnyvkiado Budapest 2006
Dr. Nagy Béla
16 | Agosthaziné Dr. Epiiletdiagnosztika Miiszaki Kényvkiadd Budapest 2010
Eordogh Eva
Dr. Gilyén Nandor
Dr. Haszmann Ivén
Toth Ernd
17 | Szajkovics Karolyné Fenntartas-épitési és feldjitasi Miiszaki Kényvkiadé | Budapest 2004
technolégiak
18 | Mora Ibolya Rendszerzsaluzatok és - Miiszaki Kényvkiadd | Budapest 2019
allvanyok
19 | Csak Laszlo Magasépitéstan I. Epitdipari Miiszaki Kényvkiadé | Budapest 2019
Filotas Janos alapismeretek, épitési ismeretek
Kaczur Andras
Lovrencsics Ferenc
20 | Dr. Bajza Jozsef Magasépitéstan Miiszaki Kényvkiadé | Budapest 2010
Dr. Matolcsy Karoly
Madacsi Sandor
Miklovicz Laszlo
Toth Laszlo
21 | Sari Laszléné Munkahelyi egészség és Miiszaki Kényvkiadé | Budapest 2015
biztonsag
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Zsuzsanna

| Szerényi Attila

Szerényi Istvan

munkavallaloknak

Munka-, baleset-

kérnyezetvédelem

22 | Horvath Jozsef Munka- és kdrnyezetvédelem Miiszaki Konyvkiadd Budapest 2015

23 | Bujnécezki Tibor Munkavédelem munkaltatoknak | Miiszaki Kényvkiadé | Budapest 2017
és munkavallaloknak

24 | Lukécsné Lelik Tiizvédelem munkaltatoknak és | Muszaki Konyvkiadd Budapest 2017

| Szega Books K ft.

Szerényi Istvan

Ipari Szakkonyvtar sorozatai

26 | Szerényi Attila Hagyomanyos, cs6- és keretes Szega Books Kft. Pécs 2019
allvanyzatok
27 | Szerényi Attila Hagyomanyos és Szega Books Kft. Pécs 2016
rendszerzsaluzatok készitése

28 | Szerényi Attila Térburkolas Szega Books Kft. Pécs 2017
Szerényi Istvan

29 | Barsony Istvan Viz- hé- és hangszigetelések Szega Books Kft. Pécs 2019
Szerényi Attila készitése
Szerényi Istvan

30 | Szerényi Attila Monolit beton és vasbeton Szega Books Kft. Pécs 2019
Szerényi Istvan szerkezetek

31 | Szerényi Attila Eléregyartott vasbeton Szega Books Kft. Pécs 2019
Szerényi Istvan szerkezetek

32 | Szerényi Attila Falazas vakolas Szega Books Kft. Pécs 2019
Szerényi Istvan

33 | Schiszler Attila Koltségvetési szamitasok Szega Books Kft. Pécs 2019
Szerényi Attila

34 | Dr. Neszmélyi Laszloé Epitésszervezés Szega Books Kft. Pécs 2019
Takacs Akos

35 | Barsony Istvan Epiiletek fenntartasi, Szega Books Kft. Pécs 2008
Szerényi Attila karbantartasi és felajitasi
Szerényi Istvan munkai, miemlékvédelem

36 | Barsony Istvan Magasépités I. Szega Books Kft. Pécs 2019

37 | Bérsony Istvan Magasépités I1. Szega Books Kfi. Pécs 2019

38 | Barsony Istvan Magasépités I11. Szega Books Kft. Pécs 2019

39 | Barsony Istvan Magasépités V. Szega Books Kft. Pécs 2019

40 | Szerényi Attila Epitdipari gépek Szega Books Kft. Pécs 2019

Dr. Kiirti Istvan
Dr. Majoros Andras
Dr. Monori Jézsef

Felvonulasok

42 Magyar Epitéstechnika cimii
szaklap
43 Magyar Epitdipar folyoirat
44 | Pluzsik Tamas CEMBETON uatmutatd Magyar Cement-, Budapest 2017
Szegbné Kertész Eva Beton- és Mészipari
Urban Ferenc Sz6vetség
Zadravecz Zsofia
45 Szigetelési kisokos Ursa Salgdtarjan Zrt. Salgotarjan | 2009
46 | Osztroluczky Miklds Vizszigetelés Cser Kényvkiadé és Budapest 2010
Kereskedelmi Kft.
47 | Osztroluczky Miklos Epiiletkarok Cser Konyvkiadd és Budapest 2011
Kereskedelmi Kft.
48 | Kaszas Péter A motivalt munkatars létezik? TeamGuide Kft. Budapest | 2020
49 | Antal Zsuzsa Vezetés és szervezés. Akadémia kiado Budapest 2016
Dobak Miklés Szervezetek kialakitasa és
miikddtetése.
50 | Dr. Takacs Laszld Epitésszervezés Széchenyi Istvan Gyér 1996
_Egyetem
51 | Bank Lajos Epitésszervezés II. Tankdnyvkiadd Budapest 1990
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Dr. Sarlés Marton

52

Dr. Farkas Eva Médszertani utmutatd Tempus Kdzalapitvany | Budapest 2017

Bogdany Zoltan Szakképzd intézmények
szamara a tanulasi eredmény
alapon szervezett szakmai
gyakorlatok szervezéséhez

53

Matrahazi Zoltan Segitség! Vezeto lettem! AE Alkalmazkodé Budapest 2008

Egyesiilet

54

Dr. Gabor Laszld Epiiletszerkezettan [ — [V: Nemzeti Budapest 2006

Tankonyvkiado

55

Arato Zoltan Munkahelyi egészség és ETK / EVOSZ Budapest 2018

Balogh Katalin biztonsdg az épitdiparban
Dr. Bereczki Edit Tajékoztatdo munkavallalék
Perlaki Gaza részére

Somogyi Gyula

56

Aratd Zoltan Munkahelyi egészség és ETK / EVOSZ Budapest 2018

Balogh Katalin biztonsag az épitdiparban
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Perlaki Géza
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Féz6 Attila Informatika tankényv 2017

b. A mestervizsgara vald felkésziilést segitd ajanlott jogszabalyok

2016. évi CL. térvény az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol (AK&

2015. évi CCXXII. térvény az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok

altalanos szabalyairdl

w

2015. évi CCXI. torvény a kéményseprd-ipari tevékenyséqrél

2015. évi LVII. térvény az energiahatékonysagrol

2013. évi XXXIV. torvény az épitmények tervezésével és kivitelezésével kapcsolatos
egves vitak rendezésében kézremilkédd szervezetrél, és egyes térvényeknek az
epitésligyi lanctartozasok megakadalyozasaval, valamint a késedelmes fizetésekkel
osszefuggé modositasardl

2013. évi V. tdrvény a Polgari Torvénykonyvrél

2011. évi LXXVII. térvény a vilagorokségrol

2009. evi LXXVI. térvény szolgaltatasi tevékenyséq megkezdésének és folytatasanak
altalanos szabalyairdl

2001. evi LXIV. térvény kulturdlis érokség védelmérd|

1997. évi LXXVIII. térvény az épitett kérnyezet alakitasardl és védelmérdl (Etv.)

11

1996. evi LXXXV. térvény az illetékekrél szolo 1990. évi XCIII. térvény modositasarol,
valamint a hiteles tulajdonilap-masolat igazgatasi szolgaltatasi dijaré|

12

1996. évi LVIII. térvény a tervezé és szakerté mérnékok, valamint épitészek szakmai
kamarairol

13

1990. évi XCIIl. térvény az illetékekrél

14

7/2006. (V. 24.) TNM rendelet az épuletek energetikai jellemzéinek meghatarozasarol

15

4/2002. (II. 20.) SzCsM-EUM egyiittes rendelet az épitési munkahelyeken és az épitési

folyamatok soran megvalésitandé minimalis munkavédelmi kévetelményekrél

16

3/2002. (I1. 8.) SZCSM—EUuM egyuttes rendelet a munkahelyek munkavédelmi
kovetelményeinek minimalis szintjérél

17

65/1999. (XIl. 22.) EuM rendelet
a munkavallalék munkahelyen térténd egyéni védbéeszkdz hasznalatanak minimalis

biztonsagi és egészségvédelmi kévetelményeirél
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25/2015. (V. 26.) NFM rendelet az energiahatékonysag novelését eléseqitd

18 |tajekoztatasrol

469/2017. (XIl. 28.) Korm. rendelet az eljarasi koltségekrél, az iratbetekintéssel

osszefliggd koltségtéritésrél, a kéltségek megdfizetéserdl, valamint a
19 |koltséamentesséqrdl

20 |496/2016. Korm. rendelet a kulturalis érokség védelmével kapcsolatos szabalyokrol

21 |451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet az elektronikus Gigyintézés részletszabalyairdl

22 (451/2016. (Xll. 19.) Korm. rendelet az elektronikus gyintézés részletszabalyairdl

23 |155/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet a lakéépiilet épitésének egyszerl bejelentéserdl

122/2015. (V. 26.) Korm. rendelet az energiahatékonysagrol szold térven
24 | véarehajtasarol

71/2015. (11l. 30.) Korm. rendelet a kérnyezetvédelmi és természetvédelmi hatdésagi és
25 |igazgatasi feladatokat ellaté szervek kijeldlésérsl

487/2013. (XI1. 17.) Korm. rendelet az épitésugyi, az épitésfelligyeleti &s az
orokségvédelmi hatésagnal foglalkoztatott koztisztviselok és kormanytisztviseldk

26 | épitésiigyi vizsgajara és szakmai tovabbképzésére vonatkozo részletes szabalyokrol

275/2013. (VII. 16.) Korm. rendelet az épitési termék épitménybe térténd
betervezésének és beépitésének, ennek soran a teljesitmény igazolasanak részletes

27 | szabalyairol

266/2013. (VIl. 11.) Korm. rendelet az épitésiigyi és az épitésuggyel dsszefligad
28 |szakmagyakorlasi tevékenyseégekrol

236/2013. (VI. 30.) Korm. rendelet a Teljesitésigazolasi Szakértéi Szervvel kapcsolatos
29 |egyes kérdésekrdl

313/2012. (Xl. 8.) Korm. rendelet az Epitésuigyi Dokumentacios és Informaciés
30 | Kézpontrél, valamint az Orszagos Epitéstgyi Nyilvantartasrol

312/2012. (X1. 8.) Korm. rendelet az épitésigyi és épitésfelligyeleti hatésaai eliarasokrol
31 | és ellenérzésekrél, valamint az épitésiigyi hatdésagi szolgaltatasrol

84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet eqyes, az elektronikus Ugyintézéshez kapcsoldédd
32 |szervezetek kijeldlésérdl

84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet egyes, az elektronikus ligyintézéshez kapcsolddo
33 |szervezetek kijeloléserdl

160/2010. (V. 6.) Korm. rendelet az integralt Ugyintézési és tajékoztatasi pont
kialakitasardl, miikodtetésérdl, valamint a mikddtetd és az érintett szervek
34 | egyuttmikddésének rendjerdl

194/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitési beruhdzasok megvalositasahoz szukséges

eliarasok integralt intézésének részletes szabalyairdl és a kdzremiikédé hatésagok
35 |kijelolésérdl

194/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitési beruhazésok megvalésitasadhoz sziikséges

eljarasok integralt intézésének részletes szabalyairdl és a kézremlikodo hatosagok
36 | kijeldlésérdl

37 |191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitbipari kivitelezési tevékenyséqrol

38 | 176/2008. (V1. 30.) Korm. rendelet az épiiletek energetikai jellemzdinek tanusitasarol

343/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet az épitésiigyi és az épitésfelugyeleti hatésagok
39 |kijelolésérdl és mikodesi feltételeirdl

245/2006. (XIl. 5.) Korm. rendelet az épitésiigyi birsag megallapitasanak részletes
40 |szabalyairdl

41 |238/2005. (X. 25.) Korm. rendelet az épitésfelugyeleti birsagrol

253/1997. (XIl. 20.) Korm. rendelet (OTEK) az orszagos telepiilésrendezési és épitési
42 | kovetelményekrdl

1602/2015. (IX. 8.) Korm. hatarozat az Energia- és Klimatudatossagi Szemléletformalasi
43 |Cselekvesi Tervrdl

44 |1849/2014. (XI1. 30.) Korm. hatarozat az energiahatékony beszerzésekrdl )
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45 | 54/2014. (XII. 5.) BM rendelet (OTSZ) az Orszagos Tlizvedelmi Szabalyzatrdl

45/2004. (VII. 26.) BM—KvVM egyiittes rendelet az épitési &s bontasi hulladék
46 | kezelésének részletes szabalyairdl

c. A mestervizsgara valo felkésziilést segité ajanlott internetes feliiletek (web-oldalak):

a) https://www.e-epites.hu

b) www.lechnerkozpont.hu

c) https://www.etkkft.hu

d) https://www.njt.hu

e) https://szega.hu

f) https://www.archicom.hu

g) https://www.informatika.gtportal.eu

h) https://www.nincsbaleset.hu

|

52 Szakértoi szigné?v_.\y



Noégrad Megyei Kereskedelmi és Iparkamara
Engedélyszam: E/2021/000088

Az elozetes minosités ténye

Szakérto nyilatkozata: A Kémives mester képzési programjanak
elézetes mindsitését elvégeztem.

Az elézetes mindsités helye: Békéscsaba
Az el6zetes mindsités idépontja: 2021. 02. 28.
Az el6zetes mindsitést végzo Bartok Tamasné

feln6ttképzési szakért6 neve:

Az el6zetes mindositést végzo FSZ/2020/000321
felnéttképzési szakért6 nyilvantartasi
szama:

A felnottképzési szakérto alairasa: = ‘ )) W /_\ //

Felnottképzo képviseletére jogosult
személy aldirasa:

i

v
Szakértéi vélemény

Az elzetes mindsités soran megallapitom, hogy a képzési program tartalma megfelel a 2013.
LXXVII. Fktv. térvényben foglaltaknak, a képzéssel érintett célcsoport szamara
megszerezhetéek a programban megjeldlt kompetencidk a képzési programban meghatarozott
tartalommal és feltételekkel.

A képzési program megfelel 2019. LXXX. Szktv. elbirdsai szerinti Kodmiives mester képzési és
kimeneti kdvetelményeknek.

A belsé koherencia vizsgdlat alapjan megéllapithatd, hogy a képzési program egyes pontjaiban
megfeleltetheték egymasnak.

A tervezett képzési idénél az oraszam 8sszhangban all a képzés médszerével.

A  tananyagegységek koherensek az adott egység soran alkalmazott  képzési
modszerrel/munkaformaval, ellendrzéssel.
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