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MAGYAR
KERESKEDELMI
ES IPARKAMARA

MAGYAR KERESKEDELMI ES IPARKAMARA

BURKOLO MESTER
KEPZESI PROGRAMJA

A képzési program a mesterképesités szakképzésért felelés miniszter 4ltal kdzétett képzesi
kimeneti kovetelményei alapjan késziilt.

A képzési programban nem szabalyozott kérdésekben a szakképzésért felelds miniszter altal
kézétett mindenkor hatalyos mesterképesités képzési kimeneti kovetelménye, valamint a
Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési és Mestervizsga Szabalyzataban foglaltak
az iranyadoak.

Hatalyos: 2021.
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1. A mesterképesités adatai

A mesterképesités megnevezése Burkold mester
Az dgazat megnevezése Epitdipar

A mesterképzés szakmai tananyagegységek draszama 110 6ra

A mesterképzés pedagogiai modszertan 40 di
tananyagegység draszama

A mesterképzés vallalkozasvezetés tananyagegység 30 6ra
oraszdma

Osszesen: 180 6ra

2. A mesterképzésbe valé bekapcsolodas feltételei

Mesterképzésbe bekapcsolodhat, aki rendelkezik a Burkold mesterképesités képzési
kimeneti kovetelményeiben elSirt szakmai el6képzettséggel és a mestervizsgara
Jjelentkezés idépontjdig igazolni tudja az el6irt szakmai gyakorlatot.

3. A mesterképzésben valo részvétel feltételei

A részvétel kovetésének modja A résztveve 4ltal alairt, vagy elektronikus
formaban vezetett jelenléti iv.

Megengedett hidnyzas mértéke A mesterképzés Gsszes draszamanak
maximum 20%-a.

A mesterképzés elvégzésérdl  sz616 A mesterképzés Osszes Oraszamanak

igazolas kiadasanak feltétele legalabb 80%-an vald aktiv részvétel, a

képzés kozbeni feladatok teljesitése. Az
egyes tananyagegységek elvégzésérél
kiilon részigazolds nem adhato ki.

Szakmai ismeretek maximalis elmélet 30 o6
csoportlétszama gyakorlat 15 £6
Pedagogiai mdédszertani ismeret maximalis | Elmélet 30 £§
csoportlétszama: Tréning 15 £6
Villalkozdsvezetési ismeretek maximalis 30 16

csoportlétszama:

A tényleges csoportlétszimot a képzés helyszinén rendelkezésre 4ll6 feltételek Gsszessége
hatdrozza meg, de a maximalis korlat nem [éphetd tul.

4. A mesterképzés célja

A mesterképzés célja a mesterképesités képzési kimeneti kdvetelményének 2. pontjdban
meghatdrozott tevékenységekre €s munkateriilet elldtdsira, valamint az eredményes
mestervizsgara torténd felkészités.
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A burkold mesterképzés célja, hogy a mesterjeldltet felkészitse az Gsszetett burkold szakmai
tevékenységek, munkafolyamatokat elvégzésére, iranyitasara, ezeknek a tevékenységeknek a
magas szintll ellatdsara. A mesterjeldlt megszerezze azokat az ismereteket, amelyek
alkalmassa teszik a szakmaja magasabb szintl gyakorldsara, , korszerli kézi szerszamok,
gépek biztonsaggal valo kezelésére, szakmdja legkorszerlibb anyagainak, technologidinak,
eszkozeinek alkalmazéasara, digitdlis eszkdzok, tartalmak, technikak, szoftverek kezelésére.
Fejlessze azokat a kompetencidit, melyek altal képessé valik vallalkozas vezetésére,
mindezen ismereteinek, kompetencidgjanak 4taddsara munkatdrsainak, tanitvdnyainak.
Képessé valik a tanulokkal valo szakszerd, differencialt foglalkozasra, elére meghatarozott
tanulasi célok elérésére.

5. A mesterképzés célcsoportja:

A bemeneti feltételeknek megfeleld szakmai végzettséggel, gyakorlattal rendelkez6
szakemberek, akik fejleszteni kivanjak szakmai tudasukat, véllalkozési képességeiket, be
kivannak kapcsolodni a tanuloképzésbe.

6. A mesterképzés tananyagegységei és oraszamai

Képzési Tananyagegység Tananyagegység | Elméleti Gyakorlati
teriiletek megnevezése Osszes oraszama | orak szama | oOrak szama
megnevezése
Hidegburkolas 45 10 35
Térburkolas 18 4 14
Szakmai
“ Melegburkolis 18 4 14
Digitalis alapok 29 15 14
Oroklédés — 3 1 2
Fejlodés —

Fejlesztés: A
pedagogia hattere
és lényege
Kapcsolédas 8 2 6
onmagunkkal és
masokkal,
szocialpszichologiai
alapismeretek.

Pedagogiai
modszertan

Pedagogia 3 1 2
alkalmazasa a
gyakorlati képzés

]
!

Szakértdi szigné?:-\

(U8



Noégrad Megyei Kereskedelmi és Iparkamara
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folyamataban

Szakmai gyakorlati
képzés folyamata

Kommunikaicios
alapismeretek

Konfliktusok és
kezelésiik

Generaciok kora

Kamarai
adminisztracios
ismeretek

Vallalkozas-
vezetés

Jogi ismeretek
tananyagegység

Marketing
ismeretek
tananyagegység

Ado6- TB- pénziigyi-
szamviteli ismeretek
tananyagegyseég

12 8 4

Osszesen

180 68 112

7. A mesterképzés szerkezete — Szakmai kovetelmények

£ P

Hidegburkolas tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Hidegburkolas

A tananyagegység célja

A mesterjeldlt elsajatitsa azokat az ismereteket,
amelyek  alkalmassd teszik a  hidegburkolds
munkafolyamat magasabb szintli gyakorldsara,
bonyolultabb, korszerii kézi szerszamok, gépek
biztonsaggal valé kezelésére, a hidegburkolas
legkorszeriibb anyagainak, technologiainak,
eszkdzeinek alkalmazasara, naprakész ismereteinek
Osszegzésére. Korszerll hidegburkolatok készitésére
¢s az ezekhez kapcsolodd szakmai szamitdsok
elvégzésére, hidegburkoldsi tervek készitésére,
értelmezésére.

A tananyagegység oraszama

45 6ra
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A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzéjarul

Képesség Tudas Attitiid Autonomia-
felel6sség
Felméri és atnézi a Jartas az Térekszik az FelelOsséget vallal

munkateriiletet, majd
feltarja és kijavitja az
esetleges hibakat vagy
javaslatot tesz a
problémak
megsziintetésére.

Elvégzi a munkateriilet
pormentesitését és a
szlikséges feliilet-
alapozasi, szigetelési és
tapadas-javitasi
munkalatokat.

Kiméri, kittizi a
burkolatot burkolatterv
vagy burkolatméret
alapjan.

Burkolatot ragaszt
vizszintes, fliggdleges
vagy lejtds feliileten,
majd alakitja vagy
lezarja az éleket,
zugokat.

Elvégzi a fugak, negativ
sarkok tomitését merev,
rugalmas fugdzdkkal.

anyagsziikséglet-
szamitashoz tartozé
mértékegységekben és
szamitasokban, illetve
ezek alapjan arajanlat
készitésében.

Ismeri az Gjabb
anyagokat €s
technologidkat.
Rendelkezik a preciz
felméréshez és
elszamolashoz
sziikséges
alapismeretekkel.

udvarias, szakszer(,
koznyelvi
kommunikécidra, és a
lehetdségekhez
mérten figyelembe
veszi a megrendeld
igényeit.

Mindig maximalis
minoségben,
lelkiismeretesen végzi
a rabizott feladatokat.

Egyiittm(kddik az

elétte dolgozo
szakmakkal.

munkdja mindségéért
és
munkakoérnyezetéért.

Elétérbe helyezi a
kérnyezet- s
munkavédelmi
szabalyokat.

Onallo javaslatokat
fogalmaz meg a
munkavégzés
menetével, illetve az
anyagok és
technologidk
alkalmazasaval
kapcsolatban.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tematikai A
A tematikai S 0
A tematikai egység egyses egység AgeratiEL
A tananyagegyseg tartalmi elemei javasolt javasolt cegyseg
ikai égei Sleti ; hdszerei és
tematikai egységei ’elme!etl gyakorlati mo s
oraszama 2 . munkaformai
oraszama
Korszer Korszeri hidegburkolasi | 2 28 G.yérték“éltal )
hidegburkolatok isifieTeteks kiadott 0j termék
ismertetok
* anyagok miiszaki
e technologidk adatlapja és
é aEBEE technologiai
gsgk(jéﬁk utasitdsa szerinti
' Csoportos
hidegburkolat készitése. munkavégz%,

!
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Prezentaciohoz szakmai
anyagok gylijtése.

mint
segédanyagokkal
és
burkolatokkal.
Sajat elkészitett
munkak fotdi

egyéni
felkésziilés
leirasa, eldadasa.
(PPT).
Szakszamtan Hidegburkolatok Excel vagy
anyagigényeinek, Word tabl4zatba
munkaidé~, munkadij foglalni tételesen
szlikségleteinek a
szamitasai. Digitdlis munkafolyamat
alapok tananyagegység tételeit. Frontalis
feladatainak elkészitése. vagy online
formaban
Szakrajz Hidegburkolatok Rajzlap

kiosztési terveinek
készitése, rajzolvasdsi
feladatok.

felhasznalasaval
alaprajz alapjan
M 1:20 aranyban

csoportos
felkésziiléssel

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kdzbeni mérésére és
értékelésére vonatkozd javaslatok

Orai aktivitas és teljesitmény dokumentéldsa.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Alapanyag-gyartok €s termékfejleszték altal kiadott
tajékoztatok.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Megfeleld eszkdzok rendelkezésre dllasa.

7.2. Térburkolds tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Térburkolas

A tananyagegység célja

A mesterjelolt sajatitsa el azokat az ismereteket,
amelyek  alkalmassa teszik a  térburkolds
munkafolyamat magasabb szintli gyakorldsara,
bonyolultabb, korszeri kézi szerszamok, gépek
biztonsaggal vald kezelésére, a térburkolds
legkorszerlibb  anyagainak,  technoldgidinak,
eszkozeinek alkalmazasara, naprakész ismereteinek
Osszegzeésére. Korszerl, kiilonbzd rétegrendi
térburkolatok készitésére €s az ezekhez kapcsolédd
szakmai szamitasok elvégzésére, térburkolasi
tervek készitésére, értelmezésére,

A tananyagegység éraszama

18 6ra
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A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
felel6sség
Felméri a teriiletet, Jartas az Torekszik az
meghatdrozza a anyagsziikséglet- udvarias, szakszerd,

rétegrendet, megallapitja
a terepszint-magassagot.
Kialakitja a teherhordd
réteget, majd kitizi,
betonba agyazza €s
elhelyezi a szegélyeket.

Lehtzza az

agyazédsddert, elhelyezi a

térkoveket, elvégzi a
fugak tomitését és a
térkovek agyazasat
lapvibratorral.

szamitashoz tartozo
mértékegységekben és
szamitasokban, illetve
ezek alapjan arajanlat
készitésében.

Képes igénybevételhez
mérten meghatdrozni a
rétegrendet

Alkalmas a
vizelvezetés s
szivargdk optimilis
elhelyezésének
meghatdrozasara.

koznyelvi
kommunikécidra, és a
lehetdségekhez
mérten figyelembe
veszi a megrendeld
igényeit.

Egylittmikdédik az
elétte dolgozd
szakmakkal

Felelosséget vallal
munkdja minoségéért
és
munkakdrnyezetéért.

El6térbe helyezi a
kérnyezet- €s
munkavédelmi
szabalyokat.

Onallé javaslatokat
fogalmaz meg a
munkavégzes
menetével, illetve az
anyagok és
technologiak
alkalmazésaval
kapcsolatban.
Mindig maximalis
mindségben,
lelkiismeretesen
végzi a rabizott
feladatokat

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A
A tematikai tematikai
I —— egység — A tematikai
ematikai : :

p : egysé
Atan:.my.agegy’seg' tartalmi elemei Java'solt. javasolt N
tematikai egységei elméleti akorlati maodszerei és

oraszama %}:'aszéma munkaformai
Korszerd Korszer(i térburkolasi I 10 G_y é"ték’ .éltal )
térburkolatok ismeretek: Fladc:te tLg kte:rmek
isme
* anyagok miiszaki
e technologidk adatlapja és
o gépek technologiai
eszkﬁéﬁk, utasitdsa szerinti

térburkolat készitése.
Prezentaciohoz szakmai

anyagok gyfijtése.

csoportos
munkavégzés,
mint
segédanyagokkal
és burkolatokkal.
Sajat elkészitett
egyéni munkak
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fotdi és leirasa

egyéni
felkésziiléssel.
(PPT).
Szakszdmtan Térburkolatok Excel vagy Word
anyagigényeinek, tabldzatba
munkaidé~, munkadjj foglalni tételesen
sziikségleteinek a munkafolyamat
szamitasai. tételeit.
Digitélis alapok Csoportos €és
tananyagegység online forméaban
feladatainak elkészitése.
Szakrajz Térburkolatok kiosztési Rajzlap

terveinek készitése,

felhasznalasaval

rajzolvasasi feladatok.

alaprajz alapjan
M 1:100
aranyban.
Csoportos
felkésziiléssel.

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek tanitasi-tanulési
folyamat kdzbeni mérésére és
értickelésére vonatkozé javaslatok

Orai aktivitas és teljesitmény dokumentalasa.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Alapanyag-gyartok és termékfejlesztok dltal kiadott
tajekoztatok.

A tananyagegység megvaldsitdsdhoz
kapcsolodd egyéb specialis feltételek

Megfelel6 eszkdzok rendelkezésre allasa.

7.3. Melegburkolids tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Melegburkolis

A tananyagegység célja

A mesterjeldlt sajatitsa el azokat az ismereteket,
amelyek alkalmassa teszik a melegburkolas
munkafolyamat magasabb  szintli gyakorldsara,
bonyolultabb, korszerli kézi szerszamok, gépek
biztonsaggal valé kezelésére, a melegburkolds
legkorszeriibb anyagainak, technologiainak,
eszkdzeinek alkalmazdsara, naprakész ismereteinek
Osszegzéscre. Korszerli melegburkolatok készitésére
¢s az ezekhez kapcsolddd szakmai szamitasok
elvégzésére, melegburkolasi tervek készitésére,
értelmezésére.

A tananyagegység oraszama

18 6ra
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonoémia-
felelosség
Felméri és atnézi a Jartas az Torekszik az FelelGsséget villal
munkateriiletet, majd anyagsziikséglet- udvarias, szakszert, munkdéja mindségéért

feltarja és kijavitja az
esetleges hibakat vagy
javaslatot tesz a
problémak
megsziintetésére.

Elvégzi a munkateriilet
pormentesitését,
mélyalapozasat és a
sziikséges fellilet
kiegyenlitését.

Kiméri, kit(izi a
burkolatot burkolatterv
vagy burkolatméret
alapjan.

Burkolatot ragaszt vagy
szaraz technologival
fektet vizszintes vagy
fliggoleges fellileten,
majd alakitja vagy
lezérja az éleket,
zugokat.

Elvégzi a kisérok,
labazati elemek
elhelyezését.

szamitashoz tartozo
mértékegységekben és
szamitasokban, illetve
ezek alapjan arajanlat
készitésében.

Ismeri az (ijabb
anyagokat és
technologidkat.
Rendelkezik a preciz
felméréshez és
elszdmolashoz
sziikséges
alapismeretekkel.

kéznyelvi
kommunikaciora, és a
lehetdségekhez
mérten figyelembe
veszi a megrendeld
igényeit.

Egylittmikddik az
eldtte dolgozd
szakmakkal.

és
munkakdrnyezetéért.

El6térbe helyezi a
kdrnyezet- és
munkavédelmi
szabalyokat.

Onall6 javaslatokat
fogalmaz meg a
munkavégzeés
menetével, illetve az
anyagok és
technoldgiak
alkalmazasaval
kapcsolatban.
Mindig maximalis
mindségben,
lelkiismeretesen
végzi a ra bizott
feladatokat

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztosit tanitasi-tanulasi ut

A A
A N ematai oyt | i tematial |4 ematikai
ematikai .
g . : egyse
tananyag.eg)fseg tartalmi elemei javasolt javasolt CEYSEE
tematikai iy ; modszerei és
. elméleti gyakorlati o
Feystee! oraszama | oOraszama
Korszer( Korszer(i melegburkolasi 1 10 Gyartok dltal

melegburkolatok

ismeretek:
e anyagok
e technologiak
e aljzatok

o gépek, eszkozok,
melegburkolat készitése.

kiadott 0j termék
ismertetdk
miiszaki
adatlapja és
technologiai
utasitdsa szerinti
csoportos

eI e
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anyagok gyljtése.

Prezentacidhoz szakmai

munkavégzés,
mint
segédanyagokkal
és burkolatokkal.
Sajat elkészitett
munkak fotdi és
leirasa. egyéni
felkésziiléssel

(PPT).

Szakszamtan Melegburkolatok 2 2 Excel vagy Word

anyagigényeinek, munkaidé~, tabldzatba

munkadij sziikségleteinek foglalni tételesen

szamitasai. a munkafolyamat

Digitalis alapok tételeit.

tananyagegység feladatainak Csoportosan és

elkészitése. online forméban
Szakrajz Melegburkolatok kiosztasi 1 2 Rajzlap

feladatok.

terveinek készitése, rajzolvasasi

felhasznalasaval
alaprajz alapjén
M 1:20 aranyban.
Csoportos
formdban

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitas-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Orai aktivitds ¢s teljesitmény dokumentalasa.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Alapanyag-gyartok ¢s termékfejlesztok altal kiadott
tajékoztatok.

A tananyagegység megvaldsitdsdhoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Megfelel6 eszkézok rendelkezésre allasa.

7.4.

Informatika tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Informatika

A tananyagegység célja

A mesterjeldlt sajatitsa el azokat az ismereteket,
amelyek alkalmassa teszik a digitalis eszkozok,
tartalmak, technikak. szoftverek kezelésére a szakmai
szamitasok elvégzéséhez, portfoliok készitéséhez,
bemutatdsdhoz. A 3D tervezések megismerése.

A tananyagegység oraszama

29 ora
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A képzés soran megszerezhet6 kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitid

Autonoémia-
felelosség

Informatikai
szoftvereket hasznal,
digitalis tartalmakat,
dokumentumokat és
alkalmazasokat kezel.

Ismeri az irodai
szoftvereket. az e-
épitési naplo
alkalmazast.

Fogékony az Uij
szoftverek irant,
tudatos azok etikus
hasznalataban.

Onalléan kezeli a
digitalis tartalmakat,
dokumentumokat.

A burkolatok
elkészitését miiszakilag
dokumentalja, a
kivitelezés
dokumentumait kezeli.

Atfogéan ismeri a
sz6vegszerkesztési
technikdkat.

[gényes a megrendeld
felé készitett
informaciok
szakszer(l atadasaban.

Onalldan készit word
dokumentumokat.

Anyag és munkadij
igényeket tablazatkezeld

Atfogoan ismeri a
tablazatkezelés program

Alapveto igénye a
tablazatkezeld
program alkalmazasa

Onélléan készit
tablazatkezeld
program segitségével

w P a munkajahoz i 5
program segitségével alkalmazasanak yas . anyagklmutatasokat,
e i e kapcsolddo szakmai munka~ és
megallapit. szabdlyait. s ; S
szamitasok preciz, anyagigény
pontos szamitasokat.
kiszamitdsdhoz.
Munkairol referencia Ismeri a Prezentaciojat,

anyagot készit, ezeket
digitalisan tarolja és
prezentélja.

prezentaciokészites,
szdbeli bemutatés,
eldadas lehetoségeit.

lgényes prezentaciot,
eldadast tart.

eldadasat szakmailag
megalapozott modon,
logikus felépitéssel
allitja dssze és tartja
meg.

Az épiiletek tervezési és
épitési folyamatainak
atfogo digitalis
modellek segitségével
torténd szimulalasdhoz
kapcsolodé korszer(i 3D
tervezeést megismeri.

Ismeri a BIM
technoldgidval készitett
3D modelleket és
formatumokat

kezeld szoftvereket.

Figyelemmel kiséri a
digitélis lehet6ségek
fejlodését a
megjelenités, az
informdcidkeresés
tekintetében.

Munkadja sorén a
kinyert adatokat
megfelelden
dokumentalja és
tarolja, illetve
gondoskodik az
adatok
elérhetdségének
biztositasarol.
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A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A
tematikai | tematikai
egység egység
javasolt javasolt
elméleti | gyvakorlati
oraszama | 6raszama

A
tananyagegység
tematikai
egységei

A tematikai egység
modszerei és
munkaformai

A tematikai egység
tartalmi elemei

Szivegszerkesztés | Szivegbevitel és |2 - Word

formazas.
Szbovegszerkesztés
szabalyai, szbveg
bevitele,
karakterformazas.
Beszuras, torlés.

(dokumentumszerkeszto)
program hasznélata.
Csoportosan, személyes
jelenléttel

Szakmai
szamitasok
végzése
tablizatkezeld
program
segitségével

A tablazatkezelés
alapjai  Sor, oszlop,
cella, tartomany.
Adattipusok,
cellaformézas.
Tablazat modositasa,
bdvitése. Képletek
hasznélata. Képlet
beirdsanak
formatuma.
Tablazatkezelés.

Az el6zo
tananyagegységeknél
elvégzett szakszamtan
feladatok  rogzitése
tabldzatkezeld
programban.

10

Excel (tablazatkezeld)
program hasznalata.
Csoportosan, személyes
jelenléttel

Prezentacio
készités

F4jl- és diamiiveletek,
diatipusok, hattér,
adatbevitel és
formdzas. Diavetités
beallitdasai. Animdcio,
attlinés, effektek.

A burkold
mestervizsga
Projektfeladat™
LPortfolié készités™
feladatanak
elkészitése.
(Prezentaciokészités.)

14

PowerPoint (prezenticio
készitd) program
hasznalata. Csoportosan,
személyes jelenléttel

3D tervezés.

Az épliletek tervezési
és épitési
folyamatainak atfogd
digitalis modellek
segitségével  torténd
szimulaldsahoz

kapcsolédd  korszeri
3D tervezes

3D tervezésére alkalmas
program hasznalata.
Csoportosan, személyes
jelenléttel

]
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l megismerése.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanuldsi
folyamat kdzbeni mérésére s
értékelésére vonatkozo javaslatok

Egy rovid szdveg szdvegszerkesztovel vald
megformalasa,

egy megoldott szakmai szamitasi feladat 6nallo
leellendrzése tablazatkezeld program segitségével,
a prezentacio készités végén proba eldadds tartdsa.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott
irodalmak

A fenti témakdoroket tartalmazd informatikai
szakkonyv, tankdnyv, online feliilet.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolddo egyéb specidlis feltételek

Szamitogép minden résztvevonek, internet elérési
lehetdséggel. A prezentacié kivetitéséhez projektor.

7. Pedagogiai modszertan képzés szerkezete

Tl
tananyagegység

Oroklédés — Fejlédés — Fejlesztés: a pedagogia hattere és lényege

A tananyagegység megnevezése

A pedagogia hattere és Iényege

A tananyagegység célja

A mesterjeldlt szerezzen ismereteket a szakmai
oktatds €s nevelés modjairdl, koncepcidirdl, a
személyiséget befolyasold tényezokrdl. Ismereteket
szerez tovabba a csaladrdl, mint elsédleges
szocializacios szintérrdl, a szocializacid tovabbi

szintereirdl, a szocialis tanulasrol.

A tananyagegység raszama

3

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzijarul

megtanult nevelési
modszereket,
eljarasokat.

nevelési modszer
alkalmazasa a
legoptimalisabb.

tanulok optimalis

fejlodése érdekében.

Autondémia-
¢ ¢ A it .
Képesség Tudas Attitiid felelssée
A tanuldk pozitiv
. 3 tevékenységét
s e .| Ismeri az alapvetd B i
Oktatdi munkdja sordn . g eldsegitd nevelési
.. | nevelésimodszereket, .. , .
alkalmazza a nevelési- : .7 | Munkédja soran moédszerek
"y meg tudja hatdrozni, ; e ik
oktatasi oy Sayes adekvat nevelési alkalmazasat
folyamatokban .| attitGdot képvisel a | képviseli,
yamato helyzetekben melyik P P

felelosséget vallal a
tanuloi megfeleld
neveléséért a
szakmai oktatas
soran.

Gyakorlati helyként
egylittmikodik a
diakok iskolaival,
sziileivel, egyéb

Beazonositja a
gyakorlati oktatas
pozitiv kimenetelét
akadalyozo

A diakjai oktatasa
soran szem elott
tartja érdekeit,
tanulmanyaik

Felelosséget vallal
az
egylttmikodésért,
annak feltételeit

13
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segitokkel a diak
megfeleld tanulmanyi
elomenetele
érdekében.

tényezoket és
meghatarozza a
lehetséges segitd
eszkozoket, a diakot
korbe vevd
erOforrasok
bevonasaval.

érdekében

erdsségeiket,

sikeres befejezése
figyelembe veszi

gyengeségeiket.

biztositja.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztositoé tanitasi-tanulasi ut

— A
Atematikal | - tikai
A tematikai egység CBYSCEE egység A tematikai egység
A tananyagegység . i Javasolt . , s
o e . tartalmi elemei g o javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti : s
PN g,yako’rlatl munkaformai
oraszama
Szakmai oktatas és Normativ és - eldadas
nevelés értékrelativista - magyarazat
nevelési koncepcidk, 0.5 1 - megbeszélés
nevelési €s fejlesztési
célok. - kooperativ
csoportmunka
- egyéni s csoportos
feladatmegoldas
A személyiség Biologiai  6roklodés, - elbadas
fejlodését korai évek- ,minta” - magyarazat
befolyasolod tényezok | 6roklodése, a - megbeszélés
tarsadalomba
illeszkedés, a - kooperativ
szocializacid, a csalad 0.5 1 csoportmunka
szerepe, szocializacid - egyéni €s csoportos
tovabbi szinterei, a feladatmegoldas
szocidlis tanulas,
kultara szerepe,
nevelés  szerepe a
személyiség
fejlodésben,
fejlodéslelektani
ismeretek.
A tananyagegység elvart tanulasi Formativ ~ értékelés: a megtanult ismeretek

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

vissz

ajelzés a

alkalmazasanak megfigyelése a gyakorlati feladatok
megoldasa soran, értékelés tekintetében konstruktiv
résztvevo
onértékelés bekapcsoldsa a tanulasi folyamatba.

szamara.

Emellett

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositisahoz
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| kapesolédé egyéb specidlis feltételek |

1.2,

Kapcsolodas

onmagunkkal

és masokkal,

szocialpszichologiai

alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Kapcsolodas onmagunkkal és masokkal,
szocialpszicholdgiai alapismeretek

A tananyagegység célja A mesterjelolt ismerje meg a kiilonb6zd
intelligencia tipusokat, kiemelten az érzelmi

intelligenciat, az érzelmi intelligencia teriileteit.
Szerezzen ismeretet ,,Enkép” elméletekrol, ismerje
meg az Snismeret elméleti alapjait, illetve gyakorlati

feladatok mentén fejlodjon az Onismerete. A
mesterjelolt

felismerésére,
egylittmikodése fejlodjon  és
megtanult ismereteket és készségeket alkalmazni az
oktatas folyamatéban.

képes legyen
empatias

masok  érzéseinek
készsége, tarsas
képes legyen a

A tananyagegység oraszama

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitiid

Autonomia-
felelosség

Képes a masik

Empatias képességét
alkalmazza a
diakjaival valo oktatoi
munka soran.

helyzetének atérzésére.

Felismeri az egyéni,
tarsadalmi, kulturalis
és generacios
kiilonbségeket.
Kapcsolataiban
alkalmazni tudja a
megertés és az
egylittmikodés
kommunikacios
formait.

Figyelemmel Kiséri
a masik ember
fizikai és pszichés
allapotvaltozasat. A
masik fél aktualis
allapota felé nyitott,
arra érzékenyen
reagal.

Ert6 figyelemmel
hangolddik ra a
masik fél kozlésére

. A helyzethez
alkalmazkodva
gyakorolja a masik
allaspontjanak
megértéset.

Gyakorlati helyként
egytittmikodik a
diakok iskolaival,
sziileivel, egvéb
segitokkel a didk
megfeleld tanulmanyi
eldmenetele
érdekében.

Beazonositja a
gyakorlati oktatas
pozitiv kimenetelét
akadalyozo
tényezdket €s
meghatarozza a
lehetséges segitd
eszk6zoket, a didkot
korbe vevd

A diakjai oktatasa
soran szem elott
tartja érdekeit,
tanulmanyaik
sikeres befejezése
érdekében
figyelembe veszi
er0sségeiket,
gyengeségeiket.

Felelosséget vallal
az
egytittmikodésért,
annak feltételeit
biztositja.

15
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er6forrasok
bevonasaval.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

_ A
- temaflkal tematikai
. : egység : P .
2 A tematikai egység : egyseg A tematikai egység
A tananyagegység P : javasolt . 5 e
T -l tartalmi elemei b javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti : s
Sraszima g’yakorlatl munkaformai
oraszama
Az érzelmi Intelligencia, - eladas
intelligencia és az intelligenciak, az 0.2 0,5 - magyarazat
intelligenciateriiletek | érzelmi intelligencia
¢s az érzelmek - kooperativ
bioldgidja. csoportmunka
Viszonyunk Onmagunk és masok - eléadas
onmagunkkal tisztelete: az Enkép - magyarazat
szerepe, Eric Berne - megbeszélés
Oké kerete, dnismeret,
dnmagunk iranti 0.4 2 - kooperativ
tudatossag, ..érzelmi- csoportmunka
hegy”, 6nismeret és - egyéni €s csoportos
Onszabalyozas feladatmegoldas
megjelenése az
oktatas folyamataban.
Viszonyunk Masok érzéseinek - eldadas
masokkal felismerése, az - magyarazat
empatia, tarsas 0.8 2.5 - megbeszélés
egylttmikdodeés
készségei és - kooperativ
megjelenésiik a csoportmunka
szakmai oktatas - egyéni €s csoportos
folyamataban. feladatmegoldas
A serdiilok és az Serdiilékor biologiai - eldadas
érzelmi intelligencia | jellemz6i,
idegrendszer 0.3 0.5 - kooperativ
atalakulasa tinédzser csoportmunka
korban, érzelmi
intelligencia fejlodése.
Az érzelmileg Carl R. Rogers 0.3 0.5 - eldadas
intelligens oktato elmélete a jo
oktatorol. - kooperativ
csoportmunka

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése
a gyakorlati feladatok megoldasa soran, a tanuldsi
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevd
altal tartott kiseldadas és feladatlap megoldésa
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modszerekkel. Ertékelés tekintetében formativ
értékelést alkalmazunk, konstruktiv visszajelzés a
résztvevd szamara, Snreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapesolddé egyéb speciilis feltételek

7.3. Pedagoégia alkalmazasa a gyakorlati képzés folyamataban

tananyagegység
A tananyagegység megnevezése Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati képzés
folyamataban
A tananyagegység célja A mesterjeloltek  ismerjék meg az oktatds
folyamatat, szerkezeti elemeit, az
informaciofeldolgozas elemeit, a motivaciot.

Szerezzenek ismereteket a pedagogiai értékelés
modszereirdl,
mesterjeldltek szerezzenek tudast a szakképzés
folyamataban a szakmaszocializacié folyamatarol
és a
kompetencia tipusait, tudjak értelmezni a SNI
fogalmat, ismerjék meg a SNI tanulokra vonatkozo
oktatasi és vizsga feltételeket.

adaptiv gyakorlatszervezésrél. A

szervezeti kultarar6l. Ismerjék meg a

A tananyagegység éraszama

3

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitad Auton"om'la—
felelosség
A
e : tarsintézmeényekkel
Egytittmiikodik a A hatékony el S
o N T aw valo
tarsintézményekkel Ismeri a diakok gyakorlati tudas s
. ] e ] - e egylittmikddése
(iskola) a tanuldk elméleti tudasbazisat, | atadasa S
flpt e ra o soran Iranyitja a
elméleti annak felépitését a vonatkozasaban
T ¢ ; . gyakorlat
tanulményaihoz gyakorlat fokuszalt | figyelembe veszi a .
: z . = s folyamatanak
illeszkedd gyakorlat megszervezése didkok elméleti o
;. ; ; 5% megszervezesct, €s
megszervezese érdekében. tudasat, annak s iiksd
érdekében szintjeit AERARDS SESTReS
’ ’ munkafeltételeket
biztositja.
o . | Felismeri az SNI-s o .
A mesterjelolt fe_]l.eSZtll vagy més pszichés Elfogado a'tole A'z eltero’ ,
az SNI-s vagy pszichés problémaval  kiizdé gondolkodasban, viselkedés-€s
problémaval kiizdo Sk fsmel @ viselkedésben, gondolkodasmod
17 "
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tanuldkat az oktatd
munkaja soran.

egyéni banasmaédbol
adodd  pedagogiai
kihivasokat és azok
megoldasi
lehetdségeit.

mentalitasban
kiilonbdzo
emberekkel
szemben, az oktatd
munkaja soran
figyelembe veszi az

elfogadasaval végzi
oktatdi feladatait,
egyéni banasmodot
igényl6 tanuloi
fejlodése érdekében
minden feltételt

munkadja soran.

egyéni bandsmaod biztosit.
kovetelményei.
Ellenérzési és | Ismeri a pedagogiai | Torekszik a | A tanuldk hatékony
értékelési ellenérzés ¢és | szummativ mellett a | ismeretelsajatitasa
kompetencidjan beliil | értékelés formativ  értékelési | érdekében
alakit ki pozitiv, | legfontosabb mod eldnyben | visszajelzéseivel
megerosito értékelést a | mddjait, eszkozeit, és | részesitésére. motivélja és
tanuloi képes alkalmazni tamogatja didkjait a
tevékenységrol. ezeket az  oktatd jobb eredmény

elérése érdekében.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A 5
tematikai A temaflkal
A tematikai egység tartalmi egység C8Yses A tematikai
A tananyagegység . . javasolt ¥ X :
tematikai egységei elemei Java’sol? gyakorlati cgyses modszer'e.l
elméleti 2 . és munkaformai
6raszama oraszama
Az oktatas és Az oktatas folyamat és szerkezeti - el6adas
gyakorlati képzés elemei, a tanulas folyamata, - magyarazat
elvei és folyamata megerdsités €s értékelés, 0.2 0.5
motivacid és motivalds, adaptiv - egyéni €s
gyakorlatszervezés. csoportos
feladatmegoldas
Szakmaszocializacio | Szakmaszocializicié folyamata, a - eldadas
¢s szervezeti kultira | szervezeti kultara. - magyarazat
a szakképzés 0.4 0.5
folyamataban - egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
Kompetencidk A kompetencia fogalma, altalanos 0.2 0.5 - eldadas
jellemz6i, a kompetenciak tipusai. - magyarazat
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
Sajatos nevelési SNI fogalom értelmezése, SNI 0.2 0.5 - eldadas
igényli tanuldk a tanulok a szakképzésben. - magyarazat
szakképzésben
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas

18
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitas-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozoé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szamara,
Onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapesolodo egyéb specialis feltételek

7.4.

Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Szakmai gyakorlati képzés folyamata

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg szakmai gyakorlati

képzés elveit, a gyakorlat vezetd és a tanulo
szerepét. Szerezzenek tudast a korai iskolaelhagyas
okairdl,  jellemzdirol. Ismerjék meg a
gyakorlatvezetdi tevékenyég tervezésének menetét,
a gyakorlatvezeté modell szerepét. A mesterjeldltek
ismerjék meg a ,.,Pygmalion eftektus™ jellemzdit, az
alapvet0 nevelési modszereket.

A tananyagegység fraszama

4

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

’ . 2 ¢ Autonémia-
Képesség Tudas Attitid tolelssén
A tars
. 7 intézményekkel
Egytittmikddik a A hatékony 14 Y
irsintézményekkel | Ismeri a didkok gyakorlati tudds | Lo
e R . e egylittmiikodése
(iskola) a tanulok elméleti tudasbazisat, | atadasa e
i Fre " soran Iranyitja a
elméleti annak felépitését a vonatkozasaban kot
tanulmanyaihoz gyakorlat fokuszalt | figyelembe veszi a fg‘g[ amatanak
illeszkedd gyakorlat megszervezése diakok elméleti me}é S
megszervezese érdekében. tuc'ias_at‘, annak o M———
érdekében. szintjeit. munkatelreteleket
biztositja.

A mester jeldlt
szignifikansan
alkalmazza a szakmai

Ismeri a pedagogiai
tervezés és szervezes
legfontosabb

Munkaja soran
szem elott tartja a
tervezési folyamat

Az oktatasi
folyamat soran
dontéseket hoz a
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gyakorlat

megtervezésének
folyamatarol
megtanult ismereteit
az oktatdi munkajaba.

Iépéseit, folyamatat,
elveit.

soran kijelolt
feladatokat, de az
oktatasi célok
elérése érdekében
rugalmasan
valtoztatja azokat.

tervezett feladatok
elvégezhetdségével
kapcsolatban.
Folyamatos
Onellendrzés és
Onreflexid altal
valtoztat a tervezett
feladatokon,
modszereken vagy
eszkdzdkon, ha a

helyzet Ggy
kivanja.
A tanulok pozitiv
Ismeri az alapvetd tevékenységét
Oktatéi munkaja soran | nevelési elosegitdé nevelési
alkalmazza a nevelési- | metddusokat, Munkéja soran modszerek
oktatasi megtudja hatarozni, | adekvat nevelési alkalmazasat
folyamatokban hogy egyes attitlidot képvisel a | képviseli,
megtanult nevelési | helyzetekben melyik | tanuldk optimalis felelosséget vallal,
modszereket, nevelési modszer fejlédése érdekében. | a tanuldi megfeleld
eljarasokat. alkalmazésa a nevelésért a
legoptimalisabb. szakmai oktatas
soran.

feladatait,

késziti el.

Oktatoi munkéjaban a
dokumentacios

adminisztracios
kotelezettségeének
megfelelden, pontosan

A mesterjeldlt ismeri
a ra vonatkozd
dokumentacios
feladatokat, azok
elkészitésének
idokereteit,
meghatarozoit.

A gyakorlati oktato
szakmai munkaja
mellett 5nmagara
nézve kotelezonek
tartja az
adminisztracio
pontos tervezését €s
vezetéset is.

A gyakorlati oktato
vezeti a sziikséges
dokumentaciokat,
az adminisztracios
feladatok  pontos
elvégzéséért
feleloséget vallal.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitas-tanulasi at

A —_
tematikai A ?;;:;;kal
tomatilcal egysegel elméleti gy akorlatl és munkaformai
. g oraszama
draszama
Szakmai gyakorlati | A szakmai gyakorlat - eldadas
képzées elvei és meghatdrozasa, a szakmai - magyarazat
folyamata gyakorlat rendszere, funkcioi az 0.2 |
intézmény és a munkaerdpiac - egyéni és
kapcsolatéban, a gyakorlati képzés csoportos
elvei és folyamata, a feladatmegoldas
gyakorlatvezet6 €s a tanulo
szerepe a gyakorlat folyamataban,
a korai iskolaelhagyas definicioja,
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okai.
A gyakorlatvezetoi A gyakorlatvezetdi tevékenység - eldadas
tevékenység tervezése, a dokumentacio - magyarazat
tervezése, a jelentosége a gyakorlattervezés 0.3 1
tevékenységhez folyamataban, a gyakorlatvezetdi - kooperativ
tartozo képességek. | tevékenységhez sziikséges csoport munka
képességek. - egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
A gyakorlatvezetd A gyakorlatvezetd modellszerepe, 0.5 1 - eladas
nevelési stilusa személyisége, ,,pygmalion - magyarazat
modszerel effektus™, alapvetd nevelési
modszerek, nevelési modszerek - kooperativ
tipusai. csoportmunka
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitisi-tanulasi
folyamat kdzbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazésanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szamara,
onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktaté képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitisahoz
kapcesolodo egyéb specidlis feltételek

7.5.

Kommunikacios alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kommunikacids alapismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg az érzelmileg
intelligens kommunikacio jellemzdéit, szereploit,
érdekeket és poziciokat a szakmai gyakorlat
folyamatdban. Szerezzenek ismereteket a Gordoni

hatékony, er0szakmentes kommunikacio
modszertanarol, tudjak alkalmazni az értd figyelem
metodikajat.  Képesek  legyenek  hatékonyan
kommunikalni a gyakorlati oktatas folyamat soran.
A tananyagegység 6raszama 4
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

interakciok soran. helyzethez ill6

alkalmazasara.

teli interakcidt
képvisel.

Képesség Tudss Attitiid A;“O“,,"m,‘a‘
elelosség
Tarsas
kapcsolataiban
Ismeri az Az egylittmikodést | betartja az
A gyakorlati oktatd egylittmikodo szem elott tartva egylittmiikodé
munkdjaban kommunikacid érintkezik kommunikacio
egylittmikodo alapvetd kollegaival és szabdlyait,
kommunikaciot szabalyszerlségeit, tanuléival. Nyitott, | korlatozo, agressziv
alkalmaz a szocialis ¢s képes annak pozitiv érzelmekkel | vagy

kommunikécios
gatakkal teli
kommunikaciot
keriili.

Erti és azonositja a
nem megfeleld
kommunikacios
helyzeteteket,
kivalasztja az
odailld, adekvat
kommunikacids
stratégiat.

Képes a nyitott,
pozitiv. odaforduld,
masok sziikségleteire
reagalo
kommunikaciora.

Az oktatol munka
soran szem elott
tartja masok
kommunikacios
stilusat, tanuléi
szamara
példaértekiien
képviseli a nyitott,
pozitiv
kommunikacids
stilust.

Gyakorlati
oktatéként
feleloséget vallal a
korrigalja sajat
vagy masok hibas
helyzetfelismerését.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztositd tanitasi-tanulasi aut

A tematikai egység tartalmi

A tananyagegység clemei

tematikai egységei

A g .
tematikai e t:g‘;?;lgkm
egysé .
Leyseg javasolt
javasolt y
elméleti gyakorlati
; ; oraszama
oraszama

Erzelmileg A kommunikacio szerepl6i a
intelligens szakmai gyakorlatvégzésen.
kommunikacié A hatékony kommunikacid

modszertana Gordon szerint. Az
értd figyelem eszkozei.

- eldadas

A tematikai
egység modszerei
és munkaformai

- magyarazat

- tanuloi kisel6adas
- szemléltetés

- projektmodszer

- kooperativ tanulas
- egyéni és

22

Szakértoi szignozfg

|

e SO




Nograd Megyei Kereskedelmi és Iparkamara

Engedélyszam: E/2021/000088

csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanulasi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevo altal tartott kiseldadas ¢és
feladatlap megoldasa modszerekkel. Ertékelés
tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szamdra, dnreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specidlis feltételek

7.6.

Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Konfliktusok és kezelésiik

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a konfliktusok

alapjait, a konfliktusokra adott testi reakciokat, a
konfliktusokhoz  valé  hozzaallasi  médokat,
konfliktuskezel$ stratégidkat. Tovabbi cél, hogy a
mesterjeldltek legyenek képesek a konfliktusok

felismerésére és adekvat kezelésére oktatas
folyamatdban.
A tananyagegység éraszama g
A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
_— Autonomia-
Képesség Tudas Attitad .
felelosség
iaz N ; A
IS[IICI‘ Torekszik a : 5
er0szakmentes i : konfliktuskezelés
oo s fennallé probléma Erarrn
kommunikacio : kiilonbdzd
o B sokoldalu s
" . eszkoztarat, és ennek e e stratégiainak
Erdszakmentes és . , megkozelitésére,a | . ,
: segitségével képes a o ismeretében
konstruktiv . kiilonb&zd : o
. s konfliktushelyzetben g képességeihez
konfliktusmegoldasokat G f e perspektivak ;
konstruktiv, épitd : v 12 meérten a
alkalmaz a . o 5 megismerésére, €s a i
y ; modon reagélni. legmegfelelobb
munkatevékenysége . . helyzetnek 2
. Felismeri, hogy az s modon
soran. G megfeleld L F ok
adott szituacioban S RaBii kommunikal, és
: N kommunikacids- és e
milyen tipusu viselkedésmod erre §sztdnzi
konfliktuskezelési . . tanuloit, kollegdit
i, S kivalasztaséra. .
stratégiat érdemes is; 2
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azokat.

alkalmazni, és
képességeihez
mérten hasznalja is

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitas-tanulasi at

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A o
tematikai N temaflkal
A tematikai egység tartalmi egység Leyseg A tematikai
A tananyagegység . ; It javasolt A
tematikai egységei elenel JAXARE gyakorlati SYSC8 .
elméleti . : eés munkaformai
oraszama SEASEAIIA
Konfliktuskezelési A konfliktusokra torténd testi - eldadas
technikak reakciok. Amiért haragszunk: a - magyarazat
konfliktusok alapjai. A 1 3 - tanuloi kisel6adas
konfliktusokhoz valo - szemléltetés
hozzaallasunk, konfliktusmegoldo - projektmddszer
technikak.
- kooperativ tanulas
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldds
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak

megfigyelése a gyakorlati feladatok megolddsa
sordn, a tanulasi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevo altal tartott Kiseldadds és
feladatlap megoldasa modszerekkel. FErtékelés
tekintetében konstruktiv visszajelzés a résztvevd
szamara, dnreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specidlis feltételek

g o

Genericiok kora tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Generaciok kora

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg a genericidkat, a
generaciok jellemzoit, kiemelten a Z generaciora.
Tovabbi cél, hogy a mesterjeldltek véjjanak
¢rzékenyebbé a Z generaciot érinté jellemzok
vonatkozasdban, és a megtanultakat tudjak
alkalmaznia gyakorlati oktatdi munka soran.

A tananyagegység oraszama

6
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

ismereteit a
gyakorlat sordn.

. : . s Autonémia-
Képesség Tudas Attitid .
felelosség
Megérti a generacios
tilonbségeket, azok ;
kulonbs"e.ge ’e 3 Elfogadja a
jellemzoit, és a enericlbs
Alkalmazza a didkjai Eﬁlénbézﬁsé sieat A generacios
generaciokrol beilleszkedésének és me becsi.ilgi A * | ismeretek
megtanult ismereteit az | eldsegitése enerégci(’)s birtokaban iranyitja
oktaté munkéja soran. | érdekében bemutatja ‘ge lemzékbél adods | 22 oktat6i munkat.
munkatarsainak Jeremz
er6forrasokat.

Alkalmazza a Z
generaciordl megtanult
tudasat a tanuloi
motivalasa soran.

I[smeri a generacios
kiilonbségekbol
adodo pedagogiai
kihivasokat és azok
megoldasi
lehetdségeit,
felismeri a megfeleld
motivacios
moddszereket.

Igénye van ra, hogy
megértse mas
generaciok
sajatossagait, €s
viselkedési
motivacioit és
lehetdség szerint
figyelembe vegye
azokat az oktatoi
munkaéja soran.

A gyakorlati oktato
munkéja sordn
felleloséget vallal a
tanuldk hatékony

biztositasa
érdekében.

s e

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at

A I
tematikai A temaflkal
A tematikai egység tartalmi egység cgyseg A tematikai
A tananyagegység : : It javasolt ‘o modszerei
ikai eovséoel elemei javaso gyakorlati egység mddszerei
fematiial cgysce elméleti > . és munkaformai
: ; oraszama
oraszama
A generaciok kora A generaciok (Epit6k, Babyboom, - eldadas
X. Y, Z, Alfa) jellemzdi. - magyarazat
1 5 - tanuldi kiseldadas
- szemléltetés
- projektmodszer

- kooperativ tanulas
- egyéni €s
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| iE | feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazéasanak
eredményeinek tanitas-tanulasi megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
folyamat kozbeni mérésére és soran, a tanuldsi eredmények tovdbbi mérése
értékelésére vonatkozé javaslatok tanuldéi  kiseldadas és feladatlap megoldasa

modszerekkel.  Ertékelés tekintetében formativ
értékelés, konstruktiv visszajelzés a résztvevo
szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
eredményeinek feldolgozasahoz Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.
ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvalositasahoz -
kapcsolodo egyéb specidlis feltételek

7.8. Kamarai adminisztracios ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Kamarai adminisztracids ismeretek

A tananyagegység célja A mesterjeloltek ismerjék meg a szakképzés
struktirdjat, fogalmait, valamint a  dudlis
képzdhellyé  valds lépéseit és  feltételeit.
Szerezzenek ismereteket a tanulok szakmai
oktatasanak feltételeirdl, foglalkoztatasukkal
Osszefliggd jogokrol és kotelezettségekrdl. Tovabbi
cél, hogy a jogszabalyban foglaltaknak megfelelten
vezessék  és  adminisztraljak a  szakképzési
dokumentumokat.

A tananyagegység drasziama 8

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudss Attitiid Ll
felelosség
Munkéja sordn
Ismeri a szakképzés | képviseli a Feleldsséget vallal
. .. .| struktarajat é ipzé i 2pzé 1
Oktat6i munkaja soran prouraLes 8. §zakkepze§ ejl}/elt, g kepz'es soran a
; o ... | képzés folytatdsdhoz | és megvalositja az szakképzés
integralja a szakképzés i . ,, 1k h 3
- .| sziikséges kotelezden | oktatds képzési alapelveinek
alapfogalmait és elveit. ; « : S
alkalmazando kovetelményeknek | betartdsara és
dokumentumokat. megfeleld betartatasara.
lebonyolitasat.
Ertelmezi és Ismeri a képzdhellyé | Munkdja sordn Betartja és
megvaldsitja a valas folyamatét a szem eldtt tartja a betartatja az
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képzohellyé valas
1épéseit és jogszabalyi
eldirasait.

személyi és targyi
feltételekre
vonatkozd
kdvetelményeket.

dualis képzdhelyre

vonatkozo
eldirasokat.

eldirasokat,
korrigalja sajat,
vagy masok hibait.

A gyakorlatban
alkalmazza a tanulo
foglalkoztatasanak
feltételeit érintd jogi
alapismereteket,
értelmezi a kiilonbdz6

Ismeri a duélis
szakmai képzésben a
jogok és
kételezettségek
fogalmat, a tanul6
foglalkoztatasanak

Elkotelezett a
jogszabalyok
maradéktalan
megismerése €s
megismertetése

jogok és

Felelosséget vallal
a dualis szakmai
képzés soran a

kotelezettségek
betartasara és

S ey feltételeit, a tanuloi irant. g
tipust szerzddéseket. | . ; o s betartatdsara.
juttatasok mértékét.
Ismeri a dualis - .
Rendszeresen Felelosséget vallal

Vezeti a tanuldk
foglalkoztatasaval
kapcsolatos kételezd

képzés soran
alkalmazando
dokumentaciok

nyomon kéveti a
tanuldi jelenlétet, a

a dokumentaciok
vezetéséeért,

S . 5 dokumentécidk tartalmaért és
taniigyi és egyéb tartalmat, a . . SRR T
— . | szabdlyszerii hataridére torténd
dokumentumokat. kitoltésére vonatkozo g "
. vezetését. teljesitéséért.
szabalyokat.
; e Rendszeresen
Napra készen vezeti €s . i
TR Ismeri és alkalmazza | nyomon kéveti a
adminisztralja a . s
Ty a szakképzési szakképzési % 2 .
szakképzési i i Felelosséget vallal
—_— munkaszerzddéssel munkaszerzddés Pl
munkaszerzodés a szakképzési

(kifuto jelleggel
tanuloszerzddés)
folyamatat,
sziineteltetését,
megszinését,
megsziintetését.

(kifuto jelleggel
tanuloszerzodéssel)
kapcsolatos tartalmi
kovetelményeket és
jogszabalyi
eléirasokat.

(kifuto jelleggel
tanuldszerzddes)

tartalmi

megfeleltetését,
feltilvizsgalja és
aktualizalja az

adatokat.

munkaszerzodés
(kifuto jelleggel
tanuloszerzodés)
gondozasaért.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

o5 A
2 temaf:kal tematikai
A tematikai egység egyses egység A tematikai egység
A tananyagegység . y javasolt . : e
R iy tartalmi elemei P javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti s e
: ; gyakorlati munkaformai
oraszama : 2
oraszama
A gyakorlati képzést | Az iranyadd - eladds
befolyasolo jogszabalyok és % magyarazra'f
jogszabalyi hattér. alapfogalmak. A - megbeszélés
Ay e 2 0
szakképzés struktiraija,
alapfogalmai és
alapelvei.
A dudlis képzhellyé | A gyakorlati képzes 5 0 - eléadas
- magyarazat
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valas lépései a
tanulod
foglalkoztatasanak
feltételei.

folyamata,
megkezdésének
feltételei.
Nyilvantartasba vételi
eljaras és ellendrzés
folyamatai €s vizsgdlt
dokumentumai.

- megbeszélés

A szakképzési
munkaszerzodés
(kifuto jelleggel
tanuldszerzodés),
szakképzési
eldszerzodés
funkcioja, tartalmi
kritériumok.

A szakképzési
munkaszerzodés
(kifuté jelleggel
tanuldszerzodés),
szakképzési
eloszerzodés
megkdtésének
feltételei. Tartalmi
elvarasok, jogok és

- eldadas
- magyarézat
- megbeszeélés

kotelezettségek.
A tanuldi juttatdsok | A szakképzési - elbadas
és azok munkaszerzddés - magyarazat

dokumentalasa.

(kifuto jelleggel
tanuldszerzodés) a
foglalkoztatott tanuld
juttatasai. A munka- és
pihendidd szabalyai,
dokumentalésa és
tanuloi hianyzas

- megbeszélés

kezelése.
A szakképzési A szakképzési - eldadas
munkaszerzodés munkaszerzodés - magyarazat

(kifuto jelleggel
tanuloszerzodés)
kezelése,
adminisztralasa.

(kifuto jelleggel
tanuloszerzddés)
sziineteltetése,
megsziinése és
felmondasanak
lehetoségei.

- megbeszélés

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi folyamat
kozbeni mérésére és értékelésére vonatkozo

javaslatok

Tematikai egységenkénti 6sszegz6, ellendrzo
kérdések alkalmazasa. Formativ értékelés.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott

irodalmak

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcesolodo egyéb specialis feltételek
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8. A vallalkozasvezetés képzési szerkezete

801.

Jogi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Jogi ismeretek

A tananyagegység célja

a vall

alapvetd jogi
legyenek a jogkdvetkezményekkel jaré dontéseket
megfelelden
dontéseket hozni. Cél, hogy a jeldltek a hatalyos

sikeres
ismereteket

alkozasok

elokésziteni

A jogi ismeretek tananyag egység célja, hogy
naprakész ismeretek elsajatitasaval a mesterjeldltek
vezetéséhez sziikséges

birtokaban képesek

és  megalapozott

jogrendszerre vonatkozo ismereteiket legyenek
képesek a gyakorlatban megfeleléen alkalmazni,
tovabbd legyenek tisztaban azzal, mikor kell
magasabb szinti jogi szakértelmet a dontéseikhez
bevonniuk.
A tananyagegység 6raszima 12 6ra
A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
Képesség Tudas Attitiid Autonoémia-
felelosség
. . , ; Belatja a zakmai segitsé
Ellatja a vallalkozas [smeri az egyes paa S ; CBLSCE
£ . ¢ : vallalkozas igénybevételével
alapitdsaval, vallalkozasi formak mepe— I S
g S S miukdodtetésének irdnyitja a
miikodtetésével kozotti kiillonbséget, | .. . ;
G jogi eldirdsainak vallalkozas
kapcsolatos azok alapitasi és f ol tasdval
i ontossagat. alapitasaval,
feladatokat, intézi a esetleges mi Lo ikadtetésével
miikddési engedélyek | valtozasbejegyzési BgylitmikGdica P
bt Sakt & folvamatait kiilonféle hivatalok | kapcsolatos
‘ ' i ) szakembereivel. feladatokat.
Képes a vallalkozasa Ismai B Folyamatosan Tudja, hogy
fenntarthatd " figyelemmel kiséri a | tevékenysége
miikodtetésére, - soszabalyi vallalkozast érintd befolyasolja a sajat,
elorelaté modon, a jogi tb%'n A ty valtozasokat, a kozvetlen
¢s tarsadalmi e . igényes és kornyezete és a
s s valtozasait, tisztaban : i i g T
kérnyezet elvarésai i o o naprakész hazaja jovojet. Erti,
szerint folyamatosan . , ismereteket akar hogy a vallalkozas
2 folyamataival, tudja, . Ay rie
tervezi a S szerezni minden, a | hosszu tavra sz6l6
tevékenységét, e véllalkozdsit ésa | anyagi és erkélesi
R kévetelmények : o 2 % o
ellendrzi a : vallalkozasaban felelosséget is
p : vonatkoznak ra. 3 :
tevékenysége zajlo folyamatokat | jelent. f
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megfeleloségét, a

sziikséges korrekciokat

érintd kérdésben.

elvégzi.
[smeri a ra
vonatkozo egyes . .. . . .. | Betartjaés
g , | Felismeri és igényli ;
oot falnsvalstal szerzddések alapvetd e ol betartatja a
8L o eye e alaki és tartalmi G kotelmekbd
mitkddési korében . G szaktudas e i
ot N kovetelményeit. i oy (szerzbdésekbol)
szerzOdéseket kot, . igénybevételét. y
g i Tisztaban van a : ... | fakado
ellendriz, sziikség ok ot Figyelemmel kiséri . "
. mt e b szerzOdéskotés, : ... | kotelezettségeket,
esetén modosit, ill. " a vallalkozasa életét | . . s
: ; modositas, oy jogait pedig
jognyilatkozatokat W befolyasold L oe
megszlintetés, ill. ; i s érvényesiti.
tesz. : : Jogszabalyi jg ..
nyilatkozattétel . Feleldsséggel kot
” kdrnyezetet. Gy
alapvetd szerzddéseket.
szabalyaival.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztositd tanitasi-tanulasi ut

A tematikai A. ;
A o ' . — tematl’kal o ’
tananyagegysée A tematikai egység tartalmi P egység A tenlatlkal egység
gl elemei o Jjavasolt modszerei és
tematikai elméleti . et
i ; " gyakorlati munkaformai
egységei oraszama - ;
oraszama
Jogi alapismeretek | Alapvetd fogalmak (Jog. jogrendszer 2 0 Interaktiv elGadas
jogforrds, érvényesség, hatalyossag,
Alaptdrvény, jogforrasi hierarchia)
Viéllalkozasi Véllalkozdsok jellemzdi, személyi 2 1 Interaktiv eldadés —
ismeretek feltételei. Egyéni és gyakorlati dran
tarsasvallalkozasokra vonatkoz6 esetfeldolgozassal (pl.
fontosabb fogalmak és szabalyok. Alapits vallalkozast!,
Gazdaségi tarsasagok (Kkt., Bt., Kft, Sziintess meg
Rt.) Gazdasagi tarsasagok alapitdasa vallalkozast!)
€s megsziintetése. A gazdasagi
kamarak fogalma, szerepe, feladat- és
hataskorei.
Szerzédések A kotelmi jog alapjai, 2 2 Interaktiv eldadés —
megkdtésének szerzddéskotés, eldszerzodés, gyakorlati oran
alapvetd szabdlyai | szerzédés teljesitése, érvénytelenség, esetfeldolgozassal (pl.
megszilinés, szerzédésszegés, foglala, irj adasvételi
hitelszerzodés, zalogjog. a felek szerzodést! )
szerzddési felelossége.
A munka vildgdhoz | A Munka Térvényksnyve, a 2 1 [nteraktiv eléadas,
kapcsolodd munkajog alanyai, munkaszerzédés, gyakorlati éran
alapveto munkakoéri leirds, probaidé, a munka esetfeldolgozassal (pl.
szabalyozasok dijazasa, munkavallaléi és frj munkaszerzédést,
munkaltatdi jogok és kitelezettségek, munkakori leirdst!)
munkaviszony létesitése,
megsziintetése, kapesolodo
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szabalyai, szakszervezetek,
szerzOdés

kartéritési felelosségi rendszer fobb

kollektiv

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozoé javaslatok

A mesterjelolt készitsen legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbdl &ll6 beadandé dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja az alapito
okiratot, munkaszerzodések fébb pontjait, a jellemzd
szerzbdéseket sajat  véllalkozasan, munkahelyén
keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Villalkozasvezetési  Ismeretek

felkészitd tankdnyv

Mesterképzésre

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb speciilis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett
masolat - a személyes adatok és esetleges lizleti titkok
eltakarasa mellett — a képzésen torténd bemutatisa az
oktaténak.  (pl.  alapitdé  okirat,  cégkivonat,
munkaszerzddés, szerzddeések stb.)

8.2.

Marketing ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Marketing ismeretek

A tananyagegység célja

A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy
megfeleld  szintl, elsdsorban  gyakorlatorientdlt,
azonnal hasznosithatd marketing ismeretanyaggal
lassa el a mesterjeldlteket, amely hozzé tud jarulni az
altala alapitandé vallalkozas sikeres mikodéschez,
vagy munkavéllaloként legyen képes arra, hogy
dtlassa a vallalkozas marketingtevékenységének
miikodését és jellemzdit.

A tananyagegység 6raszama

6 Ora

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitlid Autonémia-
felelésség

F6bb vonalakban Ismeri a marketing Torekszik a Kreativan dolgozik

meghatarozza a mix elemeit, azokat | vallalkozas egyiitt a marketing

marketing mix elemeit, | felismeri a sajat marketing teriileten

a vallalkozasa vallalkozasa, tevékenységet tevékenykedo

marketingtevékenységét | munkahelye kapcsan, | atfogoan szemlélni, | munkatarsakkal,

menedzseli. Hatékony | alkalmazza a hatni rd a sajat maga | kils6é

marketinggel marketing mix teriiletén is. vallalkozasokkal.

tobbletbevételt ér el, elemeit a sajat

feleslegesen nem kélt feladatkore, valamint

>
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marketingre.

hozza beosztott
munkavallaldk,
tanulok
feladatellatasa soran.

feltérképezi a

tevékenyseégét.

idedlis modjat és
koltségét.

PR- és kommunikacids
tevékenységet végez,

versenytarsait, azok
Meghatarozza a PR és

kommunikacié ill.
versenytarselemzés

Atlatja a PR- és
kommunikacios
teriileteket a sajat
vallalkozasa,
munkahelye €s a
versenytarsak
kapcsan. Megnevezi
¢s azonositja az
egyes
kommunikacios
tevékenységeket.

Szem eldtt tartja a
PR- és
kommunikacids
technikakat és
modszereket,
amelyeket a
vallalkozasa bevezet
¢s alkalmaz. Nyitott
az ujdonsagokra,
reagal a
versenytarsak
kihivasaira.

Uj megoldadsokat
kezdeményez,
kovetkezetesen
végzi a vallalkozas
PR-és
kommunikacios
tevékenységének
megfelelo részét.
Beosztott
munkatarsainak
ilyen iranyu
feladatait
koordinalja €s a
végrehajtasat
ellendrzi.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A. ; A tematikai
tematikai .
A Tl . : ' egyseg s
: A tematikai egység tartalmi egyseg 3 A tematikai
tananyagegység ; ; javasolt . . .
e elemei javasolt . | egység modszerei
tematikai . gyakorlati i 5ié
o i elméleti 2 2 és munkaformai
egységei , . draszama
oraszama
Marketing Sziikséglet, igény, kereslet, | 1 Interaktiv eldadas
alapismeretek kindlat, piac
Marketing mix Termékpolitika 2 2 Interaktiv-eldadas, a

(termékéletgdrbe,
szolgdltatdsok), Arpolitika,
Ertékesitési politika,
Piacbefolyasolas

gyakorlati részen:
konkrét esetek
bemutatasa,
szemléltetés (pl.
reklamfilmek,
arculati elemek,
reklamtargyak stb.)

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy gépelt oldalbsl allo
beadandé dolgozatot, amelyben a tanultak alapjan
bemutatja a marketing mix gyakorlatban is hasznalt
elemeit a sajat vallalkozdsan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési
felkészitod tankonyv

Ismeretek

-Mesterképzésre

A tananyagegység megvaldsitisahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett
masolat bemutatdsa a képzés sordn az oktatonak, amely
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a marketing mix valamely eleméhez kapcsolédik. (pl.
arculati elemekkel ellatott céges levélpapir, hivatalos
arlista, DM levél stb.)

8.3. Ado- TB- pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Ado- TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek

A tananyagegység célja

Az Ado-TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek
tananyag egység célja, hogy a mesterjeldlt ismerje
meg a gazdasdg mikodési elveit, az alapvetd
kizteherviselési, ado- tarsadalombiztositasi és pénziigyi
szabalyokat, feladatkéréhez kapcsolodéan. Cél, hogy az
ismereteit hatékonyan alkalmazza a gyakorlatban.
Legyen képes a mesterjeldlt az adétervezésre €s legyen

tisztaban a tisztességes adofizetés kotelezettségével.

A tananyagegység draszama

12 6ra

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzijarul

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
felelosség
Részt vesz az éves Fébb vonalakban Igényli a Vezetoi utasitassal,

beszamolo,
elkészitésében,
egylttmikodik a
beszamoldt készitd
szakemberekkel.

ismeri a
vallalkozasok éves
beszamoloit, fobb
egységeit, képes
azokat atlatni. Ismeri
a bevétel, koltség és
eredmény,
hatékonysag,
eredményesség
kategoridk tartalmat.
Tisztaban van a
beszamold
elemeivel,
hataridejével, jogi
jelentoségével.

véllalkozasat érintd
pénziigyi és
szamviteli adatok
bemutatasat. Kész
egylittmitkddni az
eredményesség €s a
hatékonysag
fokozasa érdekében
a vallalkozas
vezetbivel, a
konyvelovel és a
kdnyvvizsgaloval.

a szakterliletére
kiterjed6 modon
adatokat,
informacidkat
szolgaltat a
vallalkozas éves
beszamoldjanak
Osszedllitasahoz.

Részt vesz és
egylttmikddik a
vallalkozas addzasi
feladatainak
ellatasaban, szamlakat,
bizonyaltokat allit ki,
rendszerez ¢€s eljuttatja
a megfeleld szervezeti
egyseg, vagy kiilsd

Ismeri a
vallalkozasok fobb
adénemeit, azok
bevallasi
gyakorisagat ¢és
befizetési
kotelezettségeit.
Tisztaban van a
bizonylati renddel.

Komplexitasdban
atlatja a
vallalkozasok
adorendszerben
elfoglalt helyét.
Maximalisan
térekszik a
tisztességes, €s
jogkovetd adozoi

Felelosen allitja ki
a szaktertileté¢hez
tartozd alapvetd
peénziigyi-
szamviteli
bizonylatokat.
Irdnyitja €s
koordinalja a
megfeleld
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kdnyveld felé. magatartasra. szervezeti egység,
Belatja és elfogadja | vagy kiilso
a kozteherviselés konyvelo felé
szabalyait. torténd adat- és
informacid
szolgaltatast.
Menedzseli [smeri a Kész VezetOi iranyitas
vallalkozasa vallalkozasok egylittmiikddni a mellett hatékonyan
finanszirozasat, finanszirozasi elveit, | pénziigyi egylittmikodik a
likviditasat. Részt vesz | likviditasat, szakemberekkel. a bevételek
a vallalkozasok hitelezési pénzintézetek realizalasaban, a
hitelkérelmének lehetoségeit €s azok | Uigyintézdivel. koltségek €s
Osszeallitasaban, banki | alapvetd Kiemelten kezeli a | raforditasok
ligyintézésben feltételrendszerét. vallalkozasok hatékony
egylittmukadik. likviditasat. felhasznalasban.

Tudatosan térekszik
a bevételek és

koltségek lizleti terv | hivatali
szerinti betartasara. | ligyintézéssel jard
Reagal a kiils6 és feladatokat.

bels6 valtozasok
likviditast érintd
hatasaira, bevételi
és kiadasi oldalon
egyarant.

Onalldan intézi a
rabizott banki,

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A. . | A tematikai
% tematikai egység

tananyagegység A tematikai egység tartalmi egység javasolt A,tema’tlkal .
i elemei javasolt . | egység modszerei
tematikai g gyakorlati £ -
e elméleti h 5 és munkaformai

egységei ; & oraszama

oraszama

Vallalkozasok A vallalkozasok eszkozei, 2 1 Interaktiv eldadds —

vagyona €s forrasai, finanszirozasi a gyakorlati 6rdn

finanszirozasa ismeretek. hitelek, kdlcsondk, egy lizleti terv, vagy
palyazatok. Az lizleti terv hitelkérelem, vagy
felépitése. palyazati anyag

] attekintése

Allamhaztartas Az allamhaztartas fogalma, 1 0 Interaktiv eldadds

felépitése és alrendszerei. Kdzponti

mikddése koltségvetés, helyi adok.

Kozteherviselés Adozasi alapfogalmak, 3 2 Interaktiv eldadds —
adokotelezettség tartalma, fobb a gyakorlati 6ran
adonemek: altalanos forgalmi egy-egy adonem
ado, személyi jovedelemadd, bevallasi példajanak
tarsasagi ado, kisvéllalati add, attekintése,
kisadézo vallalkozasok tételes megbeszglése.
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addja, bevallasi gyakorisaguk,
hataridék, fobb tartalmi elemei

Szamviteli
kotelezettségek

Szamviteli térvényen keresztiil
az éves beszamolo részei
(mérleg, eredménykimutatds,
kiegészitd melléklet), bizonylat

attekintése,

1 Interaktiv eloadéas —
a gyakorlati oran
egy éves beszamold

bizonylatok kezelése,

és bevallas.

fogalma, szigort szamadasu

nyilvantartasa, szamla és nyugta
kotelezd formai és tartalmi
elemei. Elektronikus szamlazas

szamlazas a
gyakorlatban.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbol 4ll6é beadandé dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja a beszamolé
(mérleg, eredménykimutatas, kiegészité melléklet)
elemeit, egy altala kivalasztott adénem addbevallasat,
dolgozoi bérszamfejtéssel kapcsolatos dokumentumokat
a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

Villalkozasvezetési  Ismeretek -  Mesterképzésre
felkészito tankonyv

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolédo egyéb specidlis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legaldbb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett
masolat bemutatasa a képzés soran az oktatonak, amely
a tananyagegységhez kapcsolodik  (pl.  mérleg,
eredménykimutatas, kiegészité melléklet, adobevallas,
bérszamfejtési dokumentumok, leltarivek,
jegyzokonyvek stb.)

9. A mesterképzés megvalositasanak személyi feltételei

Tananyagegység megnevezése

Az oktaté elvart képesitése, szakmai, oktatoi

gyakorlata
Elméleti oktatod Gyakorlati oktato
Hidegburkolas Epitészmérnak, Burkolé mester
épitdmérndk
Térburkolas Epitészmérnok, Burkolé mester
épitdmérndk
Melegburkolas Epitészmérnok, Burkol6 mester
épitbmérndk
Digitalis alapok Epitészmérnok, Epitészmérndk,
épitdmérndk, informatika épitémeérndk,
tandr informatika tanar

Oroklodés — Fejlodés — Fejlesztés:

Fels6foki humén Felsofoku diploma,
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A pedagdgia hattere és [ényege

szakteriileten szerzett
(pedagdgiai, szocialis stb.)
diploma

minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Kapcsolodas onmagunkkal és
masokkal, szocidlpszicholdgiai
alapismeretek.

Fels6fokd human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

Felséfoka diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Pedagdgia alkalmazasa a gyakorlati
képzés folyamataban

Fels6fok( human
szakteriileten szerzett
(pedagdgiai, szocialis stb.)
diploma

Felsofokt diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Szakmai gyakorlati képzés
folyamata, gyakorlatvezetdi
tevékenység szervezése

Fels6fokt human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

Fels6foku diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Kommunikacios alapismeretek

Fels6foka human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

Felsofoka diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Konfliktusok és kezelésiik

Fels6foki human
szakteriileten szerzett
(pedagdgiai, szocialis stb.)
diploma

Fels6foka diploma,
minimum 3 €ves
tréneri gyakorlat

Generaciok kora

Fels6foku human
szakterlileten szerzett
(pedagdgiai, szocialis stb.)
diploma

Fels6foka diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Kamarai adminisztracios ismeretek

Fels6fokl végzettség, és
legalabb 2 év teriileti
kamaranal
képzohelyellendrzési
referens, dudlis képzési
tandcsado vagy
tanuldszerzodéses
tanacsado vagy stratégiai
koordinatori (szakképzési
vezet6i) munkakdrben
szerzett munkatapasztalat

Jogi ismeretek

jogasz

jogasz

Marketing ismeretek

kozgazdasz, kozgazdasz-
tanar

kozgazdasz,
kdzgazdasz-tanar

Ado6- TB- pénziigyi-szamviteli
ismeretek

kézgazdasz, kozgazdasz-
tanar, mérlegképes
kdnyveld, tovabba az
alabbiak koziil legalabb egy
megléte: - addtanacsadoi
oklevél, addszakértoi

kozgazdasz,
kdzgazdasz-tanar,

mérlegképes konyveld

tovabba az aldbbiak
kozil legalabb egy
megléte: -
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oklevél, kbnyvvizsgaloi adotandcsadoi oklevél,
oklevél adoszakértdi oklevél,
konyvvizsgaldi oklevél

Tananyagegységen beliil az oktatdk szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek
vagylagos teljesitésiilése sziikséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatok)
biztositasa kiils6 szakértok eseti megbizasaval torténik.

10. A mesterképzés eredményes megvalositasahoz sziikséges
targyi feltételek

a. A mesterképzés helyszinei: Tanterem, szamitastechnika terem, gyakorlati tanm{hely.

b. Gépek, berendezések, eszkdzdk, anyagok: A szakképzésért felelés miniszter dltal kdzétett
mindenkor hatalyos, a Burkold mesterképesités képzési és kimeneti kdvetelmény 5.
pontjaban megfogalmazottak szerint

c. A mesterképzéshez sziikséges targyi feltételeket a képzést szervezd illetékes teriileti
kamara biztositja sajat tulajdoni tanterem, vagy a képzés szakmai jellegének komplexen
megfelelo bérlemény formajaban.

d. Egyéb feltételek:

11. Mestervizsga kovetelmények

A mestervizsga kovetelményeit a szakképzésért felelés miniszter altal kozétett mindenkor
hatélyos Burkolé mesterképesités képzési kimeneti kvetelmény 7. pontja tartalmazza.

12. Egyéb feltételek, informaciok
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Az elozetes mindsités ténye

Szakérto nyilatkozata: A Burkold mester képzési programjanak
eldzetes mindsitését elvégeztem.

Az el6zetes mindsités helye: Békéscsaba
Az elézetes mindsités idépontja: 2021. 02. 25.
Az elézetes mindsitést végzo Barték Tamasné

felnéttképzési szakértd neve:

Az el6zetes mindsitést végzo FSZ/2020/000321
felnottképzési szakérté nyilvantartasi
szama:

A felnbttképzési szakértd aliirdsa: /_\. ; /(/ /\ ’l /\/
V4 ’..’ |
N ll’r

Felnottképzo képviseletére jogosult
személy aldirasa:

Szakértoéi vélemény

Az elézetes mindsités soran megallapitom, hogy a képzési program tartalma megfelel a 2013.
LXXVIIL Fktv. térvényben foglaltaknak, a képzéssel érintett célcsoport szamara
megszerezhetoek a programban megjel6lt kompetencidk a képzési programban meghatarozott
tartalommal és feltételekkel.

A képzési program megfelel 2019. LXXX. Szktv. eldirasai szerinti Burkolo mester képzési és
kimeneti kovetelményeknek.

A bels6 koherencia vizsgilat alapjan megéllapithaté, hogy a képzési program egyes pontjaiban
megfeleltethetok egyméasnak.

A tervezett képzési idonél az draszdm Gsszhangban all a képzés modszerével,

A tananyagegységek  koherensek az adott egység soran alkalmazott képzési
modszerrel/munkaformaval, ellenérzéssel.
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