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MAGYAR KERESKEDELMI ES IPARKAMARA

K(")FARA,G(') ;J:s MUKOVES MESTER
KEPZESI PROGRAMJA

A képzési program a mesterképesités szakképzésért felelés miniszter altal kézétett képzési és
kimeneti kdvetelményei alapjan késziilt.

A képzési programban nem szabdlyozott kérdésekben a szakképzésért felels miniszter altal
kzétett mindenkor hatalyos mesterképesités képzési és kimeneti kévetelménye, valamint a
Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési és Mestervizsga Szabalyzataban foglaltak
az iranyadoak.

Hatalyos: 2021.
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1. A mesterképesités adatai

A mesterképesités megnevezése Kéfarago és mitkdves mester
Az dgazat megnevezése Epitdipar

A mesterképzés szakmai tananyagegységek oraszdma: 110 éra

%\ me§terképzés pedagdgiai modszertan tananyagegység Ak

draszama:

/’5‘ me§terképzés vallalkozadsvezetés tananyagegység 30 6ra

Oraszama:

Osszesen: 180 6ra

2. A mesterképzésbe valo bekapcsolodas feltételei

Mesterképzésbe bekapcsolodhat, aki

rendelkezik a Kofarago és

mitkdves

mesterképesités képzési kimeneti kovetelményeiben eldirt szakmai el6képzettséggel és
a mestervizsgara jelentkezés idépontjaig igazolni tudja az eléirt szakmai gyakorlatot..

3. A mesterképzésben valo részvétel feltételei

A részvétel kovetésének modja.

A résztvevo altal alairt, vagy elektronikus
formaban vezetett jelenléti iv.

Megengedett hianyzas mértéke.

A mesterképzés Osszes Oraszamanak
maximum 20%-a.

A mesterképzés elvégzésérol szolo

igazolas kiadasanak feltétele.

A  mesterképzés Osszes oOraszamanak
legalabb 80%-an vald aktiv részvétel, a
képzés kozbeni feladatok teljesitése. Az
egyes tananyagegységek elvégzésérol
kiiloén részigazolas nem bocséthatd ki.

Szakmai ismeretek maximalis
csoportlétszama

elmélet 30 6
gyakorlat 15 {6

Pedagdgiai médszertani ismeret maximalis | Elmélet 30 £
csoportlétszama: Tréning 15 £6
Vallalkozasvezetési ismeretek maximalis 30 16

csoportlétszama:

A tényleges csoportlétszamot a képzés helyszinén rendelkezésre allo feltételek dsszessége

hatarozza meg, de a maximalis korlat nem léphet6 tul.

4. A mesterképzés célja

A mesterképzés célja a mesterképesités képzési kimeneti kévetelményének 2. pontjaban
meghatdrozott tevékenységekre €s munkateriilet ellatasira. valamint az eredmeényes

mestervizsgara térténd felkészités.
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A szakmai alapképzettség folyamatos fejlesztési igényének megerOsitése. A szakmai
terminologia elmélyitése és egységesitése. A szakmai identitds, az 6nkép €s a kommunikécid
megerOsitése, fejlesztése. A szakma rangjanak, megbecsiiltségének ndvelése, a misszios
szemlélet kialakitdsa. A megszerzett ismeretekkel a vallalati, cég munkakultira a szakma
infrastrukturalis feltételeinek fejlesztése, a munkaszervezet munka- ¢és intellektualis
kultirajanak novelése, a megrendeldi igény magas szintl kiszolgalasa. A munkaszervezet
pedagoégiai tudasanak bovitése, az egylttmilkddés, az egymds szakmai tanitdsa. A
munkaszervezetben dolgozd fiatal munkavallalok és szakmat tanulok nevelése, oktatdsa, a
szakma atorokitése. Az oktatasi intézményekkel torténd szakszerli kapcsolattartds. Az 6n ¢€s
munkaszervezet menedzselése, a szakmai tevékenységek magasabb szinten torténd
megvaldsitasa. A szakmai mindség innovacio el6térbe helyezése. A munkaszervezet hatékony
miikodtetése. A megrendel6i kor bovitéséhez, megtartdsahoz sziikséges szakmai tudas
gyarapitasa.

5. A mesterképzés célcsoportja:
A bemeneti feltételeknek megfelelé szakmai végzettséggel, gyakorlattal rendelkezd
szakemberek, akik fejleszteni kivanjak szakmai tudasukat, vallalkozisi képességeiket, be
kivannak kapcsolodni a tanuloképzésbe

6. A mesterképzés tananyagegységei és oraszamai

Képzési Tananyagegység megnevezése | Tananyagegység | Elméleti | Gyakorlati
teriiletek Osszes oraszama | 6rak orak szama
megnevezése szama
Szakmai ismertek 78 42 36
Ugyfélkapesolat és 8 8 0
mindéségbiztositas
P2k Portfoli6, prezenticié és 16 16 0
vizsgaremek készités
kovetelményei. feladatai
BIM technoldgia ismeret 8 8
Oroklédés — Fejlodés — 3 1
Fejlesztés: A pedagogia
hattere és lényege
Kapcsolodas 6nmagunkkal és 8 2 6
masokkal, szocialpszicholégiai
alapismeretek.
Pedagogia alkalmazasa a 3 1 2
gyakorlati képzés
Pedagogiai folyamatiaban
modszertan Szakmai gyakorlati képzés 4 1 3
folyamata
Kommunikacios 4 1 3
alapismeretek
Konfliktusok és kezelésiik 4 1 3
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Generaciok kora 6 1
Kamarai adminisztracios 8 8 0
ismeretek
Jogi ismeretek tananyagegység 12 8 4
ing i 3
Villalkozgs. | Marketing ismerctek :
vezetés YASCEYSes
Adé- TB- pénziigyi-szamviteli 12 8 4
ismeretek tananyagegység
Osszesen 180 113 67

7. A mesterképzés szerkezete - Szakmai kovetelmények

7.1. Szakmai ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Szakmai ismertek

A tananyagegység célja

A szakma tagabb kontextusban vald elhelyezése. A
teljes beruhazasi folyamat bemutatasa. A k6 —és
mikotermékek  eldéllitaséhoz  és  beépitéséhez
szitkséges meglévo ismeretek megerdsitése, bovitése,
a szilkséges kompetencidk és készségek fejlesztése.
Uj anyagok 1j technologidk, uj kofeldolgozd és
kémegmunkalogépek megismerése, abrazolasi és
rajzoldsi technikdk bovitése. A feltjitasi és a
restaurdlasi  ismeretek  gyarapitdsa. Az  épitd
tevékenység  tarsadalmi/kulturalis és  esztétikai
torekvéseinek torténeti bemutatdsa. A szakmai
Onbecsiilés, valamint az elddok tiszteletének és a
szakmai jovOokép formaldsanak szemléleti alakitasa. A
kapcsolodd terminoldgia egységesitése, rogzitése.

A tananyagegység oraszama

78 ora

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

igényeknek megfelelé | épitdipar

Képesség Tudas Attitad Autonomia-
felelosség
K&bol és miikobol a Széleskorlien és Elfogadja a Munkajat a
megrendeldi atfogdan ismeri az mesterképesités munkatarsakkal

munkadarabokat, Jellemzoit. szakma - S
siremléket Részleteiben és tizsének végzi, a hatariddk
zleteiben é resztizsén ;
; ¢ .. it . P - se ¢ maradéktalan
urnasiremléket, sszefiiggéseiben is | misszigjat. betartisival

6nkép erdsitésének | egyiittmiikdve,

beliil 6nalléan
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urnafalakat tervez,
feliratoz, kivitelez,
helyreallit, felajit.
Sokszorositasokat,
helyszini
miikéfelhordasokat
végez.
Dokumentacidkat,
nyilvantartasokat
vezet.
Muhelyrajzokat,
arajanlatokat,
koltségvetéseket,
gyartasterveket,
id6terveket,
anyagszamitasokat
készit, szerztdéseket
elokészit.
Munkafolyamatokat
szervez, koordinal.
Kémegmunkalo és
kéfeldolgozd gépeket
miikddtet. Gipszmintat
atmasolja kobe.
Késztermékeket
biztonsagtechnikai
munkavédelmi
eldirasoknak
megfelelden felszereli,
beépiti.

[ranyitas mellett
restaurdtori munkakat
végez. Az
épitészettorténet
stilusjegyeit
kérnyezetében
beazonositja,
munkajaban
alkalmazza, hozza
igazodik.

Alkalmazza az
abrazolasi
rendszereket.

ismeri a kdbol és
muikobol kézi és gépi
technologiaval
elkészitendo
termékek
eloallitasanak,
felszerelésének,
beépitésének
szakmai folyamatat,
a mindséghez tartozo
szabvanyértékeket, a
kézi eszkozok
karbantartasanak
maodjait, a mobil és
telepitett gépi
eszkdzok
iizemeltetését, a
betartandd
munkavédelmi
szabalyokat.

[smeri az
épitészettorténeti
korszakokat, azok
stilusjegyeit,
kérnyezetében
felismeri,
beazonositja,
sziikség esetén
munkajaban azokhoz
igazodik.

A vizualis
tajekoztatasokat,
terveket, rajzokat
érti, olvassa. Fejben
térbeli képet alkot,
forgat. Ismeri az
abrazolasi modokat
és azok szabalyait.
[smeri a restauralasi
folyamatok
szemléletbeli
alapjait, a
hozzatartozo
leglényegesebb
technikai eljarasokat,

Munk4éjat
elkételezetten,
szabatoson végzi.
Teljesitményét,
munkajat,
szakmaisagat
értékkeént kezeli.
Nyitott az Uj
szakmai
megoldasokra.
Motivalt az
Onképzésre, az
élethosszig tartd
tanulasra,
Erdeklodik a
szakma kulturalis
hattere irant.

Probléma esetén
kreativ, uj
megoldasokat is
keres.

Torekszik a tanult
ismertek szakszerl
alkalmazasara.
Torekszik a tanult
és tapasztalt
ismeretek
munkaszervezet
tevékenységébe
torténd beépitésére.

Szem elott tartja a

Kompetencidjan
beliil felelosséget
vallal, hogy az
értékesitésre,
megrendelésre
eléallitott termékek
a legjobb
mindségliek
legyenek.

A szervezési
tervezési,
elokészitési
feladatokban
elkdvetett hibakat
belatja,
felelosséggel
felvallalja azok
kovetkezményeit,
térekszik azok
kijavitasara.

Szakértoi szigné:'?g,h‘
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Epﬁletszerkezeti,
épliletplasztikai
elemek készit.

a sajat
kompetencidjanak
hatarait. Ismeri az
¢épiiletszerkezetek €s
az épiiletplasztikai
elemek Gsszefliggés
rendszerét, a
korszer(i anyagokat,
technologiakat,
digitalis eszkozoket.

restauratori

utmutatasokat.

Nyitott a megajult
kérnyezetvédelmi
megoldasokra.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at

A
A tematikai A
te af A1 tematikai
s . egység i g :
. A tematikai egység ) egység A tematikai egység
A tananyagegység i s javasolt " ; S
o e tartalmi elemei e javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti . i
. . gyakorlati munkaformai
oraszama 2 ;
oraszama
EpitSipari ismeretek | Az épitdipari 7 0 Vetitett illusztracio.
tevékenység jellemzoi,
feladatai, a kivitelezés Hallott széveg
munkafolyamatai, jegyzetelése.
szakteriiletei,
szereploi. Egyéni tapasztalatok
A beruhazas teljes megosztasa szoban.
folyamata €s
dokumentacioi. Kivetitett tervrajzok,
mérndki és muszaki
Az épitd tevékenység rajzok kozos
hatasa az 6kologiai elemzése,
egyenstlyra, a értelmezése.
kornyezetre €s a Dokumentéciok
lakossagra. valos illusztralasa.
Koéfaragd és mikoves Terminusok
szakma teriiletei és rogzitése.
lehetoségei az Epitd
tevékenységben.
Az épitdmivészet Epitészettorténeti 10 0 Hallott szveg
korszakok, jegyzetelése.

stilusjegyek, érintve a
korszakok szellemi
torekvéseit.

Az épiiletszerkezeti és
¢épuletplasztikai
elemek tipusai,
csoportositasai,
Osszefliggésrendszere.

Vetitett illusztracio.

Terminusok
régzitése.

6
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Homlokzatkép.
Oszloprend.

Kofeldolgozé és
kémegmunkalo
geépek. Ko és
miikStermékek
eléallitasa.

Uj anyagok.

Hagyomanyos és a
korszerli CNC gépek
fajtai, telepitése
karbantartasa, a
telepités feltételei,
engedélyek,
belizemelés szabalyai.
Kézi s gépi faragas
gyorsitasa, mindségi
miitkotermékek
eloallitasa,
megdolgozasa,
javitasa, tarolasa €s
utokezelési modjai, a
feliilet megmunkalas
modjai, Szinezési és
kiilonbozo feliileti
megjelenések, hatasok
technikai. Korszer(
anyagok, sokszorositd
eljarasok. A
tombkovek, kdlapok
megmunkalasanak
szakmai logikaja,
technologidja és
kévetelményei.
Miigyantakotési
lapok, keramia,
uvegkeramia.
Digitalis eszkdzok.
Lézeres felmérés.
Kotermékek beépitése
és a vonatkozo
szabvany elbirdsok.

20

Csoportos, szdbeli
megbeszélések.

Hallott széveg
jegyzetelése.

Vetitett illusztracio.

Terminusok
régzitése.

Kivitelezést segitd
dokumentaciok
készitése

Felmérésiterv,
kivitelezési
titemtervkészités,
felmérési technikak,
gyartasiterv,
mihelyrajz készités
kézzel és digitalisan.
Szerzddés,
megallapodas
elékészitése. Epitési
naplé/e —naplo.

A munka atadas és
atvétel, garancia ¢s
jotallas

10

Rajzok, tervek
készitése
hagyomanyos és
digitalis formaban.
Egyéni vagy csoport
munka.

E —naplo egyéni
kitoltése.

Terminusok
rogzitése.

!
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dokumentacioi,
felhasznalta anyagok
tandsitvanyai.

Abrazolési
rendszerek.
Abrazoldgeometriai
ismeretek.

Vetiileti abrazolas,
axonometrikus
abrazolas (athatas
szerkesztés),
perspektivikus
abrazolas.

Miiszaki rajz.
Szabadkeézi rajz.
Abrazolo geometria.

Boltivek, boltozatok
szerkesztése, 1épcsok
rajzolasa, korogzitesi
csomdpontok
rajzoldsa.

10 Tanora keretében
torténd gyakorlas.
Tanari korrekcio.

Terminusok
régzitése.

Felujitasi és
restauralasi
ismeretek.

A restauralas és a
felujitasi
munkaszemléleti
kiilonbozoségei.

A restauratori munka
fobb Iépései,
technologiai, anyagai
mindségi
kovetelményei.
Miemlékvédelem és a
vonatkozé jogi
szabalyok.
Tevekenységi €s
felelosségi hatarok.

A felgjitas
dokumenticioi.

0 Szemléltetés és

megbeszélés.

Hallott széveg
jegyzetelése.

Vetitett illusztracio.

Terminusok
rogzitése.

Kofarago -és
szobraszati
technikak.
Készségtejlesztés.

Figurativ és

nonfigurativ abrazolas.

Agyag mintakészitési
technikak Kopogtatd
gipszforma készités,
gipszmintakészités,
pontozogép beallitasa,
hasznalata.
Ornamentika készités
mikdfelhordassal.
Makett/modell,
esztétikai érzék,
formaérzék, formatan.

16 Vetitett illusztracio.
Tanari magyarazat
és bemutatas.

Tapasztalatok
megosztasa.

Egyéni munka.

Terminusok
rogzitése.
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Tagozatfaragas,
¢lképzés.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok.

Szdbeli kérdések és valaszok.

Kiadott rajzi feladatok tanari ellenérzése.

A dokumenticiok egymas kozotti ellendrzése.

A kofaragoi és a plasztikus feladatok tandri
megitélése.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak.

7.
8.

Ajanlott irodalom, szakmai anyag

1

Vereckei [stvan Kéfaragd
szakmai ismeretek [-11.
Szerényi Istdn- Gazso Aniké  Epit6ipari

anyag-és gyartasismeret [_II
Szerényi Istvan

miiszaki rajz
Szentkiralyi-Détshy

rovid torténete

Somorjai Antal

Epitéipari

Az épitészet

Epiiletszobrasz, kéfaragd miikokészitd
szakrajz (I-11 kotet)

Szerényi Istvan — Botos Andrea
Szabadkézi rajz

Déry Attila  Klasszikus formatan
Der Steinmetz( Német szakmai konyv)

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodé egyéb specialis
feltételek.

Restauralashoz sziiksége korszerii anyagok
Jjavitd,tomitd, konzervalo anyagok,gipsz modell a
pontozdgép beallitasdhoz. Szamitogépes terem.
projektor vetitovaszon, autocad rajzoldéprogram
legyen feltelepitve a szdmitogépre

7.2.

Ugyfélkapcsolat és mindségbiztositas tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Ugyfélkapesolat és mingségbiztositas

A tananyagegység célja Az tigyfelek mindségi kiszolgalasa szakmai €s az
emberi kapcsolatok vonatkozaséban.
A tananyagegység draszama 8 ora
9 Szakértdi szignd:
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-
felelosség
Ugyfélkdzpontl Ismeri az altalanos Torekszik az Felelésséget vallal

munkafolyamatokat
épit, kialakit és
alkalmaz.

Az tgyfelek kéréseit
szakszeriien
feldolgozza, az
tigyfelekkel folyamatos
kapcsolatot tart. Az
tigymenetekben az
érintettekkel egyeztet
tajékoztatast ad, az
egyeztetéseket
dokumentalja
Mindségbiztositasi
intézkedéseket,
dokumentaciokat,
eredménykimutatasokat
készit. Ellendrzi az
elkésziilt termékeket
mindségi
kritériumoknak valé
megfeleldségét.

alapszabalyt "a
megrendeld fizet”.
Ismeri
tigyfélkivansag,
Kiilonbozo
megbizasok
teljesitésének
szakmai
megvalositashoz
vezetO utat. [smeri a
korszer(
mindségbiztositdshoz
sziikséges
dokumentumok
fajtait, a
dokumentumokban
régzitendd
tartalmakat, a
dokumentumok
elkészitéséhez
szlikséges
jogszabalyi hatteret.
[smeri a mindség, az
tgyfélkdzpontusag
és a sikeres miikodés
kozotti
Osszefliggések szem
eldtt tartdsanak
fontossagat.

tigyfelek
megértésére,
segitésére a
kélesonds bizalom
kiépitésére.
Kommunikacidjaban
konstruktiv,
egyiittmiksds.

A megrendeldi
szandékot szakmai
tanacsaival segiti.

Térekszik
figyelemmel kisérni
a gyartasi. a
kiszolgalasi
folyamatok
mindségi
teljesiilését, sziikség
esetén beavatkozik a
hidnyossagok
felszamolasa
céljabol.

az ligyfelek
legmagasabb szinti
kiszolgalasaért, a
szakmai
mindségért, a
biztonsagos
kivitelezésért.

Felelosséget érez a
mindség
folyamatos
biztositasaért.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi Gt

o A
A temaf:kal tematikai
, A tematikai egység cgyseg egység A tematikai egysé
A tananyagegység tartalmi el . javasolt g 2 FEyaRe
tematikai egységei artalmi elemei e javasolt ’ modszerei és
Sraszhms g’yakorlatl munkaformai
oraszama
A digitalis Telefon, email 0 2 Szamitogepes
kapcsolattartas tizenetek irasa, (sms) gyakorlas.
formai. chat és videohivasok,
messenger, skype,
Digitélis megjelenés. | viber. t

10
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Honlap fejlesztés.
Kozosségi média
(Facebook, Instagram,

Chatbot)

Uzentek
dokumentalasa

Mappa alkalmazas, 1

digitalisnaptar,

digitalis jegyzetek.

Szamitogépes
gyakorlas.

digitalis rajzolas

CAD rendszer

bemutatasa. Vektoros

programok.
Latvanyterv
animaciok.

2 Szamitogépes
gyakorlds.

mindségbiztositasi
rendszerek

EQAVET, Hay- 3 0

rendszer

Csoportos
megbeszélés.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Szébeli kérdésekre adott valaszok kiértékelése.
Szamitogépes gyakorlat ellendrzése.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozisihoz

ajanlott irodalmak

Interneten elérhetd informaciok
EQAVET, Hay-rendszer

A tananyagegység megvalositasahoz
kapesolodo egyéb specidlis feltételek

Szamitogépes tanterem, CAD programmal.

T3

Vizsgakovetelmények feladatai tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

A vizsgakovetelmények feladatai

A tananyagegység célja

Portf6lio, prezentacio és vizsgaremek készités
feladatai. A digitalis  tanuldsi  folyamat
dokumentalasahoz sziikséges kompetenciak
fejlesztése. Az irasbeli és miiveltségi kérdéskorre

valo felkésziilés.

A tananyagegység draszama

16 o6ra

A képzés sorin megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzijarul

Képesség Tudas Attitiid Autonomia-
felelosség
Tanulasi folyamatot Ismeri a szakmai Torekszik a FelelGsséget érez a
dokumental. feladatok mesterszint prezentacid és a
Szakmai folyamatokrol dokumentalasnak kovetelményeinek vizsgaremek

fotokat, videdt készit
Szakmai munkajardl

modjat. [smeri a
word, exel és a power
point digitalis

megvalositasanak
szinvonalas
elkészitésért

eleget tenni.

i
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rajzokat, terveket
készit. Magas szint(,
Osszetett szakmai
feladatot kivitelez.
Tevékenységének
bemutatasara vetithetd
diasort készit, €s
szobeli kozlés
kiséretében bemutatja.

eszk6zok
hasznalatanak
madjait.

[smeri a vizsgaremek
elkészitéséhez
szilkséges anyag
kivalasztasanak
szakmai kritériumait,
a kivitelezéshez

Elfogadja a digitalis
megjelenités
mindségi
kovetelményeit.

Mindségorientalt a
vizsgaremek

produktumat illetoen.

Szakmai tudasarol
szoban szamot ad.

sziikséges szakmai
utvonalat.

Ismeri a
hagyomanyos €s
digitalis rajzolas
eszkozeit.

Nyitott az 0j
ismeretekre.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at.

A tematikai A. .
A s i : egység tematlrkal - .
fanaiyageaySEE A tematikai egység tartalmi fveasolt egyseég A ten’fatlkal egység
e elemei o javasolt modszerei és
tematikai elméleti . v
egységei bracrbima g’yako’rlatl munkaformai
oraszama
A munkafolyamat | Fotokészités, leirasok készitése a | 4 0 Tanari bemutatas-
dokumentélasa kivitelezési folyamatrol. Tanuléi gyakorlatok.
Word szerkesztés.
Diakészitést Minéségi diak, animacio, 4 0 Tanari bemutatas-
videdkészitési technikak. Tanuléi gyakorlatok.
Ppt szerkesztés.
Vizsgaremek Konzultacio! (Téma bemutatas, 5 0 Megbeszélés.
témarajzok )
A szakmai A témakordk tartalmi 3 0 Megbeszélés.
miiveltséghez kovetelményei. Szdbeli gyakorlas.
tartozo ismeretek
elmélyitése. A koltségvetés és anyagsziikséglet Excel tdblazatban
Irasbeli meghatdrozésa. egyénileg.
feladatokra Szamitasok, mave-
felkészités. letek gyakorlasa.

12
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozd javaslatok

Csoportos megbeszélés, tanari értékelés.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozisahoz

ajanlott irodalmak

Interneten elérhetd informaciok.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb speciilis feltételek

Szamitdgépes tanterem

7.4.

BIM technologia tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

BIM technolégia ismeret

A tananyagegység célja

CAD-alapt tervezésmodszertani folyamatok
alkalmazédsianak megismerése. Az iizemeltetésben
alkalmazhato tartalmak megismerése.

A tananyagegység oraszama

8 ora

A képzés soran megszerezheté kompetencidk, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzijarul

" « . " Autonomia-
Képesség Tudas Attitiid feleldsség
Felhasznaloi szinten Ismeri a BIM Torekszik arra, Munkaja soran a

alkalmazza a korszerl
3D modellezési
technologidkat.
Munkaszervezetében a
BIM technolégia
lehetéségeit
folyamatosan beépiti.

technologidval
készitett 3D
modelleket, a
formatumokat kezeld
szoftvereket és a
modellek informacio
tartalmat képes
kinyerni a
feladatellatashoz
sziikséges
mértékben.

hogy a BIM
technoldgiat a
munkaszervezet
tagjai is
megismerjék oly
modon, hogy a
termelési valamint
az, tigyfélkapcsolati
folyamatban
hasznos legyen.

kinyert adatokat
megfelelden
dokumentélja és
tarolja, illetve
gondoskodik az
adatok
elérhetoségének
biztositasarol.

13
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A. . | A tematikai
A tematikai i
' A tematikai egység tartalmi egység e8Yseg A tematikai
tananyagegység 5 . Jjavasolt e .
(s elemei javasolt . | egység modszerei
tematikai o gyvakorlati ; s
P elméleti : : és munkaformai
egységei . . oraszama
oraszama
BIM technolégia | a BIM technoldgia 4 0 Tanari
hasznossaga sziikségessége magyarazat.
az épitdipari folyamatokban
3D modellezés Szakmai tevékenységek 4 gyakorlas
tervezése 3D-ben

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok.

kiértékelése

a 3D-ben tervezett termékek elkészitési folyamatanak

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak.

BIM kézikdnyv Lkétet.
https://www.mmk.hu/bim-dosszie

https://www.graphisoft.hu/oktatas/oktatoanvagok/

https://hun.architecturaldesignschool.com/best-

software-tutorials-web-27560

A tananyagegység megvaldsitiasahoz
kapesolodo egyéb specialis
feltételek.

lehetoséggel.

Szamitogépes tanterem 3D szoftver alkalmazasi

7. Pedagoégiai médszertan képzés szerkezete

7.1.
tananyagegység

Orokldés — Fejlédés — F ejlesztés: a pedagogia hattere és lIényege

A tananyagegység megnevezése

A pedagdgia hattere és lényege

A tananyagegység célja

A mesterjelolt szerezzen ismereteket a szakmai
oktatds és nevelés modjairdl, koncepcidirdl, a
személyiséget befolyasold tényezékrol. Ismereteket
mint
szocializacids szintérrél, a szocializdcid tovabbi

szerez tovabba a csaladrol,

szintereirdl, a szocialis tanulasroél.

elsodleges

A tananyagegység draszama

3

14 Szakértoi szigné: ‘_/L




Nograd Megyei Kereskedelmi és Iparkamara
Engedélyszam: E/2021/000088

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

5 A . i Autonomia-
Képesség Tudis Attitad S
felelosség
A tanuldk pozitiv
. 7 tevékenységét
o - . Ismeri az alapvetd i oy
Oktatdi munkéja soran ;s elosegitd nevelési
.. | nevelési 3 3 x
alkalmazza a nevelési- ] Munkéja sordn maddszerek
. metddusokat, meg ; ar s
oktatasi ’ ; : adekvat nevelési alkalmazasat
tudja hatdrozni, hogy g M S By
folyamatokban 2 attitidot képvisel a | képviseli,

megtanult nevelési
modszereket,
eljarasokat.

egyes helyzetekben
melyik nevelési
modszer alkalmazasa
a legoptimalisabb.

tanulok optimalis
fejlodése érdekében.

felelosséget vallal a
tanuléi megfeleld
neveléséért a
szakmai oktatas
soran.

Gyakorlati helyként
egytttmiikodik a
didkok iskolaival,
szileivel, egyéb
segitokkel a didk
megfeleld tanulmanyi
eldmenetele
érdekében.

Beazonositja a
gyakorlati oktatas
pozitiv kimenetelét
akadalyozd
tényezoket €s
meghatarozza a
lehetséges segitd
eszkdzoket, a diakot
korbe vevo
er6forrasok
bevonasaval.

A diakjai oktatasa
soran szem elott
tartja érdekeit,
tanulmanyaik
sikeres befejezése
érdekében
figyelembe veszi
er0sségeiket,
gyengeségeiket.

Felelosséget vallal
az
egylittmikodésért,
annak feltételeit
biztositja.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitisi-tanulasi ut

- A
% tema!‘.lkal tematikai
o ; egység ; —_— g
At : A tematikai egyseég tavasolt egység A tematikai egység
an?lzl yagegysca tartalmi elemei Jlmél i javasolt modszerei és
tematikal egysegel R s gyakorlati munkaformai
6raszama 2 -
oraszima
Szakmai oktatds és | Normativ €s - eldadas
nevelés értékrelativista - magyarazat
nevelési koncepciok, 0.5 1 - megbeszélés

nevelési és fejlesztési
célok.

- kooperativ
csoportmunka

- egyéni és csoportos
feladatmegoldas

A személyiség Bioldgiai  oroklodés, - el6adas
fejlodését korai évek- ,minta” - magyarazat
befolyasold tényezdk | droklddése, a - megbeszélés
tarsadalomba 1
15 Szakértdi szigné: 2
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illeszkedés, a - kooperativ
szocializacid, a csalad 0.5 ] csoportmunka
szerepe, szocializacid - egyéni €s csoportos
tovabbi szinterei, a feladatmegoldas
szocialis tanulas,
kultira szerepe,
nevelés szerepe a
személyiség
fejlodésben,
fejlodéslélektani
ismeretek.

A tananyagegység elvart tanulasi Formativ  értékelés: a megtanult ismeretek

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

alkalmazéasanak megfigyelése a gyakorlati feladatok
megoldasa soran, értékelés tekintetében konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szamara. Emellett
onértékelés bekapcsolasa a tanulasi folyamatba.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.2. Kapcsolodas

onmagunkkal

és masokkal, szocialpszichologiai

alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Kapcsolodas dnmagunkkal és masokkal,
szocidlpszicholdgiai alapismeretek
A tananyagegység célja A mesterjelolt ismerje meg a  kiilénbdzo

intelligenciakat, kiemelten az érzelmi intelligenciat,

az ¢érzelmi intelligencia teriileteit. Szerezzen
ismeretet ,,Enkép” elméletekrdl, ismerje meg az
Onismeret elméleti alapjait, illetve gyakorlati

feladatok mentén fejlodjon is az Onismerete. A

mesterjelolt képes legyen maésok érzéseinek
felismerésére, empatias készsége, tarsas
egylittmiikddése fejlodjon és képes legyen a

megtanult ismereteket és készségeket alkalmazni az
oktatas folyamataban.

A tananyagegység oraszama

16
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasdhoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonomia-
felelosség

Felismeri az egyéni,

Képes a masik | tarsadalmi, kulturalis | Figyelemmel kiséri Ert figyelemmel

helyzetének atérzése. | €8 generacios a masik ember hangolédik ra a

Empétias  képességét | kiilonbségeket. fizikai és pszichés masik fél kozlésére.

alkalmazza a | Kapcsolataiban allapotvaltozasat. A | A helyzethez

diakjaival val oktatoi | alkalmazni tudja a masik fél aktualis alkalmazkodva

munka soran. megertés és az allapota felé nyitott, | gyakorolja a masik
egylittmikodés arra érzékenyen allaspontjanak
kommunikécids reagal. megértését.

formait.

Gyakorlati helyként
egytittmikodik a
diakok iskolaival,
sziileivel, egyéb
segitokkel a didk
megfeleld tanulmanyi
elomenetele
érdekében.

Beazonositja a
gyakorlati oktatas
pozitiv kimenetelét
akadalyozo
tényezoket és
meghatdrozza a
lehetséges segitd
eszkdzoket, a didkot
kérbe vevo
eréforrasok
bevonasaval.

A didkjai oktatasa
soran szem elott
tartja érdekeit,

tanulmanyaik az

sikeres befejezése egylittmikddésért,
érdekében annak feltételeit
figyelembe veszi biztositja.
erOsségeiket,

gyengeségeiket.

Felelosséget vallal

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitisi-tanulasi at

o A
A temaflkal tematikai
A tematikai egység cgyses egység A tematikai egység
A tananyagegység : " javasolt i ’ e
“ . tartalmi elemei g javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti . o
2 ’ gyakorlati munkaformai
oraszama ” X
oraszama
Az érzelmi Intelligencia, - el6adas
intelligencia és az intelligenciak, az 0.2 0.5 - magyarazat
intelligenciateriiletek | érzelmi intelligencia
¢s az érzelmek - kooperativ
bioldgidja. csoportmunka
Viszonyunk Onmagunk és mésok - el6adas
onmagunkkal tisztelete: az Enkép - magyarazat
szerepe, Eric Berne - megbeszélés
Oké kerete, 6nismeret,
dnmagunk iranti 0.4 2 - kooperativ
tudatossag, ..érzelmi- csoportmunka
hegy”, dnismeret és - egyeéni €s csoportos

17
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Onszabalyozas feladatmegoldas
megjelenése az
oktatas folyamatdban.
Viszonyunk Masok érzéseinek - eldadas
masokkal felismerése, az - magyarazat
empatia, tarsas 0.8 2.5 - megbeszélés
egylittmikodés
készségei €s - kooperativ
megjelenésiik a csoportmunka
szakmai oktatas - egyéni és csoportos
folyamatdban. feladatmegoldas
A serdiilok és az Serdiilékor biologiai - elbadas
érzelmi intelligencia | jellemz6i,
idegrendszer 0.3 0.5 - kooperativ
atalakuldsa tinédzser csoportmunka
korban, érzelmi
intelligencia fejlodése.
Az érzelmileg Carl R. Rogers 0.3 0.5 - eldadas
intelligens oktatd elmélete a joO
oktatorol. - kooperativ
csoportmunka

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése
a gyakorlati feladatok megoldasa soran, a tanulési
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevd
altal tartott kisel6adas és feladatlap megoldésa
modszerekkel. Ertékelés tekintetében formativ
¢értékelést alkalmazunk, konstruktiv visszajelzés a
résztvevo szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapesolodé egyéb specialis feltételek

7.3. Pedagogia alkalmazisa a gyakorlati képzés folyamataban
tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Pedagogia

alkalmazasa

a gyakorlati képzés

folyamataban

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg az oktatds
folyamatat, szerkezeti elemeit, az
informéciofeldolgozas elemeit, a motivéaciot.
Szerezzenek ismereteket a pedagdgiai értékelés
modszereirdl, adaptiv gyakorlatszervezésrél. A
mesterjeldltek szerezzenek tudast a szakképzés
folyamatdban a szakmaszocializacié folyamatardl
€s a szervezeti kulturdrdl. Ismerjék meg a
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kompetencia tipusait, tudjdk értelmezni a SNI
fogalmat, ismerjék meg a SNI tanuldkra vonatkozd
oktatasi és vizsga feltételeket.

A tananyagegység draszima

3

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudss Attitiid ioniia:
felelosség
A
Egylittmikddik a A hatékony tarls ! mezmetysiicel
tarsintézményekkel Ismeri a diakok gyakorlati tudas varo tmikade
(iskola) a tanulok elméleti tudasbazisat, | atadésa ceyutimu O,t.ese
elméleti annak felépitését a vonatkozasaban SO;T lrla:lyl oA
tanulmanyaihoz gyakorlat fokuszalt | figyelembe veszi a %yl omr i, K
illeszkedo gyakorlat megszervezeése didkok elméleti olyamatanax. ¢ &
megszervezése érdekében. tudasat, annak IEESIRINTZR b
érdekében. szintjeit. giahlics SUSHCRES
munkafeltételeket
biztositja.
Felismeri az SNI-s Eéf:(jg(ii% gét:t:n Az eliéré
vagy mis pszkl_?hgf S lkedésher. | viselkedés-és
) ) _ | problémava tizdd iz ’ b
A mesterjeldlt fejleszti | tanulokat. ismeri a | mentalitdsban gondolk'oorlasmog .
e » G elfogadasaval végzi
az SNI-s vagy pszichés | agvéni banasmodbol | kiillonbdzo it ;

. L gy oktatoi feladatait,
problémaval kiizd6 adddd  pedagdgiai emberekkel eovéni banismaodot
tanulokat az oktato kihivasokat és azok | szemben, az oktato | . gggnylc’i -y
munkdja soran. megoldasi munkadja soran fejlédése érdekében

lehetdségeit.

figyelembe veszi az
egyéni bandsmod
kdvetelményei.

minden feltételt
biztosit.

Ellenérzési és | Ismeri a pedagogiai | Torekszik a | A tanuldk hatékony
értékelési ellenorzés és | szummativ mellett a | ismeretelsajatitdsa
kompetencidjan beliil | értékelés formativ  értékelési | érdekében
alakit ki  pozitiv, | legfontosabb moéd elényben | visszajelzéseivel
megerdsitd értékelést a | modjait, eszkozeit, €s | részesitésere. motivalja és
tanuloi képes alkalmazni tamogatja didkjait a
tevékenységrol. ezeket az  oktato jobb eredmény
munkdja soran. elérése érdekében.
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A oo
tematikai A temaflkal
s o : ; . egység G
. A tematikai egység tartalmi egyseg . A tematikai
A tananyagegység . ; javasolt P— :
g W elemei javasolt . | egység modszerei
tematikal egyacger elméleti g’yakorlatl és munkaformai
; 7 oraszama
oraszama
Az oktatas és Az oktatas folyamat és szerkezeti - eladas
gyakorlati képzés elemei, a tanulas folyamata, - magyarazat
elvei és folyamata megerdsités €s értékelés, 0.2 0.5
motivacio és motivalas, adaptiv - egyéni és
gyakorlatszervezés. csoportos
feladatmegoldas
Szakmaszocializacié | Szakmaszocializacid folyamata, a - eldadas
és szervezeti kultura | szervezeti kultira. - magyarazat
a szakképzés 0.4 0.5
folyamataban - egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
Kompetenciak A kompetencia fogalma, altalanos 0.2 0.5 - eléadas
jellemz6i, a kompetencidk tipusai. - magyarazat
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
Sajatos nevelési SNI fogalom értelmezése, SNI 0.2 0.5 - eléadas
igény tanulok a tanulok a szakképzésben. - magyarazat
szakképzeésben
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazdsanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szdmara,
onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapesolodo egyéb specidlis feltételek
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7.4.

Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Szakmai gyakorlati képzés folyamata

A tananyagegység célja

okairol,

jellemzoirdl.

A mesterjeldltek ismerjék meg szakmai gyakorlati
képzés elveit, a gyakorlat vezetd és a tanuld
szerepét. Szerezzenek tudast a korai iskolaelhagyas
Ismerjék
gyakorlatvezetoi tevékenyég tervezésének menetét,
a gyakorlatvezeté modell szerepét. A mesterjel&ltek
ismerjék meg a ,,Pygmalion effektus” jellemzoit, az
alapvetd nevelési médszereket.

meg a

A tananyagegység oraszama

4

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajirul

Képesség Tudss Attitiid ANEODOMA-
felelosség
A tars
Egyiittmiikodik a A hatékony ez el
o . G ; : valo
tarsintézményekkel Ismeri a diakok gyakorlati tudas T
(iskola) a tanulk elméleti tudasbézisat, | dtadasa SYULILKOC
1. R - soran lranyitja a
elméleti annak felépitését a vonatkozasaban
gyakorlat

tanulmanyaihoz

gyakorlat fokuszalt

figyelembe veszi a

folyamatanak

illeszkedd gyakorlat megszervezése diakok elméleti EE
) : R £ megszervezeset, €s
megszervezése érdekében. tudasat, annak g
< rdekéb szintieit az ahhoz sziikséges
e Jett munkafeltételeket
biztositja.
Az oktatasi

A mester jelolt
szignifikansan
alkalmazza a szakmai
gyakorlat
megtervezésének
folyamatarol
megtanult ismereteit
az oktatdi munkajaba.

Ismeri a pedagodgiai
tervezés €s szervezeés
legfontosabb
[épéseit, folyamatat,
elveit.

Munkdja soran
szem el6tt tartja a
tervezési folyamat
soran kijelolt
feladatokat, de az
oktatasi célok
elérése érdekében
rugalmasan
valtoztatja azokat.

folyamat soran
dontéseket hoz a
tervezett feladatok
elvégezhetoségével
kapcsolatban.
Folyamatos
onellendrzés és
dnretlexio altal
véaltoztat a tervezett
feladatokon,
modszereken vagy
eszk6zdkodn, ha a

helyzet ugy
kivénja.
Oktatdi munk4ja sordn | Ismeri az alapvetd | Munkdja soran | A tanulok pozitiv
alkalmazza a nevelési- | nevelési adekvat nevelési | tevékenységét
oktatési metddusokat, attitidot képvisel a | eldsegitd nevelési
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folyamatokban megtudja hatarozni,
megtanult nevelési | hogy egyes
maodszereket, helyzetekben melyik
eljarasokat. nevelési modszer

alkalmazésa a

legoptimalisabb.

tanulok  optimalis
fejlodése érdekében.

modszerek
alkalmazasat
képviseli,
felelosséget vallal,
a tanuldi megfeleld

nevelésért a
szakmai oktatas
soran.

feladatait,

késziti el.

Oktatdi munkdjaban a
dokumentacios a ra

adminisztracios
kotelezettségének
megfeleléen, pontosan

A mesterjelolt ismeri
vonatkozo
dokumentacids
feladatokat,
elkészitésének
idOkereteit,
meghatarozoit.

azok

A gyakorlati oktatd

szakmai  munkaja
mellett  dnmagara
nézve kotelezonek
tartja az

adminisztracid
pontos tervezését €s
vezetését is.

A gyakorlati oktato
vezeti a sziikséges
dokumentaciokat,
az adminisztracios
feladatok  pontos
elvégzéséért
felelloséget vallal.

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at

A gz
tematikai A teegn;:;lgkm
A tananyagegység A tematikai egység tartalmi egység javasolt A'tema'tlkal .
tematikai egységei EleTiE Java'solf gyakorlati c8yseg modszer’e.l
elméleti % ; és munkaformai
oraszama s
Szakmai gyakorlati | A szakmai gyakorlat - eldadas
képzés elvei és meghatdrozasa, a szakmai - magyarazat
folyamata gvakorlat rendszere, funkcidi az 0.2 1
intézmény és a munkaerdpiac - egyéni és
kapcsolataban, a gyakorlati képzés csoportos
elvei és folyamata, a feladatmegoldas
gyakorlatvezetd és a tanuld
szerepe a gyakorlat folyamataban,
a korai iskolaelhagyas definicidja,
okai.
A gyakorlatvezetdi A gyakorlatvezetoi tevékenység - elbadas
tevékenység tervezése, a dokumentaciod - magyarazat
tervezése, a jelentdsége a gyakorlattervezés 0.3 1
tevékenységhez folyamatdban, a gyakorlatvezet6i - kooperativ
tartozé képességek. | tevékenységhez sziikséges csoport munka
képességek. - egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
A gyakorlatvezetd A gyakorlatvezeté modellszerepe, 0.5 1 - el6adas
nevelési stilusa személyisége, ..pygmalion - magyardzat
modszerei effektus”, alapvetd nevelési
modszerek, nevelési moédszerek - kooperativ
tipusai. csoportmunka
- egyeéni és
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csoportos

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldésa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevo szamara,
onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specidlis feltételek

7.5,

Kommunikaciés alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kommunikacids alapismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjelsltek ismerjék meg az érzelmileg
intelligens kommunikéacié jellemzoéit, szerepldit,
érdekeket ¢és poziciokat a szakmai gyakorlat
folyamataban. Szerezzenek ismereteket a Gordoni
hatékony, er6szakmentes kommunikacio
modszertanarol, tudjak alkalmazni az ért6 figyelem
metodikajat. Képesek legyenek  hatékonyan
kommunikalni a gyakorlati oktatds folyamat soran.

A tananyagegység 6raszama

4

A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

feladatmegoldas

Képesség Tudéas Attitiid A;; :zll;;:éz
Tarsas
kapcsolataiban

Ismeri az Az egylittmikddést | betartja az
A gyakorlati oktatd egylittmikodo szem elott tartva egylittmiikodo
munkdjaban kommunikacioé érintkezik kommunikacid
egylittmiksdo alapvetd kollegaival és szabdlyait,
kommunikaciot szabalyszerlségeit, tanuldival. Nyitott, | korlatozo, agressziv

alkalmaz a szocialis
interakciok soran.

és képes annak
helyzethez ill6
alkalmazasara.

pozitiv érzelmekkel
teli interakciot
képvisel.

vagy
kommunikacios
gatakkal teli
kommunikacidt
keriili.

Képes a nyitott,

Erti és azonositja a

Az oktatoi munka

Gyakorlati

23

|

Szakértdi szignd: \';L




Nograd Megyei Kereskedelmi és Iparkamara
Engedélyszam: E/2021/000088

pozitiv, odafordulé, nem megfeleld soran szem elétt oktatoként
masok sziikségleteire | kommunikacios tartja masok felelloséget vallal a
reagald helyzeteteket, kommunikacios kommunikacidjaért,
kommunikacidra. kivalasztja az stilusat, tanuloi korrigdlja sajat
odaill6, adekvat szamara vagy masok hibas
kommunikacios példaértekiien helyzetfelismerését.
stratégiat. képviseli a nyitott,
pozitiv
kommunikacios
stilust.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A s
. . 1
tematikai - temaflka
i 6 % : ; egység e
. A tematikai egység tartalmi egység . A tematikai
A tananyagegység . : javasolt e :
coimatikat covadosl elemei javasolt akorlati | ¢BYS¢8 modszerei
ematt gyses elméleti gyaxol és munkaformai
; ; oraszama
oraszama
Erzelmileg A kommunikacio szerepldi a - elbadas
intelligens szakmai gyakorlatvégzésen. - magyarazat
kommunikacid A hatékony kommunikacio 1 3 - tanuldi kiseldadas
modszertana Gordon szerint. Az - szemléltetés
ért6 figyelem eszkozei. - projektmodszer
- kooperativ tanulds
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazaséanak
eredményeinek tanitasi-tanulasi megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldéasa
folyamat kézbeni mérésére és soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése a
értékelésére vonatkozo javaslatok képzésben résztvevd altal tartott kisel6adas és

feladatlap megoldasa modszerekkel. Ertékelés
tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevo szamadra, dnreflexio.
A tananyagegység elvart tanulasi Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
eredményeinek feldolgozasihoz Kamarai Gyakorlati oktaté képzés 2019.
ajanlott irodalmak
A tananyagegység megvalositasahoz -
kapesolodo egyéb specialis feltételek
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7.6.

Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Konfliktusok és kezelésiik

A tananyagegység célja

A mesterjelltek ismerjék meg a konfliktusok
alapjait, a konfliktusokra adott testi reakciokat, a
konfliktusokhoz  valé  hozzaallasi  modokat,
konfliktuskezeld stratégidkat. Tovabbi cél, hogy a
mesterjeloltek legyenek képesek a konfliktusok

felismerésére és adekvat kezelésére oktatas
folyamataban.
A tananyagegység orasziama 4
A képzés soran megszerezheté kompetenciiak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
; . ; - Autonomia-
Képesség Tudas Attitiad oot
felelosség
Ismeri az
erbszakmentes
kommunikacio . . A
o g % Torekszik a . .
eszkoztarat, és ennek it ; konfliktuskezelés
e . fennall6 probléma -
segitségével képes a . kiilonbozo
; sokoldali ¢ v
" . konfliktushelyzetben e i d stratégidinak
Erészakmentes €s e megkozelitésére, a | . ;
; konstruktiv, épitd A s ismeretében
konstruktiv : =5 kiilonbozo " .
. , maddon reagélni. o képességeihez
konfliktusmegoldasokat : . perspektivak .
Felismeri, hogy az L b b mérten a
alkalmaz a A megismerésére, €s a a
; . adott szituacioban legmegfelelébb
munkatevékenysége : " helyzetnek :
sordn milyen tipusi s eetelelE modon
’ konfliktuskezelési g P kommunikal, és
S s kommunikacios- és T
stratégiat ¢rdemes : P erre 0Sztonzi
v viselkedésmod is o
alkalmazni, és < i tanuloit, kollegait
. gl kivélasztasara. ;
képességeihez is.
mérten hasznalja is
azokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitisi-tanulasi at

A G
tematikai a temaflkal
A tematikai egység tartalmi egység egyses A tematikai
A tananyagegység : : javasolt . . .
¢ tikai eoveéoel elemei javasolt L _— egység modszerei
FIAILERL egypeEel elméleti syako! és munkaformai
; , oraszama
oraszama
Konfliktuskezelési A konfliktusokra térténd testi - eldadas
technikak reakciok. Amiért haragszunk: a - magyarazat
konfliktusok alapjai. A 1 3 - tanuldi kiseldadds
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konfliktusokhoz valo

- szemléltetés

hozzaallasunk, konfliktusmegoldé - projektmodszer
technikak.
- kooperativ tanulas
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kizbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanulasi eredménvek tovabbi mérése a
képzésben résztvevod altal tartott kiseldadas és
feladatlap megoldasa médszerekkel. Ertékelés
tekintetében konstruktiv visszajelzés a résztvevo
szamara, Onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019,

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodd egyéb speciilis feltételek

oy

Generaciok kora tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Generaciok kora

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a generaciokat, a
generaciok jellemzdit, kiemelten a Z generécidra.

Tovabbi cél, hogy a mesterjelsltek vajjanak
érzékenyebbé a Z generacidt érintd jellemzok
vonatkozdsaban, és a megtanultakat tudjak
alkalmaznia gyakorlati oktatéi munka soran.
A tananyagegység 6raszama 6
A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitidsahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
Képesség Tudas Attitiid Autonﬂo il
felelosség
Meggérti a generacios
kiilonbségeket, azok ;
. i € ; Elfogadja a
jellemzéit, és a i
generdcios

Alkalmazza a
generaciokrol
megtanult ismereteit az
oktatd munkaja soran.

diakjai

elésegitése

ismereteit a

beilleszkedésének

érdekében bemutatja
munkatdrsainak

gyakorlat soran.

A generacios
ismeretek
birtokaban iranyitja
az oktatoi munkat.

kiilonbozoségeket,
€s megbecsiili a
generacios
Jjellemzokbol adodd
er6forrasokat.

'
|
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[smeri a generacios
kiildnbségekbol

motivalasa soran. felismeri a megfeleld
motivacios
modszereket.

Igénye van ra, hogy

adodo  pedagdgiai | Megerise mas A gyakorlati oktatd
Alkalmazza a 7 | kihivasokat és azok | generaciok munkéja soran
Acioro isi ajatossagait, é i )
generéciorol megtanult | megoldasi e ea "% | felleléséget vallal a
tuddsat a  tanuldi | lehetdségeit, tanulok hatékony

motivacioit és

azokat az oktatoi
munkdja soran.

v g . motivacidjanak
lehetéség szerint ¢ i it
fiyalembe vegye biztositasa

érdekében.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A vg s
tematikai 2 t:g';:;lgkal
A tananyagegység A tematikai egység tartalmi egység javasolé A'tema'tikal .
tematikai eeveéoel elemei javasolt akorlati | CBYSé8 maodszerei
BYPES elméleti | 8Y2% és munkaformai
: : oraszama
oraszama
A generaciok kora A generaciok (Epitok, Babyboom, - el6adas
X, Y, Z, Alfa) jellemzoi. - magyarazat
1 3 - tanuldi kiseldadas
- szemléltetés
- projektmodszer
- kooperativ tanulas
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és

megfigyelése a gyakorlati feladatok megolddsa
soran, a tanulasi eredmények tovabbi

meéréese

értékelésére vonatkozo javaslatok

tanuloi  kiseldadas és feladatlap megolddsa
moédszerekkel. Ertékelés tekintetében formativ
értékelés, konstruktiv visszajelzés a résztvevo
szamadra, dnreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktat6 képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodé egyéb speciilis feltételek
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7.8. Kamarai adminisztricios ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Kamarai adminisztracios ismeretek

A tananyagegység célja A mesterjelltek ismerjék meg a szakképzés

strukturajat, fogalmait, valamint a  dualis
képzdhellyé  valas  Ilépéseit és  feltételeit.
Szerezzenek ismereteket a tanulok szakmai
oktatasanak feltételeirdl, foglalkoztatasukkal

Osszefliggd jogokrol €s kotelezettségekrol. Tovabbi
cél, hogy a jogszabélyban foglaltaknak megfelelden
vezessék €s  adminisztraljdk a  szakképzési
dokumentumokat.

A tananyagegység oraszima

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitid

Autonomia-
felelosség

Oktat6i munkaja soran
integralja a szakképzés
alapfogalmait és elveit.

Ismeri a szakképzés
struktirajat é€s a
képzés folytatasahoz
sziikséges kotelezben
alkalmazandd

Munkéja soran
képviseli a
szakképzés elveit,
és megvalositja az
oktatas képzési
kovetelményeknek

Felelosséget vallal
a képzés soran a
szakképzés
alapelveinek
betartdsara és

dokumentumokat. megfeleld betartataséra.
lebonyolitasat.
. . Ismeri a képzohellyé x ; v
Ertelmezi és Munkdja soran Betartja és

megvaldsitja a
képzohellyé valas
lépéseit €s jogszabalyi
eldirasait.

valas folyamatat a
személyi €s targyi
feltételekre
vonatkozd
kvetelményeket.

szem elott tartja a
dualis képzdhelyre
vonatkozd
eléirasokat.

betartatja az
eloirasokat,
korrigélja sajat,
vagy masok hibait.

A gyakorlatban
alkalmazza a tanulo
foglalkoztatasanak
feltételeit érintd jogi
alapismereteket,
értelmezi a kiilénboz6
tipust szerzddéseket.

Ismeri a dualis
szakmai képzésben a
Jjogok és
kotelezettségek
fogalmat, a tanulo
foglalkoztatasanak
feltételeit, a tanuldi
juttatasok mértékét.

Elkételezett a
jogszabalyok
maradéktalan
megismerése €s
megismertetése
irant.

Felelosséget vallal
a dualis szakmai
képzés soran a
jogok és
kotelezettségek
betartasara és
betartatasara.

Vezeti a tanulok
foglalkoztatasaval
kapcsolatos kételez6
tanligyi €s egyeb
dokumentumokat.

Ismeri a dualis
képzés soran
alkalmazando
dokumentacidk
tartalmat, a
kit6ltésére vonatkozd

Rendszeresen
nyomon kéveti a
tanuloi jelenlétet, a
dokumentaciok
szabdlyszer(
vezetését.

Felel6sséget villal
a dokumentaciok
vezetéseert,
tartalmaért és
hataridore torténd
teljesitéséért.
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szabalyokat.

Napra készen vezeti és
adminisztrélja a
szakképzési
munkaszerzddés
(kifuto jelleggel
tanuldszerzodés)
folyamatat,
sziineteltetését,
megsziinését,
megsziintetését.

Ismeri és alkalmazza
a szakképzési
munkaszerzodéssel
(kifuto jelleggel
tanuldszerzodéssel)
kapcsolatos tartalmi
kovetelményeket és
jogszabalyi
eloirasokat.

Rendszeresen
nyomon kéveti a
szakképzési
munkaszerzddés
(kifutd jelleggel
tanuldszerzodés)
tartalmi
megfeleltetését,
feliilvizsgélja €s
aktualizalja az
adatokat.

Felelosséget vallal
a szakképzési
munkaszerzodes
(kifutd jelleggel
tanuloszerzodés)
gondozasaért.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitisi-tanulisi ut

- A
o ’ A teeg[;:;:gkal temati'kai o ]
A tananyagegysée A tematlk.al egység javasolt egység A ten!atlkal egység
Eig F tartalmi elemei ¥ Jjavasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti . P r
Kraazmm g’yakorlatl munkaformai
oraszama
A gyakorlati képzést | Az irdnyadd - elbadas
befolyasold jogszabalyok és - magyaréz'at’
jOgSZ&bélyi hattér. a|apfogalmak_ A - megbeszeles
szakképzés struktirija, . d
alapfogalmai és
alapelvei.
A dualis képzéhellyé | A gyakorlati képzés - el6adas
vélas 1épései a folyamata, - magyarazat
tanuld megkezdésének - megbeszélés
foglalkoztatdsanak feltételei. ; 3
feltételei. Nyilvantartasba vételi
eljaras és ellendrzés
folyamatai és vizsgalt
dokumentumai.
A szakképzési A szakképzési - eloadas
munkaszerzédés munkaszerzOdés - magyarazat
(kifutd jelleggel (kifuto jelleggel - megbeszélés
tanuldszerzddés), tanuldszerzddés),
szakképzési szakképzési 2 0
el6szerzodés elészerzodés
funkcidja, tartalmi megkotésének
kritériumok. feltételei. Tartalmi
elvarasok, jogok és
kotelezettségek.
A tanuloi juttatasok | A szakképzési | 0 - eléadas
¢s azok munkaszerzddés - magyardazat
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dokumentalasa.

(kifuto jelleggel
tanuloszerzodes) a
foglalkoztatott tanuld
juttatasai. A munka- és
pihen6idd szabalyali,
dokumentalasa és
tanulo6i hianyzas

- megbeszélés

kezelése.
A szakképzési A szakképzési - eldadas
munkaszerzddés munkaszerzddés - magyarazat
(kifuto jelleggel (kifuto jelleggel - megbeszélés
tanuldszerzodés) tanuloszerzddés)
kezelése, sziineteltetése, 1 0

adminisztraldsa.

megsziinése €s
felmondasanak
lehetdségei.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi folyamat

kozbeni mérésére és értékelésére vonatkozo

javaslatok

Tematikai egységenkénti §sszegz0, ellen6rzo
kérdések alkalmazasa. Formativ értékelés.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott

irodalmak

A tananyagegység megvalositisahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

8. A villalkozasvezetés képzési szerkezete

8.1. Jogi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Jogi ismeretek

A tananyagegység célja

A jogi ismeretek tananyag egység célja, hogy
naprakész ismeretek elsajatitasaval a mesterjeldltek
a villalkozasok sikeres vezetéséhez sziikséges
alapveté jogi ismereteket birtokdban képesek
legyenek a jogkdvetkezményekkel jars dontéseket
megfelelden elékésziteni és  megalapozott
dontéseket hozni. C¢l, hogy a jeldltek a hatélyos
Jjogrendszerre vonatkozé ismereteiket legyenek
képesek a gyakorlatban megfeleléen alkalmazni,
tovabbd legyenek tisztdban azzal, mikor kell
magasabb szintli jogi szakértelmet a dontéseikhez
bevonniuk.

A tananyagegység oraszama

12 6ra
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A Kképzés soran megszerezheté kompetenciak, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasiahoz a tananyagegység érdemben hozzijarul

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
felelosség
Ellstja a véllalkozés | lsmeri az egyes Belanaa, Szakmai segitscg
alapitasaval, vallalkozasi formak va’!la'l.koza,s . ¥g’eny’b.evetelevel
miikédtetésével ki kiitnbadget, | Itddtstesnck ranyltja a
kapcsolatos azok alapitasi és Jngl eloEra’samak vlalla’llfo’zasl
feladatokat, intézi a esetleges ont?ssa%alw(t_.. : = %p]f&S&Vf:’l 2
miikddési engedélyek | véltozasbejegyzési E.g.g)‘/‘uttr’nu (.)dlk a mHkGAtEeseel
Esatatest. Folgainatait. kiilonféle h1yatalok kapcsolatos
szakembereivel. feladatokat.
Képes a véllalkozasa
fenntarthato
mukodtetésére, . Folyaniatosan . .. | Tudja, hogy
elérelatd modon, a jogi Ismeri a r 5 ﬁ,gyelemrf'lel k isert a tevékenysége
s v ialivit yonatkozo‘ vallalkozast érintd befolyasolja a sajat
kdrnyezet elvarasai iob%i?aebiltyl yééf](;zeiszkat, a kdzvetlen ’
. Z ig s N .
f::\fg;tl i;olyamatosan valtozasait, tisztaban | naprakész e

tevékenységét,
ellendrzi a
tevékenysége
megfeleloségét, a

van vallalkozasa
folyamataival, tudja,
mikor, milyen
kdvetelmények
vonatkoznak ra.

ismereteket akar
szerezni minden, a
vallalkozasat és a
véallalkozasaban
zajlo folyamatokat

hazaja jov6jét. Erti,
hogy a vallalkozas
hosszl tavra sz6lo
anyagi és erkolesi
felelosséget is

sziikséges korrekciokat AR ) jelent
elvégzi. érintd kérdésben.
Ismeri ara
vonatkozd egyes . .. . . . | Betartjaés
_— . | Felismeri és igényli .
Jooi feliiavelettel szerzddések alapvetd 5 Eacidils gt betartatja a
st Te Ugye© alaki €s tartalmi peclalls Jog kételmekbol
mukodési korében ) i szaktudas o "
i 307 & kovetelményeit. . S (szerzbdesekbol)
szerzGdéseket kot, o igénybevételét. .
ellendriz, sziiksé LIsZkdoan Fani Figyelemmel kiséri Py
ey AL e szerz6deéskotés, &Y . ... | kbtelezettségeket,
esetén modosit, ill. R a vallalkozasa életét | . . .
' . modositas, - jogait pedig
jognyilatkozatokat P T befolyasolod A 7
megszintetés, ill. . g érvényesiti.
tesz. : : jogszabalyi G ”
nyilatkozattétel .. Felelosséggel kot
" kdrnyezetet. i
alapveto szerzOdéseket.

szabalyaival.
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A tematikai A. s
: tematikai
A ; A tematikai egység tartalmi 'egysegl egység A tematikai egység
tananyag.egyiseg elemei Jﬁiwa'slo t javasolt maodszerei és
temat,'kﬁf’ € me’etl gvakorlati munkaformai
egységei oraszama Sraszama
Jogi alapismeretek | Alapvetd fogalmak (Jog, jogrendszer 2 0 Interaktiv eldadas
jogforrés, érvényesség, hatalyossag,
Alaptdrvény, jogforrasi hierarchia)
Véllalkozasi Vallalkozasok jellemz6i, személyi 2 1 Interaktiv el6adéas —
ismeretek feltételei. Egyéni és gyakorlati 6ran
tarsasvéllalkozédsokra vonatkozd esetfeldolgozassal (pl.
fontosabb fogalmak és szabalyok. Alapits véllalkozast!,
Gazdasagi tarsasagok (Kkt., Bt., Kft, Sziintess meg
Rt.) Gazdasagi tarsasagok alapitdsa vallalkozast!)
és megsziintetése. A gazdasagi
kamardk fogalma, szerepe, feladat- és
hataskorei.
Szerzédések A kotelmi jog alapjai, 2 2 Interaktiv eléadds —
megkotésének szerzddéskotes, eloszerzddés, gyakorlati éran
alapvet® szabalyai | szerzodés teljesitése, érvénytelenség, esetfeldolgozassal (pl.
megsziinés, szerzodésszegés, foglald, ftj adasvételi
hitelszerz6dés, zilogjog, a felek szerzddést! )
szerzodeési feleldssége.
A munka vilagdhoz | A Munka  Toérvénykényve, a 2 1 Interaktiv elGadas,
kapcsolddd munkajog alanyai, munkaszerzédés, gyakorlati éran
alapvetd munkakdri leirds, probaidd. a munka esetfeldolgozassal (pl.
szabalyozasok dijazdsa, munkavallaloi és irj munkaszerzédést,
munkaltatéi jogok és kotelezettségek, munkakéri leirast!)
munkaviszony [étesitése,
megsziintetése, kapcsolodd
kartéritési felelosségi rendszer fébb
szabdlyai, szakszervezetek, kollektiv
szerzddés

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kdzbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjeldlt készitsen legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbél allo beadand6 dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja az alapitd
okiratot, munkaszerzédések fobb pontjait, a jellemz6

eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

szerzOdéseket  sajat  vallalkozasan, munkahelyén
keresztiil.
A tananyagegység elvart tanulasi Villalkozasvezetési  Ismeretek -  Mesterképzésre

felkészitd tankonyv

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett
masolat - a személyes adatok és esetleges iizleti titkok
eltakardsa mellett — a képzésen torténd bemutatdsa az
oktatonak.  (pl.  alapito  okirat,  cégkivonat,
munkaszerzddés, szerzodések stb.)

:
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8.2‘

Marketing ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Marketing ismeretek

A tananyagegység célja

A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy
megfeleld szintli, elsdsorban gyakorlatorientalt,
azonnal hasznosithatd marketing ismeretanyaggal
lassa el a mesterjeldlteket, amely hozza tud jarulni az
altala alapitandd vallalkozas sikeres mikddéséhez,
vagy munkavallaloként legyen képes arra, hogy

atlassa

a vallalkozas
mikodését és jellemzait.

marketingtevékenységének

A tananyagegység oraszama

6 ora

A képzés soran megszerezhetd kompetenciik, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonomia-
felel0sség

Fébb vonalakban Ismeri a marketing Torekszik a Kreativan dolgozik

meghatarozza a mix elemeit, azokat | vallalkozas egylitt a marketing

marketing mix elemeit, | felismeri a sajat marketing teriileten

a véllalkozasa vallalkozasa, teveékenységét tevékenykedo

marketingtevékenységét | munkahelye kapcsan, | atfogoan szemlélni, | munkatérsakkal,

menedzseli. Hatékony | alkalmazza a hatni ra a sajat maga | kiilsé

marketinggel
tobbletbevételt ér el,

feleslegesen nem kolt

marketingre.

marketing mix
elemeit a sajat
feladatkore, valamint
hozza beosztott
munkavallalok,
tanulok
feladatellatasa soran.

teriiletén is.

vallalkozasokkal.

PR- és kommunikacids
tevékenységet végez,

feltérképezi a
versenytarsait, azok
tevékenységét.

Meghatarozza a PR és

kommunikacid ill.
versenytarselemzés
idealis modjat és
koltségét.

Atlatja a PR- és
kommunikacids
teriileteket a sajat
vallalkozasa,
munkahelye és a
versenytarsak
kapcsan. Megnevezi
és azonositja az
egyes
kommunikacios
tevékenységeket.

Szem elbtt tartja a
PR- és
kommunikacios
technikakat és
modszereket,
amelyeket a
vallalkozasa bevezet
és alkalmaz. Nyitott
az Gjdonsagokra,
reagal a
versenytarsak
kihivésaira.

Uj megoldasokat
kezdeményez,
kovetkezetesen
végzi a vallalkozas
PR- és
kommunikécios
tevékenységének
megfeleld részét.
Beosztott
munkatarsainak
ilyen iranyu
feladatait
koordinalja és a
végrehajtasat
ellendrzi.
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A. . | A tematikai
tematikai :
A _ . . p egyseg o
; A tematikai egység tartalmi egység ¢ A tematikai
tananyagegység ; ; javasolt . : .
¢ tikai elemei javasolt akorlati | €2YS€g modszerei
i elméleti gyaxol és munkaformai
egységel . : oraszama
oraszama
Marketing Sziikséglet, igény, kereslet, 1 1 Interaktiv el6adas
alapismeretek kinalat, piac
Marketing mix Termékpolitika 2 2 Interaktiv-eléadas, a

(termékéletgtrbe,

Piacbefolyasolés

szolgaltatasok), Arpolitika,
Ertékesitési politika,

gyakorlati részen:
konkrét esetek
bemutatésa,
szemléltetés (pl.
reklamfilmek,
arculati elemek,
reklamtargyak stb.)

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy gépelt oldalbol &llo
beadandé dolgozatot, amelyben a tanultak alapjén
bemutatja a marketing mix gyakorlatban is hasznalt
elemeit a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegyseég elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Villalkozasvezetési Ismeretek -Mesterképzésre
felkészitd tankonyv

A tananyagegység megvaldsitiasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Irdnyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrél készitett
mésolat bemutatdsa a képzés soran az oktatonak, amely
a marketing mix valamely eleméhez kapcsolddik. (pl.
arculati elemekkel ellatott céges levélpapir, hivatalos
arlista, DM levél stb.)

8.3. Ado- TB- pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Ado- TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek

A tananyagegység célja

Az Ado-TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek
tananyag egység célja, hogy a mesterjelslt ismerje
meg a gazdasdg miikodési elveit, az alapvetd
kozteherviselési, ado- tarsadalombiztositasi és pénziigyi
szabalyokat, feladatkoréhez kapesoldddan. Cél, hogy az
ismereteit hatékonyan alkalmazza a gyakorlatban.
Legyen képes a mesterjeldlt az adotervezésre és legyen
tisztdban a tisztességes adofizetés kotelezettségével.

A tananyagegység oraszama

12 6ra

A Képzés sorin megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul {
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Képesség Tudas Attitiid Autondmia-
felelosség
Részt vesz az éves Fdbb vonalakban Igényli a Vezetdi utasitassal,

beszamolo,
elkészitésében,
egylittmikodik a
beszamolot készitd
szakemberekkel.

ismeri a
vallalkozasok éves
beszamoloit, fobb
egységeit, képes
azokat atlatni. Ismeri
a bevétel, koltség és
eredmény,
hatékonysag,
eredményesség
kategoriak tartalmat.
Tisztaban van a
beszamold
elemeivel,
hataridejével, jogi
jelentéségével.

véallalkozasat érinto
pénziigyi és
szamviteli adatok
bemutatasat. Kész
egylittmikodni az
eredményesség és a
hatékonysag
fokozasa érdekében
a vallalkozas
vezetdivel, a
konyvelovel és a
konyvvizsgaloval.

a szakteriiletére
kiterjedé modon
adatokat,
informacidkat
szolgaltat a
vallalkozas éves
beszamoldjanak
Osszeallitasahoz.

Részt vesz és
egyuttmutkddik a
vallalkozas addzasi
feladatainak
ellatasaban, szamlakat,
bizonyaltokat allit ki,
rendszerez és eljuttatja
a megfeleld szervezeti
egység, vagy kiilsd
kdnyveld felé.

Ismeri a
vallalkozasok fobb
addonemeit, azok
bevallasi
gyakorisagat és
befizetési
kotelezettségeit.
Tisztaban van a
bizonylati renddel.

Komplexitasdban
atlatja a
vallalkozasok
adorendszerben
elfoglalt helyét.
Maximalisan
torekszik a
tisztességes, €s
jogkovetd adozoi
magatartasra.
Belatja ¢€s elfogadja
a kdzteherviselés

Felelosen allitja ki
a szakteriiletéhez
tartozoé alapvetd
pénziigyi-
szamviteli
bizonylatokat.
Iranyitja és
koordinalja a
megfeleld
szervezeti egység,
vagy kiilso
kdnyvelo felé

szabalyait. térténd adat- és

informacio

szolgéltatast.
Menedzseli [smeri a Kész Vezet6i iranyitas
vallalkozasa vallalkozasok egytittmikddni a mellett hatékonyan
finanszirozasat, finanszirozasi elveit, | pénziigyi egylittmiikodik a
likviditasat. Részt vesz | likviditasat, szakemberekkel, a bevételek
a vallalkozasok hitelezési pénzintézetek realizalasaban, a
hitelkérelmének lehetOségeit és azok | ligyintézdivel. koltségek és
dsszeallitasaban, banki | alapvetd Kiemelten kezeli a | raforditasok
ligyintézésben feltételrendszerét. vallalkozéasok hatékony
egylittmikaodik. likviditasat. felhasznalasban.

Tudatosan torekszik
a bevételek és
koltségek lizleti terv
szerinti betartasara.
Reagal a kiilsd és
belsé véltozasok

Onalléan intézi a
rabizott banki,
hivatali
ligyintézéssel jard
feladatokat.

35

Szakértdi szignd: <

(




Nograd Megyei Kereskedelmi és Iparkamara
Engedélyszam: E/2021/000088

likviditast érinto
hatasaira, bevételi
és kiadasi oldalon

egyarant.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at

A. . | A tematikai
tematikai ;
A , A tematikai egység tartalmi egység ayses A tematikai
tananyagegység ’ . javasolt — ;
ikai elemil java’solf gyakorlati e8yses modszerre.l
tematrl . elméleti s " ¢s munkaformai
egysegel : ; oraszama
oraszama
Vallalkozdsok A véllalkozasok eszkdzei, 2 1 Interaktiv eldadds —
vagyona €s forrasai, finanszirozasi a gyakorlati 6ran
finanszirozasa ismeretek. hitelek, kélcsondk, egy lzleti terv, vagy
palyazatok. Az lizleti terv hitelkérelem, vagy
felépitése. palyazati anyag
attekintése

Allamhaztartas Az dllamhéztartds fogalma, 1 0 Interaktiv eldadas

felépitése és alrendszerei. Kozponti

mukodése koltségvetés, helyi adok.

Ké&zteherviselés Addzasi alapfogalmak, 3 2 Interaktiv eldadas —
adokotelezettség tartalma, fobb a gyakorlati 6ran
adénemek: altalanos forgalmi egy-egy adonem
ado, személyi jovedelemadd. bevallasi példajanak
tarsasagi ado, kisvéllalati add, attekintése,
kisadozo vallalkozasok tételes megbeszélése.
addja, bevallasi gyakorisaguk,
hataridok, fobb tartalmi elemei

Szamviteli Szémviteli torvényen keresztiil | 2 1 Interaktiv eldadas —

kotelezettségek

az éves beszamolo részei
(mérleg, eredménykimutatds,
kiegészité melléklet), bizonylat
fogalma, szigort szamaddsu
bizonylatok kezelése,
nyilvantartasa, szamla és nyugta
kételezd formai és tartalmi
elemei. Elektronikus szamlazas
és bevallas.

a gyakorlati 6ran
egy éves beszamolo
attekintése,
szamlazas a
gyakorlatban.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulési
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A mesterjellt készitsen egy legaldbb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbol 4ll6 beadandé dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja a beszamolé
(mérleg, eredménykimutatas, kiegészité melléklet)
elemeit, egy altala kivalasztott adénem addbevallasat,
dolgozdi bérszamfejtéssel kapcsolatos dokumentumokat
a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi

Villalkozdsvezetési  Ismeretek - Mesterképzésre

|
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eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

felkészitd tankdnyv

A tananyagegység megvalositisahoz
kapesolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett
masolat bemutatasa a képzés soran az oktatonak, amely
a tananyagegységhez kapcsolodik (pl. mérleg,
eredménykimutatds, kiegészité melléklet, addbevallas,
bérszamfejtési dokumentumok, leltarivek,
jegyzOkdnyvek stb.)

9. A Mesterképzés megvaldsitasanak személyi feltételei

Tananyagegység megnevezése

Az oktato elvart képesitése, szakmai, oktatoi
gyakorlata

Elméleti oktato

Gyakorlati oktato

Szakmai ismertek

Felsofok szakiranyu
képesités és 5 éves szakmai
gyakorlat

szakiranyu érettségi vagy
technikum, vagy
kofarago végzettség és 5
éves szakmai gyakorlat

Ugyfélkapcsolat és
mingségbiztositas

Fels6foku végzettségii HR

Portfolio, prezentacio és
vizsgaremek (készités)
kovetelményei,(feladatai)

Fels6foka szakiranyu
képesités és 5 éves szakmai
gyakorlat és informatikai
ismeret

BIM technolégia ismeret

Epitémérnok informatikai
ismerettel

Oroklédés — Fejlodés —
Fejlesztés: A pedagbgia hattere
¢s lényege

Felsofokt human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

Fels6foka diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Kapcsolodas 6nmagunkkal és
masokkal, szocialpszichologiai
alapismeretek.

Felséfokd human
szakterlileten szerzett
(pedagdgiai, szocialis stb.)
diploma

Fels6foku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Pedagogia alkalmazasa a
gyakorlati képzés folyamataban

Fels6foku human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

Fels6foku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Szakmai gyakorlati képzés
folyamata, gyakorlatvezetdi

Fels6foka human
szakteriileten szerzett

Fels6foku diploma,
minimum 3 éves tréneri

tevékenység szervezése (pedagdgiai, szocialis stb.) gyakorlat
diploma
Kommunikacios alapismeretek Fels6fok human Fels6fokl diploma,
szakteriileten szerzett minimum 3 éves tréneri
(pedagdgiai, szocidlis stb.) gyakorlat
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diploma

Konfliktusok és kezelésiik

Fels6fokt human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

Felséfoku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Generacidk kora

Fels6fok( human
szakteriileten szerzett
(pedagdgiai, szocialis stb.)
diploma

Felséfoku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Kamarai adminisztracios
ismeretek

Felsofokn végzettség, és
legalabb 2 év teriileti
kamaranal
képzohelyellenorzési
referens, dudlis képzési
tanacsadd vagy
tanuldszerzodéses tanacsadod
vagy stratégiai koordinatori
(szakképzési vezetdi)
munkakd&rben szerzett
munkatapasztalat

Jogi ismeretek

jogdsz

jogasz

Marketing ismeretek

kozgazdasz, kdzgazdasz-
tanar

kézgazdasz, kbzgazdasz-
tanar

Ado- TB- pénziigyi-szamviteli

ismeretek

kézgazdasz, kdzgazdasz-
tanar, mérlegképes
konyveld, tovabba az
alabbiak kozul legalabb egy

megléte: - addtanacsadoi
oklevél, adoszakértdi

oklevél, kényvvizsgaloi

oklevél

kozgazdasz, kézgazdasz-
tanar, mérlegképes
kdnyveld tovabba az
alabbiak koziil legalabb
egy megléte: -
addtanacsadoi oklevél,
adoszakeértoi oklevél,
konyvvizsgaloi oklevél

Tanegységen beliil az oktatok szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek vagylagos
teljesitésiilése sziikséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatok) biztositasa kiilsd
szakértOk eseti megbizasaval torténik.

10. A mesterképzés eredményes megvalositiasahoz sziikséges

targyi feltételek

a. A Mesterképzés helyszinei: Szamitogépes tanterem, kéfaragd miihely,

tanterem

b. Gépek, berendezések, eszkdzok, anyagok: A szakképzésért felelds miniszter
altal kézétett mindenkor hatalyos, a K6farago és miikdves mesterképesités
képzési kimeneti kdvetelmény 5. pontjaban megfogalmazottak szerint.

c. A mesterképzéshez sziikséges targyi feltételeket a képzést szervezd illetékes
teriileti kamara biztositja sajat tulajdond tanterem, vagy a képzés szakmai
Jellegének komplexen megfelelé bérlemény formajaban. \
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d. Egyéb feltételek:

11. Mestervizsga kovetelmények

A mestervizsga kovetelményeit a szakképzésért felelos miniszter altal kdzétett mindenkor
hatdlyos kofaragd és miikdves mesterképesités képzési kimeneti kovetelmény 7. pontja
tartalmazza.

12. Egyéb feltételek, informaciok
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Az elézetes mindsités ténye

Szakérto nyilatkozata: A Kofarago és miikéves mester képzési
programjanak elozetes mindsitését elvégeztem.

Az elézetes mindsités helye: Békéscsaba
Az elézetes mindésités idopontja: 2021. 02. 27.
Az elézetes mindsitést végzo Bartok Tamasné

felnottképzési szakérto neve:

Az elozetes mindsitést végzo FSZ/2020/000321
felnottképzési szakérto nyilvantartasi
szama:
A felnéttképzési szakértd alairasa: T P
C"’?
~ PAWAVE
—

T i
Felnottképzo képviseletére jogosult
személy alairasa:

—

/A
v

Szakértoi vélemény

Az elbzetes mindsités sordn megdllapitom, hogy a képzési program tartalma megfelel a 2013.
LXXVIL Fktv. trvényben foglaltaknak, a képzéssel érintett célcsoport szaméra
megszerezhetéek a programban megjel6lt kompetenciak a képzési programban meghatarozott
tartalommal és feltételekkel.

A képzési program megfelel 2019. LXXX. Szktv. eloirasai szerinti Kéfaragd és mikdves mester
képzési és kimeneti kévetelményeknek.

A belsé koherencia vizsgalat alapjan megéllapithaté, hogy a képzési program egyes pontjaiban
megfeleltethetdk egymasnak.

A tervezett képzési idonél az 6raszdm Gsszhangban 4ll a képzés modszerével.

A tananyagegységek koherensek az adott egység sordn alkalmazott képzési
modszerrel/munkaforméval, ellenérzéssel.
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