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KOVETELMENYEINEK
MESTERKEPZESI PROGRAMJA

A mesterképzési program a mesterképesités szakképzésért felelés miniszter altal kozétett
képzési és kimeneti kovetelményei alapjan késziilt.

A mesterképzési programban nem szabélyozott kérdésekben a szakképzésért felelés miniszter
altal kozétett mindenkor hatdlyos mesterképesités képzési és kimeneti kovetelménye,
valamint a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési és Mestervizsga
Szabalyzataban foglaltak az iranyadoak.
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! %
SzaKeértol szigno:



Nograd Megyei Kereskedelmi és Iparkamara

Engedélyszam: E/2021/000088

1. A mesterképesités adatai

A mesterképesités megnevezése Szerszamkészitdo mester
Az agazat megnevezeése Gépészet
A mesterképzés szakmai kovetelményeinek idotartama: | 110 ora
A mesterképzés pedagdgiai modszertani 40 &
.. ] o ora
kovetelményeinek idétartama:
A mesterképzés vallalkozasvezetési kovetelményeinek 30 6ra
idOtartama:
Osszesen: 180 ora

2. A mesterképzésre valo felvétel feltételei

Mesterképzésre felvehetd célcsoport tagja az lehet, aki rendelkezik a Szerszamkészitd

mester mesterképesités képzési ¢és kimeneti

koévetelményeiben eldirt szakmai

eloképzettséggel és a mestervizsga idépontjaig igazolni tudja a mestervizsgara torténd

jelentkezéshez eloirt szakmai gyakorlatot.

3. A mesterképzésben valo részvétel feltételei

A részvétel kdvetésének modja

A résztveve altal alairt, vagy elektronikus
forméban vezetett jelenléti iv.

Megengedett hianyzas mértéke

A mesterképzés Osszes oraszamanak
maximum 20%-a.

A mesterképzés elvégzésérél szolo

igazolas kiadasanak feltétele

A mesterképzés Osszes Oraszdmanak
legalabb 80%-an vald aktiv részvétel, a
képzés kozbeni feladatok teljesitése. Az
egyes tananyagegységek elvégzésérol
kiilon részigazolas nem bocsathato ki.

Szakmali ismeretek maximalis
csoportlétszama

elmélet 30 fo
gyakorlat 15 0

Pedagdgiai modszertani ismeret maximalis
csoportlétszama:

Elmélet 30 £
Tréning 15 6

Vallalkozasvezetési ismeretek maximalis
csoportlétszama:

30 6

A tényleges csoportlétszamot a képzés helyszinén rendelkezésre 4llo feltételek Osszessége
hatarozza meg, de a maximalis korlat nem léphetd tual.

4. A mesterképzeés célja

A mesterképzeés célja a mesterképesités képzési és kimeneti kovetelményének 2. pontja




Nograd Megyei Kereskedelmi és Iparkamara
Engedélyszam: E/2021/000088

meghatarozott tevékenységekre és munkateriilet ellatasara, valamint a mestervizsgara torténd
eredményes felkészités. Célja tovabbd, hogy a mesterjelolt tudasa a képzés soran szakmai és
pedagogiai modszerekben megujuljon, kialakuljon benne az igény a folyamatos fejlédésre,
hangsulyozva a tarsadalmi szerepvallalasat a szakma szeretetének ataddsaban, a palyakezdd
tanulok szamara életpalya modellként szolgaljon. A képzés 0sztonzi a mesterjeldltet abban,
hogy kiemelkedd felkésziiltségével tdmogassa, irdnyitsa a munkatarsait, tanuloit az igényes,
preciz munkavégzésben. Iranyt mutat abban, hogy a mester munkatarsaival korrekt,
példamutatéan egyiittmiikddd, elismert ¢és megbecsiilt szakember legyen. Szakmai
tovabbképzéseken vegyen részt, tudasat tartsa naprakészen, a megszerzett ismereteket
feldolgozza, elkészitse a megismert korszerli technologiak szakmai, oktatasi anyagait a
munkatérsai és tanuldi szamdara. A képzés befejeztével a Szerszamkészitd mester a komplex
megoldasok kivalasztasara felkésziilt, projektfeladatok tervezését, szervezését és ellendrzését
végzi el, 6nallo vallalkozas miikodtetéséhez megfelelo ismeretekkel rendelkezik.

5. A mesterképzés tananyagegységei és oraszamai

Tananyagegység Tananyagegység | Elméleti Gyakorlati
megnevezése Osszes oraszama | 6rak orak szama
szama

Szerszam-és késziilék 35 10 25
tervezése

Szerszam-és késziilék 50 15 35

Szakmai Sy
gyartasa

kiovetelmények

Szerszam-és késziilék 25 10 15
iizemeltetés, javitas és
mindsités

Oroklédés — Fejlodés — 3 1 2
Fejlesztés: A
pedagogia hattere és
lényege
Kapcsolodas 8 2 6
onmagunkkal és
masokkal,
szocialpszichologiai
alapismeretek.

Pedagogia 3 1 2
Pedagogiai alkalmazasa a
modszertan gyakorlati képzés
folyamataban

Szakmai gyakorlati - 1 3
képzés folyamata

Kommunikacios 4 1 3
alapismeretek

Konfliktusok és 4 1 3 i
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kezelésiik

Generaciok kora

Vallalkozas-
vezetés

Kamarai
adminisztracios
ismeretek

tananyagegység

tananyagegység

Jogi ismeretek

12

Marketing ismeretek

Ado- TB- pénziigyi-
szamviteli ismeretek

tananyagegység

s

Osszesen

180

70

110

6. A mesterképzés szerkezete - Szakmai kovetelmények

6.1.

Szerszam-és késziilék tervezése tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Szerszam-és késziilék tervezése

A tananyagegység célja

A Szerszamkészitd mester ismerje a kiillonbozo
szerszamok ¢és késziilékek miikodését, felépitését.
Legyen képes dsszetett, bonyolult szerszamok gyartasat
koordinalni, nagy bonyolultsagu szerszamokat,
késziilékeket dokumentacio alapjan dsszedllitani.
Szakmai tovabbképzéseken bovitse tudasat, a
megszerzett ismereteket a tervezés soran felhasznalja.
A megismert korszeri technologiak szakmai, oktatasi
anyagait a munkatarsai és tanuldi szamara kozvetitse.
Emelet kialakuljon a tervezéshez sziikséges ismeretek
bévitése iranti képessége.

A tananyagegység 6raszama 30

A képzés soran megszerezheté kompetencidk, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitiid

Autonomia-
felelosség

Javaslatot tesz az 1j
alkatrész, szerszam,
késziilek
megmunkalasara
tovabba megtervezi a
gyartast.

Professzionalisan ismeri
a miszaki rajz
szabalyokat, eldirja
kézzel vagy CAD
programban vald
megvalositasat.
javaslatot tesz a

Torekszik a
legeélravezetébb
miiszaki megoldas
kivalasztasara.
Kreativitasaval akar
1j miiszaki
megoldasokat tud

Otleteivel magas
szinten segiti
kollégai, tanuloi
munkajat. Onalléan
¢és csapatban is
feleldsséget vallal az
elvégzett —1>

Szakéﬂ@&&ﬁ
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szerszamgépek
optimalis
kihasznalasara.

fejleszteni. Munkéja
soran a technoldgiai
folyamatok
betartasara a pontos,
teljes korl
feladatellatasra,
valamint a
dokumentumok
alapos, szakszer(
kitéltésére nagy
figyelmet fordit.

munkdjaért, a
technologiai
folyamatok
betartasaert.

Hasznalja a
termékkatalogust
(kényv, internet)
szlikség estén idegen

nyelven is, ¢és kivalasztja

az alapanyagokat,
megmunkalo
szerszamokat.

Ismeri a szakmai
katalogusok fajtait, azok
informéaciotartalmat
idegen nyelven is tudja
¢értelmezni. A
szerszamkészitésben
hasznalhat6 anyagokat,
megmunkalo
szerszamokat,
segédanyagokat, Ismeri
és azok fejlodését
nyomon kdveti.(pl.:
Szakmai kiallitasok,
konferenciak)

Erdeklddik az 0j
anyagok, szerszamok
megoldasok,

hasznalhatdsaga irdnt.

Figyelembe veszi a
gazdasagossagi
szempontokat is.

Onalléan vélasztja
ki rendeli meg, a
gyartasahoz
sziikséges
alapanyagot
megmunkalasra
kivalasztott
szerszamokat.

Kivalasztja a szerszam
elemek, alkatrészek
szerinti anyagokhoz a
megfeleld hokezelés
modjat.

A szabvanyos anyag
jelolésekkel tisztaban
van. Ezen anyagoknak
eldirja hékezelési
technologiakat.

Elfogadja a
hékezelés szigori €s
kotott eljarasi
szabalyait.

Feleldsséget vallal a
hokezelési
technologia
betartasaért, az elvart
mechanikai
paraméterek
eléréséért,

Javaslatot tesz az 0]
alkatrész, szerszam,
kesziilék
megmunkalasara
tovabba megtervezi a
gyartast.

Professzionalisan ismeri
a miiszaki rajz
szabalyokat, eldirja
kézzel vagy CAD
programban valo
megvaldsitasat.
javaslatot tesz a
szerszamgépek
optimalis
kihasznalasara.

Torekszik a
legcélravezetobb
miuiszaki megoldas
kivalasztasara.
Kreativitasaval akar
0j miiszaki
megoldasokat tud
fejleszteni. Munkdja
soran a technologiai
folyamatok
betartasara a pontos,
teljes koril
feladatellatasra,
valamint a
dokumentumok
alapos, szakszerl
kitoltésére nagy
figyelmet fordit.

Otleteivel magas
szinten segiti
kollégai, tanuloi
munkajat, Onalléan
és csapatban is
felelosséget vallal az
elvégzett
munkajaért, a
technologiai
folyamatok
betartasaért.

Elkésziti és fejleszti az Prezentaciot keészit, Mesterként Folyamatosan boviti
ujonnan felvett melyet alkalmanként uj | kiemelkedd a kollégak ¢és a
dolgozok, illetve a ismeretekkel fejleszt. A | felkésziiltségével tanulok ismereteit.

5
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dualis képzésében
tanulok oktatasahoz
sziikséges szakmai
anyagokat. Részt vesz a
szakmai versenyekre
valo felkészitésiikben, a
didkok oktatasaban. Uj
szakmai-, és pedagogiai
modszereket dolgoz ki.

hatalyos oktatasi és
vizsga kovetelményeket
figyelemmel kiséri.

végzi munkajat,
példat mutatva
munkatarsainak,
tanuloinak. Szakmai
konferenciakat,
bemutatokat latogat,
tapasztalatait atadja
kollégainak és
tanuloinak.

Szakmai
folyoiratokkal,
szakma specifikus
online feliiletek
tanulmanyozasaval
képezi magat, és
munkatarsait,
tovabba a tanuloit is
erre 0sztondzi.

Szakmai tapasztalatait,
referencia munkait
dokumentalja, digitalis
portfoliot készit.

Ismeri a portfolio
jelentésegét az egyéni
tanulasi Ut, a szakmai
fejlodési at
dokumentalasaban.
Ismeri a portfolioval
szemben tamasztott
tartalmi és formai
kévetelményeket.

Preciz, igényes
munkat végez.
Betartja a formai
kovetelményeket.
Fejleszti eldadasi
modjat.

A portfoliot a
megadott, illetve a
portfoliod céljanak
megfeleld
szempontok
figyelembevételével
Onalldan, kreativan
¢s egyedi, a
személyiséget is
kifejezésre juttatd
modon késziti el,
illetve szdban

bemutatja.
i o Eléirja a munkavédelmi Felelosse'get vilal
Eldirja ¢s hasznalja a ik s onmaga €s
g védodeszkozok . o
munkavégzéshez g T Elkotelezett a munkatarsai
o hasznalatanak modjat. ; ; ; .
sziikséges biztonsagos biztonsagaért. A
phom " Alkalmazza a o s .
védoeszkozoket. B munkavégzés mellett. | védéberendezéseket
. S munkavégzéssel . iy s
Betartja, betartatja ¢és A szabalyokat ¢és védofelszerelést
o s ; .| kapcsolatos ; p ; .
eldirja, a munkavédelmi, - ; példamutatoan rendeltetésszerliien
i 55 munkavédelmi, R . L
tlizveédelmi és S - betartja, €s be is hasznalja, ezek
.. , . tlizvédelmi és 3 G
kornyezetvédelmi . ; ; tartatja. miik&déset és
szabalyokat keyezetvedeing hasznalatat
Y szabalyokat.

betartatja, cllenérzi.

Kialakitja és miikddteti
vallalkozasat a
vonatkozo jogi,
munkatigyi, pénziigyi,
etikai, higiéniai,
valamint a munka-, tiiz-,
kdrnyezet -,
balesetvédelmi és
szakmai szabalyok
betartasaval.

A gyartashoz
kapcsolédd marketing
tevékenységet folytat,
(utanpotlas toborzésa) a
leghatékonyabb
kommunikacios
csatornakon keresztiil.

Alkalmazza a
Szerszam-és
késziil¢kgyartassal
Osszefiiggd munka-,
tliz-, baleset-és
kérnyezetvédelmi, jogi
ismereteket, higiéniai
kovetelményeket,
valamint
munkakdrnyezet
kialakitasanak
ergonomiai
szempontjait.

Ismeri a reklamozasi
modszereket,
kommunikacios
csatornakat.

Alkalmazza a
munkajaval
Osszefiiggd
jogszabalyi
eloirasokat,
valtozasokat.
Szakmai
konferenciakat,
bemutatdkat latogat.
Eléirja a megfeleld
ergonomiai
kovetelményeket.

Pénziigyi szakember
véleményét kikérve
kivalasztja a
legkedvezobb
véllalkozasi format.
A munka-, tliz-,
baleset-¢és
kornyezetvedelmi,
valamint a jogi, és
higiéniai szabalyok
figyelembevételével
¢s maradéktalan
betartasaval alakitja
ki
munkakdrnyezetét,

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi it

8zigno:
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A tananyagegység
tematikai
egységei

A tematikai egység
tartalmi elemei

A
tematikai
egység
javasolt
elméleti
oraszama

A
tematikai
egység
javasolt
gyakorlati
oraszama

A tematikai egység
modszerei és
munkaformai

Miiszaki rajzismeret.

2D és 3D rajzismeret.
Aktiv szerszam
alkatrész rajz készitése
CAD-el, 2D-s
miihelyrajz készités,

10

Rajzolvasas,
rajzértelmezés,
szamitogépes
rajzkészités egyéni
munka, kontaktoras
Blended-learning
Szabvanyos késziilék
és szerszamelemek
gyartmanykatalogusai.

CAD informacios
1smeretek.

Szoftverek hasznalata.

10

Szamitogepes
tervezés, onalld
munka.

Normaliak,
biztonsagi
berendezések.

Szerszamépitoelemek
katalogus szintii
ismerete.
Szerszdmvédelem.

Normaliak szakszerii
kivalasztasa
katalogusokbol.
MKGS megfelel
tervezése, 6nallo
munka. A
szerszamtervezéshez a
valasztott
szerszamelemekbol
dokumentacid
készités.
Alkalmazhatd
biztonsagi egységek
szerszamvédelem.

Portfolio

Szakmai prezentacid
készitési modszerek

Prezentacio készités a
tananyag cgység
anyagabol.
Referenciamunka.
Tanulok képzése.
Miihely felépitése

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Madszer: Projekt feladat
A szerszamtervezés folyamatanak dokumentacio szintii
elkészitése (vazlatos) Rajz helyesség

Normaliak szakszert kivélasztasa

Miiszaki rajz készités szabalyainak alkalmazasa
Szakszerl katalogus hasznalat
Tirések és illesztések helytalld eldirdsa

ajanlott irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi

Miiszaki katalogusok és tdblazatok magyar ¢s idegen

eredményeinek feldolgozasahoz

nyelveken.

A vallalkozasnal hasznalatos tervezd szoftverek
hasznalati utmutatoi.

Matyas Gyula, Sagi Gyorgy: Szamitogéppel tamogatott
technologiak, CNC/CAD/CAM — Mk-6048-6

e

7

Szakertti sgAgno:
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Normen-Auszug 2018

Szerszamkészitd jegyzet

A tananyagegység megvalositasahoz | A gyakorlati oktatisban csoportbontas sziikséges
kapcsolodo egyéb specialis feltételek _(Informalii)ka, CAD ismeretek, Szerszam technoldgiai
1smeretek).

6.2. Szerszam-és késziilékgyartasa tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Szerszam-és késziilék gyartasa

A tananyagegység célja A Szerszamkészitd mester ismerje a CAM rendszerck
miikodeéset. Legyen képes elvégezni a technologiai
dokumentaciok alapjan a hagyomanyos és CNC
forgacsologépek felszerszamozasat, valamint szerszam
vagy késziilckgyartasi feladatait. Legyen képes
dokumentdcié alapjan Osszeallitani a szerszamot vagy
késziiléket. Alkalmazza az Ipar 4.0 IKT eszkozeit,
mintadarabot gyartson 3D nyomtatoval.

A tananyagegység draszama 50

A képzés soran megszerezhet6 kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzadjarul

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-
feleldsség
Magas szinten ismeri a
A technolbgiai utasitds | D28YOmANyos o o Mg ORI
¢s rajz alapjan elkésziti a fOEg?.-CS,Olf) gepek st Gazdasagoss:agi s KoK Hta,sn’as alap L
e M e mikodéset, ha§znalatat ﬁgyelembevetelevel onalloaq veégzi el
késziiléket szerszéniot (e“s zterga, rr}ar'ok’, mfl,Ol.(Olt i vagy adigkia
vagy, kia dja — kdszorik, f}lroge’:pek,' . elmrjala ' feladatot.
megtimnkélési s§a!agos csiszoldk, gépi legoptlrflé.l{sabb Flelelésséget vallal a
folyamatokra, fiirészek, stb.) _ technologiat. kiadott feladat
Javaslatot tud tenni az elkészitéséért.

elkészitésre.

Ismeri az 0]

Folyamatosan technolégiai
oy . tovabbfejleszti tudasat | eljarasokat,
Jol ismeri az NC, ; e
CNC vezérlésii az NC és CNC alkalmazza, eldirja
Kivélasztja az alkatrész, szerszamgépek azokat. Munkajat

szerszamgépek

szerszam gyartasahoz e weae 5 alkalmazasa tertiletén. | munkatarsaival
gy miikodését. Eldirja a 8

ikséoe ’ j . » ; . s
i gépeken elvégezheto el g{'ra,’hogy egyutt,z}gygrtoh
legmegfelel6bb meifalald rendszeres dnképzéssel | technoldgiai
szerszamgépet és i ¢s tovabbkeépzéssel utasitasoknak
, : . technologiakat. L )
megvalasztja a hozza e szakmai fejlodéset megfeleléen
; s s Felhasznaloi szinten o : .. o
valo technologiat. . . elésegitse, szakmai osszhangban végzi,
ismeri a CAM 0N yvessé Hovelembase
rendszereket. DELIEINERS s ‘Eysiemmoe veve
folyamatos fejlédésre | munkahelye és a
készteti. megrendeld
érdekeit.
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Probadarab, vagy
prototipus
ellenérzéséhez 3D-s
nyomtatoval, és/vagy
infokommunikacios
eszk6zok alkalmazasaval
elkésziti az alkatrész
mintajat.

Ismeri a 3D-s nyomtatd
alkalmazasi
kapcsolodo
infokommunikacids
eszk6zOk hasznalati
eloirasait,

Alkalmazza a korszerii
technologiakat és az
infokommunikacids
eszkozoket. Relevans
ismereteit
folyamatosan fejleszti.

Onalléan hasznélja
a rabizott
infokommunikacios
eszkozoket.
Sziikség esetén
elharitja a hibat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi 1t

A A
tematikai | tematikai
A tananyagegység A tematik.ai egys_ég .egység .egység A ten}atikai c.ag'ység
P o tartalmi elemei javasolt javasolt modszerei és
tematikai egysegei . . =
elméleti | gyakorlati munkaformai
o6raszama | oraszama
Hagyomanyos Osszetett alkatrészek 5 Hagyomanyos
forgacsologép forgacsolasa forgacsolasi
hasznalat és egymasra &piild technoldgia és
technologia. technologiak szerint, gépismeret.
a rajzi eldirasok Szereléseknél mutassa
figyelembevételével. be a megfeleld kézi v.
Hatarozza meg €s gepi eszkdzoket és
mutassa be az ezek hasznalatat.
Osszeszereléshez Szerszamgyartasban
szlikséges hasznalt hagyomanyos
muveleteket, forgacsolo gépeken
technologiakat a torténd forgacsolas.
szerszamban vagy Szerszam vagy
késziilékben betdltott késziilek
szerepe szerint. Gsszeszereléséhez
legmegfeleldbb
hagyomanyos gép és
technologia
megvalasztasa.
Nem szabvanyos
késziilékelemek
legyartasa.
Modern CNC CNC gépek 20 CNC gép ¢s
technologiak, bemutatasa, a technologiai
a CAM szerepe a szerszamgyartasban ismeretek.
szerszamgyartasban. | betdltdtt szerepiik. CAD-CAM
Korszert rendszerek ismerete.
technologiak ACNC¢sa
ismercte. Ipar 4.0 CAD/CAM
IKT eszkozok. kapcsolata, az elonydk
Gyartast tamogato bemutatdsa a mindség,
szoftverek pontossag €s
megismerése. gazdasagossag
Gyartasi hibak figyelembevételével.
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minimalizalasa az
elektronikus térben.
Minta alkatrészek
készitése. Kis szérias
gyartasban betoltott
szerepe. Megtervezett
alkatrész
kinyomtatasa a
nyomtato gep
tizemeltetdjének
iranyitasaval.

Aktiv szerszam
alkatrész rajz
készitése CAD-el,
ebbol 2D-s
mithelyrajz készitése.

A CAM
szerszamgyartasban
betdltott szerepe.

3D nyomtatas
felhasznalasi teriiletel,
jelentdsége.

3D-vel nyomtatando
alkatrész CAM-mel
torténd megtervezése
¢és ennek
kinyomtatasa.

A 3D nyomtatasnak a
szerszamgyartas
mindségére és
Osszetettségére
gyakorolt hatasanak
bemutatasa, a
prébagyartas hataridd
csokkento szerepe.

Szerszam vagy
keésziilek
Osszeszerelése

Osszeallitasi rajz,
vagy 3D-s modell
alapjan szerszam,
vagy késziilek
Osszeszerelése
logikailag megfeleld
sorrend szerint, a
szerszam
miukddtetésének
figvelembevételével.
Illesztések, zarasi
szintek, alkatrészek
kidolgozasa a
feliiletmindségre ¢s a
méretpontossagra
vald tekintettel.
Osszetett,
méretlanccal és
egyeb rajzi eldirassal
rendelkez6
miihelyrajz
értelmezése.

10

CAD terv értelmezése.
CAD tervben mérés,
litk6zés vizsgalat.
Szerszammiikodés
clemzése.

Komplex tiirésezett
rajzok vizsgalata,
méretlancok
értelmezése.
Osszeszerelés
megfeleld sorrendben,
CAD rajz segitségével.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Modszer: Ismeretbovités, projektfeladat készités. (
CAD ¢és CAM programok hasznalata)
Katalogusokbol szerszam épitd elemek letdltése,
azok Osszeépitése vallalat altal hasznal CAD
programok segitségével.

Probadarabok additiv technologiakkal valo
készitésének clvi ismerete. (Az Osszeszerelés

szakszerlisége)
A tananyagegység elvart tanulasi Miiszaki katalégusok és tablazatok magyar és idegen
eredményeinek feldolgozasahoz nyelveken,
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A vallalkozasnal hasznalatos CAM szoftverek
hasznalati Gtmutatoi, oktato videoi.

CNC Programozasi és gépkonyvek

Matyas Gyula, Sagi Gydrgy: Szamitégéppel timogatott
technologiak, CNC/CAD/CAM — Mk-6048-6
Normen-Auszug 2018

Szerszamkeészitd jegyzet

Gyakorlatban csoportbontas sziikséges (Informatika,
CAM ismeretek, Szerszam technologiai ismeretek).

ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvalositisahoz
kapcsolodd egyéb specidlis feltételek

6.3.

Szerszam-és késziilékiizemeltetés, javitas és mindsités
tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Szerszam-és késziilékiizemeltetés, javitas és

mindgsités.

A tananyagegység célja A mesterjelolt a miiszaki dokumentacio alapjan a
hokezelést kovetden képes az elért keménység
ellendrzésére, képes ellendrizni a gyartott szerszam vagy
késziilek mikddoképessegét, majd jegyzokonyvben
rogziteni azt. Az elkésziilt szerszam vagy késziilék
min&sitését jegyzOkonyvbe foglalja. Az elkésziilt
szerszamok, késziilekek probajanak,
lizembehelyezésének 1épései, valamint a szerszamok ¢s
készilékek karbantartasanak meghatarozasa. Az
esetleges hibak feltarasanak, javitasanak lehetdségei. A
hibaelharitas folyamatanal gazdasagossagi szempontok
szemeldt tartasa.

A tananyagegység fraszima 25

A képzés soran megszerezheté kompetencidk, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonomia-
felelésség

A gyartas utani ElulféffZit‘ a14el Feladatait precizen
ellendrzést kdvetéen nem elg’llra.tso'kat. . végzi el, az elkészitett | Munkajat
megfelelének mindsitett | El0itja és haszndljaa | munkaert felelésséget | megbizhatéan
szerszam alkatrészen mérdeszkozoket. vallal. végzi, részletes
feltarja a hibat és Kiértékeli a mérési dokumentaciot
javaslatot tesz a javitasra. | jegyzOkonyvet. készit.

Javaslatot tesz a javitasi

lehet6ségekre. Pl

szerszamsériilések,

betétezes.
Szerszamkarbantartast, €s | Nyomtatott, vagy Koltséghatékonyan Beszallitokkal
javitast végez. Hibas, online magyar és/vagy | valaszt alkatrészt a kivalo kapcsolatot
kopott vezetdelemet idegen nyelvii hatarid6 és a minéség | apol, munkéja
és/vagy rugot cserél a katalogusbol szem clott tartisa korrekt,
szerszamban. El6fordulod | kivalasztja a feladatra mellett. megbizhato.
szerszam hibakat alkalmas csere
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felismeri, azokat alkatrészt. A
szakszerlen javitja, vagy | kivalasztott alkatrészt a
a javitast iranyitja. gazdasagossag
Specialis szerszamjavitasi | figyelembevételével
eljarasokat hasznal, megrendeli.

ismereteit atadja
kollégainak ¢s diakjainak.

Ismeri a korszeri Alkalmazza és elbirja a | Nyomon kéveti a Szakmai
szerszamhegesztési hegesztési eljarasokat, | hegesztés technologiai | javaslataival
eljarasokat, javaslatot Pl.: ultrahangos fejlodéset. hozzajarul a
tesz az alkalmazasukra. hegesztés, Tovabbkepzéseken, koltséghatékony
Eloirja a javitas modjat. lézerhegesztés, tanfolyamokon vesz szerszamjavitasi
A sériilt szerszam elem otvényhegesztés. részt. feladatokhoz.

javitasat megtervezi,
alkalmazza a hegesztési

technoldgiakat.
Az
anyagvizsgalatot
Hokezelés utan s Elodirja az onalloan, a méreési
s n o i Eldirja az Ja A : i s
keménységmerest végez. anyagvizsgilati anyagvizsgalat soran a | utasitas €s a
El6irja a Mérési - mérési utasitas preciz | vonatkozo
. . S — modszereket. - :
jegyzokonyv készitését. betartasat. szabvanyok,

eloirasok
betartasaval végzi.

Elkésziti a rajzi
eldirasokat.

A gyartas utani El6irja és hasznalja a

ellendrzést kovetden mérdeszkozoket. Feladatait precizen My k’ajat .
ez ; A —— Sy e megbizhatoan
mindsitl a szerszamot Kiértékeli a mérési veégzi el, az elkészitett o T
S g . 35 2 s v végzi, részletes
vagy késziileket, feltarja a | jegyzOkonyvet. munkaért felelosséget T
hibat ¢és javaslatot tesz a | Javaslatot tesz a javitasi | vallal. e
o e készit.
Javitasra. lehetdségekre. Pl
szerszamseériilések,
betétezés.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A
tematikai | tematikai

A
; A tematikai g 5 ¢ ikai g
tananyagegység k i egys.eg 'egyseg .egyseg A tenaatlkal t'ag'yseg
tematikai tartalmi elemei javasolt javasolt modszerei és
e elméleti | gyakorlati munkaformai
egységei . ; 2 ;
oraszama | oraszama
Uzemeltetés és Altalanos és szerszém | 4 ora 6 ora Altalanos tizemeltetés
karbantartas lizemeltetési, és karbantartas
ismeret. karbantartasi ismeretek. ciklusainak
Szerszamok és meghatarozésa.
késziilékek A tervszerl
mitkodtetése, gépeinek karbantartas
hasznalata. Iépéseinek, idejének

12
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meghatarozasa,
jelentoségének
ismerete. Karbantartasi
jegyzokonyv tartalmi
kovetelményei.
Szerszamok és
késziilékek
mitkddtetése, valamint
gépeinek ismerete,
hasznalata,
Sajtologepek jellemzo
miiszaki paraméterei.
Miianyagipari
technologidk ¢s
gépeik. Szerszamokat,
késziilékeket
miikddteto gépek
korrekcids
lehetéségeinek
ismerete.

A témakorrel
kapcsolatos munka-,
tliz- és
kérnyezetvédelmi
szabalyok. Szabvanyos
szerszam és
késziilékelemek, fajtai,
kivalasztasainak
szempontjai

Online clérheto
katalogusok, rendelési
feliiletek hasznalata.

Gyartasi hibak.
Szerszam és
késziilék, javitas.

Gyartasi hibak
elemzése,
dokumentalasi
ismeretek.
Szerszamok és
késziilékek hibai,
javitasi ismerctek.
Hegesztési eljarasok
fajtai.

2 ora

60ra

Gyartasi hibak
elemzése,
dokumentalasa,
(digitalis formaban).
A gyartas soran
eléforduld gyakoribb
hibéak okai és javitasi
lehetéségeik. Miiszaki
mérések specialis
alkalmazasa
kiilonbdzé funkcidji
szerszam/késziilckele
mek ellenérzése soran.
Javitasi muveletck,
szerszam és késziilek
meghibasodasok okai.
Hibak okok
feltarasainak modjai.
Torott elemek cseréje,
vagy javitasi
lehetbségei.

13
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Vago élek ¢lezése,
javitas utani

hékezelése.

Felrako hegesztések

fajtai.
Szerszam as 3D meérdgéppel, vagy 5 2 A megszokott CAD
késziilék, szkenner torténd méres koérnyezetbol.
mindsités. bemutatasa, méréprogramok
Szerszamvizsgalat | kicrtékelése, létrehozasara ,,offline”

dokumentumelemzés. modban,

A meért értékek alapjan,
a felhasznalhatosag
figyelembevételével a
mindsités elkészitése.

létrejott dokumentum
kiértekelése. Meérési
jegyzokonyv elemzés.

Hokezelés és
anyagismeret.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Modszer: Teszt feladatok. Projekt feladat

Additiv technologiaval legyartott mintadarab mérése és
a CAD-dal megrajzolt alkatrészrajz 6sszehasonlitasa.
Eltérés esetén javaslat a szerszam javitasara

A tananyagegyseg elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

3D mérdgépek ¢s szkennerek gépkonyve.

Frischerz — Skopf: Fémtechnologia 2. Szakismeretek, B
+V Lap- ¢s Kényvkiado Kft, Budapest, 1999.
Fenyvessy Tibor — Fuchs Rudolf — Plész Antal:
Miiszaki Tablazatok, NSZFI, Budapest

Matyas Gyula, Sagi Gyorgy: Szamitdégéppel tamogatott
technologiak, CNC/CAD/CAM - Mk-6048-6
Normen-Auszug 2018 Dr. Kovacs Mihaly Hegesztés,
Szerszamkészito jegyzet

A tananyagegység megvaldsitasiahoz
kapcsolodo egyéb specidlis feltételek

A gyakorlati oktatasban csoportbontas sziikséges

7. Pedagoégiai modszertan képzés szerkezete

Tl
tananyagegység

Oroklédés — Fejlédés — Fejlesztés: a pedagégia hattere és 1ényege

A tananyagegység megnevezése

A pedagogia hattere és [ényege

A tananyagegység célja

A mesterjelolt szerezzen ismereteket a szakmai
oktatas ¢s nevelés modjairdl, koncepcioirdl, a
személyiséget befolyasold tényezdkrol. Ismereteket
szerez tovdbbd a csaldadrol, mint elsédleges
szocializacids szintérrél, a szocializacié tovabbi
szintereirdl, a szocialis tanuldsral.

A tananyagegység Oraszama

14
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonto mia-
felelosség
A tanulok pozitiv
Ismeri az alapvet6 Jevakenyscael
Oktatéi munkédja soran - P elésegitd nevelési
.. | nevelési . , ,
alkalmazza a nevelési- ; Munkaja soran modszerek
L. metddusokat, meg ; g g b
oktatasi . . ) adekvat nevelési alkalmazasat
tudja hatarozni, hogy T, BBl b S
folyamatokban attitidot képvisel a | képviseli,
6.3 egyes helyzetekben " M v .
megtanult nevelési : o tanulok optimalis felelosséget vallal a
. melyik nevelési oy e . - .
modszereket, ; : fejlodése érdekében. | tanuldi megfeleld
o modszer alkalmazasa e
eljarasokat. o Tesontimalisabh neveléséért a
£0P ) szakmai oktatas
soran.
Beazonositja a
. . akorlati oktatas A didkjai oktatasa
Gyakorlati helyként gyaKoria ; 13K "
A A pozitiv kimenetelét | sordn szem elott
egylittmiikddik a

diakok iskolaival,
sziileivel, egy¢b
segitokkel a didk
megfeleld tanulmanyi
elémenetele
érdekeben.

akadalyozo
tényezoket és
meghatarozza a
lehetséges segitd
eszkozoket, a diakot
korbe vevo
eréforrasok
bevonasaval.

tartja érdekeit,
tanulmanyaik
sikeres befejezése
érdekében
figyelembe veszi
er0sségeiket,
gyengeségeiket.

Feleldsséget vallal
az
egylttmiikodésért,
annak feltételeit
biztositja.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A tematikai ai e
: tematikai
, A tematikai egység CEySes egység A tematikai egység
A tan?ny-agegy’seg. tartalmi elemei ]ava’solf javasolt modszerei és
termatika) egynegel ’elme!etl gyakorlati munkaformai
oraszama > ;
oraszama
Szakmai oktatas €s Normativ és - eldadas
nevelés értékrelativista - magyarazat
nevelési koncepciok, 0.5 - megbeszélés
nevelési és fejlesztési
celok. - kooperativ
csoportmunka
- egyéni €s csoportos
feladatmegoldas
A személyiség Biologiai  6roklodeés, - eléadas
fejlodését korai évek- ,minta” - magyarazat
15
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befolyasolo tényezdk | oroklodeése, a - megbeszélés
tarsadalomba
illeszkedes, a - kooperativ
szocializacio, a csalad 0.5 1 csoportmunka
szerepe, szocializacid - egyéni és csoportos
tovabbi szinterei, a feladatmegoldas
szocialis tanulas,
kultara szerepe,
nevelés szerepe a
személyiség
fejlodeésben,
fejlodéslélektani
ismeretek.
A tananyagegység elvart tanulasi Formativ ~ értékelés: a megtanult ismeretek
eredményeinek tanitasi-tanulasi alkalmazasanak megfigyelése a gyakorlati feladatok
folyamat kozbeni mérésére és megoldasa sordn, értékelés tekintetében konstruktiv
értékelésére vonatkozé javaslatok visszajelzés a résztvevd szamara. Emellett
onértekelés bekapcsoldsa a tanuldsi folyamatba.
A tananyagegység elvart tanulasi Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
eredményeinek feldolgozasahoz Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.
ajanlott irodalmak
A tananyagegység megvalositasahoz -
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.2. Kapcsolodas

onmagunkkal

¢és masokkal, szocialpszichologiai

alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése | Kapcsolodas Onmagunkkal es masokkal,
szocidlpszicholdgiai alapismeretek
A tananyagegység célja A mesterjeldlt ismerje meg a kiilonb6zo

intelligencidkat, kiemelten az érzelmi intelligenciat,
az érzelmi intelligencia teriileteit. Szerezzen
ismeretet ,.Enkép” elméletekrdl, ismerje meg az
onismeret elméleti alapjait, illetve gyakorlati
feladatok mentén fejlédjon is az Onismerete. A
mesterjeldlt  képes legyen madasok érzéseinek
felismerésére, empatias készsége, tarsas
egylittmikodése fejlédjon ¢és képes legyen a
megtanult ismereteket és készségeket alkalmazni az
oktatds folyamataban.

A tananyagegység raszama

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
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Képesség Tudas Attitiid Autonomia-
felelosség

Felismeri az egyéni,

Képes a masik | tarsadalmi, kulturalis | Figyelemmel kiséri | Ertd figyelemmel

helyzetének 4térzése. €s generacios a masik ember hangolodik rd a

Empatias  képességét | killonbségeket. fizikai és pszichés masik fél kozlésére.

alkalmazza a didkjaival | Kapcsolataiban allapotvaltozasat. A | A helyzethez

valé oktaté6i munka | alkalmazni tudja a masik ¢l aktualis alkalmazkodva

soran. megertes ¢s az allapota felé nyitott, | gyakorolja a masik
egylittmiikodés arra érzékenyen allaspontjanak
kommunikacios reagal. megertéset.
formait.

Gyakorlati helyként
egylttmikddik a
diakok iskolaival,
sziileivel, egyéb
segitokkel a diak
megfeleld tanulmanyi
elémenetele
érdekében.

Beazonositja a
gyakorlati oktatas
pozitiv kimenetelét
akadalyozo
tényezoket és
meghatarozza a
lehetséges segitd
eszkozoket, a diakot
korbe vevo
eroforrasok
bevonasaval.

A diakjai oktatdsa
soran szem elott
tartja érdekeit,
tanulmanyaik
sikeres befejezése
¢rdekében
figyelembe veszi
er0sségeiket,
gyengeségeiket.

Felelosséget vallal
az
egylittmiikodésért,
annak feltételeit
biztositja.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tematikai g 8
: tematikai
A tematikai egység cgyseg egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . : iy
i 5 T tartalmi elemei P javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti ; o
, ¢ gyakorlati munkaformai
oraszama ; ;
oraszama
Az érzelmi Intelligencia, - el6adas
intelligencia és az intelligenciak, az 0.2 0,5 - magyarazat
intelligenciateriiletek | érzelmi intelligencia
¢s az érzelmek - kooperativ
biologiaja. csoportmunka
Viszonyunk Onmagunk és masok - el6adas
onmagunkkal tisztelete: az Enkép - magyarazat
szerepe, Eric Berne - megbeszéles
Oké kerete, Gnismeret,
onmagunk iranti 0.4 - kooperativ
tudatossag, ,,érzelmi- csoportmunka
hegy”, Onismeret és - egyéni es csoportos
Onszabalyozas feladatmegoldas
megjelenése az
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oktatds folyamataban.
Viszonyunk Masok érzéseinek - eloadas
masokkal felismerése, az - magyarazat
empatia, tarsas 0.8 2.3 - megbeszélés
egylittmikodés
készségei €s - kooperativ
megjelenésiik a csoportmunka
szakmai oktatas - egyéni €s csOportos
folyamatéaban. feladatmegoldas
A serdiilok €s az Serdiilokor bioldgiai - eldadas
érzelmi intelligencia | jellemz6i,
idegrendszer 0.3 0.5 - kooperativ
atalakulasa tinédzser csoportmunka
korban, érzelmi
intelligencia fejlodése.
Az érzelmileg Carl R. Rogers 0.3 0.5 - eléadas
intelligens oktato elmélete a jo
oktatorol. - kooperativ
csoportmunka

A tananyagegység elvart tanulasi

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

a gyakorlati feladatok megoldasa sordn, a tanulasi
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevo
altal tartott kisel6adas és feladatlap megoldasa
modszerekkel. Ertékelés tekintetében formativ
értékelést alkalmazunk, konstruktiv visszajelzés a
résztvevo szamara, Onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatod képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.3. Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati képzés folyamataban
tananyagegység
A tananyagegység megnevezése Pedagogia alkalmazdsa a gyakorlati képzés
folyamataban
A tananyagegység célja A mesterjeloltek ismerjék meg az oktatés
folyamatat, szerkezeti elemeit, az
informaciofeldolgozas elemeit, a motivaciot.

Szerezzenek ismereteket a pedagogiai értékelés
modszereirl, adaptiv gyakorlatszervezésrél. A
mesterjeldltek szerezzenek tuddst a szakképzés
folyamataban a szakmaszocializacio folyamatarol és
a szervezeti kultirarol. Ismerjék meg a kompetencia
tipusait, tudjak értelmezni a SNI fogalmat, ismerjék
meg a SNI tanuldkra vonatkozd oktatasi és vizsga
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feltételeket.

A tananyagegység oraszama

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasihoz a tananyagegység érdemben hozzajirul

munkdja soran.

Képesség Tudis Attitiid ARLOnOOLS-
felelosség
A
Egyiittmiikodik a A hatékony tars’l mtermmeny el
tarsintézmeényekkel Ismeri a didkok gyakorlati tudas valc.o_ R
(iskola) a tanulok elméleti tudasbazisat, | atadasa ceyl tt_m’uk(?c!ese
elméleti annak felépitését a vonatkozasaban AOLAL IEADyItd 8
tanulmanyaihoz gyakorlat fokuszalt | figyelembe veszi a gyakorlat'
illeszkedd gyakorlat megszervezese didkok elméleti folyamatana}< 5
megszervezeése érdekében. tudasat, annak :;eaggizgv:zzglizgg?s
érdekeben. szintjeit. momkafaltiteleket
biztositja.
Felismeri az SNI-s Elfodgalcii{é a tole A ol
vagy maés pszichés | 8ONCO c’ydasban, viselkedés-¢és
problémaval  kiizdo viselkedésben, ondolkodésméd
A mesterjelolt fejleszti | apulokat, ismeri a | mentalitasban gl e clacival vasE
az SNI-s vagy psziches | coyéni banasmodbol kiilénb6z6 okta%(’)i fola dataitgz
problémaval kiizdo adoéddé  pedagogiai emberekkel covéni bandsmé d’ot
tanulokat az oktato kihivasokat és azok | szemben, az oktato iggn 16 tanuli
munkdja soran. megoldasi munkdja soran . fijl(’i)(;ése srdeliabien
lehetségeit. fgg;’:rlj‘;‘::a:sg;az minden feltételt
kovetelményei. BIZOSIL.
Ellendrzési és | Ismeri a pedagogiai | Torekszik a | A tanulok hatékony
értékelési ellendrzes és | szummativ mellett a | ismeretelsajatitasa
kompetencidjan beliil | értekelés formativ  értékelési | érdekeben
alakit ki  pozitiv, | legfontosabb maod elényben | visszajelzéseivel
megerdsité értékelést a | modjait, eszkozeit, €s | részesitesére. motivalja €s
tanuloi tevékenységrol. | kepes alkalmazni tamogatja diakjait a
ezeket az  oktato jobb eredmény

elérése érdekében.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegység
tematikai egységei

A tematikai egység tartalmi
elemei

A
. . | A tematikai

tematikai S,
egyseg 8y g A tematikai
. javasolt 2 : ;
javasolt . | egység modszerei

Sl gyakorlati " i
elméleti h . és munkaformai
; 2 oraszama
oraszama

J
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Az oktatds és Az oktatas folyamat és szerkezeti - el6adas
gyakorlati kepzes elemei, a tanulas folyamata, - magyarazat
elvei és folyamata megerdsités és értekelés, 0.2 0.5
motivacio és motivalas, adaptiv - egyeéni €s
gyakorlatszervezes. csoportos
feladatmegoldas
Szakmaszocializacio | Szakmaszocializaci6 folyamata, a - eldadas
és szervezeti kultira | szervezeti kultura. - magyarazat
a szakkeépzes 0.4 0.5
folyamataban - egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
Kompetenciak A kompetencia fogalma, altalanos 0.2 0.5 - el6adas
jellemzdi, a kompetenciak tipusai. - magyarazat
- egyeéni €s
csoportos
feladatmegoldas
Sajatos nevelési SNI fogalom értelmezése, SNI 0.2 5 - eldadas
igényli tanulok a tanulok a szakképzésben. - magyarazat
szakképzésben
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szamara,

onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag

Kamarai Gyakorlati oktato képzeés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodd egyéb specialis feltételek

7.4.

Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység

A tananyagegység megnevezése
A tananyagegység célja

Szakmai gyakorlati képzés folyamata

A mesterjeloltek ismerjék meg szakmai gyakorlati
képzés elveit, a gyakorlat vezetd és a tanulod
szerepét. Szerezzenek tudast a korai iskolaelhagyas
okairol,  jellemz6irl.  Ismerjék meg a
gyakorlatvezetdi tevékenyég tervezésének menetét,
a gyakorlatvezeté modell szerepét. A mesterjeléltek
ismerjék meg a ,,Pygmalion effektus” jellemz6it, az
alapvetd nevelési modszereket.

A tananyagegység 6raszama

4 —57
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitdd Autonﬂorr}m-
felelosség
A tars
Egyiittmiikodik a A hatékony mtle,zmenyekkel
tarsintézményekkel Ismeri a didkok gyakorlati tudas [

. " i s S o e x g | EE egylittmikodése
(iskola) a tanulok elméleti tudasbazisat, | atadasa R
elméleti annak felépitéset a vonatkozasaban 01:1k0;rlailyl jaa
tanulmanyaihoz gyakorlat fokuszalt | figyelembe veszi a &y at
) z ; o o folyamatdnak
illeszkedd gyakorlat megszervezese didkok elméleti T e f

: 5 ; s megszervezeset, ¢s
megszervezese érdekeében. tuddsat, annak hh ks
érdekében. szintjeit. AZAUIOE SENLSCEDs

munkafeltételeket
biztositja.

A mester jelolt
szignifikdnsan
alkalmazza a szakmai
gyakorlat
megtervezésének
folyamatarol
megtanult ismereteit
az oktatdi munkajaba.

Ismeri a pedagogiai
tervezeés €s szervezes
legfontosabb
lépéseit, folyamatat,
elveit.

Munkéja soran
szem elOtt tartja a
tervezési folyamat
soran kijeldlt
feladatokat, de az
oktatasi célok
elérése érdekében
rugalmasan
valtoztatja azokat.

Az oktatasi
folyamat soran
dontéseket hoz a
tervezett feladatok
elvégezhetoségével
kapcsolatban.
Folyamatos
Onellenorzés és
onreflexid altal
valtoztat a tervezett
feladatokon,
modszereken vagy
eszkdzokon, ha a

helyzet ugy
kivénja.
A tanuldk pozitiv
Ismeri az alapvetd tevékenységét
75 s . | nevelési elosegitd nevelési
gi;i;g;z?:??gv:?érsi metédu§0kat, ’ . Munkz:ija sor:e’ml m(’)dszere’k’
TN NE T . megtudja hatdrozni, | adekvat ~ nevelési alkalmazasat
?negtanu]t ’ nevelési ke ceyes attitﬁ(’lét képV.iSG! 8 képv:sel’i, .
modszereket helyzc?tt?kben melylk tar‘uilo’k ’optlr’nahs felelossF_get vallalﬂ,
eljarésokat ’ nevelési modszer | fejlédése érdekében. | a tanuldoi megfeleld
' alkalmazasa a nevelésért a
legoptimalisabb. szakmai oktatas
soran.

Oktatoi munkajaban a

A mesterjeldlt ismeri

A gyakorlati oktato

A gyakorlati oktatd

dokumentacios a r4a vonatkozd | szakmai  munkaja | vezeti a sziikséges
feladatait, dokumentécios mellett  6nmagara | dokumentaciokat,
adminisztracios feladatokat, azok | nézve kotelezdnek | az adminisztracios
kotelezettségének elkészitésének tartja az | feladatok  pontos
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keésziti el.

megfeleléen, pontosan

idOkereteit,
meghatarozait.

adminisztracid
pontos tervezesét és
vezetéset is.

elvégzéséeért
felelloseget vallal.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A __
tematikai A temaflkal
—_ . . , egység i
2 A tematikai egység tartalmi egyseg ; A tematikai
A tananyagegység . . javasolt : 4 ‘
ot Ml elemei javasolt . | egység modszerei
texnllalepysegel elméleti g,yakorlatl és munkaformai
; ; oraszama
oraszama
Szakmai gyakorlati | A szakmai gyakorlat - eldadas
képzes elvei és meghatarozasa, a szakmai - magyarazat
folyamata gyakorlat rendszere, funkcidi az 0.2 1
intézmény és a munkaerdpiac - egyéni és
kapcsolataban, a gyakorlati képzés csoportos
elvei és folyamata, a feladatmegoldas
gyakorlatvezetd és a tanuld
szerepe a gyakorlat folyamataban,
a korai iskolaelhagyas definicioja,
okai.
A gyakorlatvezet6i A gyakorlatvezetoi tevékenység - elbadas
tevékenység tervezése, a dokumentéacid - magyarazat
tervezése, a jelentdsége a gyakorlattervezés 0.3 1
tevékenységhez folyamatéaban, a gyakorlatvezet6i - kooperativ
tartozo képességek. | tevékenységhez sziikséges csoport munka
képességek. - egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
A gyakorlatvezetd A gyakorlatvezetd modellszerepe, 0.5 1 - eldadas
nevelési stilusa személyisége, ,.pygmalion - magyarazat
modszerei effektus™, alapvetd nevelési
modszerek, nevelési mddszerek - kooperativ
tipusai. csoportmunka
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevé szamara,
onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktat6 képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz | -
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| kapesolddo egyéb specidlis feltételek |

7.5. Kommunikaciés alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kommunikacios alapismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg az érzelmileg
intelligens kommunikacié jellemzoit, szerepldit,
érdekeket és poziciokat a szakmai gyakorlat
folyamataban. Szerezzenek ismereteket a Gordoni

hatékony, erbszakmentes kommunikacio
modszertanardl, tudjak alkalmazni az értd figyelem
metodikajat. Keépesek legyenek  hatékonyan

kommunikalni a gyakorlati oktatas folyamat soran.

A tananyagegység éraszama

4

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajiarul

. . s e 38 Autonomia-
Képesség Tudas Attitad S
felelosség
Tarsas
kapcsolataiban
Ismeri az Az egyiittmiikddést | betartja az
A gyakorlati oktato egyittmitkodo szem elott tartva egylittmiikddo
munkajaban kommunikécio érintkezik kommunikacio6
egylttmiikodo alapvetd kollegéival és szabalyait,
kommunikéciot szabalyszerliségeit, tanuldival. Nyitott, | korlatozé, agressziv
alkalmaz a szocialis és képes annak pozitiv érzelmekkel | vagy
interakciok soran. helyzethez 1116 teli interakciot kommunikacios
alkalmazasara. képvisel. gatakkal teli
kommunikéciot
kertili.
Az oktatdéi munka
B2 n soran szem eldtt
n e ;
Erti es azo OS.I,U - tartja masok Gyakorlati
. . nem megfeleld Y i
Képes a nyitott, e kommunikécios oktatokeént
g : kommunikacios Y s g .
pozitiv, odafordulo, helvzetataleat stilusat, tanulo6i felelloseget vallal a
masok sziikségleteire R B szamara kommunikéciojaért,
po kivalasztja az S S Hn 2ol
reagalo - : példaértékiien korrigalja sajat
o odailld, adekvat e : : i
kommunikaciora. it o képviseli a nyitott, | vagy masok hibas
kommunikacios o ” 6
. pozitiv helyzetfelismerését.
stratégiat. S
kommunikacios
stilust.

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut
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A .
... | A tematikai
tematikai ¢ :
—_ . . . egység T
At ¢ A tematikai egység tartalmi egység s vasolt A tematikai
¢ a'ﬁ? yagegys gl elemei javasolt ]akorla t egység modszerei
RARRALEE REES elméleti gyaxo! és munkaformai
s , oraszama
oraszama
Erzelmileg A kommunikacio szerepléi a - el6adas
intelligens szakmai gyakorlatvégzésen. - magyarazat
kommunikacio A hatékony kommunikacio 1 3 - tanuloi kisel6adas
modszertana Gordon szerint. Az - szemléltetés
értd figyelem eszkozei. - projektmodszer

- kooperativ tanulas
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevo éltal tartott kiselGadas és
feladatlap megoldasa modszerekkel. Ertékelés
tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevo szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodé egyéb specidlis feltételek

7.6.

Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Konfliktusok és kezelésiik

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a konfliktusok
alapjait, a konfliktusokra adott testi reakciokat, a
konfliktusokhoz ~ valé  hozzaallasi  modokat,
konfliktuskezeld stratégiakat. Tovabbi cél, hogy a
mesterjeloltek legyenek képesek a konfliktusok

felismerésére és adekvat kezelésére oktatas
folyamataban.
A tananyagegység draszama 4
A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasdhoz a tananyagegység érdemben hozzajirul
Képesség Tudas Attitiid Autonomia-
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felelosség
Ismeri az
er0szakmentes
kommunikacid i : A
PSP Torekszik a : ,
eszkoztarat, és ennek ey , konfliktuskezelés
Bl ; fennallo probléma e
segitségével képes a ; kiilonboz6
: sokoldalu % 5 4t
" . konfliktushelyzetben . res s stratégidinak
Erdszakmentes és v i megkozelitésére, a | . X
, konstruktiv, €pitd o d e ismeretében
gonsEyLUy maddon reagélni Lt képesseégeihez
konfliktusmegoldasokat . e perspektivak e
Felismeri, hogy az : e merten a
alkalmaz a ok megismeresere, €s a %
" g adott szituacidban legmegtelelobb
munkatevékenysége . —— helyzetnek :
Sordn milyen tipusu meefeleld modon
' konfliktuskezelési gl | kommunikal, &
M kommunikécids- és P
stratégiat érdemes ; - erre 0sztonzi
., viselkedésmod » 2
alkalmazni, és s i tanuldit, kollegait
: S cat kivalasztasara. :
képességeihez is.
mérten hasznalja is
azokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevod altal tartott kiseloadas es
feladatlap megoldasa
tekintetében konstruktiv visszajelzés a résztvevo

szamara, Onreflexio.

modszerekkel.

A N
tematikai A t:gmy:;;kal
A tananyagegység A tematikai egység tartalmi .egyseg] javasolt A'tema’tlkal .
tematikai egységei elpmel jayaso t gyakorlati egyses modszer'e.l
elméleti g : és munkaformai
6raszama | Oraszama
Konfliktuskezelési A konfliktusokra torténd testi - el6adas
technikak reakciok. Amiért haragszunk: a - magyarazat
konfliktusok alapjai. A 1 - tanuloi kiseloadas
konfliktusokhoz valo - szemléltetés
hozzaallasunk, konfliktusmegoldd - projektmddszer
technikak.
- kooperativ tanulas
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak

Ertékelés

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

25

Szakértoi szignod:



Nograd Megyei Kereskedelmi és Iparkamara
Engedélyszam: E/2021/000088

A tananyagegység megvaldsitasahoz -
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.7. Generaciok kora tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Generaciok kora

A mesterjeldltek ismerjék meg a generaciokat, a
generaciok jellemzodit, kiemelten a Z generaciora.

A tananyagegység célja

Tovabbi cél, hogy a mesterjeldltek véjjanak
érzékenyebbé a Z generaciot érintd jellemzok
vonatkozdsaban, ¢és a megtanultakat tudjak
alkalmaznia gyakorlati oktatoi munka soran.
A tananyagegység oraszdma 6
A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
i ; i ‘o Autonémia-
Képesség Tudas Attitiid "
felelosség
Megérti a generacios
kiilonbségeket, azok )
= s Elfogadja a
jellemzdit, és a enerAcios
Alkalmazza a diakjai generacios A generacios
it i ' o kiillénbozoségeket, | .
generaciokrol beilleszkedésének . g4 ismeretek
: : i ¢s megbecsiili a ; . A
megtanult ismereteit az | el0segitése = birtokaban iranyitja
; i 2 ; - .| generacios . .
oktatd munkdja sordn. | érdekében bemutatja | : i e i | AZioktatél munkat,
" jellemzdkbdl adodo
munkatarsainak wn
er0forrasokat.

ismereteit a
gyakorlat soran.

Alkalmazza a Z
generacidorol megtanult
tudasat a tanuloi
motivalasa soran.

Ismeri a generacios
kiilonbségekbdl
adédé  pedagogiai
kihivasokat és azok
megoldési
lehetdsegeit,
felismeri a megfeleld
motivacios
modszereket.

Igénye van ra, hogy
megértse mas
generaciok
sajatossagait, és
viselkedési
motivacioit és
lehetéség szerint
figyelembe vegye
azokat az oktatoi
munkaja soran.

A gyakorlati oktato
munkadja soran
felleléseget vallal a
tanulok hatékony
biztositasa
érdekében.

A tananyagegyseg tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

| A tananyageg&ég_[ A tematikai egység tartalmi

| A

| A tematikai |

A tematikai
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tematikai egységei elemei tematikai egység egység modszerei
egység javasolt és munkaformai
javasolt gyakorlati
elméleti oraszama
oraszama
A generaciok kora A generaciok (Epitdk, Babyboom, - eldadas
X, Y, Z, Alfa) jellemzoi. - magyarazat
1 5 - tanuléi kisel6adas
- szemléltetés
- projektmodszer
- kooperativ tanulas
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazéasanak

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése tanuloi
kiseloadas és feladatlap megoldasa modszerekkel.

Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szamdra,
onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzes 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.8.

Kamarai adminisztracios ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kamarai adminisztracids ismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg a szakképzés
struktirajat, fogalmait, valamint a  dualis
képzohellyé valas 1épéseit és feltételeit. Szerezzenek
ismereteket a tanulok szakmai oktatdsanak
feltételeirdl, foglalkoztatasukkal — Osszefliggd
jogokrol és kotelezettségekrdl. Tovabbi cél, hogy a
jogszabélyban foglaltaknak megfeleléen vezessek es
adminisztraljak a szakképzési dokumentumokat.

A tananyagegység oraszama

8

A képzés soran megszerezhet6é kompetenciak, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas

Attitiid Autonomia-
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felelosség

Oktatoi munkéja soran

Ismeri a szakképzes
strukturajat és a

Munkéja soran
kepviseli a
szakképzes elveit,

Felelésséget villal
a képzés soran a

. e ., | képzés folytatasahoz | és megvaldsitja az szakképzés

integréalja a szakképzés Sy : " I .

alanfocalmait & elveit szlikséges kotelezden | oktatas képzési alapelveinek

prog " | alkalmazand6 kovetelményeknek | betartdsara és
dokumentumokat. megfeleld betartatasara.
lebonyolitasat.
: 5 & Ismeri a képzohellyé i : .
Ertelmezi és - pZOACHY Munkéja soran Betartja és
- ey valas folyamatat a " ’ ;
megvalositja a Ca b g szem elott tartja a betartatja az
e  aw személyi €s targyi e g

képzdhellyé valas Boltiétlakre dualis képzohelyre | el6irdsokat,

1épéseit es jogszabalyi vonatkozé vonatkozd korrigalja sajat,

eldirasait. - . el6irdsokat. vagy masok hibait.
kovetelményeket.

Ismeri a dualis

Vezeti a tanulok

képzés soran

nyomon kdveti a

A gyakorlatban awon 2 Feleldsséget vallal
all;g;{mazza a tanulo dzakmatiepzesbean 2 ElkOrelezeca a dué?fssesizltmai
o jogok és jogszabalyok —_ ;
foglalkoztatasanak B : : képzés soran a
feltétuleit Srinté jogi kotelezettségek maradektalan jomok &
alapismereteket gl it tanulo G GISIERLSA 68 kotelezettségek
Aap . e ., | foglalkoztatasanak megismertetése g
értelmezi a kiilonb6zo P y . betartasara és
tipusu szerzodéseket feltetelelt, 3 ! frant; betartatasara
" | juttatdsok mértékeét. )
Ismeri a duélis o ;
Rendszeresen Feleldsséget vallal

a dokumentaciok

adatokat.

foglalkoztatasaval alkalmazando , iy
N " b b tanuloi jelenlétet, a | vezetéséért,
kapcsolatos kotelezd dokumentaciok W S
i , . dokumentaciok tartalmaért és
taniigyi €s egyéb tartalmat, a ; “ TN
€ it . | szabalyszerli hataridore térténd
dokumentumokat. kitoltésére vonatkozo iy o e
; vezetését. teljesitéseert.
szabalyokat.
N ! ., Rendszeresen
apra készen vezeti és i =
f e S Ismeri €s alkalmazza | nyomon koveti a
adminisztralja a Y M
i iy a szakképzési szakképzeési _— .
szakképzési i o sz FelelGsséget vallal
— munkaszerzodeéssel munkaszerzdés e
munkaszerzodés _— a a szakképzési
e (kifutd jelleggel (kifuto jelleggel 15
(kifuto jelleggel : T ; o munkaszerzodés
5 453 tanuloszerzédéssel) | tanuloszerz6dés) o
tanuldszerzddés) K | Imi Imi (kifuto jelleggel
ol tat apcsolatos tartalmi | tartalmi : v 1
olyamatat, . . . . tanuloszerzodés)
= L kovetelményeket és | megfeleltetését, Py
sziineteltetését, g g o S e gondozasaért.
e Jogszabalyi feliilvizsgalja és
megszuneset, elbirasokat ktualizl;
megsziintetését. ' EL

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

| A tananyagegység [ A tematikai egység [ A tematikai | A | A tematikai egység |
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tematikai egységei tartalmi elemei egység tematikai modszerei és
javasolt egység munkaformai
elméleti javasolt
oraszama gyakorlati
Oraszama
A gyakorlati képzést | Az iranyado - eldadas
befolyasold jogszabdalyok és - magyarazat
Jogszabalyi hatter. alapfogalmak. A - megbeszéles
szakképzés struktiraja, 2 .
alapfogalmai €s
alapelvei.
A dudlis képzéhellyé | A gyakorlati  képzés - eléadas
valas lépései a folyamata, - magyarazat
tanulo megkezdésének - megbeszélés
foglalkoztatdsanak feltételei.
feltételei. Nyilvantartasba  vételi é 0
cljaras  és  ellendrzés
folyamatai ¢és vizsgalt
dokumentumai.
A szakkeépzési A szakképzési - eléadas
munkaszerzodés munkaszerzddés - magyarazat
(kifuto jelleggel (kifuto jelleggel - megbeszélés
tanuldszerzddeés), tanuldszerzédeés),
szakképzési szakképzési
5 3, i e 2 0
eloszerzodés elészerzodés
funkcioja, tartalmi megkdtésének
kritériumok. feltételei. Tartalmi
elvarasok, jogok €s
kotelezettségek.
A tanuloi juttatasok | A szakképzési - eléadas
€s azok | munkaszerz6dés - magyarazat
dokumentalasa. (kifuto jelleggel - megbeszelés
tanul6szerzodés) a
foglalkoztatott ~ tanulod 1 0
juttatasai. A munka- €s
pihenéidé  szabalyai,
dokumentalasa és
tanuloi hianyzas
kezelése.
A szakképzési | A szakképzési - el6adas
munkaszerzodés munkaszerzddés - magyarazat
(kifutd jelleggel | (kifuto jelleggel - megbeszélés
tanuloszerzodes) tanuloszerzodeés)
kezelése, szuneteltetése, 1 0
adminisztralasa. megszinése és
felmondasanak
lehetdségei.
i
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javaslatok

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi folyamat kérdések alkalmazasa. Formativ értékelés.
kozbeni mérésére és értékelésére vonatkozo

Tematikai egységenkénti 6sszegz0, ellenérzd

irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodé egyéb specialis feltételek

8. A vallalkozasvezetés képzési szerkezete

8.1. Jogi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Jogi ismeretek

A tananyagegység célja

A jogi ismeretek tananyag egység célja, hogy
naprakész ismeretek elsajatitasaval a mesterjeloltek a
vallalkozasok  sikeres  vezetéséhez  sziikséges
alapvetd jogi ismereteket birtokdban képesek
legyenek a jogkovetkezményekkel jard dontéseket
megfelelden elkésziteni €s megalapozott dontéseket
hozni. Cél, hogy a jeldltek a hatalyos jogrendszerre
vonatkozo ismereteiket legyenek képesek a
gyakorlatban megfeleléen alkalmazni, tovabbéa
legyenek tisztaban azzal, mikor kell magasabb szint{i
jogi szakértelmet a dontéseikhez bevonniuk.

A tananyagegység draszama

12 ora

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonoémia-
felel6sség
Ellatja a vallalkozas Ismeri az egyes B.elllatljlf & Sz’aknl;al §egli't se%
alapitésdval, véllalkozasi formék "a,,lj,, df[’Z:ES - 1genybeveteleve
miikodtetésével kozotti killonbséget, e ranyitja 4
kapcsolatos azok alapitési és jogi eldirdsainak véllalkozés
feladatokat, intézi a esetleges g)nt?;sal%all{t:_ dik ale,l,lf(l.%sav? 1? [
miikodési engedélyek | valtozasbejegyzési M Al tukositetessye
beszerzését folyamatait kiilénféle hivatalok | kapcsolatos
' ' szakembereivel. feladatokat.
Képes a vallalkozasa Ismeri a ra

Folyamatosan Tudja, hogy y:
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fenntarthato vonatkozd figyelemmel kiséri a | tevékenysége
mikddtetésére, jogszabalyi vallalkozast €rintd befolyasolja a sajat,
elérelatd modon, a jogi | kornyezet valtozasokat, a kozvetlen
és tarsadalmi valtozasait, tisztaban | igényes és kornyezete és a
kdrnyezet elvarasai van vallalkozasa naprakész hazdja jovojét. Erti,
szerint folyamatosan folyamataival, tudja, | ismereteket akar hogy a vallalkozas
tervezi a mikor, milyen szerezni minden, a hosszu tavra szolo
tevékenységét, kovetelmenyek vallalkozasat és a anyagi ¢és erkdlesi
ellendrzi a vonatkoznak ra. vallalkozasaban felelosséget is
tevékenysége zajlo folyamatokat | jelent.
megfeleldségét, a érintd kérdésben.
szlikséges korrekciokat
elvégzi.
Ismeri a ra
vonatkozo egyes ; wosopqx | Betartjaés
3z . | Felismeri és igényli .
i g szerzOdések alapvetd e e betartatja a
Jogi feliigyelettel 5 . a specialis jogi 5 .
E g alaki és tartalmi . kotelmekbdl
mitkodési korében i G szaktudas - ,
f . kovetelményeit. g i (szerzddesekbol)
szerzddéseket kot, o igénybevetelét. )
" g Tisztaban van a : . .. | fakado
ellendriz, sziikség 2 R Figyelemmel kiséri .. .
e bedcute szerzOdéskotes, : . ... | kotelezettségeket,
esetén modosit, ill. e a vallalkozasa életét | . =~ . ,
: : modositas, 7 iy jogait pedig
jognyilatkozatokat o befolyasolo ot i
e megsziintetés, ill. : ooszabalvi érvényesiti.
: nyilatkozattétel 108 Y Felelssséggel kot
i kéryezetet. o1
alapvetd szerzddéseket.
szabalyaival.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A tematikai A. .
A — tematikai
. A tematikai egység tartalmi : gyseg egység A tematikai egység
tananyagegyseg . javasolt : . .
i elemei s javasolt madszerei €s
tematikai elméleti : s
- , . gyakorlati munkaformai
egységei oraszama : -
oraszama
Jogi alapismeretek | Alapvetd fogalmak (Jog, jogrendszer 2 0 Interaktiv eloadas
jogforras, érvényesség, hatalyossag,
Alaptorvény, jogforrasi hierarchia)
Vallalkozasi Vaillalkozasok jellemz6i, személyi 2 1 Interaktiv eldéadas —
ismeretek feltételei. Egyéni és gyakorlati dran
tarsasvallalkozasokra vonatkozo esetfeldolgozassal (pl.
fontosabb fogalmak ¢és szabalyok. Alapits vallalkozast!,
Gazdasagi tarsasagok (Kkt., Bt., Kft, Sziintess meg
Rt.) Gazdasagi tarsasagok alapitasa és véllalkozast!)
megsziintetése. A gazdasagi kamarak
fogalma, szerepe, feladat- és
hataskdrei.
Szerzédeések A kotelmi jog alapjai, szerzodéskotés, 2 2 Interaktiv elbadas —
megkdtésének elészerzodés, szerzOdés teljesitése, gvakorlati 6ran
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¢érvénytelenség, megsziinés,
szerzOdésszegeés, foglalo,

hitelszerzédés, zélogjog, a felek
szerzddési feleldssége.

esetfeldolgozassal (pl.
Irj adasvételi
szerzddést! )

A munka vilagahoz
kapcsolodo
alapvetd
szabalyozasok

A Munka Torvénykonyve, a 2
munkajog alanyai, munkaszerzddés,
munkakori leiras, probaidé, a munka
dijazasa, munkavallaloi és
munkaltatoi jogok és kotelezettségek,
munkaviszony I¢étesitése,
megsziintetése, kapcsolodo kartéritési
felelosségi rendszer fobb szabalyai,
szakszervezetek, kollektiv szerzodés

1 Interaktiv eladas,
gyakorlati 6ran
esctfeldolgozassal (pl.
frj munkaszerzddést,
munkakori leirast!)

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjeldlt készitsen legalabb egy, legfeljebb harom
gepelt oldalbdl allo beadandd dolgozatot, amelyben a
tanultak alapjan bemutatja az alapitd okiratot,
munkaszerzodések  fobb  pontjait, a  jellemzo
szerzOdéseket sajat  vallalkozdsan, munkahelyén
keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési Ismeretek -  Mesterképzésre
felkészitd tankdnyv

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvdnos dokumentumrol készitett
masolat - a személyes adatok és esetleges tizleti titkok
eltakarasa mellett — a képzésen torténd bemutatisa az
oktatonak.  (pl.  alapitdé  okirat, cégkivonat,
munkaszerzddés, szerzédések stb.)

8.2. Marketing ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése | Marketing ismeretek

A tananyagegység célja

miikodését és jellemzoit.

A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy
megfelelé szintli, elsésorban gyakorlatorientalt,
azonnal hasznosithatd marketing ismeretanyaggal
lassa el a mesterjeldlteket, amely hozz4 tud jarulni az
altala alapitando vallalkozas sikeres miikodéséhez,
vagy munkavallaloként legyen képes arra, hogy
atlassa a wvdllalkozds marketingtevékenységének

A tananyagegység 6raszama 6 Ora

A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitdsdhoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Kepesség

Tudas Attitlid

Autonomia-
felelosség
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Fébb vonalakban Ismeri a marketing
meghatarozza a mix elemeit, azokat
marketing mix elemeit, | felismeri a sajat

a vallalkozasa vallalkozasa,

marketingtevékenységét | munkahelye
menedzseli. Hatekony | kapcsan, alkalmazza

marketinggel a marketing mix

tobbletbevételt ér el, elemeit a sajat

feleslegesen nem kolt feladatkére,

marketingre. valamint hozza
beosztott
munkavallalok,
tanulok

feladatellatasa soran.

Torekszik a
vallalkozas
marketing
tevekenysegét
atfogdan szemlélni,
hatni ra a sajat
maga teriiletén is.

Kreativan dolgozik
egylitt a marketing
teriileten
tevékenykedd
munkatarsakkal,
kiils6
vallalkozéasokkal.

PR- és kommunikéciés | Atlatja a PR- és

tevékenységet végez, kommunikacios
feltérképezi a teriileteket a sajat
versenytarsait, azok vallalkozasa,
tevékenységét. munkahelye és a
Meghatarozza a PR és | versenytarsak
kommunikécio ill. kapcsan. Megnevezi
versenytarselemzés €s azonositja az
idealis modjat és egyes
koltségét. kommunikacios
tevékenységeket.

Szem el6tt tartja a
PR- és
kommunikacios
technikakat és
modszereket,
amelyeket a
vallalkozasa
bevezet €s
alkalmaz. Nyitott az
ijdonsagokra,
reagal a
versenytarsak
kihivasaira.

Uj megoldasokat
kezdeményez,
kovetkezetesen
végzi a vallalkozas
PR-¢s
kommunikacids
tevékenységenek
megfelelo részét.
Beosztott
munkatarsainak
ilyen iranyt
feladatait
koordinalja és a
végrehajtasat
ellendrzi.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A. . | A tematikai
A tematikai G
) A tematikai egység tartalmi egység ; Byseg A tematikai
tananyagegység lemei ¢ It javasolt covsbeiGdszorel
tematikai el | i gyakorlati £yseg "
o elméleti Sraszima és munkaformai
egysegel oraszama
Marketing Sziikséglet, igény, kereslet, 1 1 Interaktiv eldadas
alapismeretek kinalat, piac
Marketing mix Termékpolitika 2 2 Interaktiv-cldadas, a
(termékeéletgorbe, gyakorlati részen:

szolgaltatasok), Arpolitika,

konkrét esetek

Ertékesitési politika, bemutatasa,

Piacbefolyasolas szemléltetés (pl.
reklamfilmek,
arculati elemek,
reklamtéargyak stb.)
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni méreésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjeldlt készitsen egy gépelt oldalbdl allo
beadando dolgozatot, amelyben a tanultak alapjan
bemutatja a marketing mix gyakorlatban is hasznalt
elemeit a sajt vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési Ismeretek -Mesterképzésre
felkészitd tankdnyv

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodd egyéb specialis feltételek

Irdanyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett
masolat bemutatasa a képzés soran az oktatonak, amely a
marketing mix valamely eleméhez kapcsolodik. (pl.
arculati elemekkel ellatott céges levélpapir, hivatalos

arlista, DM levél stb.)

8.3.

Adoé- TB- pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Adoé- TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek

A tananyagegység célja

Az Ado-TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek
tananyag egység célja, hogy a mesterjelolt ismerje
meg a gazdasag mikodési elveit, az alapvetd
kdzteherviselési, ado- tarsadalombiztositasi és pénzigyi
szabalyokat, feladatkoréhez kapesolodoan. Cél, hogy az
ismereteit hatékonyan alkalmazza a gyakorlatban.
Legyen képes a mesterjelolt az adotervezésre és legyen
tisztaban a tisztességes adofizetés kotelezettségével.

A tananyagegység Oraszama

12 6ra

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

beszamolo, ismeri a
elkészitésében, vallalkozasok éves
egylittmilkodik a beszamoloit, fébb
beszamolot készitd egységeit, képes
szakemberekkel. azokat atlatni. Ismeri

a bevétel, koltség és

eredmény, hatékonysag beszamolojanak
hatékonysag, fokozasa eérdekében | Gsszedllitasahoz.
eredményesség a vallalkozas

kategoridk tartalmat. | vezetdivel, a

Tisztdban van a konyveldvel és a

beszamold konyvvizsgaloval.

elemeivel,

hataridejével, jogi

jelentségével. yrd

vallalkozasat érintd
penziigyi és
szamviteli adatok
bemutatasat. Kész
egyuttmiikddni az
eredményesség €s a

Keépesség Tudas Attitlid Autonomia-
felelosseg
Részt vesz az éves F6bb vonalakban Igényli a Vezetoi utasitassal,

a szakteriiletére
kiterjedé modon
adatokat,
informaciokat
szolgaltat a
vallalkozas éves
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Részt vesz €s Ismeri a
egyiittmiikodik a vallalkozéasok fobb
vallalkozas addzasi adonemeit, azok
feladatainak bevallasi

ellatasaban, szamlakat, | gyakorisagat és
bizonyaltokat allit ki, | befizetési

rendszerez és eljuttatja | kotelezettségeit.
a megfelel6 szervezeti | Tisztdban van a

Komplexitasaban
atlatja a
vallalkozasok
adorendszerben
elfoglalt helyét.
Maximalisan
torekszik a
tisztesseges, €s

Feleldsen allitja ki
a szakteriiletéhez
tartozo alapvetd
pénziigyi-
szamviteli
bizonylatokat.
Iranyitja €s
koordinalja a

egyseg, vagy kiilsoé bizonylati renddel. jogkovetd addzoi megfeleld
konyveld felé. magatartasra. szervezeti egység,
Belatja és elfogadja | vagy kiilsé
a kozteherviselés konyvelo felé
szabalyait. torténd adat- €s
informacid
szolgaltatast.
Menedzseli Ismeri a Keész Vezet1 1ranyitas
vallalkozasa vallalkozasok egylttmiikddni a mellett hatékonyan
finanszirozésat, finanszirozasi elveit, | pénziigyi egylittmiikédik a
likviditasat. Részt vesz | likviditasat, szakemberekkel, a bevételek
a vallalkozasok hitelezési pénzintézetek realizdlasdban, a
hitelkérelmének lehetdségeit és azok | ligyintézoivel. koltségek és
Osszedllitasaban, banki | alapvetod Kiemelten kezeli a | raforditasok
ligyintézésben feltételrendszerét. vallalkozasok hatékony
egylittmikaodik. likviditasat. felhasznalasban.

Tudatosan térekszik
a bevételek és
koltségek tizleti terv
szerinti betartasara.
Reagal a kiilso és
belsé valtozasok
likviditast érinto
hatasaira, bevételi
és kiadasi oldalon
egyarant.

Onalldan intézi a
rabizott banki,
hivatali
ugyintézéssel jaro
feladatokat.

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztosité tanitisi-tanulasi at

A. . | A tematikai
A tematikai B
. A tematikai egység tartalmi egység ceyses A tematikai
tananyagegység 3 g javasolt " ; i
i elemei javasolt . egység modszerei
tematikai g gyakorlati g (e
L. elméleti = 2 és munkaformai
egységei , " oraszama
oraszama
Vallalkozasok A vallalkozasok eszkozet, 2 1 Interaktiv el6adas —
vagyona €s forrasai, finanszirozasi a gyakorlati 6ran
finanszirozasa ismeretek, hitelek, kdlcsondk, egy luzleti terv, vagy
palyazatok. Az iizleti terv hitelkérelem, vagy
felépitése. palyazati anyag
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attekintése

Allamhaztartas
felépitése s
mikddése

Az allamhaztartas fogalma,
alrendszerei. Kdzponti
kéltségvetés, helyi adok.

Interaktiv el6adas

Kozteherviselés

Adozasi alapfogalmak,
adokotelezettség tartalma, fobb
adonemek: altalanos forgalmi
ado, szemelyi jovedelemado,
tarsasagi ado, kisvallalati ado,
kisadozo6 vallalkozasok tételes
adoja, bevallasi gyakorisaguk,
hataridok, f6bb tartalmi elemei

Interaktiv el6adas —
a gyakorlati 6ran
egy-egy adonem
bevallasi példajanak
attekintése,
megbeszélése.

Szamviteli
kotelezettségek

Szamviteli torvényen keresztiil
az éves beszamolo részei
(mérleg, eredménykimutatas,
kiegészité melléklet), bizonylat
fogalma, szigoru szamadasu
bizonylatok kezelése,
nyilvantartasa, szamla ¢és nyugta
kotelezo formai €s tartalmi
elemei. Elektronikus szamlazas
¢s bevallés.

Interaktiv eldadas —
a gyakorlati 6ran
egy ¢ves beszamold
attekintése,
szdmlazas a
gyakorlatban.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbél allé beadandd dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja a beszamold
(mérleg, eredménykimutatds, kiegészitdé melléklet)
elemeit, egy dltala kivédlasztott adonem adobevallasat,
dolgozdéi bérszamfejtéssel kapcsolatos dokumentumokat
a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

ajanlott irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

Vallalkozdsvezetési  Ismeretek -  Mesterképzésre
felkészitd tankonyv

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodé egyéb speciilis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett
masolat bemutatasa a képzés soran az oktatonak, amely a
tananyagegységhez kapcsolodik (pl. meérleg,
eredménykimutatas, kiegészité melléklet, adobevallas,
bérszamfejtési dokumentumok, leltarivek,
jegyz6konyvek stb.)

9. A mesterképzés megvalositasanak személyi feltételei

Tananyagegység megnevezése

Az oktatd elvart képesitése, szakmai, oktatoi
gyakorlata

Elméleti oktaté Gyakorlati oktaté

Szerszam-és késziilék tervezése Gépészmérndk Gépészmérnok
(Szerszamtervezé vagy (Szerszamtervezd vagy
]
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Gépgyartastechnologiai
specializacio),
Miiszaki tanar
(Gépész szakirany)

Geépgyartastechnologiai
specializacid),
Miiszaki tanar (Gépész
szakirany), Miiszaki
szakoktaté BSc (Gépész
szakirany)

Szerszam-és késziilék gyartasa

Gépészmérnok
(Szerszamtervezod vagy
Gépgyartastechnologiai

specializacio),

Miiszaki tanar

(Gépész szakirany)

Gépészmérnok
(Szerszamtervezo vagy
Gépgyartastechnologiai

specializacio),
Miiszaki tanar (Gépész
szakirany), Miiszaki
szakoktatd BSc (Gépész
szakirany)

Szerszam-és késziilék
iizemeltetés, javitas és mindsités

Gépészmérnik
(Szerszamtervezd vagy
Gépgyartastechnologiai

specializéacio),

Miiszaki tanar

(Gépész szakirany)

Gépészmérnok
(Szerszamtervezd vagy
Gépgyartastechnologiai

specializacio),
Miiszaki tanar (Gépész
szakirany), Miszaki
szakoktatd (Gépész
szakirany)

Oroklédés — Fejlodés — Fejlesztés:
A pedagogia hattere és lényege

Felséfokd human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

Fels6foku diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Kapcsolddas onmagunkkal és
masokkal, szocialpszichologiai
alapismeretek.

Fels6fokt human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

Felséfokt diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati
képzés folyamataban

Fels6fokd human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocidlis stb.)
diploma

Fels6foka diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Szakmai gyakorlati képzés
folyamata, gyakorlatvezetoi
tevékenység szervezeése

Fels6fokt human
szakterlileten szerzett
(pedagogiai, szocidlis stb.)
diploma

Felséfoku diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Kommunikacids alapismeretek

Fels6foku human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

Felsofoku diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Konfliktusok és kezelésiik

Felsofoku human
szakteriileten szerzett
(pedagdgiai, szocialis stb.)
diploma

Fels6foka diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Generaciok kora

Felsdfoku human
szakteriileten szerzett
(pedagdgiai, szocialis stb.)

Fels6foku diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat
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diploma

Kamarai adminisztracios ismeretek Felsofoku végzettseg, és -
legalabb 2 év teriileti
kamaranal
keépzohelyellenorzesi
referens, duélis képzési
tanacsado6 vagy
tanuloszerzédeéses
tanacsado vagy stratégiai
koordinatori (szakképzési
vezetoi) munkakorben
szerzett munkatapasztalat

Jogi ismeretek ]0gasz jogasz
Marketing ismeretek kozgazdasz, kozgazdasz- kozgazdasz,
tanar kdzgazdasz-tanar
Ado- TB- pénziigyi-szamviteli kozgazdasz, kozgazdasz- kozgazdasz,
ismeretek tanar, mérlegképes kozgazdasz-tanar,
konyveld, tovabba az meérlegkepes konyveld
alabbiak koziil legalabb egy | tovabba az alabbiak
megléte: - addtanacsadoi koziil legalabb egy
oklevél, adoszakért6i megléte: -
oklevél, konyvvizsgaloi adotanacsadoi oklevél,
okleveél addszakértdi oklevél,

konyvvizsgaloi oklevél

Tanegységen beliil az oktatok szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek vagylagos
teljesitésiilése sziikséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatok) biztositasa kiilsd
szakértok eseti megbizasaval torténik.

10. A mesterképzés eredményes megvalositasahoz sziikséges
targyi feltételek

10.1. A mesterképzés helyszinei: A szakmai elmélet oktatasat és a szakmai
gyakorlati képzést a képzdintézménynek kell megszervezni, amelyhez az
alabbiak biztositasa sziikséges:

- gyakorlati képzohely

- szaktanterem

- tanmuhely

- mérdszoba

- informatika terem, aktiv internet kapcsolattal

10.2.  Gépek, berendezések, eszk6zok, anyagok: A szakképzésért felelds altal
kozétett mindenkor hatélyos, a Szerszamkészité mester mesterképesités
képzési €s kimeneti kdvetelmény 5. pontjaban megfogalmazottak szerint

10.3. A mesterképzéshez sziikséges targyi feltételeket a képzést szervezd illetékes
teriileti kamara biztositja sajat tulajdont tanterem, vagy a képzés szakmai
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jellegének komplexen megfelelé bérlemény forméjaban.
10.4. Egyéb feltetelek:

11. Mestervizsga kovetelmények

A mestervizsga kovetelményeit a szakképzésért felelés miniszter altal kozétett mindenkor
hatalyos Szerszamkészité mester mesterképesités képzési és kimeneti kdvetelmény 7. pontja
tartalmazza.

12. Egyéb feltételek, informaciok
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Az el6zetes mindsités ténye

Szakérté nyilatkozata: A Szerszamkészitd mester képzési
programjanak elézetes mindsitését elvégeztem.

Az el6zetes mindésités helye:

Budapest
Az eldzetes mindsités idépontja:

2021. 03. 10.
Az eldzetes mindsitést végzé
felnottképzési szakérté neve: Karczub Bela

Az elozetes mindsitést végzo
felnottképzési szakérto nyilvantartasi FSZ/2020/000188
szama:

A felnottképzési szakérté alairasa: . \ . ' |

Felnéttképzo képviseletére jogosult
személy alairasa;

_U

Szakérto6i vélemény

Az elOzetes mindsités sordan megallapitom, hogy a képzési program tartalma megfelel a
2013. LXXVIL Fktv. térvényben foglaltaknak, a képzéssel érintett célcsoport szdmara
megszerezhetek a programban megjeldlt kompetenciak a képzési programban
meghatarozott tartalommal és feltételekkel.
A belsd koherencia vizsgalat alapjan megéllapithat6, hogy a képzési program egyes
pontjaiban megfeleltethetok egymasnak.
A tervezett képzési idonél az draszam Osszhangban éll a képzés mddszerével.
A tananyagegységek koherensek az adott egység soran alkalmazott képzési mddszerrel,
munkaformaval, ellendrzéssel.
A képzési programot a konkrétsag és rugalmas szabdlyozés jellemzi.
Megfelel:

- jogszabalyi kovetelményeknek,

- szakmai kovetelményeknek,

- koherencia kovetelményeknek,

- megvalosithatosagi kdvetelményeknek.
A képzesi program formai és tartalmi szempontbol is megfelel a vonatkozo jogszabalyi
eléirasoknak.
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