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SPECIALIS LABAPOLO MESTER
SZAKMAI KOVETELMENYEINEK
MESTERKEPZESI PROGRAMJA

A mesterképzési program a mesterképesités szakképzésért felelés miniszter altal kozétett
képzési és kimeneti kévetelményei alapjan késziilt.

A mesterképzési programban nem szabélyozott kérdésekben a szakképzésért felelos miniszter
altal kozétett mindenkor hatalyos mesterképesités képzési €s kimeneti kovetelmenye,
valamint a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési és Mestervizsga
Szabalyzataban foglaltak az iranyadoak.

Hatalyos: 2021.
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1. A mesterképesités adatai

A mesterképesités megnevezése Specialis labapold mester
Az agazat megnevezése Szépészet

A mesterképzés szakmai kovetelményeinek idStartama: | 110 ora

A mesterképzés pedagogiai modszertani 40 éra

kovetelményeinek idétartama:
A mesterképzés vallalkozasvezetési kovetelményeinek 30 6ra
idGtartama:
Osszesen: 180 6ra

2. A mesterképzésre valo felvétel feltételei

Mesterképzésre felvehetd célesoport tagja az lehet, aki rendelkezik a Speciélis 1abapold
mesterképesités képzési és kimeneti kovetelményeiben eldirt szakmai eléképzettséggel
¢s a mestervizsga id6pontjaig igazolni tudja a mestervizsgira térténé jelentkezéshez
eldirt szakmai gyakorlatot.

3. A mesterképzésben valo részvétel feltételei

A részvétel kovetésének modja A résztvevd altal alairt, vagy elektronikus
formaban vezetett jelenléti iv.

Megengedett hianyzas mértéke A mesterképzés Osszes draszamanak
maximum 10%-a.

A mesterképzés elvégzésérol  sz616 A mesterképzés Osszes Oraszamanak

igazolas kiadasanak feltétele legalabb 90%-an valéd aktiv részvétel, a

képzés kozbeni feladatok teljesitése. Az
egyes tananyagegységek elvégzésérdl
kiilén részigazolas nem bocsathato ki.

Szakmai ismeretek maximalis 15 6
csoportlétszama

Pedagogiai modszertani ismeret maximalis | Elmélet 30 6
csoportlétszama: Tréning 15 £6
Villalkozéasvezetési ismeretek maximalis 30 16
csoportlétszama:

4. A mesterképzés célja

]
A mesterképzés célja a mesterképesités képzési és kimeneti kovetelményének 2. pontjaban
meghatérozott tevékenységekre és munkateriilet ellatasara, valamint a mestervizsgara torténd
eredményes felkészités.
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A mesterképzés célja, hogy a mesterjel6lt a specialis labapoloi szakmai tudasat professzionalis
szintre fejlessze, felkészitse a mesterjeldltet a szakmaja magasabb szintli gyakorlasara,
vallalkozasa eredményes mikodtetésére, a tanuldkkal vald szakszer( foglalkozasra. A sikeres
mestervizsga utan a mindenkori jogi, szakmai szabalyoknak megfelelGen felelGsséggel alakitsa
ki és vezesse a specialis labapold vallalkozasat, gyakorlati oktaté helyét. Professzionalis
szaktudasaval, szolgaltatdsaival, maximalisan kielégitse a piac igényét. Magas szakmai,
pedagogiai, modszertani tudassal vegyen részt a dualis szakképzésben, szakmai
vizsgaztatasban, szakmai oktatas tananyagainak fejlesztésében.

5. A mesterképzés tananyagegységei és oraszamai

Tananyagegység Tananyagegység | Elméleti Gyakorlati
megnevezése Osszes oraszama | érak orak szama
szama

Specialis labapolo 5 3 7
szalon és a dualis
gyakorlati képzohely
kialakitasa,
miikodtetése

A specialis labapolast 25 10 15
megalapozé ismeretek:
anatomia, élettan,
korélettan, ortopédia,
borgyogyaszat,
belgyogyaszat,
neurologia alkalmazo
szintii ismeretei

Szakmai
kovetelmények

Specialis labapolo 15 11 4
mester anyag- és
eszkoz ismeret

Specialis labapolé 60 13 47
mester szakmai
ismeret és gyakorlat

Specialis labapolo 5 1 -
mester informatikai
ismeretek
Oroklédés — Fejlodés — 3 1 2
Fejlesztés: A
pedagoégia hattere és
lényege

Pedagégiai Kapcsolodas 8 2 6
moédszertan onmagunkkal és

masokkal,
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szocialpszichologiai
alapismeretek.

Pedagogia 3 1 2
alkalmazasa a
gyakorlati képzés
folyamatiban

Szakmai gyakorlati - 1 3
képzés folyamata

Kommunikacios - 1 3
alapismeretek

Konfliktusok és 4 1 3
kezelésiik

Generaciok kora 6 1 5}

Kamarai 8 8
adminisztracios
ismeretek

Jogi ismeretek 12 8 4
tananyagegység

Marketing ismeretek 6 3 3

Vallalkozas- :
tananyagegység

vezetés
Adé- TB- pénziigyi- 12 8 4
szamviteli ismeretek
tananyagegység

Osszesen 180 73 107

6. A mesterképzés szerkezete - Szakmai kovetelmények

6.1. Specialis labapolé szalon és a dualis gyakorlati képzéhely
kialakitasa, miikodtetése tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Specialis libapolo szalon és a dualis gyakorlati
képzohely kialakitasa, miikodtetése

A tananyagegység célja A tananyagegység célja, hogy a mesterjel6lt a
specialis 1abapoldi szakmai tudasat professzionalis
szintre fejlessze, felkészitse a mesterjeldltet a
szakméja magasabb szintli gyakorlésara,
vallalkozasa eredményes miikodtetésére, a
tanulokkal vald szakszer( foglalkozasra.

A tananyagegység 6raszama 5

A képzés sorin megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
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Atfogdan ismeri a
kezelési eredmények
szinten tartasdhoz
otthon alkalmazhato,
professzionalis
készitményeket €s
azok alkalmazasanak

egyes szolgaltatas
arkalkulacigjardl
hitelesen
tajékoztatja
vendégét.

Nyomon kéveti
internetes oldalakon

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-
felelosség
Kialakitja €s Részletesen ismeri a Betartja a szalon és a
miukddteti a specialis | specialis labapold dualis képzohely
labapold szalont, szalon €s a dualis kialakitasaval,
dualis képzo helyet a | képzohely vezetésével
vonatkozo létesitésenek, Torekszik a kapcsolatos jogi
jogszabalyok alapjan. | miikodtetésének, vonatkozo eldirasokat.
A szolgaltatashoz vezetésének jogi, jogszabalyoknak Dontéseit személyes
kapcsolodo kozegészsegiigyi, megfeleld feltételek | felelosségének
értékesitési vallalkozo6i, munka-, | biztositasra. tudataban hozza
tevékenységet folytat. | tliz-, baleset-, Rugalmasan reagdl | meg. Betartja és
Részt vesz a dualis kornyezetveédelmi a jogi ¢és vallalkoz6éi | munkatarsaival,
szakképzésben, a kovetelményeit, kornyezet allandd tanuldival is
szakmai valamint a valtozasaira. betartatja a szalon ¢€s
tovabbképzésben, munkakornyezet Szem el6tt tartja az | a dudlis képzdhely
szakmai kialakitasanak egészséges munka-, tliz-,
vizsgaztatasban, ergondmiai munkakornyezet baleset-,
szakmai oktatas szempontjait, a kialakitasanak kornyezetvédelmi-,
tananyagainak szakmara vonatkozd | fontossagat. kbzegészségiigyi-,
fejlesztéseben. GDPR Hitelesen és jogi szabalyait, a
rendelkezéseket, a vilagosan szakmara vonatkozo
szakmaetikai kommunikal GDPR
elveket. vendégeivel, rendelkezéseket és
Atfogban ismeri a tanuloival. szakmaetikai
tanulétartas Szem el6tt tartja a elveket.
feltételeit, szolgaltatasok FelelGssége
jogszabalyi arjegyzekének tudataban ajanlja,
vonatkozasait. elérhetové tételét, értékesiti a lakossagi

kiszerelési
készitményeket,
betartja és betartatja
a fogyasztovédelmi
szabalyokat.
Betartatja tanuldival,
munkatarsaival az

lehetdségeit, a hazai és elektronikus
értékesitési nemzetkozi szamlazas,
modszereit, aktualis | versenyfelhivasokat. | készletnyilvantartés-
fogyasztoveédelmi Elkéotelezett az vezetés szabalyait.
szabalyait. oktatas és a FelelGsségteljesen
Ismeri a szamlazasi, | szakmafejlesztés iranyitja és

ar kialakitasi, irant. megtervezi a
pénzkezelési, Motivalt az felkésziilési 1dot,
modszereket, onképzésre. megszervezi a
készletnyilvantartasi gyakorlas
programokat. lehetOségeit €s
Ismeri a hazai és magas szintl
nemzetk6zi szakmai tudassal
versenyek végzi a felkészitést a
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versenyszabalyzatait. versenykiiras
Ismeri a alapjan.
versenyfelkészités Utmutatassal,
hatékony iranyitasa mellett
modszereit. korrigaljak tanuloi a
Részletesen ismeri a sajat hibaikat.
vizsgaztatasi, Uj megoldasokat
szakértoi kezdeményez és
feladatokhoz fejlesztési
kapcsolodo javaslatokat
jogszabalyi hatteret. fogalmaz meg a
szakért6i munkaja
soran.
Felelds dontéseket
hoz a
vizsgabizottsaggal
egyuttmuikodve.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A tananyagegység
tematikai egységei

A tematikai egység
tartalmi elemei

A tematikai
egység
javasolt
elméleti
oraszama

A
tematikai
egység A tematikai egység
javasolt modszerei és
gyakorlati munkaformai
oraszama

Vallalkozas
miikddtetése a
specialis labapolé
szalonban és dualis
gyakorlati
képzéhelyen

Specialis labapolo
szalon és dualis
képz&hely
vallalkozas
kialakitaséra
miikodtetésére
vonatkozo
szabalyozo
rendeletek.
Legjellemzobb
vallalkozasi formak a
szakmaban.
Vallalkozasvezetési,
vendég és
tgyfélkapcsolati,
digitalis
adatrogzitési,
pénzforgalmi,
adminisztrativ
feladatok.
Alkalmazottak és
tanulok
foglalkoztatasat, a
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mikodést iranyito
jogi szabalyok és
kapcsolodo
rendeletek.

A dualis képzbéhely
kialakitasanak
szempontjai,
feladatai, aktualis
szabalyali.
Felelosségbiztositas.
Szakmai vizsgaztatas
¢s szakmai
tananyagfejlesztés
jogszabalyi hattere.
Szakmai utanpatlas
nevelés szabalyozasi
hattere
(versenyfelkészités,
ZsUrizes).

Munka-, tiiz-,
baleset-, és

Kockazatértekelés a
szalonban, gyakorlati

El6adas frontalisan
prezentacidval
Feladatmegoldas
kooperativ
csoportmunkaban
Ismeretek
rendszerezése,
6nall¢é feldolgozasa
IKT eszk6zok
alkalmazasaval,
otthoni kutatas.

kornyezetvédelmi, | képzohelyen (fizikai,
kozegészségiigyi kémiai, bioldgiai,
eléirasok a kozegészségligyi,
specialis labapolé | jarvanyiigyi
szalonban és a kockazatok).
dualis gyakorlati Késziilekek,
képzohelyen veédofelszerelések,
ergonomikus
berendezések.
Foglalkozési
megbetegedés.
Els6segélynyujtas.
Szolgaltatasetika Vendégekkel,
ugyfelekkel,
tanulokkal
kapcsolatos

adatkezelés, etikus
viselkedés, diszkrét
kommunikéacio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Feladatlap; ismeretek felidézése, rendszerezése,
Osszeflggések értelmezése, magyarazata.
Szakirodalom 6nallé feldolgozasa, otthoni kutatas,
prezentaci6 készitése 6nalldan, paros munkaban

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Somorjai Gaborné: Szakmai etika,
viselkedéskultira a szépségipari szakmakban
Somorjai Gaborné: Munkavédelem és

s
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kornyezetvédelem a szépségiparban

Mark Csaba Endre: A PR és a marketing szerepe a
szépségiparban

Kézapold és mitkoromépitd, labapold
mestervizsgara felkészit6 jegyzet (MKIK,
Budapest, 2015)

Felkészités sordn dsszeallitott oktatasi segédletek

IKT eszkozoket, internetkapcsolatot, projektort,
tablat a képzd intézmény/vizsgakdzpont biztositja.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolddé egyéb specialis feltételek

6.2. A speciilis labipolast megalapozé ismeretek: anatémia, élettan,
korélettan, ortopédia, bérgyégyaszat, belgydgyaszat, neuroldgia
alkalmazdi szintii ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése A specialis lAbapolast megalapozo ismeretek:

anatémia, élettan, korélettan, ortopédia,
bérgyogyaszat, belgyogyaszat, neurologia
alkalmazdi szintii ismeretek tananyagegység

A tananyagegység célja

A mester bérelvaltozasok, koromelvaltozasok
kezelésével, ortopédiai elvaltozasok
tehermentesitésével 6nalldan, esetenként
szakorvosi, gyogyszerészi egytttmiikodéssel,
felligyelettel, professzionalis szinten széleskori
alapokra épitve, kompetenciahatarain beliil,
biztonsaggal végezze a szolgaltatast. A specialis
labapol6 mester kezeléseinek célja a 1ab
egészségének megorzése €s visszaallitasa.

A tananyagegység draszama 25

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitdsahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autondémia-
felelosség
Diagnosztizal, Osszefiiggéseiben Szakszertien, Onallban, szakmai
esetenként specialis ismeri €s magasszintlii | empatikusan felelGssége
vizsgaloeszkozoket szakmai, tapasztalati kommunikal a tudataban allitja
alkalmaz, és szakorvosi | tudassal szakorvossal és a | Ossze a személyre
konzultaciot felismeri a 1ab vendéggel. szabott kezelési
kezdeményez. egészseges allapotatol | Szem eldtt tartjaa | tervet.
Egyénre szabott eltéré anatomiai, GDPR Megosztott
kezelési tervet allit blrgydgyaszati, szabalyokat és a felelGsséggel
Ossye, IKT eszkozokkel | ortopédiai, keringési és | titoktartasi tartozik
r(‘i;iti azt. idegbantalmi kotelezettségét, az | egészségiigyi
zavarokra utalo jeleit. | intim, diszkrét ellatoval,
A tevékenységhez szolgaltatasi szakorvossal,
sziikséges alkalmazoi | feltételek gybégyszerésszel,
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szinten ismeri a
szakmai latin
kifejezéseket, és a
GDPR vonatkozd
rendelkezéseit.
Alkalmazoi szinten

eszkozoket.

ismeri a diagnosztizalod

megteremtése
érdekében.

vendégeével torténd
egylttmikodés
soran.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi aut

A tananyagegység
tematikai egységei

A tematikai egység
tartalmi elemei

A tematikai
egység
javasolt
elmeéleti
oraszama

A

tematikai
egység
javasolt
gyakorlati
oraszama

modszerei és
munkaformai

Alkalmazoi szinti
anatomiai, élettani,
korélettani
ismeretek

A 1ab egészséges
allapota, anatomiai
felepitése, korélettani
elvaltozasai, annak
okai, labon el6forduld
tiinetei.

Kezelésiik kizaro és
befolyasold tényezbi.
Kompetencia hatarok
megallapitésa.

Alkalmazéi szinti
ortopédiai ismeretek

A lab anatomiai
felépitése.

Az egészséges
allapottol elérd
ortopédiai elvaltozasok
utalo jelei, 1abon
megjeleno tiinetei,
gyulladt allapotara
utalo jelei, azok
bdrtiinetei.
Kompetencia hatarok
megallapitasa, orvosi
konzultacidt igénylo
esetel.

Ortopédiai
elvaltozasok orvosi
kezeléseinek
lehetdségei.

Tanari el6adas
prezentacioval,

Alkalmazéi szintii
bérgyogyaszati
ismeretek

A bér és kérom
felépitése, €lettani
miikodése, funkcioi

magyarazattal,
frontalis
munkaformaval.

(%/

A tematikai egység
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korélettani
elvaltozasai, annak
okai, labon el6fordulo
tiinetei.

Fert6z6 bor- és
korom elvaltozasok
tiinetei, utalo jelei.
Szemolcsok tipusai,
megjelenésiik kivalto
okai.

A kérmon és a b6éron
megjelend gombas
fert6zesek tipusai.
Specialis
labproblémak bér- és
koromelvaltozasai.
Tyukszemek tipusai,
megjelenésiik kivaltd
okai, specialis
labapoloi kezelésiik
madjai, kockazati
tényezoi, a higiéniai
vagy balesetellatasi/
elsésegélynyujtasi
okbol torténd kotozési
modjai.

A kordm benovés
okai, lehetséges
szOvédmeényei
kompetenciahatarok
megallapitasa.

Alkalmazoi szintii
belgyogyaszati
ismeretek

A belgydgyaszati
betegségek
kovetkeztében labon
megjelend
elvaltozasokra utald
jelei és azok tiinetei.
A keringési rendszer
koros elvaltozasai
utald jelek, tlinetek,
az artériak, vénak
nyirokerek kords
elvaltozasai
(érsziikiilet, visszér
tagulat,
visszérgyulladas,
trombozis, fekély,
orbanc).

Labon megjelend
elvaltozasok keringési

Korabbi ismeretek
ellendrzése,
értékelése alapjan
differencialas.
Egyéni, péros és
kooperativ munka az
ismeretek
rendszerezése és
feldolgozasa kozben.
Otthoni
kutatémunka
megadott téma
alapjan €s annak
prezentalasa
onallo/paros
munkéban.
Szimulacios
gyakorlatok,
gyakoroltatas.

10
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zavarok €s
idegbantalmak utalo
jelei és tiinetei.
Vérzékenység,
véralvadasi zavarok
okai és a
szolgaltatassal
Osszefliggd tudnivaloi.
A diabétesz
koérélettani
folyamatainak labon
megjelend tiinetei és
lehetséges
szovodmenyei, a
specialis labapolas
kompetenciahatarainak
megallapitasa.

A cukorbeteg labon
el6forduld fertdzések
kiilonosen kockazatos
tényezoi, fertotlenitési,
elsOsegélynyujtasi
szabalyai.

A cukorbeteg lab
kezelésének javallatai,
ellenjavallatai,

kompetenciahatarai.

Alkalmazéi szintii Labon megjelend
neurologiai idegbantalmak utald
alapismeretek jelei, tiinetei.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Teszt, feladatlap; ismeretek felidézése, rendszerezése,
abraelemzés, képfelismerés, struktara-funkci6 kapcsolat,
Osszefuggések értelmezése, magyarazata. Esettanulmany,
szakirodalom 6nallo feldolgozasa, otthoni kutatas,
prezentacio készitése.

SzamszerUsitett mérés és szoveges értékelés.

El6zetes-, folyamatba illesztett-, rész-, befejezo- és zaro
értekelések.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Szentagothai Janos — Réthelyi Miklos: Funkcionalis
anatomia (Medicina kiado, 1989)

Dr. Ormai S: Elettan-kérélettan (Semmelweis kiado, 1999)
Kumar- Cotran- Robbins: A patoldgia alapjai (Semmelweis
kiad61994)

Karpati-Kemény- Remenyik: Bérgyogyaszat és
venerologia 2012

Kali Andras: Erbetegségek 2008

Prof. Dr.Istvan Lajos: Nagy egészségkonyv

Dr. Mandi Barnabas: Anatomia-élettan (Medicina

11
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konyvkiadd Budapest, 1999)

Gaal Csaba: Sebészet (Medicina konyvkiadoBudapest,
2002)

Gomor Béla: Reumatoldgia (Medicina kiado Budapest,
2001)

Kiss Ferenc-Szentagothai Janos: Az ember anatomiajanak
atlasza (Medicina kiadé Budapest, 2000)

Récz Istvan-Torok Ibolya- Horvath Attila: Gyakorlati
borgyogyaszat (Medicina kiadé Budapest, 1990)

Raéhlich Pal: Szovettan 2. javitott kiadas (Semmelweis
Egyetem Képzéskutato, Oktatastechnologiai és
Dokumentacids Kdzpont 2002)

Mark H.Beers, MD, Foszerkeszté: MSD Orvosi kézikonyv
a csaladban (Melania kiad6 Kft.2004)

Kézapolo és miikoromépits, 1abapold Mestervizsgara
felkészitd jegyzet (MKIK, Budapest, 2015)

Vadasz Istvan: Ortopédiai ismeretek Miiszaki Konyvkiado
Budapest 1999

Prof. Dr Daréczy Judit: Nyirokddéma, K.u.K Kiadd,
Budapest

Zsolt, Tulassay: A belgyogyaszat alapjai (2010) Medicina
Koényvkiado Zrt.

Felkészités soran 6sszedllitott oktatasi segédletek

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb speciilis feltételek

Specialis diagnosztizalo eszk6zok mesterjellt altal
biztositva.

IKT eszkozoket, internetkapcsolatot, projektort, tablat a
képz6 intézmény/vizsgakdzpont biztositja.

6.3. Speciilis labapolé mester anyag- és eszkoz ismeret tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Specialis labapolo mester anyag- és eszkoz
ismerete

A tananyagegység célja

A specialis 1abapoloi szolgaltatasok innovativ
modszereinek elvégzéséhez sziikséges anyagokat,
eszkozoket, gépeket biztonsigosan, szakszertien
alkalmazza és alkalmazasukat eredményesen
oktassa. A 1ab egészségének és a kezelés
eredményének szinten tartisa érdekében
professzionalis apold termékeket alkalmazzon és
szakszer( tanacsadassal ajanljon. T4jékoztassa a
vendégeit, tanuldit az alkalmazott Gj termékek
hatéanyagairol, gyogy- hatdanyagokrdl,
gyogyvizekrél. Ertelmezze az anyagok INCI
szerinti Osszetételeit.

A tananyagegység 6raszama

15

A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitdsdhoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
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Képesség Tudas Attitiid Autonémia-
felelosség
Professzionalis
szinten ismeri a
szolgaltatas soran
alkalmazhato
tradicionalis €s
innovativ médszerek
e}n}:agalt, Fszl:;o;eﬂ Nyitott az innovativ | Onalléan
. . = oss'z§ﬁ1ggeselben modszerek felel(')'sség’teljesen
El6késziti a kezelési vizsgalja azok : " ;
. . : et anyagainak, végzi a kezeléshez
tervében meghatarozott | tulajdonsagait és v &
hrclseiaiak felh e eszkozeinek, sziikséges anyagok,
techno ogiana elhaszndlasi gépeinek enak Gtk gbnek,
megfelelo anyagokat, leheto_segelt. ’ megismerésére s cl6késitését
hatoalx'nzagokat' €s Ismeri a felhasznalt figyelemmel kiséri | tisztitdsat ’
eszkozoket, gépeket. anyagok . srolat fertStlent t,ését
Osszetevoinek INCI st e e
szerinti értelmezését. Stenitizaligsat,
Professzionalis
szinten ismeri a kézi,
gépi €s innovativ
eszk6zok
alkalmazasat és
mikodési elvét.
Atfogoan ismeri az
apolas anyagainak az
emberi szervezetre
gyakorolt
allapotjavito hatasait,
szakszerl
alkalmazasi R
Bérapolast, SPA lehetdségeit, Nyitott a legtjabb gﬁg;’;‘gen véger
kezeléseket, javallatait, apolasi eljarasok svédmasszazst 6s
svédmasszazst végez, | ellenjavallatait. elsajatitasara. SPA kezelést
és apolo termekeket Atfogban ismeri az Figyelemmel kiséri T—— '
ajanl a 1ab innovativ bérapolasi az uj, szakmahoz felel6sségének
egészségeének és a médszerek, a SPA kapcsolodd udlatban ajnl
kezelés szinten kezelés és a mass.zézsfaj’ték termékeket otthoni
tartasanak érdekében. | qyeédmasszazs megjelenését. snalfisra.
Ujszerl anyagait,
hatdanyagait, gyogy-
hatéanyagait,
gyogyvizeit, azok
o biztonsagi adatlap és
INCI szerinti
Osszetételeit.
Alkalomhoz ill§ kérém | Részletesen ismeri a | Nyitott az 1j, Onalldan, kreativan

13
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¢s bordiszitést végez a | kdrom és bérdiszité | szakmai divat bar és
vendég anyagok fajtait, trendek kéromdiszitéseket
személyiségtipusanak | ujszerl anyagait, megjelenitésére a végez, ezek
¢s a diszitési tervének | hatdanyagait, gyogy- | diszitések kivitelezésére j
megfelelden. hatéanyagait, azok kivitelezésekor. megoldasokat
biztonsagi adatlap és kezdeményez.
INCI szerinti
Osszetételeit.
Professzionalis

szinten ismeri a
korém és bordiszitd
anyagok borre,
koromre gyakorolt
hatésait, javallatait,
ellenjavallatait.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi 1t

A tematikai | A tematikai
ikai egysé egység egység .
A tananyagegység Att:x;tln“k_a:l:lgny:i"-'g javasolt invasolt A tematikai

tematikai egységei elméleti gyakorlati
oraszama oraszama

egység modszerei
és munkaformai

Tisztitds, fertétlenités, Bor-, eszkoz-, feliilet-, 1 2
sterilizalas anyagai textilia és sebfert6tlenitSk
anyagai, 6sszetevoi,
hatdsmechanizmusa,
kockazati tényezai,
szakmai vonatkozdasai.
Eszk&zok sterilizalasanak
eljarasai, eszkozel,
anyagai.

A fertétlenités,
sterilizalas és tisztitas
gépi eljarasai: pl.
holégsterilizator,
autoklav, ultrahangos
tisztité mikodési elve,
hasznalatuk szabalyai.

Letisztitas anyagai, eszkozei | A letisztitds anyagai, 1 0
anyagcsoportjai, azok
Osszetevoi,
hatdsmechanizmusa,
kockazati tényezdi,
szakmai vonatkozasai.
Egyéb, a tisztitashoz
sziikséges eszk6zok és
anyagaik, hasznalati
szabalyaik.
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Felpuhitis anyagai

A felpuhitas anyagai,
azok Gsszetevoi,
hatasmechanizmusa,
kockazati tényezoi,
szakmai vonatkozasai.

Apolds, masszirozas anyagai,
eszkozei

Alkalmazhato
készitmények Gsszetevoi,
hatdéanyagai, borre €s
kéromre gyakorolt
hatasai, hasznalatuk
kockazati tényezoi,
Osszehasonlitasuk a
felhasznalas
szempontjabol.

Korszerti készitmények
innovativ hatéanyagai
Svédmasszazs,

SPA kezelés,

hamlaszté eljarasok
anyagai, hatéanyagai,
hatasmechanizmusa,
kockazati tényez6i, borre
gyakorolt hatasai,
eszkozei.

Hagyomanyos
koromlakkozas, bordiszités
anyagai

Korém és bordiszitd
anyagok Osszetevoi,
hatdsmechanizmusai,
borre és koromre
gyakorolt hatésai,
eszkoOzei, hasznalatuk
kockazati tényezdi,
Osszehasonlitasuk a

felhasznalas
szempontjabol.
Specialis  diagnosztizalo | Hangvilla, tip-therm,
eszkozok monofilament.

Specialis labapolé
eszkozok és anyagaik

A korom- és  bor
kezeléséhez  szikséges
eszk6zok.
Egyszerhasznalatos
eszkozok, veszélyes
hulladékok kezelése.
Elektromos késziilékek ¢€s
frézerek.
Védofelszerelések.
Ergonomikus
berendezések.

Specialis labapoloi
szolgaltatas és oktatas
soran alkalmazott

Specialis labapoloi
kezelések (bor- €s
koromelvaltozasok,

Frontalis, egyéni,
paros, csoportos
munkaformak.
Interaktiv
bemutatas
gyakoroltatas,
szemléltetés,
bemutatas,
magyarazat,
utasitas,

kisérlet és
tapasztalatainak
Osszegzése,
elemzése.
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készitmények
osszetételének elemzése
INCI alapjan

fert6zo bor- és
koéromelvaltozasok,
tyukszem-, ben6tt kérém-
, szemolcs ecseteles)
alapkészitményei -, hato-
¢€s segédanyagai, borre
gyakorolt hatésaik,
alkalmazasuk szabalyai,
kozmetikai készitmények
biztonsagi adatlap és
INCI-szerinti Gsszetevoi.
A kezelések
eredményeinek szinten
tartasat segité termékek
biztonsagi adatlap és
INCI szerinti 0sszetevai.

Sebfedés, vérzéscsillapitas,
tamponalas anyagai,
eszkozei

Sebfeddk, intelligens
kotszerek, kotésrogzitdk
anyagai, eszkdzei.
Vérzéscsillapitaskor,
tamponalaskor hasznalt
készitmények, annak
hatoanyagai, kockazati
tényezdi, bérre gyakorolt
hatasa, javallatai,
ellenjavallatai.
Tamponalés eszkozei.

Koromkorrekcié anyagai,
eszkozei

A kordmprotézis és
koérémszabalyozas
technologidinak anyagai,
anyagcsoportjai,
hatéanyagai, bérre,
koérémre gyakorolt
hatasai, javallatai,
ellenjavallatai, kockazati
tényezdi, INCI szerinti
Osszetevol.

A koérémkorrekcio
eszkozei, gépei,
miuszerei, kockazati
tényezoi.

Nyomaspont mérés

eszkozei

A nyomaspontmérés
eszkozel, azok
alkalmazasi modja,
tisztitisa, karbantartasa.

Tehermentesiték anyagai

Professzionalis-, egyedi-,
aktiv-, 3D-s-, tobb
komponensii-, innovativ
tehermentesité készités
anyagai €s eszkozei,

“H
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| kockazati tényezGi. | I I

A tananyagegység elvart tanulasi Teszt, feladatlap, esettanulmany, prezentacio,
eredményeinek tanitasi-tanulasi ismeretek felidézése, rendszerezése, 6sszefliggések
folyamat kozbeni mérésére és értelmezése, magyarazata, biztonsagi adatlap
értékelésére vonatkozo javaslatok értelmezése, készitmények INCl-szerinti

Osszetételének 6nallo, vagy iranyitott elemzése
szoban ¢és irasban egyarant.

Szamszerlsitett mérés €s szoveges értékelés.
El6zetes-, folyamatba illesztett-, rész-, befejezé- és
zaro értékelések.

A tananyagegység elvart tanulasi Somorjai Gaborné: Tisztitas, fertGtlenités €s

eredményeinek feldolgozasihoz sterilizalas a szépségipari szolgaltatoegységekben

ajanlott irodalmak Kézapolo és miikoromepitd, labapolo
Mestervizsgara felkészité jegyzet
(MKIKBudapest,2015)

Felkészités soran Osszeallitott oktatasi segédletek.

A tananyagegység megvalésitasahoz | IKT eszkozoket, internetkapcsolatot, projektort,
kapesolodo egyéb specialis feltételek | tablat a képz6 intézmény/vizsgakdzpont biztositja.
A gyakorlathoz (gyakorlati bemutatas, kisérlet,
anyagvizsgalat) kapcsolodo eszkozoket, anyagokat,
véddeszkozoket, a képzéssel megbizott felkészitd
biztositja.

6.4. Specialis labapolé mester szakmai ismeret és gyakorlat tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Specialis 1abapolé mester szakmai ismeret és
gyakorlat

A mesterjeldlt a specidlis 1abapoldi szakmai tudasat
olyan professzionalis szintre fejlessze, hogy
felkészitse a szakmaja magasabb szintti
gyakorlasara, a tanuldkkal valé szakszer(
foglalkozasra. Professzionalis szaktudasaval,
szolgaltatasaival, maximalisan kiel€gitse a piac
igényét.

A tananyagegység célja

A tananyagegység 6raszama 60

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autondémia-
felelosség
Diagnosztizal, Osszefliggéseiben Szakszeriien, Onalloan, szakmai
esetenként specialis | ismeri és magasszintli | empatikusan felel0ssége tudataban
17
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vizsgaloeszkdzoket | szakmai, tapasztalati | kommunikal a allitja Gssze a
alkalmaz, és tudassal szakorvossal és a személyre szabott
szakorvosi felismeri a 1ab vendéggel. kezelési tervet.
konzultaciot egeszséges Szem elGtt tartja a Megosztott
kezdeményez. allapotatol eltérd GDPR szabalyokat | felel6sséggel tartozik
Egyénre szabott anatémiai, ¢s a titoktartasi az egészségligyl
kezelési tervet allit bérgyogyaszati, kotelezettségét, az | ellatoval,
Ossze, IKT ortopédiai, keringési | intim, diszkrét szakorvossal,
eszkozokkel rogziti | és idegbantalmi szolgaltatasi gyogyszerésszel,
azt. zavarokra utald feltételek vendégével torténd

jeleket. megteremtése egylittmiikodés

Ismeri a kezelési terv | érdekében. soran.

Osszedllitasanak

szempontjait.

A tevékenységhez

sziikséges alkalmazdi

szinten ismeri a

szakmai latin

kifejezéseket, és a

GDPR vonatkozo

rendelkezéseit.

Komplexitdsdban

ismeri, és specialis
Specialis labapoloi
labproblémak bér és | szempontbdl
koromelvaltozasait értelmezi a bor és Figyelemmel kiséri | Onalléan,
kezeli prevencios, kérom élettani a specialis felelOsségteljesen

rehabilitacids, non- miikodését, labproblémak végzi, kompetencia
invaziv eljarasokkal, | korélettani innovativ kezelési hatérain beliil a
orvosi konzultacio valtozasait, okait, lehetdségeit. specialis
alapjan, akut és labon el6fordulé Motivélt az labproblémak
krénikus esetben. tiineteit, a legujabb Onképzésre. kezeléseit.

kezelési lehetoségeit,

azok

kontraindikacioit,

anyagait, eszkdzeit.
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Felelosséggel dont a
lehetséges kezelési

tanacsot ad a kezelés
eredményének

kormot kortilvevo
b6ron eléforduld

kozben az
egeszséget nem

Egyénre szabott Felismeri, azonositja, Nvitoft modokrol és
kezelési terv szerint | szakmai latin yrotta , 6nalloan, a higiénia
kezeli a labon elnevezéssel bkazemkeselcs feltételeknek
. P : ; lehetséges i i B .
eléfordulo kiillonféle | meghatarozza a labon HeS 11-1n0vat1v megfelelGen végzi a
; h ; technologiai . ;
tyakszemeket a eléfordulo e tyukszemkezeléseket
higiéniai szabalyok tyukszemek tipusait. jarasathak - , rendeltetésszertien
betartasaval Részletesen ismeri a EISAatbEsa alkalmazza a
| kiilonféle az0k AlKRIATASATS, || o dshies
. ; . | atyukszemkezelés " .
tyukszemtipusokat és , . | hasznalhatd
o soran alkalmazhato v e
azok kezelési Y eszkozoket,
eljarasait, eszkozeit, gujab anyagokat.
kezelésének anyagait anyagan;ak,
; ; * | eszkbzeinek
hatéanyagait, azok s
Pl hasznalatara.
kockazati tényezoit, a N -
higiéniai vagy .
balesetellatasi/ feleldssceteljesen
e latja el a kotozési
okbél 16rténd felacatik
k&tozeési modjait.
Felismeri a fert6z6
bér- és kérom
elvaltozasok labon
megjelend tiineteit,
utalo jeleit.
Osszefliggéseiben
vizsgalja a Nyitott a
Fertézh bbi- & szemdlesok kulonféle | szakorvossal,
27 i tipusait €s gyogyszerésszel Szemolcs ecsetelést
kéromelvaltozasokat ; 3. o e i .
i megjelenésének torténd kizarolag szakorvosi
kezel, szemoblosat kivalto okait egylttmikodésre utasitas alapjan
ecsetel szakorvosi g s BYUILI i . PJ
et Alkalmazoi szinten elfogadja és betartja | végez.
Javas ' ismeri €s szakorvos elbirasaikat,
ajanlasara hasznalja a | tanacsaikat.
szemolcs ecsetelésére
szolgalo
készitményeket.
Ismeri azok
hatéanyagait,
felhasznaléasi maodjait,
kockéazati tényezdit.
Gombas kormot Alkalmazdi szinten Torekszik a gombas | Onalldan,
kezel és apolasi ismeri a kormon és a | korom kezelése kompetenciahatéarain

belll végzi a gombas
korom kezelését.
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szinten tartasara.

kiilonféle gombas
fert6zés okozta
elvaltozasokat, azok
magas szintl,
innovativ kezelési
madjait, a kezelés
anyagait,
hatbanyagait,
eszkozeit, javallatait
¢s ellenjavallatait.

veszélyeztetd
munkavégzésre.

Szakorvosi javaslat
alapjan a vendéggel
egylittmiikddve
biztositja a kezelés
eredményességét.

Korémprotézist
készit deformalt
koromre és
tajékoztatast ad
vendégének a
koérémprotézis
viselésének
balesetvédelmi
eldirdsairol.

A specialis labapolast
megalapozo
ismeretekben tanultak
alapjan felismeri a
koéromdeformitasokat
, részletesen,
komplexitasaban
ismeri azok kezelési
mddjait, a kezelésiik
kizaro és befolyasolo
tényezoit,

a korémprotézis
készités
technologiait,
anyagainak,
eszkozeinek,
miiszereinek
szakszerl, hasznalati
modjait, lehetdségeit.
Részletesen ismeri a
koromprotézis
viselésének
balesetvédelmi
eloirasait.

Torekszik a
szakszerli,
esztétikus
kdrémprotézis
kivitelezésére.
Fogekony, nyitott
az innovativ
protézis készit
eljarasok
elsajatitasara,
alkalmazasara.

Onéll6an készit
koromprotézist.
Felelsségteljes
utmutatast ad
vendégének a
protézis biztonsagos
viselésrol.

Benoétt koromsarkot
szakszerlen kezel,
tamponal, kétozést
végez.

C)sszeﬁiggéseiben
vizsgalja a korém
bendvés okait, kézi,
gépi kezelési modjait,
eszkozeit, a kezelés
soran alkalmazhato
anyagok javallatait és
ellenjavallatait, a
kezelés kockazati
tényezdit, a higiéniai
vagy
elsésegélynyujtasi
okbdl térténd
kotdzési modjait.
Ismeri a
vérzeéscsillapitas,

Szem el6tt tartja a
benétt kérom
kezelésének kizard
és befolyasold
tényezait.
Torekszik a
koriiltekintd, pontos
munkavégzésre, a
benott kérom
kezelése soran.

Szakmai
felelGsségének
tudataban dont a
kezelés elvégzésérol.
Onalléan,
kompetencia hatarain
beliil, a szakmai és a
biztonsagi szabalyok
betartasaval végzi a
benétt kérom
kezelését.
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tamponalas, a bendtt
korom
elsOsegélynyujtasana
k modszereit, az
alkalmazhato
intelligens kotozé
szereket €s a
hatarteriiletén belil
megvalaszthatd
anyagait.

Koromszabalyozast
végez deformalt
kérmon, a
koromszabalyozo
viselésével
kapcsolatosan
szakszerll tanacsot ad
vendégének.

Osszefiiggéseiben
ismeri a kérém
anatomiai felépitését,
élettani mukodését,
elvaltozasait,
betegségeit.

A korémelvaltozasok
kezelési modjait,
kizaro és befolyasold
tényezdit, a
kéromszabalyozas
technoldgiait,
anyagainak,
eszkozeinek
szakszer( hasznalati
modjait.

Részletesen ismeri a
szakszerlien
alkalmazhat6
kéromszabalyozas
technologiait, kizaro6
befolyasolo, valamint
viselésének kockazati
tényezoit.

Toérekszik a
koromszabalyozok
preciz, pontos,
szakszer,
sériilésmentes
felhelyezésére.
Fogékony az
nnovativ
koromszabalyozo
eljarasok
elsajatitasara.

Onallodan,
felelosségteljes
tanacsadassal végez
korémszabalyozast.

Nyomadspont mérést
veégez.

Ortopédiai
elvaltozasokat
tehermentesit.

Atfogoan, részletesen
ismeri a
tehermentesiték
fajtait, a
tehermentesités
technologiait,
anyagainak,
eszkozeinek
szakszerl hasznalatat,
a tehermentesités
javallatait,
ellenjavallatait, a
tehermentesitok
viselésének
balesetvédelmi
elGirasait.

Torekszik a
tehermentesiték
preciz, pontos,
szakszerQ,
elkészitésére és
felhelyezésére.
Figyelemmel kiséri
a tehermentesités
innovativ
technologiai
eljarasait, eszkozeit,
anyagait.

Onalldan készit
tehermentesitoket az
allapotfelmérés
eredményei alapjan.
Feleldsséggel ad
szakszeri
tajékoztatast a
tehermentesiték
viselésérol és
betartatja vendégével
a tehermentesitok
hasznalatanak
balesetvédelmi
elGirasait.
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Alkalmazoi szinten
ismeri a nyomaspont
mérés eszkozeinek
szakszerl hasznalatat,
modszereit, a
tehermentesités
lehetGségeit.

Cukorbeteg labon
végez prevencios €s
rehabilitacios
specialis labapoldi
kezeléseket, az
allapotfelmérés és az
elkészitett kezelési
terv, esetenként
szakorvosi javaslat
alapjan. Javasolja a
diabetologiai
gondozas
igénybevételét.

A specialis labapolast
megalapozo ismeretei
alapjan azonositja a
diabétesz korélettani
folyamatainak labon
megjelend tlineteit és
Osszefliggéseiben
vizsgalja az
elvéltozasokhoz
kapcsolodo specialis
labapolai feladatokat.
Osszefiiggéseiben
vizsgalja a labon
eléforduld keringési
¢s 1degbéantalmakra
utalo jeleket és azok
tineteit, a hozzajuk
kapcsolodd specialis
labapoldi feladatokat.
Ismeri a
sebgyogyulas/szoveti
regeneracio
elhuzdédasanak okait
és a szolgaltatassal
Osszefliggo
tudnivaléit.

Atfogban ismeri a
cukorbeteg labon
el6forduld fert6zések
kiiléndsen kockéazatos
tényezait,
fertGtlenitési,
elsésegélynyujtasi
szabdlyait,
ellatasanak anyagait,
eszkozeit,
kezelésének
lehetdségeit és
kockazatait.
Részletesen ismeri a
cukorbeteg 1ab
kezeléseinek

javallatait,

Koriiltekintéen
végzi diabéteszes
lab
diagnosztizalasat és
a kezelési terv
Osszeallitasat.
Elkotelezett a
specidlis labapolo
kezelések
elvégzésére.
FelelGsségteljesen
dént az orvosi
javaslat,
konzultacio
igénybevételérdl,
figyelembe veszi
annak utasitésait.

Cukorbeteg lab
kezelésének tervét
Onalldan vagy
szlikség esetén
szakorvosi javaslatra
allitja Gssze.
Onalléan vagy
szakorvosi
feltigyelettel,
felel6sséggel végzi
a specidlis labapolas
prevencids és
rehabilitacios
kezeléseit.

Betartja a
diabetologiai
gondozo utasitasait.
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ellenjavallatait.
Ismeri egyes
gyogyszerek és
vérhigitdk olyan
hatéanyagat, amelyek
nagyban
befolyésolhatjak a
specialis labapolast.

Borapolast, SPA
kezeléseket,
svédmasszazst
végez, €s apolo
termékeket ajanl a
1ab egészségének ¢és
a kezelés szinten
tartasanak
érdekében.

Részletesen ismeri a
bor funkcioit,
kiilénos tekintettel a
felszivo szerepére.
Magas szinten ismeri
a svédmasszazs
fogasait,
kivitelezésének
szakszer
alkalmazasi
lehetdségeit,
javallatait,
ellenjavallatait az
emberi szervezetre
gyakorolt
allapotjavito hatasait.
Atfogoan ismeri az
innovativ bérapolasi
modszereket, a SPA
kezelés és
svédmasszazs ujszerd
anyagait,
hatéanyagait, gyogy-
hatdanyagait,
gyogyvizeit, azok
INCI szerinti
Osszetételeit.

Nyitott a legajabb
apolasi eljarasok
elsajatitasara.
Figyelemmel kiséri
az 1j, szakmahoz
kapcsolddo
masszazsfajtak
megjelenését.

Onalloan,
szakszerlien végez
svédmasszazst €s
SPA kezelést.
Szakmai
felelosségének
tudataban ajanl
termékeket otthoni
apolasra.

Alkalomhoz 1116
korém és bordiszitést
végez a vendég
személyiségtipusana
k és a diszitési
tervének
megfelelden.

Professzionalis
szinten ismeri a
korom- €s bordiszitd
anyagok bdrre,
kéromre gyakorolt
hatésait, hasznalatuk
szabalyait, javallatait,
ellenjavallatait, a
borproba
elvégzésének madjat.
Ismeri a fobb
személyiség
tipusokat.

Ismeri azokat a
technikékat,

Nyitott az vj,
szakmai divat
trendek
megjelenitésére a
diszitések
kivitelezésekor.

Onalldan, kreativan
bor és
koromdiszitéseket
végez, ezek
kivitelezésére 1j
megoldasokat
kezdeményez.
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technologidkat,
amelyek révén
megtervezi a kérém
¢s a bor diszitésének
motivumait.

Befejezi a specialis
labapolo
szolgaltatast. A
kezelés
eredményének
szinten tartasat segitd
termekeket biztosit
és ajanl. Ertékesit,
arkalkulaciot végez

Részletesen ismeri a
szolgaltatas befejezd
miiveleteihez
kapcsolodo
fert6tlenitési
eljarasokat.
Rendelkezik
sterilizalasi, szelektiv
¢és veszélyes
hulladékkezelési
ismeretekkel.
Atfogban ismeri a
kezelési eredmények
szinten tartasahoz
otthon alkalmazhato,
professzionalis
készitményeket és
azok alkalmazasanak

Szem elétt tartja a
szolgaltatasok
arjegyzékének
elérhetéveé tételét,
egyes
szolgaltatasok
arkalkuléaciojarol
hitelesen
tajékoztatja
vendégét

¢és a kezelés
eredményének
szinten tartdsara
szakszeriien ad
tanacsot.
Figyelemmel kiséri

Onalloan végzi a
szolgaltatas befejezo
miiveleteit. Onalléan
szerzi be, ajanlja,
értekesiti a lakossagi
kiszerelési
készitményeket €s
betartja a
fogyasztovédelmi
szabalyokat.
Betartatja tanuldival,
munkatérsaival az

Felkésziti tanuloit a
szakmai versenyekre.
Felkérésre
versenyeket szervez,
zsUritagként
feladatokat 14t el.

Ismeri a hazai és
nemzetkozi
versenyek
versenyszabal yzatait.
Ismeri a
versenyfelkészités
hatékony modszereit.

Nyomon koveti
internetes oldalakon
a hazai és
nemzetkozi
versenyfelhivasokat

e g etOségeit S ektronikus
¢és szamlat allit ki. l,eh, B a szakmai forumok, el’ ontxus ;
értékesitési e készletnyilvantartas
; : s bemutatdk, ajanlott . 3
modszereit, aktualis ey e vezetésének
s : termeékeit, melyek a s
fogyasztovédelmi . szabalyait.
o kezelés
szabalyait. .
. X e g eredményének
Ismeri a szamlazasi-, . e
. . szinten tartasat
ar kialakitasi-, o
; Py segitik.
pénzkezelési
modszereket,
készletnyilvantartasi
programokat.
FelelGsségteljesen

iranyitja és
megtervezi a
felkeésziilési id6t,
megszervezi a
gyakorlas
lehetOségeit és
magas szintl
szakmai tudassal
vegzi a felkészitést a
versenykiiras
alapjan.
Utmutatéssal,
iranyitasa mellett
korrigaljak tanuldi a
sajat hibaikat.
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Rendelkezik a
szakmai gyakorlatok
oktatasahoz
szikséges
professzionalis
szakmai tapasztalati
tudassal, szakmai

gyakorlatok
oktatasahoz
sziikséges
modszertani,
pedagogiai,
Gyakorlati pszichologiai
5 ' kkel é
oktatohelyeket vezet, ;2;’;2 ELkd
oktatoként részt vesz citivelteisil
a dualis képzésben. Dot ggése'iben
specidlis labapoldl ismeri a%fnulék
kezeléseket mutat be ; o
szakmai hatékony szakmai
11(’ rt’ ; k
lovibblenzbseken, | o icozitkEke
bemutatokon lehetdségeit, a

munkaerd piaci
igényeket.

Ismeri a dualis
képzésbe torténd,
bekapcsolodas, jogi
feltételeit,
szabalyozasait.
Részletesen ismeri a
tanulok onképzési
igényének
kialakitasat segito
fejlesztési
modszereket.

P¢ldat mutat
szakmai ¢és privat
¢életében is a
pozitiv, sikeres
életpalyajaval.
Folyamatos
Onképzesével
kialakitja
tanitvanyaiban a
rendszeres szakmai
tovabbképzéseken
valo részvétel
igényét.

Torekszik elnyerni
a vendégei és
tanuloi,
munkatarsai,
alkalmazottjai,
bizalmat,
professzionalis
szaktudasaval,
szolgaltatasaival,
oktatasaival,
példamutato vezetdi
magatartasaval.

Onalléan,
felelésséggel alakitja
ki, vezeti €s
mukddteti a specialis
labapold
vallalkozasat,
gyakorlati oktato
helyét a mindenkori
jogi, szakmai
szabalyoknak
megfeleléen.
Onalléan és
csapatban is felels
munkavégzés mellett
sajat tevékenységét
Onalldan ellendrzi és
reflektalja.
Felelosséget vallal a
sajat, illetve
csoportja munkajaért
¢s annak
minoségeert.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegység
tematikai egységei

A tematikai egység

tartalmi elemei

A tematikai
egység javasolt
elméleti
oraszama

egység javasolt

A tematikal A tematikai

egység
modszerei és
munkaformai

gyakorlati
oraszama

Diagnosztizalas és
kezelési terv

A diagnosztizalas
szempontjai, eszkozei.
Kezelési terv
Osszeallitasanak
szempontjai, tartalmi
elemei, rogzitése.
Szakmai latin
kifejezések hasznalata
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orvosi konzultacio Magyarazat
soran. megbeszélés,
A kezelési terv rogzitése szemléltetés,
IKT eszkozokkel. szimulacio,
A kezelési tervre gyakorlati
vonatkozo GDPR bemutato,
szabalyok. interaktiv
Specialis A kezelés elOkészitése a oktatas,
labproblémak bér- és | kezelési terv alapjan. gyakoroltatas,
koromelvaltozasainak | A technologia valasztas szemléltetés,
kezelése eltéro szempontjai. képi
technologiakkal Az eltérd technologiak megjelenités
anyagai, eszkozei, az ,,blend and
eltérd technologiak learning”,
javallatai, optimalis
ellenjavallatai. elsajatitasi
A technologia gyakorlati stratégiak,
alkalmazasa szakszer( mentoralas,
anyag- €s tutoralas.
eszkozhasznalattal.
A labon eloforduld Frontalis,
tytikszemek tipusainak egyéni, paros
felismerése, latin munkaforma.
elnevezésiik.
Tyukszemkezelés A tyukszemkezelés
technoldgidja,
eszkozhasznalatuk,
készitmények
alkalmazasai,

hatéanyagai, azok
kockazati tényezéi.

A higiéniai vagy
balesetellatasi/
elsdsegélynyujtasi okbol
torténd kotézési modok.

Fertozo bor- és
koromelvaltozasok
kezelése

A fert6z6 bor és
kérémelvaltozasok
gyakorlatban térténd
felismerése a specidlis
labapolast megalapozé
ismeretei alapjan.
Orvosi konzultacié
igénylése.

A fert6z6 bor- és
kéromelvaltozasok
kezelési technologiai.
Az adott esetnek
megfeleloen az
eszkozok és anyagok
megvalasztdsa anyag- és
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eszkozismeretei alapjan.
A technologia
elvégzése.

A szemdlcs ecsetelés €s
az ehhez tartozo
specialis fert6tlenito
eljarasok.

Kezelési eredmény
szinten tartasat segitd
készitmények
hatéanyagai,
felhasznalasi modjai,
kockazati tényezoi.

Gombas kiorom
kezelése

Gombas kdrémre utald
jelek felismerése a
specialis labapolast
megalapozé ismeretei
alapjan.

Innovativ kezelési
modok alkalmazasa.

A kezelés
technoldgiainak
anyagainak,
hatoanyagainak
eszkozeinek kivalasztasa
megalapozo ismeretei
alapjan.

A kezelés elvégzése.
Tanacsadas a kezelés
eredményének szinten
tartasara.

Koromprotézis
készitése deformalt
koromre

A kezelés kizaro €s
befolyéasold tényezoi.
Az eltérd
koromdeformitasok
gyakorlatban tortend
felismerése specialis
labapolast megalapozé
ismeretei alapjan.

A kezelés
technologiainak
anyagainak,
hatéanyagainak
eszkozeinek kivalasztasa
megalapozd ismeretei
alapjan.

A koromprotézis
kivitelezése.

A korémprotézis
viselésének kockazati
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tényez0i €s ezek
magyarazata.

Benott koromsarok
szakszerud kezelése
tamponalasa,
kotozése

A kezelés modjainak
eszkozeinek, anyagainak
kivalasztasa megalapozd
ismeretei alapjan.

A kezelés javallatai és
ellenjavallatai, azok
kockézati tényezoi.
Kompetenciahatarok
megallapitasa.

A vérzescsillapitas,
tamponalds, a benétt
korém
elsésegélynyujtasanak
modszerel, az
intelligens ko6téz6 szerek
alkalmazasa.

Koromszabalyozas
alkalmazdsa
deformalt kérmon

Az eltéré deformalt
koérmék gyakorlatban
torténd felismerése a
specialis labapolast
megalapozo ismeretei
alapjan.

A korémszabalyozas
technoldgidinak,
anyagainak,
eszkozeinek, gépeinek
kivéalasztasa a specialis
labapolast megalapozé
ismeretei alapjan.

Az eltér6 technoldgidk
Osszehasonlitésa.

A korémszabalyozo
viselésének kockazati
tényez0i és ezek
magyarazata.

A nyomaspont mérés
technologiaja

Ortopédiai
elvaltozasok
tehermentesitése

Ortopédiai elvaltozasok
és bortlineteinek
felismerése specialis
labapolast megalapozd
ismeretei alapjan.

A nyomaspontmérés
eszkdzeinek
gyakorlatban torténé
alkalmazdsa, mérési
eredmények elemzése.
Tehermentesité
szakszert kivalasztasa,
egyedi tehermentesito
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készitése.

A tehermentesitok
viselésének
balesetvédelmi és
higiéniai el6irasai.
Tanacsadas a kezelés
eredmeényének szinten
tartasara, talpbetét
viselésére.

Cukorbeteg lab
specialis kezelései

A diabéteszes labon
megjelend tiinetegylittes
¢s az elvaltozasokhoz
kapcsolodo specialis
labapoloi feladatok.

A cukorbeteg 1ab
kezelésének javallatai,
ellenjavallatai,
szakorvosi konzultaciot
igényl6 esetei.

A labon el6fordulod
anatomiai,
borgydgyaszati
belgydgyaszati,
ortopédiai, keringési €s
idegbantalmi
elvaltozasokra utalo
jelei/tlinetei és ezek
Osszefliggeseinek
vizsgalata a specialis
labapolast megalapozo
ismeretei alapjan.

A keringési rendszer
koros elvaltozasaira
utalo jelek, tiinetek, az
artériak, vénak
nyirokerek koros
elvaltozasai (érszikiilet,
visszér tagulat,
visszérgyulladas,
trombozis, fekély,
orbanc felismerése) €s
az elvaltozasokkal
Osszefliggd specialis
labapolast érint6
feladatai.

A vérzékenység,
véralvadasi zavarok okai
¢s a szolgaltatassal
Osszefliggd tudnivalodi,
magyarazatuk.
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A cukorbeteg labon
el6forduld fertézések
kiilondsen kockazatos
tényezoi, fertétlenitési,
elsdsegélynyujtasi
szabalyainak gyakorlati
alkalmazasa, ellatasuk
anyagainak, eszkozeinek
kivalasztasa és
kockézatai.
Készitmények,
gyogyszerek
hatéanyagai specialis
labapolast befolyasold
tényezdi.

Egyes verhigitok
specialis labapolast
befolyasolo hatasai.
Vendégiranyitas
diabetoldgiai gondozas
igénybevételére.

Borapolo kezelések

Innovativ bérapold
anyagok, hatéanyagok
és alkalmazasuk
legtjabb technologiai.
A boérapold technologiak
ajanlasanak
szempontjai.

A bdrapold anyagok
helyspecifikus
kivalasztasi
szempontjai, a
technoldgiak bérre
gyakorolt hatasai,
javallatai,
ellenjavallatai,
kontraindikacidi.

Bor- és koromdiszités
a specialis
labapolasban

A bor és koromdiszités
anyagai, eszkozei
technologiai,
szolgaltatast kizaro és
befolyasold tényezoi,
bérre, kéromre
gyakorolt hatasai,
kontrajndikécioi.

A borproba jelentésége,
szakszer( elvégzése.
Komplexitasaban
ismeri, O6sszehasonlitja,

%/
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kivalasztja és
alkalmazza a kOrom és
bordiszités modjait,
technologiait, anyagait,
eszkozeit.

A diszitések
eltavolitasanak
lehetséges modjai és a
1ab utdapolasa.

A specialis labapoléi
szolgaltatas befejezo

A szolgaltatas befejezo
miiveleteihez
kapcsolodo
fertotlenitési,
sterilizalasi eljarasok.
Szelektiv- és veszélyes
hulladékkezelés.

A kezelési eredmények
szinten tartasara otthon

szakasza alkalmazhato,
professzionalis

alkalmazasanak
modszerei, aktualis

fogyasztovédelmi
szabalyali.

készitmények és azok

lehetdségei, értékesitési

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Elméletigényes gyakorlat
- bemutatas: a mesterjelolt magyarazattal kiséri
gyakorlati munkajat, mintha oktatna
- Onértékelés: a mesterjeldlt gyakorlati
munkéjanak onértékelése értékeld lap alapjan
torténik, melyet 6 maga készit
[rasbeli feladatlap: ismeretek felidézése,
rendszerezése, Osszefliggések értelmezése,
magyarazata
Szamszer(sitett mérés és szoveges értékelés.
El6zetes, folyamatba illesztett, rész, befejezo és zar6d
értékelések.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kézapolo és mikoromépitd, 1labapold mestervizsgara
felkészit6 jegyzet (MKIK, Budapest, 2015)
Felkészités soran dsszeallitott oktatasi segédletek.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodé egyéb specialis feltételek

IKT eszkozoket, internetkapcsolatot, projektort, tablat
a képz6 intézmény/vizsgakozpont biztositja. A
modellrél és a gyakorlati feladatvégzéshez szikséges
valamennyi anyagrol és eszkozr6l a mesterjelolt
gondoskodik. A gyakorlati technologiak
bemutatasahoz szilkkséges valamennyi eszkozt,
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anyagot, véddeszkozt, a képzéssel megbizott felkészits
biztositja.

6.5.  Specialis libapol6 mester informatikai ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Specialis labapolé mester informatikai ismeretek
A digitélis kompetenciait magasabb szintre emelje a
szolgaltatdssal, oktatdssal, vizsgaztatssal
szakmafejlesztéssel Gsszefliggo feladatok elvégzése
soran. A vallalkozasanak vezetését, a vendég és
tgyfélkapcsolati, digitalis adatrogzitési,
pénzforgalmi adminisztrativ feladatok ellatasat
professzionalisan végezze innovativ
szamitastechnikai rendszerek alkalmazasaval.

A tananyagegység célja

A tananyagegység oraszama 5

A képzés sorin megszerezheté kompetencisk, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonﬂo mia-
felelosség
A szolgaltatassal, Részletesen ismeri az | Figyelemmel kiséri | Betartja és
oktatétssal, értékesitési, ar a specidlis betartatja a
vizsgaztatdssal képzési, szamlazasi, | labapolas szakmai, | szolgaltatassal,
gzakmafe_]{esztéssel pénzkelési etikai, jogi oktatassal,
Osszefliggd feladatok | 6 dszerek szabilyait, szem vizsgaztatassal
f:lvegze?ehez Osszefliggéseit, a el6tt tartja a vendég szakmafejlesztéssel
OV . vendég-, és érdeket, tiszteletben | gsszefiiges
szamitastechnikai készletnyilvantarto, | tartjaa vallalkosdsvezetési
rendszereket alkalmaz. | onjine idépont személyiségi jogait. .y ’
A szakmai, egyeztetd o ,
nyilvéntartasi, programokat, a ug}{ﬂ’elkap el
tajékoztatasi, speciélis 14b&pol6 dipitalis
adatkezelési mester ac’latr0g21tes1.,
dokumentaciojat a tevékenységeinek pénzforgalmi
GDPR szabélyainak egyeb innovativ adminisztrativ
megfelelden vezeti, és | Szamitastechnikai feladatok szakmai,
digitalisan is tarolja rendszereit, GDPR etikai, jogi
IKT eszkdzokkel. vonatkoz6 szabalyait.
szabalyokat.
A szolgaltatashoz Alkalmazdi szinten Nyitott az vj, Felel6sen dont és
kapcsolodé ismeri a reklamozasi, | leghatékonyabb javaslatokat
tanacsadast, értekesitési €s brand- | marketing fogalmaz meg a
értékesitést marketing épl’tés‘i modszereket. | stratégiak szakmahoz
tevékenységet folytat. | ISmeri a marketing elsajatitasara és kapcsolodo
kommunikécids alkalmazasara. reklamozasi
tevékenység legijabb | Elkételezett a modszereket
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stratégiait

vendég-
elégedettség
novelésének
iranyaban.

illetGen.

Szakmai elGadasaihoz
portfoliot, prezentaciot
készit, melyet szakmai
érvekkel alatamaszt és
magyaraz. Bemutatoit
a leghatékonyabb
modszerek és
munkaformak
kivalasztasaval tartja.

Részletesen ismeri a
portfolid, prezentacio
Osszeallitasara
alkalmas innovativ
felhasznaloi
programokat.
Komplexitasadban
ismeri a tanitas soran
alkalmazhato
modszereket,
munkaformakat.

Szem el6tt tartja a
szakmai nyelv
hasznélatat szakmai

tevékenysége soran.

Onalloan készit
portfoliot és
prezentaciot.
Képes az
Onellenorzésre, a
hibak 6nallo
javitasara, masok
hibainak
korrigéalasara.
Felelosséget vallal a
sajat, illetve
csoportja,
beosztottjai
munkdjaért és
annak mindségéért.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A I
tematikai & teenglgkal
A tananyagegység a temati}failegys-ég _egysé%t ja%);solt A’tema’t(ilkai .
tematikai egységei fartalmlelemer javasot gyakorlati egyseg modszerel
elméleti 2 ; és munkaformai
" p oraszama
oraszama
Vendégnyilvantartas, | Vendégkartya, kezelési 0 1
vendég -, és terv, GDPR nyilatkozatok
iigyfélkapcsolat kezelése, biztonsagos
tarolasa.
Panaszkezelés.
Vendégnyilvantarté és
lgyfélkezelési programok.
Elektronikus szamlazas.
Online Idépontfoglald rendszerek | 0 1
idopontfoglalo6 elemei, miikodtetése,
rendszerek elényei, tajékoztatas
akciokroél, idépontokrol,
adatkezelés €s tarolas.
Szolgaltatas- Szolgaltatashoz 1 Prezentacioval
marketing kapcsolodo tanacsadas, tamogatott
értékesités, szolgaltatas- eladas,
marketing sajatossagai. magy’ar'éz’at,
Készletnyilvantartas, | Anyag-, s 0 1 egyéni és
leltarkészités eszkOznyilvantartas, csoportmunka
készletnyilvantartd IKT eszkozdk
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programok. segitségével,
Leltarozas célja, elemei, onallo
menete. felkésziilés,
Adott szolgéltatashoz gyakorlas

kapcsolddo anyagkoltség

kiszamitasa.
A specialis 1abapolé | Innovativ 0
mester egyéb szamitastechnikai

tevékenységeit rendszerek, programok,
tamogato innovativ | online feliiletek
szamitastechnikai hasznalatanak lehetoségei,
rendszerek szakmai alkalmazasuk
tovabbképzésben,
vizsgaztatasban,

szakmafejlesztésben.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Elméletigényes online gyakorlat.

Meghatérozott idére kezelési terv, nyilatkozatok
kit6ltése, mentése, tarolasa IKT eszkdzokkel.
Prezentacio készitése megadott szempontok alapjan IKT
eszkozokkel.

Szamszertisitett mérés és szoveges értékelés.

El6zetes, folyamatba illesztett, rész, befejezd és zard
értekelések.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

Felkészités sordn Osszedllitott oktatasi segédletek.

A tananyagegység megvalésitasahoz
kapcsolédé egyéb specialis feltételek

IKT eszkozdket, internetkapcesolatot, projektort, tablat a
képz6 intézmény/vizsgakozpont biztositja. A gyakorlati
feladatvégzéshez sziikséges eszk6zrdl a mesterjeldlt
gondoskodik. Az oktatashoz sziikséges kiilonbdzé
programokat, szoftvereket, a képzéssel megbizott
felkészitd biztositja.

7. Pedagogiai médszer

tan képzés szerkezete

7.1. Oroklédés — F ejlodés — Fejlesztés: a pedagégia hattere és lényege

tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

A pedagdgia hattere és ényege

A tananyagegység célja

A mesterjelolt szerezzen ismereteket a szakmai
oktatds és nevelés modjairol, koncepcidirdl, a
személyiséget befolyasold tényez6krdl. Ismereteket
szerez tovabba a csaladrol, mint elsédleges
szocializacios szintérrél, a szocializacié tovabbi
szintereirdl, a szocialis tanulasrol.

A tananyagegység éraszama

3
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

diakok iskolaival,
szileivel, egyeb
segitokkel a diak
megfeleld tanulmanyi
elémenetele
érdekében.

akadalyozé
tényezoket és
meghatarozza a
lehetséges segitd
eszkozoket, a didkot
korbe vevo
eréforrasok
bevonasaval.

Képesség Tudas Attitiid Autonﬁo s
felelosség
A tanulok pozitiv
. . tevékenységét
.. - .| Ismeri az alapvet6 . g
Oktatoi munkdja soran (o elésegitd nevelési
. . | nevelési " s -
alkalmazza a nevelési- : Munkaja soran modszerek
L metodusokat, meg , g .
oktatasi ; : ) adekvat nevelési alkalmazasat
tudja hatarozni, hogy St §ok e e e
folyamatokban attitidot képvisel a | képviseli,
55 egyes helyzetekben ; e - :
megtanult nevelési : e tanulok optimalis felelosséget vallal a
. melyik nevelési S : s %
modszereket, ; : fejlodése érdekeben. | tanuldi megfeleld
s modszer alkalmazasa N
eljarasokat. a lecoptimalisabb neveléséért a
E£oP ' szakmai oktatas
soran.
Beazonositja a
. . korlati oktatas A diakjai oktatasa
Gyakorlati helyként gyaxorial , 2 %
e pozitiv kimenetelét soran szem elott
egyiittmikddik a

tartja érdekeit,
tanulmanyaik
sikeres befejezése
érdekében
figyelembe veszi
erOsségeiket,
gyengeségeiket.

Felel6sséget vallal
az
egyiittmiikodéseért,
annak feltételeit
biztositja.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

Gl A
A temaflkal tematikai
. A tematikai egység -egyseg egység A tematikai egység
- tan?ny-agegy'seg. tartalmi elemei Java’solf javasolt modszerei és
beratilon egysegel 'elme!etl gyakorlati munkaformai
oraszama . .
oraszama
Szakmai oktatas és Normativ €s - elGadas
nevelés értékrelativista - magyarazat
nevelési koncepciok, 0.5 1 - megbeszélés
nevelési és fejlesztési
célok. - kooperativ
csoportmunka
a - egyéni €s csoportos
feladatmegoldas
A személyiség Biologiai  oroklodés, - elGadas
fejlodesét korai évek- ,minta” - magyarazat
befolyasold tényezok | 6roklédése, a - megbeszélés
35
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eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

tarsadalomba
illeszkedés, a - kooperativ
szocializacio, a csalad 0.5 1 csoportmunka
szerepe, szocializacio - egyéni €s csoportos
tovabbi szinterei, a feladatmegoldas
szocialis tanulas,
kultara szerepe,
nevelés szerepe a
személyiség
fejlodésben,
fejlédéslélektani
ismeretek.

A tananyagegység elvart tanulasi Formativ ~ értékelés: a megtanult ismeretek

alkalmazasanak megfigyelése a gyakorlati feladatok
megoldasa soran, értékelés tekintetében konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szdmara. Emellett
Onértékelés bekapcesolasa a tanulasi folyamatba.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalésitasahoz
kapesolodé egyéb specialis feltételek

7.2. Kapcsolédas onmagunkkal és madsokkal, szocidlpszicholégiai
alapismeretek tananyagegység
A tananyagegység megnevezése Kapcsolodas Onmagunkkal és masokkal,
szocidlpszicholégiai alapismeretek
A tananyagegység célja A mesterjelolt ismerje meg a kiilénbozé

intelligencidkat, kiemelten az érzelmi intelligenciat,
az ¢érzelmi intelligencia teriileteit. Szerezzen
ismeretet ,,Enkép” elméletekrdl, ismerje meg az
onismeret elméleti alapjait, illetve gyakorlati
feladatok mentén fejlédjon is az Onismerete. A
mesterjelolt képes legyen masok érzéseinek
felismerésére, empatias készsége, tarsas
egyuttmikddése fejlédjon és képes legyen a
megtanult ismereteket és készségeket alkalmazni az
oktatas folyamataban.

A tananyagegység 6raszama

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitiid Autonomia-
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feleldsség

Felismeri az egyéni,

Képes a masik | tarsadalmi, kulturalis | Figyelemmel kiséri Ert6 figyelemmel
helyzetének atérzése. és generacios a masik ember hangolodik ra a
Empatids  képességét | kilonbsegeket. fizikai és pszichés | masik fél kozlésére.
alkalmazza a diékjaival | Kapcsolataiban allapotvaltozasat. A | A helyzethez
valdo oktatéi munka | @lkalmazni tudja a masik fél aktualis alkalmazkodva
SOran. megerteés €s az allapota felé nyitott, | gyakorolja a masik
egylittmuikodés arra érzékenyen allaspontjanak
kommunikécios reagal. megertését.
formait.
Beazonositja a
Gyakorlati helsként gyaI.«’)rlat.i oktatés’ A d’iékj ai oktatasa
egyiittm@kadik a pOth}V kln}enetelet soran szem gl()’tt
difkok iskoldival, aFadalyozo ’ tartja érdekc_elt, Felelosséget vallal
siiléivel,eayih tenyezoket €s ta‘mulményal.k az
segftBkkel a digk megha:tarozza a §1kere§ befejezése egyﬁttmﬁkédés.ért,
mieafelel8 fanlindnyi lehetfeges segltg érdekében . ax_mak fgltételelt
clémenctele es:zkozokef, a diakot ﬁgyelfem.be veszi biztositja.
érdekeében. korbe vevd erésségeiket,
er6forrasok gyengeségeiket.
bevonasaval.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

. A
A temaflkal tematikai
A tematikai egység BYyses egység A tematikai egység
A tananyagegység ; 3 javasolt " . i
e b i tartalmi elemei e javasolt modszerei ¢s
tematikai egységei elméleti . ‘e
” i gyakorlati munkaformai
oraszama ; .
oraszama
Az érzelmi Intelligencia, - eldadas
intelligencia és az intelligenciak, az 0.2 0,5 - magyarazat
intelligenciateriiletek | érzelmi intelligencia
és az érzelmek - kooperativ
biologiaja. csoportmunka
Viszonyunk Onmagunk és masok - el6adas
Onmagunkkal tisztelete: az Enkép - magyarazat
szerepe, Eric Berne - megbeszélés
Oké kerete, Onismeret,
onmagunk iranti 0.4 2 - kooperativ
tudatossag, ,,érzelmi- csoportmunka
hegy”, onismeret és - egyéni és csoportos
Onszabalyozas feladatmegoldas
megjelenése az
oktatas folyamatéban.
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Viszonyunk Maésok érzéseinek - eldadas
masokkal felismerése, az - magyarazat
empatia, tarsas 0.8 2.5 - megbeszélés
egylttmiikbdés
készségei és - kooperativ
megjelenésiik a csoportmunka
szakmai oktatas - egyéni €s csoportos
folyamataban. feladatmegoldas
A serdiilék és az Serdiilékor biologiai - el6adas
érzelmi intelligencia | jellemz6i,
idegrendszer 0.3 0.5 - kooperativ
atalakulasa tinédzser csoportmunka
korban, érzelmi
intelligencia fejlédése.
Az érzelmileg Carl R. Rogers 0.3 0.5 - elGadas
intelligens oktatd elmélete a jo
oktatorol. - kooperativ
csoportmunka

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanuldsi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése
a gyakorlati feladatok megoldasa soran, a tanulsi
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevd
altal tartott kisel6adas és feladatlap megoldasa
modszerekkel. Ertékelés tekintetében formativ
értékelést alkalmazunk, konstruktiv visszajelzés a
résztvevo szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg
Kamarai Gyakorlati oktat6 képzés 2019.

A tananyagegység megvalésitasahoz
kapcsolédé egyéb speciilis feltételek

7.3. Pedagégia alkalmazisa a gyakorlati képzés folyamataban

tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Pedagogia alkalmazisa a gyakorlati képzés
folyamataban

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg az oktatas
folyamatat, szerkezeti elemeit, az
informéciofeldolgozds elemeit, a motivaciot.
Szerezzenek ismereteket a pedagdgiai értékelés
modszereir6l, adaptiv gyakorlatszervezésrél. A
mesterjeléltek szerezzenek tudast a szakképzés
folyamataban a szakmaszocializacié folyamatérél és
a szervezeti kulturarol. Ismerjék meg a kompetencia
tipusait, tudjék értelmezni a SNI fogalmat, ismerjék
meg a SNI tanulokra vonatkozé oktatési és vizsga
feltételeket.
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A tananyagegység oraszama

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

munkéja sordn.

Képesség Tudas Attitid Autonﬂo mia-
felelosség
A
Egyiittmikodik a A hatékony tarS} igzmenyekiel
tarsintézményekkel Ismeri a didkok gyakorlati tudas Val(?. L
(iskola) a tanuldk elméleti tudasbazisat, | atadasa egy’utt?n’u kc:;d.ese
elméleti annak felépitéséta | vonatkozasiban e
tanulmanyaihoz gyakorlat fokuszalt figyelembe veszi a gyakorlat’
illeszkedd gyakorlat megszervezése diakok elméleti folyamatana}c ko
megszervezeése érdekében. tudésat, annak . set: ©s
érdekében. szintjeit. 8z dihipz s’zukseges
munkafeltételeket
biztositja.
Felismeri az SNI-s Elfo(iga];i(é ;rt('i)le Areleksd
vagy fis pezichey | ORA0IKOdashan, : s 2
problémaval | kiado | viselkedésben, | Moo
A mesterjelolt fejleszti | tanulokat, ismeri a | mentalitasban ’:J] foeadisaval véezi
az SNI-s vagy pszichés | egyéni banasmodbol | kulonbozo okta%éi felidlatai tgz
problémaval kiizd6 adodé  pedagogiai | emberekkel eerEn RS ciot
tanulokat az oktato kihivasokat és azok | szemben, az oktato | . gggnyk’i tanuléi
munkadja soran. megoldasi munkdja soran feilddése érdekében
lehetGségeit. fgyclembe veszi a2 minden feltétel
kdvetelményei. OLZIOSIL
Ellendrzési és | Ismeri a pedagogiai | Torekszik a | A tanulok hatékony
értékelési ellendrzés és | szummativ mellett a | ismeretelsajatitasa
kompetenciajan belil | értékelés formativ  értékelési | érdekében
alakit ki  pozitiv, | legfontosabb mod elényben | visszajelzéseivel
megerdsitd értékelést a | modjait, eszkozeit, és | részesitésére. motivalja és
tanuldi tevékenységrol. | képes alkalmazni tdmogatja didkjait a
ezeket az  oktatd jobb eredmény

elérése érdekében.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanuldsi ut

A tananyagegység
tematikai egységei

A tematikai egység tartalmi

elemei

Az oktatas és

Az oktatas folyamat és szerkezeti

A -

tematikai S t:m:;nkal

egység FRYESE A tematikai

. javasolt . ‘ A
javasolt akorlati | €BYS€8 modszerei
elméleti gyako’ és munkaformai
2 ; oraszama
oraszama

- el6adas
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gyakorlati képzés elemei, a tanulas folyamata, - magyarazat
elvei és folyamata megerosités és értékelés, 0.2 0.5
motivacio és motivalas, adaptiv - egyéni €s
gyakorlatszervezés. csoportos
feladatmegoldas
Szakmaszocializacié | Szakmaszocializacio folyamata, a - elGadas
€s szervezeti kultura | szervezeti kultura. - magyarazat
a szakképzés 0.4 0.5
folyamataban - egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
Kompetenciak A kompetencia fogalma, altalanos 0.2 0.5 - eloadas
jellemz6i, a kompetencidk tipusai. - magyarazat
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
Sajatos nevelési SNI fogalom értelmezése, SNI 0.2 0.5 - el6adas
igényl tanulok a tanulok a szakképzésben. - magyarazat
szakképzésben
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak

eredményeinek tanitasi-tanulasi megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldésa

folyamat kézbeni mérésére és soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,

értékelésére vonatkozé javaslatok konstruktiv visszajelzés a résztvevé szamara,
onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi Kozma Béla-Suhajda Eva Virag

eredményeinek feldolgozasiahoz Kamarai Gyakorlati oktat6 képzés 2019.

ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvaldsitasahoz

kapcsolodé egyéb speciilis feltételek

7.4. Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Szakmai gyakorlati képzés folyamata

A tananyagegység célja A mesterjelltek ismerjék meg szakmai gyakorlati
képzés elveit, a gyakorlat vezet§ és a tanuld
szerepét. Szerezzenek tudast a korai iskolaelhagyés
okair6l,  jellemz&ir6l.  Ismerjék meg a
gyakorlatvezet6i tevékenyég tervezésének menetét,
a gyakorlatvezet6 modell szerepét. A mesterjelSltek
ismerjék meg a ,,Pygmalion effektus” jellemzdit, az
alapvetd nevelési modszereket.

A tananyagegység 6raszama 4
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A képzés soran megszerezheto kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonﬂo g
felelosség

A tars
Egyiittmiikodik a A hatékony mtfﬂzmenyekkel
tarsintézményekkel Ismeri a didkok gyakorlati tudas valo tmiksde
(iskola) a tanulok elméleti tudasbazist, | dtadasa ceyutinu ",t.ese
elméleti annak felépitését a vonatkozasaban soral? 111'a{[1y1 jea
tanulmanyaihoz gyakorlat fokuszalt | figyelembe veszi a %yla o E}[, i
illeszkedd gyakorlat megszervezése didkok elméleti olyamatanax ¢ &
megszervezeése érdekében. tudasat, annak meg}::}zlervez?ls{e -
érdekében. szintjeit. SR IE sEERSRETS

munkafeltételeket

biztositja.

Az oktatasi

A mester jeldlt
szignifikansan
alkalmazza a szakmai
gyakorlat
megtervezeéseének
folyamatarol
megtanult ismereteit
az oktat6i munkajaba.

Ismeri a pedagdgiai
tervezeés €s szervezés
legfontosabb
Iépéseit, folyamatat,
elveit.

Munkaja soran
szem elott tartja a
tervezési folyamat
soran kijeldlt
feladatokat, de az
oktatési célok
elérése érdekében
rugalmasan
valtoztatja azokat.

folyamat soran
dontéseket hoz a
tervezett feladatok
elvégezhetdségével
kapcsolatban.
Folyamatos
OnellenGrzés és
onreflexio altal
valtoztat a tervezett
feladatokon,
modszereken vagy
eszk6zokon, ha a

helyzet ugy
kivanja.
A tanuldok pozitiv
Ismeri az alapveto tevékenységét
. . , sl elosegitd  nevelési
Oktat6i munkaja soran neve']es . " PEE
. . | metddusokat, Munkaja soran | modszerek
alkalmazza a nevelési- : . . . s o
52 megtudja hatarozni, | adekvat nevelési | alkalmazasat
oktatasi folyamatokban SAs R G G B
. . | hogy egyes | attitidot képvisel a | képviseli,
megtanult nevelési 3 p i g . i
. helyzetekben melyik | tanulok  optimalis | felel6sséget vallal,
modszereket, e ; B o iF . - i
e nevelési modszer | fejlodése érdekében. | a tanuldi megfeleld
eljarasokat. : gt
alkalmazasa a nevelésért a
legoptimalisabb. szakmai oktatas
soran.

Oktatoi munkajaban a

A mesterjeldlt ismeri

A gyakorlati oktato

A gyakorlati oktato

dokumentacios a ra vonatkozd | szakmai  munkaja | vezeti a sziikséges
feladatait, dokumentacios mellett  Onmagara | dokumentaciokat,
adminisztracios feladatokat, azok | nézve Kkoételezbnek | az adminisztracios
kotelezettségének elkészitésének tartja az | feladatok  pontos
megfeleléen, pontosan | idokereteit, adminisztracio elvégzéséért
késziti el. meghatarozoit. pontos tervezését és | felelloséget vallal.
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| | vezetését is.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi Gt

A "
tematikai A temaflkal
A tematikai egység tartalmi egység oByseg A tematikai
A tananyagegység ? " javasolt 5 ; .
G v elemei javasolt . | egység modszerei
temutticn egysogel elméleti g,yakorlatl és munkaformai
: . oraszama
oraszama
Szakmai gyakorlati | A szakmai gyakorlat - el6adas
képzés elvei és meghatarozasa, a szakmai - magyarazat
folyamata gyakorlat rendszere, funkcidi az 0.2 1
intézmény és a munkaer6piac - egyéni €s
kapcsolataban, a gyakorlati képzés csoportos
elvei és folyamata, a feladatmegoldas
gyakorlatvezetd és a tanulo
szerepe a gyakorlat folyamataban,
a korai iskolaelhagyas definicioja,
okai.
A gyakorlatvezet6i A gyakorlatvezetdi tevékenység - el6adas
tevékenység tervezése, a dokumentacid - magyarazat
tervezése, a JelentOsége a gyakorlattervezés 0.3 |
tevékenységhez folyamataban, a gyakorlatvezet6i - kooperativ
tartozo képességek. | tevékenységhez sziikséges csoport munka
képességek. - egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
A gyakorlatvezetd A gyakorlatvezeté modellszerepe, 0.5 1 - el6adas
nevelési stilusa személyisége, ,,pygmalion - magyarazat
modszerei effektus”, alapvetd nevelési
modszerek, nevelési mdodszerek - kooperativ
tipusai. csoportmunka
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevs szamara,
onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodé egyéb specialis feltételek
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1.5,

Kommunikacids alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kommunikécios alapismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg az érzelmileg
intelligens kommunikacié jellemzdit, szerepldit,
érdekeket ¢és poziciokat a szakmai gyakorlat
folyamataban. Szerezzenek ismereteket a Gordoni
hatékony, er@szakmentes kommunikacio
modszertanardl, tudjak alkalmazni az ért6 figyelem
metodikajat. Képesek legyenek  hatékonyan
kommunikalni a gyakorlati oktatas folyamat soran.

A tananyagegység oraszama

4

A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

4 I'4 r &g A 0 ia-
Képesség Tudas Attitid utonuo ma
felelosség
Tarsas
kapcsolataiban
Ismeri az Az egylttmiikodést | betartja az
A gyakorlati oktato egylttmikodo szem elott tartva egyuttmikodo
munkajaban kommunikécio érintkezik kommunikacio
egyuttmikodo alapvet6 kollegaival és szabalyait,
kommunikéciot szabalyszerliségeit, tanuldival. Nyitott, | korlatozo, agressziv
alkalmaz a szocialis és képes annak pozitiv érzelmekkel | vagy
interakciok soran. helyzethez il16 teli interakciot kommunikacios
alkalmazasara. képvisel. gatakkal teli
kommunikaciot
kerili.
Az oktatéi munka
B . soran szem elott
b aZOHOS}'tj e tartja masok Gyakorlati
5 : nem megfeleld iy .
Képes a nyitott, e kommunikacios oktatoként
B . kommunikacios o . = g
pozitiv, odafordulo, stilusat, tanuloi felelloséget vallal a
. o . helyzeteteket, Fi 2 5 i g
masok sziikségleteire ! ; szamara kommunikéciojaért,
1 kivalasztja az e P
reagalo 1 , példaértékiien korrigalja sajat
T odaill6, adekvat . . ; o
kommunikéciora. R képviseli a nyitott, | vagy masok hibas
kommunikacios s . .
4. i pozitiv helyzetfelismerését.
stratégiat. TR
kommunikacios
stilust.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

i ” A tematikai egység tartalmi A A tematikai A tematikai
tan?l? yAgegysce elemei tematikai egység egység modszerei
femaivaliegysegel egység javasolt és munkaformai
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kommunikdcid

értd figyelem eszkozei.

A hatékony kommunikacio 1 3
modszertana Gordon szerint. Az

javasolt gyakorlati
elméleti oraszama
oraszama
Erzelmileg A kommunikacio6 szerepléi a - eléadas
intelligens szakmai gyakorlatvégzésen. - magyarazat

- egyéni €s
csoportos

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanulasi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevd altal tartott kisel6adas és
feladatlap megolddsa médszerekkel. Ertékelés
tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcesolodé egyéb specialis feltételek

7.6. Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Konfliktusok és kezelésiik

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a konfliktusok
alapjait, a konfliktusokra adott testi reakcidkat, a
konfliktusokhoz ~ vald6  hozzaallassi  médokat,
konfliktuskezeld stratégiakat. Tovabbi cél, hogy a
mesterjelltek legyenek képesek a konfliktusok
felismerésére és adekvat kezelésére oktatas
folyamatéaban.

A tananyagegység 6raszama

A képzés sordn megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitisdhoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitild Auton”o mia-
felelosség
Erdszakmentes és Ismeri az Torekszik a A
konstruktiv erészakmentes fennélld probléma | konfliktuskezelés
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konfliktusmegoldasokat
alkalmaz a
munkatevékenysége
soran.

kommunikacid
eszkoztarat, és ennek
segitségével képes a
konfliktushelyzetben
konstruktiv, épito
modon reagdlni.
Felismeri, hogy az
adott szituaciéban
milyen tipusu
konfliktuskezelési
stratégiat érdemes
alkalmazni, és
képességeihez
mérten hasznalja is
azokat.

sokoldala kiiléonb6zo
megkozelitésére, a | stratégidinak
kilénb6zo ismeretében
perspektivak képességeihez
megismerésére, €s a | mérten a
helyzetnek legmegfelelobb
megfelelo modon
kommunikacids- és | kommunikal, és
viselkedésmod erre Osztonzi
kivalasztasara. tanuloit, kollegait
is.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A I
tematikai = t:gmy:;lgkal
A tananyagegység A tematikai egyseg tartalmi egyseg javasolt A,tema'tlkal -
tematikai egységei Slemel ] ava’solf gyakorlati c8yses modszer’e_l
elméleti . . és munkaformai
éraszima oraszama
Konfliktuskezelési A konfliktusokra torténd testi - eldadas
technikak reakciok. Amiért haragszunk: a - magyarazat
konfliktusok alapjai. A 1 3 - tanuldi kisel6adas
konfliktusokhoz valo - szemléltetés
hozzaallasunk, konfliktusmegoldo - projektmodszer
technikak.
- kooperativ tanulas
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanulasi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevé altal tartott kisel6adas és
feladatlap megolddsa modszerekkel.  Ertékelés
tekintetében konstruktiv visszajelzés a résztvevo
szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodé egyéb specialis feltételek
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7.7. Generaciok kora tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Generaciok kora

A tananyagegység célja

Tovabbi

A mesterjeloltek ismerjék meg a generaciokat, a
generaciok jellemzdit, kiemelten a Z generaciora.
cél, hogy a mesterjeldltek vajjanak
érzékenyebbé a Z generaciot érinté jellemzok

vonatkozdsaban, és a megtanultakat tudjak
alkalmaznia gyakorlati oktatdi munka soran.
A tananyagegység 6raszama 6
A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasiahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
: - 2 i Autonémia-
Képesség Tudas Attitid om!
felelosség
Megeérti a generacios
kiilonbsé azok '
: bs‘?gel,cet, Elfogadja a
jellemzdit, és a enericios
Alkalmazza a diakjai i A generécios
A . . kiilonbozbségeket, | .
generaciokrol beilleszkedésének : o ismeretek
; : oo T ¢és megbecsiili a . , N
megtanult ismereteit az | elGsegitése enerdcios birtokaban iranyitja
oktatd munkdja soran. | érdekében bemutatja g ey e seae | B2 DktatGEmunicht.
s jellemzokbol adodéd
munkatarsainak - gl
er6forrasokat.

1smereteit a
gyakorlat soran.

Alkalmazza a Z
generdciordl megtanult
tudasat a tanuloi
motivalasa soran.

Ismeri a generacios

kiilénbségekbil
adodo

megoldasi
lehetdségeit,

felismeri a megfelel

motivacios
modszereket.

pedagdgiai
kihivasokat és azok

Igénye van ra, hogy
megértse mas
generaciok
sajatossagait, és
viselkedési
motivacioit €s
lehetéség szerint
figyelembe vegye
azokat az oktatoi
munkaja soran.

A gyakorlati oktatd
munkadja soran
fellel6séget vallal a
tanulok hatékony
motivacidjanak
biztositasa
érdekeben.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanuldsi it

A tematikai egység tartalmi

A tananyagegység
tematikai egységei

elemei

A A tematikai
tematikai egység A tematikai
egység javasolt egység modszerei
javasolt gyakorlati és munkaformai
elméleti oraszama

"
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oraszama
A generaciok kora A generaciok (EpitSk, Babyboom, - elGadas
X, Y, Z, Alfa) jellemzéi. - magyarazat
1 - tanuloi kiselGadas
- szemléltetés
- projektmodszer

- kooperativ tanulas

- egyéni €s
csoportos

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitisi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanulasi eredmények tovabbi mérése tanul6i
kiseldadas ¢s feladatlap megoldasa modszerekkel.

Ertékelés  tekintetében — formativ  értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szamara,
onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.8. Kamarai adminisztracios ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kamarai adminisztracios ismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg a szakképzés

struktdrajat, fogalmait, valamint a dualis
képzdhellyé valas 1épéseit és feltételeit. Szerezzenek
ismereteket a tanulok szakmai oktatdsanak
feltételeirdl, foglalkoztatasukkal Osszefliggd

jogokrdl és kotelezettségekrdl. Tovabbi cél, hogy a
jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen vezessék és
adminisztraljak a szakképzési dokumentumokat.

A tananyagegység oraszama

8

A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitdsdhoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

. . £ ‘n Autonémia-
Képesseg Tudas Attitiid feleldsség
Oktatéi munkaja soran | Ismeri a szakképzés | Munkaja soran FelelGsséget vallal
integralja a szakképzés | strukturajat és a képviseli a a képzés sordn a
alapfogalmait és elveit. | képzés folytatasdhoz | szakképzés elveit, szakképzés
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sziikséges kotelezOen | és megvalositja az alapelveinek
alkalmazando oktatas képzési betartasara és
dokumentumokat. kovetelményeknek | betartatasara.
megfeleld
lebonyolitasat.
. : Ismeri a képz6hellyé . . .
Ertelmezi és 17 . Munkéja soran Betartja és
g valas folyamatat a N : .
megvalositja a iy g szem elo6tt tartja a betartatja az
o % — személyi €s targyi S g .
képzohellyé valas foltételekre dualis képzohelyre | elbirasokat,
1€péseit €s jogszabalyi ; vonatkozd korrigalja sajat,
NP vonatkozo —_ ; s
eloirasait. 3 . eldirasokat. vagy masok hibait.
kovetelményeket,

Ismeri a dualis

Vezeti a tanulok

képzés soran

nyomon koveti a

A gykaniofban ; szakmai képzésben a | Elkételezett a Felel’o‘s Soget val} Al
alkalmazza a tanulo : , ; ; a dudlis szakmai
" jogok és jogszabalyok . \
foglalkoztatasanak A . : képzés soran a
e T e B kotelezettségek maradéktalan : 3
feltételeit érintd jogi H . . L jogok €s
. fogalmat, a tanulo megismerese €s 2 :
alapismereteket, = : , kotelezettségek
: .. ., | foglalkoztatasanak megismertetése i g
értelmezi a kiilonb6z6 i L s . betartasara és
tipusu szerzodéseket feltételeit, a tanuléi il betartatasara
" | juttatdsok mértékét. )
SHien AU Rendszeresen FelelOsséget vallal

a dokumentaciok

adatokat.

foglalkoztatasaval alkalmazando 2 . v i
" . e tanuldi jelenlétet, a | vezetéséért,
kapcsolatos kételez dokumentéciok g s
v ) ; dokumentéciok tartalmaért és
tantligyi és egyéb tartalmat, a ; ¢ S P
i . | szabalyszeri hataridére torténo
dokumentumokat. kitoltésére vonatkozéd 2.5 S
, vezetését. teljesitéséért.
szabalyokat.
5 0. Rendszeresen
Napra készen vezeti és : . e
e Ismeri és alkalmazza | nyomon koveti a
adminisztralja a e Fiii
_ a szakképzési szakképzési P ;
szakképzési - s FelelGsséget vallal
iz munkaszerzodéssel munkaszerzodés T e
munkaszerzodés (Icifiité ellegel Qe Sellepoe] a szakképzési
(kifutd jelleggel L0 SBES - BE munkaszerzodés
; T tanuloszerzédéssel) | tanuldszerzédés) Wil
tanuldszerzodés) ] . (kifuto jelleggel
5 kapcsolatos tartalmi | tartalmi ; o
folyamatat, » ; ; - tanuloszerzddés)
3 " kovetelményeket és | megfeleltetését, gy
szlineteltetését, . . W v g gondozasaért.
ik jogszabalyi feliilvizsgalja és
megszZinvSet; eldirasokat aktualizalj
megsziintetéseét. i

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi Gt

A tematikai A
A tananyagegység Attentlaltlk.allegys.eg ‘egyse%t tematl’kal A tenfatlkai t.:g’ység
tematikai egységei artalmi elemei javasolt egység médszerei és.
elméleti javasolt munkaformai
draszima gyakorlati
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oraszama

A gyakorlati képzést | Az iranyado - el6adas
befolyasolo Jjogszabalyok és - magyarazat
jogszabalyi hattér. alapfogalmak. A - megbeszélés

szakképzés strukturaja, ¢

alapfogalmai és

alapelvei.
A dualis képzéhellyé | A gyakorlati  kepzes - eléadas
valas 1épései a folyamata, - magyarazat
tanulo megkezdésének - megbeszélés
foglalkoztatdsanak feltételei.
feltételei. Nyilvantartasba  vételi 0

eljaras  és  ellendrzeés

folyamatai ¢és vizsgalt

dokumentumai.
A szakképzési A szakképzési - el6adas
munkaszerzédés munkaszerzédés - magyarazat
(kifuto jelleggel (kifuto jelleggel - megbeszélés
tanuloszerzodes), tanuldszerzédés),
szakképzési szakképzési 0
elészerz6dés el6szerz6dés
funkcidja, tartalmi megkdtésének
kritériumok. feltételei. Tartalmi

elvarasok, jogok és

kotelezettségek.
A tanuldi juttatasok | A szakképzési - el6adas
€s azok | munkaszerzédés - magyarazat
dokumentalasa. (kifutd jelleggel - megbeszélés

tanuloszerzodés) a

foglalkoztatott tanulo 0

juttatdsai. A munka- €s

pihendidé  szabalyai,

dokumentalasa €s

tanuléi hianyzas

kezelése.
A szakképzési | A szakképzési - el6adas
munkaszerzédés munkaszerzédeés - magyarazat
(kifuto jelleggel | (kifuto jelleggel - megbeszélés
tanuloszerzddés) tanuloszerzodés)
kezelése, sziineteltetése, 0
adminisztraléasa. megszinése €s

felmondasanak

lehetdségei.

L

Tematikai egységenkénti 0sszegzd, ellenérzd
kérdések alkalmazasa. Formativ értékelés.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi folyamat

) “t/



Nograd Megyei Kereskedelmi és Iparkamara
Engedély szam: E/2021/000088

kozbeni mérésére és értékelésére vonatkozo
javaslatok

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott
irodalmak

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

8. A vallalkozasvezetés képzési szerkezete

8.1. Jogi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése | Jogi ismeretek

A tananyagegység célja A jogi ismeretek tananyag egység célja, hogy
naprakész ismeretek elsajatitasaval a mesterjeloltek a
vallalkozasok  sikeres  vezetéséhez  sziikséges
alapveté jogi ismereteket birtokaban képesek
legyenek a jogkOvetkezményekkel jaréd dontéseket
megfelel6en el6késziteni és megalapozott dontéseket
hozni. Cél, hogy a jeldltek a hatalyos jogrendszerre
vonatkozé ismereteiket legyenek képesek a
gyakorlatban megfeleléen alkalmazni, tovéabba
legyenek tisztaban azzal, mikor kell magasabb szint(i
jogi szakértelmet a dontéseikhez bevonniuk.

A tananyagegység 6raszama 12 6ra

A képzés sorian megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitisahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autondémia-
felelosség
Ellatja a vallalkozas Ismeri az egyes B’e Ly 3 .Sz,a kg §eg1'tseg
alapitasaval, vallalkozasi formak vallrla‘l.koza’s " !g’e ny’b.e vételével
mukddtetésével kozotti kiilonbséget, mukod}fﬁtgsgnek 1r‘fmy1tja a
kapcsolatos azok alapitasi ¢és 198l eloira,samak valle}llfo’zas
feladatokat, intézi a esetleges Eont?ssa%a]l(t; K al:illa(l‘t.asavra l’,
mukodési engedélyek | valtozéasbejegyzési g}iuttl}lu (.)dl a il
—y T M— kiilonféle hl.vatalok kapcsolatos
szakembereivel. feladatokat.
Képes a vallalkozasa Ismeri a ra Folyamatosan Tudja, hogy
fenntarthato vonatkozo figyelemmel kiséri a | tevékenysége
mikodtetésére, jogszabalyi vallalkozast érint6 befolyasolja a sajat,
elorelatd modon, a jogi | kérnyezet valtozasokat, a kdzvetlen
¢s tarsadalmi valtozasait, tisztdban | igényes és komyezete és a
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komyezet elvarasai
szerint folyamatosan
tervezi a
tevékenységét,
ellendrzi a
tevékenysége
megfeleloségét, a

elvegzi.

szlikséges korrekciokat

van vallalkozasa
folyamataival, tudja,
mikor, milyen
kovetelmények
vonatkoznak ra.

naprakész
ismereteket akar
szerezni minden, a
vallalkozasat és a
vallalkozasaban
zajlo folyamatokat
érintO kérdésben.

hazaja jovéjét. Erti,
hogy a vallalkozas
hosszu tavra sz6l6
anyagi ¢s erkdlcsi
felelosséget is
jelent.

Ismeri a ra
vonatkozd egyes

Felismeri és igényli

Betartja és

Jogi feliiavelettel szerz6dések alapvetd a specidlis jogi betartatja a
mﬁic’i désigl}clérében alaki ¢és tartalmi szefl)(tu 185 108 kotelmekbaol
o 2 kdvetelményeit. - - szerz6désekbol

szerzOdéseket kot . igénybevételét. .

ellendriz, sziiksé , Tiszbiban vart 2 Figyelemmel kiséri s

esetén m:‘)dosit i%l 2ol a \%gllalkozésa életét e

jo ilatkozato,kat. IOUGBIES, befolyasolo g

Jtesg; y megsziintetés, ill. o szzbél . érvényesiti.

' nyilatkozattétel Jog y Feleldsséggel kot
" kdrnyezetet. .

alapveto szerzOdéseket.
szabalyaival.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A tematikai A. .
A _ . . egység teman’kal o ’
tananyagegység A tematikai egyseg tartalmi Savasolt egyseg A ten}atlkal egyseg
S elemei s javasolt modszerei és
tematikai elméleti ; -
e : p gyakorlati munkaformai
egységei oraszama ; .
oraszama
Jogi alapismeretek | Alapveté fogalmak (Jog, jogrendszer 2 0 Interaktiv el6adas
jogforras, érvényesség, hatalyossag,
Alaptorvény, jogforrasi hierarchia)
Vallalkozasi Vallalkozasok jellemz&i, személyi 2 1 Interaktiv eléadas —
ismeretek feltételei. Egyéni és gyakorlati éran
tarsasvallalkozésokra vonatkozo esetfeldolgozassal (pl.
fontosabb fogalmak és szabalyok. Alapits vallalkozast!,
Gazdasagi tarsasagok (Kkt., Bt., Kft, Sziintess meg
Rt.) Gazdasagi tarsasagok alapitésa és vallalkozast!)
megsziintetése.A gazdasagi kamarak
fogalma, szerepe, feladat- ¢és
hataskorei.
Szerzodések A kotelmi jog alapjai, szerz0déskotés, 2 2 Interaktiv eléadas —
megkdotésének elészerz6dés, szerzddés teljesitése, gyakorlati 6ran
alapvetd szabalyai | érvénytelenség, megszines, esetfeldolgozassal (pl.
szerzOdésszeges, foglald, Irj adasvételi
hitelszerzédés, zalogjog, a felek szerzddést! )
szerzOdési feleldssége.
A munka vilagdhoz | A Munka  Torvénykényve, a 2 1 Interaktiv el6adas,

a3

BEql




Nograd Megyei Kereskedelmi és Iparkamara

Engedély szam:

E/2021/000088

kapcsolodo munkajog alanyai, munkaszerzdés, gyakorlati 6ran

alapvetd munkakori leiras, prébaidé, a munka esetfeldolgozassal (pl.

szabalyozasok dijazasa, munkavallaldi és Irj munkaszerzddést,
munkaltatoi jogok és kotelezettségek, munkakori leirast!)
munkaviszony létesitése,

megsziintetése, kapcsolddo kartéritési
felelésségi rendszer fébb szabalyai,
szakszervezetek, kollektiv szerzédés

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és

A mesterjelolt készitsen legaldbb egy, legfeljebb harom
gepelt oldalbol all6 beadandé dolgozatot, amelyben a
tanultak alapjan bemutatja az alapité okiratot,

eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

értékelésére vonatkozo javaslatok munkaszerzOdések  fébb  pontjait, a  jellemzd
szerzOdéseket  sajat  vallalkozasan, munkahelyén
keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi Villalkozasvezetési Ismeretek - Mesterképzésre

felkészitd tankonyv

A tananyagegység megvaldsitiasihoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legaldbb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett
masolat - a személyes adatok és esetleges iizleti titkok
eltakardsa mellett — a képzésen torténd bemutatasa az
oktaténak.  (pl.  alapité  okirat,  cégkivonat,
munkaszerz8dés, szerzédések stb.)

8.2.

Marketing ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Marketing ismeretek

A tananyagegység célja

A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy
megfeleld szintli, els§sorban gyakorlatorientalt,
azonnal hasznosithatd marketing ismeretanyaggal
lassa el a mesterjeldlteket, amely hozza tud jarulni az
altala alapitand6 vallalkozas sikeres miikodéséhez,
vagy munkavallaloként legyen képes arra, hogy
atlassa a vallalkozds marketingtevékenységének
miikddését és jellemzoit.

A tananyagegység draszama

6 ora

A képzés sorin megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasidhoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Keépesség Tudas Attitlid Autondmia-
felelGsség

F6bb vonalakban Ismeri a marketing | Torekszik a Kreativan dolgozik

meghatarozza a mix elemeit, azokat | vallalkozas egylitt a marketing

marketing mix elemeit, | felismeri a sajat marketing teriileten

a vallalkozasa vallalkozésa, tevekenységét tevékenykedd

marketingtevékenységét | munkahelye atfogban szemlélni, | munkatarsakkal,
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marketinggel

marketingre.

menedzseli. Hatékony

tobbletbevételt ér el,
feleslegesen nem kolt

beosztott

tanulok

kapcsan, alkalmazza
a marketing mix
elemeit a sajat
feladatkore,
valamint hozza

munkavallalok,

feladatellatasa soran.

hatni ré a sajat
maga tertiletén is.

kiilso
vallalkozasokkal.

PR- és kommunikacios

Atlatja a PR- és

Szem el6tt tartja a

tevékenységet végez, kommunikacios PR- és
feltérképezi a tertileteket a sajat kommunikacids
versenytarsait, azok vallalkozasa, technikakat és
tevékenységét. munkahelye és a modszereket,
Meghatarozza a PR €s | versenytéarsak amelyeket a
kommunikacio ill. kapcsan. Megnevezi | vallalkozasa
versenytarselemzés ¢és azonositja az bevezet €s
idealis modjat és egyes alkalmaz. Nyitott az
koltségeét. kommunikacios ujdonsagokra,
tevékenységeket. reagal a
versenytarsak
kihivésaira.

Uj megoldasokat
kezdeményez,
kovetkezetesen

végzi a vallalkozas .

PR- és
kommunikécios
tevékenységének
megfelel6 részét.
Beosztott
munkatarsainak
ilyen iranyd
feladatait
koordinalja és a
végrehajtasat
ellendrzi.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A. . | A tematikai
A tematikai —
. A tematikai egység tartalmi egység . gYses A tematikai
tananyagegység ; " javasolt § ¢ ;
tematikai elemei java'solf ayakorlati egyseg modszerfl
egységei elméleti srasrkina és munkaformai
oraszama
Marketing Sziikséglet, igény, kereslet, 1 1 Interaktiv el6adas
alapismeretek kinalat, piac
Marketing mix Termékpolitika 2 2 Interaktiv-eldadas, a
(termékéletgbrbe, gyakorlati részen:
szolgaltatasok), Arpolitika, konkrét esetek
Ertékesitési politika, bemutatésa,
Piacbefolyasolas szemléltetes (pl.
reklamfilmek,
arculati elemek,
reklamtargyak stb.)

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy gépelt oldalbol allo
beadandé dolgozatot, amelyben a tanultak alapjan
bemutatja a marketing mix gyakorlatban is hasznalt
elemeit a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanuldsi

Vallalkozasvezetési

Ismeretek

-Mesterképzésre
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eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

felkészité tankonyv

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodé egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett
masolat bemutatasa a képzés soran az oktatonak, amely a
marketing mix valamely eleméhez kapcsolodik. (pl.
arculati elemekkel ellatott céges levélpapir, hivatalos

arlista, DM levél stb.)

8.3. Ado¢- TB- pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Adoé- TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek

A tananyagegység célja

Az Ado-TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek
tananyag egység célja, hogy a mesterjeldlt ismerje
meg a gazdasdg mikodési elveit, az alapvetd
kozteherviselési, ado- tarsadalombiztositasi és pénziigyi
szabalyokat, feladatkoréhez kapcsolodéan. Cél, hogy az
ismereteit hatékonyan alkalmazza a gyakorlatban.
Legyen képes a mesterjeldlt az addtervezésre és legyen
tisztaban a tisztességes adofizetés kitelezettségével.

A tananyagegység 6raszama

12 dra

A keépzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autondmia-
felelosség

Részt vesz az éves Fébb vonalakban Igényli a Vezetdi utasitassal,
beszamolo, ismeri a vallalkozasat érintd | a szakteriiletére
elkészitésében, vallalkozasok éves pénziigyi és kiterjed6 modon
egylittmlkodik a beszamoldit, f&bb szamviteli adatok adatokat,
beszamolot készitd egységeit, képes bemutatasat. Kész | informaciokat
szakemberekkel. azokat atlatni. Ismeri | egyiittmiikddni az szolgaltat a

a bevétel, koltség és | eredményesség és a | vallalkozés éves

eredmény, hatékonysag beszamoldjanak

hatékonysag, fokozasa érdekében | Osszeallitasahoz.

eredményesség a vallalkozas

kategoridk tartalmat. | vezetSivel, a

Tisztaban van a konyvelovel és a

beszamold konyvvizsgaloval,

elemeivel,

hataridejével, jogi

jelentoségével.
Részt vesz és Ismeri a Komplexitasaban Felel6sen allitja ki
egyiittmikodik a vallalkozasok f6bb atlatja a a szakteriiletéhez
vallalkozas adozasi adonemeit, azok vallalkozasok tartozo alapvetd
feladatainak bevallasi addérendszerben pénziigyi-
ellatasdban, szamlakat, | gyakorisagat és elfoglalt helyét. szamviteli
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bizonyaltokat allit ki,
rendszerez és eljuttatja
a megfeleld szervezeti

befizetési
kotelezettségeit.
Tisztaban van a

Maximalisan
torekszik a
tisztességes, €s

bizonylatokat.
Iranyitja és
koordindlja a

egység, vagy kiilso bizonylati renddel. jogkovetd addzoi megfeleld
konyveld felé. magatartasra. szervezeti egység,
Belatja és elfogadja | vagy kiilso
a kozteherviselés konyvel6 felé
szabalyait. torténoé adat- és
informacio
szolgaltatast.
Menedzseli Ismeri a Kész Vezetoi iranyitas
vallalkozasa vallalkozasok egylttmikddni a mellett hatékonyan
finanszirozasat, finanszirozasi elveit, | pénzigyi egyluttmikdodik a
likviditasat. Részt vesz | likviditasat, szakemberekkel, a | bevételek
a vallalkozasok hitelezési pénzintézetek realizalasaban, a
hitelkérelmének lehetOségeit ¢€s azok | Ugyintézdivel. koltségek és
Osszeallitasaban, banki | alapveto Kiemelten kezeli a | raforditasok
ligyintézésben feltételrendszerét. vallalkozasok hatékony
egylttmukdodik. likviditasat. felhasznalasban.

Tudatosan toérekszik
a bevételek és
koltségek tizleti terv
szerinti betartasara.
Reagal a kiilsé és
belsd valtozasok
likviditast érinté
hatasaira, bevételi
¢és kiadasi oldalon
egyarant.

Onalléan intézi a
rabizott banki,
hivatali
ugyintézéssel jaro
feladatokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A. z A tematikai
i tematikai covsé
. A tematikai egység tartalmi egység SRR A tematikai
tananyagegység . " javasolt . . "
R elemei javasolt : egység modszerei
tematikai vy g gyakorlati E e
P elméleti : : és munkaformai
egyseégei . . oraszama
oraszama
Vallalkozasok A vallalkozasok eszkozei, 2 1 Interaktiv eléadas —
vagyona €s forrasai, finanszirozasi a gyakorlati 6ran
finanszirozasa ismeretek, hitelek, kélesondk, egy lzleti terv, vagy
palyazatok. Az lizleti terv hitelkérelem, vagy
felépitése. palyazati anyag
attekintése
Allamhéztartas Az allamhaztartas fogalma, 1 0 Interaktiv el6adas
felépitése és alrendszerei. Kozponti
mitkddése koltségvetés, helyi adok.
Kozteherviselés Addzasi alapfogalmak, 3 2 Interaktiv elbadas —
adokotelezettség tartalma, fébb a gyakorlati 6ran
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adonemek: altalanos forgalmi
ado, személyi jovedelemado,
tarsasagi add, kisvallalati ado,
kisad6zo vallalkozasok tételes
adoja, bevallasi gyakorisaguk,
hataridék, fébb tartalmi elemei

egy-egy adénem
bevallasi példajanak
attekintése,
megbeszélése.

Szamviteli
kételezettségek

Szamviteli térvényen keresztiil
az éves beszamolo részei
(mérleg, eredménykimutatés,
kiegészité melléklet), bizonylat
fogalma, szigort szamadasu
bizonylatok kezelése,
nyilvantartasa, szamla és nyugta
kotelez6 formai és tartalmi
elemei. Elektronikus szdmlazas

Interaktiv eldadés —
a gyakorlati 6ran
egy éves beszamolo
attekintése,
szamlazas a
gyakorlatban,

és bevallas.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbol all6 beadandd dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja a beszamold
(mérleg, eredménykimutatas, kiegészitd melléklet)
elemeit, egy altala kivalasztott adonem addbevallasat,
dolgozoi bérszamfejtéssel kapcsolatos dokumentumokat
a sajat vallalkozésan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozisahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési  Ismeretek -  Mesterképzésre
felkészité tankonyv

A tananyagegység megvaldsitiasahoz
Kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett
masolat bemutatésa a képzés soran az oktatonak, amely a
tananyagegységhez kapcsoldodik (pl. mérleg,
eredménykimutatas, kiegészité melléklet, adobevallas,
bérszamfejtési dokumentumok, leltarivek,
jegyzokonyvek stb.)

9. A mesterképzés megvaldsitasanak személyi feltételei

Tananyagegység megnevezése Az oktaté elvart képesitése, szakmai, oktatoi
gyakorlata
Elméleti oktato Gyakorlati oktato
Specialis labapolo szalon és a Kozgazdasz tanar Kozgazdasz tanar
dualis gyakorlati képzéhely (kereskedelmi, vallalkozasi, (kereskedelmi,
kialakitasa, mikodtetése marketing szakon vallalkozasi, marketing
szakon
vagy
Labapolé mester
felséfoku
veégzettséggel
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A specialis labapolast
megalapozé ismeretek: anatémia,
élettan, korélettan, ortopédia,
borgyogyaszat, belgyogyaszat,
neurolégia alkalmazoi szintii
ismeretek tananyagegység

Biologia-kémia szakos
tanari, vagy felséfoka
egészsegugyl végzettség €s
szakmai végzettség és/vagy
szakma oktatdsaban
szerzett 2 éves tapasztalat

Biologia szakos tanari,
vagy fels6foku
egészségligyl
végzettség €s a szakma
oktatasaban szerzett 2
éves tapasztalat

Labapolé mester
fels6fok egészségiigyi
végzettséggel

Specialis labapolé mester anyag-
és eszkoz ismeret

Kémia szakos tanari
veégzettség €s a szakma
oktatasaban szerzett 2 éves
tapasztalat

Fels6fokt egészségiigyi
végzettség és szakmai
végzettség és/vagy a
szakma oktatasaban
szerzett 2 €ves tapasztalat

Kémia szakos tanari
végzettség €s a szakma
oktatasaban szerzett 2
éves tapasztalat

Fels6foku
egeszségligyi
végzettség €s szakmai
végzettség és/vagy a
szakma oktatasaban
szerzett 2 éves
tapasztalat

Specialis labapolé mester
szakmai ismeret és gyakorlat

Fels6foku szakiranyu
végzettség és Labapolo
mestervizsgaval, naprakész
tudassal rendelkez6
szakember

Felsofoku szakiranyu
veégzettség €s Labapolo
mestervizsgaval
rendelkez6 szakember

Specialis 1abapolé mester
informatikai ismeretek

Informatikai rendszer
tamogatasaban és
hasznalataban jartas,
Léabapold mester fels6foku
pedagogiai gyakorlattal

Informatikai rendszer
tamogatasaban és
hasznalataban jartas,
Labapolo mester
pedagdgiai gyakorlattal

Oroklédés — Fejlodés — Fejlesztés:
A pedagdgia hattere és 1ényege

Fels6fokt human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

Fels6foka diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Kapcsolddas énmagunkkal és
masokkal, szocidlpszichologiai
alapismeretek.

Fels6fokt human
szakteriileten szerzett
(pedagbgiai, szocialis stb.)
diploma

Fels6fokua diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati
képzés folyamataban

Fels6fokt human
szakteriileten szerzett
(pedagdgiai, szocialis stb.)
diploma

Fels6foku diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Szakmai gyakorlati képzés
folyamata, gyakorlatvezetdi
tevékenység szervezése

Fels6foku human
szakteriileten szerzétt
(pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

Felsofoku diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Kommunikacios alapismeretek

Fels6foku human

Fels6foku diploma,
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szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Konfliktusok és kezelésuk

Fels6fokt human
szakteriileten szerzett
(pedagdbgiai, szocialis stb.)
diploma

Felsofoku diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Generacidk kora

Felséfokd human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

Felsofoku diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Kamarai adminisztracios ismeretek

Felsofoku végzettség, és
legalabb 2 év teriileti
kamaranal
képzohelyellendrzesi
referens, duélis képzési
tanacsado vagy
tanuldszerzédéses
tanacsadd vagy stratégiai
koordinatori (szakképzési
vezetdl) munkakorben
szerzett munkatapasztalat

Jogi ismeretek jogasz jogasz
Marketing ismeretek koézgazdasz, kozgazdasz- kbzgazdasz,
tanar kozgazdasz-tanar
Ado- TB- pénziigyi-szamviteli kozgazdasz, kozgazdasz- kozgazdasz,
ismeretek tanar, mérlegképes kozgazdasz-tanar,
kényveld, tovabba az mérlegképes konyvel§
alabbiak koziil legalabb egy | tovabba az aldbbiak
megléte: - addtanacsadoi koziil legalabb egy
oklevél, addszakértoi megléte: -

oklevél, konyvvizsgaldi
oklevél

addtanacsadoi oklevél,
addszakértdi oklevél,
koényvvizsgaloi oklevél

Tanegységen belill az oktatok szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek vagylagos
teljesitésiilése szitkséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatok) biztositésa kiilsd
szakértOk eseti megbizasaval torténik.

10. A mesterképzés eredményes megvaldsitisahoz sziikséges
targyi feltételek

a. A mesterképzés helyszinei: tanmiihely csoportos oktatésra, vagy szalon,
dualis képzdéhelyként, a mindenkori hatdlyos jogszabalyoknak,
mesterjeloltek 1étszamanak megfelelden berendezve
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A mestervizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:

e Vizsgahelyszin: a mindenkori hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen
berendezve (munkateriilet/vizsgazd minimum 6 nm, természetes szell6zés,
helyi és altalanos megvilagitas, hideg-meleg vizes kézmosasi lehetdség a
vizsgateremben, szelektiv gylijtok, moshato, fert6tlenitheté padozat)
e Vizsgateremhez tartozo helyiségek: 61t6z06, iroda, mosdok, varakozo
e Higiéniai berendezés a fém eszkézOk tisztitdsdhoz, fertétlenitéséhez:
ultrahangos eszkoztisztito, ultrahangozhaté fertétlenité szerrel vagy egyéb,
erre alkalmas eszkoz
o Sterilizdlé berendezés: helyszinenként hitelesitett, hatosagi engedéllyel
rendelkezé sterilizalo berendezés, naprakész dokumentacidval, amely lehet
hélégsterilizator vagy autoklav. Egyéb a célnak megfelel6 innovativ eszkoz
e Specialis székek: professzionalis munkaszék és kezel0szék
e Nagyitds lampa
e Miiszer allvany
e Szamitogép internet kapcsolattal, projektor, tabla
o Digitalis képrogzités, archivalas eszkoze
A mesterjeloltnek a mestervizsga sordn rendelkeznie kell a mesterképzés gyakorlati
vizsgamunkainak elvégzéséhez sziikséges eszkozokkel és anyagokkal, professzinalis
pedikiirgéppel és frézerekkel, védofelszereléssel, a sziikséges nyilatkozatokkal, a
feladatban eldirt szakorvosi javaslatokkal, modellel.

b. Gépek, berendezések, eszk6zok, anyagok: A szakképzésért felelds
miniszter altal kozétett mindenkor hatalyos, a Specidlis 1abapolo
mesterképesités képzési és kimeneti kdvetelmény 5. pontjaban
megfogalmazottak szerint

= Oltozet és egyéni védéeszkozok: fertStlenithets, vasalt, fehér, zart
munkaruhazat, fehér zokni, fehér cipd vagy zart papucs, szdjmaszk, egyszer
hasznalatos gumikeszty(i. Sziikség esetén: fehér munkaruhazat felett egyszer
hasznalatos steril kdpeny-ruha, hajhal6. Kliens/vendég dltozet: sziikség esetén
szajmaszk, hajhalo, egyszer hasznalatos kdpeny-ruha.

= Ko6rom- és borkezel6 orvosi acélbol késziilt alap miiszerkészlet: koromkaparo,
vésO (keskeny, kozepes, széles), szemz6 (keskeny, kozepes, sz€les), kor alakd
lencse, ovalis lencse, tyikszemkeés, kis tyukszemkés, talpkés, sarokkés, reszeld
(raspoly, gyémantporos fémreszeld, egyszer hasznalatos reszel6k), koromvago €s
b6rvago ollod, kéromesipd

= Textiliak: fehér, textiliak a kezelésekhez, vagy egyszer hasznalatos torolkozok,
kendok, leteriték, és ezek szelektiv gytjtoi

»  Bértisztitas: Aztatotal és egyéb tisztitashoz sziikséges eszk6zok és anyagok

* Boérpuhitas anyagai: specialis bérpuhité anyagok '

* Fertéotlenités anyagai: bor-, eszkoz-, feliilet-, sebfert6tlenit6k

*  Bor- és koromkezelés anyagai és eszkozei: korom és bérelvaltozas kezelésehez,
korom és bér apolasi modhoz szikséges eszkoz €s anyag
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* Diszités anyagai: Hagyomanyos kdromlakkozas és bordiszités anyagai

* Egyszer hasznalatos eszkozok: szikepengék és nyelek

* Véso (inkarnator) cserélhet6 pengével

* Szemzo6 (medihalter) cserélheté pengékkel

* Exkavator: koromsarok kiemelésére, tisztitasra, tamponalasra, koérdmsénc
vizsgélhtra

= Csipeszek: bér-, koromdarabok kiemelésére

" Sarokesipd lekerekitett heggyel

* Csipok: koromesipok, fejesipdk

* Bodresipd és borvago ollo lekerekitett heggyel

* Koromkorrekcio, koromszabalyozok anyagai és eszkozei: Spange és egyéb
innovativ kéromszabalyozok specialis eszkdzei, anyagai

* Koromkorrekeio, koromprotézis eszkozei és  anyagai:  specidlis,
professzionalis (gombasodas elleni hatéanyagot tartalmazo) anyagok és eszk6zok

* Tehermentesiték: Professzionalis,- egyedi,-, aktiv,- 3D-s,- t6bb komponensii,-
az adott esetnek megfelel$ innovativ tehermentesité készités anyagai és eszkozei

* Nyomaspontmérés eszkozei

* Diagnosztizalo eszk6zok: hangvilla, tip-therm, monofilament

= Sériilés, seb elsosegély ellatasa, vérzéscsillapitis eszkozei, és anyagai:
sebfeddk, kotszerek, kotésrogzitdk, vérzéscsillapitok, kotszervago olld

* Eszkoztartok: vesetal, rozsda- és savmentes acél miiszertartd, miiszer 4llvany

c. Amesterképzéshez sziikséges targyi feltételeket a képzést szervezd illetékes
teriileti kamara biztositja sajat tulajdonu tanterem, vagy a képzés szakmai
Jellegének komplexen megfelel$ bérlemény forméjéban.

d. Egyéb feltételek: A mesterképzésben résztvevé Mesterjeldlt biztositia a
felkésziiléséhez és a vizsgdjahoz sziikséges eszkozoket, anyagokat,
professzionalis pedikiirgépet, frézereket és a modelleket.

11. Mestervizsga kovetelmények

A mestervizsga kovetelményeit a szakképzésért felelés miniszter altal kdzétett mindenkor
hatélyos Specialis 1dbapold mesterképesités képzési és kimeneti kovetelmény 7. pontja
tartalmazza.

12. Egyéb feltételek, informaciok
Felmentés szakmai vizsgarész aldl nem adhato.

*
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Az el6zetes minosités ténye

Szakérto nyilatkozata:

Téthné Goronesér Agnes felnbttképzési
szakért6 (FSZ/2020/000390) a Nograd Megyei
Kereskedelmi és Iparkamara altal készitett
Specialis Labapold Mester Kovetelményeinek
Mesterképzési Programja megnevezési
mesterképzési programot elémindsitem, mivel
megfelel a mesterképesités szakképzésért
felelds miniszter altal kbzzétett képzési és
kimeneti kdvetelményeknek.

Az elézetes mindsités helye: Békéscsaba

Az elézetes mindsités idopontja: 2021. 04. 06.

Az elézetes mindsitést végzo Téthné Gorénesér Agnes
felnottképzési szakérto neve:

Az elézetes mindsitést végzo FSZ/2020/000390

felnéttképzési szakértd nyilvantartasi
szama:

A felnottképzési szakérto alairasa:

Felnottképzo képviseletére jogosult
személy aldirdsa:

S
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