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MAGYAR KERESKEDELMI ES IPARKAMARA

SZAKACS MESTER
KOVETELMENYEINEK
MESTERKEPZESI PROGRAMJA

A mesterképzési program a mesterképesités szakképzésért felelos miniszter altal kozétett
képzési és kimeneti kovetelményei alapjan késziilt.

A mesterképzési programban nem szabalyozott kérdésekben a szakképzésért felelos miniszter
altal kozétett mindenkor hatalyos mesterképesités képzési és kimeneti kovetelménye, valamint
a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési és Mestervizsga Szabalyzataban fo-
glaltak az iranyadoak.

Hatalyos: 2021.
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1. A mesterképesités adatai

A mesterképesités megnevezése Szakacs mester

Az agazat megnevezése Turizmus-Vendéglatas
A mesterképzes szakmai kovetelményeinek 180 6ra

iddtartama:

A mesterképzés pedagdgiai modszertani kovetel- 40 6ra

ményeinek idotartama:

A mesterképzés vallalkozasvezetési kovetelmé- i

nyeinek id6tartama: 30 ora

Osszesen: 250 ora

2. A mesterképzésre valo felvétel feltételei
Mesterképzésre felvehetd célesoport tagja az lehet, aki rendelkezik a szakacs mesterképesités

képzési ¢és kimeneti kovetelményeiben eloirt szakmai el6képzettséggel és a mestervizsga
idépontjaig igazolni tudja a mestervizsgara torténd jelentkezéshez el6irt szakmai gyakorlatot.

3. A mesterképzésben valo részvétel feltételei

A részvétel kovetésének modja A résztvevo altal alairt, vagy elektronikus
formaban vezetett jelenléti iv.

Megengedett hianyzds mértéke A mesterképzés Osszes draszamanak maxi-
mum 20%-a.

A mesterképzés elvégzésérol szolo A mesterképzés Osszes oOraszamanak

igazolas kiadasanak feltétele legalabb 80%-4n valo aktiv részvétel, a

képzes alatt a feladatok teljesitése. Az
egyes tananyagegységek elvégzésérol
kiilon részigazolas nem bocsathato ki.

Szakmai ismeretek maximalis elmélet 30 16
csoportlétszama gyakorlat 15 6
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Pedagogiai modszertani ismeret maxima- Elmélet 30 6
lis csoportlétszama: Tréning 15 £6
Vallalkozasvezetési ismeretek maximalis 30 16
csoportlétszama:

A tényleges csoportlétszamot a képzés helyszinén rendelkezésre allo feltételek Gsszessége

hatarozza meg, de a maximalis korlat nem lépheto tal.

4. A mesterképzés célja

A mesterképzés célja a mesterképesités képzési és kimeneti kvetelményének 2. pontjaban me-
ghatdrozott tevékenységekre és munkateriilet ellatasara, valamint a mestervizsgara torténé ered-
ményes felkészités.

A mesterképzés célja, hogy felkészitse a mesterjeldltet szakmaja legmagasabb szintli tevéken-
ység végzésére, €s eredmeényes mestervizsgat tegyen.
Tovabba a mestervizsga célja, hogy

a szakmai tevékenységek magasabb szintli gyakorlasa érdekében minden szakembernek
biztositsa a legmagasabb szakmai tudast és elismertséget €s a mester mindsités elérésének
lehetdségét.

biztositsa a tanulok képzéséhez sziikséges, magas szintii szakmai és pedagdgiai ismeretek
elsajatitasat. A szakmai tudas és készség, elméleti €s gyakorlati tanitasa a fiatal szakacs
nemzedékeinek.

a képzointézményekben az elméleti és gyakorlati szakoktatas magas szintli elsajatitasa €s
ennek fenntartasa.

biztositsa a vallalkozas inditasahoz, sikeres miikodtetéséhez sziikséges ismeretek
elsajatitasat.

a vallalkozasa eleget tehessen az egyes szakmakban, a vonatkozd jogszabélyokban me-
ghatarozott mitkodési feltételeknek. Olyan szakmai célokra és lehetoségekre iranyitsa ra
a figyelmet, ami a mindenkori hazai, tradicionalis ¢s modern gasztronomiai kivanalmak-
nak hiteles és elengedhetetlen része.

ramutasson olyan szakmai hianyossagokra, amit a képzés alatt megszerezhet vagy
potolhat a mesterjeldlt és ezzel magasabb szakmai tudasszintet érjen el. Felkészitsen ma-
gas szint{i szakmai, tarsas és human emberi kapcsolatok kiépitésére.




Nograd Megyei Kereskedelmi ¢s Iparkamara

E/2021/000088

5. A mesterképzés szakmai tananyagegységei és Oraszamai

Tanan-
, , yagegység | Elméleti Gyakorlati
Tananyagegység megnevezése
yagegyscg fmegnevez Osszes | orak szdama | Orak szama
oraszama
Vendéglato gazdalkodasi tevéken-
ység 30 30 0
-gazdasagi szamitasok
Vendéglato tevékenység gya-
korlasa -Elelmiszer ismeret
: : 5 B T S 18 18 0
-Elelmiszerbiztonsag és higiénia a
vendéglatasban
Szakmai kovetel-
i Portfolio vazlat készitése 4 4 0
meények
Etelkészités 1.
gyakorlat orientalt elmélet , 62 0 62
Szakmai idegennyelvi kifejezések
értelmezése
Etelkészités I1.
gyakorlat orientalt elmélet 66 0 66
Oriklodés — Fejlodés —
Fejlesztés: A pedagogia hattere és 3 1 2
lényege
Kapcsolédas 6nmagunkkal és
masokkal, szocidlpszichologiai 8 2 6
alapismeretek.
Pedagogia alkalmazasa a gya-
korlati képzés folyamataban 3 I 2
Pedagoégiai mod-
szertan Szakmai gyakorlati képzés fol-
yamata 4 1 3
Kommunikacios alapismeretek
4 1 3
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Konfliktusok és kezelésiik

4 1 3
Generaciok kora
6 1 5
Kamarai adminisztracios is-
meretek 8 8 0
Jogi ismeretek tananyagegység
12 8 4
| T —— Marketlflg ismeretek tanan- y ; ;
: yagegység
tes
Ado- TB- pénziigyi-szamviteli is-
meretek tananyagegység 12 8 4
Osszesen
250 87 163

6. A mesterképzés szerkezete

6.1. Vendéglato gazdalkodasi tevékenység tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Vendéglato gazdalkodas

A tananyagegység célja

A vendéglato vallalkozas, magas szinvonalu és gaz-
dasagos miikodésének hosszutavu fenntartasa.

A tananyagegység oraszama 30 ora
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A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a
tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas Attitad

Autonomia-felelosség

Preciz gazdasagi
szamitasokat végez, in-
formatikai informatikai
tamogato rendszerekben,
IKT eszkdzoket,
kalkulacios, office pro-
gramokat, szoftvereket
hasznal, bizonylatokat,
nyugtat, szamlakat allit
ki.

Elvégzi a készletgazda-
Ikodas, kalkulacios és
arképzés, kaloria,
tomegnovekedés és
veszteség, koltségekkel
kapcsolatos,
jovedelmezoségi és ered-
ményszamitasokat. Ele-
mzg szamitasikat végez,
igy gazdasagosabban lize-
melteti a vendéglato egy-
séget

[smeri a gazdasaghoz
kapcsolodo fogalmakat
¢s osszefliggéseket. Ti-
sztaban van a gazda-
lkodas elemeivel és
eredményével. A gaz-
dasagi folyamatot elmé-
letben és gyakorlatban
is pontosan le tudja
vezetni.

Felelosségteljesen betar-
tja a bizonylatolas és
szigorl szamadasu
nyomtatvanyokkal
kapcsolatos eldirasokat,
rendeleteket. A val-
lalkozasaban vagy val-
lalkozasban pontosan
utalja vagy fizeti ki
szamlait. Ugyel a fol-
yamatos és zokkendmen-
tes lizemeltetésre.

Adott gazdasagi
szamitasaiban, nyer-
sanyagarakbol kalkulal.
Kiszamitja ételei eladasi
arat, akar nagyobb
létszami rendez-
vényeire. Osszehangolt
gazdasagi szamitasai az
tizleti koltségek figye-
lembevételével térténik.

Tisztaban van az arakat
felépito tényezokkel,
nyereség és a
nyereségesség
fogalmaval. Levezeti a
jovedelmezdség fol-
yamatat és ebbdl ered-
ményt szamol.

Gyakorlatban is alkal-
mazza a gazdasagi
szamitasokat. Ismeri és
tudatosan alkalmazza a
szakma sajatossagaihoz
igazodo gazdasagi fol-
yamatokat. Ezek be-
folyasolo tényezoit figye-
lembe veszi és munkaja
soran a nyereseégesség el-
vét kdveti.

Elemz0 szamitasaival a
kimutathato
tizletieredményeit
tamasztja ala. Fontos
gazdasagi szempontokat
vesz figyelembe munkaja
soran.

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at

A tananyagegység
tematikai egységei

.. | A tematikai
A tematikai TN
A tematikai egység tar- egység java- gysegl
; ; - solt gya-
talmi elemei solt elméleti ;
7 . korlati
oraszama ; :
oraszama

A tematikai egység
modszerei és munka-
formai

x
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Kalkulacio,
arképzés

Arak nagysagat befolyasolo
tényezoék. Arképzés mod-
szerei. Arrésszint és
haszonkulcs alkalmazasa.

Nagy létszamu rendez-
vények arkalkulacios felada-
tai. AFA szamitasok

A vendéglatasban
figyelembe vett keres-
leti célpiac, ar érzékeny
oldalanak feltarasa,
marketingmix arpoli-
tika kialakitassal. Az
arképzés szamitas
hasznalataval meg-
mutatja, hogy mely ter-
vezett haszon alapt ar-
szabas alkalmaz a ter-
melésben.

Készletgazdalkodas

Atlagkészlet, Nyito és Zaro
készlet. Folyokészlet,
jelzokészlet, torzskéeszlet,
biztonsagi készlet. Mini-
mum és maximum készlet.

A tudatos vendéglato
tevékenység soran a
legidealisabb, legopti-
malisabb készlet men-
nyiségre és osszetételre
torekszik szamitasi
példaiban.

Bérgazdalkodas

Bérgazdalkodas és a bért
terheld adok, jarulékok
szamitasai.

Szamitasai soran ra-
latast kap a bérek gaz-
dasagi behatasairol és
annak, fontossagarol
szamitasaiban.




Nograd Megyei Kereskedelmi és Iparkamara

E/2021/000088

Tomegnovekedés és | Szazalékszamitas. 5 A gazdasagos nyesran-
veszteség, kalo- L . yag felhasznalashoz és
riaszamitas Kaloria tablazatok haszna- az ételek energia tar-
lata. talmahoz sziikséges
Etelek energia szamitasa. szamitasok alkalmazasa
Koltségekkel Kaoltségnemek és helyek 5 A koltségnemek ismer-
kapecsolatos  add  és | szerinti, elGallitasi, etével képet kap a ven-
jarulékszamitas Kozvetlen és kdzvetett déglatas gazdasagaban
koltségek. elkeriilhetetlen vele-
. L . jardval. Levezetett
Anyagjellegii €s beszerzési szamitasaiban pontos
Bér és egyéb koltségek, mforn_*:éciékat kap ki-
AFA, Adok, jarulékok adasairol.
Koltségszinvonal szamitasa
Jovedelmezoségi és | Jovedelmezoségi 10 Jovedelmezbségi tabla
eredmény,(nyereség) | szamitasok kitoltése alapadatokbol.
szamitas Eredmény vizsgalata

A tananyagegység elvart
tanulasi eredményeinek
tanitasi-tanulasi folyamat
kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo ja-
vaslatok

Tananyag €s példamagyarazat utan hazidolgozatként. online
platformon torténd Osszetett komplex feladatok tobbszori
megoldasa értékeléssel.

A tananyagegység elvart
tanulasi eredményeinek
feldolgozasahoz ajinlott
irodalmak

Vendéglato gazdalkodas tankdnyv és példatar 2015-2018.
(Mkk.-kiado)

A tananyagegység
megvaldsitasahoz kapcso-
l6do egyéb specialis felté-
telek

Olyan informatikai IKT, eszkdz6k és szoftverek, digitalis
tablazatok hasznalata, melyek az elektronikus formaban megirt
irasbeli vizsga sikeres megoldasat elésegitik.

L
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6.2. Portfolio készitése tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Portfolio

A tananyagegység célja

A résztvevok felkészitése egyedi dokumentacio elké-
szitésére, melyben kifejezodik készitdjének filozofigja,
értékrendje, kreativitasa. Lehetoségek megismertetése, hogy
a sajat egyedi nézépontjuk kialakitasa utan egyedi portfoliot
tudjanak késziteni.

A tananyagegység oraszama

4 ora

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a
tananyagegység érdemben hozzajarul
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Képesség

Tudas

Attitid

Autonomia-felel6sség

Képes szakmai nyelveze-
tet hasznalva kifejezni
magat mind szoban, mind
irasban

Fontos, hogy tudja a
munkafolyamatokat elore
megtervezni, ezzel is
elosegitve a hibafaktorok
elkeriilését. Ehhez
kapcsolodoan a
munkafolyamatok ter-
vezésével szakmai
dnreflexiora, illetve
Onkorrekciora képes.

Munkajanak megter-
vezeése soran rendszer-
szemléletii
megkozelitést helyezi
elotérbe.

Szemléletesen és meg-
gy6z6en tudja be-
mutatni tudasat, tap-
asztalatait, elképze-
léseit.

Jellemz6 munkdjara az
elorelatas, elore ter-
vezés. Nem okoz gon-
dot az 6nelemzés és
sajat nézeteinek az
Ujragondolasa sem.

Nyitott a megismerés,
illetve a tapaszt-
alatszerzés irant.

Szakmai tudasat, tap-
asztalatait szivesen be-
mutatja, atadja,
megvitatja.

Torekszik az aktiv
egyiittmikodésre

Mar a tervezés soran
egylittmiikodik a kollégakkal.

Onallésaggal rendelkezik
szakmaja atfogo és specialis
kérdéseinek felvetésében, kid-
olgozasaban, szakmai nézetek
keépviseletében, indoklasaban.

Onalldan képes szakmajaval
kapcsolatos atfogo, megala-
pozo szakmai kérdések at-
gondolaséra és az ide vonat-
kozo forrasok alapjan
megfeleld valaszok kidol-
gozasara.

Elkotelezett az egész
¢leten at tartd tanulas
mellett, hiszen a szakma
megkoveteli a folyama-
tos fejlodést.

Képes modszerek,
szervezési formak ki-
valasztasara, illetve
megvalositasat.

Sziikséges alapvetd
pszicholdgiai, peda-
gogiai és szociologiai
tudas.

Igen nagy jelentdségii
az a tudas, melyet is-
kolarendszer( oktatas
keretein kiviil,
érdeklddése,
szerencséje, vagy
éppen a véletlenek
Osszjatéka okan szerzett
meg.

Ebben a szakmaban
elvart a nyitottsag a
kiilénb6z6 tarsadalmi-
kulturalis sokféleségre

Nyitott arra, hogy a
konfliktushelyzetek és
problémak feltarasa ¢s
megoldasa érdekében
szakmai segitséget
kérjen és elfogadjon.
Betartja a szakma jogi
és etikai normait.

Elfogadja szakmai tevéken-
ységére vonatkozo épitd kri-
tikakat.

El6itéletektdl mentesen végzi
munkajat.

Szakmai miiveltségét nem
tekinti allandonak, kész a fol-
yamatos szaktudomanyi,
szakmodszertani fejlodésre,
melyhez hajlandé to-
vabbképzéseken részt venni,
szakirodalmat felhasznalni és
nyitott az innovativ dolgok
felé.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi Gt

e A tematikai
A tematikai 5 s A - :
A tananyagegység te- | A tematikai egység tar- | egység java- egyslt:g il ’(tlematl-k?n c8yseg
matikai egységei talmi elemei solt elméleti sﬁ %ya?— m(:‘ Szeff" SR Las
oraszima kor fltl ormai munkafo
oraszama
10
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Portfolio jelentdségé- | A szakmai és személyes |30 PERC Fontos, hogy mindenki
nek bemutatasa bemutatkozas megfeleld szamara egyértelmiivé
eszkoze a portfolio, en- valjon, hogy egy port-
nek szemléletes be- folio a mai
mutatdsa példamunkakon munkaerGpiacon
keresztiil torténd helytallashoz
elengedhetetlen, foképp
egy ilyen gyakorlato-
rientalt szakmaban,
mint a szakacs szakma.
Torténjen ez sajat
munka keresése
kapcsan, vagy a sajat
vallalkozasanak
bovitése terén.
A készitendd anyag tar- | A kotelezoen eldirt min- | 30 PERC Amennyiben portfolio
talmi kovetelményei tanak valo megfelelés készitését tlizziik ki
- dokumentacio alapjan fontos a minden célul, szem elott kell
naplo részletre kiterjedo szak- tartanunk, hogy oriasi
mai bemutatkozas, jelentdsége van a
elomenetel leiras, keziink koziil kikeriilé
kiilonbdz6 dokumenta- anyag mindségének,
cidk és egy a gyakorlati ugyan azok az
tevékenységhez elvarasok, mint egy étel
tokéletesen illeszkedo, a elkészitésénél.
mai modern gaszt-
ronomia vilagaban
helytallo6 meniikartya.
A portfoli6 felépitésnek | Az eldirtakkal 60 PERC A mesterképzés soran

ismertetése

dsszhangban
szerkezetileg egységes
felépitésiinek kell lennie:
-Elolap
-Tartalomjegyzék
-Elészo

-Eszkoz leltar / mind a
két vizsga-remekhez
-Kalkulacios tablazat
-Projekt leiras
-Képek, tablazatok
-Felhasznalt irodalom
-Menii kartyak

elvart portfolio
specialis, hiszen
kiilénleges pontjai is
vannak, mint példaul
meniikartya, ezért fon-
tos, hogy felépitését
tekintve semmiben ne
térjen el az eloirtaktol.

11
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Meniikartyaval Mintakartyakon prezen- |25 PERC Egy meniikartya igen
kapcsolatos elvarasok | talva, jo és rossz meghatarozo a
peldakon keresztiil felké- vendéglatas teriiletén,
szités, milyen is a sok minden megitél-
tokéletes meniikartya heto és leszlrheto rola,
ezért igazan nagy je-
lentdséggel bir, hogy
tokéleteset alkossunk,
hiszen a vendéggel
ezen a feliileten
talalkozhatunk eloszor.
A finger food és a Egyeztetés a mesterjelolt | 45 PERC Meniisorok bemutatasa,
mester meniisor altal készitendd mentiso- ajanlas példakon
kalkulacids tablazata, | rokrol az ehhez kapcso- keresztiil. Kalkulacios
technologiai, élelmiszer | 16do kotelezo tartalmi el- tablazatok egyér-
higiéniai, valamint emekrol. Kalkulacios telmiisitése, tobb ver-
élelmiszer ismereti tablazat elemeinek zi0ju tablazat
leirasa. régzitése és a higiéniai szerkesztése. Rogziteni
elvarasok megbeszélése. az elvarasokat a higié-
niai és
élelmiszerismeret
leirasok tekintetében
Tervkeészités Sajat portfolionknak a 20 PERC A tanagyag végére

vazlatszer(i megtervezése

Gssze kell tudni allitani
egy tervet, amit késobb
pontositunk és ré-
szletezziink.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi fol-
yamat kdzbeni mérésére €s
értékelésére vonatkozé javaslatok

het.

A terv portfolio tervezése alatt felmérhetoek az
esetleges hidanyossagok, melyeket még a képzés soran
orvosolni sziikséges, a legtokéletesebb portfoliok elké-
szitése érdekében. Ertékelni a tervdokumnetumokat le-

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Falus Ivan - Kimmel Magdolna: A portfolio
(Gondolat kiadoi kor, 2009.)
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A tananyagegyseg
megvalositasdhoz kapcsolodo
egyeb specialis feltételek

Megfelelé informatikai ellatottsag ahhoz, hogy a min-
takat megfeleloen tudjuk prezentalni.

13
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6.3. Etelkészités I. tananyagegység

A tananyagegyseég megnevezese

Finger-Food diszmunka

A tananyagegység célja

Olyan Finger-Food, mester mentisor elkészitése gyakorlat-
ban, mely napjaink elvart gasztronomiai kihivasat
érvényesiti, €s egyben tiikrozi a mesterben rejlé fantazia
megvaldsitasat, akar nagy létszamu rendezvényekre is.

A tananyagegyseég oraszama

62 ora

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a

tananyagegység érdemben hozzajarul
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Képesség

Tudas

Attitid

Autonomia-felelosség

Kimagaslo mesteri szinvonalon, jo
izérzékkel, hideg konyhai és fin-
ger-food, meleg ételeket, desszerte-
ket tervez meg és készit. Ezekben
kimélo, diétas, allergéneknek
megfelel valasztékot nyujt. Ezeket
a meniisor kinalatban valtozatosan
hasznalja. Magabiztosan késziti el,
és talalja a modern gasztronomiai
elvarasok szerint ételeit.

Magas szinten tudja és
ismeri a konyhatechno-
logiai eljarasokat, ezek
magyar ¢s idegen-
nyelvi elnevezéseit a
fogalmak jelentését. [s-
meri és tudja a
miveletekhez tartozo
¢lelmiszerbiztonsagi
eldirasokat. Alapvetd
dietétikai ismeretekkel
rendelkezik.

Az ételkészitési és
technologiai eljaraso-
kat magas szinten
hasznalja. A hasznalt
alapanyagokkal
kapcsolatban kiak-
nazza a benniik rejld
lehetéségeket, amit
kiilonbdz6 kon-
yhatechnoldgiai el-
jarasokkal ér el.
Ertékteremté hozzaal-
lassal alapanyagaibol
mesterremeket alkot.

Mestermunkajanak sikere
érdekében 1j és régebbi techno-
I6gidkat is hasznalva készit
ételeket. Etelkompoziciokat talal
ki és fejleszt. Ezen bevalt
technologiakat alkalmazza és
hasznalja a tevékenységei soran.
Alapanyagokkal kapcsolatos
technologiai tudasat, ismereteit
boviti. Csapatmunkara térekszik.

Hideg és meleg félkész és ké-
sztermekeket tart készen és ezeket
a napjaink, modern gasztro kultira
elvarasainak megfelelden talalja.
Elétérbe helyezi a finger-food vala-
sztékot és talalasi modot a
nagylétszamu rendezvényein.

Mindig megtjulé modern
Gtletekkel valdsitja meg a nagy
betiikkel irt vendéglatast vendégei
szamara. Valasztékaban a magyar
¢s alapanyagokat részesiti
elényben. Meniivalasztékaban
kéveti a modern gasztro-trendeket.

Magas szintii
élelmiszerismereti és
ételkészités techno-
logiai tudasa alapjan,
tudja és ismeri a
hébehatasok Gsszes val-
fajat, és ezek
alapanyagokra gyako-
rolt hatasat. A befejezd
muveletek folyamatat,
ismeri ¢s tudja a talala-
sra vonatkozo felszol-
galasi modok fajtait és
ezek elbirasait.

A magyar €s
nemzetkdzi sza-
kirodalomban és el-
ektronikus tartalmak-
bol képzi tudasat.
Szakmai tudasat is
fejleszti a magasabb
szinvonalu
munkavégzés
iranyaba. Onalléan
végzett feladatokat ki-
valod szakmai lélektan-
nal szervezi, iranyitja.

Gyakorlati munkafolyamatai so-
ran a kivald izérzék, szaglas,
izlés és tiszta igényes
munkavégzés vezéreli. Napi
munkaja soran termékei irant
szakmailag feleldsséget vallal. Jo
érzékkel valasztja meg, kivalo
mindségii alapanyagait €s az
ezekkel parositott technologiakat.
Szakmai fejlodése érdekében,
hazai és nemzetkozi hires gaszt-
rondémiai helyekre latogat el, igy
a nemzetkdzi trendeket folyam-
atosan nyomon koveti.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitisi-tanulasi ut

A tananyagegység te-
matikai egységei

A tematikai egység tartalmi elemei

.. | A tematikai
A tematikai 55 ST, 8 -
5o egység java- | A tematikai egység
egység java- p <
P solt gya- modszerei és munka-
solt elméleti : i
: : korlati formai
oraszama . .
oraszama
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Személyes bemutat-
kozas, Finger-food
mentisor dsszeallitasa

Rovid személyes és szakmai bemutat-
kozas utan a finger-food meniisoranak
megtervezese a képzési és kimeneti
kévetelmények szerint.

A gyakorlati felké-
kész elképzelt
meniisor tervének
elkészitése. Amely
egyuttal szint felmérés
lehetosége a felkészito
részére, és a feladat
végzése egyéni
munkaformaban tor-
ténik.

F6 alapanyagok kivala-
sztasa

A négy fo alapanyag kivalasztasa és
elkészitési technologiajanak megvala-
sztdsa a gyakorlatban

Gyakorlatban valo
elsajatitasnal meg kell
valositani a fo
alapanyagok mas-mas
technologiaval valo
elkészitését.

A felkészito ut-
mutatasaval be kell
mutatni az Gjonnan
megismert techno-
logidkat a csoport
szamara.

Alapanyag és
kiegészitdk technologia
parositasa gyakorlatban

A négy f6 alapanyag és kiegészitok,
(koretek, martasok), parositasai, mo-
dern ételkészitési technoldgiak
megvalasztasa a gyakorlatban

20

A kiegészitok kivala-
sztasanal és a fe-
1épitésnél meg kell
valositani a eltérd
formavilag kialakitdsat
a gyakorlatban.

El kell érni, hogy min-
den készitmény
csoportbol legalabb
egy-két féle étel ke-
szitésre sor keriiljon,
egyéni és csoportos
munka formaban is.
Ha a feladatok eltéréek
hasznalhat6 a vegyes
munkaforma is.
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Texturak-technologiak | A meniisor négy elemének, elkészitése
megvalasztasa gya- talalassal a gyakorlatban.
korlatban

20

A mestermunkénak tii-
kréznie kell a
kiilonboz6
alapanyagok és tech-
nologiak alapos ismer-
etét.

E tematikai egység
végére “letisztulnak™
az el6z6kben tanultak
alapjan az egyéni
munkaforma és
otletgazdagsag az
elsddleges.

Idegen nyelvi szak- A munka soran elsajatitott idegen
kifejezések nyelvi kifejezések hasznalata a gya-
értelmezése, hasznalata | korlatban.

Az ételkészités
munkafolyamatai
kozben a idegen nyelvi
kifejezések pontos
jegyzetelése és jelen-
tésiik értelmezése.
Csoportos munka-
formaban oldhato meg
a feladat, jegyzetelés-
sel. A felkészitd at-
mutatasai alapjan.

Az elkészitési techno- | Alapanyag és technoldgia helyes

l6giak id6 és homé- megvalasztasanak alapelvei az
rséklet mérése gya- ételkészités soran.
korlatban

Az alapanyagokhoz
kapcsolodo techno-
logiakat agy kell
megvalasztani, hogy a
vizsga-idobe, belefé-
rjenek.

A befejez6é miveletek
a tudatos, preciz is-
meretek elsajatitasanak
a szintje, kifejezetten
egyéni munka-
formaban torténd
végzessel.




Nograd Megyei Kereskedelmi és Iparkamara

E/2021/000088

Kiegészitok és talalas

Modern Gtletes diszasztal bemutatasa
a finger-food talalasi szempontok
szerint a gyakorlatban.

(3]

Tanulmanyozva a fin-
ger-food talalasi
eszkozoket és mod-
szereket €s szabalyo-
kat. Elonyt jelent mes-
termunkajanak rajzban
megvalosulo ter-
vezése.

A térlatas, a
Kreativitas, az aranyok,
a pontos méretek beal-
litasa, szakszer( és
esztékus talra rendezés
alkalmazasa, amelyet
egyéni munkaforban
kell elvégezni.

Munkaterv (itiner) ké-
szitése

A gyakorlati munkafolyamatok sor-
rendbe rendszerezett irasos anyaganak
elkészitése.

A felkészités gya-
korlati munkafézisairol
irasban munkatervet
készit a mun-
kaszervezés helyes fol-
yamatairol.

Meniisor elkészitése és
talalas foproba

Mester munkajanak elkészitése, talala-
ssal a gyakorlatban valtozasok
Jjavitasa,

A gyakorlati felké-
szités végeén, egy adott
napon a finger-food
meniisor lefozése és
talalasa vizsgahelyzet-
ben

Meniisor véglegesitése

A munkafolyamatokban és a
meniisorban az esetleges val A teljes
finger-food

Meniisor elemeiben
technologiai és
munkafolyamatok jev-
itasa, itiner idérendi
igazitasa javasolt.

A tananyagegység elvart tanulasi ered-
ményeinek tanitasi-tanulasi folyamat kézbeni
mérésére és értékelésére vonatkozé javasla-

tok

A felsorolt tematikai egységek, munkafolyamatok utan a
termékek textura, iz, illat, talalasi sszhangvizsgalata
elengedhetetlen az elvart eredményekhez. A foproba alkal-
maval a vizsgabizottsag tagjai is elmondhatjak
véleményiiket a kimeneti szempontrendszer alapjan.
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A tananyagegység elvart tanulasi ered- Mester felkészitdé anyag MKIK.,
ményeinek feldolgozasahoz ajanlott Paul Bocuse Intézet: A f6zés magasiskolaja
irodalmak, (2017. — Geopen Kiado)

Molekularis gasztronomia A-t6l Z-ig-Hervé This
(2011. Akadémia kiado)

A tananyagegység megvalositasahoz kapeso- | A jovOben nagy hangsulyt fektetiink a gyakorlat orientalt
16do6 egyéb speciilis feltételek elmélet modszertani képzésre. A vizualis eszkozokkel be-
mutatott, technoldgiai folyamatokon keresztiil a specialis
gyakorlati tevékenység egyszerlibb érthetobb bemutatasa.
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6.4. Etelkészités II. tananyagegység

A tananyagegység megnevezese

Otfogasos Mester meniisor

A tananyagegység célja

Olyan mester meniisor elkészitése mely napjaink elvart gaszt-
ronomiai kihivésat érvényesiti, €s egyben tiikrozi a mesterben
rejlo fantdzia megvalositasat, akar nagy létszamu rendezvényre
is.

A tananyagegység Oraszama

66 ora

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a

tananyagegység érdemben hozzajarul
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Képesség Tudas Attitid Autonomia-felelosség
A'la Carte és rendezvényi, (ca- | Tudja az étlap és Igényes és Felelosseget vallal a meg-

tering), kiilsé kitelepiilésekre,
étlapokat, meniiket,
meniisorokat, meniikartyakat,
gyartmanylapokat, szerzodése-
ket tervez, ir, nyomtat, in-
formatikai eszk6z6k hasznala-
taval. Ezeket ajanlja és ki-
ajanlja, igy népszerisiti, rekla-
mozza termekeit. A gyakorlat-
ban elsajatitott ételeit kreativ
otletekkel keésziti el és talalja,
akar nagy létszamu rendez-
vényeire is. Képes az (j
alapanyagok és technologiak
felé hajlani és munkaja soran al-
kalmazni ezeket.

meniikartya szerkesztés
szabalyait. Tudja és al-
kalmazza a vonatkozo
eloirasokat. Ismeri az
informatikai eszkdzoket
és szoftvereket ezeket
hasznalni is tudja.
Szokincse beszédké-
szsége jol érthetd sza-
batos szakmai lesz. A
munkafolyamatait
Osszehangolja az
ételkészités soran.

attekintheté munkat
kivan nmagatol.
Ugyfeleit pontosan és
korrekt modon
tajékoztatja a szolgal-
tatasairdl. Torekszik a
magyar €s nemzetkozi
gasztrondmiaban is a
megujulasra és ennek
honositasara. A
vilaghalon szakmai
tartalmakat kifejezése-
ket keres, hasznal, al-
kalmaz és pontos
helyén hasznalja.
Rajzban megtervezi
ételeit, ételsorait.
Elsajatitja ezek mod-
ern talalasi formait.

beszéltekre €s leirtakra. Munkaja
soran mindig pontos €s meg-
bizhatd. Szakmailag segit6 kész,
megnyerd modort alkalmaz. Ki-
ajanlasait a modern gasztronomia
Jegyében végzi. Az iizleti protokoll
szabalyai szerint viselkedik. Az
iizleti és sajat érdekei mentén tar-
gyal és szervezi meg munkafol-
yamatait, szem el6tt tartva kollégai
munka kapacitasat.

Napjaink gasztronomiai
kévetelménye szerint alkal-
mazza a borok és ételek par-
ositasat. Magas szinvonalon
szervezi és bonyolitja ezzel
kapcsolatos rendezvényeit
(borvacsorait).

A kivalasztasnal figye-
lembe veszi a magyar
€s nemzetkozi borré-
giok, boraszok kinala-
tait, és ehhez a tajj-
ellegli, hagyomanyos és
modern alapanyagokat,
ételeket valaszt és ké-
szit el.

Lehetoseég szerint a
sommelier vagy bo-
rasz kollégaval dol-
gozik egyiitt és kéri ki
tanacsait. Elotérbe
helyezi a hazai borval-
ogatasokat és ezekhez
késziti ételeit, vagy
forditva.

Jo kapesolatot apol a beszallitoi
korrel és vendégeivel. Magabizto-
san valaszt és dont. Csapatban
gondolkodik és dolgozik. Felelds-
séget vallal munkajara és elké-
szitett ételeire.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at

A tananyagegység
tematikai egységei

A tematikai egység tartalmi elemei

—_— A tematikai
A tematikai -
egység java- gyseg ) A tematikai egység mod-
op o solt gya- . 7 o
solt elméleti : szerei és munkaformai
3 : korlati
draszama . :
oraszama
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Otfogasos mester
meniisor
Osszeallitasa,
borajanlattal

Otfogéasos meniisor megtervezése a
képzési és kimeneti kdvetelmények
szerint.

A gyakorlati felkészitési
orak elott egy kész
elképzelt meniisor ter-
vének elkészitése.
Amely egyuttal szint fel-
méreés lehetosége a felké-
szitO részére, és a feladat
végzeése egyeni munka-
formaban torténik.

Hideg eloétel
alapanyagok és ké-
szitési technologia
parositasa, elké-
szitése, talalasa

Alapanyagok és kiegészitok,
(koretek, martasok, salata),
parositasai, modern ételkészitési
technologiak megvalasztasa és elké-
szités a gyakorlatban, talalas

A mestermunkanak tii-
kroznie kell a kiilonbdz6
alapanyagok és techno-
logiak alapos ismeretét.
Bemutato foglalkozas az
oktato részérol, qj is-
meretek €s a korabban
tanultak
Osszekapcsolasaval.
Csoportos munkaforma al-
kalmazasaval.

Leves alapanyagok
és készitési techno-
logia parositasa,

elkészitése, talalasa

A kiontében elhelyezett leveshez,
épitett levesbetétet kinaljunk, ami le-
galabb harom alapanyagot vagy egy
alapanyagot, de harom textarat tar-
talmaz

Az alapanyagokhoz
kapesolodé technoldgiakat
tgy kell megvalasztani,
hogy a vizsga-idébe, bele-
férjenek.

Az allagok, talalasi modok
kivalasztasaban is
torekedni kell a vendég
eltt torténd befejezd
miveletek
megvaldsithatosagara.
Milveletek végzése egyéni
munkaformaban.

Meleg eldétel
alapanyagok és ké-
szitési technologia
parositasa, elké-
szitése, talalasa

Alapanyag és technologia helyes
megvalasztasanak alapelvei az
ételkészités soran.

Koncentracio teremtés,
visszacsatolas az el6zo te-
matikai egységekhez.
Kiemelve a technologiak
helyes megvalasztasat. Le-
hetdleg egyénre szabott
munakforméaban.

Az alapanyagokhoz
kapcsolodo technologidkat
ugy kell megvalasztani,
hogy a vizsga-idébe, bele-
férjenek.
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Foétel alapanyagok
és készitési techno-
[6gia parositasa,

elkészitése, talalasa

A Fo alapanyaghoz legalabb négy
féle koretet és két kiegészitot
valasszunk, martas legyen
hangsilyos.

18

Az alapanyagokhoz
kapcsolodo technologiakat
ugy kell megvalasztani,
hogy a vizsga-idobe, bele-
férjenek.

Komplex fogas ké-
szitésének gyakorlasa. A
gyakorlas, alkalmazas,
elmélyités a tanulasi fol-
yamat segitését szolgalja.
A egyéni munka format
ajanlott valasztani ehhez.

Desszert
alapanyagok és ké-
szitési technologia
parositasa, elké-
szitése, talalasa

Osszetett tanyérdesszert készitésénél
az alkoto elemeknek legalabb négy
félének kell lenni.

Az alapanyagokhoz
kapesolodo technologiakat
ugy kell megvalasztani,
hogy a vizsga-iddbe, bele-
férjenek

A mesterremek készités
legnagyobb kihivasa. Az
ujtechnologiak és az ak-
tualis régebbiek
Gsszevetése a befejezd
fogasban. A szakacs és a
cukrasz szakmai tudas
egyszerre torténd be-
mutatasa, a kreativitas
elotérbe helyezésével.
Kizardlag egyéni munka-
forma alkalmazasaval.

Idegen nyelvi szak-
kifejezések
értelmezése,
hasznalata

A gyakorlati munka soran elsajatitott
idegen nyelvi kifejezések hasznalata
a gyakorlati munka soran..

Az idegen nyelvi
kifejezések jelentéseirol
jegyzetet készit.
Csoportos munka-
formaban oldhaté meg a
feladat. A felkészitd at-
mutatasaval.
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Otfogasos meniisor
elkészitése és tala-
lasa, foproba.

A teljes Otfogasos mester

munkajanak elkészitése, talalassal a

gyakorlatban.

A gyakorlati felkészités
végeén, egy adott napon a
finger-food meniisor
lefézése és talalasa vizsga-
helyzetben. tanulas
tamogatasa soran épiteni
kell a hallgatok egyéni
céljaira, sziikségleteire és
szakma iranti elko-
telezettségere. a
tanulocsoport
sajatossagaira. A képzés
soran, nyugodt €s biz-
tonsagos, az aktiv tanulast
tamogaté oktatasi-képzési
kornyezetet kell meg-
teremteni. A foproba a
tapasztalatok 6sszegzését
segiti el6. Ekkor deriil ki,
hogy az a munkaterv, fol-
yamatszervezés, amit a
mesterjeldlt a tevéken-
vséget megeldzden fe-
lépitett kiallja-e a gya-
korlat probajat. Az oktatod
Utmutatasai alapjan, ha
sziikséges még
korrekciokkal segithetd a
mestervizsga szint elérése.

A tananyagegység elvart tanulasi ered-
ményeinek tanitasi-tanulasi folyamat
kozbeni mérésére és értékelésére vonat-
koz6 javaslatok

A felsorolt tematikai egységek, munkafolyamatok utan a
termékek textura, iz, illat, télalasi 6sszhangvizsgalata
elengedhetetlen az elvart eredményekhez. A féproba al-
kalmaval a vizsgabizottsag tagjai is elmondhatjak
véleményiiket a kimeneti szempontrendszer alapjan

irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi ered-
ményeinek feldolgozasahoz ajanlott

Mester felkészité anyag-MKIK.,

Paul Bocuse Intézet: A f6zés magasiskoldja
(2017. Geopen Kiado)

Molekularis gasztronémia A-t6l Z-ig, Hervé This.
(2011. Akadémia kiado)
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A tananyagegység megvalositasiahoz
kapcsolodo egyéb specidlis feltételek

A jovoben nagy hangsulyt fektetiink a gyakorlatorientalt
elmélet modszertani mester képzésre. A vizualis
eszkozokkel bemutatott, technologiai folyamatokon
keresztiil a specialis gyakorlati tevékenység egyszeriibb
érthetébb bemutatasara. A felkészités megkezdésével mar
kész oktator anyaggal kell rendelkeznie a tanarnak.

A tananyagegység megnevezése

Vendégliato tevékenység gyakorlasa

6.5 Vendéglato tevékenység gyakorlasa tananyagegység

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a
tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitad

Autonémia-felelosség

Olyan szakmailag elvart
elkészitést és értékelés
megkozelitéseket, modszere-
ket alkalmaz, amelyek
reagalnak az alkalmazott
alapanyagok technologiai és
korunk igényeire. Ezzel ma-
gasfokra emeli meniisorban
szereplo ételei Gsszetételét,
és amelyek lehetove teszik a
az elvart minoségi ered-
mények elérést.

Tudja és érti az
alapanyag ¢és a
hozzatartozo (vagy
valasztott) technologiai
folyamatokat és ezek
szakszeri leirasait,
jegyzeteit megérti.

Hasznalja és alkal-
mazza
ételkészitésénél a
kiilénbozo
alapanyagokkal
kapcsolatban a elvart
magasfoku techno-
logiakat akar a
molekularis gaszt-

rondmia teriiletein is.

Felismeri és tudja kor-
rigalni munkafazisaiban
hibait. A tanultak és ké-
szségei alapjan kis hi-
baforrassal valasztja és
dolgozza ki, a szamara
tokéletes munkafol-
yamatokat. Ezeket at-
gondolva kész tervek
alapjan hajtja végre,
ligyelve a tokeéletes ki-
vitelezésre. Célja a
tokéletes termék eldal-
litasa, kiilénbozd
alapanyagokbdl, kon-
yha technologiak alkal-
mazasaval.
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Catering nagylétszamu ren-
dezvényeket a HACCP és
GHP. Eloirasai alapjan
szervezi €s vezeti végig.
Ezen beliil
¢lelmiszerbiztonsaggal
kapcsolatos munkafolyama-
tait kész dokumentacioval
vegzi.

A helyes higiéniai cé-
loknak megfelel6 el-
lenOrzési €s értékelési
modszereket és
eszkozoket valaszt
vagy készit, amelyek
alkalmasak a ered-
mények elérésének
értékelésére. Ezek
dokumentumait iras-
ban vagy elektronikus
formaban vezeti
munkaja soran a hely-
szinen.

Szervezdi munkaja
soran a szakmai
tevékenység rend-
szeres ellendrzésének
eredményeit
szakszeriien elemazi,
értekelésiiket rend-
szeresen felhasznalja
az
¢lelmiszerbiztonsag
fejlesztési céljainak és
feladatainak
fejlesztesenél. Az
értékelési modszerek
alkalmazasa soran
figyelembe veszi,
azok varhato hatasat a
hatékonysag
fejlodésére.

Egyiittmikodik az
esetlegesen jelenlévo
ellenérzo szervekkel, jo
kapcsolatot alakit ki
veliik. Személyes
jelenléte, magabiztos
szakmai fellépése és
tudasa biztositja a
helyes higiéniai sza-
balyok kovetelmé-
nyeének betartasat.

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a tan-

anyagegység érdemben hozzajarul.

A tanayagegység célja

kat.

Behato ismeretek elsajatitasa a nyersanyagok dsszetevoit
¢és kémiai dsszetételét illetGen a kiilonbozo
hébehatasokra. Betartsa és betartassa munkaja sordn, a
sajat szervezésl rendezvények és kitelepiilések alatt az
¢lelmiszer biztonsagi €s higiéniai szabalyokat, eldiraso-

A tananyagegység oraszima

18 ora

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanuldsi at

A tananyagegység
tematikai egységei

A tematikai egység tar-
talmi elemei

A tematikai egység mod-
szerei és munkaformai

A - i
. tt.amat A tematikai
Leatt egy- egység java-
53 Java- solt gya-
solt elmé- ya

5 korlati

leti g 2
; z oraszama
oraszama
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Elelmiszer ismeret

Laktoz mentes
alapanyagok

Glutén mentes
alapanyagok

Paleo alapanyagok
Cukorpotlo édesitd szerek
Koté és kocsonyasito an-
vagok.

Tartositasi eljarasok

Erés és romlas

Halak €s puhatestiiek
Fehérjék tulajdonsagai
hébehatasokra és savakra
Habok és az espuma-(mi-
cellak tulajdonsagai)

Atfogo ismertetése a gya-
korlati vizsgakdvetelmények-
ben szerepl6 technologiaknak
¢s a felhasznalt alapanyag
tulajdonsagoknak. Az ismeret
atadas IKT eszkdzokkel (PDF,
ppt. képi, film, videoval)
torténik. A felkészités be-
fejeztével a hallgato sajat
meniisoraban szerepld
alapanyagok felépitésével és
tulajdonsagaival tisztaban kell
hogy legyen.

Elelmiszer biztonsag
és higiénia a
vendéglatasban

Nagy létszam( catering
és kiilsé helyszinen
megvaldsulé rendez-
vényeken az élelmiszer
biztonsag ¢s higiénia
el6irasok és szabalyok
betartasa. Szlikebb
értelemben a dolgozok-
kal, gépekkel, beren-
dezésekkel, ételekkel,
hulladék tarolassal
kapcsolatos jo higiéniai
gyakorlat (GHP.) és
HACCP betartasanak
alapelvei és menete,
dokumentacioi.

Atfogo ismertetése a gya-
Korlati vizsgakdvetelmények-
ben szerepld ételkészitési tech-
nologidk és ételtarolasi sza-
balyok betartasanak. Az is-
meret atadas [KT eszkozokkel
(PDF, ppt. képi, film,)
torténik. A felkészités be-
fejeztével a hallgato sajat
meniisoraban szereplo éte-
leinek élelmiszerbiztonsagi fe-
lépitésével és szabalyaival ti-
sztaban kell hogy legyen.

A tanulas tamogatédsa sordn
épiteni kell a hallgatok egyéni
céljaira, sziikségleteire és
szakma iranti elko-
telezettségére, a tanulocsoport
sajatossagaira. A képzés soran,
nyugodt és biztonsagos, az ak-
tiv tanulast tamogatd oktatasi-
képzési kornyezetet kell meg-
teremteni.

A tananyagegység elvart tanulasi ered-
ményeinek tanitasi-tanulasi folyamat
kozbeni mérésére és értékelésére vonat-

kozo javaslatok

Tananyag ¢s példamagyarazat utan hazidolgozatként,
online platformon torténd dsszetett kompex feladatok
tobbszori megoldasa értékeléssel.

A tananyagegység elvart tanulasi ered-
ményeinek feldolgozasahoz ajanlott

irodalmak

Elelmiszer ismeret tankonyv, 2015-2018. Mkk.
Elelmiszer-biztonsag és higiénia a vendéglatasban,
tankonyv, 2015-2018. Mkk.
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A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodé egyéb specialis feltételek

Az IKT-vizualis eszkozokkel bemutatott, technologiai fol-
yamatokon keresztiil a specialis gyakorlati tevékenység
egyszerlibb érthetobb bemutatasara. A felkészités
megkezdésével mar kész oktatoi anyaggal kell rendelkeznie
a felkészitd tanarnak.

7. Pedagogiai modszertan képzés szerkezete
7.1.  Oroklédés — Fejlodés — Fejlesztés: a pedagdgia hattere és lényege

tananyagegység
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A tananyagegység megnevezeése

A pedagodgia hattere és 1ényege

A tananyagegység célja

A mesterjelolt szerezzen ismereteket a szakmai ok-
tatas ¢és nevelés modjairdl, koncepcioirdl, a szemé-
lyiséget befolyasolo tényezokrol. Ismereteket szerez
tovabba a csaladrél, mint elsddleges szocializacios
szintérrdl, a szocializacio tovabbi szintereir6l, a szo-
cialis tanulasrol.

A tananyagegység oraszama

A képzés soran megszerezhetdé kompetencidk, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasdhoz a

tananyagegység eérdemben hozzajarul
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K¢pesség

Tudas

Attitid

Autonomia-felelds-

ség

Oktatdoi munkaja soran
alkalmazza a nevelési-
oktatasi folyama-
tokban megtanult
nevelési modszereket,
eljarasokat.

Ismeri az alapveto
nevelési metoduso-
kat, meg tudja
hatarozni, hogy
egyes helyzetekben
melyik nevelési

a legoptimalisabb.

modszer alkalmazasa

Munkdja soran ad-
ekvat nevelési at-

titiidot képvisel

tanulok optimalis
fejlodése érdekében.

A tanulok pozitiv
tevékenységét
eldsegitd nevelési
modszerek alkal-

a mazasat képviseli,
felelosséget vallal a
tanuldi megfeleld
neveléséért a szak-
mai oktatas soran.

Gyakorlati helyként
egytlittmikodik a dia-
kok iskolaival,
sziileivel, egyéb
segitokkel a diak
megfeleld tanulmanyi
elémenetele érdeké-
ben.

Beazonositja a gya-
korlati oktatas
pozitiv kimenetelét
akadalyozo
tényezoket és me-
ghatarozza a le-
hetséges segitod
eszkozoket, a didkot
korbe vevo
erdforrasok
bevonasaval.

A diakjai oktatasa
soran szem elott

tartja érdekeit,
tanulmanyaik

sikeres befejezése
érdekében figye-
lembe veszi eros-

ségeiket,
gyengescgeiket.

az

Felelosséget vallal

egylittmilkodésért,
annak feltételeit
biztositja.

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at

T A temat-
A tematikai T
A tematikai egység | egység java- ; Hoat o
A tananyagegység tartalmi elemei solt elmleti | IS0l A t;'zzt;ia;efgé?eg
tematikai egységei oraszdma gyakorlati s
éraszdma munkaformai
Szakmai oktatas és Normativ és értékrela- - eldadas
nevelés tivista nevelési kon- )
cepciok, nevelési és FAgyArazal
fejlesztési célok. 0.5 1 - megbeszélés
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- kooperativ csoport-
munka

- egyéni €s csoportos
feladatmegoldas

A személyiség
fejlodését be-
folyasolé tényezok

Biologiai  oroklodés,
korai évek- ,minta”
oroklodése, a  tar-
sadalomba illeszkedés,
a szocializacio, a csa-
lad szerepe, szocial-

izacio tovabbi
szinterei, a szocialis
tanulas, kultura
szerepe, nevelés
szerepe a szemelyiség
fejlodésben,

fejlodeslélektani  is-
meretek.

0.5

- eldadas
- magyarazat

- megbeszélés

- kooperativ csoport-
munka

- egyéni és csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi fol-
yamat kozbeni mérésére és értéke-
lésére vonatkozé javaslatok

Formativ értékelés: a megtanult ismeretek alkal-
mazasanak megfigyelése a gyakorlati feladatok
megoldasa soran, értékelés tekintetében konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szamara. Emellett onértéke-
Iés bekapcsoléasa a tanulési folyamatba.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozisahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositiasihoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.2. Kapcsolodas dnmagunkkal és masokkal, szocialpszichologiai alapis-
meretek tananyagegység
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A tananyagegység megnevezese

Kapcsolodas  Onmagunkkal és  masokkal, szo-

cialpszichologiai alapismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeldlt ismerje meg a kiilonbozo intelli-
gencidkat, kiemelten az érzelmi intelligenciat, az ér-
zelmi intelligencia teriileteit. Szerezzen ismeretet
LEnkép” elméletekrdl, ismerje meg az Gnismeret
elméleti alapjait, illetve gyakorlati feladatok mentén
fejlodjon is az Onismerete. A mesterjellt képes
legyen masok érzéseinek felismerésére, empatias ké-
szsége, tarsas egylittmikodése fejlodjon és képes
legyen a megtanult ismereteket és készségeket alkal-
mazni az oktatas folyamataban.

A tananyagegység Oraszama

A képzes soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a

tananyagegység érdemben hozzajarul

alkalmazza a didkjaival
valo oktatdi munka so-
ran.

kiilonbségeket.
Kapcsolataiban al-
kalmazni tudja a
megertés €s az
egylittmikodés kom-
munikacids formait.

fizikai és pszichés
allapotvaltozasat. A
masik f¢l aktualis

allapota felé nyitott,

arra érzékenyen
reagal.

Képesség Tudas Attitiid Autonomia-felelés-
ség
g 1sik | Felismeri az egyéni, ; et (| afiye
Kfipes ’ l:l ) 'ma}51k tarsadalmi kui}:milis Figyelemmel kiséri | Ert6 figyelemmel
fée yzelene ) RS cenerdcids a masik ember hangolédik ra a
mpatias  Kepesseget masik fél kozlésére.

A helyzethez alkal-
mazkodva gyako-
rolja a masik al-
laspontjanak
megértéset.
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Gyakorlati helyként
egytittmikodik a dia-
kok iskolaival,
szileivel, egyéb
segitokkel a diak
megfelelé tanulmanyi
elomenetele érdeké-
ben.

Beazonositja a gya-
korlati oktatas
pozitiv kimenetelét
akadalyozo
tényezoket és me-
ghatarozza a le-
hetséges segitd
eszkozoket, a diakot
korbe vevo
erOforrasok
bevonasaval.

A diakjai oktatasa
soran szem elott
tartja érdekeit,

tanulmanyaik az

sikeres befejezése egylittmikodésért,
érdekében figye- annak feltételeit
lembe veszi erds- biztositja.
ségeiket,

gyengeségeiket.

Felelosséget vallal

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi aut

onszabalyozas

o A temat-
A tematikai | . . .
o g e ikai egység
) A tematikai egység | egység java- cavasolt A tematikai egység
A tananyagegység lmi elemei 1t elméleti J : =,
tartalmi elemei solt elméleti . d
tematikai egységei draszama gy Kaf e
oraszama munkaiormai
Az érzelmi intelli- Intelligencia, intelli- - elbadas
encia és az intelli- enciak, az érzelmi in- .
gened . 8 : y. 7 ; 0.2 0,5 - magyarazat
genciateriiletek telligencia és az ér-
zelmek biologiaja.
- kooperativ csoport-
munka
Viszonyunk énma- | Onmagunk és masok - eldadas
gunkkal tisztelete: az Enkép ,
. - magyarazat
szerepe, Eric Berne
Oké kerete, Gnismeret, - megbeszélés
onmagunk iranti tuda-
tossag, ,.érzelmi-
hegy”, dnismeret ¢s 0.4 2 - kooperativ csoport-

munka

- egyéni és csoportos
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tarsas egytittmiksdés

megjelenése az ok- feladatmegoldas
tatas folyamataban.
Viszonyunk masok- | Masok érzéseinek fe- - eléadas
kal lismerése, az empatia, .
- magyarazat

ligens oktato

lete a jo oktatorodl.

készségei és 0.8 2.5 - megbeszélés
megjelenésiik a szak-
mai oktatds folyam-
ataban. - kooperativ csoport-
munka
- egyéni és csoportos
feladatmegoldas
A serdiilok és az ér- | Serdiilokor biologiai - eloadas
zelmi intelligencia jellemzoi, idegrend-
szer atalakulasa ti-
nédzser korban, ér- 0.3 0.5 - kooperativ csoport-
zelmi intelligencia munka
fejlodése.
Az érzelmileg intel- | Carl R. Rogers elmé- 0.3 0.5 - eldadas

- kooperativ csoport-
munka

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi fol-
yamat kizbeni mérésére és értéke-
lésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése
a gyakorlati feladatok megoldasa sordn, a tanulasi
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevo
altal tartott kiseldadas és feladatlap megoldasa mod-
szerekkel. Ertékelés tekintetében formativ értékelést
alkalmazunk, konstruktiv visszajelzés a résztvevo
szamara, onreflexio.

ajanlott irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcesolodo egyéb specialis feltételek
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7.3. Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati képzes folyamataban tananyagegy-
ség
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A tananyagegység megnevezése

Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati képzés folyam-
ataban

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg az oktatas folyam-
atat, szerkezeti elemeit, az informaciofeldolgozas el-
emeit, a motivaciot. Szerezzenek ismereteket a ped-
agogiai  értékelés modszereirdl, adaptiv gya-
korlatszervezésrol. A mesterjeldltek szerezzenek
tudast a szakképzés folyamataban a szakmaszocial-
1zacio folyamatarol és a szervezeti kulturarol. Is-
merjék meg a kompetencia tipusait, tudjak ér-
telmezni a SNI fogalmat, ismerjék meg a SNI
tanulokra vonatkozo oktatasi és vizsga feltételeket.

A tananyagegyseg oraszama

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a

tananyagegység érdemben hozzajarul
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Autonomia-felelos-

Képesség Tudés Attitiid
ség

A

tarsintézményekkel
E’gy.uttfnuklodlk a lsmeri a didkok A hate.konyr/ g')/a- ’ valoﬂ o
tarsintézményekkel o 1.1 . .- . | korlati tudas atadasa | egyiittmikodése
. ) elméleti tudasbazisat, L .
(iskola) a tanuldk b o B vonatkozasaban soran iranyitja a

oL .. annak felépitését a .

elméleti tanulmanyai- akarlat BSkuszalt figyelembe veszi a | gyakorlat folyam-
hoz illeszked6 gya- gy didkok elméleti atanak

veszi az egyéni
banasmaod kovetel-
ményei.

korlat megszervezése r'negsz'ervezese tudasat, annak szint- | megszervezését, és
érdekében. SAHESELRD, jeit. az ahhoz sziikséges
munkafeltételeket
biztositja.
Felismeri az SNI-s Elfogads a tole o
vagy mas psziches | o, q01kodasban, A.Z elterol .
problémaval  kiizdS | yicelkedésben, men- VISelkedes—’e 2
A mesterjelolt fejleszti | tanulokat, ismeri - a | qjiashan gondolkrocilasmo?l .
az SNI-s vagy pszichés egyeni bénésm(’)db.(')} kiilénbdz6 em- elfogerlflasaval i
problémaval kiizd a‘flédf’ pedagogiai | perekkel szemben, okta’to‘l fejla'data’x L
tanulokat az oktatd kihivasokat és azok | o, ka6 munkaja c.:gyem”banasr}i‘odot
munkdja soran. megoldasi le- | soran figyelembe 1gv:°:rl1’y1,0 ta{IUIOI .
hetéségeit. fejlodése érdekeében

minden feltételt
biztosit.

Ellentrzési és értéke-
lési  kompetencidjan
beliil alakit ki pozitiv,
megerdsito értékelést a
tanuloi tevékenységrol.

[smeri a pedagogiai
ellendrzés és értéke-

lés legfontosabb
madjait, eszkozeit, €s
képes alkalmazni
ezeket az  oktatd

munkaja soran.

Torekszik a
szummativ mellett a
formativ  értékelési
mod  elényben ré-
szesitésére.

A tanulok hatékony
ismeretelsajatitasa
erdekében
visszajelzéseivel
motivalja és
tamogatja didkjait a
jobb eredmény
elérése érdekében.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at

A tananyagegység
tematikai egységei

A tematikai egység tartalmi ele-

mel

A temat- | A tematikai
ikai egység egység
javasolt javasolt

A tematikai egy-
ség modszerei és
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elméleti gyakorlati munkaformai
oraszama oraszama
Az oktatas €s gya- Az oktatas folyamat és szerkezeti - el6adas
korlati képzés elvei elemel, a tanulas folyamata, me- .
’ g Kk . s s e e - magyarazat
¢s folyamata gerosités €s értekelés, motivacio és
motivalas, adaptiv gya- 0.2 0.5
korlatszervezés. L
- egyéni €s csopor-
tos feladatmegoldas
Szakmaszocializacio | Szakmaszocializacio folyamata, a - eldadas
¢és szervezeti kultura | szervezeti kultira. .
e - magyarazat
a szakképzés fol-
yamatéaban 0.4 0.5
- egyéni és csopor-
tos feladatmegoldas
Kompetenciak A kompetencia fogalma, altalanos 0.2 0.5 - eloadas
jellemzoi, a kompetencidk tipusai. ,
- magyarazat
- egyéni és csopor-
tos feladatmegoldas
Sajatos nevelési SNI fogalom értelmezése, SNI 0.2 0.5 - eldadas
igényl tanulok a tanulok a szakképzésben. -
- J
szakképzésben magyarazd
- egyéni €s csopor-
tos feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanuldasi fol-
yamat kézbeni mérésére és értéke-
lésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigye-
Iése a gyakorlati feladatok megoldésa soran. Ertéke-
lés tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szamara, dnreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
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kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.4. Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység
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A tananyagegység megnevezese

Szakmai gyakorlati képzeés folyamata

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg szakmai gyakorlati
képzés elveit, a gyakorlat vezetd ¢és a tanulo
szerepét. Szerezzenek tudast a korai iskolaelhagyas
okairol, jellemzoir6l. Ismerjék meg a gyakorlat-
vezetdl tevékenyég tervezésének menetét, a gya-
korlatvezetd modell szerepét. A mesterjeldltek is-
merjék meg a ,.Pygmalion effektus” jellemzoit, az
alapveto nevelési modszereket.

A tananyagegység Oraszama

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak. tanulasi eredmények, amelyek kialakitiasahoz a

tananyagegység érdemben hozzajarul
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Autondémia-felel9s-
Képesség Tudas Attitiid " onom{a cIes
ség
A tars in-
Egytittmkodik a A hatékony gya ez
syutmux Ismeri a diakok ROMYEYA | eoviittmiikodése
tarsintézményekkel . ... . .| korlati tudas atadasa s
. , elméleti tudasbazisat, . soran iranyitja a
(iskola) a tanulok . vonatkozasaban .
annak felépitését a gyakorlat folyam-

elméleti tanulmanyai-
hoz illeszkedo gya-
korlat megszervezése
érdekében.

gyakorlat fokuszalt
megszervezése
érdekében.

figyelembe veszi a
diakok elméleti
tudasat, annak szint-
Jeit.

atanak
megszervezését, €s
az ahhoz sziikséges
munkafeltételeket
biztositja.

A mester jelolt szignif-
ikansan alkalmazza a
szakmai gyakorlat
megtervezésének fol-
yamatarol megtanult
ismereteit az oktatoi
munkajaba.

Ismeri a pedagogiai
tervezés €s szervezes
legfontosabb
lépéseit, folyamatat,
elveit.

Munkaja soran
szem elott tartja a
tervezési folyamat
soran kijelolt
feladatokat, de az
oktatasi célok
elérése érdekében
rugalmasan valto-
ztatja azokat.

Az oktatasi fol-
yamat soran
déntéseket hoz a
tervezett feladatok
elvégezhetdségével
kapcsolatban. Fol-
yamatos Onel-
lenOrzés és Onre-
flexio altal valtoztat
a tervezett feladato-
kon, modszereken
vagy eszkdzokon,
ha a helyzet ugy ki-
vanja.

Oktatoi munkaja soran
alkalmazza a nevelési-
oktatasi folyamatokban
megtanult nevelési
modszereket, eljaraso-
kat.

[smeri
nevelési

az alapvetd
metdduso-
kat, megtudja
hatarozni, hogy
egyes helyzetekben
melyik nevelési mod-
szer alkalmazasa a
legoptimalisabb.

Munkgja sordn ad-
ekvat nevelési at-
titidot  képvisel a
tanulok  optimalis
fejlodése érdekében.

A tanulok pozitiv
tevékenységét
elosegitdé nevelési
modszerek  alkal-
mazasat képviseli,
felelosséget vallal,
a tanuloi megfeleld
nevelésért a szak-
mai oktatas soran.

Oktatoi munkajaban a
dokumentaciés felada-

A mesterjeldlt ismeri

A gyakorlati oktatod

A gyakorlati oktaté

: dminisztracic a ra vonatkozo doku- | szakmai  munkaja | vezeti a sziikséges
108 xtin o . .y
ta}t, AAMINISZIACIOS | entacios  feladato- | mellett onmagara | dokumentaciokat,
kotelezettségének ) . « ,, Y
i kat, azok  elké- | nézve kotelezének | az adminisztracios
megfeleléen, pontosan
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késziti el. szitésének idoke- | tartja az adminiszt- | feladatok pontos el-
reteit, meghatarozoit. | racid  pontos  ter- | végzéseért te-
vezését és vezetését | lelloséget vallal.
is.
A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi Gt
A temat- | A tematikai
A tematikai egység tartalmi ele- lk.al CEYSCE .egyseg A tematikai eov-
A tananyagegység - jamaspt javasolt e méd o
tematikai egységei elméleti gyakorlati | S€8 WOGSZETEL €5
oraszima | Oraszama munkaformii
Szakmai gyakorlati | A szakmai gyakorlat me- - eléadas
képzés elvei és fol- | ghatdrozasa, a szakmai gyakorlat ,
A - magyarazat
yamata rendszere, funkcioi az intézmény
¢s a munkaerdpiac kapcsolataban, 0.2 1
a gyakorlati képzés elvei és fol- L
yamata, a gyakorlatvezetd és a B kb
tanuld szerepe a gyakorlat folyam- tos feladatmegoldas
ataban, a korai iskolaelhagyas
definicidja. okai.
A gyakorlatvezetoi A gyakorlatvezetdi tevékenység - eloadas
tevékenység ter- tervezese, a dokumentacio je- ,
" . - p - magyarazat
vezese, a tevéken- lentésége a gyakorlattervezés fol-
ységhez tartoz6 ké- | yamataban, a gyakorlatvezet6i 0.3 1
pességek. tevékenységhez sziikséges képes- )
ségek. - kooperativ
csoport munka
- egyéni €s csopor-
tos feladatmegoldas
A gyakorlatvezeto A gyakorlatvezeté modellszerepe, 0.5 1 - el6adas
nevelési stilusa mod- | személyisége, .,pygmalion .
szerei effektus™, alapvetd nevelési mod- - magyarazat
szerek, nevelési modszerek tipu-
sai.
- kooperativ
csoportmunka
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- egyéni €s csopor-
tos feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi fol-
yamat kizbeni mérésére és értéke-
Iésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigye-
lése a gyakorlati feladatok megoldasa soran. Ertéke-
1és tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szamara, onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktaté képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.5. Kommunikacids alapismeretek tananyagegység
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A tananyagegység megnevezese

Kommunikécids alapismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjelltek ismerjék meg az érzelmileg intelli-
gens kommunikacid jellemzoit, szerepldit, érde-
keket €s poziciokat a szakmai gyakorlat folyam-
ataban. Szerezzenek ismereteket a Gordoni ha-
tékony, erdszakmentes kommunikdcié modszerta-
narol, tudjak alkalmazni az ért6 figyelem
metodikajat. Képesek legyenek hatékonyan kommu-
nikalni a gyakorlati oktatas folyamat soran.

A tananyagegység draszama

A képzés soran megszerezhetd kompetencidk, tanuldsi eredmények, amelyek kialakitasahoz a

tananyagegység érdemben hozzajarul
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Autondmia-felelds-

soran.

egylittmikédo kom-
munikaciot alkalmaz a
szocialis interakciok

munikacid alapvetd
szabalyszerliségeit,
¢s képes annak
helyzethez ill6 alkal-
mazasara.

kollegaival és
tanuldival. Nyitott,
pozitiv érzelmekkel
teli interakciot
képvisel.

Képesség Tudas Attitiid .
ség
1 1 Tarsas kapcsola-
: Az egylttmikodést , pes
. , Ismeri az i taiban betartja az
A gyakorlati oktato coviitimiiksds kom. | SZEm elott tartva eoviittmiksds
munkajaban &Y érintkezik &y

kommunikacio sza-
balyait, korlatozo,
agressziv vagy
kommunikacids
gatakkal teli kom-
munikaciot keriili.

nikaciora.

Képes a nyitott,
pozitiv, odaforduld,
masok sziikségleteire
reagald kommu-

Erti és azonositja a
nem megfelelé kom-
munikacios helyzete-
teket, kivalasztja az
odailld, adekvat
kommunikéacios stra-
tégiat.

Az oktatoi munka
soran szem elott
tartja masok kom-

munikacios stilusat,

tanuloi szamara
példaértékiien
képviseli a nyitott,
pozitiv kommu-
nikacios stilust.

Gyakorlati ok-
tatoként fe-
lell6séget vallal a
kommunikaciojaért,
korrigalja sajat
vagy masok hibas
helyzetfelismerését.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A temat- | A tematikai
. : : ikai egysé egysé
A tematikai egység tartalmi ele- \ Eysceg . EYSeg At tikai =
: javasolt javasolt ematikal egy
ASARAYAECEYSEE mei ileti i | ség modszerei és
tematikai egységei elméleti gyakorlati g &
oraszama oraszama munkaformai
Erzelmileg intelli- A kommunikacio szerepldi a szak- - eléadas
gens kommunikacié | mai gyakorlatvégzésen. ,
- magyarazat
A hatékony kommunikacié mod- s 1a s
Y 2 o 1 3 - tanuloi kiseldadas
szertana Gordon szerint. Az €rtd
figyelem eszkozei. - szemléltetés
- projektmdédszer
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- kooperativ tanulas

- egyéni €s csopor-
tos feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi fol-
yamat kozbeni mérésére és értéke-
Iésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigye-
lése a gyakorlati feladatok megoldasa soran, a
tanulasi eredmények tovabbi mérése a képzésben
résztvevo altal tartott kiseloadas és feladatlap
megoldasa modszerekkel. Ertékelés tekintetében
formativ értékelés, konstruktiv visszajelzés a részt-
vevo szamara, 6nreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.6. Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység
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A tananyagegység megnevezése Konfliktusok és kezelésiik

A tananyagegység célja A mesterjeloltek ismerjék meg a konfliktusok
alapjait, a konfliktusokra adott testi reakciokat, a
konfliktusokhoz valé hozzaallasi modokat, kon-
fliktuskezeld stratégidkat. Tovabbi cél, hogy a mes-
terjeloltek legyenek képesek a konfliktusok felis-
merésére és adekvat kezelésére oktatas folyam-

ataban.

A tananyagegység 6raszama 4

A képzés soran megszerezhet6é kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a

tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitid

Autonomia-felelos-
ség

Eroszakmentes és kon-
struktiv kon-
fliktusmegoldasokat al-
kalmaz a munkatev-
¢kenysége soran.

Ismeri az eroszak-
mentes kommu-
nikacio eszkoztarat,
¢és ennek segitségé-
vel képes a kon-
fliktushelyzetben
konstruktiv, épitoé

modon reagalni. Fe-

lismeri, hogy az
adott szituacidban
milyen tipusu kon-

fliktuskezelési straté-

giat érdemes alkal-
mazni, és képes-
ségeihez mérten
hasznalja is azokat.

Torekszik a fen-
nallé probléma
sokoldalu
megkozelitésére, a
kiilonb6zo per-
spektivak megis-
merésére, €s a
helyzetnek
megfelel6 kommu-
nikacids- és
viselkedésmod ki-
valasztasara.

A konfliktuskeze-
1és kiilonbozo stra-
tégiainak ismere-
tében képességei-
hez mérten a
legmegfelelébb
modon kommu-
nikal, és erre §szt-
6nzi tanuloit,
kollegait is.
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitisi-tanulasi at

A temat- | A tematikai
s ¢ . ikai egysé egysé
A tematikai egység tartalmi ele- . BISR . BYSER ikai esy-
’ It vasolt A tematikai egy
A tananyagegység e javasolt Ja _ o méd >
tematikai egységei elméleti gyakorlati | S¢§modszerel €5
éraszama éraszama munkaformai
Konfliktuskezelési A konfliktusokra torténo testi - el6adas
technikak reakciok. Amiért haragszunk: a Maovardzat
konfliktusok alapjai. A kon- &y
fliktusokhoz valo hozzaallasunk, 1 3 - tanuloi kisel6adas

konfliktusmegoldo technikak.

- szemléltetés

- projektmodszer

- kooperativ tanulas

- egyéni €s csopor-
tos feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi fol-
yamat kézbeni mérésére és értéke-
lésére vonatkozo javaslatok

flexio.

sztvevd altal

A megtanult ismeretek alkalmazdsanak megfigye-
lése a gyakorlati feladatok megoldasa soran, a
tanulasi eredmények tovabbi mérése a képzésben ré-
tartott  kiseldadas
megolddsa modszerekkel. Ertékelés tekintetében
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szamadra, 6nre-

¢s feladatlap

A tananyagegység elvirt tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodé egyéb specialis feltételek

Fuds

Generaciok kora tananyagegység
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A tananyagegység megnevezese

Generaciok kora

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek 1smerjék meg a generaciokat, a
generaciok jellemzoit, kiemelten a Z generaciora.
Tovabbt c¢él, hogy a mesterjeldltek vajjanak
¢rzékenyebbé a Z generacidt érintd jellemzok vonat-
kozasaban, ¢és a megtanultakat tudjak alkalmaznia
gyakorlati oktatéi munka soran.

A tananyagegység Oraszama

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a

tananyagegység érdemben hozzajarul
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Autondmia-felelds-

soran.

Képesség Tudas Attitlid :
ség
Megérti a generacios
kiilonbségeket, azok | Elfogadja a
jellemzoit, és a dia- eneracios L
Alkalmazza a J. . ) g“ e A generacios is-
o kjai beilleszkede- kiilonbozoségeket, ooy
generaciokrol meg- . e . ot meretek birtokaban
. : sének elosegitése ¢s megbecsiili a I o5
tanult ismereteit az ok- | | . X " iranyitja az oktatoi
. W . ¢rdekében bemutatja | generacios ;
tatd munkdja soran. i i % : s o geas | TAUAKAL
munkatarsainak is- | jellemzokbol adodo
mereteit a gyakorlat | eréforrasokat.

Alkalmazza a Z
generaciordol megtanult
tudasat a tanuldéi mo-
tivalasa soran.

Ismeri a generacios
kiilénbségekbol

adodé  pedagogiai
kihivasokat és azok
megoldasi le-
hetdségeit, felismeri

a megfelel6 mo-
tivacidos moddszere-
ket.

Igénye van ra, hogy
megértse mas
generaciok
sajatossagait, és
viselkedési mo-
tivacioit és le-
hetdség szerint
figyelembe vegye
azokat az oktatoi
munkdja soran.

A gyakorlati oktato
munkdja soran
felleloséget vallal a
tanulok hatékony
motivacidjanak
biztositasa érdeké-
ben.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A temat- | A tematikai
s . 3 ikai egység egység
A tematikai egység tartalmi ele- . . Heat
A tananyagegység glz;eig javasolt javasolt A temf‘t'ka' egy-
tematikai egységei elméleti gyakorlati | S€g modszerei és
Oraszama | Oraszama munkaformai
A generacidk kora A generaciok (Epitok, Babyboom, - eldadas
X, Y, Z, Alfa) jellemzoi. .
- magyarazat
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1 5 - tanuloi kiseldadas
- szemléltetés

- projektmaodszer

- kooperativ tanulas

- egyéni és csopor-
tos feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulaisi fol-
yamat kozbeni mérésére és értéke-
Iésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigye-
lése a gyakorlati feladatok megoldasa soran, a
tanulasi eredmények tovabbi mérése tanuloi
kiseldadas és feladatlap megoldasa modszerekkel.
Ertékelés tekintetében formativ értékelés, kon-
struktiv visszajelzés a résztvevo szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgoziasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositiasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.8. Kamarai adminisztracios ismeretek tananyagegység
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A tananyagegység megnevezese

Kamaral adminisztracios ismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a szakképzés
struktarajat.  fogalmait, valamint a  dualis
képzohellyé valas 1épéseit és feltételeit. Szerezzenek
ismereteket a tanulok szakmai oktatasanak felté-
teleirdl, foglalkoztatasukkal 6sszefliggd jogokrol és
kotelezettségekrdl. Tovabbi cél. hogy a jogsza-
balyban foglaltaknak megfeleléen vezessék és ad-
minisztraljak a szakképzési dokumentumokat.

A tananyagegyscg Oraszama

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanuldsi eredmények, amelyek kialakitasahoz a

tananyagegység érdemben hozzajarul
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Képesség

Tudas

Attitad

Autondémia-felelds-
ség

Oktatdi munkédja soran
integralja a szakképzés
alapfogalmait és elveit.

Ismeri a szakképzeés
struktarajat és a
képzés folytatasahoz
sziikséges kotelezoen
alkalmazando doku-
mentumokat.

Munkaja soran
képviseli a
szakképzés elveit,
¢s megvalositja az
oktatas képzési
kovetelményeknek
megfeleld lebonyol-
itasat.

Felelosséget vallal
a képzés soran a
szakképzés alapel-
veinek betartasara
¢s betartatasara.

Ertelmezi és
megvaldsitja a
képzohellyé valas
Iépéseit és jogszabalyi
el6irasait.

[smeri a képzohellyé
valas folyamatat a
személyi és targyi
feltételekre vonat-
kozo kovetelménye-
ket.

Munkaja soran
szem elott tartja a
dualis képzohelyre
vonatkozo eldiraso-
kat.

Betartja ¢€s betar-
tatja az eldirasokat,
korrigalja sajat,
vagy masok hibait.

A gyakorlatban alkal-
mazza a tanulo fo-
glalkoztatasanak felté-
teleit érintd jogi alapis-
mereteket, értelmezi a
kiilonbozo tipusu szer-
z6déseket.

Ismeri a dualis szak-
mai képzésben a
jogok és ko-
telezettségek
fogalmat, a tanulo
foglalkoztatasanak
feltételeit, a tanuloi
juttatasok mértékét.

Elkotelezett a
jogszabalyok mara-
déktalan megis-
merése ¢és megis-
mertetése irant.

Felelosséget vallal
a dualis szakmai
képzés soran a
jogok és ko-
telezettségek betar-
tasara €s betar-
tatasara.

Vezeti a tanulok fo-
glalkoztatasaval
kapcsolatos kételezo
taniigyi ¢s egy¢éb doku-
mentumokat.

Ismeri a dualis
képzés soran alkal-
mazando dokumen-
taciok tartalmat. a
kitoltésére vonatkozo
szabalyokat.

Rendszeresen
nyomon kéveti a
tanuloi jelenlétet, a
dokumentaciok sza-
balyszerl vezetését.

Felelosséget vallal
a dokumentaciok
vezetéseéért, tar-
talmaeért és
hataridore tdrténod
teljesitéséért.
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adminisztralja a
szakképzési mun-
kaszerzodes (kifutod
jelleggel tanuloszer-

neteltetését,
megszinéseét,
megszintetését.

Napra készen vezeti és

z0dés) folyamatat, szi-

Ismeri €s alkalmazza
a szakképzési mun-
kaszerzodéssel
(kifuto jelleggel
tanuloszerzodéssel)
kapcsolatos tartalmi
kovetelményeket €s
jogszabalyi el6iraso-
kat.

Rendszeresen
nyomon koveti a
szakképzési mun-
kaszerzodés (kifuto
jelleggel tanuldszer-
z0dés) tartalmi
megfeleltetését,
feliilvizsgalja és ak-
tualizalja az adato-

kat.

Felelosséget vallal
a szakképzési mun-
kaszerzodés (kifutd
jelleggel
tanuloszerzodés)
gondozasaért.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

. A temat-
A tematikai ikai el;l;ég
) A tematikai egység | egység java- iavaselt A tematikai egység
A tananyagegység tartalmi elemei solt elméleti . moédszerei és
tematikai egysegei oraszama Eystopiat s
éraszama munkaformai
A gyakorlati képzést | Az iranyadd jogsza- - el6adas
befolyasol6 jogsza- | balyok és .
balyi hatter. alapfogalmak. A " magaraz
szakképzés struktirdja, 0 - megbeszélés
alapfogalmai és alapel-
vel.
A dudlis képzohelly¢ | A gyakorlati képzés fol- - eldadas
valas lépései a yamata, megkezdésének )
tanul6 fo- feltételei. - magyarazat
g}alkgztatésénak fel- | Nyilvantartasba vételi el- 3 0 - megbeszélés
tételei. jaras és ellendrzés fol-
yamatai és vizsgalt doku-
mentumai.
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A szakképzési mun- | A szakképzési mun- - el6adas
kaszerzodés (kifutd | kaszerzodés (kifuto .
: . : ; - magyarazat
jelleggel tanuldszer- | jelleggel tanuloszer-
z0dés), szakképzesi | zodés), szakképzési - megbeszélés
eloszerzodes eloszerzodes 2 0
funkcioja, tartalmi megkotésének felté-
kritériumok. telei. Tartalmi
elvarasok, jogok és ko-
telezettségek.
A tanul6i juttatdsok | A szakképzési mun- - eldadas
¢s azok dokumenta- | kaszerzodés — (kifuto ,
lasa. jelleggel  tanuldszer- Smagyarazat
Jellegg
z6dés) a foglalkoztatott - megbeszélés
tanuld  juttatasai. A 1 0
munka- és pihen6idd
szabalyai, dokumenta-
lasa és tanuloi hianyzas
kezelése.
A szakképzési mun- | A szakképzési mun- - elbadas
kaszerzodés (kifuto | kaszerzodes  (kifutd ;
; : . § - magyarazat
jelleggel tanuloszer- | jelleggel  tanuldszer-
z6dés) kezelése, ad- | z6dés) sziineteltetése, - megbeszélés
minisztralasa. megsziinése és  fel- 1 0
mondasanak le-
hetdségei.

javaslatok

A tananyagegység elvart tanulasi ered-
ményeinek tanitisi-tanulasi folyamat
kozbeni mérésére és értékelésére vonatkozo

Tematikai egységenkénti 6sszegzo, ellendrzo kér-
dések alkalmazasa. Formativ értékelés.

irodalmak

A tananyagegység elvart tanulisi ered-
ményeinek feldolgozasahoz ajanlott

A tananyagegység megvalositasahoz kapcso-
16d6 egyéb specialis feltételek
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8. A vallalkozasvezetés képzési szerkezete

8.1. Jogi ismeretek tananyagegység

56



Nograd Megyei Kereskedelmi és Iparkamara

E/2021/000088

A tananyagegység megnevezese

Jogi ismeretek

A tananyagegység célja

A jogi ismeretek tananyag egység célja, hogy napra-
kész ismeretek elsajatitasaval a mesterjeldltek a val-
lalkozasok sikeres vezetéséhez sziikséges alapvetod
jogi ismereteket birtokaban képesek legyenek a
jogkovetkezményekkel jaro dontéseket megfeleléen
elokésziteni és megalapozott dontéseket hozni. Cél,
hogy a jeloltek a hatalyos jogrendszerre vonatkozo is-
mereteiket legyenek képesek a gyakorlatban
megfelelden alkalmazni, tovabba legyenek tisztaban
azzal, mikor kell magasabb szintti jogi szakértelmet a
dontéseikhez bevonniuk.

A tananyagegység oraszama

12 6ra

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a

tananyagegység érdemben hozzajarul
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Keépesség

Tudas

Attitad

Autonomia-felelds-
ség

Ellatja a vallalkozas
alapitasaval, mikodte-
tésével kapcesolatos
feladatokat, intézi a
miikodési engedélyek
beszerzését.

Ismeri az egyes val-
lalkozasi formak
kozotti kiilonbséget,
azok alapitasi és
esetleges valtozasbe-
jegyzési folyamatait.

Belatja a val-
lalkozas miikoddte-
tésének jogi eldiras-
ainak fontossagat.
Egyiittmiikodik a
kiilonféle hivatalok
szakembereivel.

Szakmai segitség
igénybevételével
irdnyitja a val-
lalkozas
alapitasaval,
miikodtetésével
kapcsolatos felada-
tokat.

Képes a vallalkozasa
fenntarthaté miikodte-
tésére, elorelato
mddon, a jogi és tar-
sadalmi kérnyezet
elvarasai szerint fol-
yamatosan tervezi a
tevékenységét, el-
lendrzi a tevékenysége
megfeleloségét, a
sziikséges korrekciokat
elvégzi.

Ismeri a ra vonat-
kozo jogszabalyi
kornyezet valto-
zasait, tisztaban van
vallalkozasa fol-
yamataival, tudja,
mikor, milyen
kovetelmények
vonatkoznak ra.

Folyamatosan figye-
lemmel kiséri a val-
lalkozast érint6 val-
tozasokat, igényes
¢s naprakész is-
mereteket akar sze-
rezni minden, a val-
lalkozasat és a val-
lalkozasaban zajlo
folyamatokat érinto
kérdésben.

Tudja, hogy
tevékenysége be-
folyasolja a sajat, a
kozvetlen
kérnyezete és a
hazaja jovojét. Erti,
hogy a vallalkozas
hosszu tavra szolo
anyagi és erkolesi
felelosséget is je-
lent.

Jogi felligyelettel
miikodési korében
szerzodéseket kot, el-
lendriz, sziikség esetén
madosit, ill. jognyilat-
kozatokat tesz.

Ismeri a ra vonat-
kozo egyes szer-
z6dések alapvetod
alaki és tartalmi
kovetelményeit. Ti-
sztaban van a szer-
zO0déskotes,
modositas, megszin-
tetés, ill. nyilatkozat-
tétel alapvet6 sza-
balyaival.

Felismeri és igényli
a specialis jogi
szaktudas
igénybevételét.
Figyelemmel kiséri
a vallalkozasa életét
befolyasolo jogsza-
balyi kornyezetet.

Betartja és betar-
tatja a kotelmekbol
(szerzodésekbol)
fakado ko-
telezettségeket,
Jogait pedig ér-
vényesiti. Felels-
séggel kot szer-
zodéseket.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut
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—_ A temat-
A tematikai il by s
A fananyageg?f- A tematikai egys?g tartalmi ele- egiftse;g _]2};7{:? inyasoli A tematikai egység
ség tem'atl!(al mel soft elmclet gyakorlati modszerei és
egységei ORASEBA. | % erbiam munkaformai
Jogi alapismeretek | Alapvet6 fogalmak (Jog, jogrendszer 2 0 Interaktiv eléadas
jogforras, érvényesség, hatalyossag,
Alaptorvény, jogforrasi hierarchia)
Vallalkozasi is- Vallalkozdsok jellemzo6i, személyi 2 1 Interaktiv eléadas —
meretek feltételei. Egyéni ¢€s  tarsasval- gyakorlati 6ran eset-
lalkozasokra wvonatkozé fontosabb feldolgozassal (pl.
fogalmak és szabalyok. Gazdasagi Alapits vallalkozast!,
tarsasagok (Kkt., Bt., Kft, Rt.) Gaz- Sziintess meg val-
dasagi  tarsasagok alapitasa ¢és lalkozast!)
megsziintetése.A gazdasagi kamarak
fogalma, szerepe, feladat- és
hataskorei.
Szerzddések A kotelmi jog alapjai, szerzodéskotés, 2 2 Interaktiv eldadas —
megkotésének eloszerzodés, szerzodés teljesitése, ér- gyakorlati oran eset-
alapveto szabalyai | vénytelenség, megszlinés,  szer- feldolgozassal (pl. irj
z6désszegés, foglald, hitelszerzddés, adasvételi szerzddést!
zélogjog, a felek szerzodesi felelos- )
sége.
A munka vilagahoz | A Munka Torvénykonyve, a munka- 2 1 Interaktiv eldadas,

kapcsolodo
alapveto sza-
balyozasok

jog alanyai, munkaszerzdés,
munkakéri leiras, probaidd, a munka
dijazasa, munkavallaldéi és munkal-
tatoi  jogok és  kotelezettségek,
munkaviszony létesitése, megsziinte-
tése, kapcsolodo kartéritési felelos-
ségi  rendszer fobb  szabalyai,
szakszervezetek, kollektiv szerzodés

gyakorlati oran eset-

feldolgozassal (pl. irj
munkaszerzodést,
munkakori leirast!)

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi fol-
yamat kozbeni mérésére és értéke-
lésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen legalabb egy, legfeljebb harom
gépelt oldalbol allé beadandd dolgozatot, amelyben a
tanultak alapjan bemutatja az alapité okiratot, mun-
kaszerz6dések fobb pontjait, a jellemzd szerzodéseket
sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

59




Nograd Megyei Kereskedelmi és Iparkamara
E/2021/000088

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési Ismeretek - Mesterképzésre felké-
szit6 tankdnyv

A tananyagegység megvaldsitasihoz
kapcsolodé egyéb specialis feltételek

[ranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan ere-
deti, vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett masolat
- a személyes adatok és esetleges lizleti titkok eltakarasa
mellett — a képzésen torténé bemutatasa az oktatonak.
(pl. alapito okirat, cégkivonat, munkaszerzodes, szer-
zOdések stb.)

8.2. Marketing ismeretek tananyagegység
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A tananyagegység megnevezese

Marketing ismeretek

A tananyagegyseg célja

A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy
megfeleld szintl, elsdsorban gyakorlatorientalt,
azonnal hasznosithatd marketing ismeretanyaggal
lassa el a mesterjelolteket, amely hozza tud jarulni az
altala alapitando véllalkozas sikeres mikodéséhez,
vagy munkavallaloként legyen képes arra. hogy
atlassa a vallalkozas marketingtevékenységének
mukddesét €s jellemzoit.

A tananyagegység oraszama

6 ora

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a

tananyagegység érdemben hozzajarul
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Képesség

Tudas

Attitad

Autonomia-felelds-
ség

Fobb vonalakban me-
ghatarozza a market-
ing mix elemeit, a vél-
lalkozasa marketing-
tevékenységét
menedzseli. Hatékony
marketinggel tobblet-
bevételt ér el, feles-
legesen nem kolt mar-
ketingre.

Ismeri a marketing
mix elemeit, azokat
felismeri a sajat val-
lalkozasa, munka-
helye kapcsan, alkal-
mazza a marketing
mix elemeit a sajat
feladatkore, valamint
hozza beosztott
munkavallalok,
tanulok fela-
datellatasa soran.

Torekszik a val-
lalkozas marketing
tevékenységét
atfogoan szemlélni,
hatni ra a sajat maga
teriiletén is.

Kreativan dolgozik
egylitt a marketing
terlileten
tevékenyked6 mun-
katarsakkal. kiils6
vallalkozasokkal.

PR- és kommunikacios
tevekenységet veégez,
feltérképezi a verseny-
tarsait, azok teveéken-
ységét. Meghatarozza
a PR és kommunikacio
ill. versenytarselemzés
idedlis modjat és
koltségét.

Atlatja a PR- és
kommunikacios
teriileteket a sajat
vallalkozasa, munka-
helye és a verseny-
tarsak kapesan.
Megnevezi €s azo-
nositja az egyes
kommunikacios
tevékenységeket.

Szem el6tt tartja a
PR- és kommu-
nikacios technikakat
és modszereket,
amelyeket a val-
lalkozasa bevezet és
alkalmaz. Nyitott az
Gjdonsagokra,
reagal a versenytar-
sak kihivésaira.

Uj megoldasokat
kezdeményez,
kovetkezetesen
végzi a vallalkozas
PR- és kommu-
nikacios tevéken-
ységének megfeleld
részét. Beosztott
munkatarsainak
ilyen iranyu felada-
tait koordinalja és a
végrehajtasat el-
lendrzi.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegy-
ség tematikai
egységei

A tematikai egység tartalmi

elemei

A temat- A tematikai
ikai egység | egység java-
javasolt solt gya- A tematikai egy-
elméleti korlati ség modszerei és
oraszama oraszama munkaformai

Marketing alapis-
meretek

Sziikséglet, igény, kereslet, ki-
nalat, piac

Interaktiv eldadas
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Marketing mix

Termeékpolitika
(termékéletgorbe, szolgal-
tatasok), Arpolitika, Ertékesitési
politika, Piacbefolyasolas

Interaktiv-elGadas, a
gyakorlati részen:
konkrét esetek be-
mutatasa, szemlélte-
tés (pl. reklam-
filmek, arculati ele-
mek, reklamtargyak
stb.)

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi fol-
yamat koézbeni mérésére és értéke-
lésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy gépelt oldalbol allo
beadando dolgozatot, amelyben a tanultak alapjan be-
mutatja a marketing mix gyakorlatban is hasznalt elemeit
a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési Ismeretek -Mesterképzésre felké-
szitd tankonyv

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodé egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan ere-
deti, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett masolat
bemutatasa a képzes soran az oktatonak, amely a market-
ing mix valamely eleméhez kapcsolodik. (pl. arculati el-
emekkel ellatott céges levélpapir, hivatalos arlista, DM
levél stb.)

8.3. Ado- TB- pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyagegység
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A tananyagegység megnevezése Ado- TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek

Az Ado-TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek tanan-
A tananyagegység célja yag egység célja, hogy a mesterjeldlt ismerje meg a
gazdasag mikodési elveit, az alapvet6 kozteherviselési,
ado- tarsadalombiztositasi €és pénziigyi szabalyokat,
feladatkoréhez kapcsolodoan. Cél, hogy az ismereteit ha-
tékonyan alkalmazza a gyakorlatban. Legyen képes a
mesterjelolt az adotervezésre és legyen tisztaban a ti-
sztességes adofizetés kotelezettségével.

A tananyagegység draszama 12 6ra

A képzés soran megszerezheté kompetencidk, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a
tananyagegység érdemben hozzajarul
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Képesség

Tudas

Attitid

Autondmia-felelds-
s€g

Részt vesz az éves
beszamolo, elké-
szitésében,
egytittmiikodik a
beszamolot készitod
szakemberekkel.

Fébb vonalakban is-
meri a vallalkozasok
éves beszamoldit,
fobb egységeit, ké-
pes azokat atlatni. Is-
meri a bevétel,
koltség és eredmény,
hatékonysag, ered-
meényesség katego-
riak tartalmat. Tiszt-
aban van a
beszamolo ele-

Igényli a val-
lalkozasat érintd
pénziigyi €s
szamviteli adatok
bemutatasat. Kész
egytittmiikddni az
eredményesség és a
hatékonysag foko-
zasa érdekében a
vallalkozas
vezetdivel, a
konyveldvel és a

Vezetol utasitassal,

a szakteriiletére kit-
erjed6 modon ada-
tokat, in-
formaciokat szol-
galtat a véllalkozas
éves beszamo-
l6janak osszeal-
litasahoz.

egylittmikodik a val-
lalkozas adozasi
feladatainak el-
latasaban, szamlakat,
bizonyaltokat allit ki,
rendszerez és eljuttatja
a megfeleld szervezeti
egység, vagy kiilsod
konyveld felé.

lalkozasok fobb ado-
nemeit, azok beval-
lasi gyakorisagat és
befizetési ko-
telezettségeit. Tiszt-
aban van a bizonylati
renddel.

atlatja a val-
lalkozasok adorend-
szerben elfoglalt
helyét. Maximalisan
torekszik a tisztes-
séges, és jogkovetd
ad6zoi maga-
tartasra. Belatja és
elfogadja a koz-
teherviselés sza-
balyait.

meivel, hataridejé- konyvvizsgaloval.
vel, jogi jelentdségé-
vel.
Részt vesz és Ismeri a val- Komplexitasaban Felelosen allitja ki

a szakteriiletéhez
tartozo alapveto
pénziigyi-
szamviteli bizonyl-
atokat. Iranyitja ¢s
koordinalja a
megfeleld
szervezeti egység,
vagy kiilso
konyvelo felé tor-
ténd adat- és in-
formacio szolgal-
tatast.
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lalkozasa fi-

mének Gsszeal-

tézésben
egylittmukodik.

Menedzseli val-

Ismeri a val-
lalkozasok fi-

nanszirozasat, likvidi- | nanszirozasi elveit,
tasat. Részt vesz a val- | likviditasat, hite-
lalkozasok hitelkérel- | lezési lehetdségeit és

azok alapveto felté-

litasaban, banki ligyin- | telrendszerét.

Kész
egytittmikddni a
pénziigyi
szakemberekkel, a
pénzintézetek
igyintézoivel. Kie-
melten kezeli a val-
lalkozasok likvidi-
tasat. Tudatosan
torekszik a
bevételek és
koltségek tizleti terv
szerinti betartasara.
Reagal a kiilso €s
bels6 valtozasok
likviditast érintd
hatasaira, bevételi
¢és kiadasi oldalon
egyarant.

Vezetdi iranyitas
mellett hatékonyan
egylttmikaodik a
bevételek real-
izalasaban, a
koltségek és
raforditasok ha-
tékony fel-
hasznalasban.
Onalloan intézi a
rabizott banki, hi-
vatali tigyintézéssel
jaro feladatokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi aut

A temat- A tematikai
ikai egység | egység java-

A tananyagegy- A tematikai egys-ég tartalmi Tavasolt Solt By A tematikai egy-

ség tematikai elemei elitiélati lcoiliti ség modszerei és
egységei éraszama éraszédma munkaformai

Vallalkozasok vagy- | A vallalkozasok eszkozei, 2 1 Interaktiv el6adas —

ona és fi-
nanszirozasa

forrasai, finanszirozasi is-
meretek, hitelek, kdlesonck,
palyazatok. Az iizleti terv fe-
lépitése.

a gyakorlati 6ran
egy lizleti terv, vagy
hitelkérelem, vagy
palyazati anyag

attekintése
Allamhaztartas fe- Az allamhéztartas fogalma, al- 1 0 Interaktiv eldadas
lépitese és rendszerei. Kozponti koltségve-
mitkodése tés, helyi adok.
Kozteherviselés Adoézasi alapfogalmak, adoks- | 3 2 Interaktiv el6adas —

a gyakorlati 6ran
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telezettség tartalma, fobb ado-
nemek: altalanos forgalmi ado.
személyi jovedelemado,
tarsasagi ado, kisvallalati ado,
kisado6zo vallalkozasok tételes
adoja, bevallasi gyakorisaguk,
hataridék, fébb tartalmi elemei

egy-egy adonem
bevallasi péld4janak
attekintése, meg-
beszélése.

Szamviteli ko-
telezettségek

Szamviteli térvényen keresztiil
az éves beszamolo részei (mé-
rleg, eredménykimutatds,
kiegészitd melléklet), bizonylat
fogalma, szigori szamadasu bi-
zonylatok kezelése,
nyilvantartasa, szdmla és nyugta
kotelezo formai és tartalmi ele-
mei. Elektronikus szamlazas és

Interaktiv eldadas —
a gyakorlati 6ran
egy éves beszamolo
attekintése,
szamlazas a gya-
korlatban.

bevallas.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi fol-
yamat kozbeni mérésére és értéke-
lésére vonatkozé javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbdl allo beadandd dolgozatot, ame-
lyben a tanultak alapjan bemutatja a beszamol6 (mérleg,
eredménykimutatas, kiegészitdé melléklet) elemeit, egy
altala kivalasztott adonem adobevallasat, dolgozoi bér-
szamfejtéssel kapcsolatos dokumentumokat a sajat val-
lalkozasan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési Ismeretek - Mesterképzésre felké-
szité tankonyv

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolédo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan ere-
deti, vagy a nyilvanos dokumentumrdél készitett masolat
bemutatasa a képzés soran az oktatonak, amely a tanan-
yagegységhez kapcsolodik (pl. mérleg, eredménykimu-
tatas, kiegészitd melléklet, adobevallas, bérszamfejtési
dokumentumok, leltarivek, jegyzokonyvek stb.)

9. A mesterképzés megvalositasinak személyi feltételei
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Tananyagegység megnevezése

Az oktato elvart képesitése, szakmai, oktatoi gyakorlata

Elméleti oktato

Gyakorlati oktato

Vendéglato gazdalkodasi tevékenység gya-
korlasa
-Gazdasagi szamitasok

-Vendéglato gazdasagi szaktanar (BA),
szakmai felsofoku végzettséggel

10 év tevoleges gyakorlattal

-K6zgazdasz tanar, vagy vendéglato
(BA) szakmai felsdfoku végzettséggel

10 év tevoleges gyakorlattal

Vendéglato tevékenység gyakorlasa
-Elelmiszer ismeret

-Elelmiszer biztonsag és higiéniai a ven-
déglatasban

-Aruismeret —és HACCP szakértd vagy
-Elelmiszeripari mérndk tanar

Szakmai idegen nyelvi kifejezések
értelmezése

Szakirany( érettségi és
szakacs-mestervizsga vagy
mesterként 12 év eltoltstt
gyakorlati id6 igazolasa.
Csak aki aktivan a versen-
yszféraban, dogozik és ezt
igazolja.

Onéletrajz leadasa a
szervezd teriileti kamaranak.

Etelkészités I.

Szakiranyu érettségi és
szakacs-mestervizsga vagy
mesterként 12 év eltdltott
gyakorlati id6 igazolasa.
Csak aki aktivan a versen-
yszféraban, dolgozik és ezt
igazolja.

Onéletrajz leadasa a
szervezo teriileti kamaranak.

Etelkészités 11.

Szakiranyu érettségi és
szakacs-mestervizsga vagy
mesterként 12 év eltsltott
gyakorlati id6 igazolasa.
Csak aki aktivan a versen-
yszféraban, dolgozik és ezt
igazolja.

Onéletrajz leadasa a
szervezo teriileti kamaranak.

Oroklodés — Fejlodés — Fejlesztés: A
pedagogia hattere és lényege

Felsofokt human szakteriileten
szerzett (pedagogiai, szocialis stb.)

diploma

Fels6foka diploma, mini-
mum 3 éves tréneri gya-
korlat
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Kapcsolodas onmagunkkal és masok-

rkal, szocidlpszicholdgiai alapismeretek.

Felsofoku human szakteriileten
szerzett (pedagogiai, szocialis stb.)
diploma

Fels6foku diploma, mini-
mum 3 éves tréneri gya-
korlat

Pedagogia alkalmazésa a gyakorlati
képzés folyamataban

Felsofoku human szakteriileten
szerzett (pedagogiai, szocidlis stb.)
diploma

Felsofoku diploma, mini-
mum 3 éves tréneri gya-
korlat

Szakmai gyakorlati képzés folyamata,
gyakorlatvezetdi tevékenység
szervezeése

Felso6fokt human szaktertileten
szerzett (pedagogiai, szocidlis stb.)
diploma

Felsofoku diploma, mini-
mum 3 éves tréneri gya-
korlat

Kommunikacios alapismeretek

Fels6foku human szakteriileten
szerzett (pedagodgiai, szocidlis stb.)
diploma

Felsofoku diploma, mini-
mum 3 éves tréneri gya-
korlat

Konfliktusok és kezelésiik

Fels6fokt human szakteriileten
szerzett (pedagodgiai, szocidlis stb.)
diploma

Fels6fokt diploma, mini-
mum 3 éves tréneri gya-
korlat

Generaciok kora

Fels6fokt human szaktertileten
szerzett (pedagdgiai, szocialis stb.)
diploma

Felsofokt diploma, mini-
mum 3 éves tréneri gya-
korlat

IKamarai adminisztracios ismeretek

Felsofoku végzettség, és legalabb 2
év teriileti kamaranal képzohelyel-
lendrzési referens, dualis képzési ta-
nacsado vagy tanuloszerzodéses ta-
nacsado vagy stratégiai koordinatori
(szakképzési vezetdi) munkakorben
szerzett munkatapasztalat

Jogi ismeretek

jogasz

jogasz

Marketing ismeretek

kozgazdasz, kozgazdasz-tanar

kozgazdasz, kozgazdasz-
tanar
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Ado- TB- pénziigyi-szamviteli is-
meretek

kézgazdasz, kozgazdasz-tanar, mér-
legképes kényveld, tovabba az alab-
biak koziil legalabb egy megléte: -
adotanacsadoi oklevél, adoszakértoi
oklevél, konyvvizsgaloi oklevél

kozgazdasz, kozgazdasz-
tanar, mérlegképes
kényvelo tovabba az ala-
bbiak kozil legalabb egy
megléte: - adotanacsadoi
oklevél, adoszakértoi
oklevél, konyvvizsgaloi
oklevel

Tanegységen beliil az oktatok szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek vagylagos
teljesitésiilése sziikséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatok) biztositasa kiilsd
szakértok eseti megbizasaval torténik.

10. A mesterképzés eredményes megvaldsitasahoz sziikséges targyi

feltételek

a) A mesterképzés helyszinei: A szakmai elméleti és gyakorlati képzést az alabbi tar-
gyi feltételek biztositasa sziikséges:

- elméleti eldadas tartdsara alkalmas —megfelelo iilokapacitassal rendelkezd

terem,

- atanfolyam létszamanak megtfeleld kapacitast szamitogépterem,

- gyakorlati felkészitésre és mestervizsgara alkalmas, Tiiz-, Baleset-, és érin-
tésvédelmi engedéllyel rendelkezo, meleg és hidegkonyha (tankonyha) a felada-
tok elvégzéséhez sziikséges muikodd vendéglatdipari, gépekkel, beren-
dezésekkel, eszkozdkkel felszerelten.

b) Gépek, berendezések, eszk6zok, anyagok: A szakképzésért felel6s miniszter
altal ko zetett mindenkor hatalyos, a szakacs mesterképesités képzési és kimeneti
kovetelmény 5. pontjaban megfogalmazottak szerint

- Eldadas tartasara alkalmas — megfelel6 iilokapacitassal rendelkez6- terem,
irashoz/ rajzhoz megfelel6 felszereléssel és kivetitd technikaval

- A mesterképzeés létszamanak megfelel6 kapacitasi szamitogépterem

- Melegkonyha és hidegkonyha, a feladatok elvégzéséhez sziikséges beren-
dezésekkel: munkaasztalok; tizhelyek; siitdk. rostlap, szalamander,
hélég-goz-cirkulacios késziilékek, szeletelogép, vakuumfoliazd és folia,
sous-vide kadak, holdOmat siit6, fiist616 berendezés, thermomixer, paco-
jet, micro siitd, kézimixer, melegen tarto, talalé pult, elszivo berendezések
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- Az alapanyagok el6készitéséhez sziikséges gépek, késziilékek, beren-
dezések, eszk6zok, szeleteld, passzirozo, plirésitd, darald gépek

- Az ételek talalasahoz sziikséges edények, felszerelések, kézi szerszamok,
talalo edények.

- Megfelel6 hiitokapacitas, mély és sokkolohiitok, htitészekrények
- Interaktiv tabla, internet, WIFI

- Flipchart tabla, iroeszkoz

- Szamitogép, Laptop, projektor, vaszon

- Bemutaté programok, szoftverek, office, (pl.kalkulacidés programok,
power point, word, excel.pdf..stb...)

¢) A mesterképzéshez sziikséges targyi feltételeket a képzést szervezd illetékes teriileti
kamara biztositja sajat tulajdonu tanterem, vagy a képzés szakmai jellegének kom-
plexen megfeleld bérlemény formajaban.

d) Egyéb feltételek:

10. Mestervizsga kovetelmények

A mestervizsga kiovetelményeit a szakképzésért felelés miniszter altal kozétett mindenkor
hatalyos szakéacs mesterképesités képzési és kimeneti kovetelmény 7. pontja tartalmazza.

12. Egyéb feltételek, informaciok

irasbeli vizsga soran: Elektronikus formaban is, csak és kizarolag szamologép, kék toll és a
képzést szervezd teriileti kamara korpecsétjével ellatott fehér Ad-es lap hasznalhato. A kiadott
kalkulacios lapon szerepld ot adagra kalkulalt, sajat 6tfogasos degusztacios meniisorbol dolgozik.
Ezt a vizsga kezdetén megkapja. Mas eszkoz hasznalata a vizsgarol valo kizarast vonja maga utan!
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A portfélié anyag, beaddsanak iddpontja a vizsga megkezdése elstt legalabb 30 nappal kotelezd.

A szakacsmester gyakorlati vizsgak vonatkozasaban a vizsgaidot, ami (nyole(8) és kilenc(9) ora),
¢s az alapanyagok raktarozasat figyelembe véve, célszerii ezen, gyakorlati vizsganapokat egymas
utan kovetkezo napokra szervezni.

Gyakorlati vizsga soran: Az alapanyagokra vonatkozoan, minden nyersanyagot, sajat kézi szer-
szamot, killonleges eszkozdket a vizsgazd hozza magéval. A vizsga megkezdése elott, ezeket rak-
tarozza, hiiti, tarolja, biztonsagba helyezi. Javaslatunk, a mesterjel6lt minden mestermunka
termékeérdl elozetesen készitsen munkafolyamat és technologiai sorrendet, leirast (itinert), an-
yaghdnyad kiszabatot. Ezt a gyakorlati vizsgain végig hasznalhatja.

A gyakorlati vizsga soran a vizsgabizottsag értékelé lapon koteles vezetni a mesterjeloltek
mindsité eredményeit.

Ez tartalmazza tomoren a gyakorlati eredményesség szempontrendszerét is. A pontozo lap a
felkészité tanaroknak a gyakorlati felkészitést megelozden kiadhato.

A mestervizsgak szerkezete és tartalma complex és egymasra épiil, igy a felkészités is ennek

alapjan zajlik. A mestertél elvart pontos és preciz munkat csak és kizarolag ennek a felké-
szitésnek mentén tudja teljesiteni.
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Elozetes minositésre vonatkozo adatok

Szakérto nyilatkozata: Az el6zetes mindsitésre dtadott Szakdcs mes-
ter képzési programot a szakértgi
véleményben leirtak alapjan elfogadasra ja-

vaslom
Az elozetes mindsités helye:
Budapest
Az elézetes mindsités idopontja:
2021. aprilis 1.

Az elozetes mindsitést végzo felnott-

képzési szakérto neve: . -
Holl6 Tamasné

Az elozetes minositést végzo felnott-

képzési szakérté nyilvs isi szama:
P nyilvantartasi szima F$Z/2020/000245

A felnéttképzési szakérto alairasa: p

gl | m&% Wi (

Felnottképzo képviseletére jogosult
személy alairasa:

Szakértoi vélemény

A Szakacs mester képzési program tartalmazza a Fktv. 12.§ (1) pontja, valamint a
11/2020.(11.7.) korm. rendelet 18.§ (1) (2) szerinta

- képzés megnevezését
- a képzés soran megszerezhetd kompetenciat
- a képzésbe vald bekapcsolodas és részvétel feltételeit, a képzés céljat és célcsoportjat
- a tervezett képzési idot
- a képzés tananyagegységeit, azok céljat, tartalmat, a tananyagegységekhez tartozo éraszamot
- atananyagegység feldolgozasa soran alkalmazott képzési modszereket és munkaformakat
- az elméleti és gyakorlati foglalkozasok maximalis csoportlétszamat
- a képzésben részt vevo teljesitményét értékeld eljarasokat

- a képzési folyamatban az egyes tananyagegységek elvart tanulasi eredményeinek tanitasi-
tanulasi folyamat kdzbeni mérésére és értékelésére vonatkozo javaslatokat

- a mestervizsga kovetelményekre valo utalast (11.pont) KKK 7.pont.
- a képzési program végrehajtasahoz szitkséges személyi és targyi feltételeket
- a tananyagegységek megvaldsitasahoz kapcsolodo egyéb specialis feltételeket.
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